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Selecéo de tutores(as) presenciais, para cadastro de reserva para atuar no curso de Especializacéo
em Gestdo da Saude, modalidade a distancia, ofertado pela
UNILAB. Edital Simplificado — 003/2020

Edital Simplificado N° 003/2020

A Comissao do Processo de Selecéo, instituida pela Portaria N° 06/2020 do Instituto de Educacéo a
Distancia - IEAD, de 08 de janeiro de 2020, com base no Estatuto e no Regimento da instituicdo e nas
Portarias CAPES n° 102, de 10 de maio de 2019; CAPES n°183, de 21 de outubro de 2016 e na
Instrucdo Normativa/CAPES n°2/2017, torna publico para a comunidade universitaria e demais
interessados, 0 Processo Seletivo Simplificado para Selecéo de Tutores de Polo de Apoio Presencial,
para cadastro de reserva, para o curso de pés-graduacdo Gestdo da Saude, na modalidade a
distancia, ofertados pela UNILAB.

Os candidatos aprovados na selecdo para atuarem como tutores de polo de apoio presencial nos
cursos especificos, deverdo cumprir uma carga horaria de 20 (vinte) horas semanais presenciais,
inclusive aos sabados.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente;

b) Ter experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério na Educacdo Béasica ou Superior
(Conforme Portaria N° 183 da CAPES, de 21 de outubro de 2016);

c) Ter disponibilidade de no minimo 20 (vinte) horas semanais presencialmente para desenvolver
atividades que competem ao Tutor de polo de apoio presencial, destas inclusive aos sabados
conforme cronograma.

d) Residir no municipio do polo de apoio Presencial (Anexo 1) ou cidades fronteiricas, conforme
Anexo Il, do Municipio do polo de Apoio Presencial para o qual estd concorrendo para a tutoria
presencial, observando que a UNILAB esta desobrigada a ofertar qualquer ajuda de custo, diarias,
passagem, seguro de vida ou quaisquer outros mecanismos e/ou instrumentos semelhantes
referentes a atuacdo da tutoria presencial nos polos de apoio presencial;

e) Ter habilidade de comunicacdo;

f) Saber utilizar computadores com sistema operacional Windows e Linux, editor de texto, planilha
de calculo, programa de apresentacéo de slides, navegadores de internet e correio eletronico;

g) Ter disponibilidade para participar da formacéao bésica;

h) N&o poderdo concorrer a vaga os candidatos que atuaram como bolsista da CAPES no IEAD e
tenham sido desvinculados por ndo cumprimento de suas atribui¢cdes, em um prazo de 5 anos da sua
desvinculagédo, conforme Portaria de N° 183, de 21 de outubro de 2016;

i) A atuacdo do tutor de polo de apoio presencial sera avaliada mensalmente, podendo haver o
desligamento do bolsista em qualquer tempo, devido ao ndo atendimento as normas deste edital, as
condi¢bes do Termo de Compromisso do Bolsista ou ainda, ao ndo atendimento as atribuigdes
definidas. Deste modo o tutor perdera o direito ao recebimento da bolsa apds seu desligamento;

j) E vedada a participacdo de discentes desta instituicdo para atuarem como tutores que estejam
regularmente matriculados nos cursos citados neste edital.



Ministério da Educacao
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB
Instituto de Educacéo a Distancia — IEAD
Selecéo de tutores(as) presenciais, para cadastro de reserva para atuar no curso de Especializacéo
em Gestdo da Saude, modalidade a distancia, ofertado pela
UNILAB. Edital Simplificado — 003/2020

k) A formacdo do cadastro de reserva constituir-se-a obedecendo invariavelmente a ordem de
classificacdo decorrente da analise curricular, prova de titulos e entrevista. A convocacdo dos
classificados ocorrera de acordo com a necessidade do curso em relevo, para o aproveitamento
eventual no decurso do referido curso de especializacéo.

2. DA FUNCAO E DAS ATIVIDADES

As atividades a serem desempenhadas pelo Tutor de Polo presencial sdo:

a) Assessorar os discentes, coordenacdes e 0s tutores a distancia em todas as atividades que se
fizerem necessarias ao bom andamento do curso;

b) Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais presenciais para atuar no polo de apoio
presencial, de acordo com o cronograma semanal de horarios de trabalho, respeitando as datas
previstas para encontros presenciais;

c) Reporta-se a coordenacgdo de tutoria no decorrer do desenvolvimento das atividades laborais de
tutoria;

d) Preparar o ambiente para as atividades presenciais estabelecidas no calendario académico;

e) Aplicar avaliagdes nos encontros presenciais aos sabados ou nas datas previstas no calendéario
académico;

f) Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e/os trabalhos realizados;

g) Acompanhar a frequéncia do educando e as atividades virtuais e presenciais;

h) Manter estreita correspondéncia com o0s grupos sob a sua tutoria, estimulando o processo de
ensino-aprendizagem a distancia e fazendo a mediacdo entre os alunos, 0 AVA (Ambiente Virtual
de Aprendizagem), equipe pedagdgica e coordenacao;

i) Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e/os trabalhos realizados;

J) Responder com presteza e cordialidade os alunos, professores, coordenadores e/ou equipes de
gestdo, sendo o prazo para as respostas de 24 horas;

k) Manter-se em permanente comunicagdo com os alunos, as coordenacdes e, acima de tudo, com a
coordenacdo de tutoria;

I) Estar atento ao nivel de interatividade dos docentes e dos tutores a distancia, para identificar quais
docentes ou tutores a distancia ndo estdo interagindo com os alunos e tentar resgatar a relagdo
interativa;

m) Manter registro atualizado sobre as auséncias, realizacfes de atividades, dificuldades e
solicitacOes dos discentes;

n) Elaborar relatérios mensais (modelos disponibilizados) de acompanhamento dos alunos e
encaminhar a coordenacao de tutoria e secretaria do curso;

0) Apresentar relatorios por disciplina, manter atualizados os instrumentais de acompanhamento
disponibilizado pela coordenacéo de tutoria;

p) Apoiar operacionalmente a coordenagdo do curso nas atividades presenciais realizadas nos polos,
em especial na aplicacdo e correcdo das avaliacOes;
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q) Viabilizar a realizagéo das atividades presenciais dos cursos;

r) Informar a coordenacéo do curso/tutoria as eventuais ocorréncias do Curso/Polo;

s) Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso e esclarecer duvidas dos alunos sobre o tema

t) Atuar em todas as disciplinas, por semestre, do curso pleiteado, conforme estrutura curricular que
pode ser consultada no sitio: http://iead.unilab.edu.br/

3. POLOS DE APOIO PRESENCIAL E VAGAS

Especializacdo Gestdo em Saude

POLO VAGAS PARA COMPOR CADASTRO DE
RESERVA
Aracati Cadastro de Reserva

4. DA INSCRICAO:

4.1. A inscricdo seré realizada, gratuitamente, exclusivamente via Internet, no formulario eletrénico
de inscricdo (Link: https://forms.gle/X8x9NoDeFbYqyBbs7) , do dia 16/01/2020 a 13/02/2020, sera
aceita apenas uma Unica inscrigdo por candidato.

4.2.0 candidato devera, no momento da inscricéo, realizar upload de arquivo com a
documentacdo descrita abaixo, em um arquivo Unico no formato PDF, contendo frente e
verso de cada documento (quando houver). N&o serdo aceitos documentacdo incompleta, nem
em outro formato diverso do PDF. A inobservancia de qualquer uma dessas exigéncias
acarretara na imediata eliminacéo do candidato:

a) Registro Geral de Identificacéo;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Comprovante de residéncia;

d) Comprovante da formacao;

e) Comprovante de experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério do ensino basico ou superior
de acordo com a Portaria 183/2016-CAPES/MEC, conforme item 1.b. Somente serd aceita copia
legivel de Carteira de Trabalho ou Declaracdo com validade de 30 (trinta) dias emitida pela
respectiva instituicdo de ensino em que conste expresso o cargo “Professor” ou “Professora”.

Para fins deste Edital, conforme disposto no Oficio 187/2016-CCB/CGFO/DED/CAPES, também
sera aceita como ‘“comprovacdo de um ano de experiéncia no magistério” declaracdo/atestado
emitido por IES com nome, carimbo e n° do SIAPE do emitente do documento comprobatério de
atuacdo nas atividades desenvolvidas no Sistema UAB,;

f) Comprovante de vinculo empregaticio publico (Termo de posse ou contrato de trabalho ou cépia
legivel de Carteira de Trabalho ou Declaragdo com validade de 30 (trinta) dias;

g) Contracheque dos ultimos trés meses emitidos pela institui¢cdo da qual possui vinculo pablico;
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h) Certificado de reservista ou certificado de dispensa de incorporagéo, para os candidatos do sexo
masculino;

i) Certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo  Tribunal  Superior  Eleitoral
(http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

j) Curriculo Lattes (link do curriculo para acesso na plataforma do CNPQ);

k) Documentos comprobatorios para analise dos titulos e curriculo.

Documentos comprobatdrios para a analise de titulos e curriculo.

4.3. A documentacdo que ndo estiver legivel ndo sera considerada para efeitos de pontuacdo na
prova de titulos;

4.4. As informacBes que ndo estiverem devidamente comprovadas ndo serdo consideradas para
efeitos de pontuacao na prova de titulos;

4.5. O candidato que ndo apresentar a formacéo exigida para seu curso de atuacdo sera eliminado do
processo seletivo;

4.6. Ndo sera aceita, em qualquer hipdtese, a realizacdo de entrega ou juntada de documentos
apos a confirmacdo da inscricao;

4.7. A comissdo de selecdo deste edital ndo se responsabilizara pelas inscri¢@es realizadas fora dos
prazos ou que ndo respeitem a ordem e as etapas do processo seletivo, de modo a comprometer a
finalizacdo da inscricdo via sistema.

5. ETAPAS DO PROCESSO

O processo seletivo serd composto de 1 (uma) etapa - Classificatoria e Eliminatéria: Avaliacédo
curricular (envio obrigatério) e Prova de Titulos (envio obrigatério de documentos
comprobatdrios):

5.1 Caréter eliminatério

Sé&o requisitos para o preenchimento das vagas em consonancia com as Portarias N° 183, de
21 de outubro de 2016.

5.1.1. Possuir titulacdo minima de graduacéo;

5.1.2. Possuir experiéncia comprovada no magistério de no minimo um ano no Ensino
Basico ou Superior.

5.2 Carater classificatorio (analise do curriculo)

TITULOS PONTUACAO

Graduacdo em Administragcdo, Enfermagem | 3 Pontos
e Servico Social

Graduacgdo em outras areas do conhecimento | 1 Ponto

Especializacdo na area de saude 4 Pontos
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Especializagdo em outras areas do | 2 Pontos
conhecimento

Mestrado ou Doutorado na area da salde 5 Pontos

Mestrado ou Doutorado em outras areas de | 3 Pontos
conhecimento

Experiéncia em tutoria — (2 pontos por ano) | Ma&ximo de 20 Pontos

Experiéncia em docéncia de ensino superior | Maximo de 10 Pontos
— (1 ponto por ano)

Cursos de tutoria com carga horaria minima | 1 Ponto por curso
de 30h

6. DOS CRITERIOS DE ANALISE CURRICULAR (ENVIO OBRIGATORIO)

a) A analise curricular e de titulos seré realizada por uma comissao de Selecéo;

b) O Candidato que ndo apresentar experiéncia de um ano de magistério, vinculo publico ou
a formacdo exigida serd automaticamente eliminado do processo seletivo;

c) As pontuacges serdo cumulativas;

d) Se houver empate entre os candidatos, os critérios de desempate serdo, nessa ordem:

I) Maior pontuacédo na anélise do curriculo;

I1) Maior tempo de experiéncia em tutoria;

I11) Maior tempo atuando como servidor publico efetivo;
IV) Maior idade

7. DA CONVOCACAO

Caso seja classificado (a) o (a) candidato (a) convocado (a) devera apresentar, quando convocado
para atuar:

a) Ficha de cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista com firma reconhecida ou de
acordo com a Lei N° 13.726, de 8 de outubro de 2018, o agente administrativo, devera confrontar
a assinatura com aquela constante do documento de identidade do signatario, ou estando este
presente e assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio
documento;

b) Declaracéo de pagamento de bolsas com firma reconhecida ou de acordo com a Lei N° 13.726,
de 8 de outubro de 2018, o agente administrativo, devera confrontar a assinatura com aquela
constante do documento de identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio documento;

c) Copia autenticada do Registro Geral de Identidade;

d) Copia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica;

e) Copia autenticada comprovante de residéncia atual;
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f) Certiddo de quitacgéo eleitoral, emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

g) Copia autenticada do diploma, certificado ou declaracdo (com no maximo 30 dias de expedicéo)
conforme formacéo exigida;

h) Cdpia autenticada do diploma da maior titulacéo;

i) Comprovante de vinculo publico autenticado (termo de posse ou contrato de trabalho ou carteira
de trabalho ou declara¢do com no méaximo 30 (trinta) dias de expedicao);

j) Copia do ultimo contracheque da instituicdo de vinculo apresentado;

k) Cdpia autenticada do comprovante de experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério do
ensino basico ou superior. Somente serd aceita copia legivel de carteira de trabalho ou declaracdo
com validade de 30 (trinta) ou contrato de trabalho emitidos pela respectiva instituicao de ensino
em que conste expresso o cargo ‘“Professor” ou “Professora” com o periodo;

I) Curriculo Lattes resumido;

m) Copia autenticada comprovando 0s cursos e atividades profissionais que foram inseridas no
Curriculo Lattes, resumido, nos ultimos trés anos.

n) Termo de ciéncia das atribui¢cdes do Tutor/UNILAB.

7.1. A Comissdo de Processos Seletivos divulgara a lista final de candidatos a serem convocados

no site do IEAD e a convocacdo sera realizada através do contato com o candidato selecionado pelo
e-mail do qual realizou a inscrigdo ou pelos telefones indicados no ato da inscricao.

7.2. O candidato devera confirmar o recebimento do e-mail, dentro do prazo estipulado, dando
ciéncia. O candidato que ndo responder dentro do prazo indicado no e-mail de convocacao, ird para
o final da lista de espera do cadastro de reserva.

7.3. No momento da convocacao, o aprovado ndo poderé estar vinculado a nenhum programa do
qual seja beneficiado de bolsa, conforme Lei n° 11.273/2006 que proibe o acimulo das bolsas.

7.4. Caso o candidato esteja impossibilitado de assumir as fungdes, no ato da convocagdo, 0 mesmo
ird para o final da lista do cadastro de reserva.

8. CRONOGRAMA

PRIMEIRA ETAPA DATA

Divulgacéo do Edital 14/01/2020
Recebimento das Inscrigfes 16/01/2020-13/02/2020
Anélise das inscri¢bes 14/02/2020 a 04/03/2020
Divulgagéo das inscrigdes deferidas e indeferidas 05/03/2020

Recurso por indeferimento de inscri¢cdes (00:00 as 23:59, no e- | 06/03/2020 a 09/03/2020
mail: selecaciead@unilab.edu.br)
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Divulgacéo da lista final de inscri¢cfes deferidas 10/03/2020
Analise de Titulos 10/03/2020-18/03/2020
Divulgacéo Parcial do processo de analise curricular 19/03/2020

Recurso do Resultado da Primeira Etapa (00:00 as 23:59, no e- | 20 a 23/03/2020
mail: selecaoiead@unilab.edu.br)

Divulgacéo do Resultado Final. 24/03/2020

9. DISPOSICOES GERAIS

a)
b)

c)
d)

9)
h)

i)
)

K)

O candidato (a) selecionado (a) e convocado (a) devera ter em sua residéncia computador e
internet banda larga com acesso ilimitado.

O profissional recebera bolsa a ser paga por Fundacdo de Apoio, no valor de R$ 765,00
(setecentos e sessenta e cinco), seguindo as diretrizes estabelecidas na Portaria 183/2016-
CAPES/MEC.

O recebimento da bolsa ndo poderd ser acumulado com outra bolsa, conforme Lei
n°11.273/2006 que proibe o acimulo das bolsas.

O pagamento das bolsas dar-se-a via Fundacdo de Apoio pela transferéncia direta dos
recursos aos bolsistas, por meio de depdsito em conta bancaria, de acordo com as
orientacdes administrativas estabelecidas pela Capes. E de responsabilidade do candidato
fornecer as informacdes corretas sobre 0s seus dados bancarios.

A bolsa podera ser suspensa a qualquer tempo, a pedido da Coordenagdo de Tutoria, em
caso de ndo cumprimento das atividades, sem justificativa, por parte do bolsista.

O IEAD néo se responsabiliza por inscrigdes que ndo puderem ser enviadas até o ultimo dia
e horéario de inscri¢cdo, devido problemas técnicos, falha na comunicagdo eletrdnica ou,
ainda, outras forcas relevantes que estejam fora do controle do Instituto.

N&o seréo aceitos encaminhamento de novas documentagdes no ato do envio do recurso.
Este Processo Seletivo Simplificado tem validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado
por mais 1 (um) ano.

O Processo Seletivo Simplificado serd amplamente divulgado na internet.

Todas as convocagOes e avisos referentes ao processo de selecdo e aos resultados serdo
divulgados na pagina do IEAD - UNILAB, no endereco eletronico http://iead.unilab.edu.br/.
N&o havera nenhuma comunicacédo individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato (a) procurar os resultados no endereco eletronico citado
anteriormente.

Todas as noticias, informagdes, documentacdes e publicacbes referentes ao Processo
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m) Seletivo Simplificado, seréo publicadas no site do IEAD.

Redencéo, 14 de janeiro de 2020

Antbénio Manoel Ribeiro de Almeida
Diretor do Instituto de Educacéo a Distancia
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ANEXO I
POLO DE APOIO PRESENCIAL

Polo de Aracati — CE

Polo associado a Unilab em Aracati - CE

Rua Tedfilo Pinto, 200 Farias Brito

62800-000 Aracati, Ceara

Horéario de Funcionamento: Segunda-Feira a Sexta-Feira — 08:00h as 11:00h e das 13h as
16:30h
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ANEXO I1

CIDADES CONSIDERADAS CIRCUNJACENTES AO POLO

FORTIM
ITAICABA
PALHANO

JAGUARUANA

RUSSAS

ICAPUI



