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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

QUE ATIVIDADE E?

BASE DE CONHECIMENTO

MATERIAL: DOACAO ENVIADA PARA OUTRAS INSTITUICOES

Doagdo Enviada para outras InstituicGes
QUEM FAZ?

Outras Institui¢cdes / Terceiros
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

UNIDADE
FASE RESPONSAVEL PROCEDIMENTOS/ FLUXO
A Instituicdo interessada em receber os bens deve encaminhar oficio de solicitagdo (via SEI) para a
01 INSTITUICAO Secretaria da Reitoria da Unilab, citando quais os itens tém interesse em receber.
INTERESSADA/TERCEIROS - Oficio (via SEl) a Secretaria da Reitoria da Unilab, com todas as informagdes sobre o pedido de doagao
(Descrigdo do bem, quantidade, utilizacdo e quando disponivel o valor e o setor de localizagdo do bem).
02 SECRETARIA DA REITORIA A'nallsa. .e. encaminha p.ara a Unld?de/Setor onde esta localizado o bem, a fim de saber da
disponibilidade do material para doagao.
03 UNIDADE/SETOR A Unidade/Setor responsavel pelo bem emite despacho com justificativa da doagdo e encaminha para a
RESPONSAVEL Secretaria da Reitoria.
04 SECRETARIA DA REITORIA Reitor autoriza/ratifica o processo e encaminha para PROAD.
05 PROAD Verifica o processo e encaminha para DP.
A Divisdo de Patrimonio realizara o cadastro da baixa dos bens no Mddulo Patriménio (Sistema SIPAC) e
06 DIV. DE PATRIMONIO autoriza a retirada das etiquetas patrimoniais dos bens. Encaminha para DICON fazer os devidos
apontamentos.
07 DIV. DE CONTABILIDADE Faz os langamentos contabeis e retorna para a DP.
08 DIV. DE PATRIMONIO Apds anotagdes contabeis o processo é concluido na DP.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Doacdo - A doacdo podera ser efetuada apds a avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a escolha de outra forma de
alienagdo. Material classificado como ocioso podera ser doado para outro 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Federal direta, autarquica
ou fundacional ou para outro 6rgdo integrante de qualquer dos demais Poderes da Unido. Se o material for classificado como antiecondmico, a
doacdo podera ser realizada para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas publicas, sociedade de economia mista,
institui¢cdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico. O
material irrecuperavel podera ser doado para institui¢cdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e as Organizagoes

da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Doacio (simples): ¢ o contrato pelo qual o doador transfere por liberalidade um bem do seu patriménio para o donatario, que o aceita
(transferéncia gratuita do direito de propriedade do doador).

Nota: Os procedimentos para a doagdo de material de consumo ocorrem de igual modo a doagdo do material permanente.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. OFICIO DO INTERESSADO;

2. DESPACHOS;

3. LANCAMENTOS CONTABEIS;
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4. TERMO DE BAIXA PATRIMONIAL.

QUAL E A BASE LEGAL?
Decreto 99658 de 30 de outubro de 1990.
Instrugdo Normativa SRF n° 162, de 31 de dezembro de 1998.
Lei 4320, de 17 de margo de 1964.
Manual SIAFI — Assunto: 020330.
Portaria STN n°® 437, de 13/09/2002.
Decreton ©9.373 de 11 de maio de 2018.

Decreto n ° 10.314, de 6 de abril de 2020.
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