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TUTORIAL PARA AJUSTES DE TURMAS

Passo 01:
Acessar o Portal Coord. Graduagéo 8

Portal Coord.
Graduacdo

Passo 02:
Acessar a aba Turmas / Alterar / Remover Turma;

& Matriculas . Atividades £ Aluno =+ Turmas || Relatérios 4, Consultas 18 Estdgio [ Biblioteca =-| Pdgin

= Solicitar Abertura de Turmas Regulares

Nio ha noticias cadastradas. | Solicitar Abertura de Turmas de Férias 3
= Solicitar Abertura de Turmas de Reposicao

[ visualizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas

Alterar/Remover Turma
MaTricuLAs ON-LINE PEnDENnTES pE O]  Criar Turma Sem Solicitagdo
N&o ha matriculas pendentes Transferir Alunos entre turmas
Gerenciar Solicitagbes de Turmas 3
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENT.

N&o hé trancamentos pendentes Cadastrar Programa de Componente

Consultar Componentes com Programas Cadastrados

MATRICULAS EXTRAORDINARIAS PENDENTES DE ORIENTAGAO
N&o ha Matriculas Extraordinarias Pendentes

Passo 03:
Selecionar a turma e clique em alterar;

TurMas ENcONTRADAS (31)

Ano
Periodo

I (GraDUAGAO)

Docente(s) Tipo Modalidade Situagao  Horario Local Mat./Cap.

. (15h) & - Palmares, Bloco 32/40 =
2020.1 Turma 01 REGULAR Presencial ~ ABERTA 6N1234 ! &
P (75h) 3, Sala 104 alunos =
» ‘/“ Alterar _J Duplicar a Turma '3 Cadastrar Noticia
' Planilha de Nota © Diario de Turma O Diario de turma
a Listar Alunos a2 Notas dos tutores L~ Processamento da Matricula
;:j Processamento da Rematricula %, Visualizar turma Visualizar Turma Virtual

& Enviar E-mail E Ver agenda da turma ‘/' Ajustar Turma



Passo 04
Edite os dados e clique em avancar;

Dapos po COMPONENTE CURRICULAR
Compenente Curricular: (I —
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH Total: 90 h
Dapos GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2020-1
Campus: # Campus dos Palmares v
Cadigo da Turma: # 01
Capacidade de Alunos: * 40 (existem 32 alunos associados a esta turma)
Local: * Palmares, Bloco 3, Sala 104

REservas DE VaGas

Vagas
Reservas Contempladas Solicitadas  Reservadas Ingressantes
I - 0 30 0
g | 0 ! 0

<< Selecionar Outra Turma | Cancelar | Proximo Passo >3

Passo 05
Edite os dados de data de inicio e fim da turma, dia(s) e horarios da turma e clique em
avancar;

HORARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Horarios |E|

HorAR10S Dom SEG Ter Qua Qui SEx Sas
08:00 - 09:00 O O O O O O
09:00 - 10:00 [m] m] [m] [m] [m] [m]
10:00 - 11:00 [m] m] [m] [m] [m] [m]
11:00 - 12:00 [m] m] [m] [m] [m] [m]
14:00 - 15:00 O [m] O O O O
15:00 - 16:00 [m] m] [m] [m] [m] [m]
16:00- 17:00 O O O O O O
17:00 - 18:00 [m] m] [m] [m] [m] [m]
18:30 - 19:30 O m] O O O
19:30 - 20:30 [m] m] [m] [m] [m]
20:30 - 21:30 O [m] O O O
21:30- 22:30 [m] m] [m] [m] [m]

; 02/03/2020 [ 7] 27/07/2020 jlzl «
Inicio-Fim: @

Q13%

<< Passo Anterior || Cancelar | Proximo Passo >>
# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador
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Passo 06
Exclua e/ou acrescente docente(s) e clique em avancar.

DOCENTES

©  Todos da UNILAB @® Somente da minha unidade @] Somente externos

Docente: * H

Grupo de Docente: 1 v

Carga Horaria: * h
Periodo: #* Ma =
Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
O 6N1
Horarios no Periodo: # de 02/03/2020 a 0O 6N2
30/04/2021 O 6N3
O 6N4
Adicionar
DOCENTES
Docente Horario CH
S 6N1234 (02/03/2020 - 04/07/2020) > 15 » [ ]
| 6N1234 (02/03/2020 - 06/07/2020) 75 o

<< Passo Anterior || Cancelar | Proximo Passo >>

Passo 07
Edite os dados de reserva de vagas;

ADICIONAR RESERVAS
Curso: #  -- SELECIONE - "
Matriz Curricular: * -- SELECIONE -- ~
Vagas: * 0

Adicionar Reserva

4/: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Reserva de Vagas

Curso Turno Habilitagio/ﬁnfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
| Noturno 0 30 0 o
[ Integral 0 1 0 ]

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo >>

Passo 07
Confira os dados para alterar ou reeditar etapas anteriores;

DApos DA TURMA

Dapos BAsicos
Compenente Curricular: I
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH: 90 h
CH de Aula: 90 h

I N (02/03/2020 - 04/07/2020)
P 6N1234 (02/03/2020 - 06/07/2020)

Cédigo da Turma: 01

Docente(s):

Local: Palmares, Bloco 3, Sala 104
Horario: 6N1234
Ano-Periodo: 2020.1
Periodo de Aulas: 02/03/2020 - 30/04/2021
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 40
Total de Matriculados: 32

RESERVAS
Vagas Vagas para
Reservadas Ingressantes
30 0
1 0

Matriz Curricular

Alterar << Dados Gerais << Horério da Turma << Docentes << Reservas de Curso | Cancelar



