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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

BASE DE CONHECIMENTO

HOMOLOGACAO DE ESTAGIO PROBATORIO

QUE ATIVIDADE E?

Periodo de 3(trés) anos em que o servidor serd avaliado quanto a sua aptiddo e capacidade para o
desempenho do conjunto das atribuicdes e responsabilidades do cargo publico, conforme dispde o Art.

20 da Lei 8.112/90.
QUEM FAZ?

¢ A chefia imediata, através do Formulario de Avaliagdo de Desempenho.

e Ao final do periodo do Estdgio Probatorio serd formada uma Comissdo de Avaliagdo (formada por 3
membros) com objetivo de aprovar o desempenho referente ao periodo de Estagio Probatorio.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=287&infra_sistema=100000100&infra...

PASSO UNIDADE PROCEDIMENTO
e Inicia o processo do tipo:
Homologacao de Estagio Probatorio
Servico de Acompanhamento com oficio para a Unidade de exercicio
de Desempenho e Carreira- do(a) servidor(a) informando periodo a
1 SADEC, vinculada a Divisao ser avaliado.
de Desenvolvimento de e A cada novo periodo, encaminha o
Pessoal-DDP processo a Unidade do(a) servidor(a)
para preenchimento da avaliagdo do
periodo.
¢ A chefia imediata devera responder o
formulario e assinar juntamente com
o(a) servidor(a) no SEI.
2 |UNIDADE DO AVALIADO . o
e Documento do tipo: Avaliagdo de
Desempenho-Servidor em Estagio
Probatorio.
e Ap0s conter todas as avaliagdes
3 SADEC/DDP necessarias, elabora r'nlr~1uta de portaria
para criacao da Comissao de
Avaliacao, formada por 3 membros.
Superintendéncia de Gestao . . s
4 de Pessoas-SGP e Assina a portaria de comissao.
5 SADEC/DDP/Comissao e Elabora um parecer em que deverdo
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constar as assinaturas dos membros da
comissdo destinada para apreciacdo do
processo.

e Emite despacho e encaminha para
apreciacdo da SGP.

SGP e Aprecia e encaminha a SADEC.

e Emite a minuta de portaria e

SADEC/DDP encaminha a SGP.

e Assina portaria de homologagao e

SGP encaminha para a SADEC/DDP.

¢ Da ciéncia ao(a) servidor(a);

SADEC/DDP e Conclui o processo na Unidade.

QUE

INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Objetivo

O Estagio Probatério tem os seguintes objetivos:

1. identificar necessidades de adequacao funcional relacionadas a problemas de adaptagdo ao cargo, a

fungdo ou a instituigao.

2. detectar as potencialidades e as limitacdes do servidor na execucao das atividades do cargo;
3. propiciar fornecimento de dados para a implantacao de programas de treinamento e desenvolvimento

funcional e pessoal; e

4. aferir e avaliar, conclusivamente, a aptidao e a capacidade para o desempenho do cargo efetivo.

Qual

¢ o periodo de Estagio Probatorio?

O(a) servidor, apds entrar em efetivo exercicio, devera passar por um estagio de trés anos até se tornar
estavel.

Atualmente, na Unilab, sdo realizadas avaliagdes a cada seis meses e o(a) servidor(a) sera submetido(a) a
cinco avaliagdes.

Faltando 4(quatro) meses para o fim do periodo do estidgio probatdrio, serd formada a comissao responsavel
por validar, considerando as avaliagdes no processo, a estabilidade no cargo em que o(a) servidor(a) ocupa.

Afastamentos/Licencas que suspendem ou nao o estagio probatorio

)
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. Suspendem o estagio probatorio:

. - licenga por motivo de doenga em pessoa da familia (art. 81, I);

. - licenca por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro (art. 81, II);

. - licenga para o servigo militar (art. 81, III),

. - licenga para atividade politica (art. 81, VI);

. - afastamento para participagdo em curso de formagao decorrente de aprovagcdo em concurso para outro

cargo na Administragdo Publica Federal (art. 20, § 4 );

. - afastamento para exercicio de mandato eletivo federal, estadual, distrital ou mandato de Prefeito (art.

94 ,1ell);
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7. - afastamento para exercicio de mandato eletivo de vereador, ndo havendo compatibilidade de horario
(art. 94 , 111, b);
8. - afastamento para servir em organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere
(art. 96);
9. - afastamento para exercicio de cargo em comissdo ou equivalente em 6rgdo distinto da carreira do
servidor (art. 20, § 3°);
10. - licengas para tratamento da propria saude do servidor (art. 102, VIII, b);
11. - afastamento para compor juri € outros servigos obrigatérios por lei (art. 102);
12. - afastamento para missdo ou estudo no exterior, quando autorizado o afastamento, conforme dispuser
o regulamento (art. 102, VII);
13. - auséncia para doagdo de sangue (art. 97, I);
14. - auséncia para casamento (art. 97, 111, a);
15. - auséncia para alistamento ou recadastramento eleitoral (art. 97, II);
16. - auséncia em razao do deslocamento para a nova sede de que trata o art. 18 (art. 102, IX);
17. - auséncia por falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irmaos (art. 97, 111, b);
18. - licenca por motivo de acidente em servigo ou doenga profissional (art. 102, VIIIL, d);
19. - faltas injustificadas;
20. - auséncia para participagao em competicdo desportiva nacional ou convocagao para integrar
representacdo desportiva nacional no Pais ou no Exterior (art. 102, X); 21 - penalidade de suspensao,
em decorréncia de PAD, ndo convertida em multa (arts. 127, II, 130, 131, 141 ¢ 145);

22. - atastamento do exercicio do cargo por medida cautelar (art. 147); e
23. - afastamento por motivo de prisao (art. 229).

b. Nao suspendem o estagio probatorio:

. - férias regulamentares (art. 10, I);

. - licenga a gestante (art. 102, VIII, a);

. - licenga a paternidade (art. 102, VIII, a);

. - licencga a adotante (art. 102, VIII, a);

. - os dias de feriados;

. - 0 descanso semanal remunerado; e

. - 0 exercicio de cargo em comissao ou equivalente dentro do 6rgdo da carreira do servidor (art. 20, §
39).
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QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

¢ Avaliagdes de Desempenho de todo o periodo do estagio probatorio.
e Parecer da Comissao de Homologacao de Estagio Probatorio.

QUAL E A BASE LEGAL?

e Lein®8112/1990 - Dispoe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundacdes publicas federais.

- Emenda Constitucional N° 19/1998, art. 41- Dispde sobre o periodo de Estagio Probatorio.
Nota Técnica SEI n°® 15187 _2019/ME- ESTAGIO PROBATORIO

Nota Técnica SEI N° 27974/2021/ME

Oficio Circular SEI N° 2774?2021/ME
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