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. SEI/ UNILAB - Controle de Equipamente de Protegdo Individual (EFT) - DAS

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
BASE DE CONHECIMENTO
CONTROLE DE EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI)

QUE ATIVIDADE E?

Procedimento para dispensacdo de EPIs para os servidores, quando estes forem encaminhados para a
unidade de lotacdo do servidor pela Divisdo de Seguranca, Saude do Servidor (DAS). Os servidores s6
poderdo receber os EPIs mediante comprovacdao de treinamento no uso e conservacao a ser realizado
pela equipe de seguranca do trabalho da DAS, por meio de certificado ou documento equivalente
natodigital, ambos emitidos pela DAS.

QUEM FAZ?

O servidor que receberd o EPI, conforme dimensionamento e orientagao previamente realizados pela
DAS, ou a sua chefia imediata. Ambos assinardo o Termo de Responsabilidade - Fornecimento e Uso do

EPL.

ONDE?
Sistema Eletronico de Informag6es — SEI
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Para a dispensacdo dos EPIls encaminhados para as unidades para os servidores, deve-se seguir o seguinte
fluxo:

PASSO UNIDADE PROCEDIMENTO

Interessado(a . .
(a) O servidor deve abrir processo

“Pessoal: Controle de
Equipamento de Protegao
Individual ( EPI)”, colocando-se
como interessado no processo e
o marcando como “processo
publico”;

2 Interessado(a) O servidor deve inserir, como
“documento externo”, o
certificado ou documento
equivalente, ambos emitidos
pela DAS;

3 Interessado(a)

O servidor deve preencher o
formulario “Termo de
Responsabilidade e Uso do EPI”
para a dispensacdao dos EPI, o
gual deve ser preenchido e
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assinado pelo servidor e chefia,
indicando as caracteristicas dos
EPIs a serem dispensados, de
acordo com a orientacdo DAS
em Oficios especificos;

DAS

Apds assinaturas, o processo
deve ser encaminhado para a
DAS, mantendo-se aberto na
unidade de origem, para que
seja dado ciéncia da Equipe de
Seguranca (quando serd inserido
no Bloco Interno desta unidade
para fins de acompanhamento
da dispensacdo dos EPIs);

Interessado(a)

Em caso de extravio, quebra ou
desgaste antecipado do EPI ja
dispensado, ensejando um novo
pedido de EPI, o servidor devera
preencher o formuldrio
“Requerimento.” dentro do
processo inicial de dispensacdo
do EPI, no qual informara e
explicara a necessidade de troca
nao-programada, sendo
assinado por servidor e chefia
imediata, encaminhado para a
DAS, que emitirda Oficio com
orientagao sobre a troca do EPI,
devendo o servidor entregar o
EPI inadequado na dispensac¢ao
do novo EPI;

Nessa ocasido, o “Termo de
Responsabilidade e Uso do EPI”
deve ser preenchido e no campo
“Receptor do EPI devolvido”
deve ser informado o nome e
SIAPE do servidor ou matricula
do terceirizado que recebeu o
EPI a ser desprezado.

DAS

A DAS nao precisara emitir
despacho para que a
dispensacao do EPI para
servidor seja realizada e, se
necessario, a divisao se
manifestara via SEl para
qualquer retificagdo que seja
necessaria ho processo;

Interessado(a)

Para os EPIs que ja estdo nas
unidades, as chefias imediatas
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fardo a entrega deles aos
servidores logo que houver a
assinatura do “Termo de
Responsabilidade e Uso do EPI”,
sendo a data de assinatura do
termo a mesma da dispensagao
do EPI;

Interessado(a) Atentar que cada servidor deve

ter o seu processo aberto uma
Unica vez, sendo inserido em
Bloco Interno da sua unidade de
origem, onde ficara concluido,
devendo ser reaberto, quando
houver houver necessidade de
dispensacdo de novo(s) EPI(s),
ocasido em que o presente fluxo
se repetira a partir do PASSO 3
desta base de conhecimentos;

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

A DAS faz a analise de riscos ocupacionais nos processos produtivos de todos os servidores de cada
unidade da Unilab, apontando a necessidade do uso de EPI(s) para determinados servidores, com o
objetivo de dirimir o risco de exposicdo ao agente nocivo identificado no ambiente laboral. A DAS
informard a unidade quais os EPI(s) deve(m) ser dispensados e para quais os servidores por meio de
oficio especifico.

Os servidores que receberdo EPI(s) serdo convocados para treinamento a ser desenvolvido pela DAS para
a conservacao e uso dos EPI(s), o que gerard uma comprovacao (certificado ou documento equivalente,
ambos emitidos pela DAS) que o servidor deve inserir no processo, conforme o fluxo acima especifica.
Esse fluxo aplica-se aos EPI que sdo repassados da DAS para as unidades da Unilab onde haja servidores
gue deverdo fazer uso desses equipamentos.

Outros EPI n3o repassados para as Unidades terdo fluxo préprio a ser instruido em oficio especifico
emitido pela DAS.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
1. O certificado (ou documento equivalente) de treinamento para conservacdo e uso do EPI a ser
dispensado emitido pela DAS;
2. Abertura do processo “Pessoal: Controle de Equipamento de Protegdo Individual ( EPI)” no SEI;

3. O “Termo de Responsabilidade - Fornecimento e Uso do EPI” assinado pela chefia imediata e pelo
servidor que receberd o EPI que foi repassado para a unidade, conforme orientacdo de oficio
especifico emitido pela DAS;

QUAL E A BASE LEGAL?

Resolucdo CONSUNI N9 14, de 22 de outubro de 2020, que aprova o Plano de Biosseguranga da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab);

Artigo 18 da Orientacdo Normativa N2 4, de 14 de fevereiro de 2017, que estabelece orientagcdo sobre a
concessao dos adicionais de insalubridade, periculosidade, irradiacdo ionizante e gratificacdo por
trabalhos com raios-x

ou substancias radioativas, e da outras providéncias.

A Portaria N° 3.214 de 08 de junho de 1978, que aprova as Normas Regulamentadoras (NR), disposicoes
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complementares ao Capitulo V (Da Seguranca e da Medicina do Trabalho) do Titulo Il da Consolidagdo das
Leis do Trabalho (CLT), com redacdo dada pela Lei n? 6.514, de 22 de dezembro de 1977.



