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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N2 12, de 09 de dezembro de 2020

Estabelece as diretrizes a serem seguidas
na execucdo dos servicos gerenciados pela
Coordenacao de Servicos Operacionais no
processo de biosseguranca de atividades
no ambito da Universidade da Integracdo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira -
UNILAB.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, nomeado pela Portaria da Reitoria n? 415, de 26 de
maio de 2017, publicada no Didrio Oficial da Unido (D.O.U.) em 29/05/2017, considerando as
competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2 1063, de 01/10/2018, no uso das atribuicGes a ele
outorgadas, resolve:

Art. 12 Estabelecer as diretrizes a serem seguidas na execucdo dos servicos gerenciados
pela Coordenacgdo de Servigos Operacionais no processo de bioseguranca de atividades no ambito da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 22 As diretrizes a que se refere esta portaria serdao aplicadas aos servigos que
envolvam, no ambito da UNILAB:
a) terceirizacao;
b) utilizacdo de veiculos oficiais;
c) uso de espagos; e

d) concessdo e permissdo de uso de espacos publicos.

https://sei.unilab.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQIHImJIgCNXRK_Sh2SMdn1... 1/6



09/11/2021 09:41 SEI/UNILAB - 0212791 - Portaria

Art. 32 As disposi¢des desta portaria serdao implementadas imediatamente, decorrente de
atividades essenciais, no ambito da UNILAB e enquanto perdurar a emergéncia de saude publica de
importancia nacional decorrente da pandemia de COVID-19.

Art. 42 A Coordenacdo de Servicos Operacionais, por meio das Prefeituras de Campus e da
Divisdo de Transportes, realizara a implementacao das diretrizes constantes desta portaria.

CAPITULO I

DOS SERVIGOS DE TERCEIRIZAGAO

Art. 52 Serd obrigatdria a utilizacdo de mascaras de protecdo facial por todos os
colaboradores terceirizados quando da presenga dos mesmos nas edificacdes e instalagdes da UNILAB.

Art. 62 O controle de frequéncia dos colaboradores de apoio administrativo que estejam
trabalhando em regime de jornada em trabalho remoto (home office) serd realizado pelas chefias de
suas unidades de lota¢do e/ou exercicio.

Art. 72 Os colaboradores deverdo, quando exigido em contrato e/ou legislacdo
aplicavel, utilizar Equipamentos de Protecao Individual (EPI's).

§ 12 Deverd se proceder ao correto descarte dos EPI's considerados descartdveis, apds a
utilizacdo dos mesmos;

§ 292 Deverdo ser feitas, diariamente, limpeza e desinfeccdo dos EPl's considerados
reutilizaveis.

Art. 82 Os colaboradores terceirizados deverdao manter as maos higienizadas.

§ 12 A higienizagao das maos deverd ser feita preferencialmente com agua e sabonete
liquido.

§ 22 Nos casos em que haja impossibilidade de realizar o disposto no § 19, proceder-se-a a
higienizacdo com preparacao alcodlica.

Secao |
Limpeza e Desinfec¢ao

Art. 92 Os colaboradores responsaveis pela limpeza e desinfeccdo dos ambientes da
UNILAB deverao:

| - Na preparacao e durante a limpeza e desinfec¢do de qualquer ambiente:
a) retirar adornos (anéis, pulseiras, relégios, colares, piercing, brincos etc);
b) manter os cabelos presos, barba feita ou aparada e protegida, unhas limpas e aparadas;

c) utilizar panos sempre limpos e alvejados, separando 01 (um) unidade para cada
ambiente;

d) utilizar apenas equipamentos, ferramentas e utensilios que tenham sido higienizados;
e) separar dgua limpa e solucdo detergente em baldes diferentes;
f) trocar solucdo dos baldes, a cada ambiente;

g) iniciar sempre a limpeza e desinfeccdo das dreas mais limpas para as mais sujas e das
mais altas para as mais baixas; e

h) realizar movimentos Unicos, do fundo para a frente e de dentro para fora.
Il - Na limpeza e desinfec¢do de pisos:

a) realizar varricdo umida, molhando o esfregdo removendo o excesso de agua;

https://sei.unilab.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQIHIMJIGCNXRK_Sh2SMdn1... 2/6



09/11/2021 09:41 SEI/UNILAB - 0212791 - Portaria

b) aplicar, sobre o piso, uma linha reta, comecando a limpeza do extremo da area,
trabalhando progressivamente em direcdo a saida, sempre em linhas paralelas;

c) utilizar o identificador de piso molhado, evitando a circulagdo de pessoas na area a ser
limpa; e

d) escolher o hordrio de menor trafego para realizar a operagdo, evitando acidentes.

Il - Na limpeza e desinfeccdo de mdveis e utensilios de agco cromado e formicas:

a) utilizar pano macio e solucdo de dgua e sabdo neutro em balde;

b) utilizar esponjas macias ou escovas de cerdas macias para remocao da sujidade aderida;
c) realizar friccdo com leve pressdo, utilizando sempre sentido Unico dos movimentos;

d) remover com pano macio Umido, trocando a fase do pano e a dgua quantas vezes forem
necessarias; e

e) finalizar com a desinfecgao com alcool 70%.

IV - Na limpeza e desinfeccdo de portas, interruptores, maganetas, corrimaos e elevadores:
a) remover sujidades com pano umido e detergente;

b) aplicar solucdo de limpeza com outro pano; e

c¢) limpar bem as macanetas, corrimdos e interruptores com solucdes desinfetantes com
hipoclorito de sédio ou alcool 70%.

V - Na limpeza de pias:

a) molhar a esponja na solu¢do de limpeza contendo hipoclorito de sédio;

b) esfregar toda a pia, inclusive colunas, torneiras e saboneteiras;

c) enxaguar a pia e o lavatdrio com agua proépria da torneira;

d) utilizar escovas de cerdas para remocao da sujeira aderida; e

e) executar movimentos da extremidade para o centro da cuba.

VI - Na limpeza de espelhos, saboneteiras e dispensadores:

a) limpar espelhos com alcool 70%;

b) finalizar a limpeza das saboneteiras e dispensadores de papel toalha com alcool 70%.
VIl - Na limpeza de vasos sanitarios:

a) abaixar a tampa dos vasos e puxar a descarga;

b) despejar hipoclorito de sddio entre as bordas do vaso e deixar agir por 10 minutos;
) puxar a descarga para enxaguar o interior do vaso com tampa fechada;

d) remover a sujeira aderida usando vassoura com saponaceo;

e) aplicar, na parte externa, solugdo desinfetante com alcool 70%; e

f) despejar pequenas quantidades de desinfetante dentro do vaso.

VIII - Na coleta de lixo:

a) recolher o lixo antes de qualquer tipo de limpeza;

b) esvaziar as lixeiras quando atingirem 2/3 de sua capacidade; e

¢) manter os recipientes de lixo fechados e em locais afastados do trafego de pessoas.

Art. 102 As rotinas de limpeza e desinfeccdao constantes do art. 92 serdo executadas pelo
menos:
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a) 01 (uma) vez por turno em salas de aula, banheiros e corredores; e
b) 01 (uma) vez ao dia em salas administrativas e demais areas.

Paragrafo unico. A frequéncia de limpeza e desinfecgao de areas mais criticas e com maior
circulacdo de pessoas poderd ser ampliada, conforme necessidade observada pela Prefeitura do Campus
ou pelo(a) supervisor(a) de servico.

Secao Il
Manutencgao de Ar Condicionado

Art. 112 Com o objetivo de manter a qualidade do ar no interior dos ambientes, a equipe
de colaboradores responsavel pela manutencao de ares condicionados da instituicdo devera ampliar a
frequéncia de rotinas preventivas nos equipamentos instalados em salas de aula e salas administrativas,
de forma a ser executada:

a) quinzenalmente, a limpeza do elemento filtrante (filtro de ar) dos equipamentos; e
b) bimestralmente, a lavagem das bandejas, evaporadores e condensadores.
Secao lll
Vigilancia Patrimonial

Art. 122 Os colaboradores de vigilancia patrimonial deverdao observar e fiscalizar,
diariamente, o cumprimento da determinacdo do uso de mascaras de protecdo facial por todos os
docentes, discentes, colaboradores terceirizados e demais usuarios da instituicdo.

§ 12 Ao identificar a ndo utilizacdo de mdscara por alguma pessoa dentro das edificacbes e
instalacdes da UNILAB, o vigilante deverd abordar a mesma, informando-a sobre a necessidade de
cumprimento da determinacao.

§ 22 O fato deverd ser prontamente reportado a Prefeitura do Campus e registrado no
Livro de Ocorréncias.

Art. 132 Os colaboradores de vigilancia patrimonial realizardo a afericdo de temperatura
corporal de todas as pessoas que busquem entrar nas instalagdes da instituicdo, através de termometro a
laser, nas principais entradas dos campi do Ceara.

§ 12 Os vigilantes deverdo orientar as pessoas que apresentarem temperatura igual ou
superior a 37,8°C a procurarem o servico de saude mais proximo, informando, inclusive, acerca da
disponibilidade de veiculo oficial para realizar o translado;

§ 22 A comunicagdo ao motorista responsavel pelo translado sera feita verbalmente, pelo
vigilante, em consonancia com o disposto no § 32 do Art. 82 da Portaria PROAD n¢?, de 16 de julho de
2020;

§ 32 O fato devera ser prontamente reportado a Prefeitura do Campus e registrado no
Livro de Ocorréncias.

Art. 142 Quando da troca de turno, o vigilante que estiver finalizando as atividades devera
realizar a higienizacdo completa dos equipamentos e utensilios (revdlver, tonfa, colete, radio
comunicador, lanterna etc) antes de os mesmos serem utilizados pelo vigilante que for iniciar as
atividades.

CAPITULO llI

DA UTILIZAGAO DE VEICULOS DA INSTITUICAO

Art. 152 As viagens/deslocamentos, incluindo as com intercampi, serdo realizadas sempre
com limitacdo do nimero de passageiros, de forma a garantir a distancia segura entre pessoas.

§ 12 No caso dos veiculos com capacidade para até 05 (cinco) lugares, serd permitido o
transporte concomitante de, no maximo, 03 (trés) passageiros, devendo o lugar do meio do banco

https://sei.unilab.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQIHIMJIQCNXRK_Sh2SMdn1... 4/6



09/11/2021 09:41 SEI/UNILAB - 0212791 - Portaria

traseiro ndo ser utilizado em situacdes de ocupag¢ao maxima.

§ 22 Vans, 6nibus e micro-0nibus serdo utilizados com até 50% da capacidade maxima do
veiculo, sempre com alternancia de bancos/poltronas, de forma a garantir o distanciamento social
minimo.

§ 32 Nos transportes intercampi, os motoristas realizardo o controle da entrada dos
usudrios, de maneira a garantir a limitagdo do nimero de passageiros.

Art. 162 Durante as viagens/deslocamentos, as janelas dos veiculos deverdo estar
abaixadas.

Paragrafo Unico. A utilizagio do sistema de ar condicionado devera ser evitada, pelo risco
de recirculacdo do ar.

Art. 172 Sera obrigatdrio o uso de mascara de protecao facial tanto pelo motorista quanto
pelos passageiros, durante a utilizacdo dos veiculos da UNILAB.

Paragrafo Unico. Antes do embarque, os motoristas devem verificar se os passageiros
estdo fazendo uso correto das mascaras no interior do veiculo.

Art. 182 Serd feita, diariamente, higienizacdo/desinfeccdo dos veiculos pertencentes a
UNILAB.

§ 12 A higienizagao deverd ser feita nos volantes, maganetas e demais superficies do
veiculo que sejam mais frequentemente tocadas pelos motoristas e passageiros.

§ 22 A higienizagdo sera de responsabilidade do motorista utilizador do veiculo, sendo feita
preferencialmente utilizando pano e solugdo contendo 4gua e sabdo neutro.

§ 32 Durante o processo de limpeza e, pelo menos, por 30 (trinta) minutos apds a
finalizacdo desta, o veiculo devera ficar com as portas abertas.

Art. 192 Serdo disponibilizados, dentro dos veiculos, recipientes com alcool em gel, para
higienizar as maos durante os deslocamentos.

Art. 202 Nos transportes coletivos de discentes, devera ser providenciada, quando
possivel, a utilizacdo de chegadas alternadas ou locais intercalados, para evitar aglomeracao na entrada
ou descida dos veiculos.

CAPITULO IV

DO USO DE ESPACOS

Art. 212 Como forma de garantir o distanciamento social, respeitando-se a distancia
minima de 1,5 m (um metro e meio), devera ser evitado o uso de espacos cuja utilizacdo provoque
aglomeracoes, tais como auditérios e demais espacos fechados.

Art. 222 As janelas e portas dos espacos fechados deverdo ser mantidas preferencialmente
abertas, de forma a facilitar a circulacdao de ar no interior dos mesmos.

CAPITULO V

DAS CONCESSOES E PERMISSOES DE USO DE ESPACOS PUBLICOS

Art. 232 As concessionarias e permissionarias que utilizem espagos publicos pertencentes
a UNILAB deverdo adotar medidas com vistas a prevenir a infeccdo pelo virus por seus colaboradores e
usudrios.
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§ 12 Todos os funcionadrios vinculados as concessionarias e permissionarias deverdo utilizar
mascara e manter as maos higienizadas enquanto estiverem nas edificagdes e instalagdes da UNILAB.

§ 22 Quando dos atendimentos, devera ser mantida distancia minima de 1,5 m (1 metro e
meio) entre os colaboradores e os usuarios do servico.

§ 32 No caso das cantinas, deverd ser reforcada a higienizacdo dos alimentos a serem
comercializados.

§ 42 Deverao ser disponibilizados meios de pagamento digitais, por meio da leitura de QR

Code.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 242 Os casos omissos a esta Portaria serdo resolvidos pela Coordenacdo de Servicos

Operacionais e pela Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 252 Fica revogada a Portaria PROAD n? 01, de 26 de margo de 2020.

Art. 262 Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 04 de janeiro de 2021.

eil Documento assinado eletronicamente por LEONARDO TEIXEIRA RAMOS, PRO-REITOR(A) DE
:;?.n.-.:u.'.-. lily ADMINISTRACAO, em 10/12/2020, as 10:03, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

~- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0212791 e
o codigo CRC 547998BC.
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