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Instituto de Linguagens e Literaturas

INFORMES SOBRE SOLICITAGAO DE INTERPRETAGAO-TRADUGAO EM LIBRAS

Estamos empenhados em atender a todas as solicitagdes, por isso mesmo contamos com os/as
colegas no atendimento ao tramite de solicitacdo:

e Pelo menos 5 (cinco) dias uteis antes do evento para o qual se solicita interpretacado-
tradugdo, queira abrir processo no SEl e encaminha-lo ao Instituto de Linguagens e
Literaturas da Unilab (ILL).

e Atente para o tempo de durac¢do do evento solicitado, para eventos de até 2 horas de
duragao, sera necessdria a presenga de dois profissionais. A partir de 2 horas, serao
necessarios trés profissionais. O processo serd analisado com base na disponibilidade
de intérpretes para atendimento quanto ao dia e hordrio solicitados.

e Consulte agenda publica de Libras antes de agendar o seu evento:

https://calendar.google.com/calendar/embed?src=libras.ill%40unilab.edu.br&
ctz=America%2FFortaleza

PASSO A PASSO:

1. No SEl, clique em Iniciar processo. Escolha o Tipo de Processo: Assisténcia estudantil:
Atendimento as Pessoas com Deficiéncia.

SE'! PRODUGAQ Para saber= Menu Pesquisa
-Iniciar Processo
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: @

Base de Conhecimento [Assisténcia estudantil. Atendimento &s Pessoas com Defic|
Textos Padréo Assisténcia Estudantil” Atendimento 45 Pessoas com
Modelos Faveritos Deficiéncia

Blocos de Assinatura

Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado

2. Em Especificagédo, digite: Servico de traducdo-interpretacao Libras. Em Interessados,
digite: Instituto de Linguagens e Literaturas (ILL); em Nivel de acesso, escolha ‘Publico’.
Cligue em SALVAR.

Tipo do Processo:
[Assisténcia Estudantil: Atendimento &s Pessoas com Deficiéncia

Especificacéo:
|Servig:o de traducdo-interpretacéo Libras I

Classificagio por Assuntos:

5281 - ATENDIMENTO A0S PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS ‘Q X

Interessados:

INSTITUTC DE LINGUAGENS E LITERATURAS (ILL) .):) Ef X
®8

Observacdes desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito @ Pablico

Salvar Voltar



https://calendar.google.com/calendar/embed?src=libras.ill%40unilab.edu.br&ctz=America%2FFortaleza
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=libras.ill%40unilab.edu.br&ctz=America%2FFortaleza

3. Clique em Incluir documento (primeiro icone na sua tela da esquerda para a direita).
Escolha o Tipo de documento clicando em (+) e entdo selecione.

UNIVERSIDADE DA INTEGRA(;KO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASSILEIRA
i

SEL PRODUGAO

B

Para saber+ Menu Pesquisa

Wi Jolélal [Rirnal3Al
Q]

B

& Consultar Andamento

3282 | Gerar Documento

# Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

|Ser\rig0 de Acessibilidade |
(Servico de Acessibilidade |

4. O formulario sera GERADO. Ao ser gerado, clique em Editar documento (quinto icone
da esquerda para a direita) — proceda ao preenchimento da demanda. Se for um servico de
TRADUCAO DE MATERIAL DIGITAL, especifique o assunto a ser interpretado/traduzido e
as datas para entrega do material, anexando o material a ser traduzido. Apds preencher,
Assinar e Salvar. Siga para ENVIAR Processo ao ILL.

MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SEGAQ DE PRODUCAQ DE MATERIAL DIDATICO E COMUNICACAO
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SERVICO DE ACESSIBILIDADE

Processon2 232:

Interessado: INSTITUTO DE LINGUAGENS E LITERATURAS

Ola.
Preencha os campos abaixo informando os seus dados para melhor atendé-lo(a).

1. A solicitagdo do servigo de INTERPRETACAOQ para eventos do tipo tribuna deve ser feita no minimo com 3 (cinco) dias Gtei ~
»




5. No momento do envio, além de encaminhar o processo ao ILL, assinale também para
que os profissionais recebam uma mensagem por e-mail, desta forma seu processo sera
visualizado ainda mais rapidamente. E-mail: libras.ill@unilab.edu.br

Enviar Documento por Correio Eletrénico

[ v | | cancezr

De:

~]

Para:

@i

% libras iN@unilab ey, br

libras.ill@unilab.edu.br

[J Enviar com copia oculta
Assunto:
[Solicitacgo de acessibildade ]

v]

Em enexo, segue solicitaglo.

Lista de Documentos (1 registro)

N° SEI Documento Data
0349108 Servigo de Acessibilidade 1311072021

LI

Arquivo:
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Lista de Anexos (0 registros)

Nome Data Tamanho Agdes

Enviar | [ canceiar

O N3o mais serdo atendidas solicitacbes feitas por e-mail ou WhatsApp enderecgadas
diretamente aos intérpretes-tradutores ou a Diregdo do ILL.

O Semanalmente, a agenda dos intérpretes-tradutores serd fechada; pedidos fora do prazo dos
5 dias Uteis de antecedéncia serdo encaixados na agenda apenas se houver hordrio
disponivel.

O Todas as solicitacdes obterdo resposta, via SEI, em até 2 dias Uteis a contar da data de
recebimento do processo no ILL.

Contamos com o apoio de todos os setores, a fim de conseguirmos atender a todas as demandas de
interpretagdo-traducao em Libras, pois a acessibilidade ndo é um ato de gentileza é um dever, um
direito que precisa ser cumprido.

Atenciosamente,
Dire¢do do Instituto de Linguagens e Literaturas da Unilab.
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