Ministério da Educacao
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Instituto de Educacao a Distancia — IEAD
Selecdo de tutores (as) presenciais, para cadastro de reserva para atuar no curso de especializagdo
em Gestao Publica, modalidade a distancia, ofertados pela
UNILAB Edital Simplificado — 02/2022

Edital Simplificado N° 02/2022

O Diretor do Instituto de Educacao a Distancia, com base no Estatuto, no Regimento da institui¢ao e nas
Portarias CAPES n° 102, de 10 de maio de 2019; CAPES n°183, de 21 de outubro de 2016 e na
Instrucdo Normativa/CAPES n°2/2017, torna publico para a comunidade universitaria e demais
interessados, o Processo Seletivo Simplificado para Sele¢ao de Tutores de Polo de Apoio Presencial,
para cadastro de reserva, para o curso de pos-graduacdo Gestao Publica, na modalidade a distancia,
ofertados pela UNILAB.

Os candidatos aprovados na selecdo para atuarem como tutores de polo de apoio presencial nos
cursos especificos, deverdo cumprir uma carga horaria de 20 (vinte) horas semanais presenciais,
inclusive aos sabados.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. Sao requisitos para participacdo no presente processo seletivo e ingresso na fungao:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente;

b) Possuir formagao em nivel superior de curso de graduagao, reconhecido pelo MEC. e curso de
p6s graduacao.

c) Ter experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério na Educacdo Basica ou Superior
(Conforme Portaria MEC/CAPES N° 15 de 23 de janeiro de 2017), conforme tabela a seguir:

Funcao Titulacdo minima Exercicio minimo | Valor da
no magistério Bolsa (RS)
basico ou superior

Tutor Presencial | Formagdo em nivel superior em | Experiéncia R$ 765,00
curso de graduagdo, reconhecido | minima de 1 (um)
pelo MEC e curso de pds|ano no Magistério
graduagao. na Educagao
Basica ou Superior

d) Ter disponibilidade de no minimo 20 (vinte) horas semanais presencialmente para
desenvolver atividades que competem ao Tutor de polo de apoio presencial, inclusive aos
sabados.
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e) Residir no municipio do Polo de Apoio Presencial para o qual estd concorrendo ou cidades
fronteirigas, conforme Anexo I. E importante mencionar que a UNILAB esta desobrigada a
fornecer qualquer ajuda de custo, didrias, passagem, seguro de vida ou quaisquer outros
mecanismos e/ou instrumentos semelhantes referentes a atuacdo da tutoria presencial nos
polos de apoio presencial;

f) Ter disponibilidade para participar de reunides pedagogicas presenciais quando convocado,
inclusive aos sabados;

g) Ter acesso a computadores e recursos de conectividade a internet;

h) Saber utilizar computadores com sistema operacional Windows e Linux, editor de texto,
planilha de calculo, programa de apresentagdo de slides, navegadores de internet e correio
eletronico;

1) Ter disponibilidade para participar do curso de formagao basica;

j) Nao poderdo concorrer a vaga os candidatos que atuaram como bolsista da CAPES no IEAD
e tenham sido desvinculados por ndo cumprimento de suas atribui¢des, em um prazo de até 5
(cinco) anos da sua desvinculagdo, conforme Portaria de N° 183, de 21 de outubro de 2016;

k) A atuacdo do tutor de polo de apoio presencial serd avaliada mensalmente, podendo haver o
desligamento do bolsista em qualquer tempo, devido ao ndo atendimento as normas deste
edital, as condi¢des do Termo de Compromisso do Bolsista ou ainda, ao ndo atendimento as
atribui¢des definidas. Deste modo o tutor perdera o direito ao recebimento da bolsa apds seu
desligamento;

1) E vedada a participagio de discentes que estejam regularmente matriculados em qualquer
Curso de Graduacao e/ou Especializagdo a Distancia, oferecidos pela UNILAB.

m)A formacdo do cadastro de reserva constituir-se-4 obedecendo invariavelmente a ordem de
classificagdo decorrente da andlise curricular e participacdo no curso de formagdo. A
convocacao dos classificados ocorrera de acordo com a necessidade do curso.

n) Em se tratando de servidores/docentes da UNILAB ndo deve haver prejuizo a sua carga

horéaria regular e ao atendimento do plano de metas da instituicao.

2. DA FUNCAO E DAS ATIVIDADES
2.1. As funcgdes e atividades a serem desempenhadas pelo Tutor de Polo presencial sao:

a) Assessorar os discentes, coordenacoes e os tutores a distancia em todas as atividades que
se fizerem necessarias ao bom andamento do curso;
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Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais presenciais para atuar no polo de apoio
presencial, de acordo com o cronograma semanal de horarios de trabalho, respeitando as
datas previstas para encontros presenciais;

Reportar-se a coordenacdo de tutoria no decorrer do desenvolvimento das atividades
laborais de tutoria;

Preparar o ambiente para as atividades presenciais estabelecidas no calendario
académico;

Aplicar avaliagdes nos encontros presenciais aos sdbados ou nas datas previstas no
calendario académico;

Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e/os trabalhos realizados;

Acompanhar a frequéncia dos discentes e as atividades virtuais e presenciais;

Manter estreita correspondéncia com os grupos sob a sua tutoria, estimulando o processo
de ensino-aprendizagem a distdncia e fazendo a mediacdo entre os alunos, o AVA
(Ambiente Virtual de Aprendizagem), equipe pedagogica e coordenagao;

Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e/os trabalhos realizados;

Responder com presteza e cordialidade os discentes, professores, coordenadores e/ou
equipes de gestdo, sendo o prazo para as respostas de 24 horas;

Manter-se em permanente comunicacdo com os discentes, coordenacdes de curso e
coordenacao de tutoria;

Estar atento ao nivel de interatividade dos docentes e dos tutores a distdncia, para
identificar quais docentes ou tutores a distdncia nao estdo interagindo com os alunos e
tentar resgatar a relagdo interativa;

Manter registro atualizado sobre as auséncias, realizacdes de atividades, dificuldades e
solicitagoes dos discentes;

Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenacao
de tutoria e secretaria do curso;

Apresentar relatorios de acompanhamento por disciplina e manter atualizados os
instrumentais de acompanhamento disponibilizado pela coordenagdo de tutoria;

Apoiar operacionalmente a coordenag¢dao do curso nas atividades presenciais realizadas
nos polos, em especial na aplicacdo e corre¢do das avaliacdes;

Viabilizar a realizagdo das atividades presenciais dos cursos;

Informar a coordenag¢ao do curso/tutoria as eventuais ocorréncias do Curso/Polo;
Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso e esclarecer diividas dos alunos sobre o tema
Atuar em todas as disciplinas, por semestre, do curso pleiteado, conforme estrutura
curricular que pode ser consultada no sitio: http://iead.unilab.edu.br/
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3. POLOS DE APOIO PRESENCIAL E VAGAS

Especializacio em Gestao Publica

POLO VAGAS PARA COMPOR CADASTRO DE
RESERVA
Aracati De acordo com necessidade de cadastro de
reserva

4. DA INSCRICAO:

4.1. A inscrigdo sera realizada, gratuitamente, exclusivamente via Internet, no formulario eletronico
de inscri¢do (https://forms.gle/Li41DBdrtiQZicxV8), no periodo do dia 11/01/2022 a 28/01/2022,
sendo aceita apenas uma unica inscri¢ao por candidato.

4.2.0 candidato deverd, no momento da inscricfo, realizar upload de arquivo com a documentacao
descrita abaixo, em um arquivo unico no formato PDF, contendo frente e verso de cada
documento (quando houver). Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, incompletos, nem em outro
formato diverso do formato PDF. A inobservancia de qualquer uma dessas exigéncias acarretara na
imediata eliminac¢ao do candidato:

a) Registro Geral de Identificacao;
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
¢) Comprovante de residéncia no polo para o qual estd se candidatando ou municipios

circunvizinhos;

d) Comprovante de formagdo académica;
e) Comprovante de experiéncia minima de Ol (um) ano no magistério do ensino basico ou
superior de acordo com a Portaria 183/2016-CAPES/MEC, conforme item 1.b. Somente sera
aceita copia legivel de Carteira de Trabalho ou Declaragdo com validade de 30 (trinta) dias
emitida pela respectiva institui¢do de ensino em que conste expresso o cargo “Professor” ou

“Professora”.

Para fins deste Edital, conforme disposto no Oficio 187/2016-CCB/CGFO/DED/CAPES,
também serd aceita como ‘“comprovacdo de um ano de experiéncia no magistério”
declaragdo/atestado emitido por IES com nome, carimbo e n° do SIAPE do emitente do
documento comprobatério de atuagdo nas atividades desenvolvidas no Sistema UAB;
f) Comprovante de vinculo empregaticio (Termo de posse ou contrato de trabalho ou copia
legivel de Carteira de Trabalho ou Declaragcao com validade de 30 (trinta) dias);
g) Contracheques recentes dos ultimos trés meses emitidos pela instituicdo da qual possui

vinculo empregaticio
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h) Certificado de reservista ou certificado de dispensa de incorporagdo, para os candidatos do
sexo masculino;

1) Certiddo de quitagao eleitoral emitida no sitio do Tribunal Superior Eleitoral;

j) Curriculo Lattes;

k) Documentos comprobatorios para andlise dos titulos considerando o item 5.2.

1) Quadro 5.2 preenchido com a pontuacao total;

4.3. A documentacdo que ndo estiver legivel ndo serd considerada para efeitos de pontuagdo na
prova de titulos;

4.4. As informacdes que nao estiverem devidamente comprovadas ndo serdo consideradas para
efeitos de pontuacdo na prova de titulos;

4.5. O candidato que ndo apresentar a formagao exigida para seu curso de atuacao sera eliminado do
processo seletivo;

4.6. Nao sera aceita, em qualquer hipotese, a realizacio de entrega ou juntada de documentos
apos a confirmacio da inscricao;

4.7. A comissao de selecdo deste edital ndo se responsabilizara pelas inscri¢des realizadas fora dos
prazos ou que ndo respeitem a ordem e as etapas do processo seletivo, de modo a comprometer a
finalizacao da inscri¢do via sistema.

5. ETAPAS DO PROCESSO
O processo seletivo sera composto de 2 (duas) etapas -

Primeira Etapa (Etapa eliminatoria e classificatéria ): Analise Curricular;
Segunda Etapa (Etapa eliminatéria): Formacao Basica para os (as) candidatos (as) selecionados (as)
na primeira etapa, devendo estes terem uma pontuagdo minima de 70 (setenta) pontos.

5.1 Primeira Etapa (Etapa eliminatoria)

Sao requisitos para o preenchimento das vagas em consonancia com as Portarias N° 183, de 21 de
outubro de 2016 e N° 15 de 23 de janeiro de 2017.

5.1.1. Possuir titulagdo minima de graduagao;

5.1.2. Possuir experiéncia comprovada no magistério de no minimo um ano no Ensino Bésico ou
Superior.

5.2 Primeira Etapa (Etapa classificatoria)
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TITULOS PONTUACAO PONTUACAO
TOTAL
Graduagao em Administragdo, Administracao Publica 6 Pontos
ou Gestao Publica
Graduagdo em outras areas do conhecimento 1 Ponto
Especializacao na area de Administragao, 10 Pontos
Administragdo Publica ou Gestdo Publica
Especializacdo em outras areas do conhecimento 2 Pontos
Mestrado na area de Administragdo, Administra¢ao 12 Pontos
Publica ou Gestao Publica
Doutorado na area de Administragao, Administragao 14 Pontos
Publica ou Gestdo Publica
Mestrado ou Doutorado em outras areas de 3 Pontos
conhecimento
Experiéncia em tutoria — (2 pontos por semestre) Maximo de 20 Pontos
Experiéncia em docéncia de ensino superior — (1 Maximo de 10 Pontos
ponto por semestre)
Cursos de tutoria com carga horaria minima de 30h - Maximo de 5 Pontos
1 ponto por curso

5.3 Segunda Etapa (Etapa Eliminatoria)

5.3.1. Os candidatos selecionados na Primeira Etapa, deverdo participar e concluir o curso de
formacao Basica.

a) A data de inicio do curso serd estabelecida de acordo com o interesse do IEAD. Uma vez
determinada esta data, o cronograma sera divulgado no mesmo site deste edital.

b) Os candidatos classificados que nao comparegam ao curso de Formacao Basica Presencial serdo
eliminados do processo seletivo.

¢) Para ser aprovado no curso de formagao basica, o(a) candidato(a) deve obter nota minima 7,0;

d) O candidato devera ainda cumprir carga minima de 75% das aulas para ser aprovado;

Participagdo em curso de Formagdo Bésica para os (as) candidatos (as) selecionados (as) na
primeira etapa, devendo estes terem uma pontuacdo minima de 70 (setenta) pontos.

6. DOS CRITERIOS DE ANALISE CURRICULAR (ENVIO OBRIGATORIO)

a) A analise curricular e de titulos sera realizada por comissao de Selecao;
b) O Candidato que nao apresentar experiéncia de um ano de magistério, vinculo empregaticio ou a
formagdo exigida serd automaticamente eliminado do processo seletivo;
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c) A pontuacdo exposta no item 5.2 deste edital respeitard a descrigdo de maior comprovagio
apresentada por item, ou seja, cada item de documentacao que possuir mais de uma descrigdo valera
apenas aquela de maior comprovagao.
d) Se houver empate entre os candidatos, os critérios de desempate serdo, nessa ordem:

I) Maior idade

II) Maior pontuacdo na analise do curriculo;

[IT) Maior tempo de experiéncia em tutoria;

IV) Maior tempo atuando como servidor publico efetivo;

7. DA CONVOCACAO

Caso seja classificado(a) nas duas etapas anteriores, o(a) candidato(a) convocado(a) devera
apresentar, quando convocado para atuar:

a) Ficha de cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista com firma reconhecida ou de
acordo com a Lei N° 13.726, de 8 de outubro de 2018. O agente administrativo, devera
confrontar a assinatura com aquela constante do documento de identidade do signatario, ou
estando este presente ¢ assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no
proprio documento;

b) Declaracdo de pagamento de bolsas com firma reconhecida ou de acordo com a Lei N°
13.726, de 8 de outubro de 2018. O agente administrativo, devera confrontar a assinatura com
aquela constante do documento de identidade do signatario, ou estando este presente e
assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no préprio documento;

c¢) Copia autenticada do Registro Geral de Identidade;

d) Copia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica;

e) Copia autenticada comprovante de residéncia atual;

f) Certiddo de quitagao eleitoral, emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

g) Copia autenticada dos diplomas, certificados ou declaracdo (com no maximo 30 dias de
expedi¢do) conforme formagdo exigida;

h) Comprovante de vinculo autenticado (termo de posse ou contrato de trabalho ou carteira de
trabalho ou declaragdo com no maximo 30 (trinta) dias de expedigao);

1) Copia autenticada dos ultimos trés (03) contracheques da instituicdo de vinculo apresentado;

j) Copia autenticada do comprovante de experiéncia minima de 01 (um) ano no magistério do
ensino basico ou superior. Somente sera aceita copia legivel de carteira de trabalho ou
declaragdo com validade de 30 (trinta) ou contrato de trabalho emitidos pela respectiva
instituicdo de ensino em que conste expresso o cargo “Professor” ou “Professora” com o
periodo;

1) Curriculo Lattes resumido;

m) Copia autenticada comprovando os cursos e atividades profissionais que foram inseridas no
Curriculo Lattes, resumido, nos ultimos trés anos.
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n) Termo de ciéncia das atribui¢des do Tutor/UNILAB.

7.1. A Comissdo do Processo Seletivo divulgard a lista final de candidatos a serem convocados no
site do IEAD e a convocagdo sera realizada através do contato com o(a) candidato(a) selecionado
pelo e-mail que realizou a inscri¢do ou pelos telefones indicados no curriculo.

7.2. O candidato deverd confirmar o recebimento do e-mail, dentro do prazo estipulado, dando
ciéncia. O candidato que ndo responder dentro do prazo indicado no e-mail de convocagao, ira para
o final da lista de espera do cadastro de reserva.

7.3. No momento da convocagdo, o candidato aprovado ndo podera estar vinculado a nenhum
programa do qual seja beneficiado de bolsa, conforme Lei n° 11.273/2006 que proibe o acumulo das
bolsas.

7.4. Caso o candidato aprovado esteja impossibilitado de assumir as fungdes, no ato da convocagao,
o mesmo ird para o final da lista do cadastro de reserva.

7.5. O candidato aprovado que ndo atuar no decorrer da primeira semana da disciplina do médulo,
serd automaticamente desligado, sem direito a recebimento de bolsa, e substituido pelo proximo
aprovado do banco de reserva.

8. CRONOGRAMA

PRIMEIRA ETAPA DATA

Divulgacao do Edital 11/01/2022
Recebimento das Inscri¢des 11/01/2022 a 28/01/2022
Link: https://forms.gle/Li41DBdrtiQZicxV8

Analise das inscrigdes 31/01/2022 a 01/02/2022
Divulgacao das inscrigdes deferidas e indeferidas 02/02/2022

Recurso por indeferimento de inscrigdes (00:00 as 23:59, no | 03/02/2022 e 04/02/2022
e-mail: selecaoiead@unilab.edu.br)

Divulgacao da lista final de inscri¢des deferidas 07/02/2022
Analise de Titulos 08/02/2022
Divulgacao Parcial do processo de analise curricular 09/02/2022

Recurso do Resultado da Primeira Etapa (00:00 as 23:59, no | 10/02/2022 e 11/02/2022
e-mail: selecaoiead@unilab.edu.br)




Ministério da Educacao
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Instituto de Educacao a Distancia — IEAD

Selecdo de tutores (as) presenciais, para cadastro de reserva para atuar no curso de especializagdo

em Gestao Publica, modalidade a distancia, ofertados pela
UNILAB Edital Simplificado — 02/2022

Divulgac¢ao do Resultado Final. 15/02/2022

9. DISPOSICOES GERAIS

a)
b)
©)
d)

)

k)

D

O candidato (a) selecionado (a) e convocado (a) devera ter em sua residéncia computador e
internet banda larga com acesso ilimitado.

O profissional recebera bolsa a ser paga por Fundagdo de Apoio, seguindo as diretrizes
estabelecidas na Portaria 183/2016-CAPES/MEC.

O recebimento da bolsa ndo podera ser acumulado com outra bolsa, conforme Lei
n°11.273/2006 que proibe o acumulo das bolsas.

O pagamento das bolsas dar-se-4 pela transferéncia direta dos recursos aos bolsistas, por
meio de depdsito em conta bancaria, de acordo com as orientacdes administrativas
estabelecidas. E de responsabilidade do candidato fornecer as informagdes corretas sobre os
seus dados bancarios.

A bolsa poderad ser suspensa a qualquer tempo, a pedido da Coordenacao de Tutoria, em
caso de ndo cumprimento das atividades, sem justificativa, por parte do bolsista.

O IEAD nao se responsabiliza por inscrigdes que ndo puderem ser enviadas até o ultimo dia
e horario de inscri¢do, devido a problemas técnicos, falha na comunicagao eletronica ou,
ainda, outras forgas relevantes que estejam fora do controle do Instituto.

Nao serdo aceitos encaminhamento de novas documentac¢des no ato do envio do recurso.
Este Processo Seletivo Simplificado tem validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado
por mais 1 (um) ano.

Toda a documentacao entregue no ato da convocagdo, bem como a anélise de curriculo serdao
avaliadas pela Comissao do Processo Seletivo.

Todas as convocacdes e avisos referentes ao processo de sele¢do e aos resultados serdo
divulgados na pagina do IEAD - UNILAB, no enderego eletronico http://iead.unilab.edu.br/.
Nao haverd nenhuma comunicagdo individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato(a) procurar os resultados no endereco eletronico citado
anteriormente.

Todas as noticias, informac¢des, documentagcdes e publicagdes referentes ao Processo
Seletivo Simplificado, serdo publicadas no site do IEAD.

Redencgao, 11 de Janeiro de 2022

Antonio Manoel Ribeiro de Almeida
Diretor do Instituto de Educacao a Distancia
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ANEXO I
POLO DE APOIO PRESENCIAL

Polo de Aracati — CE

Polo associado a Unilab em Aracati - CE
Rua Tedfilo Pinto, 200 Farias Brito
62800-000 Aracati, Ceara



