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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE — ICS

REGIMENTO INTERNO DO COLEGIADO DO CURSO DE ENFERMAGEM

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O presente regimento disciplina a composicdo, as atribuicdes e o
funcionamento do colegiado do Curso de Enfermagem, ofertado pelo Instituto de Ciéncias da
Saude (ICS), da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab),
Ceara.

Art. 22 O colegiado do Curso de Enfermagem é o 6rgdo normativo, consultivo e
deliberativo sobre assuntos académicos, em matéria de ensino, pesquisa e extensao, responsavel
pela coordenacdo do curso de Enfermagem.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO COLEGIADO

Art. 32 A coordenacdo do curso de Enfermagem é exercida por um Colegiado de
Curso, com as seguintes atribuicdes:

| — orientar e coordenar as atividades do curso, de acordo com as normas
pertinentes, aprovadas nos érgaos de deliberagao superior;

Il — promover, em parceria com a Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA), a avaliacao
do Curso, em articulagdo com os objetivos e critérios institucionais;

IIl — propor e aprovar o relatério de a¢des referentes ao resultado da avaliagdo do
Curso;

IV — desenvolver agdes integradoras entre as demais unidades responsaveis por
componentes curriculares do curso, de forma a garantir os principios e finalidade da
Universidade;

V — elaborar, aprovar e revisar o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), consideradas
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as proposicoes do Nucleo Docente Estruturante (NDE);
VI — elaborar e aprovar o Plano Anual das Atividades do Curso;
VIl — aprovar programas dos componentes curriculares do curso;

VIl — promover a articulacdo e a compatibilizacdo das atividades e planos de
trabalhos académicos do Curso;

IX — propor e aprovar, em primeira instancia, alteracées no curriculo do Curso,
bem como a criacdo e a extincdo de componentes curriculares;

X — avaliar as atividades de ensino ministradas nos componentes curriculares do
Curso;

XI — aprovar bancas de defesa de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC), quando
couber;

XIl —encaminhar a Direcao da Unidade Académica solicitacdo de providéncias que
viabilizem o seu pleno funcionamento;

Xl — planejar a oferta de componentes curriculares;

XIV — decidir sobre procedimentos referentes a matricula, a reopgao, a dispensa e
a inclusdo de atividades académicas curriculares, a transferéncia, a continuidade e ao
aproveitamento de estudos, obtencao de novo titulo, e outras formas de ingresso, bem como ao
trancamento de matricula, obedecida a legislagcao pertinente;

XV — deliberar sobre solicitacdes, recursos ou representacdes de alunos
referentes a sua vida académica.

XVI—propor e aprovar atividades de formacao académica e gestdao administrativa,
em sua esfera de responsabilidade;

XVIl — manifestar-se, em primeira instancia, sobre pedido para licencas e
afastamentos para acdes de desenvolvimento dos docentes pertencentes a este colegiado, sendo
responsavel, em caso de parecer favoravel, pelo encaminhamento do processo para apreciacao
do Conselho do ICS;

XVIII — propor e deliberar, em primeira instancia, a escala de saidas de docentes
para a realizacao de estagio pds-doutoral e capacitagao;
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XIX — propor abertura do processo administrativo para a destituicdo do(a)
Coordenador(a) e/ou do Vice-coordenador(a), na forma da lei, com aprovacdo de pelo menos
2/3 (dois tercos) dos seus membros, em sessdo especialmente convocada para esse fim;

XX — subsidiar as acGes do(a) Coordenador(a) e do(a) Vice-Coordenador(a).

Pardgrafo unico. Na falta de tempo habil para deliberacdo do colegiado, o(a)
Coordenador(a) de curso tem o poder de decidir, baseado nas normativas da Unilab, sobre o
disposto no inciso XIII.

CAPITULO IlI
DA COMPOSICAO E MANDATO

Art. 42 O presente colegiado é composto pelos seguintes integrantes:

| — coordenador(a) do curso, presidente do colegiado, funcdo ocupada por
docente em regime de dedicacdo exclusiva, com graduacdo em Enfermagem, com titulo de
doutor e em exercicio, eleito(a) conforme as regras regimentais da universidade, para um
mandato de 02 (dois) anos;

Il — vice-coordenador(a) do curso, fungdo ocupada por um(a) docente efetivo(a),
em regime de dedicac¢do exclusiva, com graduagdao em Enfermagem, com titulo de doutor e em
exercicio, eleito(a) conforme as regras regimentais da universidade, por um mandato de 02
(dois) anos, que assume as funcdes de coordenacao na auséncia do(a) coordenador(a);

Il — docentes efetivos lotados no ICS, em exercicio, atuantes no curso de
Enfermagem;

IV — representantes Técnico-Administrativos em Educacdo (TAEs) com atuacdo
no curso e que foram eleitos para tal, por seus pares, com os respectivos suplentes, na
proporgdo de até 15% (quinze por cento) do Colegiado;

V —representantes discentes regularmente matriculados no curso e eleitos para
tal, por seus pares, com os respectivos suplentes, na proporgdo de até, 15% (quinze por cento)
do Colegiado;

§ 12 Os docentes referentes ao inciso Il terdo assento permanente, ndo tendo
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assim necessidade de serem indicados ou eleitos para mandato.

§ 22 O mandato dos representantes docentes eleitos, referentes aos incisos | e
I, e do(s) técnico administrativo(s) em educacdo sera de 02 (dois) anos, permitida reconducao.

§ 32 A representacao estudantil, bem como sua supléncia, serd indicada pelo
respectivo Centro Académico e terda mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducdo,
independentemente do cumprimento integral ou ndo do mandato anterior.

§ 42 Quando o calculo da representacdo discente resultar em fracdo, o nimero
de representantes sera o inteiro imediatamente inferior.

§ 52 Independentemente do calculo indicado no pardgrafo anterior, sera
garantida a participacdo de um representante discente.

§ 62 Na ocorréncia de vacancia na representacado discente, durante o mandato
de uma diretoria de Centro Académico, podera ser indicado substituto para completar o
mandato da representagdo, cujo nome serd comunicado nos termos do art. 99, § 1o do
Regimento Geral da Unilab, com a antecedéncia minima de trés dias Uteis da data da reunido
do colegiado de que participara o representante pela primeira vez.

Art. 52 No prazo maximo de 60 (sessenta) dias do vencimento do mandato do(a)
Coordenador(a) e/ou Vice-coordenador(a) do curso, o colegiado devera montar comissdo
responsavel por promover processo de elei¢cdo para o(s) cargo(s).

Art. 62 No prazo mdaximo de 30 (trinta) dias do vencimento do mandato de
qualquer um dos membros do colegiado a que se referem os incisos IV, V do art. 32, o
presidente do colegiado devera realizar consulta ao(s) segmento(s) para indicacdo dos seus
respectivos representantes.

Art. 72 Docentes substitutos, temporadrios e visitantes, lotados no ICS e atuantes
no Curso de Enfermagem, sdo considerados membro observador.

Art. 82 Docentes da Unilab que ministrem disciplinas constantes no Programa
Pedagdgico do Curso de Enfermagem poderdo, a qualquer momento, solicitar formalmente ao
Colegiado do Curso participagdo nas reunides do Colegiado no carater de membro observador.
O Colegiado deliberara a pertinéncia da solicitacdo e votard, sendo necessaria maioria absoluta
dos presentes para a aprovacdo da participacdo na condicdo de membro observador.

Paragrafo Unico - Membros observadores tém direito a voz nas reunides do
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colegiado, assim como direito de propor pautas para a reunidao, mas ndao possuem direito a
voto.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO

Art. 92 S3o atribui¢cdes do Coordenador:

| — presidir o Colegiado do Curso e atuar como principal autoridade executiva do
orgdo, com responsabilidade pela iniciativa nas diversas matérias de competéncia deste;

Il — responsabilizar-se pelas atividades de formagao académica e gestao
administrava, em sua esfera de responsabilidade, ouvido o Colegiado;

[l — gerenciar o curso com atribui¢des de natureza administrativa, académica,
institucional e politica, com base em decisdo colegiada, em alinhamento com a missdo, os
principios e os objetivos da Unilab e em consonancia com as defini¢des do Regimento Geral da
Unilab, do Estatuto e das regulamentacdes especificas do ICS;

IV — participar das reunides do Conselho de Unidade do ICS e demais reunides com
outras instancias dentro da UNILAB;

V —encaminhar a Dire¢do do ICS e demais instancias pertinentes providéncias que
viabilizem o pleno funcionamento do curso;

VI — receber e encaminhar ao Colegiado solicitagdes, recursos ou representagoes
de alunos referentes a sua vida académica;

VIl —acompanhar, orientar e realizar a matricula dos estudantes ingressantes nos
componentes curriculares que constituem o primeiro periodo da matriz curricular do curso;

VIl — manter-se disponivel, antes do inicio do periodo letivo, para orientar o
discente quanto aos procedimentos para matricula em disciplinas e em TCC, obedecido o
calendario académico;

IX — acompanhar, orientar e realizar o ajuste de matricula em componentes
curriculares, em prazo definido no calenddrio académico, condicionado a disponibilidade de
vagas;
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X — acompanhar, orientar, deferir ou indeferir o trancamento de matricula em
componentes curriculares;

XI — organizar, processar a matricula e os ajustes, conjuntamente com o 6rgdo
competente pelo Registro e Controle Académico;

XIl —receber solicitacGes de alunos para apresentarem os motivos que os levaram
a ndo efetivacdo da inscricdo no periodo em curso, levando a justificativa apresentada para o
colegiado para a deliberacao;

XIIl —autorizar a efetivacdo da matricula fora de prazo em turmas de componentes
curriculares, mediante a ciéncia do drgdo competente pelo Registro e Controle Académico;

XIV — confirmar a situacdo do aluno para trancamento solicitado naquele periodo
letivo, em caso de manifestacdo formal favoravel do estudante;

XV — planejar, em discussdo com o Colegiado, a distribuicio de componentes
curriculares, priorizando e garantindo a efetiva oferta dos componentes previstos pelo PPC para
cada periodo letivo;

XVI — no prazo estipulado pelo Calenddrio Universitario, informar sobre a criagao
de turmas e vagas, para o periodo letivo regular subsequente, ao Diretor do ICS;

XVIl — acompanhar e, sempre que necessario, realizar o ajuste de turmas antes e
apos o processamento da matricula, em data definida no calendario académico, obedecida a
Resolugdo vigente sobre matricula;

XVIIl — encaminhar a Pré-Reitoria de Rela¢des Institucionais propostas para
estabelecimento de convénios que interessem ao curso;

XIX — ter e dar ciéncia aos orientadores de estdgio dos acordos de cooperagao
vigentes entre a Unilab e as diversas partes concedentes;

XX — participar de reunides de instituicdes e drgaos externos a Unilab, quando
solicitado, ou indicar representante quando necessario;

XXI —intermediar a relagao entre discentes, orientadores de estagio, Pro-Reitorias
interessadas e instituicdes e drgaos externos a Unilab, quando necessario;

XXII — avaliar atividades complementares e de extensdo dos discentes no ultimo
semestre do curso.
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Art. 10. Sobre a carga horaria das atividades da Coordenacao:
§ 12 O docente na funcdo de Coordenacdo dedicara 20 (vinte) horas semanais.

§ 22 Das 20 (vinte) horas semanais, serdo dedicadas o minimo de 08 (oito) horas
semanais para atendimento a comunidade, em, pelo menos, dois dias da semana, no periodo de
horario de funcionamento do curso.

CAPITULO V
DO(A) VICE-COORDENADOR(A)

Art. 11. O(A) Vice-coordenador(a) presidira o Colegiado, bem como desempenhara
as demais atribuicbes da Coordenacdo, nas faltas ou impedimentos eventuais do(a)
Coordenador(a).

§ 12 Em caso de impedimento do(a) Vice-Coordenador(a), a presidéncia do
Colegiado e demais atribuicdes da Coordenacdo serdo assumidas pelo decano, que é o docente
do Colegiado mais antigo no magistério na Unilab, ou, em igualdade de condi¢des, o mais idoso,
observadas as restri¢cdes da lei.

§ 22 No caso de impedimento ou recusa do decano, sera observada a sequéncia
decrescente de antiguidade no magistério na Unilab, dentro do Colegiado do Curso.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO
Secgao |
Das Reunides

Art. 12. O Colegiado do Curso de Enfermagem reunir-se-a em carater ordinario
mensalmente, por convocac¢ao do Coordenador e, em cardter extraordindrio, por convocacdo do
Coordenador ou a requerimento de 1/3 (um ter¢o) dos seus membros.

§ 12 O requerimento sera encaminhado ao presidente, que fixara a data de sua
realizacdo entre 3 (trés) e 8 (oito) dias uteis apds o recebimento do pedido, com apresentacdo
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da pauta apresentada pelos solicitantes, ressalvados os casos de pautas reservadas.

§ 22 O Coordenador do Curso indicara as datas das reunides ordinarias no inicio
de cada periodo letivo, ouvido o Colegiado.

§ 32 Apds definido o calendario, a presidéncia podera alterar as datas, desde que
ouvido o Colegiado.

Art. 13. As reunides serdo realizadas com a presenca da maioria absoluta de seus
membros (quérum minimo).

§ 19 Entende-se por maioria absoluta qualquer nimero inteiro superior a metade
do total dos membros do 6rgao colegiado.

§ 22 O quérum minimo para o funcionamento, a deliberagdo e a votagao deste
Colegiado serdo apurados mediante o cOmputo apenas das representacdes e das vagas
efetivamente preenchidas.

§ 32 Membros observadores ndo serdao considerados no computo do quérum
minimo.

§ 42 No caso de ndo se obter quérum minimo no momento de abertura da reunido,
o Coordenador, ou seu representante legal em caso de auséncia, realizara uma segunda
chamada.

§ 52 Caso persista a falta de qudérum, a reunido serd cancelada, devendo o
Presidente convocar nova reunido em até 7 (sete) dias contados a partir do momento do
cancelamento.

§ 62 As licengas e os afastamentos temporarios de qualquer natureza e duracao,
inclusive o periodo de férias de servidor do(s) corpo(s) docente e técnico-administrativo em
educacdo e a suspensao disciplinar, salvo no caso de haver recurso administrativo com pendéncia
na decisdo final, impedirdao que os membros do colegiado, nessa condicdo, participem das
reunides com direito a voz e a voto.

§ 72 O qudérum para realizacdo de reunides do colegiado sera contabilizado a partir
do gquantitativo de membros sem impedimentos legais de participacao.

§ 82 As reunides de carater publico e solene serdo realizadas independentemente
de quérum.

§ 92 A auséncia de representacdo de qualquer corpo constitutivo da comunidade
8
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universitaria definida no art. 80 do Estatuto nao impedira o funcionamento do drgao colegiado.

§ 10. E vedada a realizacdo de reunides deliberativas durante o més de janeiro,
exceto quando se tratar de periodo letivo.

Art. 14. Cabera ao membro docente titular comunicar ao seu suplente sua
eventual impossibilidade de comparecimento a reunido do Colegiado.

§ 12 E esperado que a presenca de qualquer membro do colegiado seja confirmada
com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia ao hordrio definido para o inicio da reunido.

§ 29 A justificativa da auséncia poderda ser encaminhada por escrito ao
Coordenador, até 72 (setenta e duas) horas apds a reunido.

§ 32 O membro efetivo, quando impossibilitado de comparecer a reunido, serd
responsavel pela notificacdo de sua auséncia.

§ 49 A justificativa da auséncia serd registrada em ata.

§ 52 Serdo consideradas justificativas para auséncia as reunides: doencas do
servidor ou de seus dependentes, férias, afastamentos institucionais, concomitancia com
reunides em instancias superiores ao colegiado, incidentes ou urgéncias que impegam presenca
do membro do Colegiado.

§ 62 No caso de impossibilidade de comparecimento do membro titular e do
comparecimento do suplente, ndo sera considerada auséncia sem justificativa do membro
efetivo.

Art. 15. As deliberag¢des do Colegiado serao tomadas por maioria simples dos seus
membros presentes.

Paragrafo unico. Entende-se por maioria simples o quantitativo de 50% mais um
dos membros do Colegiado presentes a reunido.

Art. 16. A convocacdo para reunido serd feita sempre por correio eletronico
institucional no qual conste a pauta da reunido, salvo se for considerada reservada pela
Presidéncia.

§ 12 S3o considerados de carater reservado assuntos que envolverem a reputacao
de pessoas.

§ 292 O Presidente podera, em carater excepcional, mediante justificativa e com
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anuéncia do Plendrio, incluir assuntos supervenientes na pauta, no momento da reunido.

§ 32 As decisdes ad referendum do Presidente do colegiado terdo prioridade na
organizacao da pauta das reunides subsequentes a data em que foram tomadas.

Art. 17. Em qualquer caso, a convocacgao conterd a ordem do dia.

§ 12 No caso de reunido extraordinaria, ou de urgéncia, a discussdo se limita a
matéria que ensejou a convocacao.

§ 22 As reunides ordinarias serdao convocadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas.

§ 32 Em caso de urgéncia, o Coordenador podera reduzir para 24 (vinte e quatro)
horas o periodo minimo de antecedéncia as convocagoes.

Art. 18. Cada reunido de Colegiado serd registrada em ata pelo técnico-
administrativo em educacdo ou, em sua auséncia, pelo docente indicado, discutida e aprovada
em até trés sessdes ordindrias posteriores.

§ 19 A Ata sera lavrada e assinada pelos membros presentes a reunido em que for
aprovada.

§ 29 Serd considerada valida a ata aprovada com a assinatura do presidente e dos
presentes na reunido que a aprovou, ou, alternativamente, acompanhada da lista de presenca
da reunido, com as respectivas assinaturas.

§ 32 A ata serd considerada valida com a assinatura do Presidente e da maioria
simples dos participantes da reunidao em que for aprovada.

§ 42 Apdbs aprovada, a ata terd cardter publico e serd disponibilizada nos meios
pertinentes pelos drgdos responsaveis da Unilab.

§ 52 Em casos especiais, serd facultado ao Colegiado a aprovacao e assinatura da
ata na mesma sessao.

§ 62 A retificacdo de ata de reunido anteriormente aprovada serd consignada na
ata da reunido em que a alteragdo for solicitada.

Art. 19. Da Ata de cada reunido da plenaria do Colegiado do Curso de Enfermagem
constarao:

| — natureza, dia, hora e local da reunido;

10
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Il = nome do Coordenador, dos membros presentes e dos ausentes que
justificaram impossibilidade de comparecimento;

Il — expediente, e;
IV — discussao da ordem do dia, declaracdo de votos e outros fatos.

Art. 20. O comparecimento dos membros do colegiado as reunides, sera
preferencial a qualquer outra atividade administrativa, de ensino, pesquisa e extensao.

§ 12 O comparecimento a reunides de 6rgaos colegiados hierarquicamente
superiores é preferencial em relacdo aos de hierarquia inferior.

§ 22 O membro efetivo, quando impossibilitado de comparecer a reunido, serd
responsavel pela notificacdo de sua auséncia a secretaria pertinente e a seu suplente, quando
couber, para que o substitua, ndo sendo considerado nesse caso, entdo, auséncia sem
justificativa do membro efetivo.

§ 32 0O membro representante perderd o mandato nas seguintes situacdes:

| — auséncia injustificada, no periodo de um ano, a trés reunides consecutivas ou a
cinco intercaladas, observado o disposto no caput deste artigo;

Il — desligamento do corpo ou 6rgao representado;
IIl — desvinculagao da classe funcional que representa;

IV — afastamento ou licenciamento por periodo igual ou superior a um terco do
tempo de mandato a ser cumprido;

V — afastamento ou licenciamento por periodo que ultrapasse a data do término
do mandato, qualquer que seja sua duragao.

§ 42 O representante discente que, por qualquer motivo, obtiver trancamento de
matricula ou sofrer sangdo disciplinar que implique afastamento por prazo igual ou superior a
noventa dias corridos, perdera o mandato, salvo no caso de haver recurso administrativo com
pendéncia na decisao final.

§ 52 O membro suplente, no caso de vacancia da representacao efetiva antes do
final do mandato, assumira a representacao pelo periodo maximo de trés meses, desde que nao
ultrapasse o término do mandato original.

§ 62 No caso de vacancia da supléncia, havera eleicdo de substituto para

11
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cumprimento do restante do mandato.

Art. 21. A Presidéncia do colegiado, nas faltas ou impedimentos eventuais do
Presidente, sera exercida pelo Vice-Coordenador deste Colegiado.

§ 12 Em caso de impedimento do Vice-Coordenador, a Presidéncia do colegiado
serd assumida pelo decano, que é o docente do Colegiado mais antigo no magistério na Unilab,
ou, em igualdade de condi¢des, o mais idoso, observadas as restricdes da lei.

§ 22 No caso de impedimento ou recusa do decano, sera observada a sequéncia
decrescente de antiguidade no magistério do Colegiado.

§ 32 O decanato, no dmbito do Colegiado, sera apurado entre os membros
docentes efetivos, quando for o caso.

§ 42 O Reitor assumira a Presidéncia dos trabalhos, sempre que estiver presente a
reunido de qualquer colegiado da Universidade, exceto do Conselho de Curadores.

§ 52 O Diretor do Instituto de Ciéncias da Saude assumird a Presidéncia dos
trabalhos, sempre que estiver presente a reunido de qualquer colegiado, no dmbito de sua
respectiva Unidade, observado o disposto no § 4o deste artigo.

Secao ll
Da Discussao e da Votagao de Matéria
Art. 22. A matéria a ser submetida ao Colegiado do Curso de Enfermagem devera

estar devidamente fundamentada e, se necessario, instruida com a documentacao indispensavel
a sua apreciacao.

Art. 23. A qualguer membro do Colegiado é permitido pedir adiamento da
apreciacdao da matéria constante da pauta e que nao satisfaca as exigéncias previstas no artigo
anterior, bem como a retirada da pauta de qualquer assunto que nao seja da competéncia do
Colegiado.

Paragrafo Unico. Somente sera concedido 1 (um) adiamento, devendo o processo
ser apresentado na reunido seguinte para apreciacao e deliberagdo, devidamente instruido.

Art. 24. As reunides deste colegiado compreenderdao uma parte de expediente,
destinada a discussdo e a votacdo de ata e as comunicagdes da Presidéncia e de membros do
plenario, e outra relativa a ordem do dia, na qual serdo apreciados os assuntos da pauta.
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§ 12 Para cada assunto da pauta, havera uma fase de discussao e outra de votacao,
quando aplicavel.

§ 29 A fase de discussao se encerrara quando da manifestacdo do ultimo inscrito.

§ 32 A definicdo do numero de inscricdes para manifestacdes, bem como a duracao
de cada intervencdo, durante a fase de discussdo, é prerrogativa da Presidéncia, ouvido o
Plenario.

§ 49 A Presidéncia, ouvido o Plenario, podera alterar a ordem dos trabalhos.

§ 52 Os membros do Colegiado poderdo propor alteracdo da ordem dos trabalhos,
ouvido a presidéncia e o plenario.

§ 62 A Presidéncia podera inserir e/ou retirar item de pauta, ouvido o Plenario.

§ 72 Sera concedida vista da documentacao referente a item de pauta a qualquer
membro do colegiado que a solicitar, desde que ocorra durante a reunido em que o tema for
objeto de discussdo pela primeira vez e previamente a fase de votacao, ficando o(s) solicitante(s)
obrigado(s) a emitir parecer escrito sobre a matéria, no prazo de 10 (dez) dias,
independentemente do nimero de solicitacdes, sob pena de caducidade do pedido de vista.

§ 82 0 prazo de dez dias referido no §70 deste artigo poderd ser ampliado por igual
periodo, a pedido do relator, a juizo do Plendrio, devendo a matéria ser incluida na pauta da
primeira reunido subsequente.

§ 92 O regime de urgéncia impedira a concessao de vista, a ndo ser para exame da
documentacao referente a item de pauta no decorrer da prépria reunido, no prazo de até
sessenta minutos, durante os quais a discussao do item ficara suspensa.

§ 10. A Presidéncia poderd requisitar a atribuicdo de urgéncia a determinado
assunto, com antecedéncia, registrando o fato no aviso de convocacao da reunido, ou na
abertura dos trabalhos.

§ 11. Em qualquer dos casos previstos no § 90 deste artigo, o regime de urgéncia
deverad ser referendado pelo Plendrio, na abertura dos trabalhos.

§ 12. A aprovacao do Plendrio é condicdo para que assuntos da pauta sejam
baixados em diligéncia.

§ 13. Por requerimento do Colegiado, ou proposta da Presidéncia, ouvido o
Plenario, em ambos os casos por maioria absoluta, diante do surgimento de fato novo relevante,
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matéria ja decidida pelo Plenario poderd ser reexaminada.

| — os assuntos decididos pelo Colegiado somente poderdo ser revogados por
maioria absoluta, respeitados os casos de recursos previstos no Estatuto da Unilab, no Regimento
Geral da Unilab e em Legislagdo pertinente.

§ 14. Os membros deste colegiado terdo assegurada sua liberdade de
manifestacdo, ndo sendo suas intervencdes em Plenario passiveis de instauracdo de processo
disciplinar, ressalvadas as consequéncias decorrentes de legislacdo superior.

Art. 25. Para efeito de controle da frequéncia de comparecimento as reunioes,
registro de quérum e posterior comprovacdo, os membros do colegiado devem assinar a lista de
frequéncia no inicio de cada reunido.

Art. 26. Para cada assunto constante na pauta, quando couber, serd realizada
votacdo, uma vez encerrada as deliberacdes sobre o mesmo.

§ 19 Serdo consideradas aprovadas as propostas que obtiverem maioria simples
de votos dos presentes, salvo se houver disposicdo diversa expressa no Estatuto ou no Regimento
Geral da Unilab, quanto a exigéncia de quérum de aprovacdo diferenciado.

§ 22 A votacdo serd simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se como regra geral
a primeira forma, salvo quando estiver expressamente definida no Estatuto ou no Regimento
Geral da Unilab.

| — a escolha de nomes pelo Colegiado podera ocorrer mediante trés sistematicas
de eleicao:

a) simbdlica, quando se tratar de indicacdo ou designacdo de nome(s) para
compor(em) as préprias comissdes ou outros colegiados;

b) secreta, com votagdo em cédula, sempre que o plenario julgar conveniente, ou
guando a situacao requerer sigilo;

¢) nominal, mediante o requerimento de, pelo menos, um terco dos membros do
Colegiado;

d) a deliberacdo de outras matérias ocorrerd por votacdo simbdlica.

§ 32 A votacdo sera aberta, salvo quando for decidido em contrdrio pela plenaria,
sendo que qualquer membro podera solicitar que seja consignado em Ata, expressamente, o seu
voto (nominal).
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§ 42 A votacgdo serd secreta, quando estiver expressamente definida no Estatuto
ou no Regimento Geral da Unilab.

§ 52 O Presidente do colegiado, nos casos de empate, terdo direito a emissdo de
voto de qualidade, além do voto comum.

§ 62 Os membros de colegiados terdo direito a apenas um voto nas deliberacdes,
sempre exercido pessoalmente, excetuada a hipétese prevista no § 50 deste artigo.

§ 72 Os membros de colegiados, em hipdtese alguma, poderdo votar em assunto
de seu interesse pessoal.

§ 82 Terd precedéncia, na votacdo, o parecer emitido por pareceristas ou
comissao, designados para esse fim, para subsidiar decisdo de érgao colegiado.

§ 92 Podera ser votado em bloco assunto que envolver varios itens, sem prejuizo
de apresentacdo e discussdo de destaque(s), cuja aprovacao ficard condicionada a exigéncia de
gudérum idéntico ao que o aprovou no contexto da votacdo em bloco.

Art. 27. A indicacdo para participacdo em comissdes dar-se-3a, preferencialmente,
por expressao voluntdria de interesse de cada um dos membros do colegiado.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja voluntdrios, é prerrogativa do(a) coordenador(a)
do Curso de Enfermagem indicar para comissdes membros do colegiado. A indicacao sera feita
observadas as demandas de comissdes que cada membro do colegiado possua.

CAPITULO VII
DAS ELEICOES PARA COORDENACAO E VICE-COORDENACAO

Art. 28. Nas eleicGes de Coordenador(a) e/ou Vice-Coordenador(a) de Colegiado
de Curso, o processo eleitoral devera ser precedido de edital de convocagao publicado e
subscrito pelo Diretor do Instituto de Ciéncias da Saude, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias da votacao.

Art. 29. Serdo observados para o edital os procedimentos previstos no
Regimento Geral da Unilab e obedecida a Resolugao vigente da Unilab sobre o assunto.

Art. 30. Podera se inscrever como candidato(a) a funcdo de Coordenador(a) e de
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Vice-Coordenador(a) o(a)s servidores(as) docentes pertencentes ao quadro efetivo da Carreira
de Magistério Superior desta Universidade, com graduacdo em Enfermagem, portadores do
titulo de doutor(a), em regime de dedicacdo exclusiva, que sejam membros efetivos do
Colegiado de Enfermagem.

§ 12 Serd considerado inelegivel o(a) docente que se enquadre em pelo menos
uma das seguintes condicoes até o dia da homologacdo das inscricbes: em afastamento ou
licenca integral; ou investido(a) em funcado de confianca ou cargo comissionado em érgaos nao
integrantes do Instituto de Ciéncias da Saude.

§ 22 N3o poderdo ser candidato(a)s para a funcdo de Coordenador(a) e Vice-
Coordenador(a) de Enfermagem os membros da Comissdo Receptora e da Comissdo
Escrutinadora responsaveis pelo processo eleitoral.

Art. 31. Sdo eleitores do colegiado de Enfermagem:

| — docentes efetivos membros do colegiado;

Il — representantes técnico-administrativos em educacao; e

Il — representantes discentes.

Art. 32. Cada eleitor listado no art. 31 deste Regimento tém direito a 1 (um) voto.

Art. 33. A eleicdo ocorrerd em reunidao convocada para esse fim, cuja duragao
poderd ser ampliada, e sera verificado, quando da apurac¢do dos votos, se foi obtido o quérum
regulamentar.

§ 19 Para efeitos de qudérum, serdao considerados os membros do Colegiado
referidos no art. 31 deste Regimento.

§ 29 Para efeitos de quérum, cada membro votante do Colegiado de
Enfermagem assinara uma lista de presenca, que serd anexada a ata da eleicao.

Art. 34. Sera adotado o processo de votacao secreta.

Art. 35. A apuracdo dos votos ocorrera em sessdo publica imediatamente apds
o encerramento da eleicdo.

Art. 36. Sera considerado eleito o candidato que obtiver maioria absoluta dos
votos dos membros eleitores do Colegiado.

§ 12 N3o havendo inscricdo de candidatos ao pleito para a funcdo de
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Coordenador(a) e/ou de Vice-Coordenador(a) de Colegiado de Curso, serdo considerados
candidatos aos pleitos, todos os docentes efetivos membros do colegiado do curso de
Enfermagem, integrantes da Carreira de Magistério Superior, portadores do titulo de doutor,
independentemente da classe ou do nivel ocupados, desde que atendidos os requisitos de
inscricdo e elegibilidade.

§ 29 Sera lavrada ata correspondente a cada pleito, contendo quadro sucinto
com a indicacdo individualizada dos resultados obtidos e do(s) nome(s) do(s) candidato(s)
eleito(s), a qual sera submetida a aprovacdo da comissao escrutinadora.

§ 32 Cabera recurso contra candidatura ou contra resultado de eleigao, por
estrita arguicdo de ilegalidade, observados os seguintes prazos:

| - 2 (dois) dias uteis, contra candidatura(s), contados a partir da publicacdo da
homologacdo das inscri¢des; e

Il - 5 (cinco) dias uteis, contra resultado de elei¢ao, contados a partir da
divulgacdo do resultado.

§ 42 A ata ou documento comprobatério produzido durante o pleito devera ser
subscrito pelos membros da comissdo responsavel.

Art. 37. Nas elei¢gOes, sempre que houver empate, sera considerado eleito o
docente mais antigo em exercicio na Unilab e, no caso de persistir o empate, o mais idoso.

Paragrafo unico. Havera eleicdo para recompor vaga liberada por membro
eleito.

Art. 38. Sem prejuizo de concomitancia eleitoral, os votos para eleicdo do seu
respectivo substituto legal serdao atribuidos e apurados separadamente, em virtude de os
mandatos serem desvinculados.

Art. 39. O Coordenador e o Vice-Coordenador de Colegiado de Curso serdo
designados para a fungdo, por meio de portaria, pelo Reitor.

Art. 40. Os nomes eleitos para as fun¢des de Coordenador(a) e/ou de Vice-
Coordenador(a) serdo encaminhados pelo Colegiado de Curso a Direcdo do Instituto de Ciéncias
da Saude que, por sua vez, dara ciéncia a autoridade competente pela designacao até 60
(sessenta) dias antes de concluido o mandato do Coordenador e/ou Vice Coordenador(a) do
Colegiado de Enfermagem, se for o caso, em exercicio ou, nos demais casos de vacancia, dentro
dos 60 (sessenta) dias subsequentes a vaga.
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Paragrafo Unico. Em caso de descumprimentos dos prazos regimentais por parte
das instancias superiores, e encerrando-se o mandato do Coordenador(a) e/ou Vice-
Coordenador(a), assumird interinamente o docente efetivo de maior tempo no Colegiado,
seguindo a ordem de decanato em caso de recusa do mesmo.

Art. 41. N3o sera obrigatdrio o processo de consulta a comunidade diretamente
interessada no pleito para a escolha de Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a) de Colegiado
de Curso.

Art. 42. Em caso dos 6rgdos colegiados optarem por ndo fazer a consulta, a
comunidade universitdria poderd fazé-la, com a configuracdo dos votos de cada categoria da
forma que for estabelecida.

Pardgrafo Unico. Caberd ao Colegiado de Curso deliberar acerca do resultado da
consulta conduzida pela comunidade académica.

CAPITULO VIII
DESIGNACAO DE PROFESSORES, DISCIPLINAS E HORARIOS

Art. 43. A designacao dos professores e dos horarios das disciplinas ministradas no
semestre letivo devera ser aprovada por reunido colegiada.

§ 12 Em caso de impasse, a coordenacao terd a palavra final, podendo definir
disciplinas, horarios e professores para o semestre letivo, observando-se a carga horaria das
atividades desempenhadas pelos docentes, guardando uma postura de igualdade e
transparéncia.

§ 292 Devem ser observadas na divisao de horarios e disciplinas entre os docentes,
sua atuacao profissional na universidade em atividades de pesquisa e extensdo, presenca em
cargos eletivos e outros, assim como sua atuacao neste Colegiado.

§ 39 As decisbes de que trata este artigo sobre o planejamento de disciplinas e
atribuicdes de professores configuram decisdes em primeira instancia, estando a cargo da
Coordenacgdo de Curso encaminhar o planejamento proposto para a Direcao do ICS, instancia
esta responsdvel pela atribuicdo final de disciplinas.
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CAPITULO IX
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 44. As atividades de apoio administrativo serdo desenvolvidas pela
Secretaria do Curso de Enfermagem, com as seguintes atribuicdes:

| — secretariar as reunides do Colegiado do curso de Enfermagem e preparar
as atas;

Il — auxiliar a coordenacdo do curso nos procedimentos para
operacionalizacdo da matricula curricular de alunos ingressantes e veteranos;

Il — organizar e manter atualizado o arquivo de documentos do curso de
Enfermagem e processos do Colegiado, inclusive curriculos, termos de compromisso dos
estdgios, programas e planos das disciplinas;

IV — preparar expediente externo, encaminhando-o apds a assinatura do
Coordenador;

V — prestar informacbes e emitir documentacdes ao corpo discente e
docente nas questdes de sua competéncia;

VI — Divulgar amplamente o horario das disciplinas e atos académicos,
programados antes do inicio e durante cada periodo;

VIl — Divulgar entre os docentes e discentes os avisos de rotina;
VIl — Apoiar os docentes na reproducao de provas e textos académicos;

IX — Exercer tarefas préprias de rotina administrativa e outras que lhe sejam
atribuidas pelo Coordenador;

X — Auxiliar a coordenacao na elaboracao do relatério anual das atividades
do Colegiado do curso observando ordem cronoldgica e fazendo referéncia a todo o seu
acervo;

XI —Fazer oficios pertinentes ao desenvolvimento do curso de Enfermagem;

XIl — Receber e enviar correspondéncias a outros setores institucionais
internos e externos;
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XIll — Supervisionar as atividades de estagiarios e do pessoal da Secretaria, e
informar a Coordenacdo o rendimento de cada um, com relacdo ao trabalho
desempenhado.

Art. 45. A Secretaria mantém, sob sua responsabilidade e por designacao
superior, o funcionamento de um setor de apoio as atividades didaticas, incluindo
equipamentos, documentos e trabalhos de conclusdo de curso digitais.

CAPITULO X

DA DELIBERAGAO SOBRE LICENGAS E AFASTAMENTOS DE DOCENTES PARA AGOES DE
DESENVOLVIMENTO

Art. 46. Caberd aos membros do colegiado apreciarem os pedidos de licengas e
afastamentos para acdes de desenvolvimento. A aprovacao do pedido deverd levar em conta a
oferta relativa ao Curso de Graduacdo de Enfermagem.

§ 12 A solicitacdo de afastamento que trata o caput deste artigo deve ser feita
apenas pelos membros docentes efetivos do Colegiado de Enfermagem.

§ 22 O docente que estiver apto a solicitar afastamento que trata o caput deste
artigo devera enviar solicitacdo formal ao Colegiado do Curso de Enfermagem com
antecedéncia suficiente para adequacao das atividades do curso a sua auséncia.

§ 32 O Colegiado deliberara e votara a solicitacdo de afastamento.

Art. 47. O procedimento de que trata o Capitulo X deste Regimento delibera
apenas sobre o parecer, em primeira instancia, a ser elaborado pelo Colegiado de Curso, e
posteriormente encaminhado pela Coordenacdo de Curso para apreciacdo em segunda
instancia no Conselho do ICS.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 48. O Colegiado do curso de Enfermagem constitui a primeira instancia
de decisdo e apreciacdo de processos e projetos de interesse dos docentes e discentes
vinculados ao curso.

Art. 49. Este Regimento Interno do Colegiado do curso de Enfermagem
somente podera ser modificado por proposta do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao,
do Diretor do ICS, do Presidente do Colegiado ou por solicitacdo de um terco, no minimo,
dos membros do Colegiado do curso.

Pardgrafo Unico. Qualquer alteracdo no texto regimental exigird a aprovacao
de 2/3 (dois tercos) dos membros do Colegiado do curso, em reunido especialmente
convocada para esse fim, ouvido o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, no que for de
competéncia especifica deste érgao.

Art. 50. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos,
inicialmente, pelo Colegiado de Curso, pelo voto de, no minimo a maioria absoluta, ou, em
havendo necessidade, pelo Conselho de Unidade do ICS.

Art. 51. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial as Resoluc¢des
gue contrariem este Regimento Interno.

Art. 52. Este Regimento Interno entrara em vigor na data da sua publicacao
no Boletim Informativo da Unilab, devendo seus dispositivos serem cumpridos no semestre
letivo subsequente.
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