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DUVIDAS FREQUENTES PIT e RIT
RESOLUCAO COMPLEMENTAR CONSEPE/UNILAB N2 2, DE 16 DE JULHO DE 2021.

ORDEM

PERGUNTA

RESPOSTA

1

As/os Docentes afastados para estagio Pos
Doutoral ou que estejam de licenga
capacitacao também devem preencher o PIT?
Caso sim, o0 prazo serd o mesmo?

Devem preencher
imediatamente apds o
retorno as atividades e
direcionar ao dirigente da
unidade académica de
lotacdo

Qual o link para acesso ao PIT?

https://unilab.edu.br/pit-
lano-individual-de-trabalh

o/

https://unilab.edu.br/pit/

Atualmente encontro-me afastada para
pos-doutorado e gostaria de saber se devo
preencher o plano também ou devo aguardar
0 meu retorno?

Em resposta ao
guestionamento
apresentando, em
conformidade com o item
(6) constante

no OFICIO-CIRCULAR N¢
89/2021/SGP-UNILAB:

6. O/A docente que estiver
afastado ou de licen¢a
preencherd

o PIT imediatamente ao
seu retorno e remeterd ao
dirigente da unidade.

Ao tentar preencher meu PIT referente ao
periodo 2021.1 ndo encontro no link
(https://unilab.edu.br/pit/) referente ao
formuldrio, opgdes para registro de
orientacdo de pesquisa e orientador de
extensdo (itens 2,3 e 3,3 do anexo Il da
resolucao complementar consepe n22 de
16/09/2021).

Devera ser inserido no
item “5. PROGRAMAS E
PROJETOS DE EXTENSAO
do PIT”

Caso seja entendido que a
atividade nao seja
contemplada no PIT,
pode-se inserir por
despacho anexo ao
processo, identificando a
ocorréncia.
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Qual é a carga horaria referente aos trabalhos
como membro, em carater permanente, para
a realiza¢ao de atividades relacionadas

ao Processo Seletivo de Estudantes
Estrangeiros - PSEE, portaria reitoria 230
(08/06/21), e onde fazer esse preenchimento
na tabela do Pit?

Deverd ser incluida no
item 4.7 do PIT.

Existe previsdo no Pit de carga hordria para
SUPLENTE no Conselho Gestor do Sistema de
Bibliotecas da Unilab (Sibiuni)? Se sim, onde
incluir?

A carga horaria devera ser
indicada no ato que
designou a composicdo do
Conselho. Caso ndo haja,
devera requerer
declaracdo ao presidente
do colegiado. Uma vez
dedicada carga hordria a
atividade, devera ser
incluido o item 4.7. do PIT

Existe local de preenchimento de orientacdo
de alunos de grupo de pesquisa?

Devera ser preenchido no
item 2.5 do PIT.

Estou gestante e minha data prevista do
parto é 06 de novembro de 2021, estou de
férias até o dia 10 de outubro, logo terei
menos de um més de atividades a serem
realizadas e entdo entrarei de licenca
maternidade por 6 meses.

Minha duvida é, como devo proceder no
preenchimento do PIT

Nesse caso o PIT devera
ser preenchido
considerando o
planejamento interno
junto a unidade académica
até o inicio previsto para
licenca maternidade.

Ha procedéncia na alegacao de que
ocupantes de cargos de Reitor, Vice-Reitor e
Pré-Reitor estdo, por forca de lei, isentos da
obrigacdo de entrega de Plano Individual de
Trabalho (PIT) e Relatdrio Individual de
Trabalho (RIT) nos moldes definidos pela
Resolucdo Complementar CONSEPE n?
02/2021, bem como pelos prazos definidos
no Calendario Universitario?

Os servidores ocupantes
dos cargos descritos
deverdo preencher e
enviar seus Plano
Individual de Trabalho
(PIT) e Relatdrio Individual
de Trabalho (RIT),
normalmente nos
seguintes campos de
preenchimento:

PIT: item 6.

RIT: item 9
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10 Ao observar o link para preenchimento Eventuais problemas ou
do PIT para o semestre 2021.1 sugestdes ao formuldrio
(https://unilab.edu.br/pit/) ndo existe a eletronico deverdo ser
possibilidade do docente informar o tépico encaminhados a Secretaria
1.2.2 da RESOLUCAO COMPLEMENTAR da Reitoria para que
CONSEPE/UNILAB N2 2, DE 16 DE JULHO DE possam ser discutidos no
2021, onde podera computar reunides de grupo de trabalho que
colegiado, reunides de articulagdo com esta revisando a
docentes e discentes, analise e producdo de RESOLUCAO
documentacao relacionada ao ensino e a COMPLEMENTAR
universidade ou comissdes de curta duragdo | CONSEPE/UNILAB N2 2, DE
(de qualquer natureza) podendo totalizar no | 16 DE JULHO DE 2021.
maximo 6h.

Sugiro que seja adicionado na aba atividade
complementares de ensino no subtdpico
tipos as seguintes opc¢des: colegiado de
curso, comissdes, reunides de articulacao,
analise e producdo de documentacao.

O link também ndo contempla os tépicos 2.4,
2.5, 2.6, 3.3, 3.4 e 3.5, sugiro adiciona-los nos
tépicos Programas e Projetos de Pesquisa e
Extensdo.

11 Estou com uma duvida referente ao Pit, Diante do questionamento
gostaria de ajuda para solucionar: As apresentado, orientamos
reunides de colegiado de curso, devo solicitar informacgdes a
preencher no PIT ou somente no RIT? Se for | coordenagao do curso
no Pit, como preencher, visto que, nossas guanto a definicdo de
reunides sao geralmente mensais, porém a carga-hordria semanal
carga hordria solicitada é semanal? para fins de PIT.

12 O Servico de Promocao da Igualdade Racial, Substituicdes de funcdo de

(Sepir), setor da Coordenacdo de Direitos
Humanos e A¢des Afirmativas esta sob a
geréncia de uma docente, assim como sua
substituta também é uma docente. Gostaria
de saber qual é a carga horaria para a
insercdo no Pit da docente substituta?

gestao nao devem ser
incluidas no PIT em
virtude de sua natureza
eventual, diferentemente
do titular, que ocorre de
carater permanente
enquanto estiver investido
na funcao.



https://unilab.edu.br/pit/
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13

Minhas atividades ultrapassam 40 horas
semanais, preencho com todas as atividades
ou ndo?

a carga hordria deve ser de
40 horas semanais, de
acordo com o Art. 20, |, da
Lei n212.772, de 2012.
Cabe ressaltar que o
regime de dedicacao
exclusiva ndo significa que
a carga hordria seja
ultrapassada, a principio,
mas enseja uma condicao
de exclusividade do
docente com o vinculo
junto ao 6rgao, bem como
estar disponivel em
eventuais necessidades
institucionais, de carater
nao permanente.

14

Onde adicionar orientacdo de bolsista de
projeto de extensdo?

Inserir no item 3.3
Orientacdo em projetos de
extensao, arte e cultura
do PIT.

15

Onde adicionar participagdao em reunides de
colegiado e NDE?

Podera ser inserido no
item 1.2.2 ou item 4.8
do PIT, conforme o caso.

16

Minha CH da disciplina que ministro na
graduacdo é de 12 horas semanais. Inclusive
esta registrada no SIGAA.

O sistema de preenchimento do PIT ndo
aceitou. Poderia checar o que houve? E como
devo proceder?

Apds andlise da area sobre
sua demanda, acerca

da impossibilidade de
inclusdo de disciplina de
12 horas, informamos:
faz-se

necessario registrar 2
horas para cada turma,
pois como sao 6 turmas,
no final dara as 12 horas
semanais.

17

Estou trabalhando com reducdo de carga
horaria, somando 30 horas semanais; Porém,
o PIT apenas oferece as op¢des de 20 ou 40
hs. Como faco o preenchimento?

Apds andlise da area sobre
sua demanda, acerca
dainclusdo de Carga
horaria de 30 horas,
informamos: faz-se
necessario registrar carga
horaria de 40 horas DE e
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na aba "Outras Atividades
Relevantes" preencher
com os dados: campo
Cargo ou Fungao -
Reducdo de Carga Horaria
/ campo horas semanais -
10.

18 Uma docente estd em férias e anteriormente | Informamos que em
estava em afastamento para pds-doc. situacdes relacionadas a
afastamentos, licencas e
Ela deve preencher o PIT quando acabarem férias o Plano de Trabalho
as férias? Individual devera ser
preenchido logo apds o
retorno do servidor.
19 Preciso do apoio de vocés para compreender | Devemos simplificar as

a carga-horaria de trabalho docente a fim de
instrumentalizar os colegas.

Por favor, vejam se minha compreensao
procede.

1. IREMOS REALIZAR DOIS PITs E UM RIT.
2. UM PIT REFERE-SE AO SEMESTRE 2021.1 E
OUTRO REFERE-SE A 2021.2

O semestre 2021.1 apresenta 21

semanas (até comecar o recesso entre
semestres - 07 de marco de 2022 - Fim da
Vigéncia do Periodo Letivo 2021.1

O semestre 2021.2 apresenta 19

semanas (até comecar o recesso entre
semestres - 15 de agosto de 2022 - Fim da
Vigéncia do Periodo Letivo 2021.2

21 + 19 = 40 SEMANAS.

40 semanas de 5 dias uteis = 200 dias.

200 dias - 19 feriados/dias facultativos (estdo
no Calendario da Unilab) = 181 dias

181 dias x 8h de trabalho por dia =1.168
horas de trabalho.

informacGes em relacdo
ao PIT/RIT.

N3o se faz necessario
descrever
minuciosamente as
atividades e pedir que os
docentes cheguem em
1.168 horas de trabalho.

Compete ao docente
apenas descrever suas 40h
e fazer referéncia ao
semestre letivo, de acordo
com os procedimentos
estabelecidos na
RESOLUCAO
COMPLEMENTAR
CONSEPE/UNILAB N2 2, DE
16 DE JULHO DE 2021.
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O RIT DE CADA DOCENTE TERA DE INDICAR O
QUANTITATIVO DE 1.168 HORAS
TRABALHADAS.

Esse entendimento esta correto?

20

Docentes afastados no periodo de
apresentacao do PIT, deverdo entregar
o PIT durante o seu afastamento?

Nesse caso, o PIT devera
ser entregue
imediatamente apds o
retorno as atividades e
direcionado ao dirigente
da unidade académica, de
acordo com o
planejamento interno.

21

Ao entregar o PIT, o docente ndo precisa
apresentar comprovacao, € isso?

Sendo assim, para avaliar o PIT, a Comissao
deve basear-se somente neste documento ou
é necessario/recomendado que o avaliador
verifique se a informag¢dao tem comprovagao?

A principio, quanto do
processo de avaliacdo

do PIT docente, ndo se
constata exigéncia de
comprovacao das
atividades, até mesmo
porque presume-se 0S
padrdes éticos, decoro e
boa-fé dos agentes
publicos em sua atuacao,
conforme consta no artigo
22 da Lei n29.784, de
1994. Inclusive, porque
para o docente descrever
a distribuicdo de sua carga
horaria no PIT,
pressupde-se que ha
registro e
consequentemente
comprovacao disso. Por
exemplo, a carga horaria
de disciplinas que podem
ser atestadas com o
registro no SIGAA.

Todavia, se houver algo
gue se perceba estranho
durante a andlise do
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plano, é dever do servidor
publico comunicar a
autoridade competente o
que fora observado, caso a
competéncia para se fazer
a diligéncia ndo seja da
Comissdo (ART. 116 da Lei
8112/1990).

22

Recebi o oficio-circular n2 101/2022 -
SGP/Unilab com orientag&es referentes
ao PIT e tenho uma duvida, estive em
afastamento para pos doutorado de 4 de
janeiro de 2021 a 4 de janeiro de 2022 e
depois de férias, assim que tentei fazer
um PIT com a atividade do pds doutorado
cobrindo as 40 horas semanais

o preenchimento deverd
ser feito levando em
consideracdo o periodo
letivo em que a docente
estard vinculada e com
base nos anexos | e Il da
Resolu¢ao Complementar
Consepe/Unilab n? 2, de
16 de julho de 2021

23

Sugiro ampliar os prazos, a maioria dos
docentes estdo de férias em margo.

No caso dos prazos, os
docentes que nao
enviaram seus
documentos dentro do
periodo estipulado por
motivo de auséncia
regulamentada (licengas,
afastamentos e férias),

o PIT e o RIT deverao ser
enviados imediatamente
apos o retorno. As
orientagdes foram
encaminhadas por meio
do OFICIO-CIRCULAR N¢
101/2022/SGP-UNILAB

24

Estou em duvidas em relacdo ao
preenchimento do RIT.

Deve ser igual ao que coloquei no PIT?
Pergunto, pois no PIT registrei apenas as 40h,
tendo deixado varias atividades sem registro.

A principio, convém
registrar que a jornada de
trabalho deve respeitar a
carga hordria semanal no
gual o docente esta
submetido, 20h, 40h ou
40h em DE. Quanto ao
preenchimento do RIT, é
importante perceber
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conceitualmente que

o PIT é um plano de
trabalho, e assim, como
todo plano, é possivel que
Sua execugao nao seja
idéntica ao projetado.
Logo, pode ser que a carga
horaria registrada no RIT
seja diferente da
cadastrada no PIT. Todavia,
ressaltamos que a jornada
de trabalho semanal seja
cumprida nos termos da
legislacdo.

25 No RIT, por exemplo, devo registrar E possivel, desde que ndo
atividades que fiz nos itens 3,5, 6, 8, 10 e 11 | ultrapasse a carga horaria
embora ndo estejam no PIT? semanal, salvo por motivo

de fatores excepcionais.

26 Sou vice coordenador de um mestrado, Deve ser computada a
todavia assumi no semestre 2021.1 por mais | carga horaria atribuida a
de 1 més a coordenacdo. A carga horaria de titularidade da fungdo. Ou
vice coordenacado é de 6 horas e a de seja, ndo ha como fazer o
coordenador é de 20 horas. Como fago para registro fracionado de
computar esta carga hordria de 20 horas de periodo de substituicdo
coordenador (periodo de 16/12/2021 a tendo em vista que tanto o
24/01/2022)? PIT quanto o RIT se tratam

de um semestre letivo.

27 Conforme a resolu¢do do PIT/RIT, em Orientamos que as
atividade de extensdo, temos a possibilidade [ informagdes sejam
de registrar duas horas semanal para cada preenchidas no item 8 do
bolsista/voluntario em orientagdo em GRUPO Ill do RIT.
projetos de extensdo, arte e cultura, todavia
no RIT ndo aparece essa modalidade.

28 Em qual espaco do RIT devemos preencher Orientamos que as

as atividades realizadas por comissoes
portariadas, tais como CAD, Comissdes de
avaliacdo de PPC, comissdo de banca de
selecdo, etc?

informacdes sejam
preenchidas no item 9 do
GRUPO IV do RIT.




