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GUIA DE PRENCHIMENTO — HORAS COMPLEMENTARES

1. SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES E
DE EXTENSAO NO HISTORICO

A funcionalidade permite que o/a discente solicite ao/a coordenador (a), via SIGAA, o
registro, das atividades complementares e de extensao em seu historico académico. Para
realizar a operacgdo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Discente — Ensino —
Registro de Atividade Complementar/Extensao.

O sistema exibira a tela a seguir:

PortaL po Discente > Recistro pa Ativioaoe ComPLEMENTAR

Caro discente,

Abaixo estdo listadas as suas solicitagdes de registro de atividades Complementares.

‘w{Cadastrar Novo Registro ). : Visualizar Registro | ': Editar Registro

M&3o ha Registro de Solicitacde de Atividade Autdénoma cadastrado.

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright @ 2006-2018 - UNILAB - sigaal.sigaal - v3.22.20

Clique em @: cadastrar Novo Registro. A tela a Seguir seré apresentada:

InForME 05 DETALHES DD REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos po DIScENTE
Matricula: e
Nome: /bbb
Curs0: dkiilebem i ekl il el
Curriculo: ST
Dapos pa ATivIDADE COMPLEMENTAR

Comprovante
da Atividade:

Tipo da

# | Escolher arquivo | TUTORIAL- At _ténomas.pdf @

Atividade # ATIVIDADE COMPLEMENTAR/BLOCO 1: ATIVIDADES COMBLEMENTARES DE FORMACAQ SOCIAL, HUMANA E CULTURAL (100.0h) v
Complementar:
Observacdo /
Descricdo:

#|Periodo de realizacdo: 15/08 a 20/08 ] ]

Cancelar | Proximo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigatéria,

Na tela acima, anexe o0 Comprovante da Atividade a ser registrada. Para isso, clique em
Selecionar arquivo e escolha o arquivo desejado dentre os presentes em seu computador.
Em seguida, selecione o Tipo da Atividade (lista de atividades a partir da pagina 03)
e insira como Observacédo / Descricdo da atividade o periodo de sua realizagéo.

Para prosseguir com a operacéo, clique em Proximo Passo. O sistema o direcionara para
a tela a sequir:
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4! Visualizar Arquivo

DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Matricula: deslissiiee
Nome: T

Tipo da Atividade ATIVIDADE COMPLEMENTAR/ BLOCO I: ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE FORMACAD SOCIAL, HUMANA E
Complementar: CULTURAL

Comprovante da Atividade: TUTORIAL- Atividades Auténomas.pdf
Carga Horaria: 0,00 h
Observacbes: Pericdo de realizagdo: 15/08 a 20/08.
Cadastrar || << Voltar || Cancelar

Na tela acima, caso queira visualizar o arquivo anexado ao registro da atividade, clique

em seu titulo, localizado ao lado do icone -4, O sistema automaticamente exibira o
arquivo em uma nova tela.

Para cadastrar o registro da atividade autdbnoma, confira os dados apresentados na tela

acima e clique em Cadastrar. O sistema prontamente exibira a mensagem de sucesso a
sequir:

y * Solicitacdo de Registro de Atividade Autdnoma cadastrado(a) com sucessol

Ap0s isso, 0 status da sua solicitacdo sera Submetido para andlise. Quando o/a
coordenador/a avaliar a sua solicitacdo, caso a aceite, o status sera Aceito:

REGISTROS DE ATIVIDADES AUTONOMAS DO DISCENTE (2)

Data Tipo

Observacdo / Descricdo CH Status
INICIACAD PROFISSIONAL
CO-AUTORIA DE PROCESS0OS REALIZADOS POR QUTROS Periodo da realizagdo da atividade: 15 a 20 de julho
11.{08]2015ADVOGADOS de 2015 20.0h ACEITO L
11/08/2015 ESQZUGT:SJ)E DE PROCESS0S REALIZADOS POR OUTROS Perfodo: 20 a 26/07/2015 20.0h SUBMETIDO PARA

ANALISE
Carga Horaria Total Aprovada: 20.0h

Cancelar

As horas aceitas estardo presentes em seu historico no quadro de integralizacdes, como
no exemplo abaixo:

Atividades do Discente
Categoria da Atividade CH Total
ATIVIDADE COMPLEMENTAR 480
Carga Horaria Integralizada/Pendente
Obrigatorias Eletivos Optativos ComplementarExtensao Total
Exigida 2445 h 120h 450h 330k 3345 h
Iinteqralizado 2145 h 420h 375 h| 4 2980 h
Pendenta 300 h oh ]'Shl 281 h B56 h
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Caso o arquivo tenha sido retornado pelo coordenador para adequagéo, o status da
solicitacdo serd Retornado para Adequacao. Ao visualiza-lo, clique no icone . para
alterar o registro.

@: cadastrar Novo Registro -4 : Visualizar Registro '..: Editar Registro

REGISTROS DE ATIVIDADES AUTONOMAS DO DISCENTE (2)
Data Tipo Observacdo / Descriciao CH Status
INICIACIH\D PROFISSIONAL

ll/USfEUlSCD-AUTDRIA DE PROCESS0S REALIZADOS POR OUTROS Feriodo da realizagdo da atividade: 15 a 20 de julho

20.0h ACEITO
ADVOGADOS de 2015
CO-AUTORIA DE PROCESSOS REALIZADOS POR OUTROS ) RETORNADO PARA
11/08/2015 Periodo: 20 a 26/07/2015 20.0h ! s
/08/2015 1 /0GADOS S0 20 2 2T ADEQUAGAO = &

Carga Horaria Total Aprovada: 20.0h

Cancelar

Para prosseguir com a operacdo, anexe o arquivo do Novo Comprovante da
Atividade autdbnoma, clicando em Selecionar arquivo e selecionando o arquivo
desejado dentre os presentes em seu computador. Em seguida, altere, se desejar, o Tipo
da Atividade e sua Observacao / Descricao. Se estiver certo da modificagdo, clique
em Alterar para registra-la.

Em caso de divida, entre em contato com: drca@unilab.edu.br.

Bom trabalho!
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2. HORAS COMPLENTARES — ANALISE

1. O aluno devera pontuar em pelo menos 3 blocos, perfazendo um total de 200 horas de atividades

2. Adecisdo da comissdo sera D (deferido); I (indeferido); DP (deferido parcialmente, com indicacdo da pontuagdo
aceita).

3. Somente serdo consideradas as atividades devidamente comprovadas através certificado ou declaragio.

4. Os comprovantes deverdo ser identificados de acordo com o nimero da atividade a qual se referem,

utilizando-se as letras para complementares em caso de existéncias de mais de um comprovante por atividade

(exemplo 1A, 1B, etc).

TIPOS DE ATIVIDADES

A) Atividade de Ensino, Pesquisa e Extensdo: maximo de 70 (setenta) horas para o conjunto de atividades
Pontuacéo /
atividade

Iniciacdo & docéncia: Monitoria com bolsa ou voluntério, por 40h por semestre
no minimo um semestre (mMaximo: 2 semestres)

N° Descrigdo

Iniciacdo a pesquisa: Participagdo em programas PIBIC, PET
2. ou PIBIT como bolsista ou voluntério por no minimo
semestre um semestre (Maximo: 2 semestres)

40h por semestre

Iniciacdo a pesquisa: Participagdo em Grupo de Pesquisa
3. | liderados por pesquisadores da UNILAB por no minimo um
semestre (maximo: 2 semestres)

40h por semestre

Projeto de Extensdo: Participagcdo em projeto de extensdo da
4. | UNILAB, com bolsa ou como voluntério, por no minimo
semestre um semestre (maximo: 2 semestre)

40h por semestre

M L . Equival a CH ivi
Curso de Extensdo: participagdo como participante(em horas) quivalente a CH da atividade

- Méximo 20 horas

Equivalente ao dobro da CH da atividade
Curso de Extenséo: participacdo como ministrante (em horas)
- Méximo 40 horas

B) Atividade de participacao e/ou organizacdo de eventos: Maximo de 70 (setenta) horas para o conjunto das
atividades

Pontuagao /

- —
N Descricao atividade

Participacdo em congressos Encontros e Coloquios de carater
7. local ou regional - Como participante (aluno) (maximo: 2
eventos)

10 h por semestre
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Participacdo em Congressos, Encontros e Coloquios de
carater local ou regional - como apresentador de trabalhos
técnico-cientificos (maximo: 4 eventos)

20 h por evento

Participacdo em Congressos. Encontros e Coloquios de
carater nacional ou internacional - com participante (aluno)
(méximo 2 eventos)

20 h por evento

10.

Participacdo em Congressos. Encontros e Coloquios de
carater nacional ou internacional - como apresentador de
trabalhos técnicos (maximo: 4 eventos)

50 h por evento

11.

Organizacao/realizacdo de eventos técnicos-cientificos,
congressos, semindarios, conferéncias, simposios, palestras,
féruns e semanas académicas (maximo: 4 eventos)

50 h por evento

12.

Participacdo em mini-cursos ou cursos de capacitacdo Equivalente a
ministrado por instituicdo reconhecida - como participante CH da atividade
(aluno) (maximo: 70 horas)

13.

S . N Equivalente ao dobro da CH da atividade
Participagdo em mini-cursos ou cursos de capacitagéo

ministrado por instituigdo reconhecida - como ministrante
(maximo: 45 horas declaradas)

C) Estagio nao obrigatdrio: Maximo de 70 (setenta) horas para o conjunto das atividades na area do curso

NO

Descricdo

14,

Realizacéo de estdgio ndo obrigatorio (as horas Equivalente & CH aproveitamento como atividades
complementares ndo serdo da atividade consideradas para fins de validacédo de
estagio no mesmo periodo)

D) Trabalhos publicados: Méaximo de 80 (oitenta) horas para o conjunto de atividades na Area de Ciéncias

Sociais Aplicadas

Pontuacéo / atividade

N° Descrigdo
15 Publicacdo de resumos em anais de eventos nacionais 10 h por evento
' (congressos ou similares) — (méximo: 5 resumos)
16 Publicacéo de resumos em anais de eventos nacionais 20 h por evento
' (congressos ou similares) — (maximo: 4 eventos)
Publicacdo de trabalhos completos na forma de artigos para
L 9 ) R p. s g _p 40 h por trabalho
17. | periddicos de carater académico-cientifico ou em anais de
congressos e similares — (maximo: 2 trabalhos)
18. Publicacédo de livros — (méximo: 1 obra) 80 h por obra
E) Atividade de Vivéncias de Gestdo: Maximo de 70 (setenta) horas para o conjunto das atividades
- Pontuacéo /
o]
N Descricdo atividade
Participacdo como representante estudantil em Colegiados da
19 UNILAB: Colegiado de Curso, Conselho Departamental e 20h por semestre
' Conselhos superiores pelo periodo minimo um semestre
(méximo: 2 semestres)




JNCSA

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS — ICSA
CURSO DE ADMINISTRACAO PUBLICA

20.

Participacdo em entidade estudantil: Atuacdo como dirigente
do Centro Académico, Diretéria Central de Estudantes e
entidades nacionais de representacgdo estudantil, pelo periodo
minimo de um semestre - (Maximo: 2 semestres)

20h por evento

21.

Participagdo em Comissdes  de trabalho da UNILAB
(Mé&ximo: 4 comissdes)

10h por comisséo

22.

Programas de Bolsa Administrativo: Participagdo em
programa PBIDIN e PROBTI por no minimo semestre -
(méximo: 2 semestres)

50h por semestre

23.

Participacdo em instituicOes sociais e da sociedade civil —
Movimentos sociais institucionalizados conselhos federais,
estaduais, municipais e de bairro, conselho tutelar e afins,

pelo periodo minimo de um semestre (maximo: 2 semestres)

20h por semestre

do curso

F) Atividades de Vivéncias e Arte, Cultura e Desporto: Méximo de 70 (setenta) horas para o conjunto das atividades na area

NO

Descrigédo

Pontuacéo /
atividade

24.

Participacdo em eventos artisticos e culturais: Visitacdo a
exposi¢des museoldgicas participacdo em festivais culturais
e em grupo artisticos participacdo em cursos de atividade arte

de curta duracdo (danca, musica, teatro, etc).

Equivalente & CH da atividade

25.

Participacdo em eventos esportivos da UNILAB e outros de
10 h por natureza publica como atleta ou técnico - (maximo:

4 participagdes)

10h por evento

G) Atividades de Vivéncias de Formaggdo Complementar: Maximo de 80 (oitenta) horas para o conjunto de atividades na
Area de Ciéncias Sociais Aplicadas

NO

Descricéo

Pontuacéo /
atividade

26.

Participacdo em curso de formag&o académico extracurricular
- como participante (aluno)

Equivalente & CH da atividade

217.

Participacdo em curso de formagdo académico extracurricular,
- como ministrante

Equivalente a CH da atividade




