Ainda ndao  entrei na
plataforma SOUGOV.BR.
Posso solicitar que minha
unidade de gestdao a qual
estou vinculado realize a
validagao dos meus dados?

Identifiquei erros no meu
cadastro fora o periodo de
validagao cadastral. Como
fago para alterar os dados
inconsistentes?

Ja validei meus dados, mas
durante o ciclo vigente, mudei
de o6rgdo. Preciso validar
novamente no novo 6rgao?

Estagidrio é obrigado a validar
os dados cadastrais?

E possivel realizar a validagdo
cadastral para terceiros?

Meus dados cadastrais estdo
corretos, preciso realizar a
validagdo mesmo assim?

Onde consulto o comprovante
da validacao cadastral
realizada?

Sou lider de equipe, mas a
funcionalidade Lider ndo esta
aparecendo no SOUGOV.BR.
O que fago?

Devo realizar a validagdo
cadastral de equipe?

VALIDAGAO CADASTRAL DE SERVIDOR

N3o. De acordo com a Portaria SGP/SEGDD/ME n2 1455, de 16 de fevereiro de 2022, os
agentes publicos deverdo atualizar e validar suas informacgGes cadastrais exclusivamente
por meio da plataforma SOUGOV.BR. Caso ainda ndo saiba como utilizad-la, vocé pode
buscar auxilio em https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-

gov.br/sougov.br.

O ajuste devera ser realizado exclusivamente por meio da plataforma SOUGOV.BR, na
funcionalidade “Meu Perfil”, no qual vocé realizaréd a alteragdo por autosservigo (a
depender do dado cadastral) ou solicitara a atualizagdo do seu cadastro a unidade de
gestdo de pessoas do 6rgdo ou entidade correspondente ao seu vinculo.

Sim, pois aconteceram alteragGes no seu cadastro e assim que vocé entrar na plataforma
SOUGOV.BR no novo vinculo, o sistema solicitara que vocé realize uma nova validagao.
Vocé pode também consultar o status no Menu de Opg&es > Cadastro > Situagdo Validagdo
Cadastral.

Sim. Conforme a Portaria SGP/SEGDD/ME n? 1455, de 16 de fevereiro de 2022, todos os
agentes publicos deverdo validar seus dados, sendo eles servidores publicos civis
ocupantes de cargo efetivo; servidores publicos ocupantes de cargo em comissdo,
declarado em lei de livre nomeagdo e exoneracdo; empregados publicos regidos pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943, em exercicio na unidade; contratados
temporarios regidos pela Lei n? 8.745, de 9 de dezembro de 1993; empregados de
empresas estatais dependentes e estagiarios.

N&o. O processo de validagdo € vinculado ao acesso do agente publico, o qual é pessoal e
intransferivel.

Sim, a validagdo assegura que o agente publico esteja ciente quanto a consisténcia de seus
dados pessoais e funcionais.

O comprovante da validagdo dos dados cadastrais fica disponivel na plataforma
SOUGOV.BR, clicando no Menu de Opgdes > Cadastro > Situagdo Validagdo Cadastral.

VALIDAGCAO CADASTRAL - LIDER DE EQUIPE

A funcionalidade “Lider” aparece no SOUGOV.BR dos agentes publicos que possuem
cargo/fungdo de chefia e sdo autoridades de Unidades Organizacionais (UORG's)
registradas no Siape. Caso ndo esteja aparecendo, entre em contato com a sua Unidade de
Gestdo de Pessoas.

Sim, O lider deve verificar a situa¢do da validagdo cadastral da composigdo do quadro de
pessoal da sua unidade (UORG) e das chefias subordinadas, caso existam, conforme
Portaria SGP/SEDGG/ME n? 1455 de 16 de fevereiro de 2022. E importante ressaltar que a
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utilizagdo deste canal serd apenas para validagdo e corregdo. Solicitagbes de
movimentagdes devem ser realizadas conforme procedimentos especificos do 6rgdo. A
atualizagdo cadastral sera feita exclusivamente pelo SouGov, via aplicativo ou pela
web (https://sougov.economia.gov.br/sougov/)..

Onde devo realizar a Devera realizar a validagdo exclusivamente por meio da plataforma SOUGOV.BR, seja no
validagao da composi¢cdo do aplicativo disponivel nas lojas Google Play ou App Store ou na Web
quadro de pessoal da minha (https://sougov.economia.gov.br/sougov/Home).

unidade ou das chefias
subordinadas, caso existam?

Assumi uma equipe na qual o Sim, caso esteja no ciclo de validagdo, pois a mesma é pessoal e é importante vocé verificar
titular anterior ja havia se quem estd na sua equipe corresponde a realidade. Porém, ao assumir a titularidade de
validado a equipe. Terei que uma unidade durante a vigéncia do ciclo, um novo prazo de 60 dias passa a ser contado
validar novamente? automaticamente a partir do dia de entrada como titular da unidade.

Posso delegar a validagao de N3o. O processo de validagdo de equipe é pessoal e a funcionalidade “Lider” é vinculada
equipe para outra pessoa? ao login do agente publico no SOUGOV.BR

Primeiro acesso - Lider

Caso seja 0 seu primeiro acesso, sera necessario dar ciéncia ao "Termo de Uso" para a utilizagdo de alguns servigos oferecidos. Apds
ciéncia, vocé sera direcionado ao ambiente de Valida¢do Cadastral de sua equipe:

1532 4 99D

Termo de Uso

TERMO DE USO
Quais informagoes estao presentes neste documento?

Neste Termo de Uso, o usuario do servico SouGov
encontrard informagdes sobre: o funcionamento do
servigo e as regras aplicaveis a ele; o arcabougo legal
relacionado a prestagao do servico; as responsabilidades
do usuario ao utilizar o servigo; as responsabilidades da
administragao publica ao prover o servigo; informagoes
para contato, caso exista alguma dlvida ou seja
necessario atualizar informacgoes; e o foro responsavel
por eventuais reclamagdes caso questoes deste Termo
de Uso tenham sido violadas.

Além disso, na Politica de Privacidade, o usuario do
servico SouGov encontrara informagoes sobre: qual o
tratamento dos dados pessoais realizados, de forma
automatizada ou nao, e a sua finalidade; os dados
pessoais dos usuarios necessarios para a prestacao do

Concordo com o Termo de Uso e Politica de

Privacidade do aplicativo SouGov.br.

Concordo com o Termo de Uso para o Chat do
SouGov.br.

Concordo com o Termo de Uso para as
Consignagoes no SouGov.br.
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Se vocé ja utiliza o SouGov, automaticamente, sera direcionado para a tela de Validagdo Cadastral.
Veja o passo a passo de como ficou facil fazer a atualizagdo cadastral de sua equipe:

19) acesse o Sougov;

29) clique em "Realizar a Validagdo Cadastral":

Validagao Cadastral

Orgao - Uorg - Matricula
M

Cargo

Agente

Realizar até 30/04/2022

Situagao

No periodo da Validagao Cadastral

Data final da Validagdo
30/04/2022

A Validagao Cadastral € necessaria
conforme PORTARIA SGP / SEDGG / ME N°
1.455, de 16 de fevereiro de 2022.

Realizar Validagao Cadastral

Inicio Solicitagces Ajuda Meu Perfil

[l O <

39) agora é s6 comegar a validagao, selecione o botao "Iniciar Validagao" e, em seguida, "Realizar a Validagdao da Equipe":
Observagdo: caso deseje continuar depois, a validagdo cadastral ficard pendente. Se quiser realizar a validagdo dentro de 24 horas
apos confirmar que deseja continuar depois, vocé deve acessar o menu para continuar o procedimento de validagdo cadastral. Apds 24
horas, automaticamente, serd direcionado para a tela de Atualizagéo Cadastral.



Validagao de Equipe

Orgao - Matricula
M

Fungao

Chefe

Equipe

D

ATENGAO! E necessario realizar a validacao da
composi¢ao do quadro de pessoal da sua unidade
(UORG) e das chefias subordinadas, caso existam,
conforme Portaria SGP/SEDGG/ME N°1455 de 16

de fevereiro de 2022.

Mas lembre-se, este canal € apenas para validacao

e corre¢ao. Solicitagdes de movimentagao devem

ser realizadas conforme procedimentos especificos
do orgao.

E rapido, mas caso nao consiga realizar nesse
momento, vocé tera até o dia 30/04/2022 parar
realizar, Mas a sugestao € nao deixar para a ultima
hora, pois pode haver penalidades disciplinares
caso nao realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!
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Inicio Solicitagees Ajuda Meu Perfil

[l O <



Validagao de Equipe

composi¢ao do quadro de pessoal da sua unidade

(UORG) e das chefias subordinadas, caso existam,

conforme Portaria SGP/SEDGG/ME N°1455 de 16
de fevereiro de 2022.

Mas lembre-se, este canal € apenas para validagao

e corre¢ao. Solicitagoes de movimentagao devem

ser realizadas conforme procedimentos especificos
do orgao.

E rapido, mas caso ndo consiga realizar nesse
momento, voce tera até o dia 30/04/2022 parar
realizar. Mas a sugestao € nao deixar para a tltima
hora, pois pode haver penalidades disciplinares
caso nao realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!

A partir do dia 30/04/2022 a finalizagao deste

processo sera obrigatoria para a continuidade da
utilizagao do SouGov.br.

Iniciar Validagao
C Deixar para Depois )




< Validagao de Equipe Status

Orgdo - Matricula
M

Fungao

Chefe

Equipe

D

Realizar até 30/04/2022

Situagdo

No periodo da Validagao Cadastral

Data final da Validagdo
30/04/2022

Realizar a Validagao da Equipe

1 O <

49) pesquise sua Equipe e verifique se esta correta. Em caso afirmativo, selecione "Confirmar Equipe", caso contrario escolha
"Solicitar Corregao nos Integrante da Equipe":



Validagao de Equipe

Orgao - Matricula
M

Fungao

Chefe

Equipe

D
Pesquisa

Buscar Servidor Q

EQUIPE EM 22/02/2022
Ultima atualizagdo em 20/04/2021 06:22:15

Favor valide a composigao do quadro de pessoal
da sua unidade (UORG) e das chefias subordinadas,
caso existam. Se tiver algum erro, selecione a
opgao correspondente para solicitar a corregao.

Confirmar Equipe
Soliciar Corre¢ao nos
Integrantes da Equipe

1 O <



X

Qual tipo de corregao vocé desejar realizar?

Incluir agente(s) publico(s)
na minha equipe

Excluir agente(s) publico(s)
na minha equipe

©

Este canal é apenas para corregao.
Solicitag6es de movimentagao devem ser
realizadas conforme procedimentos
especificos do orgao.

59) sera apresentado um termo de concordancia:



Concorda com os termos?

Caso voceé omita informacgoes ou preste de
forma incorreta ou incompleta estara sujeito

a responsabilizagao administragao, civil e
criminal.
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62) Pronto! A validagdo da cadastral de sua Equipe esta finalizada:



Validagao de Equipe

Orgao - Matricula
S

Fungao

Chefe

Equipe
0

Validagao de Equipe concluida com sucesso

Ir para Tela Inicial do Lider

1} O <

29) clique nos trés tragos localizados na parte superior esquerda para ter acesso ao status de Validagdo Cadastral de sua Equipe:



Ola,

Orgéo - Uorg - Matricula
M

Cargo
Agente

Contracheque | Junho 2021 &

Resumo do Gltimo contracheque

Bruto Descontos Liquide

4 =) o

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vocé tem informagao a hora que quiser!

88
Curriculo e Consulta Ficha Financeit
Oportunidades Contracheque Anual

Ver todas as opgoes »
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Inicio Solicitacces Ajuda Meu Perfil
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A

M
Agente
Pesquisa
Buscar item do menu Q
ﬁ Consulta Afastamentos
2%  curriculo e Oportunidades
E Cadastro N
Meu Perfil

Documento editado em 20/07/2022.

Situagao da Validagao

Cadastral

Situacao da Validacao

Cadastral (Lider)

Carteira Funcional
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