
 

 

 

SERVIDOR 

SERVIDOR CADASTRAR PLANO DE TRABALHO 

1. Acessar link da página do programa de gestão. 

O login e senha são os mesmos do ambiente SIG. 

2. Clique na grade disponível no canto superior esquerdo da tela inicial e selecione o 

programa que indica a situação “Em execução”. 

 
3. Clique em Plano de trabalho -> Cadastrar plano de trabalho. 

 

 
 

4. Inserir a data de início e fim do plano e clique em “Avançar”. 

Atenção! A orientação da SGP é de que os planos de trabalho sejam feitos por período 

semanal ou quinzenal para fins de maior eficiência da gestão por parte da chefia do 

servidor. 

 
5. O servidor irá cadastrar as atividades em seu plano de trabalho respeitando o tempo 

total do plano e irá “Enviar para aceite” da chefia. 



 

 

 

 

 
6. Exemplo de plano de trabalho cadastrado: 

 

 

 


