
 

 

 

CHEFIA 

CHEFIA APROVAR OU REJEITAR NOVAS SOLICITAÇÕES 

1. Acessar link da página do programa de gestão, link: pgd.unilab.edu.br. 

O login e senha são os mesmos do ambiente SIG. 

2. Na tela inicial, em “Solicitações pendentes”, a chefia poderá verificar os pedidos de 

solicitações feitos pelos servidores da equipe. Clique no ícone indicado na seta abaixo: 

 

 
 

 

3. Na tela seguinte clique em “Solicitações”. 

 

 
 

4. A chefia irá APROVAR ou REJEITAR solicitação. 



 

 

 

 

ATENÇÃO!! Caso a inclusão de atividade seja para COMPENSAÇÃO de horas em débito, NÃO 

clicar em “Ajustar automaticamente o prazo”. 

 


