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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

INSTRUGCAO NORMATIVA CONSEPE/UNILAB N2 3, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispde acerca dos procedimentos para
encaminhamento de matérias para
deliberacgo no Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Consepe) da
Universidade da Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

A VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA, no uso de suas atribuices legais, de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho de
2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e a Portaria Reitoria n? 154, de 14 de maio de 2021,
publicado no DOU de 19 de maio de 2021, considerando a Resolu¢gdo Complementar Consuni n2 4, de 10
de outubro de 2019; a Resolugao Complementar Consuni n2 5, de 10 de outubro de 2019; a Resolucgao
Complementar Consuni n? 6, de 10 de outubro de 2019; o Decreto n2 10.139, de 28 de novembro de
2019 e suas alteracbes; e o processo n? 23282.018278/2022-33, resolve:

Art. 12 Esta Instrugao Normativa tem o objetivo de orientar as unidades administrativas e
académicas da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab) acerca dos
procedimentos para encaminhamento de matérias para deliberagdo no ambito do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Consepe).

Art. 22 As camaras académicas deverdo realizar analise técnica e emitir Parecer
sobre matérias de sua competéncia, conforme atribuicdes constantes em Resolugdo Complementar, a
saber:

| - Cdmara de Graduagdo (CGRAD) - Resolu¢do Complementar n2 4/2019/Consuni, de 10 de
outubro de 2019;

Il - Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo (CPPG) - Resolucdo Complementar n@
5/2019/Consuni, de 10 de outubro de 2019;

Il - Camara de Extensdo, Arte e Cultura (CEAC) - Resolucdo Complementar n@
6/2019/Consuni, de 10 de outubro de 2019.

Art. 32 O fluxo para encaminhamento de processos para apreciagdo do Consepe devera
ser feito por meio de processo no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl).

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=652742&infra_sist...

1/4



25/11/2022 10:22 SEI/UNILAB - 0578547 - Instrugdo Normativa

§ 19 Para o processo cuja tramitacdo tenha sido iniciada por meio fisico, autuado no
Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (Sipac), deverd ser feito o encerramento
do processo fisico e a abertura do correspondente processo eletrénico no SEl.

§ 22 A instrucdo processual devera conter, além dos documentos relativos a matéria, a
minuta de Resolucdo (a partir dos modelos disponiveis no SEl) que contemple o objeto da deliberacao.

Art. 42 O envio de processos para aprecia¢cdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
se dara da seguinte forma:

| - matérias que ndo tenham teor institucional e sejam objeto de apreciacdo preliminar das
camaras académicas:

a) os titulares das unidades ou das categorias que constituem o Consepe deverao
encaminhar suas demandas diretamente a Presidéncia da respectiva camara académica;

b) apds a apreciacdo da matéria, a cdmara académica devera encaminhar a demanda, com
a minuta de Resolucdo, Parecer e despacho com a decisdo do drgao, em atencdo a Presidéncia do
Consepe, devendo o processo ser encaminhado para a Secretaria dos Orgdos de Deliberagdo Superior
(SODS).

Il - matérias que tenham teor institucional e sejam objeto de apreciacdo das camaras
académicas:

a) os titulares das unidades ou das categorias que constituem o respectivo Conselho
deverdo encaminhar suas demandas para a Chefia de Gabinete da Reitoria, que apds apreciacdo,
encaminhard a demanda a Presidéncia da respectiva camara académica;

b) apds a apreciacdao da matéria, a cdmara académica devera encaminhar a demanda, com
a minuta de Resolucdo, Parecer e despacho com a decisdo do drgao, em atencdo a Presidéncia do
Consepe, devendo o processo ser encaminhado para a Secretaria dos Orgdos de Deliberacdo Superior
(SODS).

lIl - matérias de teor institucional e que ndo sejam objeto de deliberagdo das camaras
académicas:

a) os titulares das unidades ou das categorias que constituem o respectivo Conselho
deverdo encaminhar suas demandas para a Chefia de Gabinete da Reitoria, que dard os
encaminhamentos pertinentes.

Paragrafo Unico. As demais unidades ou setores da Unilab deverdo encaminhar suas
solicitacOes a Reitoria, que dard os encaminhamentos pertinentes.
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Art. 52 Cumpridos os tramites administrativos na SODS, as matérias serdo encaminhadas
para deliberacdo do Consepe.

Paragrafo Unico. Para cada matéria aprovada no Conselho sera emitida uma Resolucao
correspondente.

Art. 62 As Resolucdes estabelecerdao data certa para a sua entrada em vigor e para a
producgdo de efeitos:

| - de, no minimo, uma semana apos a data de sua publicacdo; e

Il - sempre no primeiro dia do més ou em seu primeiro dia uftil.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as hipdteses de urgéncia justificada
no expediente administrativo.

Art. 72 As matérias em carater de urgéncia serdo editadas sob forma de Resolucdo ad
referendum e estardo sujeitas a anuéncia da autoridade prolatora do ato.

§ 12 Entende-se por ad referendum a decisdo tomada isoladamente pela presidéncia do
6rgdo, em carater excepcional, e que esteja sujeita a aprovacao posterior do érgao colegiado.

§ 22 Somente serdao analisadas as demandas que estiverem acompanhadas da respectiva
justificativa de urgéncia devidamente fundamentada.

§ 32 Apds recebimento da demanda, a SODS terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para
analise e encaminhamento da solicitacdo.

Art. 82 A modificacdo, mesmo que parcial, de qualquer Resolucdo implicard a revogacao
da Resolucdo anterior e a edi¢ao de nova Resolugao, contemplando toda a matéria.

Paragrafo Unico. Caberda a area demandante incluir nos autos a nova proposta de
Resolucdo, contendo o texto integral, a ser apreciado pelo 6rgao colegiado.

Art. 92 Os casos omissos a esta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Presidéncia do
Consepe.

Art. 10. Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 1/2021/Consepe, de 09 de novembro de
2021

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de dezembro de 2022.
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CLAUDIA RAMOS CARIOCA

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, substituta

el' Documento assinado eletronicamente por CLAUDIA RAMOS CARIOCA, PRESIDENTE DO CONSELHO
- d DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, SUBSTITUTO(A), em 25/11/2022, as 10:06, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n2 23282.018278/2022-33 SElI n2 0578547
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