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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUGCAO COMPLEMENTAR CONSEPE/UNILAB N2 4, DE 19 DE JUNHO DE 2023

Aprova as normas gerais para regulamentar
os procedimentos de funcionamento dos
cursos de graduagdo e pds-graduacgao lato
sensu, na modalidade de ensino a distancia
(EaD), da Universidade da Integracao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira
(Unilab).

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicOes legais, em sua 222 sessdo
ordindria, realizada no dia 19 de junho de 2023, considerando: o Decreto n2 5.622, de 19 de dezembro de
2005; o Decreto n2 9.057, de 25 de maio de 2017; a Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996; a Portaria
Normativa MEC n? 11, de 20 de junho de 2017; a Portaria n2 2.117, de 6 de dezembro de 2019; a
Resolucdo n? 27, de 11 de novembro de 2014; a Portaria n? 4.059, de 10 de dezembro de 2004; o Oficio
n? 6/2018-COAP/CGIE/DED/CAPES, 30 de agosto de 2018; a Resolugdo CNE/CES N2 1, de 11 de margo de
2016; e o processo n? 23282.009652/2021-29,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as normas gerais para regulamentar os procedimentos de funcionamento
dos cursos de graduacdo, pos-graduacdo lato sensu na modalidade a distancia (EaD) da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor em 3 de julho de 2023.

CLAUDIA RAMOS CARIOCA

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, substituta

eil _ Documento assinado eletronicamente por CLAUDIA RAMOS CARIOCA, PRESIDENTE DO CONSELHO
J - [Ely DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, SUBSTITUTO(A), em 20/06/2023, as 14:11, conforme horario

assinalura
eletrbnica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
3 https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
2 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0706761 e

ANEXO A RESOLUCAO COMPLEMENTAR CONSEPE/UNILAB N2 4, DE 19 DE JUNHO DE 2023
REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DOS CURSO DE ENSINO A DISTANCIA

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
EDUCAGCAO A DISTANCIA - EAD

Art. 12 Esta Resolu¢gdo Complementar regulamenta o funcionamento dos cursos de
graduagdo, pos-graduagdo lato sensu, na modalidade de ensino a distancia (EaD), da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

Art. 22 Considera-se o curso na modalidade de educacdo a distancia como aquele no qual a
mediacao didatico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios
e tecnologias de informacdo e comunicacdo, com pessoal qualificado, com politicas de acesso, com
acompanhamento e avaliacdo compativeis, entre outros, e que desenvolve atividades educativas por
estudantes e profissionais da educagao que estejam em lugares e tempos diversos.

Art. 32 Os cursos na modalidade de ensino a distancia conterdo a maioria das atividades a
distancia, porém, podem prever uma parte minoritaria da carga hordria de forma presencial, executadas
nos polos de apoio. No caso dos cursos de graduacao EaD este percentual deve ser no minimo 20% (vinte
por cento), em especial, as atividades de avaliacdes que devem ser presenciais. J4 nos cursos de pods-
graduacdo EaD, a existéncia de atividades presenciais fica condicionada ao previsto no Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 42 A Unilab, cumprindo os seus objetivos institucionais no ambito do ensino, pesquisa
e extensdo, dentro de uma conjuntura regional e internacional, oferece cursos de graduacdo e pods-
graduacdo no modelo de educacdo a distancia.

CAPITULO Il
DO AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO EAD

Art. 52 Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizado (AVA) é um software web/mobile com
acesso a diversos recursos que reproduz a sala de aula de forma virtual, viabilizando o ensino,
aprendizado e avaliacdo a distancia.

§ 12 O Instituto de Educacdo a Distancia (IEAD) possui a competéncia técnica para
administrar o AVA institucional e o dispde no sitio https://iead-ava.unilab.edu.br. O sistema Moodle é
denominado como AVA ACADEMICO e todos os cursos e componentes curriculares ofertados na
modalidade a distdncia, no ambito da Unilab, tém o referido ambiente como o portal oficial de acesso
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para os docentes, discentes, tutores e equipe de suporte técnico, que devem acessar o sistema somente

apos ter seu login e senha cadastrados previamente para acessar o sistema.

§ 22 O Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) é o sistema de
registro académico institucional em que todas as informacdes de cadastro e histérico dos cursos e

discentes serdo mantidas, conforme prevé a legislacao.

§ 32 O AVA é uma ferramenta de ensino para execu¢do do processo de ensino e
aprendizagem, onde, apds a conclusao da oferta do curso, as informagdes do curso devem seguir um

processo de arquivamento estabelecido.

Art. 62 O IEAD mantém o AVA institucional e outros ambientes virtuais secundarios, que
possuem caracteristicas similares, para todas as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e cursos

abertos da Unilab.

Art. 72 O AVA institucional estd integrado com o SIGAA, de forma que as informacdes sobre
os discentes, os professores, os cursos, as turmas, as notas e frequéncias sejam automaticamente
sincronizadas de um sistema para outro, para todos os cursos de graduacdo e pds-graduagdo na

modalidade a distancia.

Art. 82 A disponibilidade das disciplinas no AVA ACADEMICO para o discente depende de
sua matricula formal na mesma disciplina no SIGAA e de seu autocadastro no SIGAA, para 0s cursos
regulares de graduac¢do e pds-graduacgdo a distancia, cabendo a respectiva se¢dao de registro académico
manter o registro dos cursos, discentes e docentes neste ambiente em conjunto com as coordenacdes de

Cursos.

Paragrafo Unico. E obrigacdo do discente informar sobre qualquer altera¢do de seus dados

de contato.

Art. 92 A administracao dos AVAs é exclusiva do IEAD. A administracdo contempla a
criacdo/exclusdo de usuarios, definicdo de papéis e criacdo/exclusdo de salas de aulas virtuais,
desenvolvimento e garantia da acessibilidade digital aos usuarios, bem como as atividades de

manutencgdo, suporte e atualizagdo do ambiente.

CAPITULO Ill
COMPOSICAO E A CONSTITUICAO DO LIVRO DE NOTAS DOS CURSOS EAD

Art. 10. O Livro de Notas é uma ferramenta da sala de aula do AVA destinado ao registro de
notas e frequéncia das atividades a distancia e presenciais dos discentes, nos cursos e componentes
curriculares ofertados na modalidade a distancia pela Unilab. O livro de notas apresenta estrutura

hierarquica com categorias e itens de notas.

Art. 11. Os elementos obrigatdrios que compdem o livro de notas de uma disciplina EaD
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| - média parcial (MP) - categoria de nota que registra a nota parcial do discente na sala de
aula do AVA, considerando as notas das Atividades a Distancia com 40% (quarenta por cento) de peso e
Atividades Presenciais com 60% (sessenta por cento) de peso;

Il - atividade a distancia (AD) - categoria que agrupa todas as atividades desenvolvidas
a distancia, em especial as atividades pedagdgicas, mesmo que contemplem também aspectos
avaliativos;

Il - atividade presencial (AP) - categoria que agrupa todas as atividades desenvolvidas
presencialmente nos polos, em especial as atividades meramente avaliativas;

IV - exame final (EF) - categoria de nota que deve conter o item Exame Final;

V - resultado - categoria de nota que contém os itens de resultado do discente na
disciplina;

VI - frequéncia (FREQ) - item de nota que calcula a frequéncia do discente EaD de acordo
com as atividades realizadas. Este item serd carregado para o SIGAA no campo referente a frequéncia do
discente e na disciplina na qual o estudante devera estar devidamente matriculado e, nesse sentido, o
registro aparecera em seu histérico escolar.

VIl - média final (MF) - item de nota com o valor da nota final no componente curricular. A
referida nota sera carregada automaticamente para o SIGAA;

VIII - situagao (SIT) - item de nota que contempla a situagdao do discente na disciplina.
Observa-se que o valor deste elemento sé tem validade apds a realizacdo das atividades obrigatdrias.

Paragrafo unico. O “Total do curso”, elemento raiz do livro de notas, deve refletir tdo
somente o valor do item Média Final (MF).

Art. 12. As atividades a distancia sdo todas aquelas que, avaliativas ou nao, individuais ou
colaborativas, devem ser inseridas pelo professor que, por sua vez, deve utilizar o recurso especifico para
a referida atividade designada pelo docente e que esteja disponivel no ambiente virtual de
aprendizagem.

Art. 13. Nos cursos de graduacdo, é necessario o desenvolvimento de, no minimo, uma
atividade presencial por componente curricular, salvo legislacio que dispense, conforme Decreto n2
9.057, de 25 de maio de 2017.

Paragrafo uUnico. Todos os componentes curriculares (de estagio, semindrios, praticas
supervisionadas, TCC e outros componentes congéneres a um desses) sdo avaliativos e devem ser
inseridos na categoria Atividades Presenciais (AP), mesmo que sejam conduzidos a distancia.
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Art. 14. Nos cursos de graduacdo e pods-graduacdo é obrigatério que as atividades
avaliativas presenciais sejam realizadas pelo discente nos polos de apoio.

§ 19 Excepcionalmente, os cursos podem realizar as atividades avaliativas a distancia desde
gue definido explicitamente no PPC.

§ 22 Os cursos de pods-graduacdo sem previsdao de realizacdo de atividade presencial por
componente curricular ensejam automaticamente a previsao de um Trabalho Regular da Disciplina (TRD),
na categoria Atividade Presencial, por componente ofertado. Caso o discente ndo atinja a nota minima
para aprovacao por média, o professor deverd propor um Trabalho Final da Disciplina (TFD) na categoria
Exame Final.

Art. 15. Os nomes das atividades avaliativas presenciais sao, necessariamente:

| - avaliacdo regular;

Il - segunda chamada da avaliacdo regular;

Il - exame final.

§ 12 As atividades mencionadas neste artigo serdo inseridas no momento da criacao das
salas virtuais como um padrdo, e ndo poderdo ser alteradas ou excluidas, ainda que ndo as utilize, sob o
risco das férmulas que calculam as médias e situacdo do discente ndo funcionarem.

§ 22 Para os casos que preveem o TRD como Unico item obrigatério para nota das
atividades presenciais, o TFD é o Unico item dentro da categoria exame final.

Art. 16. A Média Parcial (MP) é composta da média ponderada dos valores das categorias
Atividades a Distancia e Atividades Presenciais com os seguintes pesos:

| - atividades a distancia contribuem com 40% (quarenta por cento) para a Média Parcial;

Il - atividades presenciais contribuem com 60% (sessenta por cento) para a Média Parcial.

Paragrafo Unico. A formula de célculo sera: MP = (60%* AP + 40%* AD)/100%.

Art. 17. Ao concluir a disciplina, cada discente tem uma Média Final (MF):

| - a Média Final (MF) é igual a Média Parcial (MP) quando o discente atingir pelo menos
7,0 (sete) pontos na MP e nao precisar realizar o exame final (EF), de acordo com a Resolugao Geral;
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Il - para valores de Média Parcial menor que 7,0 (sete) pontos e maior ou igual a 4,0
(quatro) pontos, existira o Exame Final (EF) de forma que a Média Final tera o seguinte calculo: MF = (MP
+ EF)/2.

Paragrafo Unico. Para os casos observados no inciso |l do presente artigo, ressalta-se que a
Média Final (MF) ap6s o Exame Final (EF) deve ser maior ou igual a 5,0 (cinco) pontos para aprova¢do no
componente curricular. Entretanto, a nota no exame final (EF) ndo podera ser menor que 4,0 (quatro)
pontos, sob pena do discente ser automaticamente reprovado na disciplina.

Art. 18. O método do calculo da média das Atividades a Distancia (AD) serd por média
ponderada de todas as atividades a distancia.

Art. 19. As notas deverdo ser expressas na escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), utilizando o
arredondamento para uma casa decimal, conforme o sistema de registro e controle académico.

Art. 20. A atividade desenvolvida presencialmente e o Trabalho Regular e Final de Curso
possuem nota com valor de até 10,0 (dez) pontos, em que 0,0 (zero) ponto representa a nota minima e
10,0 (dez) pontos a nota maxima.

Art. 21. A quantidade minima de unidades por componente curricular é obtida pela divisao
inteira da carga horaria por 10 (dez), correspondendo a 10 (dez) horas por unidade.

Art. 22. Para cada 10h/aula de um componente curricular (unidade) na modalidade a
distancia, devera haver no minimo uma atividade avaliativa a distancia.

Paragrafo Unico. Este artigo ndo se aplica aos componentes curriculares de estagio,
seminarios, praticas supervisionadas, TCC e outros componentes congéneres a um desses.

Art. 23. O Modelo de Configuracdo da categoria Atividades a Distancia (AD) é sem
subdivisao entre atividades colaborativa e individual.

Art. 24. O componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso serd inserido na
Categoria de Atividade Presencial e sera composto por uma nota Unica de até 10,0 (dez) pontos.

Art. 25. Nos componentes Estagio Supervisionado e Seminario, a Média Parcial é composta
pelo somatdrio das notas nas atividades propostas, até 10,0 (dez) pontos.

Art. 26. O apontamento de frequéncia em componentes EaD se faz de acordo com a
participacdo dos discentes nas atividades presenciais e a distancia. Ou seja, o discente que realiza todas
as atividades previstas no componente terd 100% (cem por cento) de frequéncia, caso contrdrio, terd a
frequéncia registrada de forma proporcional as atividades realizadas.

CAPITULO IV
DA SITUACAO DO DISCENTE NO AVA
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Art. 27. A situacdo do discente no AVA segue as mesmas regras das resolucdes: Resolucdo
Consuni n2 027/2014, de 11 de novembro de 2014, que dispde sobre normas gerais para regulamentar a
Avaliacdo da Aprendizagem nos cursos de graduacdo presencial e da Resolugdo Consepe n? 41, de 8 de
outubro de 2020, que aprova o Regimento Geral da Pés-Graduacdo Lato Sensu da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab), ou seja, a situacdo pode ser:

| - REPF - reprovado por falta: Reprovado por ndo atender aos critérios de assiduidade;

Il - REP - reprovado por média: discente com média final inferior a 5,0 (cinco);

Il - REC - em recuperagao: discente que fara reposicdo (exame final);

IV - APR - aprovado por média: discente aprovado com média parcial maior ou igual a 7,0
(sete);

V - APRN - aprovado por nota minima: discente com média parcial entre 5,0 (cinco) e 7,0
(sete) e que realizou prova final com nota superior a 3,0 (trés);

VI - REMF - reprovado por média e falta: discente com média final inferior a 5,0 (cinco)
pontos além de ndo atender aos critérios de assiduidade.

Paragrafo unico. A situacdo REPN (Reprovado por nota minima) ndo se aplica ao EaD.

Art. 28. A Média Final assim como a Frequéncia sdo automaticamente replicadas do AVA
para SIGAA.

CAPITULO V
DA MODALIDADE, DO REGIME, DO CALENDARIO ACADEMICO E DAS DISCIPLINAS EAD

Art. 29. O regime didatico-pedagdgico dos cursos de graduacdo e de pds-graduacgdo é
regulamentado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (Consepe), por meio das Normas Gerais de
Graduacdo e das Normas Gerais de Pés-Graduacgao, respectivamente, nos termos do art. 52, § 29, inciso |,
alinea a do Regimento Geral da Universidade.

Art. 30. Os cursos a distancia oferecidos pela Unilab podem ter local de funcionamento,
calenddrio académico e aproveitamento escolar especifico. Os calendarios dos cursos na modalidade EaD
nao necessariamente deverao estar vinculados ao calendario académico dos cursos presenciais.

Art. 31. Considera-se dia letivo para cursos EaD, os dias em que houver atividades de
ensino e/ou administrativas do curso, com suporte dos atores do IEAD e/ou com apoio da infraestrutura
dos polos EaD. Desta forma excluem-se feriados e domingos nos dias letivos.
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Art. 32. As atividades assincronas realizadas de forma online pelos discentes diretamente
no AVA podem ser realizadas em dia ndo letivo, a critério do discente, desde que o discente ndo

ultrapasse a data limite para o fechamento da atividade.

Art. 33. O calenddrio académico dos cursos EaD deverd ser elaborado respeitando as

seguintes orientagdes:

| - o nimero de unidades de uma disciplina no EaD devera ser proporcional a sua carga

hordria total. Para cada 10 (dez) horas da disciplina sera criada uma unidade no AVA;

Il - as disciplinas no AVA serdao desenvolvidas em unidades. O periodo de cada unidade
corresponde a 7 (sete) dias letivos, devendo ser iniciado aos sdbados as 00hOO e encerrando aos

domingos as 23h59;

Il - para efeito de calendario académico, os domingos ndo serdao computados como dia
letivo, portanto, nenhuma atividade presencial ou compulsdria deve ser agendada aos domingos, mas o
AVA permanece disponivel para os atores interagirem de forma nao compulséria, conforme

recomendacdo do Oficio n2 6/2018-COAP/CGIE/DED/CAPES, 30 de agosto de 2018;

IV - quanto a duracdo e carga hordria de cada disciplina, os conteudos didaticos deverdo
ser abordados e planejados em unidades. Cada unidade correspondera a 7 (sete) dias letivos, de acordo

com o inciso Il deste artigo.

V - o calenddrio académico, uma vez aprovado no Consepe, devera ser divulgado no AVA e

no portal do curso;

VI - cursos de graduacdo terdo necessariamente avaliagbes como atividade presencial. Os
cursos de pods-graduacdo lato sensu, por sua vez, se e somente se, essas avaliacbes estiverem

previamente estabelecidas no projeto pedagdgico do curso;

VII - a carga-horaria minima das atividades presenciais equivalera a 20% (vinte por cento)

da carga horaria total da disciplina dos cursos que a legislacdo prevé como atividades presenciais;

VIl - feriados locais e regionais dos polos nos municipios que tenham campi e feriados

nacionais devem estar listados no calendario académico do curso;

IX - no caso de feriados municipais, o polo do referido municipio ndo deve ter

nenhuma atividade presencial neste dia;

X - a contagem dos dias letivos deve constar no calendario académico especifico para o

curso, levando-se em conta o municipio no qual o mesmo possui polo;

Xl - na medida do possivel, deve-se tentar unificar os calenddrios académicos dos cursos

EaD.
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Paragrafo Unico. O semestre é dividido em mddulos com data de inicio e fim. E composto
por um conjunto de disciplinas e cada disciplina é composta por unidades de acordo com a carga horaria
prevista no PPC.

Art. 34. As datas das avaliagdes presenciais e o periodo de disponibilidade das disciplinas
deverdo ser programadas obrigatoriamente no calendario académico do semestre ou médulo.

§ 12 As atividades presenciais relativas aos cursos ofertados na modalidade a distancia
deverdo ser programadas, preferencialmente, aos sabados.

§ 22 A Lei 13.796, de 3 de janeiro de 2019, porém, assegura aos alunos o direito de faltar
as aulas ou as provas por motivos religiosos ou de consciéncia, portanto, o calenddrio académico deve
prever uma segunda chamada em dia alternativo aos sabados, para os alunos que se declararam
sabatistas.

Art. 35. A reoferta de disciplinas de cursos na modalidade de educacdo a distancia dos
programas financiados por agéncias de fomento estara condicionada a existéncia de recursos financeiros
para tal fim e nas condi¢Ges que o edital do curso definir.

Paragrafo Unico. Para os cursos de oferta Unica, a reoferta de disciplinas de um médulo
podera ser ofertada ao final do mdédulo, excluindo dessa situacdo os alunos de pds-graduacdo lato sensu
gue ja tenham reprovado mais de 3 (trés) disciplinas em todo curso.

TITULO I
DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS EAD
CAPITULO |
PLANEJAMENTO DA DISCIPLINA NO EAD

Art. 36. A Matriz de Planejamento é um instrumento que deve ser utilizado para o
planejamento e elaboracdo do contelddo EaD e esta dividida por unidades. Cada unidade corresponde a
divisdo dos conteudos da disciplina ou do curso na sala virtual, ou seja, no AVA. O nimero de unidades
deve ser compativel com o(s) ciclo(s) de aprendizagem proposto(s), observada a carga horaria total do
curso ou disciplina. E na Matriz de Planejamento que serdo organizadas as atividades propostas, critérios
de correcao e peso da nota de cada atividade a distancia.

Art. 37. O Plano de Ensino é um documento didatico-pedagdgico e administrativo de
elaboracdo e uso obrigatdrio. Para a sua elaboracdo, é importante que o(a) professor(a) tenha
conhecimento do PPC, da bibliografia basica da disciplina e dos principais documentos institucionais
relacionados as atividades académicas EaD.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM EAD
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Art. 38. A sistematica de avaliacdo na modalidade a distancia acontecera nos cursos de
nivel superior, observando-se as especificidades de cada nivel de ensino.

Art. 39. O processo de avaliacdo devera ser orientado pelos objetivos definidos nos planos
de cursos, de acordo com o nivel de ensino ofertado para a modalidade.

Art. 40. A avaliacdo da aprendizagem se realizard por meio da aplicacdo de provas,
trabalhos presenciais ou virtuais, projetos orientados, experimentagdes praticas ou outros instrumentos,
levando-se em conta o carater progressivo dos instrumentos avaliativos ao longo do periodo letivo.

Art. 41. A Média Parcial da Disciplina para os estudantes sera composta por atividades
postadas no ambiente virtual, que corresponderdo a 40% (quarenta por cento) desta média, e da
Avaliagdo Presencial, que corresponderd aos 60% (sessenta ) restantes desta nota para a Média da
Disciplina.

Art. 42. A sistematica da avaliacdo ocorrera por todo o periodo letivo, podendo ser
composta por varias atividades a distancia e atividades presenciais que sejam proporcionais a carga
hordria da disciplina.

Art. 43. A avaliacdo da aprendizagem devera ser composta por, no minimo, uma avaliacdo
presencial, atividades sincronas (atividades presenciais, etc.) e assincronas (féorum, quiz, atividades
postadas, etc.).

§ 12 As avaliagdes regulares devem ser realizadas preferencialmente de forma online nos
polos de apoio presencial, salvo os casos de regime especial ou quando o PPC previr que as avaliagGes
possam ser realizadas de forma online e remota.

§ 22 As avaliagdes presenciais devem ser, prioritariamente, realizadas online, no AVA, com
senha de acesso liberada somente antes da prova, sendo vedada a realizacdo desta avaliacdo fora dos
campi da Unilab ou sede dos polos de apoio presencial, exceto em casos nos quais exista alguma
regulamentacdo ou normativa interna da Unilab com justificativas maiores e que deixe explicita a forma e
o periodo das avaliacGes.

§ 32 Quando a avaliacdo presencial ndo puder ser realizada no AVA, a mesma devera ser
impressa pela secretaria do polo onde sera realizada a aplicagao da prova.

§ 42 E responsabilidade do Coordenador de Polo organizar com antecedéncia materiais,
equipamentos e espac¢os necessarios para a realizacdo das atividades presenciais.

§ 52 A data do prazo mdaximo para langamento das notas das avaliagGes deverd ser de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da data da avaliac¢do.

CAPITULO Il
DA RECUPERACAO DA APRENDIZAGEM EAD
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Art. 44. A recuperacdo da aprendizagem no EaD segue os mesmos principios e concepcgées
adotadas no ensino presencial, sendo composta por um Exame Final (EF), de acordo com a Resolucdo
Consuni n2 027/2014, de 11 de novembro de 2014, que dispde sobre normas gerais para regulamentar a
avaliacdo da aprendizagem na Unilab.

CAPITULO IV
DA SEGUNDA CHAMADA DOS CURSOS NA MODALIDADE EAD

Art. 45. Serd assegurada ao discente a segunda chamada das avaliagbes presenciais
formalmente programadas no calendario académico, desde que justificada e solicitada ao coordenador
do curso, em requerimento especifico, até 03 (trés) dias Uteis apds a realizacdo da avaliacdo em primeira
chamada.

§ 12 O requerimento especifico pode ser solicitado na secretaria do curso e, para analise,
devera ser acompanhado da justificativa:

§ 22 Os documentos aceitos como justificativa sao:

| - atestado médico;

Il - declaragdo de corporagao militar, firma ou reparticao, comprovando que, no horario da
realizagdo da primeira chamada da prova, estava em servigo;

Il - outro documento, que devera ser avaliado pela coordenagdo do curso, responsavel por
deferir ou indeferir a solicitacdo e comunicar o parecer aos envolvidos no processo.

CAPITULO V
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO DOS CURSOS NA MODALIDADE EAD

Art. 46. Serd considerado aprovado por média em uma disciplina o discente que obtiver
Média Parcial (MP) igual ou superior a 7,0 (sete) e que obtiver frequéncia de pelo menos 75% (setenta e
cinco por cento) nas atividades da disciplina.

Paragrafo unico. O discente que obtiver afericdo de assiduidade inferior a 75% (setenta e
cinco por cento) serd registrado no Sistema Académico como Reprovado por Falta.

Art. 47. A Média Parcial (MP) do curso a distancia compor-se-a da média ponderada entre
as atividades Presenciais (AP) e as atividades a distancia (AD).

§ 12 A média das Atividades Presenciais (AP) devera ser obtida das avalia¢gbes regulares
presenciais (12 chamada ou 22 chamada).
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§ 292 A média ponderada das atividades a distancia (AD) devera ser obtida do resultado de
todas as atividades realizadas no AVA previstas na matriz de planejamento para a disciplina.

§ 32 A Média Parcial (MP) sera obtida a partir da média ponderada das atividades
presenciais (AP) e das atividades a distancia (AD), considerando o peso de 40% (quarenta por cento) para
AD e 60% (sessenta por cento) para AP.

Art. 48. O discente com Média Parcial (MP) maior ou igual a 4,0 (quatro) e menor que 7,0
(sete) tem o direito de realizar Exame Final (EF), como recuperacdo, nos cursos cujas disciplinas garantem
a realizacdo do EF.

Paragrafo Unico. O discente que estiver em recuperacdo sera considerado aprovado se a
média aritmética entre MP e EF, for igual ou superior a 5,0 (cinco), sendo esta sua Média Final (MF),
desde que a nota do Exame Final seja igual ou superior a 4,0 (quatro).

Art. 49. As notas para compor a Média Parcial (MP) e a Média Final (MF) deverdo ser
expressas na escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), utilizando o arredondamento para uma casa decimal,
conforme o sistema de registro e controle académico.

Art. 50. Para efeito de frequéncia, computam-se as atividades presenciais avaliativas, como
provas e outros encontros, em que o estudante esteve no polo ao qual sua matricula esta vinculada,
sendo que a participacdo em todas as atividades a distancia e presenciais assegura 100% (cem por cento)
de frequéncia ao discente. Caso o discente perca uma das atividades, sera proporcionalmente penalizado
na frequéncia.

Paragrafo Unico. A frequéncia serd computada a partir da nota na atividade. Portanto,
atividades ndo avaliativas ndo terdo impacto na frequéncia.

Art. 51. A quantidade minima de atividades a distancia por disciplina serd uma por
unidade.

Art. 52. A nota da categoria Atividade a Distancia (AD) sera composta pela média das notas
das atividades ponderada por pesos estabelecidos pelo docente na Matriz de Planejamento para todas as
Atividades Avaliativas. A soma dos pesos deve ser igual a 100% (cem por cento).

Paragrafo Unico. A férmula de calculo da nota da categoria Atividade a Distancia é: AD =
(P1 * ATV1 + P2 * ATV2 + ... + Pn * ATVn)/100, onde, ATVn é a nota da atividade n e Pn é o peso da nota
da atividade n.

Art. 53. Algumas atividades a distancia, a critério do professor da disciplina, podem ser do
tipo ndo avaliativas se previstas na Matriz de Planejamento.

Art. 54. As provas regulares, segundas chamadas e finais em curso EaD devem ser
elaboradas com o minimo de 05 (cinco) questdes e o maximo de 10 (dez) questdes, devendo conter pelo
menos uma questdo subjetiva a cada 05 (cinco) questdes contempladas na prova.
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Paragrafo Unico. O colegiado do curso pode aprovar alteracdo dos critérios de elaboracao
de provas desde que seja registrado em ata e encaminhado ao Conselho Gestor do IEAD para
conhecimento, apreciacado e aceitacdo do mesmo.

CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES DOS CURSOS NA MODALIDADE EAD

Art. 55. Considera-se para aproveitamento de estudos, disciplina(s) ja cursada(s) pelo
discente em cursos reconhecidos pelo Ministério da Educacdo, com disciplina(s) da Estrutura Curricular
do Curso.

§ 12 Entende-se por disciplina ja cursada aquela na qual o discente logrou aprovacao.

§ 29 A disciplina objeto do aproveitamento de estudos deve ter carga hordria igual ou
superior a da disciplina da Estrutura Curricular do Curso e o seu conteudo programatico deve se
assemelhar em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) ao conteudo programatico da disciplina do
Curso (ver ementa).

§ 32 No tocante a(s) disciplina(s) cursada(s) em outras Instituicdes de Ensino Superior (IES),
no histdrico escolar do discente deverao ser observadas as seguintes normas:

| - conter registro de status de aprovado, nota e frequéncia;

Il - sera feita mencdo a IES onde cada disciplina foi cursada, como também ao ano em que
o discente cursou a disciplina.

§ 42 A equivaléncia sera feita com base no parecer feito pelo professor da disciplina e
homologado pelo coordenador do curso e, quando necessario, pelo colegiado do curso.

§ 52 E vetado o aproveitamento de disciplina de TCC ou Metodologia Cientifica, ou
equivalente, em cursos ofertados pela Unilab ou n3o.

§ 62 Para aproveitamentos de estudos de cursos de graduacao, considera-se a equivaléncia
de disciplinas ja cursadas pelo discente em cursos de graduacdo e que se encontrem em conformidade ou
regularidade com a legislacdo nacional vigente como por exemplo somente cursos reconhecidos pelo
Ministério da Educacdao em um total de até 40% (quarenta por cento) das disciplinas a serem cursadas no
curso EaD.

§ 72 Para aproveitamentos de estudos de cursos de pds-graduacdo lato sensu, a presente
Resolugdo se orientara pelas normas estabelecidas na Instru¢do Normativa Proppg/Unilab n2 002, de 09
de novembro de 2022, ou documento equivalente em vigor.

CAPITULO VII
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DO TRANCAMENTO DE MATRICULA OU COMPONENTE CURRICULAR NA EAD

Art. 56. Do trancamento:

| - para os cursos de pds-graduacdo é vetado o trancamento de matricula, seja
isoladamente ou no conjunto de disciplinas;

Il - para os cursos de graduagao, é permitido o trancamento por semestre ou por disciplina,
de forma isolada, desde que se observe e se obedeca a regra ou legislacdo institucional para tal
finalidade, como datas e orientacdes do setor responsavel (Setor de Registro Académico), por exemplo;

Il - em situagOes de trancamento nos cursos de graduacgao, financiados por instituicdes de
fomento, essa situacdo poderd acarretar com a ndo conclusdo do curso pelo discente em virtude do
cronograma de envio de recursos financeiros inicialmente previsto para a oferta do curso.

Art. 57. O prazo limite para solicitacdo de trancamento serda indicado no calendario
académico do semestre letivo corrente do curso.

Art. 58. O trancamento de matricula ou componente curricular devera ser solicitado
mediante requerimento a Coordenacdo do Curso ou ao Setor de Registro Académico. Em qualquer
situacdo, o discente devera comunicar formalmente a Coordenacdo do Curso.

CAPITULO VIII
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA EM CURSOS EAD

Art. 59. N3o serd considerado discente o ingressante que ndo efetivar sua primeira
matricula e, portanto, ndo terd vinculo efetivado com o curso e com a instituicdo.

Paragrafo Unico. Ndo serdo considerados nas estatisticas de evasdo os alunos que nao
efetivarem a sua primeira matricula.

Art. 60. Perderd o vinculo com o curso o discente que, no periodo letivo de seu ingresso,
reprovar em todas as componentes curriculares, por nota e/ou por falta.

Art. 61. Perderd o vinculo com o curso o discente que, em qualquer periodo, contrair duas
reprovacdes por frequéncia da mesma disciplina.

CAPITULO IX
DA EXPEDICAO DOS CERTIFICADOS DE CURSOS EAD

Art. 62. Os discentes que concluirem um curso na modalidade EaD da Unilab poderao
solicitar certificado de conclusao através da Secretaria do Curso ou através do fluxo institucional para tal
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fim.

CAPITULO X
DA AVALIACAO DE CURSOS EAD

Art. 63. Caberd ao Conselho Gestor do IEAD e ao Conselho do Curso apresentar as
recomendacdes que dao origem as acdes promovidas, com base nas avaliagGes institucionais semestrais
gue objetivaram solucionar as fragilidades identificadas, assim como demonstrar as ag¢des, projetos e
produtos desenvolvidos para incrementar a qualidade académica e gerencial dos cursos e disciplinas na
modalidade EaD.

Art. 64. O Conselho Gestor do IEAD deve apreciar o relatorio de conclusdo do curso.

Paragrafo unico. O relatdrio de conclusdo do curso que serd elaborado pelo coordenador
do curso em exercicio.

Art. 65. O coordenador do curso deve apreciar os relatérios dos professores e tutores e
disponibilizar em pasta para futuras auditorias.

CAPITULO XI
DO CADASTRO NO AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Art. 66. As informacdes de cursos, disciplinas, docentes e discentes serdo
automaticamente migradas do sistema de registro académico para o AVA e as informagdes de notas e
frequéncia serdo migradas de volta do AVA para sistema de registro académico.

Art. 67. Mesmo com a automacdo, é imprescindivel a conferéncia de notas, frequéncia e
situacdo dos discentes no sistema de registro académico pelo professor da disciplina, antes da
consolida¢ao do componente.

Art. 68. E obrigatdrio para o estudante do ensino a distancia, manter em seu perfil no AVA
sua foto atualizada e adequada ao ambiente estudantil, o nome completo, assim como o e-mail
atualizado e igual ao que consta em seu cadastro no SIGAA, sob pena de ndo ser aceito nas disciplinas
gue pretende cursar caso esses dados nao estejam devidamente cadastrados e atualizados no AVA e
SIGAA.

CAPITULO Xl
DO MODELO PEDAGOGICO

Art. 69. O Modelo Pedagdgico é um sistema de premissas tedricas que representam e
explicam a forma como se aborda o curriculo e que se concretiza nas praticas pedagodgicas e
nas interacdes professor - aluno - objeto de estudo. A metodologia de ensino sera aplicada a partir do
Modelo Pedagdgico, fruto dos fundamentos das teorias de ensino e aprendizagem nos cursos EaD e se
dard por meio da utilizacdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e aplicacdo das metodologias
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propostas em cada projeto pedagdgico do curso, de acordo com as especificidades e dinamicas do
modelo de ensino.

CAPITULO Xl
DOS ATORES DA EAD

Art. 70. Dos atores da EaD:

| - professor conteudista: encarregado pela elaboracdo de material;

Il - professor formador: encarregado pela elaboragdo de material e condugao da disciplina
no AVA;

Il - professor/tutor: orientacdo académica de atividades no AVA;

IV - tutor presencial: orienta¢gdo académica de apoio presencial no polo;

V - coordenador de polo: Apoia as atividades/ac¢des realizadas no Polo e dialoga a¢des com
o mantenedor do Polo;

VI - assistente a docéncia: apoia as atividades de ensino, da suporte no acolhimento e
manutencdo dos alunos, assegura o atendimento aos estudantes e auxilia no esclarecimento de duvidas,
com o intuito de reduzir a evasdao dos cursos a distancia ofertados pelo Sistema UAB, participando ainda
dentre outras atividades essenciais para o bom andamento do curso.

Art. 71. Os projetos pedagoégicos dos cursos definirdo quais atores utilizaram para
funcionamento do curso EaD.

Art. 72. As titularidades exigidas para os atores da EaD devem corresponder aos editais de
sele¢do da instituicdo, em atendimento aos regimentos internos dos cursos e portarias de programas de
fomento.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 73. Os casos omissos serao resolvidos por:

| - em primeira instancia pelo Conselho Gestor do IEAD;

Il - em segunda instancia pela Prograd (Pré-Reitoria de Graduacgdo) ou Proppg (Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pds-Graduacdo), de acordo com o curso;
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Il - em terceira instancia pelo Consepe.

Referéncia: Processo n2 23282.009652/2021-29 SElI n2 0706761
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