30/06/2023, 18:41 SEI/UNILAB - 0714250 - Oficio-Circular.

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
Avenida da Aboli¢do, 3, Campus da Liberdade - Bairro Centro, Redenc¢3o/CE,

OFICIO-CIRCULAR N2 135/2023/SGP-UNILAB

Redencdo, 30 de junho de 2023.

Aos servidores/as da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

Assunto: Orientag¢Oes basicas sobre atestados médicos e pericias oficiais.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23282.001528/2023-87.

Senhores (as) Servidores (as),

No intuito de reduzir atrasos na entrega de atestados médicos e odontoldgicos e esclarecer
outros pontos importantes no que tange ao agendamento e realizacdo de pericias oficiais em saude, de
acordo com a legislagdo pertinente, encaminhamos as orientagdes que deverao ser observadas:

Do atestado médico ou odontolégico

1.0 atestado médico/odontoldgico deve ser emitido de forma legivel e sem rasuras,
contendo os seguintes elementos:

| - nome completo do servidor e, quando for o caso, da pessoa da familia;
Il - data de emissdao do documento médico ou do cirurgido-dentista;
Il - o cédigo da Classificacdo Internacional de Doencas - CID ou diagnéstico;

IV - assinatura do profissional emitente e carimbo de identificacdo, com registro do
conselho de classe, que poderdo ser eletrénicos ou digitais, desde que respeitados os parametros
estabelecidos pela legislacdo vigente; e

V - tempo de afastamento.

1.1. A concessao de licenga por motivo de doenca em pessoa da familia exige justificativa
guanto a necessidade de acompanhamento do servidor, devendo constar no atestado o nome e a CID do
paciente e ndo apenas a CID de acompanhamento.

1.2. Na hipotese de o atestado ndo atender aos requisitos previstos, o servidor podera ser
encaminhado para avaliagdo pericial.

1.3 O atestado devera ser enviado pelo SOUGOV no prazo maximo de cinco dias corridos,
contados da data do inicio do afastamento para tratamento da prépria saude do servidor ou de pessoa da
familia.

1.4 Além do envio do atestado pela plataforma do governo federal em tempo habil,
conforme indicado acima, é de responsabilidade do servidor comunicar a chefia imediata no primeiro dia
util ap6s a data de emissdao do atestado, limitando-se, neste caso, a informar somente o inicio e o
guantitativo de dias de afastamento.
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1.5 A ndo apresentacdo do atestado no prazo estabelecido acima, salvo por motivo
justificado, caracteriza falta ao servico, nos termos do art. 44, inciso |, da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro
de 1990.

1.6 Nas licencas por motivo de doenca em pessoa da familia, é necessario que o familiar
e/ou dependente esteja cadastrado no assentamento funcional.

1.7 Os atestados médicos/odontolégicos ndo deverdo ser anexados no controle de
frequéncia por se tratarem de documentos sigilosos. Os comprovantes que deverdo ser anexados no
referido sistema podem ser os: "Registro de licenga para tratamento de saude inferior a 15 dias/licenca
por motivo de doenca em pessoa da familia” ou “laudo pericial", para as situacdes que necessitam de
pericia.

Da Pericia Singular ou Junta Oficial em Saude

2. No caso em que a Pericia Singular ou Junta Oficial em Saude tenha indeferido o atestado
médico ou odontoldgico, poderd haver interposi¢ao de pedido de reconsideragao ou de recurso no prazo
de até 30 dias, a contar da publicacdo ou da ciéncia da decisdo pelo interessado.

2.1 Em caso de deferimento do pedido de reconsideracdo ou recurso, os efeitos da decisdo
retroagirdo a data do ato impugnado. Em caso contrario, os dias em que o servidor ndo comparecer ao
trabalho serdo considerados como faltas justificadas, podendo ser compensadas de acordo com o
previsto no art. 44 da Lei n2 8.112, de 1990, ou seja, a critério da chefia imediata do servidor, de acordo
com o Manual de Pericia Oficial do SIASS.

Do agendamento da pericia oficial em satude ou Junta Oficial em Saude

3. A ndo realizacao imediata da avaliacdo pericial ndo impossibilita o servidor de se afastar
para tratamento de salde de acordo com o atestado médico/odontolégico. No entanto, a legislacdo
recomenda que as avaliagbes periciais ocorram o mais breve possivel, tratando-se de um ato
convocatdrio.

3.1 Para o agendamento da pericia é necessdrio a abertura do processo no SEl pelo
servidor no prazo de até cinco dias a partir da data de emissao do atestado.

3.2 O processo € intitulado Pessoal: Solicitacdo de Pericia Oficial em Saude. O formulario
deve ser assinado pelo requerente e por sua chefia imediata. Encaminhar o processo para a unidade
SSQV (Ceard) ou SEGEPE (Bahia) apds a inclusdo do formulario de "Solicitacdo de Pericia Oficial em
Saude" no referido processo.

3.3 O atestado médico/odontolégico ndo deve compor os autos do processo no SEI por se
tratar de documento sigiloso.

3.4 Ha necessidade de marcacdo prévia para as pericias em saude, no qual depende da
disponibilidade de hordrios dos médicos peritos da Unilab; uma vez que os mesmos possuem outras
atividades nos seus respectivos setores de lotacdo e sdo disponibilizados para atuar nas atividades
periciais somente nos horarios agendados.

3.5 No dia da pericia, o servidor deve comparecer com todos os documentos
comprobatérios da necessidade da licenca, como atestado original, exames, receitas, e laudos
multiprofissionais.

3.6 Existem processos que dependem da emissdao do laudo pericial devido a necessidade
de Licenca para Tratamento de Saude/Licenga por motivo de doenca em pessoa da familia, como os
processos de interrupcdo de férias, pagamento por substituicdo, contratacdo de professor substituto,
solicitacdo de vacancia ou exoneragao em concurso publico. Com isso, orienta-se que tais situa¢des sejam
comunicadas previamente, para ndo ocorrer atrasos nos respectivos processos.

3.7 A falta do servidor a avaliagdao pericial devera ter o motivo avaliado caso a caso,
podendo ser realizado o reagendamento da pericia. Com a falta sem motivacdo pertinente, o
agendamento pode ser cancelado e no campo justificativa do cancelamento deve-se registrar a falta do
periciando (servidor ou familiar) a pericia. Ato continuo a gestdo de pessoas do 6rgao do servidor deve
ser comunicada para adogdo de providéncias.
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Auséncias para comparecimento a estabelecimento de satude

4. As auséncias para comparecimento do servidor publico, de seu dependente ou familiar
as consultas médicas, odontoldgicas e realizagdo de exames em estabelecimento de saude, estdo
dispensadas de compensacao, para fins de cumprimento da jornada diaria.

4.1. As auséncias previstas no item anterior deverdo ser previamente acordadas com a
chefia imediata e a declaracdo de comparecimento deverd ser apresentada até o primeiro dia util
subsequente A declaracdo de comparecimento devera ser cadastrada na frequéncia do servidor.

Outras informagoes

5. Os informativos e tutoriais sobre as as avaliagdes periciais e licencas saude podem ser
consultadas no site da Unilab na pagina da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas na aba “Licencas
Saude” - https://unilab.edu.br/licencas-saude/. 5.1. Outros esclarecimentos, enviar e-mail para
pericia@unilab.edu.br (Ceard) ou e-mail periciasfc@unilab.edu.br (Bahia).

6. Fica revogado o Oficio Circular N2 5/2019/SGP.

Antonio Adriano Semiao Nascimento
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por ANTONIO ADRIANO SEMIAO NASCIMENTO,
e 'l'ﬁ] SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 30/06/2023, as 11:20, conforme horario oficial de

assinatura
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cdédigo verificador 0714250 e
o cédigo CRC AD13DEA4.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23282.001528/2023-87 SEI n2 0714250
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