Solicitacdo de oferta de disciplina EAD para cursos presenciais com previsao de
carga horaria EAD.

Para solicitar apoio a implementacédo de disciplina EAD para o cumprimento de oferta
EAD nos cursos presenciais, a Coordenacao do Curso devera enviar e-mail para o
NPRDA-IEAD (nprda-iead@unilab.edu.br) encaminhando:

1 - O PPC do curso em questao;

2 - Uma lista com as disciplinas que seréo realizadas no semestre e com o0s professores
que ficardo responsaveis por cada uma delas;

3 - Os certificados dos professores referentes aos dois cursos obrigatorios de formagéao
EAD (o curso "Introducdo ao AVA Académico™ e o "Elaboracdo de Material Didatico
para Cursos Regulares EaD");

4 - O Formulério para Cadastro de Usuarios na Plataforma Moodle devidamente
preenchido, com todos os dados necessarios para o cadastro dos alunos que irdo
participar da disciplina.

Obs.: Atentar para as instrugdes que constam no formulario com relagéo a forma correta
de preenchimento, pois, caso venha em desacordo com essas instrugdes, o formulario
retornara para adequac&o.

Para que um professor possa atuar em uma disciplina desta modalidade, tera que
apresentar, obrigatoriamente, a certificacdo exigida. Caso o professor responsavel por
alguma disciplina ainda néo tenha a certificagdo obrigatoria, devera realizar os dois
cursos e apresentar esta certificacdo até 15 dias antes do inicio de sua disciplina.

Apbs confirmar a oferta, 0o NPRDA ficara responsavel por criar 0s acessos dos
professores e por atribui-los as suas respectivas salas de aula virtuais. Depois disso, 0
NPRDA encaminhara para a Coordenacao do Curso os links para os drives onde 0s
professores deverdo organizar o material que sera disponibilizado em suas respectivas
salas, bem como os links diretos para as salas de aula virtuais do AVA Académico, que
serdo entregues com uma configuracdo padrdo basica, ficando o professor da disciplina
como o responsavel por realizar o procedimento de diagramacdo do material que vai ser
utilizado em sua disciplina e a Coordenacéo de Curso responsavel por acompanhar o
trabalho do professor.
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