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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO COMPLEMENTAR CONSUNI/UNILAB N2 16, DE 18 DE OUTUBRO DE 2023

Reedita, com alteragdes, a Resolucao
Complementar Consuni/Unilab n2 9, de 22
de marco de 2022, que dispde sobre as
normas gerais que regulamentam o
funcionamento do Instituto de Educacdo a
Distdncia da Universidade da Integracao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira
(Unilab).

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA
LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribui¢cdes legais, em sua 852 sessdo ordinaria, realizada no
dia 18 de outubro de 2023, considerando o processo n? 23282.010273/2023-43,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as normas gerais que regulamentam o funcionamento do Instituto de
Educagdo a Distancia (IEAD), na forma do anexo, parte integrante desta Resolugao.

Art. 22 Revogar a Resolugdo Complementar Consuni/Unilab n2 9, de 22 de margo de 2022.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor em 12 de novembro de 2023.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho Universitario

ANEXO A RESOLUGAO COMPLEMENTAR CONSUNI/UNILAB N2 16, DE 18 DE OUTUBRO DE 2023
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REGIMENTO DO INSTITUTO DE EDUCAGAO A DISTANCIA - IEAD

CAPITULO |
DO INSTITUTO DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 12 O Instituto de Educacdo a Distancia, doravante IEAD, é uma Unidade Especial da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab), criado conforme o art. 53.
do Estatuto da Unilab, publicado no DOU de 20 de dezembro de 2020, em acordo com a portaria MEC n?
557, de 29 de dezembro de 2020, sendo responsavel pelo funcionamento dos cursos nas modalidades
semipresencial e a distancia e oferecendo suporte ao fomento e as ferramentas de ensino a distancia
para o desenvolvimento da pesquisa, do ensino e da extensdo em todas as unidades da Unilab.

Paragrafo unico. O IEAD reger-se-a conforme o disposto no Estatuto, no Regimento Geral
da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab) e por este Regimento
interno.

CAPITULO II
DA MISSAO E FINALIDADE
Secao |

Da Missao

Art. 22 A missdo do Instituto de Educacdo a Distancia é ofertar cursos na modalidade de
Educacdao a Distancia, doravante EaD, fomentar e fornecer servicos de capacitacdo e suporte de
exceléncia, relacionados ao ensino a distancia para unidades académicas, bem como para processos de
capacitacao continuada de servidores por meios de ferramentas de ensino a distdncia, sendo suporte de
apoio ao pleno desempenho das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao, Inovag¢ao e Gestao da Unilab,
contribuindo para a interiorizacdo do ensino da Unilab, através de polos de EaD em cidades do interior do
Ceara e da Bahia, bem como para a internacionalizacdo da universidade, por meio de convénio de polos
de EaD nos paises parceiros.

Secgao Il
Da Finalidade

Art. 32 O Instituto de Educacdo a Distancia tem como finalidade propor padrdes
normativos dos cursos de Educacao a Distancia, buscar recursos de fomento para cursos na modalidade a
distancia, desenvolver, em conjunto com as unidades académicas, projetos de cursos nesta modalidade,
administrar o orcamento e a execu¢ao orgcamentaria de recursos de fomento externos, preferencialmente
publicos, de educacdo a distancia na Unilab, administrar os polos Associados, fomentar polos Efetivos,
além de fornecer todo suporte de capacitacdo e de ferramentas de ambientes virtuais e suporte a
elaboracdo de material diddtico para uso na educacdo a distancia na Unilab, bem como ofertar, em
conjunto com as unidade académicas, cursos de graduacdo e de pds-graduacao nas modalidades
semipresencial e a distancia.
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CAPITULO Il
DAS DEFINICOES DE EAD E COMPETENCIAS DO IEAD

Art. 42 O Instituto de Educacdo a Distancia (IEAD) é a unidade especial responsavel pelo
planejamento, orientacado, supervisao, oferta e avaliacdo de todos os cursos da universidade que utilizem
metodologias de Educacdo a Distancia (EaD), bem como pelo oferecimento de apoio técnico aos cursos
de graduacdo, pds-graduacdo, extensdo e cursos abertos na modalidade a distancia e, além disso, sera
responsavel por possibilitar aos cursos presenciais a cumprirem a carga horaria na modalidade a
distancia, obedecidas as diretrizes gerais estabelecidas pela legislacdo e normas vigentes, especialmente
as emanadas pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE), pela Portaria n2 4.059, de 10 de dezembro de
2004, e pela Portaria n2 2.117, de 6 de dezembro de 2019.

Art. 52 O Instituto de Educacdo a Distancia (IEAD) é a unidade especial que desenvolve as
atividades de fomento e suporte a educacdo a distancia por meios e Tecnologias de Informacdo e
Comunicacao (TICs), com lotagdo de equipe com servidores efetivos e terceirizados.

Art. 62 Define-se educac¢do a distancia a modalidade educacional na qual a mediacdo
didatico-pedagégica nos processos de ensino e aprendizagem ocorra com a utilizacgdo de meios e
tecnologias de informacdo e comunicacdo, com pessoal qualificado, com politicas de acesso, com
acompanhamento e avaliagdo compativeis, entre outros, e desenvolva atividades educativas para
estudantes e profissionais da educagao que estejam geograficamente distribuidos e de forma sincrona ou
assincrona, com possibilidade de encontros presenciais nos polos.

Paragrafo Unico. A ferramenta tecnolégica mais importante para EaD é o Ambiente Virtual
de Ensino e Aprendizado (AVA) que é uma plataforma de software que relne conteudos, exercicios e
ferramentas de cursos online para uma comunidade virtual. Nele, alunos e professores tém acesso a
estrutura dos cursos, como as aulas, médulos e avaliacdo, e podem acompanhar o desempenho nas
atividades e acessar o conteudo de qualquer lugar.

Art. 79 Para efeito de suporte pedagogico aos discentes da modalidade EaD, a educacdo a
distancia conta com a estrutura de polos de educac¢do a distancia. O polo de educac¢do a distancia é a
unidade descentralizada da instituicdo de educacdo superior, no pais ou no exterior, para o
desenvolvimento de atividades presenciais relativas aos cursos ofertados na modalidade a distancia. O
IEAD é responsdvel por propor convénios para a implantacao de polo de educacdo a distancia, sejam
Efetivos ou Associados.

§ 12 O Polo é uma estrutura académica de apoio pedagdgico, tecnoldgico e administrativo
para as atividades de ensino e aprendizagem dos cursos e programas de Educacdo a Distancia (EaD), de
responsabilidade das Instituicdes de Ensino Superior (IES).

§ 22 Os polos EaD podem ser tipificados como Efetivo ou Associado:

| - Polo Efetivo: quando a entidade mantenedora, responsavel pela infraestrutura fisica,
tecnolégica e de recursos humanos, for um governo estadual ou municipal. Com recursos proéprios, o
mantenedor fica encarregado dos equipamentos, internet e material de expediente; e
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Il - Polo Associado: quando a entidade mantenedora for a Unilab. O Polo Associado
geralmente localiza-se em um campus de uma IES ou em local cedido para uso exclusivo da universidade.
Neste polo, os equipamentos, internet, material de expediente sdo de responsabilidade da Unilab.
Quando o polo associado estiver em espac¢o cedido, a Unilab pode fazer uso exclusivo também para

outros fins de ensino, pesquisa e extensao.

§ 32 Agente de fomento EaD é uma entidade que prové recursos para o fomento de cursos
de graduacdo e pds-graduacdo EaD, na forma de bolsas para atores e/ou na forma de Termos de Execugdo
Descentralizada (TED) de custeio dos cursos. Neste sentido a CAPES/MEC, a SEB/MEC, UNA-SUS, recursos
de verbas parlamentares e recursos de parcerias publico privadas, ou projetos EaD de qualquer esfera de

governo sdo exemplos de agentes de fomento EaD para IEAD.

§ 42 Os Polos Associados e Efetivos poderdo ofertar cursos da Unilab quando aprovado
pelo Conselho Gestor do IEAD, uma vez garantidos os recursos da instituicdo mantenedora e do agente

fomento EaD.

§ 52 A criacdo de polos associados depende das condi¢gdes orcamentdrias, do fomento
externo, preferencialmente publicos, e do interesse estratégico da universidade no local de sua

implantac¢do e deve passar por aprovagao nos 6rgdos superiores.

§ 62 No polo efetivo ou associado que tiver oferta ativa de cursos UAB, a CAPES pode

assumir o pagamento da bolsa do Coordenador de Polo, dependendo do nimero de alunos UAB no polo.

Art. 82 O ensino na modalidade EaD prevé a alocacdo dos seguintes atores:

| - o Coordenador de Curso EAD: é responsavel por administrar o curso, pedagdgica e

administrativamente. Sdo atribuicdes do Coordenador de Curso EAD:

a) coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

b) participar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas na Instituicdo de

Ensino;

c) participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboragdo

de materiais didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliacdo do aluno;

d) realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selegdo e capacitagdo

dos profissionais envolvidos no curso;

e) elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avalia¢gdo do aluno;

f) participar dos foruns virtuais e presenciais da area de atuacao;
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g) realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em
conjunto com a comissado definida;

h) acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;

i) verificar in loco o bom andamento dos cursos;

j) acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores, dos professores, do Coordenador
de Tutoria e dos Coordenadores de Polo;

k) informar para o coordenador gestor do programa/projeto a relacdo mensal de bolsistas
aptos e inaptos para recebimento;

[) auxiliar o IEAD na elaboracdo da planilha financeira do curso;

m) gerenciar a unidade no SEI correspondente ao curso;

n) participar do Conselho gestor do IEAD;

0) acompanhar as demandas académicas previstas nos calendarios académicos do curso,
bem como atividades (datas e organizacdo) no AVA e eventuais ajustes;

p) fornecer declaracdo a alunos e bolsistas que comprovem o vinculo ou o histérico no
curso, em especial os pedidos de emissdo de certificado de conclusdo do curso;

g) apoiar o IEAD nas a¢Ges de recadastramento do Ministério da Educacdo (MEC) ou de
auditoria do Tribunal de Contas da Unido (TCU), fornecendo todas as informacdes necessarias para o bom
resultado do processo;

r) manter a pagina do curso sempre atualizado no sitio do IEAD; e

s) assegurar o funcionamento e presidir o colegiado do curso.

Il - o Professor Formador: é o responsavel pedagégico pelo planejamento, conducao,
acompanhamento e encerramento da disciplina de um curso e, pela elaboracdo do plano de ensino da
disciplina, do material didatico (videos, roteiros, atividades e gabaritos) inseridos na matriz de
planejamento, bem como pela orientacdo pedagdgica dos tutores da disciplina. Sdo atribuicbes do
Professor Formador:

a) desenvolver as atividades docentes na capacitacdo de coordenadores, professores e
tutores mediante o uso dos recursos e metodologia previstos no plano de capacitagao;
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b) participar das atividades de docéncia das disciplinas curriculares do curso;

c) participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de metodologia na modalidade
a distancia;

d) participar e/ou atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas na Instituicdo de
Ensino;

e) coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em disciplinas ou contetdos
sob sua coordenacao;

f) desenvolver o sistema de avaliacdo de alunos, mediante o uso dos recursos e
metodologia previstos no plano de curso;

g) apresentar ao coordenador de curso, ao final da disciplina ofertada, relatério do
desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da disciplina;

h) desenvolver, em colaboragdo com o coordenador de curso, a metodologia de avaliagdo
do aluno;

i) desenvolver pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino desenvolvidas nos
cursos na modalidade a distancia; e

j) elaborar relatdrios semestrais sobre as atividades de ensino no ambito de suas
atribuicdes, para encaminhamento a IEAD, ou quando solicitado.

lll - o Tutor EAD: é o professor tutor que conduz o processo de ensino em um grupo de
alunos de uma disciplina, tirando duvidas, acompanhando a realizacdo das atividades, realizando
correcdo das atividades e alertando o Professor Formador sobre casos especificos de alunos. Pode ter
atuacdo a distancia ou presencial no polo. Sdo atribuicbes do Tutor EaD:

a) mediar a comunicagao de conteudos entre o Professor Formador e os cursistas;

b) acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

c) apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

d) estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

e) colaborar com a coordenacdo do curso na avaliacdo dos estudantes;
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f) participar das atividades de capacitacdo e atualizagdo promovidas pela Instituicdo de
Ensino;

g) elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a
coordenadoria de tutoria;

h) participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do Professor Formador
responsavel;

i) manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVA) e
dar retorno as solicitacdes dos cursistas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas; e

j) apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades presenciais nos polos,
em especial na aplicacdo de avaliacOes.

IV - o Professor Conteudista: é responsavel pela definicdo do contelddo, organizacdo e
estratégias de ensino e aprendizagem que serao aplicadas ou pela revisdao e adequagdao de um conteudo
existente. S3o atribuicdes do Professor Conteudista:

a) participar e/ou atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas na Instituicdo de
Ensino;

b) participar de grupo de trabalho com foco na producdo de materiais didaticos para a
modalidade a distancia;

c) elaborar e entregar os conteddos dos médulos desenvolvidos ao longo do curso no prazo
determinado;

d) adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia utilizadas para linguagem
da modalidade a distancia;

e) revisar, quando for o caso, os elementos de conteido do material didatico; e

f) adequar e disponibilizar, para o coordenador de curso, o material didatico nas diversas
midias.

V - o Coordenador de Polo: é responsavel administrativamente pelo polo EAD. Sdo
atribuic6es do Coordenador de Polo EAD:

a) apoiar as acdes gerenciais do IEAD e as académicas da Unilab;

b) acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;
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c) orquestrar junto a Unilab, a distribuicdo e o uso das instalagGes para a realizagdo das

atividades dos diversos cursos;

d) garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades EAD quando for o

caso;

e) articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades

materiais de pessoal e de amplia¢ao do polo;

f) acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as necessidades

administrativas;

g) acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

h) dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a docéncia, os

tutores e os alunos;

i) em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizacdo de toda a estrutura de
atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de horarios e escala das sessdes, coordenacao,

aplicacdo das avaliacOes e atividades presenciais e posterior acompanhamento;

j) planejar, em conjunto com a Unilab, a edicdo e reedicdo de cursos;

k) atuar na organizacao de toda a estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo
definicdo de horarios e escala das sessdes, coordenacdo, aplicacdo das avaliagdes e atividades presenciais

e posterior acompanhamento;

) estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas de cada semestre;

m) realizar eventos académicos e de integracdo do polo a comunidade;

n) conhecer a estrutura de funcionamento do polo e da Unilab atuantes no mesmo;

0) participar das atividades de Capacitacao e atualizacdo conforme a competéncia de cada

ator;

p) elaborar e encaminhar ao IEAD relatérios periddicos de atividades;

g) relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e ao IEAD;
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r) promover a¢des de permanéncia dos estudantes no curso visando ao aproveitamento e
a diminuicdo da evasao;

s) participar do processo de acolhimento dos alunos nos Polos EAD;

t) estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as a¢bes sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razdo de auséncias, no sentido promover
a sua permanéncia e aproveitamento no curso;

u) estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no polo a
cada semestre; e

v) garantir, junto ao Mantenedor, a acessibilidade ao Polo e as suas instalagdes, tais como
bibliotecas, laboratorios, banheiros, salas de estudo e demais dependéncias em conformidade com a
legislacdo publica.

VI - o Coordenador de Tutoria: é responsavel pela capacita¢do, alocagao, supervisdo e
orientagao dos Tutores EaD. S3o atribuigdes do Coordenador de Tutoria:

a) participar das atividades de capacitacdo e atualizagao;

b) acompanhar o planejamento e o desenvolvimento processos seletivos de tutores, em
conjunto com o coordenador de curso;

c) acompanhar as atividades académicas do curso;

d) verificar in loco o bom andamento dos cursos;

e) informar para o coordenador do curso qual a relagdo mensal de tutores aptos e inaptos
para recebimento de bolsas;

f) acompanhar o planejamento e desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitacao
dos tutores envolvidos no programa;

g) acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores; e

h) encaminhar a coordenacdo do curso relatério semestral de desempenho da tutoria.

VIl - o Assistente a Docéncia: apoia as atividades administrativas e pedagdgicas nos polos
EaD de maior porte, apoiando o Coordenador do Polo e o Coordenador de Tutoria. Sdo atribui¢cdes do
Assistente a Docéncia:
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a) apoiar equipe pedagogica na orientagdo didria dos tutores e professoras sobre as
metodologias EaD e os padrdes de atividades EaD, bem como apoiando a aplicagdo do Desenho
Instrucional definido pelo IEAD;

b) trabalhar de forma integrada e colaborativa com o Coordenador do Polo;

c) possuir satisfatério dominio sobre os procedimentos académicos do IEAD que atuam no
polo;

d) conhecer a estrutura de funcionamento do polo e do IEAD;

e) estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas de cada semestre;

f) em parceria com o Coordenador de Polo, atuar na organizacdao de toda a estrutura de
atendimento da tutoria presencial, incluindo definicdo de hordrios e escalas das sessdes, coordenacao,
aplicacdo das avaliacOes presenciais e posterior acompanhamento;

g) encaminhar ao IEAD seus relatdrios de atividades;

h) auxiliar o IEAD na dinamica do processo de atendimento tutorial, auxiliando-o na
continua integragao as TICs em EaD e ao sistema;

i) auxiliar o IEAD na articulacdo entre os diversos atores envolvidos na oferta do curso;

j) participar de capacita¢Ges promovidas pelo IEAD;

k) estar presente nos encontros e avaliacGes presenciais em parceria com o Coordenador
do Polo;

I) em situagOes excepcionais, substituir o tutor presencial; e

m) participar do levantamento de demanda educacional da regido em conjunto com o
Coordenador de Polo.

VIl - a Equipe Multidisciplinar: € composta por colaboradores que apoiam todo o processo
relacionado ao IEAD, desde a producdo de material didatico (revisor linguistico, designer instrucional,
designer graficos, ilustradores e desenvolvedores), apoio pedagdgico a coordenacdo, apoio ao processo
administrativo/financeiro e apoio técnico ao ambiente virtual de aprendizado.

Art. 92 O IEAD utiliza custeio préprio proveniente dos recursos de fomento para viabilizar a
estrutura de apoio a ofertas de cursos EaD, desta forma pode receber recursos de entidades publicas ou
privadas, dentro dos limites legais, de incentivo a oferta de cursos de EaD na forma de convénios
estabelecidos. Nesse contexto, o IEAD coordena as atividades do programa Universidade Aberta do Brasil
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(UAB), bem como de outros programas de fomento a EaD que possam ser firmados no ambito local,
nacional ou internacional.

Paragrafo Unico. A articulagdo com a Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) e a Coordenacdo Institucional dos cursos ofertados na Unilab por meio do Sistema
Universidade Aberta do Brasil, ou de qualquer agente de fomento externo para cursos EaD, é de
responsabilidade do IEAD.

Art. 10. O IEAD viabiliza a oferta de cursos EaD em parceria com as unidades académicas na
forma de oferta Unica ou de ofertas regulares a depender de recursos de fomento ou do interesse da
administracdo superior.

§ 12 E plenamente legitimo e legal o recebimento de bolsas por parte de servidores
docentes, mesmo em regime de Dedicacdo Exclusiva (DE), porém sem contar essa carga-horaria no Plano
Individual de Trabalho (PIT), dada a caracteristica assincrona, atemporal e de horarios extraordindrios da
educacdo a distancia. A alocacdo de atores nos cursos de EaD se da através de pagamento de bolsa
conforme estabelece a Lei n? 11.273, de 6 de fevereiro de 2006. Desta forma o Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) e a Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES) estdo autorizados a conceder bolsas a participacdo de professores no sistema Universidade
Aberta do Brasil (UAB), bem como a técnicos e ndo servidores, desde que se submetam a selecao publica.

§ 22 A alocacdo dos bolsistas nos cursos EAD sempre sera feita por edital de selecdo
publica de responsabilidade do IEAD, exceto para selecao de coordenador de curso e Coordenador UAB.
Os candidatos aprovados receberdo bolsas de fomento através de fonte de financiamento externo, como
Universidade Aberta do Brasil (UAB), apds a convocagdo para assumir suas fungdes e tendo entregue a
documentacdo obrigatdria para o recebimento de bolsas.

§ 32 As lotagbes serdao definidas conforme necessidade do curso, sendo o efetivo
pagamento da bolsa condicionado a atuacdo comprovada.

§ 42 Os docentes da Unilab que receberem bolsa de programa de fomento via IEAD nao
poderdo contar a carga hordria da disciplina na EaD na sua carga horaria prevista como docente efetivo na
unidade académica que se encontra lotado.

§ 52 Por decisdo do Conselho da Unidade Académica e dos 6rgdos superiores é possivel
ofertar novos cursos de graduacao ou pds-graduacdo institucionalizados de EaD. Nesta modalidade nao
ha bolsas de fomento, e o coordenador e os docentes cumprem sua carga horaria institucional
semelhante a um curso presencial.

Art. 11. Os cursos EaD sdo ofertados pelo Instituto de Educac¢do a Distancia em parceria
com as unidades académicas e devem ser criados e registrados em nome dos 2 (dois) institutos.

Paragrafo uUnico. Os diplomas dos concludentes devem ser emitidos em nome dos 2 (dois)
institutos parceiros no curso.
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Art 12. Os cursos EaD serdo ofertados em parceria (cogestdao) com as unidades académicas,
ficando estas responsaveis pelo projeto pedagdgico do curso, pela criacdo e aprovacao do curso junto ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe), pelo registro no sistema académico e pela selecdo do
coordenador do curso por edital. Ao IEAD cabe a prospecc¢do de recurso de fomento ao cursos em
parcerias, elaboracdo e execucdo dos editais dos atores para apoio académico e pedagdgico aos docentes
e discentes, apoio académico aos discentes, desenho instrucional e apoio a producdo de material
audiovisual EaD, execucgao financeira das bolsas e custeio e prestacao de contas ao final do curso.

Paragrafo Unico. As deliberacdes sobre os cursos em parcerias devem ter anuéncia do
conselho de unidade e do conselho gestor do IEAD.

Art. 13. O IEAD é responsavel pelo planejamento, orientacdo, supervisdo e avaliacdo de
todos os programas ou atividades da universidade que utilizem metodologias de Educacdo a Distancia
(EaD).

Paragrafo uUnico. Os cursos deverdao ser submetidos por meios de chamadas publicas
(editais) previamente publicadas pelo IEAD, tendo como prioridade no atendimento, primeiramente, os
cursos de graduacdo ou pés-graduacdo na modalidade EaD, os programas de extensdo e capacitacdes a
distancia, voltados para atender ao Plano anual de Capacitacdo da Unilab.

Art. 14. O IEAD dard suporte a producdo de material didatico grafico de alta qualidade com
linguagem apropriada para educacdo a distdncia para todos os cursos EaD, cabendo ao Professor
Formador a responsabilidade sobre o conteudo.

Paragrafo Unico. O IEAD dard suporte a producao de videos didaticos ou institucionais,
através do estudio de gravagdo, com recursos de legenda e acessibilidade como audiodescrigao e
traducdo em libras.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO IEAD

Art. 15. A estrutura administrativa do Instituto de Educacdo a Distancia (IEAD) serd
composta:

| - do Conselho Gestor do IEAD (CGIEAD);

Il - da Diretoria, e Vice-Diretoria;

Il - da Secretaria administrativa da Unidade Especial;

IV - do Nucleo de Acompanhamento Académico e Pedagdgico EAD;

V - do Nucleo de Producdo de Recursos Didaticos e Audiovisuais; e
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VI - da Coordenagdo de Projetos e Fomentos EaD.

§ 12 Os cargos de Diretor(a) e Vice-Diretor(a) do IEAD podem ser exercidos por professor(a)
do magistério superior da Unilab que tenham experiéncia em gestdo e sejam eleitos pelo CGIEAD de
forma separada, permitida uma Unica reconducdo ao cargo.

§ 22 Os cargos de gerente dos nucleos serdo exercidos por servidores da Unilab lotados no
IEAD ou professores da Unilab, designados pelo Diretor com mandatos de 2 (dois) anos, permitida a
recondugao.

Secao |

Do Conselho Gestor do IEAD

Art. 16. O IEAD terd um Conselho Gestor nos termos das nhormas contidas no Estatuto da
Unilab, no Regimento Geral, e nas Resolugdes Complementares dos érgaos de deliberagao superior desta
Universidade.

Art. 17. O Conselho Gestor do Instituto de Educacdo a Distancia (CGIEAD) é o drgao
normativo, consultivo e deliberativo superior do IEAD, que tem a responsabilidade de supervisionar e
executar a Politica de Ensino, Pesquisa e Extensdao, bem como a supervisdao administrativa na sua esfera
de responsabilidade institucional.

Art. 18. O Conselho Gestor do IEAD tera a seguinte constituicdo:

| - o Diretor(a) do IEAD, como presidente, com voto de qualidade além do voto comum, em
caso de empate;

Il - o Vice-Diretor(a) do IEAD;

Il - pelos coordenadores de curso ativos de graduac¢do a distancia (EAD);

IV - pelos coordenadores de cursos ativos de pds-graduacdo lato sensu e stricto sensu na
modalidade EAD;

V - por representante dos Coordenadores de Tutoria;

VI - por representante dos Coordenadores de Polos Associados;

VII - pelos Coordenadores de programas de fomento (UAB e outros);
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VIl - por representante(s) docente da Unilab que foram lotados em cursos EaD em
andamento; até o limite de 70% (setenta por cento) de representagao docente neste conselho, devendo
considerar o quantitativo de docentes em outras representagdes;

IX - por representante(s) dos TAEs lotados no IEAD, no efetivo exercicio da funcdo,
respeitada a proporcdo de até 15% (quinze por cento) dos membros do Conselho; e

X - por representante(s) discente(s) de cursos EaD, respeitada a propor¢do de até 15%
(quinze por cento) dos membros do Conselho.

§ 12 Os representantes mencionados nas incisos V, VI, VIl terdo mandato atrelado a sua
vincula¢do ao programa de fomento, considerando limitacdo do mandato de 2 (dois) anos, permitida a
recondugao.

§ 29 Os representantes mencionados nas incisos lll, IV e X terdo mandato atrelado a sua
vinculacdo ao curso, considerando limitacdo do mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

§ 3° Para os representantes mencionados nas incisos VI, IX e X estdo previstos suplentes
para o caso de impedimento do representante com mandato de 2 (dois) anos.

Secgao Il

Das Competéncias do Conselho Gestor do IEAD

Art. 19. Compete ao Conselho Gestor do IEAD:

| - planejar e supervisionar a implantacao, implementag¢do, expansao, coordenacgdo e
supervisdo de todos os cursos a distancia oferecidos, em quaisquer niveis, programas, categorias ou nivel,
avaliar os planos e relatdrios anuais de trabalhos individuais dos servidores vinculados ao IEAD, bem
como atribuir-lhes encargos observada a legislacao federal pertinente;

Il - manifestar-se sobre o desempenho de servidores lotados na Unidade Especial para fins
de acompanhamento, aprovacdo de relatdrios, estagio probatério e progressdo funcional, observada a
legislacao federal pertinente;

lll - propor politicas de agdo e desenvolvimento pelo IEAD, em consonancia com as
disposicGes da Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, do Regimento Geral da Universidade e
das respectivas normas complementares, além de buscar o atendimento aos Referenciais de Qualidade
para Educagdo a Distancia definidos pelo Ministério da Educagao (MEC);

IV - pronunciar-se sobre matérias de interesse do IEAD a serem submetidas aos 6rgaos de
deliberacdo superior da Universidade;
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V - manifestar-se aos 6rgdos de deliberagdao superior da Universidade sobre a criagao,
organizacdo, modificacao, avaliacdo ou extingao de cursos EaD de graduacao e de pds-graduacdo stricto e
lato sensu, das Unidades Académicas, bem como de cursos e programas de extensdo, em sua esfera de
responsabilidade;

VI - manifestar-se sobre as questOes pedagdgicas e administrativas provenientes dos cursos
EaD;

VIl - manifestar-se sobre a contratacdao, remocao, redistribuicdo e afastamento de pessoal
do IEAD;

VIII - propor aos érgaos de deliberagao superior da Universidade a realizagcdo de concursos
para servidores técnico-administrativos em educacdo do IEAD, na forma do Estatuto vigente, do
Regimento Geral e da legislacdo vigente;

IX - manifestar-se aos orgaos de deliberacdo superior da Universidade sobre a celebracdo
de contratos, acordos e convénios;

X - atuar como primeira instancia disciplinar para todos os membros da comunidade
universitaria que se encontrem vinculados ao respectivo Instituto ou nele lotados;

Xl - elaborar a lista triplice para escolha de Diretor e Vice-Diretor do instituto nos termos
do Estatuto vigente, do Regimento Geral e da legislacdo vigente, para encaminhamento ao Reitor;

XIl - manifestar-se aos 6rgdos de deliberagao superior da Universidade sobre a doacdo de
bens méveis ao IEAD;

XIll - elaborar a proposta orcamentdria do IEAD e acompanhar a execugao orcamentaria
desta, nos termos do Estatuto, do Regimento Geral e da legislacdo vigente;

XIV - apreciar o plano anual e o relatério de gestao do Diretor do IEAD;

XV - constituir comissées ou grupos de trabalho destinados a realizagdo de tarefas
especificas no ambito da Unidade Especial;

XVI - deliberar sobre matéria de interesse geral do IEAD, ressalvada competéncia atribuida
aos o6rgaos de deliberacdo superior da Universidade;

XVII - julgar os recursos que Ihe forem interpostos;

XVIII - propor aos érgaos de deliberagdo superior da Universidade concessdao de prémios,
homenagens e outras dignidades Universitarias pelo IEAD nos termos do Regimento Geral;
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XIX - elaborar calenddrio académico dos cursos EaD e encaminhar para aprovag¢ao aos
orgaos de deliberacdo superior da Universidade; e

XX - Indicar representante do IEAD para cada colegiado de curso EAD.

Art. 20. O Conselho Gestor do IEAD reunir-se-a ordinariamente, pelo menos 4 (quatro)
vezes por semestre e, extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente, ou pela maioria
absoluta de seus membros. Suas atividades serao reguladas por um regimento interno.

Paragrafo Unico. O Conselho Gestor do IEAD poderd criar comissOes especificas para
assuntos permanentes ou eventuais e designar os seus respectivos membros nos termos do Regimento
Geral da Unilab.

Secao lll
Da Dire¢ao Da Unidade Especial

Art. 21. A Direcdo é a unidade executiva e administrativa, constituida pelo Diretor e Vice-
Diretor, responsavel pela coordenacdo, fiscalizacdo e superintendéncia das atividades de
responsabilidade da Unidade Especial.

§ 12 As atividades de responsabilidade da Dire¢ao da Unidade Especial serao coordenadas
pelo Diretor e Vice-Diretor.

§ 22 Nas auséncias ou impedimentos eventuais simultaneos do Diretor e do Vice-Diretor, a
direcdo da Unidade Especial serd exercida pelo decano, que é o membro do Conselho Gestor do IEAD
mais antigo no magistério superior na Unilab e, em caso de igualdade de condi¢des, pelo mais idoso,
observadas as restricdes da lei e do Estatuto vigente para o exercicio da Presidéncia de 6rgdo colegiado.

Art. 22. Os cargos de Diretor e Vice-Diretor da Unidade Especial serdo exercidos por
docente efetivo da Unilab em regime de 40h/DE, com mandato de 4 (quatro) anos, permitida uma
reconducao.

§ 12 O Diretor e o Vice-Diretor serdo nomeados pelo Reitor, que os escolherd de lista
triplice de docentes, organizada, em ambos os casos, pelo Conselho Gestor do IEAD, nos termos do
Estatuto e do Regimento Geral vigentes, respeitada a legislagao vigente.

§ 22 A lista triplice de docentes, pela ordem de votos obtidos, sera encaminhada a
autoridade competente, até 60 (sessenta) dias antes de concluido o mandato do Diretor ou do Vice-
Diretor em exercicio, ou nos demais casos de vacancia, dentro do 60 (sessenta) dias subsequentes a vaga.

§ 32 O Conselho Gestor do IEAD podera realizar consulta a comunidade local para escolha
de Diretor e do Vice-Diretor como subsidio para elaboracao da respectiva lista triplice, caso convém que
prevalecera a votacdo secreta, na qual cada eleitor votara na chapa de diretor e vice, assegurado o peso é
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de 70% (setenta por cento) dos votos para a manifestacao do corpo docente no total dos votos dessa
comunidade.

§ 42 Caso a realize, o Conselho Gestor do IEAD regulamentara previamente o processo de
consulta referido no paragrafo anterior.

Art. 23. Compete ao Diretor da Unidade Especial:

| - atuar como principal autoridade administrativa na Unidade Especial, supervisionando as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, e dirigindo os servigos administrativos relativos a gestdao do
pessoal, as finangas e ao patrimonio em consonancia com as orientacOes estatutarias, regimentais e
legislacao pertinente;

Il - cumprir e fazer cumprir as determinacdes contidas no Estatuto vigente na Unilab, no
Regimento Geral vigente da Unilab e as decisdes do Conselho Gestor do IEAD, bem como em outras
regulamentagdes oriundas dos Orgdos de deliberacdo superior da Universidade;

Il - propor a Reitoria a assinatura de convénios, contratos, acordos e ajustes;

IV - promover, estimular e apoiar a participacdo da Unidade Especial em eventos cientificos
e culturais;

V - superintender a administracdao dos bens patrimoniais em uso na Unidade Especial e o
emprego de recursos financeiros, prestando contas aos érgdaos competentes da Universidade;

VI - propor a execucdo de servicos ou obras e a aquisicao de material;

VII - praticar atos de administracdo e encaminhar a Reitoria propostas relativas a dispensa,
transferéncia, redistribuicdo, remocdo e afastamento de pessoal docente e técnico administrativo em
educacdo, lotados na Unidade, ouvido o Conselho Gestor do IEAD, nos termos do Estatuto vigente, do
Regimento Geral e da legislacdo pertinente;

VIII - zelar pelo fiel cumprimento do regime disciplinar a que estdo sujeitos os servidores
docentes, técnico-administrativos em educacdo (TAE) da Universidade e servidores terceirizados, no
ambito da Unidade Especial, nos termos do Estatuto vigente, do Regimento Geral e da legislacdo
pertinente;

IX - supervisionar a frequéncia dos servidores, manter a ordem e a disciplina, propor aos
6rgaos de deliberacao superior da Universidade a instauracdo de sindicancias e processos administrativos
disciplinares, assim como cumprir determinacao de instancia superior nesse propésito;

X - constituir comissdes ou grupos de trabalho destinados a realizagdo de tarefas
especificas;
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Xl - expedir portarias, ordens de servigo, avisos e instrugdes;

XIl - promover o intercambio da Unidade Especial com outras entidades do Ensino a
Distancia, nacionais e estrangeiras;

XIll - encaminhar a Reitoria, no prazo regulamentar, o Plano Anual das Atividades da
Unidade Especial nos termos de Regime Geral;

XIV - presidir o Conselho Gestor do IEAD;

XV - submeter o plano anual de Gestdo ao Conselho Gestor do IEAD em consonancia com o
desenvolvimento Institucional da Universidade e com as normas estabelecidas pelo conselho
Universitario;

XVI - apresentar ao Conselho Gestor do IEAD o relatério anual de atividades da Unidade
Especial;

XVII - delegar responsabilidades e missdes nos termos de Regimento Geral;

XVIII - cumprir as atribuicdes que Ihe forem delegadas pelo Reitor ou pelo Conselho Gestor
do IEAD, nos termos da legislacdo em vigor; e

XIX - promover reunides, seminarios ou encontros cientificos e culturais.

Art. 24. S3o atribui¢des do Vice-Diretor:

| - substituir automaticamente o Diretor em suas faltas ou impedimentos eventuais,
assumindo neste periodo suas responsabilidades;

Il - colaborar com o Diretor na supervisdo das atividades de ensino, pesquisa e extensao,
bem como nas atividades administrativas da Unidade Académica; e

[Il - desempenhar as fungdes que lhe forem delegadas pelo Diretor da Unidade Académica
ou determinadas pelo Conselho Gestor do IEAD.

Secdo IV

Da Secretaria Administrativa Do IEAD

Art 25. A Secretaria da Unidade Especial é o setor responsdvel pelas atividades de gestao
administrativa da Unidade Especial, em sua esfera de responsabilidade.
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Art. 26. Compete a Secretaria IEAD:

| - desempenhar as func¢des relativas ao recebimento, protocolo, expedicdo de arquivos,
documentos e correspondéncias oficiais da unidade;

Il - organizar o arquivo de documentos relacionados aos programas de fomento (UAB e
outros);

Il - planejar e administrar agenda da diretoria;

IV - fazer a memoria das reunides da coordenacdo de programas, Conselho Gestor do IEAD
e gerar as respectivas atas;

V - acompanhar processos internos envolvendo pessoas do IEAD, como viagens, prestacao
de contas, afastamentos;

VI - manter as publicagdes oficiais do instituto no sitio do IEAD; e

VIl - ser o ponto de contato institucional da unidade por e-mail e por telefone.

SecaoV

Do Ntucleo De Acompanhamento Académico E Pedagégico EAD

Art. 27. Ao Nucleo Académico e Pedagdgico EAD compete a gestdo académica e
pedagdgica dos cursos EaD, sendo responsavel pelos coordenadores de curso, professores formadores e
tutores EaD e secretarias de cursos, assegurando a aplicacdo do Desenho Instrucional estabelecido, bem
como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo das boas praticas na conducdo de cursos EaD.

Art. 28. Compete ao Nucleo Académico e Pedagdgico:

| - desenvolver e propor ao CGIEAD um Desenho Instrucional adaptado para EaD;

Il - indicar espaco fisico para funcionamento das coordenac¢des de cursos e secretaria dos
cursos EaD, bem como atendimento presencial a professores formadores e tutores;

[l - avaliar se os planos de ensino propostos pelos professores formadores estdo de acordo
com o Desenho Instrucional aprovado;

IV - orientar os professores formadores nas abordagens pedagdgicas mais adequadas para
o conteudo apresentado;
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V - gerenciar equipe de Assisténcia a Docéncia nos polos;

VI - elaborar relatério que destaque as praticas pedagodgicas que tiveram maior eficacia a
cada periodo (semestre);

VIl - com base nos melhores desempenhos pedagdgicos e de novas técnicas incorporadas,
propor melhorias no Desenho Instrucional;

VIII - gerenciar a elaboragdo dos calenddrios, processo de cadastro dos cursos no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), bem como das disciplinas, matricula de alunos,
aplicacdo de provas, fechamento do semestre;

IX - participar da elaboracdo dos projetos pedagdégicos para os cursos EaD;

X - acompanhar a oferta das disciplinas e os eventos previstos para os Curso EaD;

XI - gerenciar equipe multidisciplinar de Apoio Pedagdgico;

XIl - acompanhar as legislacbes EaD e propor, quando necessario, a adequacao dos
projetos pedagdgicos de cursos; e

XIll - participar de féruns e da comunidade académica que desenvolvem Desenho
Instrucional para EaD.

Secdo VI

Do Nucleo De Produg¢ao De Recursos Didaticos E Audiovisuais

Art. 29. O Nucleo de Produgdo de Recursos Didaticos e Audiovisuais é responsavel pela
estratégia e producdo de material didatico para ensino a distancia, com qualidade e dindmica necessaria
a esta modalidade de ensino, atendendo ao Desenho Instrucional estabelecido e padrdes técnicos de
diagramacdao de conteudos, pela oferta de cursos de capacitagdo em Desenho Instrucional para
professores e tutores, e pela estratégia de administracio dos Ambientes Virtuais de Ensino e
Aprendizados (AVAs).

Paragrafo Unico. Esta organizado em: servico de producdo de material didatico EAD, servico
de acessibilidade, servico de capacitacao EAD e servigos de tecnologia EaD.

Art. 30. Compete ao Nucleo de Producdo de Recursos Didaticos e Audiovisuais:

| - subsidiar o processo da producdao do material didatico para a EAD, em suas diversas
formas e possibilidades;

Il - ofertar de forma regular cursos de formacdo em Educacdo a Distancia;
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Il - adequar o material didatico EaD com recursos de acessibilidade para deficientes
auditivos e visuais;

IV - gerenciar o estldio de gravacdo para as atividades internas de EAD e para a
comunidade da Unilab;

V - desenvolver padrdo graficos e identidade visual para diagramacao das salas de aulas no
AVA;

VI - gerenciar equipe multidisciplinar composta por revisor de texto, designer educacionais
e ilustradores;

VIl - participar de féruns e da comunidade EAD que realizam a producdao de material
didatico para desenvolvimento de novas competéncias e apropriacao de novas ferramentas de desenho.

VIl - administrar o Ambiente Virtual de Aprendizagem Institucional;

IX - dar suporte aos ambientes virtuais externos que eventualmente sejam definidos para a
oferta de cursos;

X - gerenciar os usuarios nos ambientes virtuais de aprendizagem;

Xl - dar suporte e apoio técnico aos usuarios dos ambientes virtuais de aprendizagem;

XIl - acompanhar os possiveis conflitos entre o AVA e o sistema académico SIGAA,
registrados pelas coordenacdes de cursos;

Xl - propor melhorias e corregdes nos sistemas existentes;

XIV - manter os AVAs atualizados sempre na versao mais recente;

XV - gerenciar equipe multidisciplinar de desenvolvedores;

XVI - gerenciar equipamentos de empréstimos para equipe EaD;

XVII - apropriar-se das novas funcionalidades disponibilizadas nas novas versdes do
Moodle e disponibilizada para o do Nucleo de Acompanhamento Académico e Pedagdgico EAD e Nucleo
de Producdo de Recursos Didaticos e Audiovisuais; e

XVIII - participar de foruns e da comunidade Moodle.
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Secao VII

Da Coordenacao de Projetos e Fomentos EaD

Art. 31. A Coordenacdo de Projetos e Fomentos EaD compete a captacdo, submissdo e
gestdo de recursos de fomento EAD junto a entidades financiadoras de EAD, por meio de editais e adesdo
a convénios provenientes de verba publica ou privada.

Paragrafo Unico. Estd organizado em: setor de fomento, setor financeiro e setor de
assisténcia aos polos.

Art. 32. Compete a Coordenacdo de Projetos e Fomentos EaD:

| - elaborar projetos, plano de trabalho e minutas de acordo para projetos de novos cursos
EaD para os polos conveniados e associados e encaminhar ao CGIEAD para apreciagao;

Il - prospectar novas fontes de recursos de fomentos para aplicagdo em cursos EAD;

Il - elaborar folha de pagamento mensal de bolsas dos programas do fomento;

IV - executar o empenho dos Termos de Execucdo Descentralizada (TEDs) recebidas dos
programas de fomento;

V - elaborar a prestagdo de contas das TEDs recebidas dos programas de fomento;

VI - coordenar a elaboracao de editais de sele¢ao publica para cursos EaD;

VIl - coordenar os programas de fomento (UAB e outros);

VIII - assegurar o tramite de liberacdo de recursos, realizar empenho e contratar fundacao
de apoio;

IX - gerenciar a execucdo fisica-financeira do projeto, gerando alertas para o CGIEAD sobre
falta e sobra de recursos em rubricas do projeto;

X - encaminhar relatdrios semestrais de acompanhamento e avaliacdo das atividades
desenvolvidas no projeto com a fonte de recurso de financiamento;

Xl - acompanhar a aplicagdo financeira dos recursos liberados para o desenvolvimento e
oferta dos cursos;
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Xl - fazer a prestagao de contas dos recursos liberados pela fonte de financiamento ao final
do projeto;

XIII - gerenciar as atividades dos bolsistas dos programas da Coordenacao Geral e Adjunta
do programa UAB e de outros programas de fomento EaD;

XIV - fornecer documentos comprobatdrios para processos de recadastramento EAD e de
auditorias do TCU, sobre pagamento de bolsas;

XV - gerenciar a logistica e a performance das atividades realizadas nos polos;

XVI - gerenciar os coordenadores de polos associados;

XVII - gerenciar a assiduidade e a performance dos bolsistas;

XVIl - prover solugdes de automagdao de sistemas para processos administrativos e
financeiros, bem como a integracao entre sistemas;

XIX - participar de féruns e da comunidade da UAB;

XX - de acordo com a Portaria n? 102-CAPES, compete a um conselho superior da Unilab
(Consepe) a execucdo do edital de selecdo dos Coordenadores UAB e Adjunto; e

XXl - compete a Reitoria a designacao por portaria de coordenadores técnico de outros
programas de fomento EaD que ndo seja UAB.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 33. O Instituto de Educac¢do a Distancia fara, anualmente, a proposta do calendario de
suas atividades académicas e administrativas, cuja elaboracdo devera obedecer aos parametros fixados
no calendario geral da Universidade e consignar, entre outros elementos, as reunides ordinarias do
Conselho gestor do IEAD.

Art. 34. O presente Regimento podera ser modificado por proposta da Direcado do Instituto,
aprovada em sessdo para esse fim especialmente convocada e pelo quérum de 2/3 (dois tercos) da
totalidade do Conselho gestor do IEAD, com aprovacao final pelo Conselho Universitario.

Art. 35. Os casos omissos no presente Regimento serao dirimidos pela Dire¢ao do Instituto,
ouvido o Conselho Gestor do IEAD.
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eil _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
Sl fily DO CONSELHO UNIVERSITARIO, em 19/10/2023, as 12:10, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrénica fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23282.010273/2023-43 SEI n2 0790709
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