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TUTORIAL PARA SOLICITAR MODALIDADE DE AUXÍLIO EMERGENCIAL DO PAES EDITAL DE
FLUXO CONTÍNUO

O tutorial visa auxiliar o/a discente no processo de solicitação de auxílio emergencial, uma
das modalidades de auxílio emergencial cuja seleção ocorre em fluxo contínuo. Antes de
realizar a solicitação certifique-se que leu o Edital 01/24 - Propae e a Instrução Normativa nº
02/2024/ Propae, de 02 de janeiro de 2024.

FIQUE ATENTO! A solicitação do Auxílio ocorre exclusivamente on line via módulo de assistência ao estudante no Sigaa

1. Entre no Sigaa com seu nome de usuário e senha.
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1.2 Clique na aba “Meus Dados Pessoais”. Na aba “Atualizar dados pessoais de discente” verifique se seus dados
estão corretos ou atualize. As informações atualizadas são necessárias para que a comissão de seleção possa entrar
em contato ou enviar notificações.
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1.3 Atualize os seus dados pessoas caso seja necessário:
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1.4 Verifique se seus dados bancários estão atualizados, caso não os atualize. Caso não tenha conta

corrente aberta é necessário realizar abertura. O sistema financeiro de execução de pagamentos não

reconhece conta poupança.

1.5 Após a atualização de seus dados pessoais e bancários, selecione a opção “Auxílios e Bolsas/Solicitação

de Auxílios/Solicitação de Auxílio Emergencial” - nessa ordem, conforme disposto abaixo:
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1.6 A tela seguinte pedirá para você ler com atenção e dar o aceite nos termos do auxílio:
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1.7 Em seguida você irá preencher a solicitação escolhendo um dos motivos, anexando os documentos e

preenchendo a justificativa. Informe o máximo de detalhes possíveis acerca da sua realidade, para fins de

análise socioeconômica. Veja as duas telas abaixo:
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ATENÇÃO AO ANEXAR OS DOCUMENTOS!! Certifique-se de que você carregou o documento e clicou na

imagem do disquete, conforme disposto em tela abaixo:

1.8 Após a inclusão dos documentos, será gerado um comprovante de solicitação, leia as instruções e

guarde-o:
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1.9 Para fins de acompanhamento da solicitação você deverá realizar os seguinte procedimento. Entrar

novamente no Sigaa, ir na aba “Auxílios e Bolsas” e em “Acompanhar Solicitação de Auxílio”.

Comissão de Seleção e Acompanhamento da Permanência ao Estudante (COSAPE)
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