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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

PORTARIA PROADI N2 201, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024-UNILAB

Normatiza os procedimentos para solicitagdo de
material junto a Divisdo de Patrimbnio na
Universidade da Integracdo Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB no ambito do
estado do Ceara.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicGes que Ihe foram conferidas pelo art. 22 da
Portaria Reitoria n2 65, de 19 de fevereiro de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido (D.0.U.) em 21 de fevereiro de
2024, no uso de suas atribuicdes, delegadas por meio da Portaria Reitoria n2 683, de 20 de dezembro de 2023, publicada no
Diario Oficial da Unido (D.0.U.) em 26 de dezembro de 2023, resolve:

Art. 12 Normatizar os procedimentos para solicitagdo de material junto a Divisdo de Patriménio na
Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB no ambito do estado do Ceara.

CAPITULO |

DAS DEFINICOES E DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 A Pré-Reitoria de Administragao e Infraestrutura - PROADI, através da Divisdo de Patrimonio - DP, é
responsavel pela gestdo patrimonial sobre bens de consumo e permanente na UNILAB (recebimento, registro, controle
e destinagdo), possuindo responsabilidade sobre o Galpdo de Palmares e da gestdo operacional dos médulos de
Almoxarifado e Permanente no Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracao e Contratos - SIPAC.

Paragrafo Unico. Para fins desta Portaria, considera-se:

| - macrounidade - as pro-reitorias, diretorias, institutos e demais unidades vinculadas a CD-01, CD-02 e CD-
03;

Il - unidade solicitante - as unidades administrativas e académicas, vinculadas a macrounidade ou ndo, que
possuem permissao e responsabilidade para solicitagdo e conformidade de material; e

I - agente patrimonial - titular de macrounidade ou unidade solicitante,
e servidor(es)/terceirizado(s) designado(s) pelo titular de unidade solicitante, responsavel por operacionalizar solicitages
de material, bem como, zelar pela conformidade dos bens atribuidos a unidade.

CAPITULO Il

DO ROL DE UNIDADES SOLICITANTES
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Art. 32 A lista de unidades solicitantes esta disposta no ANEXO |I.

§ 12 As unidades solicitantes deverdo:
| - indicar e manter atualizado rol de Agente(s) Patrimonial(is) da unidade; e
Il - manter registro de situacdo, localizacdo e conformidade dos bens sob carga patrimonial da unidade.

§ 29 Poderdo ser indicados como Agente Patrimonial servidores e/ou colaboradores de seu quadro funcional
da unidade.

CAPITULO Il

DO REGISTRO DE PERMISSOES E SOLICITAGOES

Art. 42 A solicitagdo de permissao de solicitagGes deverd ser realizada junto a Divisdo de Patrimbnio por meio
do e-mail patrimonio@unilab.edu.br.

Art. 52 As solicitagOes de material deverdo ser realizadas via SIPAC, conforme tutoriais disponibilizados em
sitio eletronico oficial da Divisdo de Patrimonio.

§ 12 As solicitagdes de almoxarifado deverdo ser realizadas de forma mensal, considerando o controle
interno da unidade quanto seu consumo e respeitando o principio da razoabilidade.

§ 22 As solicitagGes de materiais permanentes poderdo ser realizadas conforme a necessidade da unidade
solicitante, sendo atendidas mediante planejamento operacional da Divisdo de Patrimédnio.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 A Divisdao de Patrimbnio, mediante aviso prévio, poderd realizar a¢des relacionadas ao Inventario
Setorial, de forma a promover a manuten¢do da conformidade de guarda e uso dos bens sob carga patrimonial e
responsabilidade das unidades solicitantes, bem como, eventual identificagdo de bens permanentes e consumo que
estejam em situacdo de ociosidade.

Art. 72. Os casos omissos serdo apreciados pela Pré-Reitoria de Administracao e Infraestrutura.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor a contar da data de publicacdo no Boletim de Servico da UNILAB.

Lucas Daniel de Mont'alverne Monteiro

Pré-Reitor de Administragao e Infraestrutura

EII Documento assinado eletronicamente por LUCAS DANIEL DE MONT ALVERNE MONTEIRO, PRO- REITOR(A) DE
:j'm_“m li ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA, em 21/02/2024, as 18:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletrénica no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO |

UNIDADES SOLICITANTES

Auditoria Interna;
Corregedoria;
Diretoria Sistema de Bibliotecas da UNILAB;
Diretoria de Tecnologia da Informacao;
Divisdo de Infraestrutura, Seguranca da Informacdo e Redes;
Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza;
Instituto de Ciéncias da Saude;
Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas;
Instituto de Desenvolvimento Rural;
Fazenda Experimental Piroas;
Incubadora Tecnoldgica de Economia Solidaria;
Instituto de Educagdo a Distancia;
Instituto de Engenharia e Desenvolvimento Sustentdvel;
Instituto de Humanidades;
Instituto de Linguagens e Literatura;
Ouvidoria;
Procuradoria Juridica, através da Secretaria da Procuradoria Juridica;
Pré-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura;

Coordenacdo de LicitagBes, Contratos e Patrimonio;

15.1.1. Divisdo de Patrimonio;

Coordenacdo de Servicos Operacionais;

15.2.1. Prefeitura de Auroras;

15.2.2. Prefeitura de Palmares;

Secretaria de Registro Académico, Arquivo e Gestdo da Informacgao;
Pro-Reitoria de Extensdo, Arte e Cultura;
Coordenacdo de Arte e Cultura;
Pré-Reitoria de Graduagdo;
Pré-Reitoria de Relagdes Institucionais e Internacionais;
Pro-Reitoria de Politicas Afirmativas e Estudantis;
Coordenacdo de Direitos Humanos e A¢des Afirmativas;
Divisdo de Alimentagdo e Nutri¢do;
Divisdo de Assisténcia a Saude do Estudante;
Pré-Reitoria de Planejamento, Or¢amento e Finangas;
Coordenagao Financeira e Contabil;
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao;
Reitoria, através do Gabinete da Reitoria;
Comissdo de Etica da UNILAB;
Secretaria de Comunicagao Institucional;
Secretaria de Governanga, Integridade e Transparéncia; e

Superintendéncia de Gestdo de Pessoas.

Referéncia: Processo n2 23282.002396/2024-91
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