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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSUNI/UNILAB N2 137, DE 26 DE MARGO DE 2024

Reedita, com alteragdes, a Politica de
Formacdao e Desenvolvimento do Acervos,
que dispde sobre os critérios que
estabelecem a selecdo, a aquisicdo, a
manutencdo e descarte de material
informacional das bibliotecas setoriais que
compdem o Sistema de Bibliotecas da
Universidade da Integragdao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab),

aprovada pela Resolucdo ne
32/2018/Consuni, de 17 de dezembro de
2018.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA
LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 872 sessao ordindria, realizada no
dia 26 de margo de 2024, considerando o processo n® 23282.013377/2022-29,

RESOLVE:

Art. 12 Reeditar, com alteragdes, a Politica de Formacao e Desenvolvimento do Acervos,
gue dispde sobre os critérios que estabelecem a selecdo, a aquisicdo, a manutencdo e descarte de
material informacional das bibliotecas setoriais que compdem o Sistema de Bibliotecas da Universidade
da Integracgdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

Art. 29 Fica revogada a Resolucdo n2 32/2018/Consuni, de 17 de dezembro de 2018.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

CLAUDIA RAMOS CARIOCA

Presidente do Conselho Universitario, substituta
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ANEXO A RESOLUCAO CONSUNI/UNILAB N2 137, DE 26 DE MARCO DE 2024

POLITICA DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVOS, QUE DISPOE SOBRE OS CRITERIOS QUE
ESTABELECEM A SELEGAO, A AQUISICAO, A MANUTENGAO E DESCARTE DE MATERIAL INFORMACIONAL
DAS BIBLIOTECAS SETORIAIS QUE COMPOEM O SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNILAB.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Aprovar a Politica de Formacao e Desenvolvimento do Acervo que dispde sobre os
critérios que estabelecem a selecdo, a aquisicdo, a manutencdo e descarte de material informacional das
bibliotecas setoriais que comp&em o Sistema de Bibliotecas da Unilab (Sibiuni).

Secao |

Dos objetivos

Art. 22 S3o objetivos definidos na Politica de Formacgdo e Desenvolvimento de Acervos:

| - tracar diretrizes para a selecdo, aquisicdo, manutencdo, desbaste e descarte do acervo
das bibliotecas da Unilab, sendo instrumento balizador quanto a tomada de decisdao sobre esses
materiais;

Il - definir critérios, responsabilidades e prioridades otimizando os recursos disponiveis,
com o objetivo de atender as necessidades dos usuarios das bibliotecas e de preservar a memodria
institucional;

Il - servir de instrumento para planejar e acompanhar, de maneira racional, o crescimento
do acervo das bibliotecas da Unilab, inclusive no que diz respeito aos espacos fisicos; e

IV - estabelecer critérios para avaliacdo do acervo.

CAPITULO Il
DA FORMACAO DO ACERVO

Art. 32 O acervo das bibliotecas do Sibiuni deverd ser constituido de acordo com os
recursos orcamentdrios definidos pela instituicdo, a fim de contemplar os diversos tipos de materiais

disponiveis atualmente como fontes de informacdo, atendendo as necessidades da comunidade
académica.
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Art. 42 O acervo geral das bibliotecas do Sibiuni sera formado por obras com a seguinte
categorizagao:

| - obras cldssicas ou canones: compreendem titulos considerados cldssicos e consagrados
dentro de cada drea - esta aquisicdo serd contemplada em caso de solicitagdo explicita de algum dos
institutos da Unilab;

Il - bibliografia bdsica: obras que sdo indispensaveis para o desenvolvimento da disciplina,
sendo considerada leitura obrigatéria para elaboracdo de provas, trabalhos académicos de qualquer
natureza e/ou uso continuo em sala de aula;

Il - bibliografia complementar: obras relacionadas a area do curso/programa, necessarias
para o aprofundamento de tematicas especificas;

IV - bibliografia suplementar: titulos sugestivos para leitura; e

V - obras gerais/ficgdo: obras que contemplem autores brasileiros ou estrangeiros que
tenham objetivo de promover leitura e entretenimento.

Art. 52 O Sibiuni pode armazenar os seguintes tipos de documentos:
| - livros;

Il - obras de referéncia (dicionario, enciclopédia etc.);

Il - multimeios (cds, dvds audiobooks);

IV - publicagbes institucionais produzidas pelos docentes, discentes e técnico
administrativos; e

V - documentos online (e-books, periddicos eletronicos, colecdo da educacdo a distancia).

CAPITULO Il
DA AQUISICAO

Art. 62 A aquisicdo se dara por compra, doacdo, permuta ou depdsito legal.

Art. 72 O Sistema de Bibliotecas da Unilab estabelece as seguintes prioridades para
aquisicao de material informacional por meio de compra:

| - que constem nas bibliografias dos cursos da Unilab;

Il - para atendimentos dos cursos em fase de implantacdo, credenciamento ou
reconhecimento; e

Il - periddicos disponibilizados on-line, para assinatura por meio de bases de dados.

Paragrafo Unico. Os processos de compra serdo realizados e gerenciados de acordo com os
recursos financeiros disponiveis e seguindo as normas para licitagdes e contratos na administracdo
publica.

Secao |

Aquisicao por compra

Art. 82 A aquisicdo por compra se dard a partir da solicitacdes formais das bibliotecas
setoriais e/ou das coordenacgdes dos cursos, observando:

| - verificacdo do recurso disponivel;

Il - atendimento as bibliografias referendadas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE);
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Il - as demandas da comunidade académica em geral;

IV - o Sistema de Bibliotecas fard a analise da demanda com o objetivo de verificar a
adequacgao ao acervo e as necessidades dos usuarios, de forma que o processo final de compras alcance a
eficacia desejada, ndo se comprometendo com o atendimento de todas as solicitagdes;

V - a responsabilidade da indicacdo dos titulos serd das bibliotecas setoriais e das
coordenacgdes dos cursos;

VI - a Secdo de Selecdo e Aquisicdo (SSAQ) cabera receber e analisar as solicitacdes, bem
como coordenar, executar e acompanhar o processo de aquisicao do material informacional. Ainda é de
responsabilidade da SSAQ o recebimento e a conferéncia do material adquirido e sua devida distribuicao,
de acordo com a biblioteca e o curso a ser vinculado cada exemplar;

VIl - para a aquisicao de quaisquer materiais informacionais é sempre recomendado evitar
a duplicidade de titulos que, comprovadamente, ndao tenham utilizacdo para a comunidade académica, o
que devera ser verificado através de analises de uso do acervo do Sibiuni; e

VIl - na modalidade de aquisicdo via compra, serd dada prioridade a compra nesta ordem:
a) obras impressas que estejam nas bibliografias basicas e complementares; e

b) assinatura de periddicos eletrénicos que estejam nas bibliografias dos cursos da Unilab;
obras eletrénicas que facam parte de plataformas digitais multidisciplinares.

Paragrafo Unico. Os pedidos serdo recebidos e analisados, observadas a dotacdo
orcamentaria e as necessidades mais urgentes, tais como: instalacdo de novos cursos, projetos de
pesquisa, areas mais carentes e lacunas nas bibliografias (atualizacdo e adequacdo).

Secao Il

Aquisicdo de bases de dados e documentos eletronicos (livros e periddicos)

Art. 92 Para selecdo e aquisicdo de assinatura de base de dados de documentos
eletronicos serdo considerados os seguintes critérios:

| - bases de dados que possuam cobertura nos assuntos das dreas de conhecimento dos
cursos ofertados pela Unilab;

Il - bases de dados avaliadas positivamente pela coordenacdo de curso e pelos membros
do NDE;

Il - bases de dados de periddicos considerados de alto impacto pelo meio cientifico;
IV - a assinatura de base de dados multidisciplinares;
V - relagdo custo-beneficio;

VI - preferencialmente serdo adquiridas assinaturas de base de dados que apresentem
texto integral e em portugués; e

VIl - base de dados que tragam documentos com texto integral.

Paragrafo Unico. Esta politica ndo estabelece critérios quantitativos em relacdo a assinatura
de plataformas de bases de dados de documentos eletronicos, cabendo a Comissdao de Selegdo e
Aquisi¢ao do Sibiuni esta decisao.

Secao lll

Aquisicao por doacao
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Art. 10. A oferta de material para doacdo devera ser precedida de listagem que sera
encaminhada para avaliagdo da equipe da Divisdo de Desenvolvimento de Acervo (DDA). Os critérios e/ou
procedimento para selecdo de doagdo sdo:

| - em caso de doacgdes de titulos considerados de “autoridade” ou que gerarem duvidas, a
DDA buscard o parecer de um especialista no tema; este deverd fazer parte da Comissdo de Selecdo e
Aquisicao do Sibiuni;

Il - o recebimento do material aceito para doacdo sera realizado mediante assinatura do

Termo de Doagao de Material Informacional, o qual se encontra na pagina da biblioteca no site da
universidade;

Il - doagOes que possuam exigéncias adicionais ndo serdo aceitas;

IV - em caso de doacdo de cole¢bes ou grandes acervos, a Direcdo do Sistema de
Bibliotecas devera ser consultada para avaliacdo da solicitacado;

V - o doador (pessoa fisica ou juridica) preenchera o termo de doag¢do, documento que
regulariza o procedimento, onde sera especificado o material a ser doado e informado os dados do
doador (nome, CPF/CNPJ, telefone, e mail);

VI - a DDA analisara a relevancia e adequac¢ao do material para o acervo, os espacos fisicos
disponiveis nas bibliotecas e seu custo para processamento e manutenc¢do no acervo;

VIl - caberd a DDA a decisdo de incorporar o material doado ao acervo, e distribui-lo a
outras instituicdes ou descarta-lo;

VIl - as doagBes que serdo incorporadas ao acervo passardao a ser de propriedade da
Unilab e estardo sujeitas aos procedimentos técnicos e administrativos do Sibiuni;

IX - as doagdes que ndo forem incorporados ao acervo ndo serdo devolvidas ao doador sob
nenhuma hipdtese, podendo o Sibiuni utilizar a obra para doacdo a terceiros, permuta ou mesmo
descarte da obra;

X - o doador devera enviar ou apresentar antecipadamente a listagem do material a ser
doado para uma andlise prévia, evitando-se assim, caso nao haja interesse da biblioteca no material, a
recusa de caixas ou volumes;

XI - ndo serdo aceitas doac¢des de periddicos impressos com cole¢des incompletas;

Xll - as doagbes duplicatas de producdo da comunidade académica serdo aceitas, no
maximo, em até 2 (dois) exemplares por titulo;

XIll - s6 serdo aceitas doacdes de obras raras desde que, referendadas pela Comissdo de
Selecdo e Aquisicdo do Sibiuni e mediante espaco fisico adequado para tal armazenamento;

XIV - o depdsito legal de trabalhos de conclusdo de cursos, dissertacdes e teses é
considerada doacgdo ao acervo do Sibiuni; e

XV - para efeito de ordem na cataloga¢do, o material adquirido por compra tera prioridade
sobre o adquirido por doagdo, uma vez que a prestagao de contas do material inserido no Sistema
Pergamum deve ser feita mensalmente.

Secao IV

Aquisi¢ao por permuta

Art. 11. A Divisdo de Desenvolvimento de Acervo (DDA) do Sibiuni caberd manter um
servico de troca de publica¢des da Unilab com outras instituicdes congéneres, disponibilizando na pagina
da biblioteca, listas com titulos a serem doados ou permutados.

Paragrafo Unico. Para a aquisicdo via permuta sera considerado o material ndo disponivel
comercialmente e de interesse da comunidade académica, cuja permuta se mostre economicamente
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vantajosa para a instituicao.

CAPITULO IV
DA SELECAO

Art. 12. Serdo considerados os seguintes critérios no processo de selecao do material
informacional para composicao do acervo do Sibiuni:

| - adequacado as bibliografias basicas e complementares;

Il - autoridade do autor e/ou editor;

Il - atualidade (edicdo atualizada);

IV - pertinéncia, ou seja, que atenda areas de cursos oferecidos pela universidade;
V - obras produzidas pela comunidade académica da Unilab;

VI - qualidade técnica;

VIl - quantidade (escassez) de material sobre o assunto na colecdo;

VIl - cobertura/tratamento do assunto;

IX - preco acessivel com base no orcamento;

X - idioma (lingua acessivel; preferencialmente, em portugués);

XI - conveniéncia do formato do material, sendo compativel com as tecnologias disponiveis
na instituicao, evitando-se ainda material em formato mini ou versao pocket — de facil extravio;

XIl - nimero de usudrios potenciais que poderao utilizar o material;
Xl - condigOes fisicas do material; e

XIV - falhas na colecdo devido a exemplares extraviados.

Secao |

Dos instrumentos para a sele¢ao

Art. 13. Serdo considerados os seguintes instrumentos para o processo de sele¢cdo do
material informacional para composicao do acervo do Sibiuni:

| - bibliografias previstas no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), referendado pelo NDE;
Il - bibliografias gerais e especializadas;

Il - catalogos e sites de editoras e livrarias;

IV - diretdrios de periddicos; e

V - bases de dados.

Secgao Il

Dos documentos que ndo serdao incorporados ao acervo

Art. 14. Os documentos listados abaixo ndo deverdo, sob hipdtese alguma, serem
incorporados ao acervos das bibliotecas do Sibiuni, seja pelo formato em que se apresentam, pela
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efemeridade, pela superficialidade das informacdes contidas ou ainda por atendimento a legislacao
brasileira, sdo eles:

| - apostilas;
Il - catalogos e panfletos de ferramentas e equipamentos;
Il - manuais dos equipamentos diversos da Instituicdo;

IV - panfletos com finalidades diversas (propaganda, orienta¢des gerais, divulgacdo de
programas de saude e/ou sociais etc);

V - outros materiais informacionais com caracteristicas similares as aqui expostas;
VI - banners de qualquer natureza; e

VIl - fotocdpias de trabalhos de qualquer tipo em atendimento a Lei de Direitos Autorais n2
9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Secao lll

Da sele¢ao qualitativa

Art. 15. E recomenddvel que o corpo docente da universidade participe do processo de
selecdo qualitativa, fazendo com esta seja realizada através do julgamento de especialistas da area.

Paragrafo uUnico. A sele¢do qualitativa deve estar pautada na colabora¢do dos docentes e
nas diretrizes dos érgdos de avaliacdo e na documentacdo normativa da Unilab. Os critérios de selecdo
gualitativa devem levar em consideracdo, sempre que possivel, os suportes informacionais. Para a
garantia do processo de selecdo, os docentes que compdem os NDEs e os coordenadores de cursos
devem:

| - manter atualizadas as bibliografias bdsicas e complementares;
Il - observar, prioritariamente, a existéncia das obras no acervo; e

Il - averiguar a atualizagdo das obras e sua disponibilidade no mercado.

Secao IV

Da selegao quantitativa

Art. 16. A selegcdo quantitativa baseia-se em dados estatisticos, levando-se em
consideracdo: o tamanho da colecdo, assunto, idade, clientela e espaco fisico para comportar o acervo.

Art. 17. O Sibiuni aponta os seguintes critérios para recomendar a quantidade de
exemplares dos titulos para composi¢cdo de seu acervo:

| - serdo adquiridos os titulos das bibliografias basicas e complementares;

Il - para a bibliografia basica recomenda-se o0 minimo de 3 (trés) e o maximo de 5 (cinco)
titulos por unidade curricular (disciplina);

Il - para composicdo de bibliografia basica, recomenda-se que sejam adquiridos entre 3
(trés) e 5 (cinco) exemplares de cada titulo;

IV - serdo adquiridos 2 (dois) exemplares para cada titulo das bibliografias
complementares, bem como para sugestdes de titulos que ndo sejam apontados nos curriculos formais;

V - livros estrangeiros de outros idiomas serdo adquiridos em até 2 (dois) exemplares,
quando ndo existir adequada tradu¢do em portugués, sendo recomendado que eles estejam indicados
como bibliografia complementar;
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VI - quando comprovada a necessidade, multimeios (CD-ROM, DVD, fitas de video etc.)
serdo adquiridos em 1 (um) exemplar;

VIl - devido ao acesso on-line rapido e pontual sobre o uso corrente de termos nacionais
(sinbnimos de palavras), a recomendacdo para a compra de diciondrios de lingua portuguesa é de 1 (um)
exemplar para cada biblioteca setorial;

VIII - devido a falta de espaco fisico nas bibliotecas setoriais do Sibiuni, a aquisicao de
periddicos impressos sé serd efetuada mediante exigéncia expressa de um determinado curso,
devidamente referendado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) e, desde que, possa ser realizada em
toda a sua colecao.

Paragrafo unico. O atendimento as diretrizes do Ministério da Educacdao (MEC) e os
métodos quantitativos ndo devem ser tomados isoladamente, sendo necessario levar em consideragao,
também, o estudo de uso das obras do acervo do Sibiuni, o qual é recomendado que seja realizado
periodicamente para subsidiar o processo de aquisi¢ao.

CAPITULO V
AVALIACAO E INVENTARIO

Art. 18. O Sibiuni procederd a avaliagdo do seu acervo a cada biénio. Essa avaliacdo devera
ser responsabilidade da DDA, utilizando para isto: dados de relatdrios, dados obtidos apds realizacao
periddica de inventarios e os estudos de uso.

Art. 19. A avaliacdo sera realizada mediante os seguintes critérios:

| - andlise das dreas que necessitam de atualizacdo dos acervos (quantidade de
exemplares, titulos) de acordo com as bibliografias constantes nos PPCs;

Il - andlise de areas de pesquisa que se encontram com defasagem de material
informacional; e

Il - estatistica de uso do acervo (empréstimo e consulta), que permitirad a identificacdo dos
titulos que requerem mais exemplares e daqueles cuja duplicacdo é desnecessaria;

§ 12 Caso seja confirmada a subutilizacdo dos materiais informacionais em alguma area, o
Sibiuni devera identificar quais sdo as causas dos problemas.

§ 22 Devera ser feita anualmente uma avaliagdo nas estatisticas de uso dos periddicos do
acervo (impressos e eletrénicos), a fim de obter subsidios para tomada de decisdo nas renovacdes deles.

§ 32 A listagem dos titulos com seu respectivo uso serda encaminhada as coordenacdes dos
cursos com o intuito de realizar:

| - a manutencao dos titulos ja adquiridos; e

Il - o cancelamento de titulos que ja ndo atendem as suas necessidades e, por ultimo, a
inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do conteddo programdatico e/ou
atualizacdo do mesmo.

CAPITULO VI
DA SELECAO NEGATIVA

Art. 20. Fazer a selecdo negativa do acervo significa avaliar e retirar os itens que se
encontram nas bibliotecas e estdo defasados, desatualizados ou ndo sdao mais utilizados pelos usuarios do
Sibiuni.

Art. 21. H4 dois tipos de sele¢do negativa:
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| - desbaste que é a retirada de documentos pouco utilizados pelos usuarios, de uma
colecdo de uso pouco frequente, para outros locais, que ndo a biblioteca; e

Il - descarte é a retirada definitiva do material do acervo da biblioteca, com a
correspondente baixa do registro no sistema de automacao.

§ 12 Esse procedimento deverad ser justificado através de formuldrio préprio especificando
e detalhando os motivos para tal exclusdo, considerando rigorosamente os seguintes critérios:

| - inadequacdo aos temas de interesse da comunidade académica;
Il - edigBes antigas sem empréstimos nos ultimos 10 (dez) anos;

Il - titulos ndo usados nos ultimos dez anos e que possuam vdrios exemplares (definir
guantos devem ficar na colecdo e quantos no depdsito);

IV - duplicatas;

V - documentos em formatos que ndo sdo mais utilizados ou que os quais, dispositivos
eletronicos nao oferecem mais suporte;

VI - materiais de imprensa que foram doados em grande quantidade e que ndo circulam,
principalmente os que vieram como “brinde”;

VIl - documentos que ja ndo atendam as necessidades das grades curriculares dos cursos
da universidade;

VIII - livros infestados por agentes de deterioracdo; e

IX - livros que apresentem algum desgaste ou danos fisicos, mas que sejam de interesse da
comunidade académica, poderdo passar por restauragao.

§ 22 Para a efetivacdo do descarte, o material sera submetido antes a avaliacdo de
Comissdo a ser constituida pela Direcdo do Sistema de Bibliotecas, que serd formada, também, por
membros docentes indicados por cada um dos institutos, contemplando assim, todas as areas do
conhecimento.

CAPITULO VII
DA PRESERVACAO, CONSERVACAO E RESTAURACAO DO ACERVO

Art. 22. Para a preservacao e a conservacao de itens no acervo do Sibiuni sdo necessarios
procedimentos especificos por parte das bibliotecas para manter o mesmo em condi¢ées de uso e de
higiene, favorecendo o manuseio pela equipe interna e pelos seus usuarios.

§ 12 O Sistema de bibliotecas deve elaborar e manter atualizada uma politica propria de
preservagdo, conservacgao e restauro do seu acervo bibliografico.

§ 22 Todas as decisdes, critérios, procedimentos e responsabilidades para a execucdo das
atividades devem ser especificadas no documento Politica de Preservagao, Conservagao e Restauro.

CAPITULO VIII
DA COMISSAO DE SELECAO E AQUISICAO DO SIBIUNI

Art. 23. A selecdo de materiais informacionais para aquisicdo é de responsabilidade da
secdo de selecdo e aquisicdo da divisdo de formacdo e desenvolvimento de acervos do Sibiuni, em
trabalho conjunto e periddico com a Comissdo de Selecdo e Aquisi¢do.

Art. 24. A Comissdo de Selecao e Aquisicao do Sibiuni deverd ser constituida dos seguintes
membros:
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| - 0 gerente ou a gerente da Divisdao de Desenvolvimento do Acervo;

Il - os bibliotecdrios ou as bibliotecdrias responsdveis pelas bibliotecas setoriais do Sibiuni;
Il - o chefe ou a chefe da Se¢ao de Sele¢do e Aquisicdo do Sibiuni; e

IV - os docentes ou as docentes que sejam membros do Conselho Gestor do Sibiuni.

Art. 25. As atribuicdes da comissdo de sele¢do sao:

| - analisar as diversas fontes de documentos e formatos, estabelecendo a prioridade dos
titulos a serem adquiridos: livros, periédicos - impressos ou eletronicos e incorporados ao acervo;

Il - analisar as sugestGes de aquisicdo de toda a comunidade académica e estabelecer
prioridades;

Il - estabelecer critérios quantitativos para a aquisicdo dos documentos impressos, bem
como, para a assinatura de plataformas de documentos eletrénicos;

IV - avaliar o material que pode ser descartado e destinar a baixa patrimonial e alienacdo;

V - elaborar o Plano Anual de Aquisicao de Acervo, distribuindo os recursos disponiveis.

Art. 26. Os trabalhos da Comissdo de Selecdo e Aquisicdo do Sibiuni serdo pautados pelos
principios de:

| - comprometimento;
Il - ética;
Il - imparcialidade; e

IV - transparéncia.

CAPITULO IX
CONSIDERACOES FINAIS
Secao |

Da atualizacdo da politica

Art. 27. A cada biénio, as diretrizes para o desenvolvimento de acervo deverdo ser
revisadas e, se necessdrio, atualizadas com a finalidade de garantir sua adequacao aos interesses da
comunidade académica, aos objetivos do Sistema de Bibliotecas e a missao da instituicao.

Art. 28. Os casos omissos serdo apreciados pela Direcdo do Sibiuni e/ou pelas instancias
superiores.

Referéncia: Processo n? 23282.013377/2022-29 SEI n2 0900331
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