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EDITAL ICS N2 05/2024 - SELECAO DO COORDENADOR PARA O CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM SAUDE
DA FAMILIA, NA MODALIDADE A DISTANCIA,DO SISTEMA DA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL —
UAB, OFERTADO PELA UNILAB

A DIRETORA DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE, com base no Estatuto e no Regimento da instituicdo e
nas Portarias da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES)n2 102, de 10 de maio
de 2019; Portaria n? 249 de 08 novembro de 2018, Portaria CAPES n2183, de 21 de outubro de 2016 e na
Instru¢do Normativa/CAPES n22/2017 e nas disposi¢des contidas neste Edital e em conformidade com as
disposicdes constitucionais, legais e regulamentares aplicdveis, torna publico para a comunidade universitaria
e demais interessados, a SELECAO de coordenador para o curso de Especializagdo em Saude da Familia, na
modalidade a distancia, do Sistema UAB, ofertados pela UNILAB.

1.  DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Edital rege o processo de selecdo para coordenadores bolsistas para os cursos de
Especializagdo em Salde da Familia, para atuagdo nos cursos do programa UAB/UNILAB.

1.2. Poderao participar do Processo Seletivo somente docentes do quadro efetivo da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB, lotados no Instituto de Ciéncias da Saude
de acordo com a Portaria CAPES n2 102, de 10 de maio de 2019 e Regimento Geral da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab), exceto os docentes enquadrados nos
seguintes perfis:

a) Afastado para qualificacao;
b) A disposi¢do de 6rgdos ndo integrantes do Instituto;
c) Em licenca sem vencimentos;

d) Que possuem cargos de direcdo ou estejam como Pré-reitores, salvo renuncia prévia
as fungdes exercidas.

1.3. O exercicio da funcdo, como coordenador(a) de curso UAB, ndo gera qualquer vinculo empregaticio
adicional com a UNILAB ou com a CAPES, tendo por base a Portaria CAPES n? 183, de 21 de outubro de
2016.

1.4. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendacgdes
estabelecidas serd automaticamente eliminado do processo de selegdo, sendo convocado o candidato
subsequente.

1.5. Os candidatos classificados poderdo ser contemplados, respeitada a ordem de classificacdopara a
vaga caso haja desisténcia, caso seja constatada inaptidao do candidato selecionado.

1.6. No momento da convocacdo, o candidato ndo poderd estar vinculado a nenhum programa do qual
seja beneficiado de bolsa, conforme Lei n° 11.273/2006 que proibe o acimulo das bolsas; ressalvados os
casos que constam nas portarias conjuntas CAPES/CNPQ no 2 DE 2013 e CAPES/CNPQ no 2 DE 2014.



2. DASATRIBUICOES DO BOLSISTA UAB/CAPES

2.1. As competéncias, atribuicbes e encargos dos coordenadores de curso sdo regidos pelo termo de
compromisso da Capes e pelo regimento interno do Instituto de Educac¢do a Distancia da UNILAB (IEAD):

2.1.1. O Coordenador(a) que atuar nas atividades de coordenac¢do de curso implantado no ambito do
Sistema UAB e no desenvolvimento de projetos de pesquisa relacionados aos cursos, de acordo com a
CAPES e UAB, terdo as seguintes atribuicdes:

a) Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;
b) Participar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas na IFES;

c) Participar de grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboracao
de materiais didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliagao do aluno;

d) Realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selegao ecapacitagao
dos profissionais envolvidos no curso;

e) Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliacdo do
aluno;

f) Participar dos féruns virtuais e presenciais da area de atuacao;

g) Realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em
conjunto com o coordenador UAB;

h) Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;
i) Verificar “in loco” o andamento dos cursos;

j) Acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, do
coordenador de tutoria e dos coordenadores de polo;

k) Informar ao coordenador Adjunto UAB a relacdo mensal de bolsistas aptos para
recebimento;

[) Auxiliar o coordenador Geral UAB na elaboracdo da planilha financeira do curso.
2.1.2. Sdo atribui¢Bes, regimentais internas, que o coordenador (a) de curso devera desempenhar:

a) Monitorar a evasdo dos cursos, tendo como base a inspecdo da participacdo dos
alunos nos ambientes de aprendizagem virtual ou através de relatérios solicitados aos
tutores e secretarios dos cursos;

b) Atuar juntamente com o Setor de Tecnologia da Informacdo do IEAD para
identificacao de ferramentas necessarias para o bom funcionamento dos cursos;

c) Ofertar as disciplinas do curso no sistema académico - SIGAA;
d) Efetuar matricula dos discentes nas disciplinas que serao ofertadas;

e) Cadastrar os alunos no SisUAB - plataforma de suporte para a execucgdo,
acompanhamento e gestdo de processos da Universidade Aberta do Brasil.

f) Participar das atividades propostas pelo setor de Formacgdo Continuada EAD do IEAD;

g) Participar das reunies pedagdgicas estabelecidas pela coordenacdo pedagédgica do
IEAD;

h) Coordenar professores da equipe multidisciplinar sobre sua responsabilidade,
delegando tarefas, acompanhando os planos de trabalho definidos;

i) Realizar reuniGes regulares com os professores dos referidos cursos;

j) Participar das reunides regulares do grupo de cursos EAD na UNILAB em colaboracao
com o |IEAD;

k) Manter equivaléncia dos registros académicos dos alunos nos sistemas da SRCA e no
SISUAB;



I) Acompanhar semanalmente com horarios definidos presencialmente na secretaria
dos cursos EAD instaladas no IEAD todas atividades do curso e atendimento de alunos.
Os dias e horarios devem ser enviados a Coordena¢do UAB/Unilab no inicio de cada
semestre;

m)Elaborar o calenddrio do curso a partir do inicio informado pela CAPES e disciplinas do
PPC e do calendario geral dos cursos EaD e de acordo com o protocolo de compromisso;

n) Atualizar o PPC (Projeto Pedagdgico do Curso) do Curso, em conjunto com os
professores membros do colegiado do curso e do IEAD;

o) Enviar relatério semestral de acompanhamento de alunos e problemas relacionados
a0 curso para a coordenagdo Geral UAB;

p) Enviar relatério de conclusdo das turmas concluintes, caracterizando a evasdo
ocorrida, perfil do egresso e demais pontos pertinentes;

q) Avaliar os aproveitamentos de disciplinas e atividades complementares
solicitados pelos discentes;

r) Atender as instrugdes normativas relacionadas ao funcionamento dos cursos
EaD.

3. DOS REQUISITOS GERAIS E CRITERIOS DE SELEGAO

3.1. O candidato podera se inscrever no Processo de Selecdo de que trata este Edital se atender as
seguintes exigéncias:

3.1.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangeiro com visto permanente no Brasil;

3.1.2. Estar quite com as obriga¢des eleitorais, apresentando comprovante de comparecimento ou
justificativa de auséncia nas ultimas elei¢des;

3.1.3. Cumprir pelo menos um dos seguintes perfis académicos:

a) Comprovar experiéncia docente de, no minimo, 3 (trés) anos no nivel superior
(bolsista de nivel 1), ou;

b) Comprovar experiéncia docente de 1 (um) ano no ensino superior e titulagdo minima
de mestrado (bolsista nivel 11);

3.1.4. Ocandidato deve ter disponibilidade de 20 horas semanais para desenvolver atividades presenciais
e online no IEAD/UNILAB - Ceara.

3.1.5. O candidato que prestar declaracdo falsa serd responsabilizado criminalmente e eliminado desta
selecdo e de todos os atos dela decorrentes.

4, DA CARGA HORARIA E PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTO DE BOLSAS

4.1. A carga horaria semanal dos coordenadores bolsistas selecionados serd de 20 horas semanais,
preferencialmente distribuida em um turno didrio, das quais 08 ou mais horas deverao ser cumpridas
presencialmente na secretaria de cursos UAB do IEAD.

4.2. A carga horaria ndo deve acarretar nenhum prejuizo a sua carga horaria regular e ao atendimento do
plano de metas da UNILAB. As 12 horas restantes deverdo ser cumpridas a distancia. Os hordarios
disponibilizados pelo(a) coordenador(a) para o cumprimento das fun¢des devem ser enviados a
coordenacao UAB da Unilab ao comeco de cada semestre, ou quando for necessario realizar alteracGes. O
ndo cumprimento da carga horaria ou o ndo desenvolvimento adequado das atividades elencadas no cargo
anterior poderdo incorrer em cancelamento/restituicio da bolsa e escolha do préximo candidato
habilitado na sele¢do vigente, ou em uma nova selecdo de coordenador caso ndo haja sele¢do vigente ou
candidato habilitado.

4.3. O controle de frequéncia e desenvolvimento das atividades programadas do bolsista sera realizado,
mensalmente, mediante entrega de relatério das atividades desenvolvidas a coordenagdo UAB/Unilab.



4.4. O pagamento das bolsas no ambito do Sistema UAB dar-se-3a pela transferéncia direta dos recursos
aos bolsistas, com depdsito em conta bancaria, de acordo com as orientacdes administrativas
estabelecidas pela CAPES.

4.5. O pagamento das bolsas ficara condicionado ao desenvolvimento das atividades e ao envio do
relatério mensal.

4.6. Conforme estabelecido na Portaria n2 183/2016-CAPES e Portaria CAPES n° 33, de 16 de fevereiro
de 2023, o(a) bolsista coordenador(a) de curso equipe receberd bolsas mensais de acordo com o perfil
académico do candidato:

Fungao Titulagdo Minima Exercicio Minimo no Magistério Superior
Coordenador de Curso — Nivel | Doutorado 3 anos
Coordenador de Curso — Nivel Il Mestrado 1ano
5. INSCRICAO

5.1. A inscricdo serd realizada, gratuitamente, exclusivamente via Internet, no formulario eletronico
https://forms.gle/2k19r7CSMQ8QHKTT7 no periodo indicado no item 8, secdo cronograma, sera aceita
apenas uma Unica inscricdo por candidato.

5.2. O candidato devera, no momento da inscricdo, realizar upload de arquivo com a documentacgao
descrita abaixo, em um arquivo Unico no formato PDF, contendo frente e verso (quando houver). Nao
serdo aceitos documentos incompletos e em outro formato diverso do PDF. A inobservancia de qualquer
uma dessas exigéncias acarretara na imediata eliminagdo do candidato:

a) Registro Geral de identificacdo (RG);
b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Comprovante de residéncia;

d) Diploma de graduacao;

e) Comprovante de que é docente ativo do quadro efetivo da Universidade da Integracao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB;

f) Comprovante de experiéncia minima no magistério no ensino superior. Somente serd
aceita copia legivel de carteira de trabalho ou declaracdo ou contrato de trabalho
emitidos pela respectiva instituicdo de ensino em que conste expresso o cargo
“Professor” ou “Professora” com o periodo;

g) Certificado de reservista ou certificado de dispensa de incorporacdo, para os
candidatos do sexo masculino;

h) Certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;
i) Curriculo Lattes (link do curriculo para acesso na plataforma do CNPq);
j) Documentos comprobatdrios para a prova de titulos, considerando o anexo |;

k) Declaracdo de capacidade técnica e disponibilidade para a funcdo (modelo disponivel
no Anexo Il deste Edital), devidamente datada e assinada pelo candidato. Este
documento é de apresentacdo obrigatéria e sua auséncia implicard na sumaria
eliminacdo do candidato.

5.3. A documentacdo que nado estiver legivel ndo sera considerada para efeitos de pontuagdao na prova de
titulos;

5.4. As informacgbes que ndo estiverem devidamente comprovadas n3ao serdo consideradas para
efeitos de pontuacao na prova de titulos;

5.5. Ndo serd aceita, em qualquer hipdtese, a realizacdo de entrega ou juntada de documentos apods a
confirmacdo da inscricdo;
5.6. A comissdo de selecdo deste edital ndo se responsabilizara pelas inscricdes realizadas fora dos prazos


https://forms.gle/2k19r7CSMQ8QHkTT7

ou gue ndo respeitem a ordem e as etapas do processo seletivo, de modo a comprometer a finalizagdo da
inscricdo via formulario.

6. ETAPA DO PROCESSO, CLASSIFICAGCAO E CRITERIOS DE DESEMPATE:

6.1. processo de selecdo dar-se-4 em etapa Unica, classificatoria e eliminatdria, através de uma
avaliagdo curricular e de titulos de envio obrigatdrio (ver Anexo ).

6.2. Aandlise curricular e de titulos serd realizada por uma comissdo de Selegao;

6.3. O candidato que nao apresentar documentos comprobatérios da experiéncia em docéncia em um
dos niveis descritos no subitem c do item 3.1, serd automaticamente eliminado do processo seletivo;

6.4. A pontuacdo exposta no Anexo | deste edital respeitard a descricdo de maior comprovacao
apresentada por item, ou seja, cada item de documentacdo que possuir mais de uma descri¢cdo valerd
apenas a de maior comprovagao.

6.5. Se houver empate entre os (as) candidatos (as), os critérios de desempate serao, nessa ordem:
a) Maior Idade;
b) Maior tempo de experiéncia em EaD;

c) Maior tempo de experiéncia docente.

7. CONVOCACAO

7.1. A convocacdo ocorrera, de acordo com a disponibilidade de bolsas pela CAPES, respeitando-
se a ordem de classificacdo, por nota em ordem decrescente. Caso seja classificado, o candidato
deverd apresentar, quando convocado para atuar, os seguintes documentos:

a) Certificado do Curso de Auto Formagdo Basica - Introdugdo ao AVA online emitido
pela Instituto de Educagdo a distancia - IEAD da UNILAB. Caso o(a) candidato(a)
classificado(a) tenha realizado o curso de Auto formacao - Introducdo ao AVA e possua
certificado emitido pelo Instituto de Educac¢do a Distancia da UNILAB, nos ultimos 24
meses, podera apresentar esse certificado no ato da convocacao.

b) Ficha de cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista conforme modelo da
CAPES e a ser enviado no momento da convocacao;

c) cépia do Registro Geral de Identidade;
d) copia do Cadastro de Pessoa Fisica;

e) cépia do comprovante de residéncia atual;
f) cépia do comprovante de que é docente ativo do quadro efetivo da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB,;

g) certiddo de quitacdo eleitoral, emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;
h) copia do diploma de graduacdo;
i) cépia do diploma da maior titulacado;

j) copia do comprovante de experiéncia minima no magistério no ensino superior.
Somente sera aceita copia legivel de carteira de trabalho ou declaracdo ou contrato de
trabalho emitidos pela respectiva instituicdo de ensino em que conste expresso o cargo
“Professor” ou “Professora” com o periodo;

k) curriculo Lattes resumido;

I) cépia dos documentos comprobatdrios dos cursos e atividades profissionais que
foram inseridas no Curriculo Lattes, resumido, nos ultimos trés anos;

m)declaracdo de capacidade técnica e disponibilidade para a funcdo (modelo disponivel
no Anexo Il deste Edital), devidamente datada e assinada pelo candidato. Este



documento é de apresentacdo obrigatéria e sua auséncia implicard na sumaria
eliminacdo do candidato.

7.2. O candidato que, no ato da convocacdo, ndo apresentar a documentacdo completa exigidano item
7.1, ndo podera ser vinculado ao Sistema UAB/CAPES.

7.3. O bolsista que ndo atuar no decorrer da primeira semana, sera automaticamente desligado, sem
direito a recebimento de bolsa, e substituido pelo préximo aprovado do banco de reserva.

7.4. A Comissao do Processo Seletivo divulgara a lista final de candidatos a serem convocados no site do
ICS e a convocacgao serd realizada através do e-mail com o (a) candidato (a) selecionado (a) realizou a
inscricao ou pelos telefones indicados no ato da inscrigdo.

7.5. O candidato devera confirmar o recebimento do e-mail, dentro do prazo estipulado, dando ciéncia.
O candidato que ndo responder dentro do prazo indicado no e-mail de convocacdo, ira para o final da lista
do cadastro de reserva.

7.6. Caso o candidato esteja impossibilitado de assumir as fungdes, no ato da convocag¢do, 0 mesmo ird
para o final da lista do cadastro de reserva.

8. CRONOGRAMA

DESCRICAO DA ATIVIDADE DATA OU PERIODO
Divulgacao do Edital 12/04/2024
Recebimento das Inscri¢des 13/04/2024 a 13/05/2024
Divulgacdo das inscri¢es deferidas e indeferidas 14/05/2024

Recurso por indeferimento de inscri¢des (de Oh até as 15/05/2024

23h59min por e- mail: ics@unilab.edu.br)

Divulgagdo da lista final de inscrigdes deferidas 16/05/2024

Andlise de Titulos 17/05/2024 a 20/05/2024
Divulgacdo Parcial do processo de analise curricular 21/05/2024

Recurso do Resultado da Parcial (de Oh até as 23h59min pore- | 22/05/2024

mail: ics@unilab.edu.br)

Resultado Final 23/05/2024

9. COMISSAO DO PROCESSO DE SELECAO

9.1. De acordo com a Portaria CAPES n2 102, de 10 de maio de 2019, o processo seletivo serd realizado
por comissdo portariada pelo ICS é constituida por 3 (trés) integrantes do Colegiado do do Instituto. Assim,
a comissdo responsavel pelo processo de sele¢cdo foi nomeada pela PORTARIA N2 20 do ICS, de 05 de margo
de 2024-UNILAB.

10.  DISPOSICOES FINAIS
10.1. Nao serdo aceitas inscri¢bes realizadas fora do prazo estipulado no item 5 deste Edital.

10.2. OICS ndo se responsabiliza por inscricdes que ndo puderem ser enviadas até o Ultimo dia e horario
de inscricdo, devido a problemas técnicos, falha na comunicacdo eletronica ou, ainda, outras forgas
relevantes que estejam fora do controle do Instituto.

10.3. Nao serdo aceitos encaminhamento de novas documentag¢des no ato do envio do recurso.

10.4. A realizacdo da inscricdo pelo candidato interessado implicard a tacita aceitacdo das condicOes
estabelecidas neste Edital e das normas vigentes no ambito da UNILAB, inclusive, aquelas de ordem
pedagdgicas e administrativas, cuja dindmica podera ser alterada a qualquer momento, de acordo com
as necessidades do IEAD/UNILAB, ndo podendo o candidato alegar desconhecimento. Quaisquer
alteragOes que porventura ocorram serao divulgadas oportunamente.

10.5. A qualquer tempo, este Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por motivo
de interesse publico, sem que isso implique direito do candidato a indenizagao de qualquer natureza por




parte da UNILAB.

10.6. As etapas de recursos devem ser atendidas no prazo estabelecido no item 8, em formato
descritivo e justificado detalhadamente o objeto do recurso conforme ANEXO III.

10.7. O candidato (a) selecionado (a) e convocado (a) devera ter em sua residéncia computador e
internet banda larga com acesso ilimitado.

10.8. O pagamento das bolsas no ambito do Sistema UAB dar-se-a pela transferéncia direta dos
recursos aos bolsistas, por meio de depdsito em conta bancdria, de acordo com as orientacgdes
administrativas estabelecidas pela CAPES. E de responsabilidade do candidato fornecer as informacdes
corretas sobre os seus dados bancarios.

10.9. O bolsista podera ser desligado do Programa, a qualquer tempo, por solicitagdo prdpria, a critério
da Coordenacdo da UAB/UNILAB ou por descumprimento das atribuicOes inerentes a sua fungao.

10.10. Este Processo Seletivo tem validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

10.11. A aprovagdao no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a vinculagado
temporaria a UAB/Unilab, compondo um cadastro de reserva.

10.12. O Processo Seletivo sera amplamente divulgado na internet.

10.13. Todas as convocac¢des e avisos referentes ao processo de selecdo e aos resultados serao
divulgados na pagina do ICS UNILAB, no endereco eletronico https://unilab.edu.br/editais-ics/

10.14. N&o haverda nenhuma comunicac¢do individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato (a) procurar os resultados no endereco eletronico citado anteriormente.

10.15. Todas as noticias, informacdes, documentacdes e publicacdes referentes ao Processo Seletivo,
serdo publicadas no site do ICS https://unilab.edu.br/editais-ics/

Redencdo, 12 de abril de 2024.

Documento assinado digitalmente

b JULIANA JALES DE HOLLANDA CELESTINO
g ! Data: 12/04/2024 16:11:41-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Juliana Jales do Hollanda Celestino
Diretora do Instituto de Ciéncias da Saude
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ANEXO |
AVALIAGAO CURRICULAR E DE TITULOS

Nome do candidato(a):

TITULOS/EXPERIENCIA ACADEMICA PONTUAGAO
1 | Pés-Doutorado 20 por titulo
2 | Doutorado 20 por titulo
3 | Mestrado 15 por titulo
4 | Especializacdo 10 por titulo
5 | Tempo de experiéncia em atividades de gestdo académica 1 ponto por ano
completo
6 | Experiéncia profissional comprovada no exercicio da docéncia no magistério superior | 1 por ano completo

(graduacao)

Experiéncia profissional comprovada no exercicio da docéncia em pds-graduacdo

1 por ano completo

5 por semestre

7
8 | Experiéncia profissional comprovada em coodenacdo de cursos UAB
9 | Experiéncia como professor formador em disciplina de qualquer curso a distancia

5 por semestre

10 | Cursos sobre a drea de EaD e participacdo de eventos sobre EaD

2 por curso ou evento

11 | Experiéncia profissional comprovada na modalidade a distancia*

5 por semestre

12 | Ministrante de curso de capacita¢do ou oficina em educacdo a distancia

2 por curso/oficina

*Tutoria, Professor Conteudista, Professor Pesquisador, Coordenador de tutoria, participacdo em equipe

multidisciplinar, Coordenacdo Geral e adjunta.




ANEXO 11

MODELO DE DECLARAGCAO DE CAPACIDADE TECNICA E DISPONIBILIDADE PARA A FUNGAO

Eu, , SIAPE n2 ___,venho declarar para os

devidos fins que:

a) possuo habilidade na utilizacdo de computadores e recursos de conectividade necessarios para a minha atuac¢do na
funcdo de coordenador de curso EaD, tendo facil acesso a esses recursos;

b) tenho disponibilidade de 20 horas semanais para a realizagdo das atividades propostas;

c) confirmo ter lido o edital e concordo com o que nele foi dito, incluindo atribui¢des inerentes ao cargo.

, de de 20 .

(Local e data)

Assinatura do declarante



ANEXO 11l

FORMULARIO DE RECURSO

DADOS DO REQUERENTE

NOME:

SIAPE:

CPF:

UNIDADE DE LOTAGAO:

DADOS DO PEDIDO

() Recurso por indeferimento de inscrigoes

() Recurso do resultado parcial

FUNDAMENTAGAO LEGAL

, de

(Local e data)

de 20 .

Assinatura do Requerente
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