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SOLICITAGAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA

Trecho da base de conhecimento da dotacao ao empenho

- Unidade Descricao da atividade Documentos

1 Unidade Abre o processo SEI conforme a Processo SEI

demandante | demanda

2 Unidade Inclui documentacao que fundamenta a | A depender da solicitacédo

demandante | solicitagao

3 Unidade Inclui formulario de Solicitacdo de Formulario de Solicitacéo

demandante | dotagdo orcamentaria de Dotacao orcamentaria
Encaminha para a Coordenacao de (SEI)
Orgamento (COOR)

4 COOR Despacho de indicagao de dotacao Despacho
orcamentaria
Encaminha para ordenador de despesa

5 Proplan/Orde | Autoriza a indicagao de dotacao Despacho

nador de orgcamentaria

despesas Encaminha para COOR promover
detalhamento no SIAFI e para emissao
de nota de empenho
Caso nao autorize, o processo é
encaminhado a Unidade demandante
para providéncias.

6 |COOR Da ciéncia no documento de Procedimento no SEI
autorizagao da indicacéo de dotacao Procedimento no Siafi
orcamentaria Despacho
Procede detalhamento no SIAFI
Encaminha para CFC

7 | CFC Encaminha para SECONF para Despacho
emissao do Empenho

8 | SECONF Procedimentos de emissao de nota de Procedimento no Siafi
empenho
Encaminha para assinatura de Gestao
financeira.




9 |CFC

Assina o empenho e envia para o

Ordenador de Despesa para assinatura.

Procedimento no Siafi
Despacho

10 | Proplan/Orde

Assina nota de empenho e devolve o

Procedimento no Siafi

encaminha para a Unidade
Demandante para conhecimento da
nota de empenho

nador de processo para a SECONF para
despesas conferéncia.
11 | SECONF Inclui nota de empenho no processo e Nota de empenho

Despacho

CFC: Coordenacao Financeira e Contabil

COOR: Coordenacao de Orcamento

Proplan: Pré-reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas
SECONF: Sec¢édo de Empenho e Conformidade




Trecho da base de conhecimento da dotagao antes da contratagao

- Unidade Descricao da atividade Documentos

1 Unidade Abre o processo SEI conforme a Processo SEI

demandante | demanda

2 Unidade Inclui documentacao que fundamenta a | A depender da solicitacédo

demandante | solicitacao

3 Unidade Inclui formulario de Solicitagao de Formulario de Solicitacao

demandante | dotagdo orcamentaria de Dotagao orgamentaria
Encaminha para a Coordenacao de (SEI)
Orgamento (COOR)

4 COOR Despacho de indicagao de dotacao Despacho
orcamentaria
Encaminha para ordenador de despesa

5 Proplan/Orde | Autoriza a indicagao de dotacao Despacho

nador de orcamentaria

despesas Encaminha para COOR promover
detalhamento no SIAFI
Caso nao autorize, o processo é
encaminhado a Unidade demandante
para providéncias.

6 COOR Da ciéncia no documento de Procedimento no SEI
autorizagao da indicagédo de dotagao Procedimento no Siafi
orcamentaria
Procede detalhamento no SIAFI
Encaminha para Unidade Demandante

7 Unidade Da continuidade aos procedimentos de | -

Demandante | contratacéo
/Equipe de

planejament

oda

contratacao

COOR: Coordenacao de Orcamento
Proplan: Pré-reitoria de Planejamento, Orgcamento e Financgas




Trecho da base de conhecimento da dotacdo apés a contratagao

contratacao

- Unidade Descrig¢ao da atividade Documentos

1 DCCA . Despacho
Encaminha para Proadi solicitar
atualizacido da dotacao orcamentaria

2 Proadi Inclui formulario de Solicitagao de Formulario de Solicitagado
dotagao orcamentaria de dotagao orcamentaria
Encaminha para a Coordenacéo de (no SEI)

Orgamento (COOR) para atualizagdo da | Despacho
dotacdo orcamentaria

3 COOR Despacho de indicacao de dotacao Despacho
orcamentaria atualizada
Encaminha para ordenador de despesa

4 Proplan/Orde | Autoriza a indicagao de dotacao Despacho

nador de orcamentaria
despesas Encaminha para COOR promover
detalhamento no SIAFI

5 | COOR Da ciéncia no documento de Procedimento no SEI
autorizagao da indicagéo de dotagao Procedimento no Siafi
orcamentaria Despacho
Procede detalhamento no SIAFI
Encaminha para CFC

6 CFC Encaminha para SECONF para emissao | Despacho
do Empenho

7 | SECONF Procedimentos de emissao de nota de Procedimento no Siafi
empenho
Encaminha para assinatura de Gestao
financeira.

8 CFC Assina o empenho e envia para o Procedimento no Siafi
Ordenador de Despesa para assinatura. | Despacho

9 Proplan/Orde | Assina nota de empenho e devolve o Procedimento no Siafi

nador de processo para a SECONF para
despesas conferéncia.

10 | SECONF Inclui nota de empenho no processo e Nota de empenho
encaminha para a DCCA para Despacho
conhecimento da nota de empenho

11 | DCCA Da continuidade aos procedimentos de | -

CFC: Coordenacgao Financeira e Contabil
COOR: Coordenacao de Orcamento
DCCA: Divisdo de Controle de Contratos Administrativos




Proadi: Pro-reitoria de Administragao e Infraestrutura
Proplan: Pro-reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas
SECONF: Sec¢édo de Empenho e Conformidade



