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Apresentacao

Estimativas precisas de receitas orcamentarias sdo essenciais para a gestéao
financeira e orcamentaria de qualquer instituicAo. As projecfes dessas receitas
devem estar alinhadas com as arrecadacdes reais, garantindo um planejamento e
execucao eficazes do orcamento anual.

Estimativas imprecisas podem comprometer significativamente o funcionamento da
instituicdo, reduzindo o orcamento disponivel e impactando negativamente outras
fontes de recursos.

Este guia foi elaborado para auxiliar nas etapas e apresentar os fluxos necessarios
para a elaboracao de estimativas e reestimativas das receitas na Unilab, de acordo
com os conceitos definidos pela legislacdo especifica. O objetivo principal deste guia
também € garantir que as estimativas se traduzam em arrecadacdes reais, permitindo
a plena utilizacdo dos limites orcamentarios destinados a cada unidade da
Universidade.

Logo, este guia esclarece os procedimentos adotados pela Coordenacao de
Orcamento (COOR) da Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) na estimativa e
reestimativa de receitas.




Receita Orcamentaria

O Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (2023, p. 73) define a receita
orcamentaria como:

Séo disponibilidades de recursos financeiros que ingressam durante o exercicio e que
aumentam o saldo financeiro da instituicdo. Instrumento por meio do qual se viabiliza
a execucao das politicas publicas, as receitas orcamentarias sdo fontes de recursos
utilizadas pelo Estado em programas e acfes cuja finalidade precipua € atender as
necessidades publicas e demandas da sociedade.

Complementarmente, a Lei n°® 4.320/1964, no Art. 35, dispbe que:
Art. 35. Pertencem ao exercicio financeiro:
| - as receitas néle arrecadadas;
Il - as despesas néle legalmente empenhadas.

Os processos de estimativa e reestimativa de receitas na Unilab sdo conduzidos de
forma estruturada e sistematica, garantindo a acuracia necessarias para 0
planejamento orgcamentario da universidade.

A Coordenacao de Orcamento - COOR/PROPLAN é responsavel por coordenar
esses procedimentos, por meio de sistema estruturante, por meio do qual a
Subsecretaria de Planejamento e Orgcamento - SPO/MEC organiza e valida as
informacdes essenciais para a projecao das receitas.

Para assegurar a integridade dos dados e a preciséo das projecOes, a
COOR/PROPLAN obtém subsidios informacionais diretamente das diversas unidades
da universidade. Esta colaboracdo € fundamental para a adequada projecdo de
estimativa e reestimativa de receitas.




Receita Orcamentaria

Cada orgéo deve seguir o Modelos de Estimativas e Reestimativas de Receitas
Proprias do Ministério da Educacédo - MERP. Segundo o referido manual, as possiveis
receitas a serem estimadas sao:

1.Aluguéis e Arrendamentos (cessao onerosa de espacos fisicos a terceiros):
descrito na pagina 13 do MERP;
2.Remuneracao de Depositos Bancarios: descrito na pagina 15 do MERP;
3.Receita Agropecuaria: descrito na pagina 17 do MERP;
4.Receita Industrial: descrito na pagina 19 do MERP;
5.Servicos Administrativos e Comerciais Prestados por Entidades e Orgdos Publicos
em Geral (emisséo de diploma digital, emisséo de cartdo de acesso ao
restaurante universitario, pagamento pela refeicdo do restaurante universitario, se
for o caso, etc): descrito na pagina 21 do MERP;
6.Inscricdo em Concursos e Processos Seletivos (concursos previstos para docente
e/ou técnico-administrativo): descrito na pagina 24 do MERP;
7.Servicos de Atendimento a Saude em Unidades do Governo Federal: descrito na
pagina 26 do MERP;
8.Servicos de Informacao e Tecnologia: descrito na pagina 28 do MERP;
9. Alienacao de Bens Moveis e Semoventes (realizacéo de leildo): descrito na pagina
30 do MERP;
10. Multas e Juros para Quaisquer Tipos de Receitas: descrito na pagina 32 do
MERP;
11.Receita de Convénio: descrito na pagina 34 do MERP.




Estimativa de Receitla

Em 2024, o que fazemos em relacao a estimativa de receita?

Refere-se a projecao inicial de receitas préprias para a elaboracao
do PLOA.

' Estimativa 2025:
S IVAOLII ;.. 12 Gnica: de 02/05 até 11/05/2024

Processo SEI n° 23282.006847/2024-60

COOr \



Estimativa de Receitla

- Unidade Descricao da atividade Documentos

Abre o processo SEI “Orgamento:

% ot Processo SEI
Programacéao Orcamentaria

J COOR

Elaboracéo de ferramenta de coleta
2 COOR de dados, conforme modelos
disponibilizados pelo MEC

Ferramenta de coleta de
dados

Encaminhamento de Oficio-Circular 5 ;
3 COOR Llaa Oficio-Circular

Preencher a ferramenta de coleta Preenchimento da ferramenta

4 Unidades de dados de coleta de dados

Responder Oficio-Circular sobre
5 Unidades |preenchimento da ferramenta de Despacho (SEI)
coleta de dados dentro do prazo

6 COOR Compilar dados coletados -
Incluir planilha compilada com os :

7 COOR Planilha no SEI
dados no processo SEI

3 COOR Realizar procedimentos de cadastro Procedimento SIMEC

dos dados no SIMEC




Estimativa de Receitla

Inchuir planiltha

Encaminhamento
compilada com os

Pre

ferram

Unidades

ferramenta de
dados d

COORDENACAO
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COOr



Reestimativa de Receitla

Em 2024, o que fazemos em relacao a reestimativa de receita?

Refere-se as alteracdes nas projecdes das naturezas de receitas
que compuseram a LOA, considerando o0s montantes
efetivamente arrecadados e a arrecadar no exercicio vigente.

Reestimativa 2024:
PRAZOS! 12 janela: de 01/04 até 05/04/2024
22 janela: de 29/07 até 02/08/2024
32 janela: de 30/09 até 04/10/2024

Processo SEI n° 23282.005511/2023-07

COOr ‘



Reestimativa de Receita =

- Unidade Descricao da atividade Documentos

Utilizar o processo de estimativa de
1 COOR receita do exercicio (aberto em Processo SEI
exercicio anterior)

Elaboracao de ferramenta de coleta
2 COOR de dados, conforme modelos
disponibilizados pelo MEC

Ferramenta de coleta de
dados

Encaminhamento de Oficio-Circular 7 ;
3 COOR s S e Oficio-Circular

Preenchimento da
{ Preencher a ferramenta de coleta de
4 Unidades ferramenta de coleta de

dad
&l dados

Responder Oficio-Circular sobre
5 Unidades |preenchimento da ferramenta de Despacho (SEI)
coleta de dados dentro do prazo

6 COOR Compilar dados coletados -

. COOR Incluir planilha compilada com os Planilha no SEI
dados no processo SEI

3 COOR Realizar procedimentos de cadastro B s dd et St

dos dados no SIMEC




Reestimativa de Receita =

Realizar
procedimentos
re

Elaboracéo de

receita do
erto em conforme m
nterior) Ik ibili Unilab

Preencher a
ferram

de dados

Responder Oficio-Circular
sobre preenc t ]
ferramenta de coleta de
dados dentro do prazo

Unidades
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