MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO AD REFERENDUM CONSEPE/UNILAB N2 335, DE 31 DE JULHO DE 2024

Aprova, ad referendum do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extens3ao, o Regimento
Interno do Curso de Especializagdo em
Saude da Familia, na modalidade a
distancia, vinculado ao Instituto de Ciéncias
da Saude - ICS e ao Instituto de Educacdo a
Distancia - IEAD da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira Unilab.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA
INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso de suas atribuicdes legais, de
acordo com a Lei n? 12.289, de 20 de julho de 2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o
Decreto Presidencial de 5 de maio de 2021, publicado no DOU de 6 de maio de 2021, edicdo 84, secdo 2,
pagina 1, considerando o processo n2: 23282.015296/2023-44,

RESOLVE ad referendum do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Curso de Especializacdo em Saude da Familia, na
modalidade a distancia, vinculado ao Instituto de Ciéncias da Saude - ICS e ao Instituto de Educacdo a
Distancia - IEAD da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

eil . Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
Falle lily DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 31/07/2024, as 15:24, conforme horario

assinatura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao= documento conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0974491 e

ANEXO | A RESOLUCAO AD REFERENDUM CONSEPE N2 335, DE 31 DE JULHO DE 2024

POS-GRADUACAO LATO SENSU EM SAUDE DA FAMILIA
MODALIDADE A DISTANCIA

REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DOS OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 12 Este Regimento estabelece as normas gerais e organiza¢do basica do Curso de
Especializacdo em Saude da Familia, modalidade a distancia, do Instituto de Ciéncias da Saude - ICS, em
cogestdo com o Instituto de Educacdo a Distancia - IEAD da Universidade da Integracdo Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 22 O curso tem por objetivo qualificar pessoal de nivel superior visando ao exercicio
de atividades na darea da saude, das quais desenvolvimento de competéncias para a execucdo e
coordenacdo de atencdo a saude da familia de forma integral, em todas as fases do ciclo de vida,
estabelecendo vinculo com clientes, familias e comunidade pautado pelo respeito, responsabilidade e
ética no cuidado a saude, por meio de praxis humanizada, competente e de exceléncia. Especificamente,
pretende:

| - qualificar profissionais de saude para trabalhar na estratégia de saude da familia;

Il - identificar as necessidades de saude do individuo, familia e comunidade, priorizando as
acdes de promocao, protecao e recuperacao da saude;

Il - desenvolver conhecimentos, habilidades e atitudes embasados em praticas e principios
éticos que viabilizem um trabalho multiprofissional e transdisciplinar cooperativo e prazeroso no processo
de cuidar da saude da familia;

IV - facilitar o desenvolvimento do saber-ser e do saber-conviver de forma a viabilizar a
escuta e o respeito ao outro e o estabelecimento de relagdes solidarias que garantam um agir pautado
pela justica social e o respeito a cidadania; e

V - fomentar a educag¢dao permanente, aperfeicoando conhecimentos, habilidades e
atitudes na perspectiva da promocdo da salde e da construcdo da cidadania.

CAPITULO Il
DO PUBLICO ALVO


https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Art. 32 O curso destina-se a pessoas com diploma de curso superior na area da saude, dos
guais, enfermeiros, médicos, dentistas, nutricionistas, fisioterapeutas, farmacéuticos e psicélogos que
exercem atividades em 6rgdos publicos ou do terceiro setor ou que tenham aspira¢des ao exercicio de
fungao publica.

Paragrafo unico. O diploma de graduacdo a que se refere este artigo deve ser de curso
reconhecido pelo Ministério da Educac¢do - MEC e/ou diploma em referéncia e que ja tenha sido validado
no Brasil.

Art. 42 Com a conclusdo do curso, espera-se que o egresso seja capaz de:

| - conhecer a estratégia de salde da familia no Brasil, com enfoque especial na regidao
nordeste;

Il - compreender os principios da Atencdo Primaria a Saude - ASP e os conceitos basicos de
saude da familia para organizar a atuagdo da equipe;

Il - capacitar para o processo de gestdo local de sistemas de salde, observando a
concepcao de saude coletiva, seguindo os principios de universalidade, equidade, integralidade e
racionalidade das ac¢des;

IV - realizar analise critica da realidade da Estratégia de Saude da Familia sob sua
responsabilidade;

V - atuar numa perspectiva interdisciplinar, visando a humanizagdao na assisténcia, a
integralidade da atengdo, a melhoria dos indicadores qualitativos da saude;

VI - discutir o papel do profissional de saude e as estratégias de atuagao com vistas a
reformulacdo do modelo de atencdo a satde, com base nos principios do Sistema Unico de Saude - SUS;

VII - aprimorar a capacidade na perspectiva da abordagem integral da saide do homem, da
mulher, do idoso, da crianca e do adolescente;

VIII - avaliar as informacdes em saude, visando intervengdes nos niveis individuais, familiar
e coletivo, utilizando da educa¢do em saude como instrumento para promocao da saude;

IX - capacitar os profissionais para o pronto e adequado diagndstico das doencas mais
frequentes na sua localidade de trabalho;

X - contribuir para o processo de qualificagdo na estratégia de saude da familia;

XI - desenvolver pesquisas e produzir conhecimentos que contribuam para a melhoria das
praticas em saude; e

XII - atuar multidisciplinarmente e interdisciplinarmente, com produtividade na promocao
da saude, baseando-se em principios de cidadania, ética e na conviccdo cientifica, onde seus
conhecimentos possam ser utilizados para o bem estar dos pacientes.

TITULO Il
DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA DO CURSO
CAPITULO |
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 52 O curso é estruturado pelo Instituto de Ciéncias da Saude - ICS e oferecido pelo
Instituto de Educacdo a distancia - IEAD, apds homologacdo pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo - Proppg da Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.



Art. 62 O curso de Especializaggo em Saldde da Familia tem carga horaria de
480 (quatrocentos e oitenta) horas, com duracdo de 3 (trés) semestres (18 meses), sendo obrigatdria a
elaboracdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC com carga horaria de no minimo 30 (trinta)
horas.

Paragrafo Unico. O ICS tem competéncia para assumir responsabilidade por atividades de
natureza didatica e cientifica do curso por meio do corpo docente, o IEAD tem a competéncia
administrativa, fomento, amparo legal, secretaria e no suporte a producao de material didatico e
ambiente virtual de aprendizado.

Art. 72 A coordenacgao do curso é exercida pelo coordenador.

Art. 82 O colegiado do curso é o 6rgdo encarregado da supervisdo geral didatica e
administrativa e admite a seguinte composicao:

| - coordenador, que é seu presidente, com direito a voz e a voto;
Il - os docentes internos (Unilab) do curso com direito a voz e a voto; e

Il - representacdo do corpo discente, um titular e/ou um suplente, eleitos pelos alunos
regularmente matriculados no curso, com direito a voz e a voto.

Paragrafo Unico. Todos os docentes, inclusive coordenador de curso, deverdo estar
aprovados em edital especifico que sera elaborado e gerenciado pelo ICS em parceria com o IEAD.

Art. 92 O colegiado do curso reunir-se-a ordinariamente e, extraordinariamente, sempre
gue houver demanda necessdria para discussdo e deliberacdo, mediante convocacdo do coordenador
encaminhada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, ou a pedido de 1/3 (um terco) de
seus membros.

Art. 10. O cargo de secretario do curso é de natureza técnica e devera ser preenchido por
profissional habilitado, escolhido pelo Instituto de Educacao a Distancia.

Art. 11. S3o cargos eletivos, os de representante discente, com respectivo suplente,
conferindo-se aos escolhidos, através de processo eleitoral secreto, um mandato com a vigéncia
equivalente a duragdo do curso.

Art. 12. O corpo discente elegerd seus representantes e respectivos suplentes para
mandatos na forma deste Regimento.

CAPITULO II
COLEGIADO

Art. 13. O curso de Especializagdo em Saude da Familia, de que trata este Regimento
Interno, serd conduzido por um colegiado formado pelos docentes credenciados.

§ 12 O colegiado do curso serd presidido pelo coordenador do curso e, na sua auséncia,
pelo vice-coordenador, ambos devem ser docentes efetivos da Unilab, que estejam vinculados ao curso.

§ 22 No caso de cursos financiados pelo Sistema UAB/CAPES, a sele¢do de coordenador é
realizada por meio de selec¢do publica, ndo havendo obrigatoriedade de vice-coordenador.

§ 32 O quérum para realizagdo das reunides do colegiado do curso é de 50% (cinquenta
por cento) dos seus membros.

§ 42 As deliberagdes do colegiado do curso terdao que ser aprovadas pela maioria dos
membros presentes na reunido, observado o paragrafo anterior. No caso de empate, o coordenador tera
o voto de qualidade.

§ 52 E vedada a coordenacdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu, os docentes que
estejam com pendéncias de entrega ou de aprovacdo do relatério final do curso anteriormente
coordenado por eles.



§ 62 O mandato do coordenador e do vice-coordenador serd de no maximo 24 (vinte e
quatro) meses, sendo permitida a recondug¢do, salvo normas especificas de cursos vinculados a
programas/agéncias de fomento.

§ 72 O mandato do discente tera a vigéncia equivalente a durag¢do do curso.
Art. 14. Compete ao colegiado do curso:

| - apreciar e deliberar, com base na legislacdo pertinente, as indicacGes de professor(es)
feitas pelo coordenador do curso para, isoladamente ou em comissdao, cumprir com atividades
concernentes a:

a) selecdo de candidatos;
b) aproveitamento de estudos;
c) orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso;

d) definicdo de critérios e procedimentos para a concessdao de bolsas, quando estas
existem; e

e) estabelecimento de mecanismos de acompanhamento e de avaliagcdo do curso.

Il - decidir sobre o aproveitamento de disciplinas ja realizadas pelos discentes em outro(s)
curso(s) de pés-graduacao da Unilab ou de outra Instituicdes de Educacdo Superior - IES;

lll - apreciar e deliberar a respeito das decisdes para o cumprimento do inciso | deste
artigo;

IV - decidir sobre o desligamento de discentes do curso;

V - zelar pelo cumprimento do Estatuto e Regimento da Unilab, do Regimento Geral da Pés-
Graduacdo Lato Sensu, deste Regimento Interno do Curso e pelo cumprimento das demais normas
exigidas pelo Conselho Nacional de Educacdo;

VI - apreciar e deliberar sobre o relatdrio final do curso elaborado pela coordenacao;
VIl - deliberar sobre a solicitacdo da abertura de novas turmas;

VIl - estabelecer a partir do Regimento Interno do Curso os requisitos para inscrigao e os
critérios para selegdo de candidatos a docentes e discentes; e

IX - decidir sobre a lota¢do de novos docentes no curso.

CAPITULO Ill
COORDENACAO

Art. 15. A coordenacdo do curso de pds-graduacdo lato sensu é o 6rgao que assegura a
organizacdo e o funcionamento do curso e, ao mesmo tempo, responde pela execucdo de suas decisdes e
aplicacdo das diretrizes pedagdgicas.

§ 12 O coordenador e o vice coordenador deverdao pertencer ao quadro permanente da
Unilab e ter disponibilidade para cumprir as exigéncias do curso.

§ 22 Na auséncia ou impedimento do coordenador, o vice-coordenador assumira
automaticamente todas as funcées do coordenador.

§ 32 Na hipotese de auséncias do coordenador e do vice-coordenador do curso,
devidamente justificadas, assume a coordenacdo o docente vinculado ao curso que seja mais antigo no
magistério superior da Unilab, com a funcdo de atender aos expedientes meramente administrativos.

Art. 16. Compete ao coordenador de curso:



| - coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

Il - participar das atividades de capacitagdo e de atualizagdo desenvolvidas na Instituigdo de
Ensino;

Il - convocar e presidir as reunides do colegiado;

IV - cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Geral da Unilab, este Regimento
Interno do Curso e as deliberacdes do colegiado do curso;

V - homologar as comissdes examinadoras de defesas de Trabalho de Conclusdo de Curso;
VI - acompanhar as receitas e despesas do curso;

VIl - presidir a comissao de sele¢ao de candidatos a discente e docentes do curso;

VIII - elaborar e submeter o relatério do curso a apreciacdo e deliberacdo do colegiado;

IX - executar os desligamentos de docentes e de discentes do Curso de Pds-Graduacdo Lato
Sensu em Saude da Familia sob sua coordenacgdo, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, apds a oficializagdo do
desligamento;

X - registrar no relatdrio final do curso, os desligamentos de docentes e discentes;
Xl - responsabilizar-se sobre as atividades das secretarias dos cursos;
XII - executar e fazer cumprir as deliberag¢des das instancias superiores;

XIll - comunicar a Proppg, através de oficio, quaisquer irregularidades e solicitar medidas
para corrigi-las;

XIV - encaminhar a Proppg processo contendo altera¢cdes no programa do curso e ata de
aprovacao do colegiado;

XV - encaminhar aos institutos responsdveis pelo curso todas as informacgdes pertinentes
a0 curso para a publicacdo do edital de abertura de vagas, e apds a selecdo, a relacdo dos alunos
selecionados com as respectivas notas, para fins de publicacdo dos resultados;

XVI - encaminhar a Secretaria de Controle, Arquivo e Gestdo da Informacdo - Secragi a
relacgio nominal, em ordem alfabética, dos alunos que preencheram a solicitacdo de matricula e
entregaram a documentagao exigida para fins de cadastro e emissao do numero de matricula
institucional;

XVII - enviar ao IEAD e este a Proppg, processo referente ao relatdrio final de atividades, no
maximo 30 (trinta) dias apds o término do curso de acordo com modelo preestabelecido;

XVIl - exercer outras atribuicbes que lhe sejam conferidas pelas Resolucbes
Complementares, Portarias e Regimento Geral da Unilab;

XIX - coordenar as func¢des do pessoal de apoio das secretarias, quando for o caso;
XX - manter articulagdo permanente com o(s) instituto(s) responsavel(eis) pelo curso;

XXI - receber do ministrante de disciplina o didrio de classe num prazo maximo de 15
(quinze) dias apds a conclusdo da mesma;

XXIl - executar os procedimentos de matricula, no ambito do curso, em articulagdo com a
Secragi; e

XXIII - informar aos alunos sobre questdes relativas ao cronograma de atividades do curso,
as normas internas que estabelecem direitos e deveres dos mesmos e ao processo de orientacdo dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso.

Art. 17. Compete também ao coordenador do Curso de Especializagdo em Saude da
Familia (a distancia), além das competéncias do art. 16:

| - elaborar e encaminhar ao IEAD o calendario de atividades do curso, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias do inicio das aulas;



Il - participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboragao
de materiais didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliacao do aluno;

Il - realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitacdo
dos profissionais envolvidos no curso;

IV - participar dos féruns virtuais e presenciais da area de atuagao;

V - realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos,
juntamente com os institutos, em conjunto com o coordenador responsavel pela verba de fomento;

VI - realizar o registro académico dos alunos matriculados no curso;
VIl - verificar “in loco” o bom andamento dos cursos;

VIl - acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, dos
coordenadores de tutoria e dos coordenadores de polo;

IX - enviar para o coordenador responsavel pela verba de fomento a relagdo mensal de
bolsistas aptos e inaptos para recebimento;

X - auxiliar o coordenador responsavel pela verba de fomento na elaboracdo da planilha
financeira do curso;

XI - encaminhar processo com o relatério final de curso ao IEAD e este a Proppg; e

XIl - gerenciar o sistema académico na oferta das disciplinas e inclusdo dos alunos.

CAPITULO IV
SECRETARIA

Art. 18. A secretaria do curso de pés-graduacdo lato sensu é o oOrgao de apoio
administrativo incumbido das fun¢bes burocraticas do curso.

Paragrafo unico. As secretarias de cursos a distancia devem ser vinculadas a coordenagdo e
ao Instituto de Educacdo a Distancia.

Art. 19. Compete a secretaria:

| - instruir e conduzir os processos de inscricdo e matricula;

Il - enviar para a Secragi os documentos de matricula apds a mesma ser consolidada;
lIl - manter em arquivo os documentos de interesse do curso;

IV - manter os dados cadastrais dos docentes e dos discentes do curso atualizados;
V - secretariar as reunides do colegiado do curso com elaboragado de atas;

VI - reservar espagos no sistema e solicitar equipamento para transmissao;

VIl - organizar a logistica dos encontros presenciais;

VIII - imprimir provas;

IX - solicitar veiculos;

X - acompanhar as solicitacGes de diarias e passagens;

Xl - emitir declaragdo para orientadores e membros de banca;

XIl - agendar defesas com os orientadores;

XIll - receber documentagao de alunos para abertura de processo de emissdao do
certificado; e



XIV - auxiliar o Nucleo de Acompanhamento de Cursos e Polos no que for preciso.

Art. 20. Os documentos emitidos pela secretaria serdao assinados pelo coordenador do
curso de pds-graduacdo lato sensu, ou pelo seu substituto legal.

TITULO NI
DA ADMISSAO AO CURSO
CAPITULO |
DA INSCRICAO

Art. 21. O processo seletivo de candidatos a discentes se inicia com a publicagao do edital
de selecdo pela unidade académica, ou especial, com a descricdo do numero de vagas ofertadas, periodos
de inscricdo e de realizacdo do curso, o regime académico, hordrio de funcionamento, modalidade
a distancia, etapas de selecdo, peso das provas, critérios de desempate, bem como outras informacgdes
que a coordenacgao do curso e a Proppg julgarem necessarias.

§ 12 A selecdo para ingresso no Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu (Saude da Familia)
estd em conformidade com o art. 13 do Programa de AcOes Afirmativas da Unilab, instituido pela
Resolugdo Consuni/Unilab n2 40, de 20 de agosto de 2021. Assim, contemplard 70% (setenta por cento)
das vagas para ampla concorréncia, 20% (vinte por cento) das vagas para candidatos autodeclarados
negros (pretos e pardos), indigenas e pessoas com deficiéncia e 10% (dez por cento) das vagas para as
acOes afirmativas segundo as categorias: para pessoa de baixa renda, egressa de escola publica e
autodeclarada quilombola; para pessoa de baixa renda, egressa de escola publica e indigena; para pessoa
de baixa renda, egressa de escola publica e autodeclarada membro de outros povos e comunidades
tradicionais; para pessoa de baixa renda, egressa de escola publica e autodeclarada pessoa com
identidade trans; para pessoa de baixa renda, egressa de escola publica e autodeclarada cigana; para
pessoa de baixa renda, egressa de escola publica e autodeclarada refugiada; para pessoa de baixa renda,
egressa de escola publica e autodeclarada pessoa em situagdao de privagao de liberdade ou egressa do
sistema prisional.

§ 22 O colegiado do Curso de Especializacdo em Saude da Familia decidird quais categorias
de acGes afirmativas serdo contempladas em cada edital de processo seletivo.

Art. 22. Para a inscricdo dos candidatos a selecdo serdo exigidos os seguintes documentos
digitalizados.

§ 12 Para todos os candidatos:

| - documento pessoal com foto legivel (carteira profissional ou carteira de trabalho ou
registro geral ou carteira de habilitacdo ou passaporte);

Il - comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica;
[l - comprovante de residéncia;

IV - diploma ou Certiddo de Conclusdo de Curso de Formacdo Superior, ou Declaracdo de
Conclusdo de Curso de Formacdo Superior com data de expedicdo anterior de no minimo 90 (noventa)
dias a contar da publicacdo do edital. O diploma, certiddo ou declara¢ao deve ser emitido por instituicao
reconhecida pelo Ministério da Educac¢do - MEC, onde o titulo foi obtido, e assinado pelo coordenador do
curso;

V - histérico de graduagao contendo o Coeficiente de Rendimento Escolar - CRE, ou
Declaracao da Instituicdo onde o titulo foi obtido, com o Coeficiente de Rendimento Escolar - CRE; e

VI - curriculo ou documento especifico disponibilizado em edital que comprove a
experiéncia profissional ou académica, conforme as especificidades de cada area.

§ 22 Para os candidatos que concorrerdo as vagas destinadas a servidor publico e
empregado publico, acrescenta-se:



| - termo de posse ou contrato de trabalho ou carteira de trabalho; e
Il - dltimo contracheque ou recibo de pagamento de saldrio.

§ 32 Também serd aceita a inscricdo de candidato graduando que comprove estar apto a
concluir o curso de graduac¢do antes da matricula do curso, para cuja selecao pretende se inscrever.

§ 42 Para os candidatos que concorrerdo as vagas destinadas as politicas afirmativas sera
exigido documento comprobatdrio, de acordo com a Resolug¢do Consuni/Unilab n2 40, de 20 de agosto de
2021, ou a que vier a substituir.

CAPITULO Il
DA SELECAO

Art. 23. Os critérios de selecdo e os demais procedimentos a serem adotados para a
selecdo dos candidatos, assim como, de forma mais detalhada, no edital de selecdo, observados os
seguintes preceitos:

| - adogdo dos principios da impessoalidade, publicidade e moralidade nos certames;
Il - adogdo de critérios de selecdo que sejam analisadas objetivamente; e

lll - adogdo prévia dos critérios de selecdo, bem como a pontuacdo a ser atribuida para
cada item ou quesito a ser avaliado na analise documental e/ou nas eventuais provas a serem realizadas.

Art. 24. O Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu em Saude da Familia adotard politicas
afirmativas e sistemas de cotas para candidatos pertencentes aos grupos especificados em lei, sendo
ainda facultado a reserva de vagas a outros publicos.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 25. O processo de matricula sera especificado através do edital.

§ 12 A matricula podera ser realizada por procurador legalmente constituido para tal, e de
posse de procuracgao particular com firma reconhecida.

§ 29 A falta de efetivacdo da matricula no prazo fixado caracteriza desisténcia do candidato
em matricular-se no curso, o que implica a perda de vaga e a consequente convocacao dos classificaveis
para ocupar a vaga ociosa.

§ 32 E vedado o trancamento de matricula, seja isoladamente ou no conjunto de
disciplinas.

§ 42 Os candidatos selecionados, na forma do disposto no § 32 do art. 22 (documentos
digitalizados exigidos) deste Regimento Interno, deverdo, no ato da matricula institucional, satisfazer a
exigéncia da apresentacdo de Certiddo ou Diploma de Conclusdo do Curso de Graduagdo ou documento
equivalente, que ateste a condicdo de graduado do candidato, e dos demais documentos exigidos pela
coordenacdo do curso, através do Edital do Processo Seletivo.

Art. 26. O corpo discente do Curso de Especializagdo em Saude da Familia, modalidade a
distancia, sera constituido pelos discentes regularmente matriculados no referido curso e,
eventualmente, por discentes especiais. Entende-se como aluno especial aquele que ingressa nas
disciplinas do curso através de edital especifico, diferente do edital de sele¢do anual convencional.



Paragrafo Unico. Aluno especial constitui o que se denomina na literatura pedagogico
educacional de aluno exclusivamente vinculado a um ou mais componentes curriculares e ndao a um
determinado curso.

TITULO IV
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE
CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 27. O corpo docente do curso de Especializacdo em Saude da Familia devera ser
constituido por profissionais de nivel superior qualificados na(s) area(s) de conhecimento(s) dos cursos
que participam 60% (sessenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulagdo de mestre ou
de doutor obtido em programa de pds-graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao.

Art. 28. A substituicdo de membro do corpo docente sera permitida.

Paragrafo Unico. A substituicdo sera feita com base em justificativa do coordenador, apds
ter sido aprovada em edital e no colegiado do curso.

Art. 29. O corpo docente do curso é constituido por professores conteudistas e
formadores.

§ 19 Conforme Portaria n? 183, de 21 de outubro de 2016, da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, o perfil para Professor Conteudista | é ter
experiéncia docente de no minimo 3 (trés) anos no nivel superior. E, para Professor Conteudista Il é ter
experiéncia docente de 1 (um) ano no ensino superior e titulagdo minima de mestrado.

§ 292 Conforme Portaria n? 183, de 21 de outubro de 2016, da Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, o perfil para Professor Formador | é ter
experiéncia docente de no minimo 3 (trés) anos no nivel superior. E, para Professor Formador Il é ter
experiéncia docente de 1 (um) ano no ensino superior e titulagdo minima de mestrado.

§ 32 As atividades a serem desempenhadas pelo Professor Conteudista s3do:

| - desenvolvimento ou complementac¢do do material didatico produzido para determinada
disciplina;

Il - atuar seguindo as Orienta¢des sobre Material Didatico EAD/Unilab;

Il - concordar em ceder, para a Unilab, o direito de uso do material didatico elaborado para
a disciplina para a qual se candidata, tendo ciéncia que manterd apenas o direito autoral, e que a Unilab
podera reeditar o material didatico enquanto considerar adequado, podendo inclusive fazer adaptagoes;

IV - concordar também em ceder para a Unilab, o direito de uso de imagem devido as
video-aulas que integram o material didatico elaborado;

V - podera ser ou ndo o professor que fard o acompanhamento da disciplina no Sistema
Académico, tendo, entdo, conhecimento de que devera participar do processo seletivo para Professor
Formador, para atuar como Professor Conteudista para desenvolvimento ou complementacdo de material
didatico, para disciplinas dos cursos de especializacdo, modalidade a distancia, caso queira fazer o
acompanhamento da disciplina para a qual estara desenvolvendo o material complementar;

VI - obedecer rigorosamente e impreterivelmente os prazos exigidos para elaboracdo do
material didatico e que, caso nao o faga, o IEAD convocara outro docente ja classificado ou nao, para
realizar o trabalho;

VII - elaborar e entregar os contetdos dos médulos solicitados, no prazo determinado;



VIl - adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia utilizados para o
desenvolvimento do curso a linguagem da modalidade a distancia;

IX - adequar e disponibilizar, para o chefe do setor de Comunicacdo e Producdo de
Materiais Didaticos, os materiais didaticos nas diversas midias, conforme orientacdo do IEAD;

X - participar e/ou atuar nas atividades de capacitacdo desenvolvidas pelo IEAD;

Xl - participar de grupo de trabalho para focar a producdo de materiais didaticos para a
modalidade a distancia;

Xll - desenvolver pesquisa de acompanhamento das atividades de ensino realizadas no
curso na modalidade a distancia;

Xl - elaborar relatérios mensais para o IEAD, no ambito de suas atribuigdes como
professor pesquisador, para encaminhamento ao IEAD, ou quando solicitado;

XIV - assessorar aos professores formadores e tutores presenciais e a distancia em todas as
atividades que se fizerem necessdrias ao bom andamento do curso;

XV - disponibilizar e fornecer informacdes, acompanhar e orientar as atividades propostas
nas disciplinas e/os trabalhos realizados; e

XVI - participar das reunides de planejamento e avaliacdo do curso.
§ 42 As atividades a serem desempenhadas pelo Professor Formador sao:

| - elaborar o material online (atividades, videoaulas, materiais complementares) para a
disciplina, utilizando a matriz de planejamento e as avaliacGes (regular, segunda chamada e final);

Il - entregar a matriz de planejamento e avaliagdes com no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia da oferta da disciplina, de acordo com o calendario académico;

Il - respeitar a padronizacao do planejamento das disciplinas ofertadas online no Ambiente
Virtual de Aprendizagem;

IV - produzir material online tendo como aporte a ementa da disciplina, o livro didatico (se
houver) e do Plano de Ensino;

V - participar de cursos de capacitacdo para Professor Formador e de reunides académicas,
guando solicitado pela coordenacdo de curso;

VI - subsidiar aos tutores no exercicio da docéncia na plataforma Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas - Sigaa, bem como acompanhar os alunos no processo de
aprendizagem;

VIl - realizar formagdes presenciais ou por meio de webconferéncia com os tutores, antes
de iniciar a disciplina;

VIl - manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA e dar
retorno as solicitagGes dos tutores e alunos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

IX - elaborar relatério final dos trabalhos realizados pelos tutores apds cada disciplina
ministrada;

X - informar a coordenacdo do curso sobre eventuais problemas e/ou duvidas surgidas no
exercicio da fungdo;

Xl - participar de reunides agendadas pela coordenacao;

XIl - analisar situacdo dos alunos ap6s realizacdo das avaliacGes presenciais (de cada
maodulo) e gerar relatdrio situacional dos discentes;

Xl - langar notas das avaliagbes regulares e de segunda chamada, conforme calendario do
curso;

XIV - corrigir e langar notas das avaliagBes finais;

XV - consolidar a disciplina apds avaliacao final;



XVI - corrigir atividades virtuais e presenciais dos cursistas que solicitarem revisdao de nota;

XVIl - apresentar ao coordenador de curso, ao final da disciplina ofertada, relatério do
desempenho dos estudantes e do desenvolvimento da disciplina.

Art. 30. A drea de formacdo exigida tanto para Professores conteudistas como para
Professores Formadores é graduacdo (bacharelado) nas areas de saude, de acordo com a Resolugdo n?
287, de 8 de outubro de 1998, do Conselho Nacional de Saude - CNS, ciéncias sociais e administracao,
com pods-graduacdo stricto sensu nas areas de saude, ciéncias sociais e administracdo; e com comprovada
experiéncia docente em graduac¢do ou pds-graduacao, preferencialmente na modalidade a distancia.

Art. 31. Os candidatos aprovados nas sele¢des para Professor Conteudista e Formador
deverdo cumprir carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, no periodo de vigéncia da bolsa
correspondente a disciplina sob sua responsabilidade.

Art. 32. O corpo docente dos cursos de pdés-graduacao /ato sensu da Unilab devera ser
constituido por profissionais de nivel superior qualificados na(s) area(s) de conhecimento(s) dos cursos
que participam. Pelo menos, 30% (trinta por cento) destes, deverdao apresentar titulagdo de mestre ou de
doutor obtido em programa de pdés-graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao.

Art. 33. A substituicdo de membro do corpo docente sera permitida.

Paragrafo unico. A substituicdo sera feita com base em justificativa do coordenador, apds
ter sido aprovada no colegiado do curso. Cursos a distancia seguem legislacdo especifica para selecdo de
professores.

CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 34. O corpo discente de que trata este Regimento Interno seguird as normas dispostas
no Estatuto e no Regimento Geral da Unilab.

Art. 35. Além dos casos previstos no Estatuto e no Regimento Geral da Unilab, serd
desligado do curso o discente que:

| - ndo integralizar a carga horaria do curso nos prazos previstos no art. 62 deste Regimento
Interno;

Il - for reprovado na apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso;
IIl - abandonar e/ou reprovar 3 (trés) disciplinas durante o mesmo semestre;
IV - for reprovado 2 (duas) vezes no mesmo componente curricular;

V - for reprovado uma vez em 5 (cinco) componentes curriculares distintos no decorrer do
curso, de acordo com este Regimento;

VI - ndo tenha efetuado matricula em componente curricular no semestre vigente; e
VIl - extrapolar o prazo maximo de curso definido pelo PPC.

Paragrafo unico. Considerar-se-a abandono do curso, o aluno que ndo acessar o sistema,
deixando de realizar as atividades pedagdgicas da disciplina.

Art. 36. Em casos de afastamentos previstos em lei, o desligamento sera avaliado pelo
colegiado do curso:

| - se o prazo para integralizar o curso ultrapassar o tempo normal, o aluno deve solicitar o
cancelamento da matricula; e



Il - caso ndo solicitado 30 (trinta) dias apdés o término do curso, o discente serd
automaticamente desligado do curso, sendo considerado abandono.

Art. 37. Nao sera permitida, na Unilab, a matricula simultdnea do discente em 2 (dois)
cursos de aperfeicoamento ou especializacao presencial ou a distancia.

Paragrafo Unico. E permitida a matricula simultdnea em um curso de aperfeigoamento, de
especializacdo e em um curso de mestrado ou de doutorado, desde que expressamente autorizada pelo
orientador e pelo colegiado do programa de pés-graduacao stricto sensu.

TITULO V
DA ESTRUTURA CURRICULAR;
CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO CURRICULAR

Art. 38. No Projeto Pedagdgico do Curso deverd constar o elenco de disciplinas que
compdem a sua matriz curricular.

§ 19 Para cada disciplina serdo especificados: o nome, carga horaria, professor
responsavel, ementa e referéncias bibliograficas.

§ 22 O plano de ensino de cada disciplina devera ser divulgado para os discentes, no inicio
da disciplina, no qual constardo as informacdes apresentadas no pardgrafo anterior, além de: conteudo
programatico, metodologia de ensino, modalidade, forma de avaliagdo dos discentes e bibliografia
recomendada.

CAPITULO Il
DA VERIFICACAO DE RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 39. A verificagdo do rendimento académico seguira o disposto na Sec¢do Il - Da
verificagdo do rendimento académico, do CAPITULO Il - DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO, da Resolugdo
Consepe n2 41, de 8 de outubro de 2020, que aprova o Regimento Geral da Pés-Graduacao Lato Sensu da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 40. A solicitacdo de segunda chamada de provas podera ser aceito se realizado dentro
do prazo de 3 (trés) dias Uteis apds a data de realizagdo da prova, conforme legislacdo vigente, desde que
devidamente justificada e solicitada ao coordenador do curso.

Paragrafo Unico. N3do serd permitida segunda chamada para avaliacdo final.

CAPITULO Il
DA REOFERTA OU REPERCURSO

Art. 41. O discente com até 4 (quatro) reprovag¢ées durante o curso, em componentes
curriculares distintos, tera direito a uma nova oportunidade, respeitando o Regimento Interno do mesmo.
Ndo serd permitida uma nova oportunidade para o caso de reprovagao na defesa de TCC.



§ 12 Ao final do primeiro semestre do curso serao reofertadas as disciplinas do primeiro
semestre e ao final do segundo semestre serdo reofertadas as disciplinas do segundo semestre.

§ 22 A disponibilidade de reoferta ou repercurso de disciplinas fica condicionada a
existéncia de recursos administrativos, financeiros necessarios para execucdo das disciplinas a serem
reofertadas.

TITULO VI
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 42. O rendimento académico do discente em cada disciplina sera aferido pelo docente
responsavel, mediante a aplicacdo de provas, trabalhos escritos, semindrios, projetos e outras formas de
verificacdo da aprendizagem.

Paragrafo Unico. O docente tem autonomia para definir em conjunto com a turma o
processo avaliativo e realizar quantas avaliacdes considerar necessarias para o melhor aproveitamento
dos discentes em relagdo aos conteudos formativos, resguardada a necessaria consonancia com o Projeto
Pedagdgico do Curso.

Art. 43. Sera aprovado por média na disciplina o aluno que obtiver Média Parcial igual ou
superior a 7,0 (sete) e que frequentar pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas
na disciplina.

§ 12 A Média Parcial é obtida pela média aritmética dos resultados obtidos pelo discente
em todas as avaliagbes a que foi submetido em um componente curricular especifico.

§ 22 O discente que obtiver Média Parcial igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0
(sete) e afericdo de assiduidade igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) terd direito a ser
submetido ao Exame Final.

§ 32 Para obter aprovacdo, o discente que se enquadrar na situacdo de se submeter ao
Exame Final, deverd obter Média Final igual ou superior a 5,0 (cinco). A Média Final sera calculada através
da seguinte equagado:

MF = (MP + EF)/2
No qual, MF é a Média Final, MP é a Média Parcial e EF é o Exame Final.

§ 49 Sera considerado reprovado e sem direito a Exame Final o discente que obtiver Média
Parcial inferior a 4,0 (quatro).

§ 52 O discente que obtiver Média Parcial inferior a 4,0 (quatro), ou obtiver Média Final
inferior a 5,0 (cinco) sera registrado no Sistema Académico como Reprovado por Média.

§ 62 O discente que obtiver Média Parcial inferior a 4,0 (quatro) e afericdo de assiduidade
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) serd registrado no Sistema Académico como Reprovado por
Média e Falta.

Art. 44. O docente é obrigatoriamente o responsavel por inserir a rendimento do discente
no sistema de controle académico vigente.

Art. 45. O discente com até 4 (quatro) reprovag¢bes durante o curso, em componentes
curriculares distintos, tera direito a uma nova oportunidade, respeitando o regimento interno do mesmo.
N3o sera permitida uma nova oportunidade para o caso de reprovacao na defesa de TCC.

Paragrafo uUnico. Ao final do primeiro semestre do curso poderdo ser reofertadas as
disciplinas do primeiro semestre e ao final do segundo semestre serao reofertadas as disciplinas do
segundo semestre.



Art. 46. O discente que abandonar e/ou reprovar 3 (trés) disciplinas durante o mesmo
semestre tera seu vinculo ao curso cancelado.

Art. 47. O sistema de controle académico vigente cancelara o vinculo ao curso de pods-
graduacao /ato sensu do discente que se enquadrar em uma das seguintes situagdes:

| - for reprovado duas vezes no mesmo componente curricular;

Il - for reprovado, uma vez, em 5 (cinco) componentes curriculares distintos no decorrer do
curso, de acordo com o Regimento Interno do curso;

lll - ndo tenha efetuado matricula em componente curricular no semestre vigente; e

IV - extrapolar o prazo maximo do curso definido pelo Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

TITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 48. Considera-se aproveitamento de estudos, para os fins previstos neste Regimento,
a equivaléncia de disciplina(s) ja cursada(s) nos ultimos 5 (cinco) anos pelo discente em cursos de pds-
graduacao /ato sensu, reconhecidos pelo Ministério da Educacao.

§ 12 Entende-se por disciplina ja cursada aquela em que o discente logrou aprovacao.

§ 22 A disciplina objeto do aproveitamento de estudos deve ter carga hordria igual ou
superior a da disciplina da estrutura curricular do curso e o seu conteldo programatico deve se
assemelhar em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) ao contetdo programatico.

§ 32 No tocante a(s) disciplina(s) cursada(s) em outras Instituices de Ensino Superior - IES,
no histérico escolar do discente deverd ser registrado o nome da disciplina com a denominacao
CUMPRIU.

§ 42 A equivaléncia sera feita com base no parecer feito pelo professor responsdvel pela
disciplina e homologado pelo coordenador do curso.

Art. 49. E vedado o aproveitamento de disciplinas nos cursos de especializa¢do lato sensu
ofertados pela Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira, nas situacdes a
seguir:

| - disciplina denominada Trabalho de Conclusao de Curso ou equivalente em cursos
ofertados pela Unilab ou ndo; e

Il - disciplina denominada Metodologia Cientifica ou equivalente em cursos ofertados pela
Unilab ou nao.

Art. 50. E previsto o aproveitamento, com excec¢do do Trabalho de Conclusdo de Curso ou
equivalentes e Metodologia Cientifica ou equivalentes, quando o interessado tiver cursado a mesma
categoria de curso, na modalidade a distancia, na prépria Unilab ou no Sistema da Universidade Aberta
do Brasil.

Art. 51. Para o aproveitamento, o interessado deve encaminhar para a secretaria do curso
a solicitacdo em formulario proprio em periodo disposto no calendario académico do curso de
especializacdo, apresentando histérico escolar com os cddigos e notas das disciplinas cursadas, assim
como as respectivas ementas.

Art. 52. O aproveitamento de disciplinas cursadas com aprovacdo em outras Instituicoes
de Ensino Superior - IES reconhecidas pelo Ministério da Educa¢do ndo podera ultrapassar 20% (vinte por
cento) da carga hordria total do Curso de Especializagao em Saude da Familia, na modalidade a distancia,
da Unilab.



TITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 53. A defesa do Trabalho de Conclusdao de Curso é requisito obrigatério para a
obtengao do certificado de conclusao de um curso de pds-graduagao /ato sensu da Unilab, na categoria
especializacdo, sendo anotado no histérico escolar do discente o termo: “Trabalho de Conclusdo de
Curso".

Paragrafo Unico. O discente que, por qualquer razdo, ndo defender ou nao for aprovado no
Trabalho de Conclusdo de Curso, em conformidade com as normas e prazos estabelecidos neste
Regimento Interno ndo tera direito ao certificado.

Art. 54. O Trabalho de Conclusao de Curso devera evidenciar dominio do tema escolhido,
bem como devera ser apresentado e defendido pelo discente a uma comissdo examinadora em sessao
publica.

Art. 55. O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC devera ser submetido a apresentacdo e
arguicado presencial ou de forma remota e obrigatoriamente individual.

§ 12 O TCC podera ser desenvolvido na forma de monografia, ou projeto de pesquisa, ou
projeto de extensdo, ou projeto de inovac¢do, ou producdo artistico-cultural, ou artigo cientifico, ou
relatdrio, o qual sera avaliado por comissdao examinadora, designada para este fim.

§ 29 Os Trabalhos de Conclusdo de Curso deverdo obrigatoriamente contemplar contetdos
relacionados a drea tematica do curso.

Art. 56. Para a solicitacdo de defesa do Trabalho de Conclusao de Curso, o discente devera
estar regularmente matriculado no curso, ter integralizado a carga horaria minima exigida e estar
matriculado ha no maximo 18 (dezoito) meses.

Paragrafo unico. Até 15 (quinze) dias antes da defesa, o discente devera encaminhar cépia
impressa ou em forma digital do TCC para cada membro da comissdo examinadora.

Art. 57. A comissdo examinadora serd composta por 2 (dois) membros titulares mais o(a)
orientador(a) de TCC do(a) discente, incluindo um membro suplente.

§ 12 Os membros que compdem a comissdo examinadora devem ser preferencialmente do
quadro efetivo da Unilab, devendo ser previamente aceita pelo colegiado do curso.

§ 22 A composicdo da comissdo de que trata o caput deste artigo deverd ser homologada
pelo coordenador do curso, sendo exigida a titulagdo minima de especialista para todos os membros.

§ 32 E permitida a participacdo, na comissdo de avaliacio do Trabalho de Conclusdo de
Curso - TCC, de discentes do Programa de Pds-Graduacgao Stricto Sensu em Enfermagem da Unilab, desde
gue possuam a titulagdo minima de especialista.

§ 42 A apresentacdo do TCC deverd obrigatoriamente ocorrer na presenca do(a)
orientador(a) do(a) discente e membros da comissao:

I - nos casos dos cursos fomentados pelo sistema Universidade Aberta do
Brasil/Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - UAB/Capes, o(a)s orientadores(as)
de TCC deve(m) ter se submetido ao processo de selecdo de bolsista(s) da Capes para a atuagdo como
orientadores(as) de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 58. Ao final da defesa, cada examinador(a) atribuira uma nota variando de 0,0 (zero) a
10,0 (dez), com uma casa decimal e sera considerado aprovado(a), o(a) discente que obtiver média
aritmética maior ou igual a 7,0 (sete).

Art. 59. Apds aprovacao do Trabalho de Conclusdo do Curso pela comissdao examinadora e
realizada as devidas correcGes sugeridas pelos(as) examinadores(as), o(a) discente deverd encaminhar a



coordenacdo e secretaria do curso cépia em versao eletrénica, no formato “PDF”, no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds a data de sua aprovacao.

Art. 60. Em qualquer fase de elaboracdo do Trabalho de Conclusdo, o aluno sera desligado
do curso se for verificada a ocorréncia de plagio, conforme disposto na legislacdo vigente.

TITULO IX
DOS REQUISITOS PARA OBTENCAO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO
CAPITULO |
DA EXPEDIGCAO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 61. Somente serd conferido o Certificado de Conclusdo de Curso de Pds-Graduacdo
Lato Sensu ao discente que:

| - ndo apresentar pendéncias com a coordenacdo do curso ou com qualquer outra
instancia da Unilab;

Il - lograr aprovacdo em todas as disciplinas;

Il - tiver o Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado conforme a exigéncia deste
Regimento;

IV - realizar os passos para solicitagdo de certificado, especificados no Manual de
Solicitacdo de Certificados de Especializacao; E

V - ndo apresentar pendéncia com a Justica Eleitoral.

Art. 62. Os certificados de conclusdo de curso serdo expedidos pela Secragi, somente apds
deliberacdo da Proppg e devem estar de acordo com a Resolu¢do n2 001/2018 — Conselho Nacional de
Educagdo/Camara de Educacgdo Superior - CNE/CES, de 6 de abril de 2018.

TITULO X
DOS MECANISMOS DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO CURSO

Art. 63. O Curso de Especializacdo em Saude da Familia serd ofertado na modalidade a
distancia.

Art. 64. Atuard no curso uma equipe multidisciplinar composta pelo corpo docente,
tutores e pessoal técnico-administrativo, este ultimo com fung¢Oes de apoio administrativo e fungbes
técnicas para produgdao e manutengao das Tecnologias da Informagdao e Comunicagdo - TICS utilizadas no
curso.

Art. 65. Todos os integrantes da equipe académica que constituem o curso passardo por
capacitacdo especifica na drea de ensino a distancia, considerando as particularidades das tecnologias e
metodologias/estratégias envolvidas, os procedimentos didaticos a serem utilizados e a fundamentacdo
pedagdgica adequada, bem como as caracteristicas sociais e culturais de cada municipio conveniado.

Art. 66. A estrutura e a organizacdo do sistema que da suporte a acdo educativa preveem:
Rede Comunicacional, Produ¢dao de Material Didatico, Sistema de Tutoria.

Art. 67. O pessoal técnico-administrativo da equipe multidisciplinar sera composto por:
secretaria do curso, diagramador, design instrucional, web design, suporte ao AVA (dois), suporte a
producado audiovisual, docentes que atuam na gestao do curso, docentes que atuam no desenvolvimento
do curso e tutores.



Paragrafo Unico. A depender das necessidades e abrangéncia do curso, a quantidade de
profissionais e a caraterizagdo é variavel.

TITULO XI
DO CUMPRIMENTO DAS ESPECIFICIDADES DA EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 68. O curso conta com instalagdes no Campus das Auroras, na Unidade Académica dos
Palmares e nos polos UAB, com salas de aula, mas também biblioteca presencial e virtual, laboratdrios de
informatica, além de sala de video para gravacao de video-aulas.

Art. 69. O curso conta com espacos que privilegiam e favorecem o estudo em grupos e
com: biblioteca digital de alta disponibilidade, midiateca, sistemas de apoio a aprendizagem (AVA,
MOODLE), material de aulas expositivas gravadas e publicamente disponiveis, dentre outros.

Art. 70. O curso conta com salas para tutoria; sala para apoio a informatica, salas para
estudo em grupo, area com mesas para estudos e consulta, area para servicos de impressao e copias.

Art. 71. O curso conta com uma sala para os coordenadores de cursos vinculados ao IEAD
onde todos os trabalhos administrativos referentes as suas atividades sao realizados.

Art. 72. Os docentes da IES, professores do curso, estdo alocados em gabinetes, sendo um
gabinete para cada 2 (dois) ou 3 (trés) docentes. Esses gabinetes sdo estruturados com mesas, cadeiras,
armarios e computadores.

Art. 73. As salas de video sdo equipadas para aulas expositivas com equipamentos de
projecao, rede wi-fi, internet, energia elétrica, além de cdmeras e computadores equipados com
programas para gravacao e edicdo de videos.

Art. 74. Os alunos tém rede wi-fi disponivel e acesso a sala de informatica do Campus da
Liberdade, Unidade Académica dos Palmares, no Campus das Auroras, no Campus dos Malés e nos polos
UAB.

Art. 75. O Sistema de Bibliotecas da Unilab (Sibiuni) é composto por estrutura
administrativa e 3 (trés) bibliotecas Setoriais sendo 1 (uma) nos Campus das Auroras (Redencdo - Cearad),
1 (uma) na Unidade Académica dos Palmares (Acarape - Ceard) e 1 (uma) no Campus dos Malés (Sdo
Francisco do Conde - Bahia).

Art. 76. O acervo da Biblioteca atende aos discentes, docentes e demais pessoas
vinculadas a Unilab para consulta local e empréstimos conforme sistema de acesso utilizado em todas as
bibliotecas dos diversos campus.

Paragrafo Unico. E importante ressaltar que a Unilab utiliza sistema disponibilizado pelo
governo federal a todas as universidades publicas do Brasil para pesquisas, o Portal de Periédicos da
Capes. Este sistema oferece acesso a fontes de informacao cientifica e tecnoldgica, publicacdes periddicas
internacionais e nacionais, cujo acesso € gratuito

Art. 77. O curso conta ainda com uma sala onde funciona o Nucleo Pedagdgico EAD, sala
da Coordenacdo UAB, e do Setor de Producado de Material Didatico e Comunicacao.

Art. 78. As atividades presenciais desse curso poderao ser parcial ou totalmente realizadas
fora das dependéncias fisicas da Unilab, quando houver convénio especifico para esta finalidade entre a
Unilab e instituicao(0es) publica(s) ou privada(s) ou ainda associacdo(Ges) ou entidade(s) de classe.

TITULO XII
DOS CRITERIOS PARA CONCESSAO DE BOLSAS



Art. 79. Caso haja disponibilidade e fomento, podera haver concessao de bolsas.

Paragrafo Unico. Para a concessao de bolsas, serdo elaborados e divulgados editais e uma
comissao avaliadora realizara a selecdo, respeitando barema concernente a qualificacdo profissional.

TITULO Xl
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 80. O pedido de segunda chamada de provas somente serd aceito se realizado dentro
do prazo de 3 (trés) dias Uteis apds a data de realiza¢do da prova, conforme legislacdo vigente.

Paragrafo unico. Nao sera permitida segunda chamada de avaliagao final nem de Trabalho
de Conclusdo de Curso.

Art. 81. Apds a conclusdo de cada turma de um curso, e no prazo maximo de 30 (sessenta)
dias, a coordenacdo devera enviar processo a Proppg, com o relatdrio final do curso, para apreciacdo e
deliberagdo.

Paragrafo Unico. O relatdrio de que trata o caput deste artigo deve ser primeiramente
aprovado pelo colegiado do curso e deve conter: a relacdo dos discentes aptos a receberem o certificado
de conclusdo do curso; a relagdo dos discentes que abandonaram ou foram desligados do curso; a
prestacdo de contas do curso, quando este for financiado; descricdo e avaliacdo das atividades e
resultados obtidos, além da exposicdo de possiveis pendéncias do curso.

Art. 82. Ao final do curso, a coordenagdo de pds-graduacdo enviard a Procuradoria
Educacional Institucional a relacdo das turmas concluidas para encerramento no sistema e-MEC.

Art. 83. A Proppg é o 6rgdo responsavel pela supervisdo e acompanhamento dos cursos de
pds-graduacado lato sensu da Unilab, sempre zelando pelo bom funcionamento desses cursos de acordo
com o Estatuto e o Regimento Geral da Unilab, com o Regimento Geral da Pds-Graduacdo Lato Sensu da
Universidade e com as normas vigentes no ambito da pds-graduagdo no pais.

Art. 84. Este curso de Especializacdo em Saude da Familia devera ser objeto de divulgacao
e publicidade, ap6és a aprovacdao de sua realizacdo pela Proppg e pelos conselhos superiores da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 85. O curso de Especializacdo em Saude da Familia, modalidade a distancia, serd
regido pelo disposto no Estatuto e no Regimento Geral da Unilab, assim como, também, pelo disposto no
Regimento Geral da Pés-Graduagao Lato Sensu da Universidade e por este Regimento Interno.

Art. 86. Os casos omissos neste Regimento Interno, no Regimento Geral da Pods-
Graduacgao Lato Sensu da Unilab e no Regimento Geral da Universidade serdo decididos pelo Conselho de
Pesquisa, Ensino e Extensdo - Consepe, ouvida a Proppg, cabendo recurso ao Conselho Universitario -
Consuni.
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