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ConferéncioWeb

O Conferéncia Web € um servico disponibilizado pela RNP que leva para o ambiente web
recursos proprios de uma conferéncia que use video e audio combinados, porém possui
outras funcionalidades de interacao instantanea e colaborativa, tais como chat, notas
compartilhadas, visualizacao compartilhada de imagens, arquivos, etc.

O IEAD utiliza esta ferramenta para a realizacao dos encontros sincronos das disciplinas dos
cursos regulares de Graduacao e Pos-Graduacao EAD.

Neste tutorial, temos um passo a passo dos principais procedimentos para OPERAR O
SISTEMA CONFERENCIA WEB.



ConferéncioWeb

BOAS PRATICAS NO USO DA FERRAMENTA CONFERENCIA WEB — AULA SINCRONA

As boas praticas do servico tem como objetivo tornar a experiéncia de uso a melhor possivel. Sao
pequenos detalhes que fazem uma grande diferen¢a na sua experiéncia como usuario.

Antes de uma aula sincrona, aconselhamos:

* Entre na sala com, pelo menos, 30 minutos de antecedéncia, faca testes, revise as configuracoes e verifique se nao ha problemas de
conexao.

* O proprio professor(a) da disciplina serd o “Moderador / Apresentador” do evento. Portanto, Moderadores precisam estar cientes
dos procedimentos descritos neste tutorial e participar ativamente desse processo para garantir o sucesso do evento.

* Escolha quem tera permissao inicialmente para habilitar microfones e cameras.

* Estabeleca a politica de convidados que melhor se aplica ao seu evento.

e Configure todos os tipos de recursos que estarao disponiveis para os participantes. Restrinja o acesso a microfone e webcam de
todos os usuarios, exceto daqueles que estao a frente do evento.

e A politica de convidados pode ser alterada no decorrer do evento. E possivel liberar o uso de dudio ou video de forma gradual, caso
necessario. Os pedidos devem ser feitos via chat.

N



ConferéncioWeb

BOAS PRATICAS NO USO DA FERRAMENTA CONFERENCIA WEB - TRANSMISSAO

As boas praticas do servico tém como objetivo tornar a experiéncia de uso a melhor possivel. Sao
pequenos detalhes que fazem uma grande diferen¢a na sua experiéncia como usuario.

Antes de uma aula com transmissao (streaming), aconselhamos:

Entre na sala 30 minutos antes, faca testes, revise as configuracdes e verifique se nao ha problemas de conexao.
O proprio professor(a) da disciplina sera o “Moderador / Apresentador” do evento. Portanto, Moderadores precisam estar cientes dos
procedimentos descritos neste tutorial e participar ativamente desse processo para garantir o sucesso do evento.
Prepare a sala para iniciar a transmissao. Estabeleca a politica de convidados de modo que esteja na sala apenas quem for participar
ativamente das discussdes e apresentacoes.
Todos os demais participantes que desejam assistir ao evento e que nao precisam interagir por fala devem estar fora da sala, vendo
apenas a transmissao pelo link do canal de streaming. Para estes, sera possivel interagir por chat.
Este € um recurso que pode ser utilizado quando o limite de usuarios previsto para a sala for maior que sua capacidade maxima, que é
de:
» 150 usuarios: Se ha apenas um apresentador com microfone e cdmera abertos na sala. Os demais participantes devem permanecer
como ouvintes e sem transmissao.
» 60 usuarios: Com todos os participantes utilizando todos os recursos - microfone, camera e compartilhamento de contg 40




< Date-papo publico

Bem-vindo(a) a Victor Luiz Sa Teles

Soares Silva! Para convidar outros
w Perguntas participantes parz a conferéncia,
utilize a URL
https./fconferenciaweb.mp.briwebc

!J Bate-papo publico
onflvictor-luiz-sa-teles-cnares-silva

NOTAS . .
Para compartilhar o seu microfone,

clique no botao com um telefone
(na barra de botdes abaixo da
apresentacdo). Use um headset
para ter uma melFor experiéncia de
dudio com menos ruidos.

a Vietor Luiz Sa Teles Soares. (Voo
Para conectar a partir de um

dispositivo SIP. disque
$ip:90540@sip.mconf.mp.br,

E Notas compartithardas

USUARIOS (1) 0

Esta conferéncia estd limitada em
120 participantes

Para mais informagoes. clique aqui

Novo na plataforma? Cxpenmente o

tour!

e —
& Enviar mensagem para ci;-'.:i

CONFIGURACOES BASICAS
APRESENTACAO - UPLOAD DE ARQUIVOS (FUNCAO APRESENTADOR)

Victor Luiz Sa Teles Soares Silva (@) Iniciar gravagdo
o v

8 Gerenciar apresentacies

@ Iniciar enquete

& Compartilhar um video externo

& Selecione um participante aleatoriamente
© Ativar crondémetro

= Transmitir sessao0
 Discar SIP

& Comparilhar Google Drive™

8 Abnr multiplas notas

‘eréncioWeb

Como apresentador, vocé tem
permissao para carregar qualquer
documento do Office ou arquivo PDF,
de até 30MB e/ou 200 paginas.

Para melhores resultados, é
recomendado o formato PDF.

Para iniciar o compartilhamento,
cligue no botao "Mais" (1) e escolha a
opcao "Gerenciar apresentacoes” (2).

» Dimensao da apresentacao:
1600x900.
» As apresentacoes Office serao
convertidas em PDF
automaticamente pelo servico.
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APRESENTACAO - UPLOAD DE ARQUIVOS (FUNCAO APRESENTADOR)
Apresentacao cancetar [

Como apresentador, vocé pode enviar qualquer documento do Office ou arquivo PDFE.
Para melhores resultados, recomendamos que se carregue arquivos em PDF. Por favor,
certifique-se de que uma apresentacdo seja selecionada usando a caixa de selecao

Uma nova janela sera apresentada com
as opcoes de carregamento do arquivo.

circular a direita.
IMPORTANTE: cada arquivo nio pode exceder 30 MB e 200 paginas. , _ . .
E pOSSIVEl enviar varios arquivos para

upload, basta arrastar o arquivo para a
caixa tracejada ou clicar em "ou
procure arquivos', destacado em azul,
para navegar em seu computador e
procurar o arquivo.

Arraste arquivos aqui para carregar
Oou procure arquivos
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APRESENTACAO - UPLOAD DE ARQUIVOS (FUNCAO APRESENTADOR)

Apresentacao cancetar ([

Quando vincular os arquivos nessa tela, 3 botdes
ficarao ativos, destacados em vermelho. A
Como apresentador, vocé pode enviar qualquer documento do Office ou arquivo PDF. apresentaQ50 selecionada Seré d apresentada-

Para melhores resultados, recomendamos que se carregue arquivos em PDF. Por favor,

certifique-se de que uma apresentacdo seja selecionada usando a caixa de selecao
circular a direita.

A. Por default o botao vem ativo para nao permitir
download da apresentacao. Caso queria permitir

ABC : . L
® [ defautt.pf &”.— basta clicar e ele concedera a permissao;
& PPT_RNP _Treinamento_ConfWeb5.0.pdf Carregar arquivo... &l. [ ] B. A Opgéo que estiver marcada Sera’ a apresentagﬁo
‘ J‘ gue sera iniciada, e, caso queira alterar para a outra,
& PPT_wiDS552021_evolucao_confweb.pdf Carregar arquivo... ||

basta clicar novamente no botao "Mais" e escolha a
opcao "Gerenciar apresentacoes”, selecionando na
tela de opcdes a apresentacao que deseja exibir;

, _ C. Exclui a apresentacao.
Arraste arquivos aqui para carregar

Oou procure arquivos

Por fim, clicar em “Enviar”.



CONFIGURACOES BASICAS

APRESENTACAO - UPLOAD DE ARQUIVOS (FUNCAO APRESENTADOR)

Camn Vitor Ferreira Caldas {:@) Iniciar gravagﬁgj\l il S

Apos clicar no botao “Enviar®, o
sistema ira converter o arquivo
para compatibilizar com o
ambiente da sala, e, em seguida,
ira apresentar diretamente para
todos os participantes a
apresentacao.

Q @j ConferéncioWeb
224
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APRESENTACAO - UPLOAD DE ARQUIVOS (FUNCAO APRESENTADOR)

& default.pdf

@ PPT_RNP Tremamento

B8 Iniciar enquete

Carregar uma

apresentacdo . ~ N
Clicando no botao "Mais“ (1),

também é possivel selecionar
outra apresentacao (2) que se
deseja apresentar (desde que ja
tenha carregado esta
apresentacao na plataforma).

Abrir sala privada

@ Ativar cronometro

) Compartilhar um video
externo

= Transmitir sessdo
'~ DiscarSIP
= Propagar layout

& Abrir maltiplas notas
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Ao iniciar o carregamento da
sala, caso nao tenha nenhuma
restricao por parte dos
moderadores, sera exibida uma

tela para selecionar o
\ \!’ 6 compartilhamento do microfone
D Ou somente ouvir a reuniao.

Como vocé gostaria de se juntar ao audio?

Ativar minha legenda

» Caso precise falar: utilize a
opcao "Microfone”,

» Para participar como ouvinte:
selecione "Somente ouvir”.
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Vocé pode escolher entre outras
opcoes de microfone ou

autofalante.
Se nao tiver outras opcoes,
cligue em “Ativar dudio”.

Configuragdes de audio

> Na maioria dos casos sera

Uma caixa de didlogo aparecera em seu navegador, onde vocé deve concordar em

compartilhar o seu microfone. S O I i C ita d O p e | O n avega d O r a
k Selecao do microfone Selecao do alto-falante
‘ Padrao - Microphone Array (Realtek(R) £ v Padrao - Headphone (Realtek(R) Audio) v p e r m i S S 5 O p a ra u S O d O
'arar de se ouvir

recurso do microfone, para
liberar, clique em “Permitir”.

OBS.: A maneira de compartilhar
o microfone pode variar, de
acordo com o navegador que
esteja utilizando.
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PLAYER DE MUSICA

Gerenciar apresentacdes

E possivel desfrutar de musica
de fundo durante suas reunioes
no Conferéncia Web.

Iniciar enquete

=

r = 1]
Ferreira Caldas - - Vrtor Ferreira Caldas - E-3

»] Compartilhar um video externo
® Ativar player de audio ﬁ

2. Selecione um participante aleatoriamente

Estilos O > c

O player integrado permite
trilhas sonoras para uma
atmosfera mais descontraida.

Ativar cronfmetro ‘
s"@? | ConferénciaWeb

= Transmitir sess&o

Discar SIP

Compartilhar Google Drive ™ C||que em ”MaiS” (1) eem
Abrir multiplas notas ”Atlvar player de éUle” (2).

Apresentar camera Q v“ / & |:| AT EJ*‘? o} RINIP  cvesste.resauim

Layouts
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PLAYER DE MUSICA

Gerenciamento de Audios

A funcionalidade possibilita o
compartilhamento de audios sin

durante a sess3io.

b &

s % ApOs carregar a musica da sua

Witor Ferrei

escolha, uma aba de
Arraste arquivos aqui pra carregar ou - gerenC|amentO de éUd'O Seré

RProculre argul Ivos

Recomendamos o uso de MP3 d be rta .

Para desativar o audio, basta
seguir novamente os passos de
ativacao e clicar em “Desativar
00:06/05:24 player de audio”.

Akcent S&amp; Lora - That's _.. 9
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CAMERA - ATIVANDO A WEBCAM

Compartilhar wekgam

GO

Caso nao tenha nenhuma
restricao por parte dos
moderadores, € possivel usar
sua webcam em uma sala de
conferéncia.

Clique no botao "Compartilhar
webcam®, localizado na parte
inferior da tela.
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CAMERA - ATIVANDO A WEBCAM

“ =2 C O & live-aws003.mconf.rp.br/html5client/join?sessionToken=ete9vlakhdnczred [T g » [

) WhatsApp E . o unos conectyf = /OC Cursos ﬂ Vocal Remover and... 4§ Conversor de YouT... =% Moises App: O Apli... 3% Moises.ai - Masteri... Pobierz Soung
live-aws003.mconf.rnp.br quer

B Usar cdmera

Permitir Bloquear

Permissdes para o uso da camera
poderao ser solicitadas pelo
navegador.

Opcoes da webcam

V4

Clique em permitir e prossiga.
Localizando webcams ...

OBS.: O modelo da notificacao
pode variar de acordo com o
navegador utilizado.
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CAMERA - ATIVANDO A WEBCAM

B¢« Opcoes da webcam |

Camera

Integrated Camera (04f2:b/725) v
Integrated Camera (04f2:b725) Apos permitir, basta selecionar a
Logitech Webcam C925e (046d:085b) camera que deseja utilizar e clicar

Iriun Webcam em "Iniciar compartilhamento®.
OBS Virtual Camera

-100 §)

Imagem inteira

PARAR TUDO [ CANCELAR ] PARAR DE COMPARTILHAR
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CAMERA - ATIVANDO A WEBCAM

Vitor Ferreira Caldas |<@ Iniciargravagéo\ I Jl B sar

g ConferéncioWeb < Bate-papo publico
J

MENSAGENS i .
Bem-vindo(a) a Vitor Ferreira Caldas!

Para convidar outros participantes
W Perguntas Ao o

para a conferéncia, utilize a URL

https:/h.mconf.rnp.br/salalvitor- ' :
!I Bate-papo publico ferreira-caldas . t
NOTAS Para compartilhar o seu microfone, :

- [y
clique no hotao com um telefone (na Vitor Ferreira Caldas -
E Notas compartilhadas barra de botoes abaixo da —
apresentacao). Use um headset para Eetilos O 5 0

USUARIOS (1) ter uma melhor experiéncia de audio o

com menos ruidos.

Pronto, a sua camera esta

A \ habilitada e a apresentacdo ter3
sip:80989@sip.mconf.rp.br g ConferénciaWeb p g

Esta conferéncia esta limitada em 150 e Sta a p a ré n C | a .

participantes.

Para conectar a partir de um

Para mais informagoes, clique aqui.

Novo na plataforma? Experimente o
tour!
0 ‘" 7&07T0ENE RIS Pittens

{ Slidel v

Mensagem Bate-papo
publico @ [ @
(") () (")




CONFIGURACOES BASICAS

CAMERA - FUNDO VIRTUAL

Para utilizar a funcionalidade de
“Fundos de Tela”, basta selecionar
um dos efeitos mostrados na
janela de opcdes da webcam.

Vocé pode escolher a imagem do
fundo de tela de sua preferéncia.
Para isso, basta clicar no
quadrado com o simbolo “+” (1) e
selecionar a imagem desejada.
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CAMERA - ATIVANDO MULTIPLAS CAMERAS

p
< Vitor Ferreira Caldas l,'\@ Iniciar gravagé;l | B Sair

Essa funcao permite que
possam ser utilizadas duas
OU Mais cameras que
estejam disponiveis no
computador do usuario.

a Caldas ~ * Vitor Ferreira Caldas %

y 4
<
o
%;_ -9
|

. o :

O Para usar essa funcao, basta
seguir os passos ja descritos

acima e na tela de “Opcoes
g (SRS Ml dawebcam” (1). Na listagem
das webcams (2), escolha a
proxima camera a abrir e
clicar em “Iniciar”.

JoN

[J Imagem inteira -

+ CANCELAR PARAR DE COMPARTILHAR
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CAMERA - ABRINDO CAMERA EM NOVA JANELA

<2 Vitor Ferreira Caldas <© In

Abrir Vitor Fe leira

Caldas em nova janela

r gravaca CD all B> Sair

=B 2 . =B

A opcao de abrir a camera
de determinado usuario
em uma nova janela fica
no canto direito da
imagem da camera deste
usuario.

@ ) ConferénciaWweb
——a,

ol Q '“ &2 T& RINP S
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CAMERA - ABRINDO CAMERA EM NOVA JANELA

& WhatsApp ranil_\itorLamaie [ _Covtacdameda. [ DAD__O| _Alunas semactedas__ o Moc A Cordoa ocal Remover and... 32 Moises App: O Aplic.. % Moises.ai - Masterin... Pobierz Soundcloud... [ Todos os favoritos
@ Vitor Ferreira Caldas - Google Chrome

1 //
J Con ® aboutblank Vitor Ferreira Caldas I/\@ Iniciar gravagé(D Jl E» Sair

il

. A‘Aﬁ 2. . l~ i \
Vitor Ferreira Caldas -~ % Vitor Ferreira Caldas ~ %

Basta selecionar a opcao

gue a hova janela abrira

automaticamente.
@ ) ConferénciaWeb

e

S— Q ‘“ s&U72THE RINP =teee

< Slidel v > O @ 10C (+] <>
Mensagem Bate-papo
® & 4]
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CAMERA - PAGINACAO DE CAMERAS

Serao apresentadas até 12
cameras huma mesma
pagina.

Caso tenha uma quantidade
maior de cameras ligadas,
elas serao paginadas.

Com o auxilio das setas
laterais, sera possivel
visualizar todos os
participantes que estiverem
com suas cameras ligadas.
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Participantes na sala

CAMERA - LIMITE DE CAMERAS

Independentemente do numero
Cameras por pagina total de usuarios em uma sala, é

Até 45

possivel ativar simultaneamente,
12 no maximo, 60 cameras.

De 46 até 60

10 Essa limitacao se aplica tanto a
acessos por dispositivos moveis

De 61 até 75

quanto a acessos por

De 76 até 100

computadores.

Na tabela ao lado, temos a relacao

107+

entre o numero de participantes
em uma sala e o numero de
cameras que aparecem em uma
pagina.
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RECURSOS DO APRESENTADOR

USUARIOS (2)

g Vitor Ferreira Caldas [Voce)

Algumas funcodes no servico de
conferéncia web estao disponiveis
apenas para apresentadores.

Para tornar-se um “Apresentador”, o
usuario deve ser o “Moderador” da
sala ou o0 “Moderador” deve
promové-lo a “Apresentador”.

Quando um usuario for promovido a
apresentador, ao lado do nome do
participante aparecera uma pequena
caixinha no canto superior esquerdo
indicando que agora possui esta
permissao, conforme imagem ao lado.
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RECURSOS DO APRESENTADOR

Vitor Ferreira Caldas I/@ Iniciar gravacio ) | E» Sair

N /

Como apresentador, o usuario possuira

Estilos O . o ~ .
diversas permissoes extra, tals como:

B Gerenciar apresentactes
B Iniciar enquete 1. Botao Acgoes: Acesso a opcoes como
n

23 Compartilhar um video externo ”G erenc | all d p Fese nta Qaes ) LayO UtS”,

® Desativar player de dudio @:‘a ConferénciaWeb “Iniciar enquetes”, entre outras funcoes.
A,

& Selecione um participante aleatoriamente

© Ativar cronometro 2. Barra de slides: Possui o controle de
= Transmitir sesséo zoom da apresentacao e dos slides que
* Discar SIP estao sendo apresentados.

& Compartilhar Google Drive ™
8 Abrir multiplas notas 3. Botoes de controle multimidia:

= Apresentar camera el Controles do microfone, desativar audio,
= Layouts compartilhar webcam e compartilhar tela.
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RECURSOS DO APRESENTADOR

Vitor Ferreira Caldas I/@ Iniciar gravacio ) | E» Sair

N /

Como apresentador, o usuario possuira

Estilos O . o ~ .
diversas permissoes, tals como:

B Gerenciar apresentacdes

@ Iniciar enquete 4. Ferramentas de painel: Nesta barra, o

& Compartiihar um video externo usuario encontrara ferramentas para

® Desativar player de audio @l ConferéncioWeb destacar as informacoes nas apresentacoes,
A/ tais como caneta, formas geométricas e

© Ativar cronsmetro texto, além de poder controlar a espessura

= Transmitirsessdo e cor desses indicadores e iniciar o modo

. Discar SIP multiusuario.

& Compartilhar Google Drive™

& Selecione um participante aleatoriamente

& Abrir miltiplas notas 5. Estilos de Texto: Algumas op¢des de

= Apresentar cAmera

estilo de texto na utilizacao do quadro
branco.

=+ Layouts




@; ConferénciaWeb
P\

y 4

i g oximos slides para anotacoes >>>

CONFIGURACOES BASICAS

RECURSOS DO APRESENTADOR - COMPARTILHAR TELA

Educacao, Pesquisa

Para iniciar o compartilhamento de
tela, cligue no botao “Compartilhar sua
tela” e escolha a forma de
compartilhamento que desejar.
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~RECURSOS DO APRESENTAOR - COMPARTILHAR TELA

Escolha o que compartilhar com o app h.mconf.rnp.br

O site tera acesso ao contetdo da sua tela EX|Stem Vé rIaS Opgaes para (@) COmpartllhamentO

Guia do Chrome Janela Tela cheia

» Tela Cheia: Compartilha todas as informacoes
gue estejam na tela escolhida.

) Conferéncia « ConferénciaWeb Hmg

Compartilhar Tela - ConferénciaWeb . . .
Selecione uma guia para compartilhar

Yo Janela: Nessa opcao, somente a janela

especifica de algum programa/aplicativo,

selecionada pelo apresentador, sera mostrada

para todos os participantes. Nesse formato,

) Inicio « ConferénciaWeb Hmg ninguém podera ver as outras informacoes
— exibidas em sua tela.

TOPdesk - Service Desk - VOC: Encaminha...

Movidades e Melhorias — Elos

Blip Desk

Guia do Navegador: Aqui sera possivel
compartilhar uma aba especifica do
navegador. Nesse formato, ninguém podera
ver as outras informacdes exibidas em sua

( ) tela.
Cancelar

llE) Compartilhar também o audio da quia
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RECURSOS DO APRESENTADOR - COMPARTILHAR TELA

Quando iniciar o compartilhamento, na parte
inferior de sua tela ira aparecer a imagem
abaixo.

O app d.mconf.rnp.br esta compartilhando uma janela. Interromper compartilhamento Ocultar

Para encerrar o compartilhamento, basta clicar
no botao "Interromper compartilhamento”
nesta barra ou clicar no mesmo botao em que
clicou para iniciar o compartilhamento.
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RECURSOS DO APRESENTADOR - COMPARTILHAR TELA (macOS)

General FileVault Firewall Privacy

@ Accessibility Allow the apps below to record the contents of your
screen, even while using other apps. . Acesse "Preferéncias dos Sistema”
- Input Monitoring

v &' QuickTime Player

| Full Disk Access . Selecione a opcao “Seguranca e
i @ Coogle Chrome Privacidade”.

— Files and Folders

= ; v T Microsoft Teams
Screen Recording

' v 'S Skype
ﬁ Automation

Developer Tools . SeleCiOne (@) Google Chrome.

Selecione a opcao "Screen Recording®.

' ! Analytics & Improvements

‘:ﬂ Advertising

Feche e abra o browser novamente.

=
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RECURSOS DO APRESENTADOR - COMPARTILHAR VIDEOS

rd Ny
Vitor Ferreira Caldas | (@ Iniciar gravacdo |
N W,

Vocé pode compartilhar videos de
servicos externos diretamente na
sala de conferéncia.

@:- ConferénciaWeb Atencao: Videos externos

o compartilhados nao aparecerao na

gravacao. Videos de YouTube, Vimeo,
Instructure Media, Twitch e Daily
Motion sao suportados.

Cliqgue no botao “Mais” e depois em
"Compartilhar um video externo".
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RECURSOS DO APRESENTADOR - COMPARTILHAR VIDEOS

Compartilhar um video externo
JRL dovideo externo Na proxima janela, basta

Adicionar URL dovideo inserir o link para o video
desejado e clicar em

"Compartilhar Video".

Nota: videos externos compartilhades ndo aprecerdo na gravacdo. Videos de YouTube, Vimeo, Instructure

Media, Twitch e Daily Motion sdo suportados.
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RECURSOS DO APRESENTADOR - COMPARTILHAR VIDEOS

N ey Para retirar o video, basta
SRS Rl AL seguir o mesmo caminho da

primeira imagem e selecionar
a opcao "Parar de compartilhar
video externo".
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RECURSOS DO APRESENTADOR - ENQUETES

Vitor.Caldas l'/@ Iniciar gravagéo>
N &

A enguete é um recurso que

M Iniciar enquete \ = . b reSpOStaS para QUEStaeS
L © rre ;.
S/‘ —onferenciawe especificas dos usuarios de

&, Selecione um participante aleatoriamente fO I"m a |nte rat|va .

© Ativar cronémetro

3 Compartilhar um video externo

= Transmitir sess&o Pa I'a ter aCesso d ESte recu rSO,
. Discar SIP cligue no botao "Mais" e em
& Compartilhar Google Drive™ . I N |C|a re nq uete”.

B Abrir multiplas notas

s+ Layouts
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RECURSOS DO APRESENTADOR - ENQUETES

¢ Enquete Opcoes de resposta

Freencha os detalhes da sua enquete abaixo.

‘ Sim A0 acessar o recurso, uma caixa

| com um espaco para fazer a

‘ NZo pergunta e algumas opcoes sera
aberta para o apresentador, que

podera utilizar algumas enquetes

automaticas ou personalizar as

respostas de acordo com sua

escolha.

Faca uma pergunta

Gostou dessa funcionalidade?

‘ Abstencao

O Adicionar item

Enquete andnima

A enquete ndo é andnima. Voce podera ver as
respostas individuais.

Iniciar enquete

Tipos de Resposta

‘ Verdadeiro / Falso ‘ ‘ AB/C/D ‘

Sim / N&o / Abstencio

‘ Resposta do Usuario ‘

Ao terminar de configurar a
enquete, clique em “Iniciar
enquete”.
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RECURSOS DO APRESENTADOR - ENQUETES

< 22 Vitor.Caldas (® al &

Ao iniciar a enquete, sera

@) ConferénciaWeb emitido um som de alerta para
| 4~—a todos os participantes e, no

canto inferior direito, aparecerao
0s botdes com as opcoes de
resposta.

. Pergunta da enquete
Gostou dessa funcionalidade?

e
4



CONFIGURACOES BASICAS

RECURSOS DO APRESENTADOR - ENQUETES

@ConferéncioWeb < Enquete 7 Vitor.Caldas ( (® Iniciar gravagéo)
\~—/
Deixe este painel aberto para ver as
respostas da enquete em tempo real.
Selecione 'Publicar resultados da enquete'
W Perguntas para publicar os resultados e encerrar a
enquete.

MENSAGENS

-4 Bate-papo pliblico

Gostou dessa funcionalidade?
NOTAS Confirmar

B Nots Sim 1 100%

ENQUETE Nao 0 0% : A ‘
— i & @/ ConferéncioWeb
m Enquete stencao %

USUARIOS (2) .
ew :
o Vitor Ferreira Caldas (Vocé)

. @ vitormix
()

Apenas o apresentador tem acesso ao

Nao 0

Abstencao |0

registro de todas as respostas da
enquete.

Se for necessario, o apresentador
pode publicar o resultado final da
enquete para todos os participantes
clicando no botao "Publicar resultados
da enquete". Serao apresentados, na
parte inferior direita da apresentacao
(e também no “Bate-papo publico”),
0s percentuais gerais das respostas.

Nota: A enquete so publica as
respostas, a pergunta deve ser
realizada pelo apresentador, ou
exibida mediante um slide especifico.
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS

@ConferénciQWeb & Vitor.Caldas 1/@ Iniciargravagéal a B
\\ -

MENSAGENS

Il A esquerda da tela, podemos ver uma
lista com os participantes da reuniao (1).
Como moderador é possivel gerenciar as
permissoes de forma global, ou um por
um.

Perguntas
:
NOTAS

@

. @: ConferéncioWeb - .
B, v e s e = Moderadores e participantes sao
R identificados na sala através de seu
o icone. Os moderadores possuem um
i icone quadrado, enquanto que os
] itptd“b participantes possuem um icone circular.
& Tomnar moderador
& meonf  RINP e Para gerenciar um unico participante,
S T cligue uma vez sobre o seu nome ou
¢ Sidel v > icone para aparecerem as opcoes (2).
W 3
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS

M |niciar bate-papo privado

% Silenclar usuario

< Permitir acesso ao quadro branco

O Tornar apresentador

as lomar moderador

@ Remover usuario

As opcoes sao:
» Bate-papo privado: Inicia um chat privado com o

participante. Esse novo chat sera apresentado logo
abaixo de Bate-papo publico;

Silenciar usuario: Silencia o microfone do
participante. Essa opcao ainda permite que o
participante clique novamente no icone de seu
microfone para voltar a falar;

Acesso ao quadro Branco: Permite que o usuario
tenha acesso ao quadro branco;

Tornar apresentador: Concede permissoes de
apresentador para o participante;

Tornar moderador: Concede permissoes de
moderador para o participante;

Remover usuario: Remove o participante da sala.
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: PERMISSOES GLOBAIS

o)) ConferénciaWeb 2 Vitor.Caldas <@ Iniciargravat;éo) ad B

B & Vitor Ferreira Caldas
MENSAGENS

Para gerenciar usuarios e permissoes

@\j ConferénciaWeb . S
) globais para todos os participantes,

cligue no icone de engrenagem logo
acima de seu nome para exibir as
opcoes.

¥ mconf

{ Sldel v >
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: PERMISSOES

X Colocar todos em mudo

% Colocar todos em mudo, exceto o apresentador

8 Restringir participantes

= Politica de convidado

¥ Salvar nomes dos participantes

X Limpar todos os icones de status

@ Criar salas de apoio

& Painel Analitico de Aprendizagem

Desta vez, as opcoes sao:

» Colocar todos em mudo: silencia todos os participantes da sala.

» Colocar todos em mudo, exceto o apresentador: silencia a
todos, menos o apresentador.

» Restringir participantes: controla as acoes que todos os
participantes poderao realizar na sala.

» Politica de convidados: permite ao moderador o controle de
acesso a conferéncia.

» Salvar nomes dos participantes: gera uma lista de texto simples
com o nome de todos os participantes que estao na lista de
usuarios naquele momento. ldeal para registro de frequéncia.

» Limpar todos os icones de status: limpa o status de todos os
participantes (status sao as acoes como "Levantar a mao" que os
participantes enviam atraveés de icones.

» Criar salas de apoio: cria salas de apoio dentro da conferéncia.

» Painel analitico: Apresenta um painel de engajamento com um
panorama geral das interacdes na sala.
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: RESTRINGIR PARTICIPANTES

Funcionalidade Status

Compartilhar webcam BElogueado

Ver webcam de outros participantes Liberado

. Este recurso é de uso do moderador. Nesta
janela, por padrao, todos os recursos da

Enviar mensagem piblica Liberado '::) sala a nivel de usuario estao liberados.

Compartilhar microfone

Enviar mensagem privada Liberado I:::, Para bloquear um recurso, basta clicar no
botao de “Status” relativo ao recurso que se

Editar notas compartilhadas Liberado I:::, deseja bloquear.

Veja outros participantes na lista usuarios Liberado [::.
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: RESTRINGIR PARTICIPANTES

Funcionalidade

Abaixo, o que ocorre quando o status de alguma
funcao esta Bloqueado:
» Compartilhar webcam: os usudarios ndo ativam
sua webcam;
» Ver webcam de outros participantes: os usuarios
nao veem as cameras uns dos outros;
» Compartilhar microfone: os usuarios nao
Enviar mensagem piiblica Liberado conseguem ativar o microfone, ficam apenas no
modo ouvinte;
Enviar mensagem privada Liberado Enviar mensagem publica: os usuarios nao
poderao enviar mensagens no bate papo publico;
Editar notas compartilhadas Liberado Enviar mensagem privada: os usuarios nao
poderao enviar mensagens no bate papo privado;
Veja outros participantes na lista usuarios Liberado Editar notas compartilhadas: os usuarios nao
editam as notas compartilhadas;
Veja outros participantes na lista usuarios: os
usuarios nao veem a lista de usuarios na sala.

Compartilhar webcam Bloqueado
Ver webcam de outros participantes Liberado

Compartilhar microfone Liberado
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: POLITICA DE CONVIDADOS

ONVIDADOS

;"‘ Aguardando [ 1 ]

Este recurso permite o controle de entrada
na conferéncia.

SUARIOS (2]

Ao iniciar uma conferéncia, por padrao, esta
habilitado “Perguntar ao moderador”, ou
seja, quando qualquer pessoa que tiver o

link da aula sincrona tentar entrar, aparecera
para o moderador um item chamado
“Aguardando” e, ao lado, a quantidade de
pessoas que estao aguardando a
aprovacao/reprovacao de entrada na
conferéncia.
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: POLITICA DE CONVIDADOS
{:ﬁnferénciﬂw-eb ({ Aguardando )

MEMSAGENS Mensagem para a sala de espera

w Perguntas

!l Bate-papo publico

"Atualmente ndo ha mensagem"

Usuarios aguardando aprovagao

MMOTAS
B ot mmpmhauasl:]> EE R O moderador pode aceitar todos (1), rejeitar

CONVIDADOS todos (2) ou realizar uma escolha individual (3)
22, Aguardsrpc y para entrada da sala. Note que se a op¢ao

[1 Lembrar escolha

Rejertar todos

USUARIOS (2] "Lembrar escolha" (4) for selecionada, esta
a 1 usuérios convidados aguardando ficara ativa até o moderador mudar novamente
Yitor Ferreira Caldas (WVocé)

@ e as opcoes na politica de convidados.
suare tesis

% Vitor C
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RECURSOS DO MODERADOR - GERENCIAR USUARIOS: POLITICA DE CONVIDADOS

ONVIDADOS

SUARIOS (2]

Permitir todos

Rejeitar todos

;"‘ Aguardando [ 1 ]

Yitor Ferreira Caldas (WVoce)

Politica de convidados

Mudar a configuracdo da politica de convidados da sessao

=

Quando uma conferéncia é iniciada, por
padrao, a politica de convidados é
"Perguntar ao moderador®.

Para modificar a politica de convidados,
clicar no botao "Gerenciar usuarios"”
(engrenagem) e escolher a politica de
convidados.
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RECURSOS DO MODERADOR - GRAVACAO

'y ™
<2 Vitor Ferreira Caldas | (@) Iniciar gravacio |
W= v

Para iniciar uma gravacao, basta clicar
no botao "Iniciar gravacao" (1) no topo
da tela.

Aparecera uma caixa para confirmar o
inicio da gravacao (2), além de explicar
gue, caso cligue novamente no botao
"Iniciar gravacao" , a gravacao sera

(@\:- ConferencinWeb

! pausada. Clique em "Sim" para iniciar a
Iniciar gravagao ~
gravacao.
Vocé pode selecionar o botdo de gravagdo novamente mais tarde para pausar a gravagdo.
X Bl - . Sera apresentada, na parte superior da

tela, a mensagem: "Essa reuniao esta
sendo gravada", além de ficar explicito
no botao "Iniciar gravacao" o tempo
decorrido da gravacao.

i P I ) Educacdo, Pesquisa
se vocé & apresentador, utilize os proximos slides para anotagbes >>> . mconf RI "l" elnovacao em Rede

Slidel >




CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - GRAVACAO

Caso queira parar a gravacao, clique
novamente no botao de gravacao. Sera
exibida uma outra caixa de dialogo. Para
pausar, cligue cligue em "Sim".

Sera exibido no canto superior direito a
mensagem "Esta reunidao nao esta mais
sendo gravada".

Pausar gravacao

etomar a g |_|El||:| uer momento

Somente o dono da sala ou
membros/administrador da comunidade
tem permissoes no servico para baixar as
gravacoes.

ente.

OBS.: As gravacoes ficam disponiveis para
download por até 30 dias, ap0s isso elas sao
excluidas automaticamente.
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RECUROS O MODERADOR

Vitor Ferreira Caldas | (@) Continuar gravacio ) Jl I
N A

ULTIPLAS NOTAS

Caso queira ter uma discussao com mais
debates, varias linhas de discussao e se
utilizar de muitas notas para anotacoes,
utilize o recurso "Abrir multiplas notas"
situado no botao "Mais".

@:- ConferénciaWeb
r——a
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RECURSOS DO MODERADOR - MULTIPLAS NOTAS

ConferénciaWeb - RNP | (®) Iniciar gravacsio | al i

Essa opcao ira substituir a apresentacao
por varias janelas de notas para texto.

Vocé pode ter até 6 notas abertas de
uma vez.

Esse recurso esta limitado a 12 pessoas
em sala.
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RECURSOS DO MODERADOR - ACOMPANHAR LAYOUT

O apresentador pode realizar as
modificacdes no layout conforme

Personalizado Layout inteligente deSEJa I.

Layouts

Para que os demais usuarios
acompanhem as modificacoes, basta
clicar no botao “Mais” (+), em seguida
escolher a opcao “Layout”. Escolha o

layout que desejar, ative “Acompanhar
layout do apresentador” e clique em
“Confirmar”.

Feito isso, todos os participantes da sala

Aa
receberao automaticamente as
modificacoes.
Cancelar




CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - QUADRO BRANCO

Slide 1 A A :
No Conferéncia web, vocé pode ativar a

Efllde - funcionalidade de Quadro em branco

Slide 3 durante uma videoconferéncia e

Slide 4 interagir com ele de modo individual ou

Slide 5 colaborativo.

Slide 6

Slide 7 Por padrao, toda sala de web

Slide 8 conferéncia do Conferéncia Web exibe

mos slides para anotacgoes Slide 9 uma apresentagéo de slides quando
Slide 10 iniciada. Para navegar entre os slides e
' chegar na pagina branca, utilize as setas

logo abaixo da apresentacao e selecione
o ultimo slide.
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RECURSOS DO MODERADOR - QUADRO BRANCO

Selecionar [Ny

Mover w.

Desenhar J

Borracha &
Forma geométrica | |

Sefa /]
Tt T

Adesivo (4

Deletar @

Na lateral direita da tela, vocé encontrara
um menu com diversas ferramentas de
criacao, que permitem, por exemplo,
adicionar texto, formas geométricas e
desenhos livres.

Para ativar qualquer uma das ferramentas
de interacao, clique sobre ela.

Para facilitar a identificacao, a ferramenta
gue esta ativa fica destacada em azul e o
cursor do seu mouse assumira o icone
dela, exibindo uma letra 'T' quando for a
ferramenta de caixa de texto, um lapis
qguando for a ferramenta de desenho livre
e assim por diante.
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RECURSOS DO MODERADOR - QUADRO BRANCO

A ferramenta 'Mover' (maozinha)

permite que vocé arraste o slide na
oroencher diregao que desejar, caso este esteja

utilizando algum nivel de zoom para

ampliar sua visualizacao de modo
Tamanho detalhado.

Para usar a ferramenta de Texto, clique
no T e depois clique em Estilos. Vai abrir
uma aba com as opc¢oes: Cor, Preencher,
Traco, Tamanho, Fonte, Alinhamento
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RECURSOS DO MODERADOR - QUADRO BRANCO

Vocé também pode convidar mais

pessoas para interagirem em cima da
apresentacao.

Para isso, basta ativar o modo
'Multiusuario'
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RECURSOS DO MODERADOR - QUADRO BRANCO

A ferramenta “Desfazer anotacao” apaga
a Ultima anotacao/desenho de cada
usuario(a), cada vez que utilizada. Ja a
ferramenta “Limpar todas as anotacoes”
apaga todas as intervencoes da cada
pessoa.

Ambas apagam apenas as interacdes de
cada usuario que as acionar, ou seja,
nenhum usuario consegue apagar
intervencoes feitas por outro.
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: CRIAR

s ConferénciaWeb ¢ Bate-papo plblico H Vrtor Ferreira (

MENSAGENS Bem-vindo(a) a Vitor Ferreira Caldas! Para Este é u m recu rso m u ito i nte ressa nte q u e

_ convidar outros participantes para a conferéncia,
Pergunta

utilize a URL https:/h.mconf.rnp.br/salafvitor- S o o
ferreira-caldas | permite separar todos os participantes em
Para compartilhar o seu microfone, clique no botao gru pOS e Sa Ia S Se pa ra d a S pa ra peq u e n a S

NOTAS com um telefone (na barra de botdes abaixo da
apresentacdo). Use um headset para ter uma

E Motas compartilhadas melhor experiéncia de dudio com menos ruidos. d iscu Ssaes es pECifica S e m Ca d a Sa Ia .

Para conectar a partir de um dispositivo SIP, disque

-_l Bate-papo publico

USUARIOS (2) E e ]

Q2 Vitor Ferreira Caldas (Vocd) & Tirar a sala do mudo /7 . . -

=, o | d Os usuarios que estiverem reunidos em uma
‘estringir participantes

Q, sala de apoio nao terao acesso a nada do que

estiver acontecendo nas demais salas.

= Paolitica de convidados
* Salvar nomes dos participantes
2 Limpar todos os icones de status

O moderador tem acesso a todas as salas.

&2 Painel de Engajamento Eal

Vocé pode criar até 16 salas de discussao.

Para acessar o recurso, clique Na engrenagem
ce vocé & apresentador, utilize os préximos slides parz da Iista de usua'rios e depOiS em ((Criar SaIaS

Hp /4
I | e apoio”
Mensagem Bate-papo plblico (] ° +
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: CRIAR

Fve-computed3.h.mcont.mp. b Na proxima tela, temos opcoes para gerenciamento dessas salas.
Salas de apoio _— Configure as salas de acordo com sua necessidade e clique em
“Criar”. Os campos a configurar sao:
» Numero de salas: Vocé pode selecionar o numero de salas
gue serao criadas. Podem ser criadas de 2 a 16 salas.
O @ s sesonsment » Duragdo: Define o tempo que a discussdo ira durar. Assim
e e ot e oo e s o e que o tempo termina, todas as salas sdao desfeitas
Néo atribuido (5) Sala1 automaticamente e os participantes retornam para a sala
Claudio Comelio principal.
(eron e Atribuir aleatoriamente: Atribui os participantes as salas de
apoio aleatoriamente. Vocé também pode atribuir os
participantes manualmente clicando no nome de cada um e
arrastando para o campo da sala especifica.
Permitir que os usuarios escolham uma sala de apoio para
entrar: Caso essa opcao esteja marcada, aparecera para o
participante uma opcao para escolher em qual sala ele
entrara.

Mumearo de salas Duracdo (minutos

£ ¥ 15

Fartcipante 1
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: CRIAR

M Mconf - XPTO x |+

& & '[:]' F'- & https://iive-compute03.h.n conf.mp.or/Mtmi>dient/joindsession | e & 0 in @

EIRNP 5 Servicos Avancados [ Conectividade 5 Gestio B INTEGRA ESIVERT ESwiki [BB RNP - Clientes € Nio Permitido - PoC 1. @ Mailchimp

Entrar na sala de apoio weo IR

Gostarla de participar XPTO (Sala - 2)!

Quando a sala de apoio é criada,

aparece esta tela para cada participante.
Oriente-os a clicar no botao "Entrar".
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: CRIAR

e . _ | o ~
L,.onfereanWeb ¢ Salas de apoio Vitor Ferreira Caldas |\@ Imcwargravar;ao/l

MENSAGENS Salal(0) Pedir para entrar | Ativar dudio

Sala2 (0)

NOTAS

E Notas compartilhadas

SALAS DEAPOIO

\ A
B sumsens @ | ConferénciaWeb
O soasdeaono =4 O moderador tem acesso a qualquer

M usuiios uma das salas e pode encerrar todas as
salas de apoio quando quiser.

& mconf

Slide1 v 6O o
Duragao 1407 @
cerrar todas as salas de apoio n ® @ D
) ")
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: REINSERIR PARTICIPANTE

Conferénciaweb < Bate-papo publico : &

MENSAGENS Bem-vindo(a) a Vitor Ferreira Caldas!
Para convidar outros participantes para a
w Perguntas conferé&ncia, utilize a URL
https://fconferenciaweb.rnp.briwebconf/fvit

-_l Bate-papo publico or-ferreira-caldas.

Para compartilhar o seu microfone, clique CaSO d Igu m dOS pa rt|C|pa ntes tenha

MNOTAS -
no botao com um telefone (na barra de

de audio com menos ruidos. apO'O, a0 rEtornar, E|e pOderé ser
Para conectar a partir de um dispositivo rEInse rldo pEIO mOderador-

sAaLAS DE AFPOIO

e o botio com um telefons (na barra de problemas de conexdo e saia da sala de
otas compa adas @ headset para ter uma melhor experiéncia

|I__= Salas de apoio

USUAR'?_S - - @ Tirar a sala do mudo ' Para isso, basta seguir o mesmo
Ve & Restringir participantes caminho para iniciar as salas, clicando
= Polfiies g convidade na engrenagem do gerenciamento de
usuarios e selecionar a opcao "Convite
para sala de apoio".

* Salvar nomes dos participantes

& Limpar todos os icones de status
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: REINSERIR PARTICIPANTE

Convite para sala de apoio

Na sequéncia, basta arrastar o
Nbo atribuldo (2) o e participante para a sala em que o
moderador quer que ele seja inserido e
clicar em "Convidar".
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RECURSOS DO MODERADOR - SALAS DE APOIO: ESTENDER TEMPO

Conferénci : : _ (~ R
L.onferenmc:Web < Salas de apoio Vitor Ferreira Caldas I\© \muargravar;ao/I

MENSAGENS Sala1(0) Pedir para entrar | Ativar dudio

Sala2(0) Entrarnasala | Ativar dudio

E] Notas compartihadas Tempo para estender (minutos)

SALAS DE APOIO ! ‘

|I__u Salas de apoio

USUARIOS (2) —
Cancelar Estender
| R
Vitor Ferreira Caldas (Voce)

. 00 o Duracdo 11:06

& mconf

Slidel v

JOJOJO!

Duracao 1407 @

0 o

Para incrementar o tempo de discussao
com salas de apoio, basta entrar no
o, ”n

espaco "Salas de Apoio", clicar no “+” ao
lado da Duracao (1).

Na tela seguinte (2), coloque o tempo
gue deseja incrementar nas salas de
apoio e clique em "estender".
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RECURSOS DO MODERADOR - NOTAS COMPARTILHADAS

CGHFerénCimWeb < Motas compartilhadas

O C B

Demonstracgao de utilizacao de
notas compartilhadas.
Demonstracao de utilizacdao de
notas compartilhadas.
Demonstracgao de utilizacao de
notas compartilhadas.
Demonstracao de utilizacdao de
notas compartilhadas.
Demonstracgao de utilizacao de
notas compartilhadas.

1. Teste
2. Teste
2.1. Teste 2.1.1. Teste
* Teste

*» Teste

B I U 5 =

MENSAGENS

,u Perguntas

-_I Bate-papo publico

NOTAS

E Motas compartilhadas

ARQUIVOS

o Gerenciamento de Audios

USUARIOS (1)

a Vitor Ferreira Caldas (Vocé)

m leste

Teste

No menu localizado no lado esquerdo
tem a opcao "Notas compartilhadas®,

gue permite a anotacao de multiplos
usuarios.
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RECURSOS DO MODERADOR - NOTAS COMPARTILHADAS

¢ Motas compartilhadas

B I

Exportar

Exportar a nota atual como:

Etherpad
HTML

Texio puro
Microsoft Word
1 PDF

CODF (Open Document Format)

O usuario que quiser salvar as notas
compartilhadas pode clicar no simbolo

de download e selecionar o formato em
gue deseja exportar.
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RECURSOS DO MODERADOR - STATUS DA CONEXAO

Vitor Ferreira Caldas I(@ Iniciargravar;éo\ I

ConferénciaWeb ¢ Bate-papo publico
) J/

. . : . Status da conexao
MENSAGENS Bem-vindo(a) a Vitor Ferreira Caldas!

Para convidar outros participantes para a n
W Perguntas conferéncia, utilize a URL
https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/vit

!l Bate-papo publico or-ferreira-caldas.

Para compartilhar o seu microfone, clique - (oo c
NOTAS nobotéoFc)omumtelefone(naharradz O mOderador pOde Verlflcar d qualldade

botoes abaixo da apresentacao). Use um

E Notas compartihads headset para ter uma melhor experiéncia d e con eXé o d (0N pa rt I CI p d ntes d d Sd | d em

de udio com menos ruidos.

USUARIOS (1) N\ " .
o) Para conectar a partir de um dispositivo @ /1 CO ﬂ fefe ﬂ C |Oweb
#o Vitor Ferreira Caldas (Vocé) H

Esta conferéncia esta limitada em 150 Para |SSO, Cllque No bOtéO "StatUS de

participantes. ~ . . .
conexao”, no canto superior direito da

Para mis informages, lque aqu tela. Ira aparecer, no centro da tela, a

Novo na pltaforma? Experimente o fout lista de usuarios que porventura possam

estar com problemas na conexao.

caso de degradacao de conectividade.

& f R P Educardo, Pesgui
< mcon NP e

Slide 1 v

© Enviar mensagem para Bate-o[: ° + n ® @
(") (")
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RECURSOS DO MODERADOR - STATUS DA CONEXAO

Status de conexao

Visualizar status de conexdo dos usuarios (saiba mais)

Para economizar o volume de transferéncia de dados, ajuste o que esta
sendo exibido no momento.

Ativar webcams

Ativar o compartilnamento de tela m
n Mirella Honorio

Status de conexao

Visualizar status de conexdo dos usuarios (saiba mais)

Para economizar o volume de transferéncia de dados, ajuste o que esta
sendo exibido no momento.

Ativar we bcams

=
=

Ativar o compartilhamento de tela

Nenhum problema de conectividade reportado até o momento

Uma janela com os usuario que tiveram
algum problema de conexao se abrira (1).

Caso nenhum usuario esteja com
problemas na conexao, também sera
informado (2).




g‘ ConfergnciaWeb

MENSAGENS

w Perguntas

-_l Bate-papo publico
NOTAS

E Motas compartilhadas

USUARIOS (2)
2

(3]
Aluno 1

{ Bate-papo publico

Bem-vindo a sala Aula Sincrona
Unidade 1 - dia 07/06/2024!

A partir de um dispositivo SIP,

diSquE‘

sip:74152@sip.mconf.rnp.br.

Para uma melhor experiéncia,
utilize um headset e, sempre que
possivel, prefira rede cabeada.

Para mais informagdes, clique

aqui.

Novo na plataforma? Experimente

o tour!

Mensagem Bate-

papo publico

© 9

CONFIGURACOES BASICAS

Aula Sincrona Unidade 1 - dia 07/06/2024 [;: ®) Iniciar gravat;ﬁuj]

 : ConferénciaWeb

F24

1 e 05 proXimos slides pa

ra anotagdes =

RECURSOS DO MODERADOR - REACAO DO USUARIO

Todo participante pode definir
uma reacao.

Basta clicar na seta ao lado do
botao “Levantar a mao” (1) e
selecionar a opcao “Adicionar
reacao” (2) que os emojis de
reacao irao aparecer.
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RECURSOS DO MODERADOR - REACAO DO USUARIO

Aula Sincrona Unidade 1 - dia 07/06/2024

Depois de selecionar um
emoji (1), este sera colocado
no icone do usuario na lista
de participantes (2).

© ) Conferéncia

BIDOOO
30 90O ®
SCROO®




CRONOMETRO

@ 00:000

MENSAGENS

Perguntas
| @ &

Q_} Bate-papo publico

{ Cronometro

Cronometro

Iniciar

CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - CRONOMETRO

Temporizador

Resetar

CRONGMETRO { Cronometro

@ 01:30 Crondmetnn

MENSAGENS

q;:;:'_:. Bate-papo publico

NOTAS
ﬁ Motas compartilhadas

USUARIOS (4) £

w Wescley Patrick (Vocé)

0 Jodo Pedro
o Jodo Vitor
° Maria Flavia

Para iniciar o cronometro, basta
clicar no botao “Mais” (+) e escolher
a opcao "Ativar crondbmetro".

No canto superior esquerdo,
aparecera o cronometro. Ao clicar,
inicia-se a contagem (1). Também
existe a opcao temporizador para
contar o tempo regressivamente.

No exemplo ao lado (2), foi
selecionada a opcao
“Temporizador” e este foi ajustado
para 01’:30”. Transcorrido este
tempo, soara um alarme para todos
os participantes da sala.
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RECURSOS DO MODERADOR - CRONOMETRO

Wescley Patnick

& Mirella Oliveira Honorio

Bl | Fungso: Cronsmetro e Temporizador - Moderador & Os demais usuarios da sala podem
acompanhar o crondmetro pelo
—— = - relogio que surge no lado superior
: direito da tela.
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RECURSOS DO MODERADOR - COMPARTILHAR E EDITAR DOCUMENTOS
P~

B Gerenciar apresentacies

No Conferéncia Web, o moderador / apresentador

pode compartilhar e editar documentos do Google

) Compartilhar um video externo Drive™ durante uma sessao, de modo individual ou
colaborativo.

B [niciar enquete

= Selecione um participante aleatoriamente

© Ativar cronémetro Atenc¢ao: Para que todos participantes visualizem
corretamente o documento, € necessario que ele
esteja com as configuracoes de visibilidade adequadas
. Discar SIP no seu Drive. Para o caso de acesso restrito a usuarios

@, Enmpammﬂr Soogke Drive™ logados, apenas os participantes com o navegador
conectado a conta Google terao permissao de acesso

Abrir multiplas nota ao documento.
Clque

= Transmitir sessao

O Layouts : ~ :
Para acessar este recurso, cliqgue no botao “Mais" (1),

e escolha a opcao “Compartilhar Google Drive™” (2).
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RECURSOS DO MODERADOR - COMPARTILHAR E EDITAR DOCUMENTOS

Compartilhar Google Drive ™

Endereco

- ¥ I —— . -
Jjedit?usp=sharing

R — e T e — e
|-It-|.-_' R L T = gt I
L L

Aj

Nota: Google Drive™ ndo aparecerd na gravagdo.

uda

—_— 1g@a

Na proxima janela, informe o URL do
arquivo a ser compartilhado (1) e depois
cligue em “Compartilhar” (2).

A seguir, o documento ficara disponivel na
area principal da videoconferéncia. Vocé e
todos participantes que tiverem a permissao
poderao edita-lo.




CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - COMPARTILHAR E EDITAR DOCUMENTOS

Para interromper o compartilhamento,
cligue novamente no botao '+‘ e selecione a
opcao “Parar de compartilhar Google
Drive™”.

Caso necessario, vocé podera atualizar o
documento a qualquer momento, basta

Reca rregar GOC‘E,i‘E Drive ™ clicar no botdo “Recarregar Google Drive™”,
gue fica ao lado do titulo do documento, na
tela principal da sala.

Importante: Se a videoconferéncia estiver
sendo gravada, a tela de edicao do
documento nao ficara registrada nos
arquivos de gravacao.




CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - LISTA DE PARTICIPANTES: SALAS DE GRUPO INDIVIDUAL

) Colmieckint.

Gravacoes e Historico

ApOs encerrar uma sessao, € possivel fazer
o download da lista de participantes. Para
isso, faca o login e acesse seu perfil. No
¥ioe Parnl Caldo menu lateral, selecione "Gravagoes e
| Historico®. Na tela seguinte, ira aparecer
todo o historico da sua sala privada.

Reunido encerrada

As reunioes serao listadas a baixo, basta
clicar no icone Download que as opcoes,
i eadto ol e ki “Lista de participantes” e “Notas da
oy conferéncia” serao apresentadas. Escolha o
arquivo que deseja e salve em seu
dispositivo.

<Esta gravagdo ndo tem titulo>
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RECURSOS DO MODERADOR - LISTA DE PARTICIPANTES: SALAS DE GRUPO INDIVIDUAL

lNome da sessdo: Conferénciableb - RNP

Data: ©8/11/2021 14:22:89

Duracao: 81:26:87

1 segmentos gravados:

#1 - 14:35:31 até 15:48:11 (duracdo de ©1:12:48)
Duracao total: ©1:12:40

Moderadores:
Felipe
Leonardo
Mirella
Nilton
Wescley

Participantes:
Alberto
Gustavo

| Alberto
| Felipe

| Gustavo
| Leonardo
| Mirella
| Nilton

| Ricardo
| Roberto
| Wescley

| 80:09:53
| 80:43:03
| 80:03:49
| 80:00:00
| 80:00:00
| 90:04:28
| 00:02:57
| 80:02:26
| 80:11:31

| 14:34:29
| 14:26:30
| 14:31:43
| 14:30:57
| 14:38:23
| 14:37:20
| 15:10:27
| 14:29:16
| 14:22:16

| 15:48:04
| 15:48:14
| 15:48:04
| 15:09:44
| 15:48:04
| 15:48:04
| 15:48:14
| 15:48:04
| 15:48:16

| 81:13:35 |
| 81:21:44 |
| 81:16:21 |
| 80:38:47 |
| 1:09:41 |
| 81:10:44 |
| 00:37:47 |
| 81:18:48 |
| 81:26:00 |

O arquivo gerado pelo recurso
“Lista de participantes” tem as
seguintes informacoes de cada
usuario:

Nome dos moderadores;
Nome dos participantes;
Interacoes no bate-papo;
Falas;

Resposta a enquetes;

VVVVVY

Quantas vezes levantou a
mao;

Tempo falado;

Horario de entrada;
Horario de saida;

Duracao do tempo em que
ficou na sala.

YV V VYV



CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - SAINDO DA SALA

L Y
< Aula Sincrona Unidade 1 - dia 07/06/2024 | (@} Iniciar grava:;ﬁqifl all B> Sair

M

Para sair da reuniao, basta dar
um clique no botao "Sair",
localizado entre o botao de
status de conexao e também em
"Opcoes" (3 pontos) no canto
superior direito da sala.

Uma mensagem sera exibida
informando que vocé saiu da
conferéncia.




CONFIGURACOES BASICAS
RECURSOS DO MODERADOR - ENCERRANDO SESSAO

- .,
<2 Aula Sincrona Unidade 1 - dia 07/06/2024 I:M: &} Iniciar gravac;ﬁuj,l || [+ Sair

Iniciar o tour
L3 Altermar para tela cheia
Abrir configuragdes

Sobre

Para encerrar a sessao para todos os

—-. - . Jl Status da conexdo -
(@; ) ConferénciaWeb participantes, o moderador deve
— Ajuda

clicar icone de trés pontos, localizado
Atalhos de teclado no canto superior direito da tela e
Sair da sesséo selecionar a opg¢ao "Encerrar sessao”.

AW

I P Educagio, Pesguisa

g Inovagao em Rede

Ri




CONFIGURACOES BASICAS

RECURSOS DO MODERADOR - ENCERRANDO SESSAO

Encerrar sessao

Tem certeza de que deseja encerrar esta reunido para todos (todos os usuarios
serac desconectados)?

Rl -

Um aviso de que todos os
participantes serao desconectados
surge e basta clicar em "Sim“ para
encerrar.

OBS: E importante que, no final do
evento, o moderador encerre a sala
para que todos os usuarios sejam
desconectados e a infraestrutura que
estava sendo reservada para aquela
reuniao seja liberada.




ConferénciaWeb

| ‘ ‘ | FONTE: https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/portal-conferenciaweb
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