
TUTORIAL COMO CRIAR 
UMA ATIVIDADE FÓRUM 
GERAL

-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L



PASSO 1:

Dentro da disciplina em que 
se quer criar a atividade, 
clique no ícone da 
engrenagem que fica no 
canto superior direito da 
tela.

PASSO A PASSO



PASSO 2:

No quadro que irá 
aparecer, clicar em “Ativar 
edição”.

PASSO A PASSO



PASSO 3:

Já com o modo de edição 
ativado, seguir para o tópico 
onde se deseja criar a 
atividade e clicar em 
”Adicionar uma atividade ou 
recurso”.

PASSO A PASSO



PASSO 4:

Na janela pop-up que irá 
abrir:

A) Entre as atividades 
disponíveis, selecione a 
atividade “Fórum”; 

B) Clique no botão 
“Adicionar”.

PASSO A PASSO



PASSO 5:

Nesta página, iremos 
configurar todos os itens da 
atividade. Bloco “Geral”: 

A) No campo “Nome do 
Fórum”, inserir o título da 
atividade; 

B) Na caixa de texto 
“Descrição” deverá ser 
digitado o enunciado da 
atividade; 

C) Certifique-se de que a caixa 
“Exibir descrição na página do 
curso” NÃO esteja 
selecionada; 

D) No campo “Tipo de Fórum”, 
clique na seta e selecione a 
opção “Fórum geral”.

PASSO A PASSO



PASSO 5.1:

Bloco “Disponibilidade”: Aqui devemos, 
primeiramente, clicar nas caixas de seleção 
“Habilitar” (A) e depois utilizar as setas nos 
campos dia, mês, ano, hora e minuto para 
configurarmos o período durante o qual o fórum 
estará disponível para postagens dos 
participantes, de acordo com os seguintes 
critérios: 

B) “Data de entrega”: Aqui será estipulada uma 
data máxima e horário para as postagens; 

C) “Data limite”: O Fórum não aceitará mais 
postagens após a data definida neste campo,sem
prorrogação. Por padrão para nossos cursos, 
deverá ser configurada com a mesma data do 
campo “Data de entrega”, dessa forma ninguém 
poderá mais fazer postagens depois desta data. 

Caso o campo “Data limite” não seja habilitado, 
os alunos poderão continuar postando mesmo 
depois da data definida em “Data de entrega”.

PASSO A PASSO



PASSO 5.2:

Bloco “Avaliações”:

Aqui, vamos configurar a maneira como o 
fórum será avaliado. 

A) O campo “Tipo agregado” define como 
as avaliações serão combinadas para 
formar a nota final. Neste campo, clique na 
seta e selecione a opção “Média das 
notas”; 

B) No campo “Escala”, em seu subcampo 
“Tipo”, clique na seta e selecione a 
opção “Pontos”; 

C) No campo “Escala”, em seu subcampo 
“Nota máxima”, digite “10”;

PASSO A PASSO



PASSO 5.2:

D) No campo “Categorias de notas”, clique 
na seta para selecionar em que 
categoria do “Livro de notas” esta 
atividade irá ficar. Para cursos regulares do 
IEAD, selecione a categoria “ATIVIDADES 
A DISTÂNCIA”. Para cursos de extensão, 
selecione a categoria “ATIVIDAES 
AVALIATIVAS”; 

E) No campo “Nota para aprovação”,
digite “0,0”.

PASSO A PASSO



PASSO 5.3:

Bloco “Configurações comuns de 
módulos”: 

A) No campo “Disponibilidade”, clique 
na seta ( ) e selecione a opção “Mostrar 
na página do curso”; 

B) No campo “Número de identificação 
do módulo” digite a sigla que irá 
representar a atividade no cálculo do 
“Livro de notas”, de acordo com 
posição da atividade no rol de 
atividades da disciplina (AT1, AT2, 
AT3...). Supondo que esta será a 
primeira atividade, no exemplo abaixo, 
digitamos “AT1”;

C) O campo “Modalidade de grupo”, 
por padrão, fica na opção “Grupos 
separados”.

D) No campo “Agrupamento”, deixar 
selecionada a opção “Nenhum”.

PASSO A PASSO



PASSO 5.4:

Bloco “Conclusão de 
atividades no curso”:

A) No campo 
“Acompanhamento de 
conclusão” selecione a 
opção “Os estudantes 
podem marcar 
manualmente a atividade 
como concluída”; 

B) No Campo “Conclusão 
esperada em”, clique na 
caixa de seleção “Habilitar” 
e configure neste campo a 
mesma data e o mesmo 
horário que foram 
configurados em “Data 
Limite”. 

PASSO A PASSO



PASSO 6:

Clicar em “Salvar e 
mostrar”.

PASSO A PASSO



PASSO 7:

Nesta página, podemos ver o 
nome do fórum (A) e seu 
enunciado (B) que foram 
configurados na página 
anterior. O próximo passo 
será criar um tópico de 
discussão para cada polo. 
Para isso, clique no botão 
“Acrescentar um novo tópico 
de discussão” (C). 

PASSO A PASSO



PASSO 8:

Quando abrir a edição de um 
novo tópico, clique em 

“Avançado”.

PASSO A PASSO



PASSO 9:

Na página seguinte, no bloco 
“Novo tópico de discussão”:

A) No campo “Assunto”, 
digitar o título do tópico de 
discussão;

B) Na caixa de texto 
“Mensagem”, digitar o texto 
que irá iniciar e orientar a 
discussão para este tópico; 

C) A caixa de seleção 
“Assinatura de discussão”, 
NÃO deverá estar 
selecionada.

PASSO A PASSO



PASSO 10:

Ainda no bloco “Novo tópico 
de discussão”: caso seja 
necessário anexar algum 
arquivo ao tópico que você 
está criando, no campo 
“Anexo” você pode utilizar o 
“Seletor de arquivos” (A) ou 
simplesmente arrastar e soltar 
o arquivo desejado dentro da 
área destinada aos arquivos 
(B). Por fim, no campo 
“Grupo”, clique na seta e 
selecione o grupo a que se 
destina este tópico, conforme 
o exemplo abaixo (C). 

PASSO A PASSO



PASSO 11:

No Campo “Período de 
exibição”, habilite e configure 
as datas e horários de início e 
fim da visualização deste 
tópico, atentando para o fato 
de que a data no campo “Fim 
da visualização” não poderá 
ser posterior à data definida 
no campo “Data Limite” nas 
configurações do fórum. 

PASSO A PASSO



PASSO 12: 

Configurado o tópico desta 
forma, clique no botão 
“Enviar mensagem ao fórum”.

PASSO A PASSO



PASSO 13: 

Ao fim desses passos, o 
tópico que você criou terá 
esta aparência e somente 
os alunos que pertencem 
ao grupo selecionado na 
configuração terão acesso 
a este tópico. 

OBS.: OS PASSOS DE 7 A 
12 DEVERÃO SER 
REALIZADOS PARA 
CADA CRUPO, OU SEJA, 
DEVERÁ SER CRIADO 
UM TÓPICO DE 
DISCUSSÃO PARA CADA 
POLO 
SEPARADAMENTE.

PASSO A PASSO



PASSO 14: 

Ao fim desses passos, o 
tópico que você criou terá 
esta aparência e somente os 
alunos que pertencem ao 
grupo selecionado na 
configuração terão acesso a 
este tópico. 

PASSO A PASSO



PASSO 15: 

Terminada esta etapa, o 
próximo passo será garantir 
que os alunos não sejam 
capazes de iniciar novas 
discussões, pois isso irá tirar o 
foco da discussão principal, 
bem como gerar problemas 
no momento da avaliação de 
suas postagens. Para 
realizarmos essa 
configuração, devemos clicar 
no ícone da engrenagem que 
fica no canto superior direito 
(A) e, no menu que irá 
aparecer (B), clicar em 
“Permissões” (C).

PASSO A PASSO



PASSO 16: 

Nesta página de 
configuração, no campo 
“Sobreposição avançada de 
papel”, use a seta e 
selecione a opção 
“Estudante”. 

PASSO A PASSO



PASSO 17: 

A página seguinte 
apresentará um rol com 
todas as permissões 
possíveis para o papel 
“Estudante”. 

PASSO A PASSO



PASSO 18: 

Nesta página:

A) Utilize o filtro para 
encontrar o item “Iniciar 
novas discussões”; 

B) Quando o item “Iniciar 
novas discussões” aparecer, 
clique no botão de seleção 
“Proibir”; 

C) Por fim, clique no botão 
“Salvar mudanças”.

PASSO A PASSO



-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L


