
APAGAR UMA NOTA 
LANÇADA NO LIVRO DE 
NOTAS DE UMA 
DISCIPLINA

-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L



PASSO 1:

Acessar o item “Notas” 
no menu principal da 
disciplina

PASSO A PASSO



Na tela seguinte, clique
no botão “Ativar edição”,
que fica no canto superior
direito.

PASSO A PASSO

PASSO 2:



PASSO 3:

Role a página para baixo e 
identifique no livro de 
notas a nota que deve ser 
apagada. 

Perceba que uma nota 
que foi lançada direto no 
livro de notas possui uma
cor diferenciada que a 
destaca das demais
(também é importante
lembrar que uma nota que 
foi lançada desta maneira
só pode ser alterada nesta
tela). 

Tendo identificado a nota 
que deve ser apagada, 
clique no ícone da 
engrenagem relativo a 
esta nota.

PASSO A PASSO



Nesta tela, apague a
nota que aparece no
item “Nota final” (A) e
retire a seleção do
item “Sobreposto” (B).

PASSO A PASSO

PASSO 4:



PASSO 5:

Role a página para baixo e 
clique em “Salvar 
mudanças”

PASSO A PASSO



OBS: NÃO se deve 
lançar, em hipótese 
nenhuma, notas em item 
que aparecem com os 
ícones:       nem

PASSO A PASSO

Estes são itens que 
possuem fórmulas para 
os cálculos e, sempre 
que alguém lança uma 
nota sobre eles, o 
cálculo automático 
trava e prevalece a 
nota que ali foi 
lançada, o que pode 
gerar inconsistências 
nas notas.



-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L


