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UNIDADE 1 - De 19/09 a 27/09/2020

Organizacao e Comunicacao

Na unidade L iremos oportunizar conhecimentos inerentes aos processos que envolvem 3 organizagao e reorganizagao de uma empresa, Em seguida, o conceito de organizagao; os tipos de organizagdo: Formal e

informal; os modelos de organograma e a comunicagdo no ambito empresarial,

&  Videoaula Unidade 1

PASSO 1 . .| Atividade Unidade 1 (AT1)

. Atividade 1 Unidade 1 (AT1)

Depois de acessar a

disciplina em questao, clique | BN YNl BN EX VA loTRIn0
no icone da atividade que Estruturas Organizacionais e Departamentalizacdo
devera ser avaliada.

A unidade 2 possibilita ao aluno uma gama de conhecimentos sobre os processos hierarquicos, modelos de departamentalizagdo, tipos de estruturas, centralizagdo e descentralizagao.

& ' Videoaula Unidade 2

“} Atividade Unidade 2 (AT2)

UNIDADE 3 - De 03/10 a 11/10/2020

Processos Organizacionais

PASSO A PASSO




PASSO 2:

Na pagina seguinte, encontraremos as
seguintes informacoes:

A) “Grupos separados”: é um filtro em que
podemos clicar na seta g para selecionar o
grupo que desejamos avaliar;

B) “Oculto para estudantes”: nos informa se a
atividade esta visivel para os estudantes ou
nao. No exemplo abaixo, diz que nao esta
oculta, portanto os estudantes tém acesso a
ela;

C) “Participantes”: informa o nimero de
participantes;

D) “Enviado”: nos informa o niumero de
trabalhos que foram enviados pelos
participantes;

E) “Precisa de avaliacdo”: nos informa o
numero de trabalhos enviados que ainda nao
foram avaliados;

Atividade Unidade 1 (AT1)

Crie um organograma em questio de segundos:

A partir dos processos apresentados no site: hitps://www.canva.com/pt_br/graficos/organograma/ e dos conceitos dispostos no livro-texto, crie um organograma funcional da sua Instituicdo de Ensino Federal com a
composi¢ao das quatro hierarquias principais

Grupos separados | Todos os participantes %

umario de avaliacao

Oculto para estudantes

Participantes 38

Enviado 16

Precisa de avaliagao 0

Data de entrega domingo, 27 set 2020, 23:59 F

Tempo restante lareta encerrada G

PASSO A PASSO




PASSO 2.1:

F) “Data de entrega”: nos informa a data em
gque a atividade encerrou ou encerrara;

G) “Tempo restante”: nos informa quanto
tempo falta até que a atividade encerre. No
exemplo abaixo, como a atividade encerrou
dia 27/09/2020, apenas aparece a mensagem
“Tarefa encerrada”;

H) Para acessar os arquivos enviados, clique
no botao “Ver todos os envios”.

ME - o W - A - I

Atividade Unidade 1 (AT1)

Crie um organograma em questio de segundos:

A partir dos processos apresentados no site: https://www.canva.com/pt_br/graficos/organograma/ e dos conceitos dispostos no livro-texto, crie um organograma funcional da sua Instituicdo de Ensino Federal com a 5
composicao das quatro hierargquias principais "

Grupos separados | Todos os participantes =

==
|
|

umario de avaliacao

Oculto para estudantes

Participantes 38

Enviado 16

Precisa de avaliagao 0

Data de entrega domingo, 27 set 2020, 23:59 F

Tempo restante Tarefa encerrada G

N W Ay S
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PASSO 3:
DISCIPLINA TESTE 2

Nesta pa'gina, além de Painel / Meuscursos / T2 / UNIDADE 1. De 19/09 2 27/08/2020 / Atividade Unidace L (AT1) / Avaliacdo
acessar os registros de todos
os participantes, temos os

seguintes recursos: Atividade Unidade 1 (AT1

Agdo de avaliagdo

A) Em “Acao de avaliacao”,
podemos utilizar a set® para p0s Sepa0s: | Rodes
selecionar entre: “Fazer o

download de todas as tarefas _ n

Redefinir as preferéncias da tabela

. . NOME  odes
enviadas”: ao selecionar esta '

Op¢ao, vocé ira baixar um arquivo | RS, T
“.zip” com todos os arquivos -
enviados até entao; “Fazer upload

de maltiplos arquivos de feedback g U i = Ati—
do Nome / modificacao sobre 0 modificacdo  Comentariosde  de Nota

UL aquivo Compadado”: RIS Selecionar  usudrio  Sobrenome  Endereco de email Status (envio) Envios de arquivo envio (nota) feedback feedback  final
nao € um recurso utilizado em 0 ¥ - i N N 5 - N e 4 i
nossa metodologia; “Ver livro de

notas”: esta opcao é apenas um 0 * Enviado domingo,27 24 CRONOGRAMADAFACULDADE.png terca, 29set @

atalho para o “Livro de notas” da para set 2020, 27 setembro 2020, 1607  Comentdrios  2020,2227  Ola Barbar

disciplina. Perceba também que, alagio 1607 Y

logo abaixo de “Acio de ___ B

avaliacao”, aparece novamente o Sua atividade esta

filtro “Grupos separados”. coreta, mas

S —— PASSO A PASSO e ———




DISCIPLINA TESTE 2

Painel / Meuscursos / T2 / UNIDADE 1. De 19/09 2 27/09/2020 / Atividade Unidade 1 (AT1) / Avaliacdo

PASSO 3.1: Atividade Unidage 1 (AT1

Agdo de avaliagdo | Escolher.

B) Nesta parte da tela temos | | EFE I
uma tabela com todos os
participantes que possui
algumas colunas com
informacoes e recursos
muito relevantes para o

acompan hamento dos Imagem Uttima Comentarios  Ultima Arquivos
do Nome / modificado sobre 0 modificacdo  Comentdriosde  de Nota B

aIunos. Selecionar  usuario  Sobrenome  Endereco de email Status  Nota Editar  (envio) Envios de arquivo envio (nota) feedback feedback final

Redefinir a5 preferéncas da tabela

Enviado m Editar ©  domingo,27  -24 CRONOGRAMADAFACULDADE.png ) terca, 20 set

¢ -

para set 2020, 27 setembro 2020, 1607  Comentdrios 2020, 22:27
avaliagdo \ 1607 (0)

) A ‘»'1l A
aviado /100

0la Barbara

Sua atividade esta
correta, mas

S —— PASSO A PASSO e ———




PASSO 4.

Depois das colunas com os
dados de identificacao dos
usuarios temos as seguintes
informacoes:

A) “Status”: informa se ha ou
nao ha envio de arquivo, se
esta avaliado ou nao, se e
guanto tempo esta atrasado;

B) “Nota”: exibe o botao que
ativa a tela de edicao da nota
e a nota do aluno, se esta ja
tiver sido atribuida;

Imagem
do

ar usuario  Sobrenome  Endereco de email

Nome/

CARLOS
ALEXANDRE

Ultima
modificacdo
Status @ Nota Editar § (envio) Envios de arquivo

£yt M s o] qura 26 | ONLAB-UNVERSIDADE DA
o @i | INTEGRACAQ INTERNACIONAL DA

aaliacdo 150 LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA pdf
] I

E

24 setembro 2020 15:4

Comentarios JUtima
sobreo Wmodificacdo
envio (nota)

b
Comentarios

e —— PASSO A PASSO e

Comentarios
e feadback

0la Carlos

Sua atividade
esta certa
peC0 apends
Qué
dentifique
Sl traaing
o um
cabegalho.

Bons
estudos!

A

Arquivos
de
feedback

Nota
fimal




PASSO 4.1:

[magem Ultima Comentdrios JUttima Arquivos
do Nome / modificacao sobreo Wmodificacol Comentarios |f de Nota
C) “Editar”: clicando na setaFy ao lado ar usuario  Sobrenome  Endereco de email Nota | Editar | (envio)  |Envios de arquivo envio (nota) de feedback | feedback J final

de “Editar”, temos acesso a trés - - - - - - = - - = . -
recursos importantes:

CARLOS Enviado M Edifar T quinfa 4 I UNILAB-UNNERSIDADE DA b doringo, 27§ Ola Carigs
ALEXANDRE para gt 2020 Ih'EGRACﬁqD INTERNACIONAL DA Comentarios et 2020

walacio 154 LUSOFONA AFRO-BRASILEIRA pof () 1034

aiado| -/ 1 24setembro 200, 1504

1) “Atualizar nota” - é um atalho para a
tela de edicao de nota;

Il) “Impedir modificacoes no envio” -

esse recurso pode ser utilizado no caso
em que o avaliador (professor ou tutor)
ja atribuiu uma nota ao trabalho do
aluno, antes da data de encerramento
da atividade, e nao deseja permitir que
o aluno altere o envio do trabalho
depois de ja atribuida a nota.

Nesse caso, se o avaliador for em
“Editar” / “Impedir modificacoes no
envio”, ele trava o envio para aquele
usuario, na coluna “Status” aparecera a
mensagem “Alteracao de envio nao
permitida” e o aluno em questio nao
podera mais alterar o arquivo que
enviou. Para reverter esse processo va

“Editar” / “Permite mudancas no envio”;

e —— PASSO A PASSO e

5u3 atividade
gsta certa
pe(0 apends
Qué
dentifque
6. trabaIng
com um
cabegalho.

Bons
estudos!

{6 |4




[magem Ultima Comentdrios JUttima Arquivos
do Nome / modificacao sobreo Wmodificacol Comentarios |f de Nota
ar - usudrio  Sobrenome  Endereco de emai Nota | Edifar J (envio)  JEnvios de arquivo envio (nota) de feedback | feedback i final

CARLOS e m siar *f i 2 | I UNLAB-UNVERSIDADE DA r dominge, 27 01a Cares
ALEXANDRE 0 2, | INTEGRACAO INTERNACIONAL DA Comentiris et 20

PASSO 4-2: valiado 1504 LUSOFONIA AFRO-BRASILERA naf () 1034

F 90/100 y M0 150
Avaliado R ' 24 setembro 2020 1504

5u3 atividade
gsta certa
pe(0 apends
Qué
dentifque

C) “Editar”: clicando na seta ao lado
de “Editar”, temos acesso a trés
recursos importantes:

I11) “Atribuir extensao para o usuario”:
permite que o avaliador altere a data de seutraoang
entrega da atividade para aquele aluno Com U
em especifico; cabeaho,

Bons
estudos!

: FIGIH
e ——— PASSO A PASSO e




PASSO 4.3:

D) “Ultima modificacio (envio)”: mostra a data
do ultimo envio do aluno;

E) “Envios de arquivo”: mostra os arquivos
enviados. Para ter acesso ao arquivo, basta
clicar nele;

F) “Comentarios sobre o envio”: o avaliador
pode clicar em “Comentarios” para comentar
algo sobre o envio do aluno;

G) “Ultima modificacio (nota)”: mostra a data
da ultima nota atribuida ao trabalho pelo
avaliador;

H) “Comentarios de feedback”: os comentarios
de feedback feitos na tela de edicao da nota
aparecem nesta coluna;

1) “Arquivos de feedback”: os arquivos de
feedback porventura disponibilizados pelo
avaliador aparecem nesta coluna;

J) “Nota final”: a nota atribuida ao trabalho
aparece nesta coluna também.

Ultima
modificacao
(envio)

Envios de arquivo

B UNILAE-UNVERSIDADE DA
INTEGRACAO INTERNACIONAL DA
LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA.pdf

=y e

24 setembro 2020

>4

Comentarios
sobre o
ENVIO

b
Comentarios

1
i
.‘-I

Ultima
modificacao
(nota)

G

e —— PASSO A PASSO e

Comentarios
de feedback

5ua atividade
ecta cerla
paco apéenas
qué
dentifique
s&U trabaiho
com um
cabecalho.

Bons
estudos!

-H

Arguivos
de
feedback




S TTRNEmRwIITT U e T

lade Unidade 1 (AT1)

valiagdo | Escolher..

parades | Todos os participantes *

Redefinir a5 preferéncias da

PASSO 5:

Imagem Uttima Comentarios  Ultima Arquivo
do Nome / modificacao sobre 0 modificacilo  Comentarios de
Ainda nesta tela, clique em nar usudrio  Sobrenome  Endereo de email Editar  (envio) Envios de arquivo envio (nota) de feedback  feedbac

“Nota”. = E SR i 3 i 3 B

CARLOS s i [ UNILAB-UNIVERSIDADE DA )
ALEXANDRE INTEGRACAO INTERNACIONAL DA Comentarios
- avaliacio ; LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA.pdf (1)

4 - A 124/
24 setembro 2020, 159

Alteracio Sua atividade
de envio gsta cert
ndo DECO 3penas
permitida que
dentifique
seu trabalho
com um
cabecalho,

e —— PASSO A PASSO e



Envio de tarefas

Enviado para avaliacio

A tarefa ndo esta aceitando envios

N30 ha notas

A tarefa fo' enviada 3 dias 8 horas adiantado
Estudante ndo pode editar este envio

I UNILAB-UNIVERSIDADE DA INTEGRAC&O INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA pdf
24 setembro 2020, 15:04

PASSO 6: S

Nota

Nota até 10

No campo “Nota” (A), digite a 9,0
nota que convém ser atribuida Noka ahial o i de ok
ao trabalho em questao.

Comentarics de feedback

ua atividade esta certa, peco apenas que identifique seu tr

Salvar mudangas  Salvar e mostrar o préximo

ons estugos.

PASSO A PASSO




Comentarios de feedback

PASSO 7:

Role a pagina para ter acesso a caixa
de texto “Comentarios de feedback”
(A), que serve para dar um retorno
sobre o trabalho ao aluno, e ao

“Seletor de arquivos” (B), que pode ' A
ser usado caso seja necessario
enviar algum arquivo ao aluno.

c s - - a IHantiF a a - irn Falacatih
SU3 atividade esta certa, peco apenas que identifique seu trabalho com um Cabegaiho.

=
gons estudos!

Concluidas as alteracoes. Vocé pode
clicar em “Salvar mudancas” (C)
(caso tenha a intencao de avaliar
apenas este usuario) ou “Salvar e
mostrar o proximo” (caso queira =
continuar avaliando os outros @ Arquives
usuarios - nesse caso a tela passara

para o proximo usuario da lista a ser

avaliado nesta tarefa).

Arquivos de feegback

Tamanho maxime para novos arquivos: 80Mbd

WD o & HE N

S —— PASSO A PASSO e ———



Envio de tarefas

Enviado para avaliagdo
Avaliado
A tarefa foi enviada 3 dias 8 horas adiantado ApA COTETIMA FOeT
Estudantes podem editar essa submissdo B4
An

aly

B UNILAB-UNIVERSIDADE DA INTEGRACAQ INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA.pdf

PASSO 8: , Comentiros )

24 setembro 2020, 15:04

MNota

Ainda nesta tela, utilizando o Nota até 10
filtro “Modificar usuario”, | ° |
vocé pode mudar o usuario a e e
ser avaliado. [

=
-

Comentarios de feedback

tividade esta certa oo apenas que identifique seu trabalho com um cabegalho.

STudos:

Salvar mudangas Salvar e mostrar 0 proximo Reconfigurar

PASSO A PASSO




ade Unidade 1 (AT1)

-~

aliagao | Esco

13raCos

Recefinr as preferéncas 03

PASSO 9:

Ao retornar a tela anterior, i it pemeren
voce pOdera' verificar na modificacao sobre 0 modificacio i Comentarios de

Sobrenome  Endereco de email Status Editar (envio) Envios de arquivo envio (nota) de feedback  feedback

tabela a nota que foi atribuida s - i o B . 3 i @ 3
(A), bem como o comentario

o o . CARLOS @gmailcom  Enviado tar quinta, 24 I UNILAB-UNIVERSIDADE DA ’ quinta, 3 jun | Ola Carios
que foi feito e/ou o arquivo ALEXANDRE para set 2020 INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA omentirios 2021, 12:03

Avaiacde . ‘ 24 setembro 2020, 1504

(B) Sua atividage

gsta certa

Peco apenas B
que

dentifique

séu trabaino

e —— PASSO A PASSO e
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