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UNIDADE 1 - De 19/09 a 27/09/2020

Organizacao e Comunicacao

Na unidade L, iremos oportunizar conhecimentos inerentes aos processos que envolvem a organizagao e reorganizagdo de uma empresa, Em seguida, o conceito de organizagdo; os tipos de organizagdo: Formal e

informal; os modelos de organograma e a comunicagdo no ambito empresarial,

&  Videoaula Unidade 1

PASSO 1 ]

%.J Atividade 1 Unidade 1 (AT1)

Depois de acessar a

disciplina em questao, clique UNIDADE 2 - 26/09 a 04/10/2020
no icone da atividade que Estruturas Organizacionais e Departamentalizacdo
devera ser avaliada.

A unidade 2 possibilita ao aluno uma gama de conhecimentos sobre os processos hierarquicos, modelos de departamentalizacao, tipos de estruturas, centralizagdo e descentralizagao.

@ | Videoaula Unidade 2

“§ Atividade Unidade 2 (AT2)

UNIDADE 3 - De 03/10 a 11/10/2020

Processos Organizacionais

PASSO A PASSO




PASSO 2:

Na pagina seguinte, encontraremos as
seguintes informacoes:

A) “Grupos separados”: é um filtro em que
podemos clicar na seta g para selecionar o
grupo que desejamos avaliar;

B) “Oculto para estudantes”: nos informa se a
atividade esta visivel para os estudantes ou
nao. No exemplo abaixo, diz que nao esta
oculta, portanto os estudantes tém acesso a
ela;

C) “Participantes”: informa o nimero de
participantes;

D) “Enviado”: nos informa o niumero de
trabalhos que foram enviados pelos
participantes;

E) “Precisa de avaliacdo”: nos informa o
numero de trabalhos enviados que ainda nao
foram avaliados;

Atividade Unidade 1 (AT1)

Crie um organograma em questio de segundos:

A partir dos processos apresentados no site: https.//www.canva.com/pt_br/graficos/organograma/ e dos conceitos dispostos no livro-texto, crie um organograma funcional da sua Instituigdo de Ensino Federal com a
composicao das quatro hierarquias principais

Grupos separados | Todos os participantes

Oculto para estudantes

Participantes 38

Enviado 16

Precisa de avaliagao 0

Data de entrega domingo, 27 set 2020, 23:59 F

Tempo restante larefa encerrada G

Ver todos os envios m

PASSO A PASSO




PASSO 2.1:

F) “Data de entrega”: nos informa a data em
gue a atividade encerrou ou encerrara;

G) “Tempo restante”: nos informa quanto
tempo falta até que a atividade encerre. No
exemplo abaixo, como a atividade encerrou
dia 27/09/2020, apenas aparece a mensagem
“Tarefa encerrada”;

H) Para acessar os arquivos enviados, clique
no botao “Ver todos os envios”.

Atividade Unidade 1 (AT1)

Crie um organograma em questio de segundos:

A partir dos processos apresentados no site: https.//www.canva.com/pt_br/graficos/organograma/ e dos conceitos dispostos no livro-texto, crie um organograma funcional da sua Instituicdo de Ensino Federal com a
composicdo das quatro hierarquias principais

Grupos separados | Todos os participantes #

umario de avalla¢ao

Oculto para estudantes

Participantes 38

Enviado 16

Precisa de avaliacao 0

Data de entrega domingo, 27 set 2020, 23:59 F

Tempo restante larefa encerrada G

Ver todos os envios m

PASSO A PASSO




PASSO 3:

DISCIPLINA TESTE 2

Painel / Meuscursos / T2 / UNIDADE 1. De 19/08 2 27/09/2020 / Atividade Unidade 1 (AT1) / Avaliacdo

Nesta pagina, além de
acessar os registros de todos
os participantes, temos os

seguintes recursos: Atividade Unidade 1 (ATL

A) Em “ Acio de avaliagéo”, Ado de avaliagdo | Escolner..
podemos utilizar a seta g para Grupos separados | Todos os p
selecionar entre: “Fazer o :
download de todas as tarefas Redefinir as preferéngias da tabela
enviadas”: ao selecionar esta

opcao, voce ira baixar um arquivo

“.zip” com todos os arquivos Arenone ABC

enviados até entao; “Fazer upload

de multiplos arquivos de feedback Imagem Uttima Comentarios  Uttima Arquivos

em um arquivo compactado”: esse do Nome / modificagdo sobre 0 modificado  Comentdriosde  de Nota
nao é um recurso utilizado em Selecionar  usudrio  Sobrenome  Endereco de email Status Editar  (envio) Envios de arquivo envio (nota) feedback feedback  final

nossa metodologia; “Ver livro de

notas”: esta opo;.ao € apenas um BARBARA Enviado domingo, 27 ~ CRONOGRAMA DA FACULDADE .ong ) terga, 295¢t @
atalho para o “Livro de notas” da para set 2020 27 setembro 2020,1607  Comentdrios  2020,2227  Ola Barbare
disciplina. Perceba também que, anliacio 1697 0
logo abaixo de “Acio de Aaiado Y/

avaliacao”, aparece novamente o e Al vits
filtro “Grupos separados”. corteta, mas

S —— PASSO A PASSO e ——




DISCIPLINA TESTE 2

Painel / Meuscursos / T2 / UNIDADE 1. De 18/09 3 27/08/2020 / Atividade Unidade 1 (AT1) / Avaliagdo

Atividade Unidage 1 (AT1
PASSO 3.1: Agdo de avaliacao | Escolher..

Grupos separados | Todos os participantes @ |
B) Nesta parte da tela temos |
Redefinir as preferéngias da tabela
uma tabela com todos os
participantes que possui
algumas colunas com
informagc")es € recursos , '

e Imagem Ultima Comentarios  Ultima Arquivos
muito relevantes para o do Nome / modificacao sobre 0 modificacdo  Comentariosde  de Nota
acompanhamento dos Selecionar usudrio  Sobrenome  Endereco de email Status ~ Nota  Editar  (envio) Envios de arquivo envio (nota) feedback feedback  final
alunos. 0 & 2 o = & & s x: = - s

BARBARA Enviado M Editar *  domingo,27 -2 CRONOGRAMADAFACULDADEpng

pars set 2020, 27 setembro 2020, 1607  Comentarios 0la Barbarz
avaliagdo 1607 ()

2 80/100
AValago R e

Sua ativioade esta
correta, mas

S —— PASSO A PASSO e ——




PASSO 4.

Depois das colunas com os
dados de identificacao dos
usuarios temos as seguintes
informacoes:

A) “Status”: informa se ha ou
nao ha envio de arquivo, se
esta avaliado ou nao, se e
guanto tempo esta atrasado;

B) “Nota”: exibe o botao que
ativa a tela de edicao da nota
e a nota do aluno, se esta ja
tiver sido atribuida;

Imagem
do

ar usuario  Sobrenome  Endereco de email

Nome /

Status

Enviado
i
valiacio
Avaliade

Nota

N rdtar

80/100

f
o

il

Editar

Ultima
modificacdo
(envio) Envios de arquivo

qurta 24 | - UNLAB-UNIVERSIDADE DA
¢t 2020 Ih'EGHA(iD INTERNACIONAL DA
154 LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA pdf
24 setembro 2020, 15:04

E
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Comentarios JUima

sobre 0
envio

b
Comentarios

modificacao
(nota)

domingg, 27
et 2020
104

Arquivos

Comentarios J de
feedback W final

e feadback

0la Carlgs

Sua atividade
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Qué
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PASSO 4. 1: Imagem Uttima Comentirios Ultima Arquivas

do Nome / modificacdo sobreo Wmodificaciol Comentarios § de Nota
C) “Editar”: clicando na setafyao lado ar usudrio  Sobrenome  Endereco de email Status § Nota ) Edifar J (envio) [ Envios de arquivo envio (nota) de feedback |f feedback § final

de “Editar”, temos acesso a trés
recursos importantes: 1) “Atualizar nota”
- € um atalho para a tela de edicao de Envado N sty ) quirta 24 |- UNILAB-UNNERSIDADE DA : 0la Cars
nota; Il) “Impedir modlflc;coes ntcgr | e @00, | INTEGRACAO INTERNACIONAL DA Comentrc

envio” - esse recurso pode ser utilizado o s AL LR AR

no caso em que o avaliador (professor :ﬁl,.m 90/100 o HEONARD E'?jS"_'ﬁ'ﬂdiw w
ou tutor) ja atribuiu uma nota ao L b b Sua atidage
trabalho do aluno, antes da data de gt carts
encerramento da atividade, e nao
deseja permitir que o aluno altere o
envio do trabalho depois de ja atribuida
a nota. Nesse caso, se o avaliador for
em “Editar” / “Impedir modificacoes no
envio”, ele trava o envio para aquele
usuario, na coluna “Status” aparecera a CEEga e
mensagem “Alteracio de envio nao
permitida” e o aluno em questao nao
podera mais alterar o arquivo que E51U005
enviou. Para reverter esse processo va

“Editar” / “Permite mudancas no envio”;

I11) “Atribuir extensao para o usuario”: N
permite que o avaliador altere a data de E F G L:H
entrega da atividade para aquele aluno

em especifico;

e —— PASSO A PASSO e
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Ultima Comentarios [ Ultima Arquivos

PASSO 4.2: modificagdo sobre modificacaol] Comentarios J§ de Nota

(envio) Envios de arquivo envio (nota) de feedback J§ feedback J final

D) “Ultima modificacio (envio)”: mostra a data do tltimo
envio do aluno;

quinta, 24 B UNILAB-UNIVERSIDADE DA b domingo, 27 Ola Carlgs
E) “Envios de arquivo”: mostra os arquivos enviados. Para ter || g INTEGRACAD INTERNACIONAL DA Comentdrios Wset 2020
acesso ao arquivo, basta clicar nele; 504 LUSQFONIA AFRO-BRASILEIRA.pdf (1] 10:34

24 setembro 2020 15:04

F) “Comentarios sobre o envio”: o avaliador pode clicar em Su atividade

“Comentarios” para comentar algo sobre o envio do aluno;

G) “Ultima modificacio (nota)”: mostra a data da tltima nota
atribuida ao trabalho pelo avaliador;

H) “Comentarios de feedback”: os comentarios de feedback
feitos na tela de edicao da nota aparecem nesta coluna;

1) “Arquivos de feedback”: os arquivos de feedback
porventura disponibilizados pelo avaliador aparecem nesta
coluna;

J) “Nota final”: a nota atribuida ao trabalho aparece nesta
coluna também

G

e —— PASSO A PASSO e
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