
COMO INSERIR UM ITEM 
EM UMA ATIVIDADE 
GLOSSÁRIO

-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L



PASSO 1:

Já tendo acessado a 
disciplina onde está a 
atividade a ser realizada, 
clicar na atividade em 
questão.

PASSO A PASSO



PASSO 2:

Na tela seguinte, clicar no 
botão “Inserir novo item”.

PASSO A PASSO



PASSO 3:

No campo “Conceito” (A), 
indicar o termo a ser
inserido no glossário. 

Na caixa de texto
“Definição” (B) indicar a 
definição do termo inserido, 
bem como a sua fonte.

PASSO A PASSO



PASSO 4:

No campo “Categorias” (A), NUNCA 
esqueça de selecionar o seu
respectivo polo, pois, se isso não for 
feito, seu tutor não conseguirá
encontrar o item que você está
inserindo e, consequentemente, você
não será avaliado. 

No campo “Outras palavras que serão
linkadas ao mesmo item” (B), para 
cada item que você inserir, aqui ele
poderá ser associado a uma lista de 
palavras-chave (para criar sua lista, 
digite a 1a palavra-chave neste campo 
e pressione enter, digite a 2a + enter e 
assim sucessivamente). 

Caso seja necessário incluir algum
arquivo ao termo que você quer
inserir, utilize o campo “Anexo” (C) 
para fazer o upload. 

Terminada a configuração de seu
item, clique em “Salvar mudanças” (D).

PASSO A PASSO



OBS.: SEMPRE QUE FOR 
INSERIR UM NOVO ITEM NO 
GLOSSÁRIO, NUNCA, 
REPITO, NUNCA DEIXE DE 
SELECIONAR O
SEU RESPECTIVO GRUPO 
NO CAMPO “CATEGORIAS”. 
DO CONTRÁRIO, O ITEM 
CRIADO SEM A SELEÇÃO DO
RESPECTIVO GRUPO 
IMPOSSIBILITARÁ A 
CORREÇÃO POR PARTE DO 
SEU TUTOR.

PASSO A PASSO

ALUNO X
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