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CONTRATACAO
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03/2024 (90003/2024)

CONTRATANTE (UASG)

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA
LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, CAMPUS DOS MALES (158634)

OBJETO

Contratacao de servico de outsourcing de impressdo monocromatica
e policromatica na modalidade de franquia mensal fixa de paginas
mais excedente, destinado a atender as necessidades da UNILAB -
Campus dos Malés.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 59.232,00

DATA DA SESSAO
07/08/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 8h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor precgo

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
- CAMPUS DOS MALES

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 03/2024

(Processo Administrativo n.° 23804.000645/2024-78)

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA, CAMPUS DOS MALES, por meio da Divisdo de Administrag&o, realizara
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hip6tese do art. 75, inciso Il,
nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 67,
de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséao: 07/08/2024

Horério da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: http://www.gov.br/compras
Critério de Julgamento: menor preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitagdo, de servico de outsourcing de impresséo
monocromatica e policromatica na modalidade de FRANQUIA MENSAL fixa de paginas
mais excedente, destinado a atender as necessidades da UNILAB - Campus dos Malés,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor pre¢o, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de

Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo

Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por

2.2.

seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica

ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do

projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que |Ihe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitagao ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®

f)

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
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exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticio de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.3.1.Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lein.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.4. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8§ 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagcdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.0 fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratacao.

3.2.2.N&o sera admitida a previséo de precos diferentes em razao de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucéo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em

percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigBes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0S Servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicéo.

3.8. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lein® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo
publica serd4 automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.
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Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacao ao que cobrir
a melhor oferta é de 0,5% (cinco décimos por cento).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerda aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacgéo e ndo havendo tempo
aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do preco méximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera

negociar condicfes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, ser4d encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor pre¢co ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracao.

5.1.2.A negociacao poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo ap6és a negociagao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance

ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos

itens 2.2 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que

impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagéo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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5.4.1.SICAF;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu soOcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput)
5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condi¢éo de participacao.
5.7. Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao
ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.
5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOoSSuUi OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocato6rio da dispensa néo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha n&do constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.
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5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.14. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacgdo dos j4 apresentados para a habilitagéo, ou de documentos ndo constantes
do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 1 (uma) hora, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3° da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentac¢@o dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relagdo a integridade do documento digital.

6.5. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigcdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serdinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacao, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacéo Direta.
6.9.1.Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéao

ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
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ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condicbes de habilitacdo
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc8es previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocacado para comparecer perante o 6rgéao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacao de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema
de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hip6teses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucéo total do contrato;

8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa
quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratag&o Direta, quando
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrages dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢0des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art.
156, 8§99

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §89).
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8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢bes aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sang0fes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
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9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderédo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo nédo conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracéo na respectiva notificacéo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega
a realizacéo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nado haja comunicagdo em contrério.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observaré&o o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condu¢éo ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratagéo Direta e
de seus anexos ou demais pec¢as que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.1.1. ANEXO I.1 - Estudo Técnico Preliminar - ETP
9.12.1.2. ANEXO I.2 — Instrumento de Medic¢do de Resultado - IMR
9.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

Séo Francisco do Conde, 02 de agosto de 2024.
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UASG 158634 ANEXO | Termo de Referéncia 28/2024

Termo de Referéncia 28/2024

Informacoées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

28/2024 158634-UNILAB - CAMPUS DOS MALES WAGNER FERREIRA SALES 01/08/2024 11:06 (v 1.0)
Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23804.000645
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2024-78

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
(Processo Administrativo n°® 23804.000645/2024-78)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.

1.1. . Contratagio de servico de outsourcing de impressio monocromatica e policromatica na modalidade de FRANQUIA
MENSAL fixa de paginas mais excedente (que consiste na fixacdo de um valor mensal que abrange o fornecimento do
equipamento e uma quantidade minima de paginas, sendo cobrado o excedente SOMENTE QUANTO ULTRAPASSADA A
FRANQUIA) destinados a atender as necessidades da UNILAB - Campus dos Malés, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1 A presente demanda visa a contratacdo de empresa especializada que sera responsavel pelo fornecimento e a
instalacdo de equipamentos, com no maximo 18 meses de uso, provisdao de todos os insumos (exceto papel) necessarios ao
pleno funcionamento da solugdao, manutencdo preventiva e corretiva, bem como todos os softwares necessarios a
bilhetagem e gestao.

Valor
- Quant. e Valor |Valor
Item||Especificacao Und. MENS Ufutarlo da Mensal [|Anual
Pag.
Outsourcing de impressdo - paginas A4 - DENTRO DA . .
01 FRANQUIA- monocromtico - sem papel. Paginas| 24.000 0,10]  2.400}(28.800,00
Outsourcing de impressdo - paginas A4 - FORA DA . .
02 FRANQUIA- monocromtico - sem papel Péginas|[ 16.000 0,08(1.280,00}(15.360,00
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03 Outsourcing de impressdo - paginas A4 - DENTRO DA Pioi 1.200 o.64l 76800l 9.216.00
FRANQUIA policromético — sem papel. aginas ’ ’ e
Outsourcing de impressao - paginas A4 - FORA DA .

04 FRANQUIA policromtico — sem papel Paginas 800 0,61 488,00| 5.856,00

VALOR TOTAL GERAL (R$) 59.232,00

1.1.1.1 Para a execucao do servico sera disponibilizado o total de 12 maquinas, sendo 10 monocromaticas e 02
POLICROMATICAS, conforme descricio técnica presente no ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

et

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 ano contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de servi¢co essencial
para o funcionamento do Campus, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar;

=it

ano da
el,

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

I. 1. ID PCA no PNCP: 12397930000100-0-000001/2024;
11. 2. Data de publicagdo no PNCP: 14/09/2023;
IT1. 3.1d do item no PCA: 19 e 20;
V. 4. Classe/Grupo: 152 - OUTSOURCING DE IMPRESSAO
V. 5. ldentificador da Futura Contratagdo: 158634-16/2024.
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3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcbes
Sustentaveis:

4.1.1.A CONTRATADA ficaré responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis utilizados, bem como dos residuos dos
processos de manutencdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a
legislagdo ambiental, em conformidade com a legislagdo Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e os
preceitos de preservagdo ambienta

4.1.2.Comprovar, quando solicitada pela CONTRATANTE, que o descarte dos materiais poluidores est4 sendo feito de maneira
ambientalmente correta;

4.1.3 A atividade de logistica reversa do toner devera ser de responsabilidade da CONTRATADA, devendo ela obedecer a todas
as normas especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos
utilizados;

4.1.4 Todas as impressoras e multifuncionais fornecidos deverdo estar em conformidade com o padréo internacional de consumo
eficiente de energia ENERGY STAR® 8. Sdo certificados com o selo de eficiéncia energética os equipamentos que usam entre
20% e 30% menos que os estabelecidos por normas federai;

4.1.5 A abertura de chamados técnicos e encaminhamentos de demandas, bem como todos os relatérios e artefatos produzidos
deverdo ser realizados, preferencialmente, sob a forma eletronica, evitando-se a impressdo de papel. Além disso, as configuracoes
de hardware e software deverdo ser realizadas visando alto desempenho com a utilizagdo racional de energia.

heacsod el
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4+IREMOVHBO-FPORNAO-HAVERVEDACAC-AMAREAS

Subcontratacao

4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.8. Naohaveraexigérncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da tei n°

ou

4.9. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢bes descritas nas clausulas do contrato -

4.10. Em caso de opcgdo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.11. A garantia, nas modalidades caucgédo e fiangca bancaria, devera ser prestada -

4.12. O contrato _ oferece maior detalhamento das

regras que serao aplicadas em relacao a garantia da contratacao.

Vistoria

4.13. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugado dos
servigos.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO
Condicdes de execucao
1.
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execug@o do objeto: 10 dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1 Reuniéo Inicial: A reunido inicial é o marco que firma o relacionamento entre a empresa
Contratada e a Contratante.

5.1.2.2. Esta reunido devera ocorrer em até 03 (trés) dias apds a assinatura do contrato. O
agendamento desta reunido é responsabilidade do Gestor do Contrato. Nesta reunido serao
alinhados os entendimentos e expectativas da CONTRATADA e CONTRATANTE acerca dos
servigos contratados, gestao contratual, fiscalizacdo e outros aspectos.
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5.1.2.3. Sera designado representante do Contratante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens/servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessatrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

5.1.2.4 O representante do Contratante repassard a CONTRATADA conhecimentos necessarios a
execucdo dos servicos;

5.1.2.5. Seréo esclarecidos todos os pontos relativos a questdes operacionais, administrativas e de
gestéo do contrato,

5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servigos:

5.1.3.1 Entrega, instalacdo e configuracdo dos equipamentos no ambiente da UNILAB;
5.1.3.2 Implantacéo do software de gerenciamento e bilhetagem no ambiente da UNILAB;
5.1.3.3 Inicio dos servicos de manuteng¢do e suporte técnico;

5.1.3.4 Treinamento para a equipe da UNILAB.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: Os servigos serdo prestados na Av. Eugénio
Queiroz, s/n, Baixa-Fria - Sdo Francisco do Conde - BA, 43900- 000

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Segunda a sexta, de 08:00h as 22:00h e sdbado, de 08:
00h as 13:00h, podendo ser extendido em casos de necessidade administrativa.

Rotinas a serem cumpridas
1.
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo
5.4.1. Os servicos de impressdo de paginas seréo recebidos mensalmente.

5.4.2. Provisoriamente, com o0 recebimento do Relatério de Servicos emitido pela contratada
referente aos servigos prestados no més anterior, para efeito de posterior validacdo das
informacgdes de faturamento. Apds o recebimento provisdério, em se verificando desconformidade
sera a contratada notificada para, a partir da ciéncia, refazer 0s servicos ou corrigir a
inconformidade no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

5.4.3. Definitivamente, pela equipe de fiscalizacdo do contrato, depois de satisfeitas as condicbes
do recebimento provisorio e apds a verificacdo do pleno funcionamento da solugcdo contratada,
conforme os requisitos contratuais.Sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo dos Servicos
por parte da contratante;

5.4.4. A emissdo da nota fiscal referente aos servicos prestados sera autorizada apenas apos a
emisséo do Termo de Recebimento Definitivo dos Servicos. Apds o recebimento da nota fiscal, o
gestor do contrato, em posse do Relatorio de Servigos elaborado pela contratada e do Termo de
Recebimento Definitivo dos Servicos, ira atestar a nota fiscal dos servigos prestados e, em seguida,
encaminhar para pagamento;
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5.4.5 O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios de
qualidade do material empregado ou disparidade com as especificagcbes técnicas exigidas neste
Termo de Referéncia, verificados posteriormente.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e
qualidades a sequir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.4. Os servicos contratados serdo solicitados mediante emissdo de Ordem de Servico, que
podera ser emitida na reuni@o inicial ou até 05 (cinco) dias uteis, apds esta, a critério da
Administragdo. Sera emitida uma Ordem de Servico Anual para a realizagao de:

5.4.5. Apés o recebimento da Ordem de Servico, a CONTRATADA devera iniciar a execugdo dos
servicos (instalagcdo e configuragdo de todos os equipamentos contratados, disponibilizagdo do
suporte técnico para atendimento dos chamados/manutencéo, implantacdo do software de
gerenciamento e bilhetagem, e execucéao do treinamento);

5.4.6. Apos verificada toda a conformidade da solucé&o entregue por meio dos testes, e validada a
entrega completa do objeto (instalacdo e configuracdo de todos os equipamentos contratados,
disponibilizagdo do suporte técnico para atendimento dos chamados/manutencdo, validacdo do
software de gerenciamento e bilhetagem, e execucdo do treinamento) sera emitido o Termo de
Recebimento da Solugdo pela CONTRATANTE;

5.5.4. A CONTRATADA devera fornecer, mensalmente, em formato CSV ou Excel, editavel,
relatorio das requisicbes de servico, o qual devera ser entregue a Comissdo de Fiscalizacéo,
constando as seguintes informagdes:

a) contagem completa dos servigos utilizados (quantidade de impressées e cdpias), indicando o
usuario e centro de custo, quantidade, local e tipo de servico utilizado;

b) equipamentos indisponiveis, com um relato do problema;

¢) manutencgbes preventivas e corretivas realizadas no equipamento, indicando a quantidade de
servicos (impressédo/copia) utilizados desde a realizac&o da UGltima manutencgéo preventiva.

5.5.5. Fornecer canal de comunicagdo via telefone ou via web para solicitacdo de servico pela
CONTRATANTE, com geracédo de numero de protocolo;

5.5.6. Responsabilizar-se por todo transporte de equipamento e de pessoal necessario a prestacao
dos servigos contratados;

5.5.7. Dar aos materiais potencialmente poluidores, como o0s recipientes e os residuos de toner, as
pilhas,

as baterias, as lampadas fluorescentes, os frascos de aerossois e outros provenientes da execugao
contratual, destinacdo ambientalmente correta, conforme legislacdo ambiental. Esses materiais que
serdo descartados deverdo ser acondicionados em recipientes adequados para destinacdo
especifica.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
1.

5.6. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.6.1. Realizacdo de atividades administrativas e académicas dos servidores da UNILAB - CAmpus
dos Malés levantada através da analise do historico de utilizagdo do servigo en contratos anteriores;

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

1.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.10. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagcées acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢cdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto
1.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

67— REMOVIDO—POR NAO—SER NECESSARIO—UMPREPOSTO—FIXO0—NO—LOCAL DE
EXEECUCAO

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
1.

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
1.

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
1.

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

1.

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagcbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraco.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condicées de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mengéo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc@o do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo II.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ado do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servigos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.3.1. O faturamento dos servigos sera elaborado mediante a composicdo de custo fixo (relativa a
FRANQUIA MENSAL), adicionado de custo variavel (relativo ao EXCEDENTE) de cada pagina
efetivamente impressa, deduzida qualquer glosa porventura ocorrida em razdo de ndo cumprimento
de nivel de servico ou obrigacdo contratual, em conformidade com o Manual para Contratagdes de
servigcos de outsourcing de impresséao,;

7.3.2. Todo o custo sera computado em razdo do volume de paginas impressas. Os valores
referentes ao custo dos equipamentos, da solucdo de gerenciamento e bilhetagem, suporte técnico,
suprimentos, e demais componentes da solucdo devem estar embutidos nos valores da franquia ou
pagina impressa, ficando vedada a especificacdo ou aceitacdo de qualquer cobranca adicional;;

7.3.3.A contabilizagdo de paginas efetivamente impressas sera sempre realizada por meio do
contador interno do equipamento, informagdo que obrigatoriamente deve estar disponivel na
solugéo de gerenciamento e bilhetagem do servigo.

7.3.4 Reforga-se que os valores correspondentes a excedente somente serdo pagos nos casos em que as impressdes superem o
quantitativo definido para a franquia. Sdo, portanto, valores estimativos sem garantia de pagamento durante o contrato, uma vez
que podem ser compensadas semestralmente, conforme Anexo - Critérios de compensacdo de Franquia e Anexo Planilha de
Compensacdo de Franquia
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Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5.(CINCO) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em conson&ncia com oS
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizag@o for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.11. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(DEZ) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobat6rio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.14. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacao

1.
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;
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7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacao no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagd@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
1.

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéao,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

1.
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7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

oneiod

~. (incluir
fa- etc.),

orrera da
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Cessao de crédito

7.40. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.40.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre o0s contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.44. A cesséo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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1.

81. O - sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133
/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.

Regime de execucao
1.

8.4. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por preco global.

ntido pela
ja.gov.br
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Habilitacdo juridica
1.

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.17. Empresatrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https:.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

8.19. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.20. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrug¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou nho Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

fvidade
nos

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidac&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
1.

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
1.

8.35. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
Interessada, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagaag (art. 5° inciso Il
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.36. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.37. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

8.37.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.37.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.37.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.37.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patrimoénio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratac&o.

8.39. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°®14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.40. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificacao Técnica
1.

8.41. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacées e das
condigées locais para o cumprimento das obrigacées objeto da contratacao;
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8.42. A declaragcdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigcdées e
peculiaridades da contratacéao.

7 7 1

8.43.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.44. Comprovacgdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.44.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatoario de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.44.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

Y

8.44.4. O interessado disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.45. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.45.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.45.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.45.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.45.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.45.5. A comprovacgéao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.45.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da Eontratagao direta; e

8.45.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 59.232,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 59.232,00 (Cinquenta e nove mil, duzentos e
trinta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1

de
uintes

de fatos
al
i n°

gais ou
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9.5.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

9.5.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagéo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
.1

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

9.6.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéao:
I) Gestdo/Unidade: 16442 / 158634;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

III) Programa de Trabalho: 231895;

IVV) Elemento de Despesa: 339040;

V) Plano Interno: v8634N99MLN;

9.7. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

S&o Francisco do Conde-BA, 25 de julho de 2024.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsével

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WAGNER FERREIRA SALES

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/08/2024 as 11:06:01.
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Estudo Teécnico Preliminar 5/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23804.000645/2024-78

2. Descricao da necessidade

Prestacdo de servicos continuos de outsourcing de impressdo, com fornecimento de
equipamentos, sistema de gerenciamento de impressoes e bilhetagem, solucao de digitalizacao,
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos com fornecimento de pecas e
componentes, suprimentos, insumos/consumiveis (exceto papel), sob demanda nas dependéncias
da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-brasileira - UNILAB, de acordo
com as especificagcOes técnicas que constam no Termo de Referéncia.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Divisdo de Administracdo do Campus dos Malés Luis Claudio Pereira Ribeiro
Secdo de Tecnologia da Informacéo - Campus dos Malés Wagner Ferreira Sales

4. Necessidades de Negocio

Os equipamentos a serem fornecidos deverdo estar em plenas condi¢cOes regulares e satisfatorias
de funcionamento, com no maximo 18 meses de uso com aprovacao da equipe da area de TI, e
atender integralmente as exigéncias deste Termo Referéncia.

A empresa contratada devera fornecer todos o0s equipamentos de impressdo, coOpias e
digitalizacdo, insumos (exceto papel), acessorios e softwares associados, contemplando,
inclusive, instalacdo nas dependéncias da UNILAB - Campus dos Malés em Sado Francisco do
Conde, Bahia.

Devera haver prestacdo de suporte técnico quando necessario.
Devera haver prestacdo de assisténcia técnica on-site.

Devera haver fornecimento de software para gerenciamento e monitoramento on-line do
ambiente.

Devera haver fornecimento de mecanismo de registro e acompanhamento dos chamados técnicos
para gestdo e monitoramento das ocorréncias relativas aos servicos de impressoes, digitalizacoes
e reprodugoes.
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Devera haver gestao de paginas impressas e reproduzidas, com a disponibilizacdo de sistema de
informacao, possibilitando a contabilizacdo e a bilhetagem.

Devera haver relatorios gerenciais de impressao e reproducao por equipamento.

Todos os recursos necessarios ao funcionamento da solucao, software e banco de dados, deverao
ser entregues com as respectivas licencgas e suporte ao funcionamento da solugdo, sem 6nus para
a UNILAB, podendo a CONTRATANTE fornecer maquina virtual para instalagdo da solugao.

O servico sera prestado a principio, com a disponibilizacdo de 10 impressoras tipo I
(MONOCROMATICA) e 2 impressoras tipo I(POLICROMATICA).

5. Necessidades Tecnoldgicas
Especificacoes

Impressora Monocromatica

Multifuncional em condicOes regulares e satisfatérias de funcionamento;
Tecnologia de impressao: Laser eletrofotografico;

Velocidade de impressao: 40 ppm (paginas por minuto) no minimo;
Resolucdo de impressdao de 1200 x 1200 dpi;

Ciclo de trabalho: minimo de 30.000 (30 mil) paginas/més;

Velocidade de digitalizacdo: simples de até 28ipm, duplex de até 56 ipm;

Resolucdo de digitalizacdo: Optica até 1200 x 1200 dpi (vidro); Interpolada até 19200 x 19200
dpi

Recursos: visualizagdo da digitalizacdo, salto de pagina em branco, perfis de digitalizacao, pasta
de rede;

Velocidade de copia: Até 48 ppm (A4)

Resolucdo da copia: Até 1200 x 600 dpi

Interfaces padrao: Gigabit Ethernet, USB 2.0 de alta velocidade;
USB Host Frente: Imprima e digitalize para um dispositivo USB;

Sistemas operacionais compativeis: Windows 10 ou superior, Windows Server 2012 ou
superior; Linux, driver de impressao universal do Windows;

Tipo de Midia: papel comum, tamanho A4, oficio, carta, transparéncia, etiquetas, cartdes e
envelope;

Software de gerenciamento de copia, impressao e digitalizacao para no minimo 200 usuarios e
25 departamentos;
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Digitalizacdo em PDF, PDF pesquisavel, digitalizacdo para Word, digitalizagcdo para Excel;
Processador: no minimo 1.05 Ghz;

Protocolo de Rede: TCP/IP, SNMP;

Capacidade de entrada de papel: Bandeja de papel com até 250 folhas

Capacidade de saide de papel: Até 150 folhas;

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 50 folhas

Pré-visualizacdo da imagem na digitalizacao; Digitalizacao frente/verso automatica;

Todos os equipamentos deverdo ser instalados com estabilizador

Impressora Policromatica

Multifuncional em condigdes regulares e satisfatérias de funcionamento;
Tecnologia de impressao: Laser eletrofotografico;

Tela: LCD touchscreen colorida com minimo de 4"

Velocidade de impressao: 30 ppm (paginas por minuto) no minimo;
Resolucdo de impressao de 2400 x 600 dpi;

Velocidade de cépia: Até 33 cpm

Resolucdo de copia: Até 1200 x 600 dpi

Tamanho do papel: Até 21,6 x 35,6 cm (oficio)

Duplex automatico: Impressao / digitalizacao

Capacidade de entrada de papel: Bandeja para 250 folhas

Capacidade de saida: 150 folhas

Tipos de midia: Papel comum, colorido, reciclado, etiquetas e envelopes;
Alimentador automatico: Até 70 paginas

Velocidade da digitalizagdo: Simples até 29 ipm, duplex até 58 ipm

Resolucdo de digitalizacdo: Optica até 1200 x 2400 dpi (vidro), interpolada até 19200 x 19200
dpi;

Fungdo: Salvar em arquivo, imagem, email, OCR, Servidor SSH, Pasta de Rede;

Software de Bilhetagem
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Os valores referentes a cobranca do software de bilhetagem devem estar embutidos dentro dos
valores da franquia ou pagina impressa, ficando vedada a especificacdo ou aceitacdao dessa
cobranga separadamente, seja por valor global, por paginas impressas ou por usuario

O software deve ser instalado nas dependéncias da UNILAB, preferencialmente onde
estiverem instalados os equipamentos. Caso o fornecedor ofereca infraestrutura em nuvem que
disponibilize 0 mesmo servico, somente podera ser aceito mediante declaracdo que garanta a
integridade, disponibilidade e seguranca.

Em ambos os cendarios, com relacdo a gestdo do software de bilhetagem, o fornecedor deve
possuir apenas acessos de consulta (quando necessario) ou acesso para suporte/manutencao, nao
havendo a possibilidade de manipulagdo dos dados de bilhetagem por parte do mesmo.

O software de bilhetagem deve possuir integracdo/autenticacdo com sistemas de servico de
diretdrio, como Microsoft Active Directory ou OpenLDAP (de acordo com o sistema utilizado
pelo érgdo ou entidade), de forma que seja possivel contabilizar a quantidade de impressdes por
usuarios;

O software de bilhetagem deve possuir controle e monitoramento sobre a fila de impressao;

A solucdo a ser contratada deve permitir a geracdo de relatérios que, além de fornecer
informacdes gerenciais sobre o parque de impressdo e a respeito das quantidades, data/horério,
valores e nomes dos documentos impressos, também possui filtros (rol exemplificativo que pode
variar dependendo da politica de impressao e demais necessidades de cada 6rgao ou entidade):

- Por unidade organizacional;

- Por equipamento;

- Por usuario e por grupo de usuarios;

- Por tipo de impressdo: monocromatica e policromatica;

O acesso a gestdao do sistema de bilhetagem deve ser disponibilizado apenas aos usuarios
indicados pelo gestor do contrato ou autoridade competente.

O sistema de bilhetagem deve possibilitar rastreabilidade de forma a manter trilha de auditoria de
seguranca da informacdo, com intuito de verificacdo de quantitativos de paginas impressas.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC
Requisitos de Capacitacao

Na fase de implantacdo a empresa contratada devera ministrar capacitagdo para pelo menos um
representante da unidade administrativa que recebera os equipamentos, no Campus dos Malés,
bem como ao gestor e fiscais do Contrato. A capacitagdo devera ser realizada nas dependéncias
do UNILAB - Campus dos Malés.

A capacitacdo devera ter duas modalidades: Capacitacdo para uso geral dos equipamentos e
software de monitoramento e bilhetagem destinada aos usudrios dos equipamentos; e
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Capacitacdo técnica, destinada a equipe da area de tecnologia, gestor e fiscais técnicos do
contrato. E devera contemplar as seguintes etapas: utilizacao, configuracdo, parametrizagao,
gerenciamento e administracdo das fungdes e acessos e sistemas gerenciais envolvidos.

A capacitacdo na utilizagdao dos equipamentos devera ser executada por técnicos habilitados da
contratada sob a forma de treinamento “hands on”, ou seja, treinamento pratico utilizando os
equipamentos a serem disponibilizados. A demonstracao pratica de uso dos equipamentos devera
contemplar todas as configuracoes, telas e funcionalidades de impressdo, reproducdao e de
digitalizacao oferecidas pelos equipamentos e devera ser feita presencialmente aos colaboradores
na unidade administrativa da UNILAB, onde os equipamentos serdo utilizados.

A capacitacdo para uso geral dos equipamentos devera ser realizada em data agendada pela
UNILAB e podera ser requisitada 1 (uma) vez adicional a cada 12 meses de execugao contratual
pela CONTRATANTE. Devendo, nesse caso, ser agendada previamente junto a contratada com,
no minimo, 15 (quinze) dias tteis de antecedéncia.

A contratada devera realizar uma capacitagdo técnica para os responsaveis pelo setor de
Tecnologia da Informacgdo e Fiscais do Contrato sobre o uso dos softwares de monitoramento,
bilhetagem, retencdo, gerenciamento de filas de impressdo, servidor de impressdo, operacao
geral e avancada dos equipamentos.

A Capacitacao Técnica devera ser realizada no momento da implantagdao da solugdao para os
técnicos de T1 da Secgdo de Tecnologia da Informacdo - SETIF.

Requisitos Legais

O objeto da contratacao deve estar em conformidade com o Modelo de Contratacdo de Servigos
de outsourcing de impressdao, no ambito dos 6rgaos e das entidades integrantes do Sistema de
Administracao dos Recursos de Tecnologia da Informacado - SISP do Poder Executivo Federal,
instituido pela Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de margo de 2023.

A presente contratacdao devera atender a todas as normativas e legislacdes do tema, em especial:
NLLC LEI 14.133/2021;

Lei n° 10.520/2002;

Portaria Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de marco de 2023;

Instrucao Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022;

Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010;

Requisitos de Manutencao

No intuito de minimizar os impactos de eventuais avarias e fadigas das pecas que compdem as
impressoras, bem como evitar falhas nos drivers e softwares que compdem a solucdo, é de suma
importancia para a continuidade do negécio que a contratada atenda aos seguintes requisitos de
manutengao:
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A contratada devera prestar tempestivamente a manutencao corretiva em todos os equipamentos
e componentes da solucao quando solicitado pela UNILAB e prestar manutencao preventiva de
forma proativa, periodicamente, conforme recomendacdes do manual do fabricante para cada
equipamento, caso exista, ou conforme agenda pactuada com o CONTRATANTE.

As manutencdes corretivas e preventivas deverdao abranger os drivers, softwares de
gerenciamento de impressdo, software de monitoramento, bilhetagem, controle de cotas,
retencdo, gerenciamento de filas de impressdo, e servidores de impressdo, além dos
equipamentos e demais componentes da solucao.

Os servicos de reposicao dos componentes de manutencdao operacional preventiva e proativa
(fusores, reveladores, cilindros, toners e pecas que tenham necessidade de substituicdo pelo
desgaste de uso) serdo executados, exclusivamente, pelos profissionais da empresa a ser
contratada, devendo respeitar os prazos de atendimentos pactuados e estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

A empresa contratada devera realizar a gestdo do estoque de suprimentos em numero suficiente
de forma a atender os prazos de atendimento pactuados neste Termo de Referéncia.

Requisitos Temporais

A vigéencia do contrato devera ser de 12 meses, podendo ser prorrogado por periodos iguais e
sucessivos, limitado a 120 (cento e vinte) meses.

Para definicdo de hora ttil, serd considerado o hordrio de expediente na UNILAB, de segunda a
sexta-feira das 08h as 17h, excetuando-se feriados locais e nacionais;

A CONTRATANTE podera alterar os dias e horarios de atendimento, conforme conveniéncia da
Administracao.

A entrega inicial e instalacdo das maquinas ocorrera em 3 (trés) fases:
Aceite dos equipamentos, até 15 (quinze) dias corridos, a partir da assinatura do contrato;

Instalacao dos equipamentos, até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do aceite dos
equipamentos.

Aceite e instalacdo da solucdo de gestdo, até 15 (quinze) dias corridos, a partir do aceite dos
equipamentos;

O prazo de entrega dos equipamentos, mediante a abertura de novas Ordens de Servico, devera
ser de no maximo 15 dias corridos.

Realizar a mudanga de local e reinstalacdo de equipamentos em até 5 (cinco) dias uteis a contar
da abertura de chamado.

Realizar a reposicdo de suprimentos, antes do seu término, de acordo com os alertas automaticos
do sistema de monitoramento. Em caso de indisponibilidade de impressao por falta de insumos,
estes deverdo ser repostos em até 48 (quarenta e oito) horas da abertura do chamado.

Em caso de falha no equipamento ou de baixa qualidade de impressao, devera ser realizada a
substituicdo ou manutencao em até 5 (cinco) dias tteis a contar da abertura de chamado.
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Atender presencialmente chamados de manutencdo corretiva de qualquer equipamento
pertencente a solucao em até 5 (cinco) dias tteis a contar da abertura de chamado.

Restabelecer o perfeito funcionamento do servidor de impressao em caso de falha, baixo
desempenho ou comportamento divergente do comportamento ideal de funcionamento em até 48
(quarenta e oito) horas a contar da abertura de chamado;

Restabelecer as perfeitas condi¢cdes de funcionamento do equipamento de cépia/impressao
/digitalizacdo em manutencdo corretiva em até 5 (cinco) dias tuteis a contar da abertura de
chamado.

Realizar a substituicdo de equipamento de coOpia/impressao/digitalizacdo em manutencdo por
outro com caracteristicas similares ou superiores e em perfeito estado de funcionamento em até 5
(cinco) dias tteis a contar do encerramento do prazo disposto no item anterior.

Requisitos de Seguranca da Informacao

Deve-se avaliar os requisitos especificos associados a seguranca da informacdo a depender da
natureza das atividades dos departamentos atendidos pelos recursos durante toda a execucao
contratual.

Como requisitos de Protecdo a confidencialidade das informacdes objeto de impressao, cita-se,
inicialmente e pelo menos, os seguintes:

a) Liberacdo da impressao mediante senha especifica para cada usuario;
Toda instalacdo deve ser acompanhada por pessoal técnico da CONTRATANTE.

O pessoal técnico da contratada deve estar devidamente identificado com cracha e uniforme da
empresa.

A contratada devera estar ciente da Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacdes e
normas especificas da UNILAB, se houver, assinando Termos de Responsabilidade e
Compromisso, onde couber, para que se responsabilize por todas as providéncias e deveres
estabelecidos.

Qualquer liberacao de porta de comunicacdao para acesso externo aos sistemas de gerenciamento
de equipamentos e bilhetagem da solucdo deverdo passar pela andlise do responsavel pelo setor
de Tecnologia da Informacao.

A solucdo tem que ser aderente as recomendacOes para os sistemas de gerenciamento de
equipamentos e bilhetagem das impressoes,

Logistica Reversa e Sustentabilidade Ambiental

E dever da contratada fornecer equipamentos sustentaveis, comprovados por documento de
certificacdo (ou na sua falta, por meio de diligéncias do érgao), em atencdo ao Decreto n° 7.746,
de 5 de junho de 2012, que estabelece critérios e praticas para a promocdo do desenvolvimento
nacional sustentdvel nas contrataces realizadas pela administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes.
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E necessario que a empresa forneca o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou
Declaracdao de Sustentabilidade Ambiental, a fim de comprovar e assumir a correta destinacao
dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a legislacdo supracitada.

A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo obedecer a todas as normas
especificas vigentes para a destinacao final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens
dos produtos utilizados, em conformidade com a legislacdao vigente, como a Lei n° 12.305, de 2
de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos), e os preceitos de preservacao
ambiental.

No caso da logistica reversa, a CONTRATADA deve apresentar semestralmente (no maximo),
declaracdo confirmando o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas
embalagens dos equipamentos, para fins de reaproveitamento no ciclo produtivo das préprias
empresas, em outros ciclos — como cooperativas de reciclagem ou outra destinacdo final
ambientalmente adequada. A periodicidade desse recolhimento devera ser acordada com a
CONTRATANTE, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem serventia nas
dependéncias das instituicOes publicas.

A UNILAB podera realizar diligéncias e solicitar evidéncias para comprovacdo do correto
procedimento de logistica reversa.

Os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a economia de
energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia.

Todas as impressoras e multifuncionais fornecidas deverdo estar em conformidade com o padrao
internacional de consumo eficiente de energia ENERGY STAR® 8. Sao certificados com o selo
de eficiéncia energética os equipamentos que usam entre 20% e 30% menos que os estabelecidos
por normas federais.

A abertura de chamados técnicos e encaminhamentos de demandas, bem como todos os
relatérios e artefatos produzidos deverdo ser realizados, preferencialmente, sob a forma
eletronica, evitando-se a impressdao de papel. Além disso, as configuracdes de hardware e
software deverdo ser realizadas visando alto desempenho com a utilizagdo racional de energia.

As seguintes praticas de sustentabilidade devem ser executadas nos servicos:
Uso de equipamentos de segurancga que se fizerem necessarios, para a execugao de servigos;

Realizar um programa interno de repasse de conhecimento de seus colaboradores para reducao
de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugao de producao de residuos soélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

Todos os equipamentos deverao aceitar tensao de alimentacao de 100/127 volts e 220 volts, com
selecdo manual ou automatica.

Requisitos de Arquitetura Tecnoldgica

Fornecimento do equipamento em condigOes regulares e satisfatorias de funcionamento e atender
integralmente as exigéncias deste Termo Referéncia, que ainda esteja em linha de producao,
devidamente instalado, configurado e em pleno funcionamento.
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A CONTRATADA devera realizar:

atualizacdo periodica do equipamento fornecidos de modo a garantir a modernizacdo do parque
de impressoras e copiadoras do 6rgao e o atendimento de demanda futura;

prestacao de servico de manutencdo preventiva e corretiva, inclusive para substituicao de
equipamento ou pecas danificadas;

fornecimento de insumos e suprimentos (cartucho de toner novos, grampos, cilindros,
reveladores, fusores, etc);

€

servico “in loco” de suporte técnico ao usuario e linha de contato para duvidas, controles e
outros necessidades técnicas ou administrativas;

fornecimento dos softwares para gestao de impressao/copia;
fornecimento do software para funcionalidade de bilhetagem;
fornecimentos de solucdo de gestao de chamados.

As funcionalidades da gestao de impressao/cépia contemplam:

Monitorar os equipamentos online, possibilitando, no minimo, gerenciar remotamente, 0s
equipamentos instalados, permitindo verificar o status de impressao e o nivel dos suprimentos de
impressao.

Permitir a geracdo de relatorios, por usudrio e/ou impressora/multifuncional (equipamento fisico).
Permitir a ordenacao dos relatérios por quantidade de paginas, por custo e por ordem alfabética.
Permitir a exportacao de dados e relatdrios para analise nos formatos XLS, CSV e PDF.

Interface web para administragdo e acesso de usuadrio.

Deve ser liberado acesso para que a equipe da UNILAB possa importar os dados para os
sistemas institucionais da UNILAB.

As funcionalidades da bilhetagem (contabilizacdo das impressdes/cépias) contemplam:

A empresa a ser contratada devera disponibilizar um sistema automatizado para a contabilizacao
de todos os documentos impressos (sistema de bilhetagem de impressdao), com arquivo de log
contendo os dados sobre o nome do trabalho, formato, tamanho, nimero de paginas,
identificacdo do usuario, nome/codigo da impressora, estacao de trabalho, data e hora.

Devera, também, gerar o histérico de impressdao/copia por usuario/impressora/setor
organizacional consolidando a quantidade de impressdes/cépias realizadas no periodo. Este
processo devera ser realizado na propria rede da UNILAB, ndo exigindo nenhuma modificacao
estrutural, ficando ainda a cargo da contratada a distribui¢ao do software conforme os padrdes de
seguranca da informacao estabelecidos pela UNILAB.

As planilhas de medicdo deverdo ser encaminhadas mensalmente ao Gestor do Contrato, para a
necessaria verificacdo, recebimento definitivo dos servicos e autorizacao da emissdo da fatura e
posterior atesto na Nota Fiscal.
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Requisitos técnicos da solucdo de gestdao da impressao/copia e de bilhetagem:

I - Operar em pelo menos um dos seguintes ambientes: Linux ou MS-Windows 2016 ou superior
e para plataforma Cliente Microsoft Windows 10 ou superior.

IT - Realizar monitoramento especifico para impressoras com interface de rede nativa, a partir de
locais remotos.

IIT - Emitir alertas em tempo real com relacgdo a todos os suprimentos necessarios ao
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, com possivel aplicacdo de filtros.

IV - Gerenciar os equipamentos ofertados.

V - Todos os recursos necessarios ao funcionamento da solugdo, software e banco de dados,
deverdo ser entregues com as respectivas licencas e suporte ao funcionamento da solugdo, sem
onus para o IFPI, podendo a CONTRATANTE fornecer maquina virtual para instalagdo da
solucao.

VI - Possuir interface web para administragdo e acesso de usuario.

VII - Permitir a definicdo de perfis de utilizacdo para que seja possivel aplicar cotas de
impressao.

VIII - As informacdes de bilhetagem deverdao contemplar:
Nome do usuario;

Impressora utilizada;

Numero de paginas impressas;

Data e hora da impressao;

Caracteristicas da impressao: simplex/duplex - monocromatica;

IX - O software de bilhetagem devera possibilitar a instalacdo em ambientes com ou sem
servidor de impressao.

X - Utilizar o protocolo SNMP para a captura dos dados dos equipamentos.
Solucdo de gestdo de chamados:

Devera ser fornecido o software de gestdo de chamados para registrar os incidentes, problemas e
requisicao de suporte e substituicio de insumos/consumiveis relativos a prestacdo de servigos
deste contrato.

O software devera possuir funcionalidade que permita o monitoramento do andamento dos
chamados em relacdo a prazo e agoes realizadas pelo técnico responsavel pelo atendimento.

Gerar relatorios de acompanhamento do tempo de atendimento dos chamados e dos niveis
minimos de servico.

Requisitos de Projeto e de Implementacao
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Devera ser apresentado um plano de projeto contendo minimamente os seguintes itens:

Escopo e atividades que serdo realizadas (preparacdo do ambiente, instalacdao e configuracao dos
ativos, implantacdo dos sistemas de gestdo, etc);

Cronograma de Execucdao Detalhado, constando atividades, subatividades e marcos, agOes
previstas para o fornecimento da solucao, datas de entrega de documentacao, datas das reunides
de alinhamento, ou qualquer evento pertinente para a efetiva implantacdo da solucdo contratada.

A implementacdo devera ser feita de maneira que as interrup¢ées no ambiente das unidades
administrativas sejam as minimas possiveis e estritamente necessarias.

Como base e referéncia para todo o planejamento da implementacdo, a contratada devera
produzir documentacao inicial que contenha:

Identificacdo dos ativos da solugdo, detalhando e posicionando todos os ativos que serdao
utilizados na execucdo, bem como as interacoes dos mesmos com 0s demais ativos do ambiente
computacional da CONTRATANTE;

Desenho da arquitetura légica da solugdo, com identificacdo dos principais recursos e servicos
para o ambiente computacional da CONTRATANTE, visdo geral da arquitetura da rede de
dados com os componentes e ativos em fornecimento;

Desenho da arquitetura fisica da solucdo, com detalhes de todas as conexdes fisicas e
interligacOes entre os ativos da solugdo e o ambiente computacional da CONTRATANTE, com
destaques para informacdes de portas e enderecos, para configuracdo na rede de dados.

Requisitos de Implantacao

Os equipamentos a serem fornecidos deverdo estar em condi¢cOes regulares e satisfatorias de
funcionamento e atender integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

A entrega dos equipamentos se dara conforme descrito neste termo (Requisitos Temporais).

A empresa contratada deverad fornecer todos o0s equipamentos de impressdo, coOpias e
digitalizacdo, estabilizadores, acessorios e softwares associados, contemplando, inclusive, a
instalacdo nas dependéncias da UNILAB.

Os equipamentos deverdo ter, obrigatoriamente, tecnologia laser ou led, recurso de
contabilizacdo de paginas impressas e copiadas pelo préprio hardware, para comparacdo com 0s
resultados obtidos pelo sistema (solucdo de gestdo) de contabilizacdo e afericdo dos volumes
efetivamente impressos, possibilitando a auditagem dos servigos, podendo permitir, a critério da
Administracao, a liberacdo, via hardware ou software, das impressoes por intermédio de senhas,
assegurando ao usuario o sigilo do seu trabalho a ser impresso.

E vedado o fornecimento de equipamento com tecnologia jato de tinta.

Os equipamentos fornecidos deverdo possuir interface de rede nativa e permitir impressao
“frente e verso” (DUPLEX) automatica.
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Todos os equipamentos deverdo ser entregues acondicionados adequadamente, em caixas
lacradas, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte, seu correto
acondicionamento, evitando danos.

Serem compativeis com a tensado e poténcia da rede elétrica na UNILAB.

As impressoras serdo instaladas em unidades departamentais ou ilhas de impressao, e deverdao
funcionar em rede. A instalacdo das impressoras em ilhas de impressdo irdo permitir que a
mesma impressora seja compartilhada por mais de uma unidade/setor/departamento.

Fornecimento de software de bilhetagem.

Fornecimento de software de gestdo de impressao.

Requisitos de Garantia

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razdes abaixo justificadas:

A administracao avalia que o objeto ora contrato ndo é complexo, pois trata-se de um servico
comum. Dessa forma, optou pela ndo exigéncia da garantia contratual uma vez que poderia
aumentar o valor a ser contratado.

Requisitos de Experiéncia Profissional

A Contratada devera comprovar ja ter realizado servico de Outsourcing de Impressdao para outros
orgdos publicos ou entidades privadas, forma estabelecida no edital.

Requisitos de Formacao da Equipe

A equipe de atendimento da contratada devera ter no minimo um responsavel técnico que atuara
no suporte técnico durante a execucao contratual:

Responsavel pela implantacdo e acompanhamento do projeto de outsourcing de impressdao em
conjunto com a UNILAB, possuir conhecimentos em geréncia de projetos desta natureza.

Responsavel pela administracdo do contrato de outsourcing de impressao, o qual atuara como
preposto e fornecera os documentos solicitados pelo gestor e fiscais do contrato, tais como
informacdes sobre o faturamento e relatérios de faturamento, bem como atuard na solucao de
conflitos referente ao suporte e cumprimento de SLA, controle de envio de suprimentos, controle
de manutencao de equipamentos e softwares que compdem a solucao.

Atuar no atendimento de suporte, contencao de chamados, diagnostico e atuacao na resolucao de
chamados relativos a problemas de impressdes e cdpias em equipamentos, diagnéstico de
problemas relativos a ativos de rede (computadores e impressoras) e reposicao de insumos.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

O prazo maximo para entrega dos equipamentos é de 30 (trinta dias) dias corridos, contados a
partir do aceite dos equipamentos.
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Apos o ACEITE dos equipamentos, o Gestor do Contrato providenciara a emissao de Ordem de
Servico para a instalacdo dos equipamentos, em cada unidade/6rgio da CONTRATANTE,
identificando o tipo de equipamento e local da instalacao.

A abertura de cada Ordem de Servico devera, obrigatoriamente, ser registrada junto a empresa
contratada por documento oficial, podendo ser encaminhada via e-mail ao preposto da empresa.

Para a instalagdo dos equipamentos devem ser realizados, conforme orientacdo da
CONTRATANTE:

A identificacdo dos equipamentos;
As configuracdes dos equipamentos na rede local da UNILAB;

A instalacdo da solucdo de gestdao e contabilizacdo local de cada equipamento de impressao
/cépia; e

O treinamento dos servidores indicados pela CONTRATANTE.

Os pedidos de novos equipamentos apés a celebracdo do contrato devem ocorrer em no maximo
15 dias corridos, atendendo o disposto no item de Requisitos Temporais deste Termo.

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servigos

A demanda foi estimada levando em consideracdo o histérico de consumos da institui¢cao. Neste
sentido, adaptou-se para a real necessidade, fazendo com que ndo seja insuficiente, frente ao
aumento do consumo de copias.

Valor
e Quant. . Valor |Valor
Item||Especificacdo Und. MENSAL Ufutarlo da Mensal | Anual
Pag.
Outsourcing de impressdo - paginas A4 - DENTRO DA . .
01 FRANQUIA- monocromtico - sem papel. Péginas|[24.000 0,10 2.400 [(28.800,00
Outsourcing de impressao - paginas A4 - FORA DA L.
2 P . 1.2 15.
0 FRANQUIA- monocromatico - sem papel dginas||16.000 0,08 80,001/15.360,00
Outsourcing de impressdo - paginas A4 - DENTRO DA 1.200
03 FRANQUIA policromético — sem papel. Pdginas 0,64 768,00 19.216,00
Outsourcing de impressao - paginas A4 - FORA DA .
04 FRANQUIA policromético — sem papel Paginas|| 800 0,61 488,00 |5.856,00
VALOR TOTAL GERAL (R$) 59.232,00

8. Levantamento de solucoes

Identificacdo das Solugdes

ID [[Descricdo de solugdes/cendrios

01 ||Aquisicdo dos bens de informatica
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02 |[[Locagdo de Méquinas

03 |[Contratacdo do servico de impressdo corporativa (outsourcing)

9. Analise comparativa de solucoes

Para SOLUCAO 01 - Aquisicdo de Maquinas, faz-se necesséria a viabilidade orcamentaria a fim
de atender as demandas. Junta-se também, a necessidade de manutencdo das maquinas a cargo
da propria instituicao.

Para a SOLUCAO 02 - Locacdo de Méquinas, existe a necessidade de custear o aluguel das
madquinas, bem como os materiais a serem utilizados na demanda;

Para a SOLUCAO 03 - Contratacio do Servigo de Outsourcing de Impressado, a empresa
contratada fornecerd o equipamentro e a instituicdo arcara apenas com a quantidade de copias
efetivamnente utilizadas.

Como base na contabilizacdo financeira, conclui-se que a contratacao do servico de outsourincg
de impressdo é o mais adequado para a Administracdo Publica, se comparado ao modelo de
locacdo ou aquisicdo de impressoras (ou multifuncionais).

Este modelo prevé que os custos do fornecedor sejam diluidos numa franquia mensal, garantindo
um consumo minimo e assim diminuindo o risco de baixo faturamento. Para o excedente, a
Contratante deve definir um percentual estimado de demanda, em que os valores unitarios
praticados serdo inferiores aos valores unitarios da franquia.

Ao focar a estratégia de contratacdo no quantitativo de folhas impressas, relativiza-se a
personificacdo dos equipamentos, diminuindo a quantidade de equipamentos disponibilizados e
aumentando o uso daqueles instalados (diminuindo a ociosidade).

Assim sendo, a SOLUCAO 03 traz os seguintes beneficios:

a) Desoneracdo administrativa quanto a gestdo patrimonial das impressoras e suprimentos,
inclusive com reducdo de espaco fisico para armazenar equipamentos fora de uso (destinados ao
descarte).

b) Maior controle das impressdes realizadas e maior capacidade de implementacdo de politicas
de racionalizacdo de gastos com impressoes.

c) Pagamento dos servicos prestados é realizado de forma proporcional ao uso dos equipamentos
e servicos ao longo do contrato.

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

Apresenta-se como solucdo inviavel, a SOLUCAO 01 - Aquisicio de Maquinas e a SOLUCAO
02 - Locacdo de Madaquinas. Ambas as solucdes foram descartadas em razdo do melhor
enquadramento a contratagdo do servigo de outsourcing.
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11. Analise comparativa de custos (TCO)

Nao se aplica devido a existir somente uma solucdo viavel, de acordo com a equipe de
planejamento da contratacao.

12. Descricdo da solucdo de TIC a ser contratada

Diante das solucdes levantadas, a equipe de planejamento da UNILAB observou que a
SOLUCAO 3 - Contratacio de servico de impressdo corporativa (Outsourcing), é a mais
adequada e vantajosa para a administragdo. A prestacdo do servigo abrange o fornecimento de
equipamentos, gestdo de impressdo e bilhetagem, manutencdo preventiva e corretiva com
fornecimento de consumiveis e componentes, transporte, instalacdo e configuracdo dos
equipamentos e capacitacao para gestao e operacdo dos equipamentos instalados.

13. Estimativa de custo total da contratacao
Valor (R$): 59.232,00

A pesquisa de preco foi realizada levando em consideracdao a Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 73/2020, que dispdes sobre os procedimentos administrativos para a realizacao de pesquisa de
precos na Administracdo Publica Federal, autuados sob a égide da NLLC LEI 14.133/2021.

Foram coletados orcamentos através do Painel de Preco, Banco de Preco e diretamente com
fornecedor. Pelo arquivo gerado no Painel de Preco, banco de dados que apresenta os valores das
ultimas licitacGes realizadas pelos 6rgdos publicos, é possivel observar diversas contratacoes
distintas para o servico de Outsourcing de Impressdo, entre cOpias monocromaticas e
policromaticas. No mesmo sentido, foi pesquisado pelo Banco de Preco, com a identificacdao do
Orgéo, UASG, n° da modalidade pregio/dispensa, preco e data.

Das pesquisas realizadas diretamente com os fornecedores, foram enviados 05 (cinco)
solicitagoes, tendo apresentado resposta por apenas duas empresa.

O método matematico aplicado foi a média aritmética, somando-se os valores e dividindo pela
quantidade de orcamentos, com base em todos os precos encontrados na pesquisa de preco,
conforme art. 6° da citada IN.

Pelo exposto, o valor de referéncia veio a partir da conjugagdo dos precos coletados no Painel de
Preco, Banco de Preco e diretamente com fornecedores, o que garante maior compatibilidade
com os precos praticados do mercado e contratados pela Administragao.

A Dispensa de licitacdo sera processada sob o tipo menor preco por lote/grupo com quantidades
estimadas para atender com eficiéncia as demandas da UNILAB Campus dos Malés. Justifica-se
a contratacdo por grupo e ndo por item, em razao da prépria natureza do servico.

Como sao servicos integrados, utilizados na mesma maquina (franquia e excedente), somente é
possivel se contratada a mesma empresa licitante para ambos os itens. Justifica-se, também, a
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juncdo das demandas do campus em um mesmo grupo para facilitacdo na gestdo contratual e
controle de utilizacao.

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

A solugdo escolhida baseia-se no modelo de outsourcing de impressio com pagamento de
franquia e impressdes excedentes.

Justificativa: Em razdo de a necessidade de negocio da Universidade da Integracao Internacional
da Lusofonia Afro-brasileira ndo se enquadrar em nenhuma das excecdes contidas nas secdes
"4.8.1" e "4.8.2" da Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de marco de 2023 .

Ademais, seguem alguns beneficios decorrentes desse modelo:
- Eliminacdo de investimentos iniciais com a aquisicao de equipamentos;

- Reducdo de custos com insumos e consumiveis, visto que estes sdo adquiridos mediante
compras em grande escala, realizadas pela contratada, que frequentemente atende a varias
entidades simultaneamente;

- Transfere a responsabilidade integral pela manutencdo dos equipamentos e insumos a
contratada, permitindo que a Instituicdo se concentre em especificar tempos de atendimento de
demandas (SLA) adequados, e em fiscalizar de modo adequado a execugdo do contrato;

- Proporcionar a gestao centralizada do servico de impressao, permitindo obtencao de indicador
Reduzir as interrupgoes do servigo de impressao;

- Permitir a aplicacdo do conceito de centro de custos, na contabilizacdo das impressoes realiza
Eliminacdo das tarefas de geréncia de estoque, de compras e de acondicionamento de insumos e
consumiveis;

- Permitir agilidade e flexibilidade nas ampliacGes, substituicdes e diminuicdes do parque de
impressao;

- Proporcionar uniformizacao e padronizacao dos produtos finais de impressao;

15. Justificativa economica da escolha da solucao

Dentre as vantagens economicas decorrentes de uma contratacao de servicos de outsourcing de
impressdo, podemos destacar:

¢ Reducdo nos gastos de impressao e copia;

¢ Eliminacgdo do estoque e logistica consumivel;

¢ Atualizacdo tecnologica sem investimentos;

¢ Rastreabilidade de utilizagdao das impressoras;

* Nova cultura de trabalho na area de impressao, evitando desperdicios e perdas;
¢ Gerenciamento dos equipamentos em rede;
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® Proatividade de atendimento aos usuarios;
¢ Servico especializado — qualidade e alta disponibilidade;
¢ Aprimoramento no ambiente de trabalho a fim de aumentar a sua produtividade;

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Com a contratacao de pessoa juridica especializada em fornecimento de Servicos de Outsourcing
de Impressdo com franquia de paginas mais excedente, a UNILAB objetiva a solucdao de
terceirizar os servicos de impressdao e cépia de documentos, em funcdo da possibilidade de
reducdo de seus custos com esses servigos, haja vista que a disponibilizacdo de “parque” proprio,
requer a aquisicdao continua de equipamentos e suprimentos, além da alocacdo de recursos para
realizar suas manutencgoes.

Os equipamentos utilizados para servigos de reproducdao documental, digitalizacdo e impressao
exigem uma capacitacdo técnica especifica, principalmente relacionada a reposicdo de pecas e
componentes, com certificado geralmente fornecido pelo proprio fabricante. Além disso, é
necessario deter conhecimento de elétrica, eletronica, entre outros, para dar o suporte técnico
adequado aos equipamentos.

E como a instituicdo ndo dispoe de solugdo propria que lhe permita essa manutencao, o caminho
da terceirizacdo se apresenta como a alternativa mais vantajosa. Por outro lado, considerando
alternativamente a opc¢do da “aquisicdo”, esta exigiria uma nova contratacdo de empresa em
suporte técnico e manutengdo dos equipamentos, tendo em vista a necessidade de profissional.
Neste cenario, uma contratacao correlata, exclusivamente para manutencao das maquinas com
fornecimento de todos os suprimentos (toner, cilindro, fotorreceptor etc.), pecas e componentes
(gerador de imagem, roletes, correia de transferéncias etc.) acarretaria em aumento de despesa

Também podemos citar:

a) Atualizacdo tecnolégica do parque de impressoras, sem a necessidade de um grande
investimento inicial, propiciara melhoria na qualidade dos servicos de impressao e um menor
custo para a UNILAB;

b) Reducdo do custo de impressao, conforme comparagdo com o custo de aquisicdo de novas
impressoras;

¢) Gerenciamento completo, através de software, dos gastos com impressao

d) Melhoria dos servigcos prestados aos usudrios em funcdo de: 1) Alta disponibilidade dos
recursos de impressao; 2) Garantia de manutencao e suporte técnico; 3) Qualidade do material
impresso e tecnologia empregada devido a utilizacdo de toners originais do fabricante dos
equipamentos.

e) Eliminacdo do estoque de consumiveis (toners, cartuchos, kits de manutencao, etc.);
f) Controle mais eficiente sobre a Contratada, devido a reducdao do nimero de fornecedores;
g) Controle de qualidade sistematico do servigo prestado;

h) Melhoria na distribuicdo fisica das impressoras;
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i) Administracdo logistica e de compras de suprimentos por conta da Contratada;

j) Automatizacdo do gerenciamento do parque de impressoras, por meio de software fornecido
pela Contratada;

k) Permitir racionalizar a distribuicdao de impressoras, criando “ilhas de impressao” entre os
setores, através do compartilhamento de impressoras;

Em caso de defeitos recorrentes no mesmo equipamento, o fornecedor devera substituir o
equipamento por outro, de mesma qualidade e capacidade. A UNILAB nao precisara contratar
servico de suporte técnico (manutengdo) para as impressoras;

A Contratada se responsabilizard em fornecer a quantidade de equipamentos estimados para
atender a UNILAB, conforme estimativa;

Outro fator que deve ser considerado é o ganho de espaco fisico com a eliminacdo do estoque de
insumos como toners, cartuchos de impressao, kits de manutencdo e locais destinados para
guardar as impressoras “avariadas” e “aguardando manutencao”.

17. Providéncias a serem Adotadas
Sao deveres e responsabilidades da Administracao:

- Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar
e fiscalizar a execucdo dos contratos;

- Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

- Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspec¢oes realizadas;

- Aplicar a contratada as sancOes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

- Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

- Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solucado de TIC;

- Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solug¢do de TIC por parte da
contratada, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel; e

- Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solug¢do de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacdo contratual, incluindo a
documentacdo, o cddigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases de dados,
pertencam a Administracao;
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- Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacOes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e, posterior,
recebimento definitivo.

Sobre o equipamento:
- Disponibilizar local para instalacdo da maquina;
- Zelar pelos equipamentos;

- Usar a maquina de conformidade com as instrucdes técnicas fornecidas pela contratada, nao
podendo subloca-la, cedé-la ou transferi-la a terceiros, total ou parcialmente;

- Ndo introduzir modificacoes de qualquer natureza nos equipamentos;

- Nao consentir que terceiros executem 0s servicos de manutengdo, remocao, instalacdo e
reinstalacdo da maquina;

- Colocar a disposicdo da CONTRATADA, todas as informagdes necessarias a execucao dos
servicos de manuten¢ao, remocao, instalacdo, reinstalacdao e outros servicos pertinentes;

- Facilitar o acesso de pessoal autorizado da contratada para a leitura dos medidores, realizacao e
manutencdo ou reparo da maquina e ainda para seu desligamento ou remocdo nas hipoteses
cabiveis.

- Arcar com qualquer dano, prejuizo ou inutilizacdo do equipamento, causados pelo mau uso e
descumprimento das normas e instrucdes técnicas pertinentes, apés analise e certificacdo de que
deu a causa;

- Fica também obrigada a, nos termos da lei, a realizar processo para identificar o responsavel
pelo dano, prejuizo ou inutilizagdo do equipamento a fim de restituir o erério.

- Prover local adequado para guarda dos insumos a serem utilizados durante a execucdo dos
servigos pertinentes;

- Somente movimentar o equipamento de lugar, apos consulta prévia a CONTRATADA, quando
pela incapacidade desta de atender a demanda de forma urgente ou quando a movimentagao for
simples.

- Resguardar de terceiros o uso ou movimentagao indevida do equipamento.
Sobre os procedimentos legais e processuais:

- A contratante fiscalizara como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, 0 exato cumprimento
dos itens e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e clausulas do contrato;

- Acompanhar, por intermédio da fiscalizacdo, a execucdo dos servicos, atestando os documentos
da despesa, quando comprovada a execugdo total, fiel e correta dos servigos;

- Efetuar os pagamentos mensalmente das notas fiscais/faturas, referentes aos servicos prestados,
nos prazos e condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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- Responsabilizar-se pela comunicacao em tempo habil, das medidas a serem tomadas para a
perfeita execucao do contrato.

- Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

- Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, principalmente durante o
atendimento de manutencOes preventivas e corretivas, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

- Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

- Ndo praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

a) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar- se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

b) direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

¢) considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diérias e
passagens.

- Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

- Realizar avaliac¢Ges periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

- Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

- Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apos o
recebimento do servico e notificagdes expedidas;

- Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela NLLC LEI 14.133/2021.

18. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
18.1. Justificativa da Viabilidade

Ap6s andlise, a equipe de planejamento conclui que esta contratagdo esta compatével com a necessidade de érgao.
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19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WAGNER FERREIRA SALES

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/08/2024 as 10:59:15.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

ANEXO Il = INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

(AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS)

INDICADOR 1 - Execugao do servigo de outsourcing de Impressao — Reposi¢cao de Insumos

Item Descricao

Garantir a qualidade dos servicos de outsourcing de
Finalidade impressao
Meta a cumprir Menor do que 05 apontamentos/reclamacgdes, por més

Contagem do numero de apontamentos realizados pelo
Instrumento de Medicdo fiscal e de reclamacGes de usuarios por més

Forma de acompanhamento Registros promovidos pelo(s) Fiscal(is) do Contrato

Verificada a falha na apresentacao do funciondrio estara
configurada a ocorréncia. A sangdo incidira
percentualmente sobre o valor do dia do equipamento,
o qual entende-se como o valor total mensal da fatura
Mecanismo de calculo dividido por 30 dias.

Periodicidade Semanal

Concomitante ao inicio da prestacao do servico
Inicio de Vigéncia contratado.

Abaixo de 05 apontamentos/reclamagdes = 100% do
valor da medicao.
De 05 a 10 apontamentos/reclamacg&es = 95% do valor

da medicao.

Acima de 10 apontamentos/reclamagdes = 90% do valor
Faixa de ajustes no pagamento da medicao.
Sangdes Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 2 - Assiduidade e Pontualidade necessarios a execugdo do servigo

Item Descricao

Garantir a qualidade dos servicos de outsourcing de
Finalidade impressao
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Menor do que 5 dias Uteis da data acordada para a

Meta a cumprir execugao

Instrumento de Medicao Verificacdo do atendimento do prazo de execugdo
Forma de acompanhamento Registros promovidos pelo(s) Fiscal(is) do Contrato
Mecanismo de calculo Contagem de prazo (dias de atraso)

Periodicidade Semanal

Concomitante ao inicio da prestacdo do servico
Inicio de Vigéncia contratado.

Até 5 dias Uteis de atraso = 100% do valor da medicao
De 5 a 10 dias Uteis de atraso = 95% do valor da medicao
Acima de 10 dias uteis de atraso = 90% do valor da

Faixa de ajustes no pagamento medicao

Sangdes Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 3 - Cumprimento das Garantia das Manutengées / Equipamentos

Item Descricao

Finalidade Garantir a manutencao dos servigos prestados
Cumprir prazo de assisténcia técnica do equipamento

Meta a cumprir estabelecido no TR, apds notificacdo da fiscalizacdo.

Fiscalizacdo do contrato, informacdes por mensagem
eletrénica, memorando ou oficio; avaliacdo do
Instrumento de Medicao solicitante.

Forma de acompanhamento Registros promovidos pelo(s) Fiscal(is) do Contrato

Identificada a qualquer problema na execucdo do
servi¢co o Contratado deverd promover os ajustes, sem

Mecanismo de calculo custos adicionais.

Periodicidade A cada ocorréncia.
Concomitante ao inicio da prestacdo do servigo

Inicio de Vigéncia contratado.
Dentro do prazo estabelecido do TR = 100% do valor da
medicao;

De 05 a 10 dias de atraso = 95% do valor da medi¢do
De 10 a 20 dias de atraso = 90% do valor da medigdo
Faixa de ajustes no pagamento Mais de 20 dias de atraso = 80% do valor da medi¢do

Sangdes Conforme Termo de Referéncia.

INDICADOR 4 - Cumprimento das Garantia das Manutengdes / SISTEMA

Item Descrigao
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Finalidade

Garantir que o sistema de gerenciamento esteja
disponivel para consulta dentro do periodo estabelecido
no TR

Meta a cumprir

Menor do que 5 dias Uteis da data acordada para a
execucao

Instrumento de Medicao

Fiscalizacdo do contrato, informacdes por mensagem
eletrénica, memorando ou oficio; avaliacdo do
solicitante.

Forma de acompanhamento

Registros promovidos pelo(s) Fiscal(is) do Contrato

Mecanismo de calculo

Identificada a qualquer problema na execugdo do
servico o Contratado deverd promover os ajustes, sem
custos adicionais.

Periodicidade

Semanal.

Inicio de Vigéncia

Concomitante ao inicio da prestacdo do servigo
contratado.

Faixa de ajustes no pagamento

Abaixo de 05 apontamentos/reclamagdes = 100% do
valor da medigao.

De 05 a 10 apontamentos/reclamag&es = 95% do valor
da medicdo.

Acima de 10 apontamentos/reclamacées = 90% do valor
da medicao.

Sancgoes

Conforme Termo de Referéncia.

e O pagamento mensal ficara vinculado ao Instrumento de Medicado de Resultados (IMR)

definido neste Anexo.

e O valor do pagamento mensal dos servicos sera calculado como sendo o valor da fatura
mensal, subtraidas a soma de glosas e multas computadas e aplicaveis no periodo

correspondente.
e VPM =SSE-TGM

e Onde: VPM = Valor a Ser Pago no Més; SSE = Soma dos Servicos Executados no més;

TGM = Total de Glosas e Multas no Més.

1. RESPONSABILIDADES

1.1. Fiscal:

e Responsavel pela avaliagdgo da CONTRATADA utilizando o “Formulario de Indicadores” e
encaminhamento de toda documentagdo ao Gestor do Contrato juntamente com as

justificativas necessdrias e complementares.

1.2. Gestor do Contrato:
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Responsavel pela consolidacdo das avaliagcbes recebidas e pelo encaminhamento das

consolidacdes e do relatdrio para pagamento da CONTRATADA,;

Responsavel pela aplicacdo de adverténcia a CONTRATADA e encaminhamento de

conhecimento a autoridade competente;

Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis, garantindo a defesa prévia

da CONTRATADA,;

Responsavel pela emissdo da Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

2. DESCRIGAO DO PROCESSO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Cabe ao fiscal do contrato com base no “Formulario de Indicadores”, efetuar o
acompanhamento diario do servico prestado, registrando e arquivando as informacgdes de
forma a embasar a avaliacdo mensal da CONTRATADA.

No final de cada més de apuragdo, o fiscal do contrato deve encaminhar, em até 05 (cinco)
dias apds o fechamento das medig¢des, O “Formuldrio de Indicadores de Servigos™ gerado
no periodo, acompanhado das justificativas para os itens que julgar necessario para o Gestor
do Contrato.

Cabe ao Gestor do Contrato, mensalmente, e com base em todos os Formularios de Avaliacao
de Qualidade do Servico gerados durante este periodo, consolidar a avaliacdo de
desempenho da CONTRATADA frente ao contrato firmado e encaminhar uma via para a
CONTRATADA.

De posse dessa avaliacdo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medicdo seguinte as
penalidades cabiveis previstas neste procedimento, garantindo Defesa Prévia a
CONTRATADA.

Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente a CONTRATADA, no fechamento das

medicGes, Quadro Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, o desempenho
global da CONTRATADA em relacdo aos conceitos alcancados pela mesma.

Formulario de Indicadores do Servigo

Contrato nimero: Setor: Periodo: Data:

Contratada:

Responsavel pela Fiscalizagao:

Gestor do Contrato:
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CRITERIO SUB-CRITERIO AVALIAGCAO ASSINALE
Meta atendida
INDICI}DOR 1- Execu?ao do Garantir a qualidade dos | Meta nao atendida (detalhar
servigo de outsourcing — . ) . -
. servicos de outsourcing | o(s) fato(s) identificados pela
Quantidade de . ~ s .
o de impressdo — fiscalizagao setorial)
apontamentos/reclamagdes _—
. Reposigdo dos toners
realizados
N3o aplicavel (se for o caso)
Meta atendida
. Gara.ntlr a qualidade .dos Meta nao atendida (detalhar
INDICADOR 2 - Assiduidade e | servigos de outsourcing . .
) PR ) . o(s) fato(s) identificados pela
Pontualidade necessarios a de impressao — . .
~ . . fiscalizagao setorial)
execugao do servigo Funcionamento dos
Equipamentos
N3o aplicavel (se for o caso)
Meta atendida
Meta nao atendida (detalhar
das Garantia dos Servicos dos servicos prestados fiscalizagdo setorial)
N3o aplicavel (se for o caso)
Meta atendida
INDICADOR 4 — Garantir que o sistema Meta nao atendida (detalhar
DISPONIBILIDADE DO de gerenciamento esteja | o(s) fato(s) identificados pela
SISTEMA disponivel para consulta fiscalizagdo setorial)
N3o aplicavel (se for o caso)
ObservacGes e Justificativas pertinentes:
Assinatura do Fiscal:
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

ANEXO 1l
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
Servigcos sem dedicacado exclusiva de mao de obra - Contratagao direta

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
CAMPUS DOS MALES

(Processo Administrativo n°23804.000645/2024-78)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... l..., QUE
FAZEMENTRE SI A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA -
CAMPUS DOS MALES, POR INTERMEDIO DA DIVISAO DE
ADMINISTRAGAO, E.....oevvveeeeeeeeeee e

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA —
CAMPUS DOS MALES, por intermédio da Divisdo de Administra¢do, com sede na Avenida Juvenal Eugénio
Queiroz, s/n, na cidade de Sao Francisco do Conde/Bahia, CEP: 43.900-000, Baixa Fria, inscrito no CNPJ
sob 0 n° 12.397.930/0002-90, neste ato representada pela sua Diretora, a Senhora Mirian Sumica Carneiro
Reis, nomeada pela Portaria n°® 154 de 13 de maio de 2022, publicada no DOU de 19 de maio de 2022, com
delegacdo de competéncia dada pela Portaria n°® 559 de 02 de junho de 2016, portadora da matricula funcional

n° 2215602, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(8) ....ccooovvveviiiiineennnn. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob
0 NO L, , sediado(@) Na .....cceeeeeeiiiiiiiieei y BM e doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) POI ....cccceceveerrveeeeerinnnens (nome e funcdo no contratado),

conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta
no Processo n°® 23804.000645/2024-78 e em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
de Licitacdo n. 03/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.0. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de outsourcing de
impressao monocromatica e policromatica na modalidade de franquia mensal fixa de paginas mais excedente,
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destinado a atender as necessidades da UNILAB - Campus dos Malés, nas condic8es estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.1. Objeto da contratacao:

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSE
R

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTID
ADE
MENSAL

VALOR
UNITARI
O

VALOR
TOTAL/MES

VALOR
TOTAL/ANO

Outsourcing de impresséo
- paginas A4 - DENTRO
DA FRANQUIA-
monocromatico - sem

papel.

26735

Paginas

24.000

Outsourcing de impresséao
- paginas A4 - FORA DA
FRANQUIA-
monocromatico - sem

papel

26735

Paginas

16.000

Outsourcing de impressao
- paginas A4 - DENTRO
DA FRANQUIA
policromatico — sem

papel.

26778

Paginas

1.200

Outsourcing de impressao
- paginas A4 - FORA DA

FRANQUIA policromético
— sem papel

26778

Paginas

800

VALOR TOTAL GERAL (R$)

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

1.2. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢do:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou 0 Aviso de Dispensa Eletrdnica, caso existentes;

1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

Atualizagdo: agosto/2023
Termo de contrato modelo para Pregédo Eletrdnico — Servicos sem méao de obra em regime de dedicacéo exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacado de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢Bes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a negociacdo com
o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informacdes
de que os servi¢cos tenham sido prestados regularmente;

C) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo.

2.3. O contratado n&o tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato deveréa ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagfes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deveréo ser reduzidos ou eliminados como condi¢éo

para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢fes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, Vil e

XVl

3.1. O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execu¢do, assim como 0s
prazos e condicBes de concluséo, entrega, observagcdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagéo é de R$.......... (.
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5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicfes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em __/__ /  (DD/MM/AAAA).

7.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice de precos ao
consumidor amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Sao obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo,
forma e condi¢bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lein® 14.133, de 2021.
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8.14. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato.

9.2.1. A indicacdo ou a manutenc¢éo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informac&o por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendac¢8es de boa técnica e
a legislagéo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucédo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgado do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacéo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servi¢os, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
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contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&do esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execu¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratacdo direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indica¢@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);
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9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagéo,
independentemente de declaragédo ou de aceitacéo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obriga¢8es legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacgdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.
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10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes técnicas
ou recomendac®es, editadas na forma da LGPD.

10.12.  Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGCAO (art. 92, XII)

11.1. A contratacdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de
2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual
do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversério, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.

11.5. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administracao.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, 0 pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacfes nele previstas;
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11.6.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

11.6.3. obrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 11.6, observada a legislacéo que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

11.9. Caso a opcdao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacédo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.11. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante

guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais
(art. 137, 8 4° da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apolice, sua caracterizac@o e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicado da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

111 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds a sua
extingcao por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
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11.15. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang8es a contratada.

11.16. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Contrato.

11.17. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes

sanc¢oes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lein®14.133,
de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°,da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n®
14.133, de 2021).

iv) Multa:
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(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por

dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposicdo da garantia.
a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a
promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

3) Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 0,5% a 30% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 0,5% a 30% do valor do Contrato.

(5) Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
30% do valor do Contrato.

(6) Para infragcdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5%
a 30% do valor do Contrato.

(7 Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5%

a 30% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipbtese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2.

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de

2021).

12.4.3.

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos

do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):
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a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.7.  Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021)

12.10. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declara¢é@o de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou néo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nédo
mais lhe oferece vantagem.
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13.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data
da comunicagéo.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacfes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:

13.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Indenizacdes e multas.

13.7. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipbtese em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto:

13.8.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcao na-licitagde no processo de contratagdo direta ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.8.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com
poder de direcéo, familiar de detentor de cargo em comisséo ou fungéo de confianga que atue na area
responséavel pela demanda ou contratacéo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do
orgéo contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.9. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

I. Gestdo/Unidade: 16442 / 158634;
Il.  Fonte de Recursos: 1000000000;
lll.  Programa de Trabalho: 231895;
IV. Elemento de Despesa: 339040;
V. Plano Interno: V8634N99MLN;
VI.  Nota de Empenho:

13.10. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da
Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, oS acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

15.3. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA OITAVA-FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal do Ceara, Secéo Judiciaria de Fortaleza para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Sao Francisco do Conde, XX de XXXXXX de 2024.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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