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Desenvolver um trabalho
académico requer dominio do tema
a ser discutido, o que s6 acontece
com dedicagao a leitura de textos
sobre o assunto, sejam eles em
livros, periédicos, relatérios, em
qualquer formato ou fonte.

Este Manual de Normalizagdo de
Trabalhos Académicos da Unilab
tem o objetivo de servir como
referéncia para a elaboragdo e
apresentacgao estrutural da
producdo cientifica do corpo
discente da Unilab.
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2
NER 2

A primeira edicdo deste Manual é
de 2020. Em julho de 2023, a ABNT
atualizou a norma 10520 que trata
da elaboragao de citagdes.

Agora, o Sistema de bibliotecas da
Unilab - Sibiuni apresenta as novas
recomendagdes e atualizagdes,
com mais exemplos e inova nesta
versdo em forma de Mapa Mental.

Além  disso, foram incluidos
templates que podem ser
acessados através de links para
facilitar o trabalho dos nossos
usuarios.

(" Boa consultal




(Ner 6023/2018) (Ner 6028/2021)

Informacgéo e documentacgéo Informacao e documentacgéo
- Referéncias - Elaboracéo - Resumo - Elaboracéo

a5 e

NORMAS

(R eo24/2012) _ m'mﬂﬂ_) (wer 147247201 )

Informagéao e documentacgao Informacéo e documentacéo

- Numeracéo progressiva / UT||_|ZADAS \ - Trabalhos académicos -

das secdes de um Apresentacao
documento = Apresentagéo

(NBR 6027/2012) (Wer 10520/2023 )

Informagéo e documentacéo Informacéo e documentacgéo
- Sumario - Apresentagéao Citagdes em documentos



(R 6022/2018)

Informagéo e documentacgéo
- Artigo em publicagao
periédica técnica e?ou
cientifica - Apresentacgao

(Ner10718/2015) -

Informacéo e
documentagéo - Relatério
técnico e/ou cientifico -
Apresentacgéao

OUTRAS
NORMAS

ABRNT

X

(NBR 15287/ 201D

Informacdo e documentagéao
- Projeto de pesquisa -
Apresentacgéao

(WBR 15437/2023 )

Informacgdo e documentagao
- Posteres técnicos e
cientificos.



( 0 que sdo?

Os elementos pré-textuais sdao as partes do trabalho académico que antecedem o
texto principal. Eles apresentam uma sintese do trabalho e possuem informacgdes
preliminares sobre o contetido. Sd0 compostos por elementos/folhas obrigatérias e
opcionais. De acordo com a ABNT NBR 14724/2011, os elementos pré-textuais
antecipam a abordagem sobre o assunto e quem sdo seus responsaveis, além de
facilitar a apresentagéo, a entrega e o arquivamento dos trabalhos de acordo com
padrdes pré-estabelecidos.

ELEMENTOS

PRETENTUALS
—— ) 9B ( Roments et

CAPA; DEDICATORIA;

FOLHA DE ROSTO; AGRADECIMENTOS;

FICHA CATALOGRAFICA; EPIGRAFE;

FOLHA DE APROVAGAO; LISTA DE ILUSTRAGOES;

RESUMO NA LINGUA VERNACULA; LISTA DE TABELAS;

RESUMO NA LINGUA ESTRANGEIRA; LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS;

SUMARIO. LISTA DE SIMBOLOS.



ELEMENTOS PRE -

EXTUAIS

Capa

E a primeira folha do trabalho. Esta folha nao é
numerada e nem contada. E a pagina (folha) que
contém as informagdes indispensaveis a sua
identificagao.

Ordem dos
elementos na capa

As informagdes devem ser apresentadas na
seguinte ordem:

a) logomarca da Unilab;

b) nome da Universidade;

c) nome do Instituto relacionado ao curso;

d) nome do curso;

e) nome do autor;

f ) titulo do trabalho e subtitulo (se houver, deve
ser precedido de dois pontos);

g) local (cidade) onde deve ser apresentado o
trabalho;

h) ano de entrega, em algarismos arabicos.

cAPA

-jUNILA_g

g
s Rl Bl

UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA

LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - ICSA
CURSO DE GRADUAGAO EM ADMIMISTRAGAD PUBLICA

NOME DO AUTOR

TiTULO

REDENGAD
ANO



ELEMENTOS PRE -

EXTUAIS o

WANDERSON DO SANTOS NASUIMENTOR

( Folha de rosto

SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICTONAL E AGRICULTURA FAMILIAR:

Contém os itens essenciais a identificagéo do 0 CASO DE SA0 FRANCISCO DO CONDE, BAHIA
trabalho. As informagdes sédo dispostas na
seguinte ordem:

7/
»
Folha vs Pa ina Trabalho de conclusio de curse apresentado a0 curso de
) g licencistura  plena em  Histdma, da Universsdsle da

Inegragio Inlemacional da Losofonia  Alre-Brasilers

(LUNILAR), como requisito parcial para obtengde do tiulo
de Licenciado em Histdria,

Folha é o “papel” propriamente dito. Cada lado

de uma folha corresponde a uma pagina. Em Orientador: Prof. Dr. Pedro Acosia Leyva.
documentos digitais, cada folha contém apenas
uma pagina, por isso, neste manual, nos
referimos as paginas apenas como “folhas”.
Porém, de acordo com a ultima versdao da ABNT
NBR 14724 (2011a), os trabalhos académicos
podem ser impressos (se for o caso) frente e
verso. Neste sentido, cada folha digital figuraria
como uma pagina, podendo ser frente ou verso.

SAQ FRANCISCO DO CONDE
2020




FOLRA DE ROSTO

"M

1 ( Nome do autor)

Titulo e
Z ( subtitulo \
se houver

MONOGRA —
Nota da nat d i e C Objetivo )
ota da natureza do i
6 (trabalhoeobjetlvo —>» DISSERTACAO APROVAGAO EM DISCIPLINA, GRAU
TESE 2gETAEBI€?gNg€m%Re£gL¥SRSIDADE,
HABILITAGAO.

1/ (Nome do Orientador )

e do Coorientador
se houver

5 ( Local (l’:|dade)
Ano de depdsito da
6 (e"t"*g" ‘°":.:A%:.:1§T°=)




FICHA

CATALOGRAFICA

T ————— ]

( 0 que é?

A ficha catalografica devera ser
anexada na integra em sua
monografia, dissertagdo ou tese, ou
seja, ndao é permitido “recortar” ou
omitir informagdes disponiveis no
documento, e ndo deve ser alterada
sem permissdo da Biblioteca
responsavel.

Tutorial de como

solicitar

Clique no link acima.

f1CHA

AFICA

Catalogacio na Publicacio (CTF)

Dératoria Tecnica de Bibliotaca & Doomentacio - FOA / TNESE

5386a

Silva, Faquel Bamroso Pama da. _ _
Awaliazho do repare de defsitos crticos em calvaria de
mins preenchidos com a vitreceramicon Bicsilicato™ smted-
zada pelo processamento sol-gel - analises histologica e
imm-histogumica / Faquel Bareso Pama da Silva -
Aracaroba, 2019
57f.:1

Dhissertar o (Mestrade) - Universidade Fstadnal Paulista,
Faruldade de Odooinlogia, Aracaiba

Orientadom: Profa. Mariza Aken Mtsumote

Coonentador- Prof Idslmeo Fangel Gamcia Rumior

Coorientader Prof Toel Santiapn Ferreira fizdor

1. Inmmo-histoquimica 2. Marerias hioconmpativeis
3. Bepenera;dn ossea 4. Substiubos dssees L T,
Black D7
CTD 617.64

Clandio Ficeo Matsumaoto CEEB-5/5330



https://unilab.edu.br/tutorial-para-producao-de-ficha-catalografica-via-sigaa/
https://unilab.edu.br/tutorial-para-producao-de-ficha-catalografica-via-sigaa/
https://unilab.edu.br/tutorial-para-producao-de-ficha-catalografica-via-sigaa/

C 0 que sdo?

Os elementos textuais sdo a pesquisa
propriamente dita, onde é exposto o contelido
do trabalho. Sdao compostos por elementos
essencialmente  obrigatérios: uma parte
introdutéria, que apresenta os objetivos do
trabalho e as razées de sua elaboragao; o
desenvolvimento que detalha a pesquisa ou

ELEMENTOS

EXTUAIS

estudo realizado; e por uma parte conclusiva.

introdugdo ) (_ Desenvolvimento )

E a parte inicial do trabalho
académico que contém, em
linhas gerais, a natureza e a
importancia do tema,
explicitando o problema, a
justificativa, as hipoteses,
os objetivos da pesquisa e a
metodologia adotada para o
desenvolvimento do estudo.

E parte principal do texto, onde é
exposto de forma ordenada e
pormenorizada o contelddo do
trabalho. Pode ser dividido em
segdes e subsecdes de acordo
com a proposta da pesquisa e o
método utilizado. Em sintese, o
desenvolvimento de um texto
envolve a fundamentacgéao
tedrica, os materiais e métodos
utilizados e as analises ou
resultados obtidos.

Consideragdes
Finais

Sao a sintese das
conclusdes a que se
chegaram com a pesquisa e
a explicitagdo de novas
questdes que surgiram e
que poderao ser tratadas
em estudos posteriores.




devem estar
relacionadas nas listas de
referéncias ou em notas. As
referéncias devem ser elaboradas de
acordo com ABNT/NBR 6023/2018.

N

As citagdes

@,

O ponto final deve encerrar a frase e
nao a citacao.

/

REGRAS GERAIS DE

/@U‘M@ﬁ&@\

As notas devem ser indicadas no
texto por ndimeros arabicos
sequenciais e, quando forem
utilizadas, ndo pode ser empregado o
sistema de chamada numérico de
citagdes.

@,

Se na citagdo direta de até trés
linhas houver uma frase que ja
contenha aspas, estas devem ser
substituidas por aspas simples.



@,

Do século XVI até o XIX, o descobrimento e a ocupagéao
eram titulos juridicos suficientes para a tomada das

As notas apresentadas no rodapé da
pagina ou no fim do capitulo, ou do
artigo ou do documento devem ser
alinhadas a partir da segunda linha
da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de tal
modo que destaque o expoente, sem
espago entre elas e com o uso de
fonte menor. Quando houver notas
de documentos digitais, também
pode ser utilizado o recurso de

hyperlink.

Caso precise enfatizar trechos da
citagao direta, recomenda-se
destaca-los com uma das seguintes
expressoées: grifo nosso ou grifo
préprio, como ultimo elemento da
chamada da citagdo. Quando o texto
transcrito ja tiver destaque, nao
existe necessidade de informar o
grifo.

“terras livres” (Sodré, 2019, p. 31, grifo nosso).

Nas citagdes pode-se fazer
supressodes, comentarios e
destaques.
Nestes casos, deverdo ser usados
colchetes com trés pontos de

reticéncias, indicando a omissao
de partes do contetido.

/7

REGRAS GERAIS DE

i ITAGAD

Exemplo:

“Em tempos em que a sustentabilidade é cada vez
mais necessaria, [...] a educacdo ambiental é uma
ferramenta essencial” (Aprendendo [...], 2023, p. 5).



EXEMPLOS DE
CITACKO
Z SR SIS0 Sl QLU GO ©

“A atuacdo da Unilab desenvolve-se em adreas de conhecimento na perspectiva de contribuir
com a realidade da regi&o [...]” (Unilab, 2013, p. 20).

Citacao direta com autor sendo
pessoa fisica

“A busca ou a tentativa de efetivar politicas culturais e educacionais é€tnico-raciais no Brasil
n&o tem sido tarefa das mais faceis” (Cavalcante, Oliveira, Xavier, 2016, p. 43).

Fonte com quatro ou mais
autores

Para Xavier et al. (2020, p. 47), “os resultados da pesquisa demonstraram que a populagéo
com maior prevaléncia de doengas hepaticas encontra-se na faixa etéria de 40 a 49 anos

[

% Fonte nao paginada

"[...] a transmiss&o total compreende todos os direitos de autor, salvo os de natureza moral e
os expressamente excluidos por lei [...]" (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. |).



5 Fonte sem autoria

A indicagao deve ser feita pelo titulo em um dos 3 casos:
pela Gnica palavra, em caso de titulo com palavra unica;
pela primeira palavra do titulo, seguida da supresséo por [...], se o titulo for composto por
mais de uma palavra;

e pelo artigo (definido ou indefinido) ou pelo monossilabo ténico, seguido da palavra
subsequente e da supresséo por [...], se o titulo iniciar por artigo ou monossilabo ténico.

Exemplo:

No texto:

“O inglés é uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).

Na lista de referéncias:

INGLES: guia de conversacéo. Sao Paulo: Lonely Planet: Globo Livros, 2012.

% Citacao de autor-entidade

Pessoa juridica, evento, instituicdo, organizagdo, empresa, comité, comissao, evento, entre
outros, responsavel por publicagdées em que nédo se distingue a autoria pessoal.

Exemplo:

"[...] a transmiss&o total compreende todos os direitos de autor, salvo os de natureza moral e os
expressamente excluidos por lei [...]" (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. |).



T

Citagdo em fontes digitais

Para citagcdes de documentos
digitais que tiverem localizador ao
invés de péagina (e-books, por
exemplo), convém indicar a posigéao
da mengéo.

O uso do italico é obrigatério em
expressdes latinas (Idem, Ibidem, et al.
etc.)

Fontes sem paginas numeradas

Nas citagdes de fontes onde nao ha
nimero de pagina, ndo se deve usar
o termo n.p. (ndo paginado)
simplesmente nao se coloca a
informacgéo.

Exemplo:

'O ensino hibrido, ou blended learning, pede que o
professor reveja a organizacdo da sala de aula, a

SRR elaboracdo do seu plano pedagégico e a gestdo do

tempo das suas aulas” (7, local. 72).

—_—— Exemplo:

“Para Xavier et al. (2020, p. 47), “os resultados da pesquisa
demonstraram que a populagdo com maior prevaléncia de
doen a]s hepaticas encontra-se na faixa etéaria de 40 a 49
SHOES IR

—_—
Exemplo:

“As relagbes internacionais como ciéncia ou ferramenta a
disposicdo dos seus atores, nomeadamente, o Estado
soberano, Organizagdes Intergovernamentais [...] aspiram a
autodeterminagao e a opinido publica” (Género, 2019)".



%@ Autoria governamental —_— Exemplo:

Quando o autor for um ente

governamental, dentro dos “O mecanismo proposto para viabilizar esta concepgao € o
parénteses, deve ser colocada a chamado Contrato de Gestéo, que conduziria a captagéo de
jurisdicdo ou nome do érgao recursos prlvao!os como forma _de I‘ed’l’JZIF os investimentos
superior, em letras maitsculas e publicos no ensino superior (Brasil, 1995)".

minulsculas.

!
EXEMPLOS DE

CITAGAD

/

% % Citacao de videos e audios —_— Exemp|0:

"‘Mas eu ndo quero ser nem bandido nem policial

Para vl’deos ou audios, .fazer ? [..] eu tenho medo de tomar tiro" (Cidade [..],
indicagdo pela hora, minuto e 2002, 9 min 41 s).

segundo (Titulo, 2023, h min s).



2 Z Tradugéao na citagao

Use sempre traducéo nossa ou tradugéo prépria.

Exemplo:

Paradoxos s&o desconcertantes. Confrontados com um argumento aparentemente impecéavel que
conduz a uma conclusdo aparentemente ultrajante, ficamos confusos e perplexos. Por um lado, a
concluséo parece falsa; por outro, parece ter de ser verdadeira. [...] Essa é a fonte do nosso fascinio; é
por isso que ha um problema (Olin, 2003, p. 21, tradugdo nossa).

Grifo nosso e grifo proéprio
permanecem normalmente para
enfatizar trechos da citagéao direta.

Exemplo 1:

A inteligéncia artificial tem sido amplamente utilizada em diversos setores, incluindo medicina,
manufatura e educagao. Seus avangos impressionantes tém transformado a maneira como as
tarefas séo realizadas (2023, p. 54, grifo nosso).

Exemplo 2:

Segundo Brody e Harnad (2004, slide 2, tradug&o nossa, grifo nosso), “o acesso aberto maximiza e
acelera o impacto das pesquisas e, consequentemente, sua produtividade, progresso e
recompensa”.



_ NOTAS -

(Notas de referéncia

E a nota que se refere a uma fonte de
informacgéao citada e referenciada
anteriormente pode ser indicada de forma
abreviada, utilizando-se a chamada da
referéncia anterior seguida do ano e, se
houver, do nimero de pagina ou localizagéao,
se for citagcao direta

Devem ter numeragdo Unica e consecutiva
para cada capitulo ou parte.

A numeragédo ndo pode ser iniciada a cada
pagina.

A fonte consultada, quando citada pela
primeira vez, deve ter sua referéncia
completa em nota.

As notas subsequentes podem ser indicadas
utilizando-se todas as expressdes latinas.

C Notas explicativas

No texto:

O comportamento liminar correspondente a
adolescéncia vem se constituindo numa das
conquistas universais, como esta, por
exemplo, expresso no Estatuto da Crianga e
do Adolescente’.

Na nota:

' Se a tendéncia a universalizagcdo das
representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos
de vida desrespeita a especificidade dos
valores culturais de varios grupos, ela é
condigédo para a constituicdo de adesbes e
grupos de presséo integrados a moralizagédo de
tais formas de insercéo de criancas e de jovens.

Q ATENCAO

Convém nao utilizar
simultaneamente nota
explicativa com nota de
referéncia.

Caso sejam utilizados os
dois tipos de notas, deve
ser seguida a regra de nota
de referéncia.



CASOS
EXCEPCIONAIS

R e ]

(CRmeen )

Foram adicionadas regras para ordenagéo de
autores com o mesmo sobrenome e data de
publicagéao.

LEMBPRANDO QUE SE

FOR MESMO )
SOBRENOME E ANO. (Saraiva, C., 2018).

DEVE SE INDICAR (Saraiva, O., 2018).
TAMBEM A INICIAL DO

SEU PRENOME:

Q ATENGAO

8 Se ainda assim
continuarem iguais, o
prenome deve ser
indicado por extenso:

gAndrade, Bruno, 2021).
Andrade, Beatriz, 2021).



FORMATAGAO DE TRABALHOS

As atividades de pesquisas
estruturadas, desenvolvidas em cursos
de nivel superlor (graduacdo e pés-
graduacéo) sdo consideradas trabalhos
académicos.

A Unilab baseia-se na Associagéao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT
para determinar a forma tipografica de
como esses trabalhos devem ser
apresentados. Para isso, é necessario
ter conhecimento das normas que
serdao explicitadas de forma didatica
neste manual.

DEHICOS

NORMAS MAIS
UTILIZADAS

Com relagdo a
trabalhos

académicos,

formatagdo dos
daremos

especial atencdo as seguintes normas:

ABNT NBR 6023/2018

Informagdo e documentacgéo
- Referéncias - Elaboracgéao.

ABNT NBR 6027/2012
Informagdo e documentacgéo
- Sumadrio - Apresentagéo.

ABNT NBR 14724/201
Informagdo e documentacéo

- Trabalhos académicos -
Apresentacgéo.

ABNT NBR 6024/2012
Informagédo e documentagéo
- Numeragédo progressiva

das segoes de um
documento - Apresentagéo.

ABNT NBR 6028/2021

Informagédo e documentacgao
- Resumo - Apresentacgao.

ABNT NBR 10520/2023

Informagédo e documentacgéo
- Citagdes em documentos.



FORMATAGAO DE TRABALHOS

P esta ]
Algm destar iorme @
necessarias g|h da. Sao elas

trabalho es¢

ABNT NBR 6022/2018

Informagédo e documentacgéo
- Artigo em publicagao
periédica técnica e/ou
cientifica - Apresentacéo.

ABNT NBR 10719/2015

Informagédo e documentacgao
- Relatério técnico e/ou
cientifico - Apresentacao.

ABNT NBR 15287/2011

DEHICOS

Informagédo e documentacgéo

- Projeto de pesquisa
Apresentacao.

ABNT NBR 15437/2023

Informagédo e documentacgao

- Posteres
cientificos.

técnicos

e



ESTRUTURA Ko BASICA
DE TRAB

ACAD Bil[]@@@

Os trabalhos académicos seguem,
essencialmente, a norma NBR 14724/2011 e
necessitam conter os elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pés-textuais.
Mas, importante: alguns desses elementos séo
“Obrigatorios”, ou seja, precisam ser
apresentados no trabalho e outros, ao
contrario, sdao “Opcionais”.

Para melhor entendimento, acompanhe a

sequéncia ao lado:

Capa

Folha de rosto
Ficha catalografica
Folha de aprovagéao
Dedicatéria
Agradecimentos

Epigrafe

Resumo na lingua vernécula
Resumo na lingua estrangeira
Lista de ilustragdes

Lista de tabelas

Lista de siglas e abreviaturas
Lista de simbolos
Sumrio




ESTRUTURA Ko BASICA
DE TRAB

ACAD Bﬂﬂ@@@

Elementos Textuais se referem ao conteldo
do trabalho propriamente dito.

Veja ao lado:

N,

TERTUALS

INTRODUCAO

DESENVOLVIMENTO

CONSIDERACOES
FINAIS



ESTRUTURA Ko BASICA

ACADEMIBDS e

Elementos Pods-Textuais, como o proéprio
nome indica, sdo os elementos que vém logo

apos o conteudo do trabalho. A ] . -
Referéncias

Veja ao lado:
Glossario
\-> Apéndice
Anexo
indice

Baixe o modelo de

trabalho académico

Clique no link acima.


https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2024/07/1-Sibiuni_template_trabalhos-academicos_word-1.doc
https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2024/07/1-Sibiuni_template_trabalhos-academicos_word-1.doc
https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2024/07/1-Sibiuni_template_trabalhos-academicos_word-1.doc

REFERENCIAS

Por definicdo, conforme Cruz, Perota e
Mendes (2007, p. 11), “referéncia é o conjunto
padronizado de elementos descritivos de
documentos impressos ou registrados em
diversos tipos de suporte, permitindo sua
identificagdo — no todo ou em parte”. Ou seja,
denomina-se referéncia o conjunto de
documentos citados no corpo do trabalho.

As referéncias sdo constituidas de:

ELEMENTOS
ESSENCIAIS

e

ELEMENTOS

COMPLENENTARES \
Estes elementos da referéncia devem ser

apresentados em sequéncia padronizada.

Os elementos essenciais séao
indispensaveis a identificagdo de
um documento. Segundo a NBR
6023/2018, estes dados estao
estritamente vinculados ao
suporte documental e variam,
portanto, conforme o tipo. Toda
referéncia deve conter: autor,
titulo e subtitulo, local, editora e
data.

Os elementos complementares sdo
informagdes ndo obrigatérias, mas
que, acrescentadas aos elementos
essenciais, possibilitam melhor
caracterizagdo dos documentos.
Exemplo: edicdo, pagina, secgéo,
capitulo, ISBN etc. No caso de
referéncias de materiais on-line, é
necessario indicar o link do site e a
data de acesso.

Segundo a NBR 6023/2018, as
referéncias podem aparecer:

* ho rodapé;

e no fim de textos, partes ou segaes;

» em listas de referéncias;

» antecedendo resumos, resenhas,
recensdes, conforme a NBR 6028, e
erratas.



REFERENCIAS

(ELEHENTOS ESSENOIAIS)

Os elementos essenciais irdo constar em
todos os tipos de referéncia, porém, a
depender do material consultado, a ordem
desses elementos pode ser alterada e até
mesmo suprimida. E importante lembrar que
com a atualizagdo da NBR 10.520/2023, as
referéncias dentro do texto mudaram,
entretanto no pés-textual devera figurar da
mesma forma anterior (sobrenome do autor
em caixa alta).

Lista de Referéncias
(p6s-textual):

Na Citagéao dentro
do texto:

ALMEIDA, Carlos Alberto Lima de.
Educacao escolar e racismo: a lei
10.639/2003 entre préticas e
representagdes. Recife: Ed. UFPE,
2013

(Almeida, 2013).
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Conforme Cunha e Cavalcante (2008, p. 320),
os relatorios técnicos e/ou cientificos séao
entendidos como um “documento que
descreve a metodologia utilizada e os
pormenores cientificos resultantes de uma
pesquisa sobre determinado assunto”.

Os relatérios técnicos e/ou cientificos podem,
também, descrever a execugado de servigos,
tais como estagios, eventos etc.

g IMPORTANTE

a8 A estrutura de um
relatério técnico e/ou
cientifico é semelhante a
de trabalhos académicos
em geral,.
A excegdo para esse tlpo
de trabalho é
inexisténcia de flcha
catalografica e do resumo
em lingua estrangeira.

(ESTRUTURA DE UM RELATORIO TECNICO

Capa
Folha de rosto
Folha de aprovagao

Agradecimentos

Resumo na lingua vernécula
Lista de ilustragdes

Lista de tabelas

Lista de siglas e abreviaturas
Lista de simbolos
Sumrio
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DIGAS

IMPORTANTES

/

A estrutura de um relatério
técnico e/ou cientifico é
semelhante a de trabalhos
académicos. A excecgéo
para esse tipo de trabalho
é a inexisténcia de ficha
catalografica e do resumo
em lingua estrangeira.

N\

Na Unilab, se o relatério
estiver sendo apresentado
como trabalho de
conclusao de curso,
orienta-se incluir capa e
folha de aprovacgao.
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( OBRIGATORIO ) ( OPCIONAL )

Segundo a definicdo da ABNT NBR 15437
(2006) posteres sdo um “instrumento de
comunicagéo, exibido em diversos suportes,
que sintetiza e divulga o conteldo a ser
apresentado”.

A elaboragdo de um pbéster técnico e Conteudo Referéncias

cientifico é relativamente simples e possui
poucos itens estruturais

Q IMPORTANTE

Conforme a ABNT NBR 15437 (2006), em pésteres técnicos e cientificos existem algumas
orientacdes diferenciadas dos demais trabalhos académicos:

O subtitulo (se houver) Os nomes dos autores (o} resumo (se for No contelido, deve-se

deve figurar de forma devem ser colocados apresentado) deve evitar o uso de mtagoes
alternativa a tipografia logo abaixo do conter no méximo 100 e notas de rodapé,
do titulo ou separado titulo/subtitulo e, no palavras; porém a ut|||za<iao de
por dois pontos; caso de trabalhos ilustragdes lguras,
académicos, deve-se fotos, tabelas, graficos
colocar o nome do etc.) é relevante para a
professor orientador; apresentacao visual do

poster.
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IMPORTANTE

SABER

/

A apresentagao do podster
pode ser de forma
impressa, em papel, lona,
plastico, entre outros, ou
ainda de forma eletrénica;

As dimensdes devem ser
de 0,60 a 0,90 m (largura)
e0,90a120m (altura§

.
I

N\

E de responsabilidade do
autor a realizagcdo de um
projeto grafico de
diagramagao, de acordo
com as orientacgdes
dispostas;

O poster deve ser legivel
ha pelo menos 1 m de
distancia;




COMOEVITARO

PLAGIO

O plagio sempre, ou quase sempre, é a
apropriagao de parte das obras de outros. No
caso dos trabalhos académicos, € comum a
usurpacdo de trechos de publicagdes
técnico-cientificas, livros e/ou artigos.

E importante falarmos sobre isso neste
manual, pois a incidéncia de plagio pode
resultar em questdes processuais.

n VOCE SABIA?

No Brasil, a Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro
de 1998, trata dos Direitos Autorais,
incluindo as sangdes previstas para os
casos de desrespeito a legislagao.

Existem trés tipos de plagio ja consagrados na

literatura:

C PLAGIO INTEGRAL )

E a cépia de um trabalho
no todo, sem ser possivel
a identificagdo da fonte,
ou seja sem citacao da
fonte primaria.

GLAGIO CONCEITUAL)

E o uso da ideia geral da
obra (esséncia),
apresentada de forma
distinta da original.

( PLAGIO PARCIAL )

E o famoso “copia e cola”
(Ctrl+C e Ctrl+V) de
trechos equivalentes a
selecdo de frases e
paragrafos de autores,
sem a devida referéncia
a obra.

@ ATENCAO

Em sintese, esse ultimo
tipo de plagio é uma
reformulagdao de um texto,
trocando as palavras e
expressdes originais, mas
mantendo a ideia central

da

informagédo e sem

referenciar.



REFERENGIAS

ABNT. ABNT NBR 10520: informagao e documentacao: citagdbes em documentos: apresentacao.
Rio de Janeiro, 2023.

ABNT. ABNT NBR 10719: informacdo e documentacéao: relatério técnico e/ou cientifico:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2015.

ABNT. ABNT NBR 14724: informacédo e documentacao: trabalhos académicos: apresentacéo.
Rio de Janeiro, 2011.

ABNT. ABNT NBR 15287: informacgao e documentacgao: projetos de pesquisa: apresentacao. Rio
de Janeiro, 2011.

ABNT. ABNT NBR 15437: informacao e documentacgao: pdsteres técnicos e cientificos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2023.

ABNT. ABNT NBR 6022: informagao e documentacgéao: artigo em publicacao periédica técnica
e/ou cientifica: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2018a.

ABNT. ABNT NBR 6023: informagao e documentacéao: referéncias: elaboragédo. Rio de Janeiro,
2018b.

ABNT. ABNT NBR 6024: informagédo e documentagao: numeragao progressiva das se¢des de um
documento escrito: apresentagao. Rio de Janeiro, 2012a.

ABNT. ABNT NBR 6027: informacao e documentacgdo: sumario: apresentagao. Rio de Janeiro,
2012b.

ABNT. ABNT NBR 6028: informacao e documentacéo: resumo: apresentagido. Rio de Janeiro,
2003,



sibiuni

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNILAB




