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23/7 o 31/8 Quem é o estudante ingressante?

INSCRI(}AO DOS ESTUDANTES INGRESSANTES E . el s . . .
CONCLUINTES HABILITADOS Atende aos dois critérios a seguir concomitantemente:

1.Ingressou no curso de 1/1/24 a 31/8/24 (ingresso em

2023.2 e 2024.1)
e M A O i e = AlUNO Turmas Relatorios Consultas | % Estagio B . s . . s ’ .
e - 2.Possui até 25,99% de CH integralizada até o ultimo

—N30 hia noticias cadast P Atualizar Dados Pessoals d |a

.- Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

Y Discente com NEE ’
atricula R O que precisa para inscrevé-|o?
- > ::::XWXWXXXWWX CPF, nome, ano de conclusdo do ensino médio, CH
B sort swco i soreroe) —— [Ntegralizada e semestre civil de ingresso no curso
*:' d:: o st p;“ d“ (2023.2 = 1° semestre de 2024; 2024.1 = 2° semestre de

Médio: E.E.M. DR. BRUNILO JACO Médio:

v $ Ano de Conclusdo: 2018
Tipo de necessidade especial:

Nome do pai:

e Atencdo: nomes sociais, auséncia de dados (enviar e-mail
DocuMENTOS _ a secragi@unilab.edu.br (CE) ou sra@unilab.edu.br (BA),
> crr XXX XNXAAXXXX ' com nome do aluno, matricula e curso, solicitando a
inclusao dos dados no sistema)

PROGRAD
Pro-Reitoria de
Graduagdo

Ira fazer prova ou responder algum instrumento?
Nao.




23/7 C 31/8 Quem é o estudante concluinte que

sera inscrito para AT?
INSCRIQAO DOS ESTUDANTES INGRESSANTES E

CONCLUINTES HABILITADOS Atende aos critérios a seguir concomitantemente:
1.Possui, pelo menos, 80% de CH integralizada ate o
ultimo dia OU tenha previsao de integralizacao de 100%

e M A SR b da = AlUNO urmas elatdrios onsultas {8 io z
M e 1 eevtoe Th e IR da CH até julho de 2025

Consulta Avangada

Bl i et TR 2.Ndo tenha colado grau ate 31/8
BY Discente com NEE : 3.Nao tenha previsao de colar grau ate 31/10
—— EE— 4.N3o estiver com matricula trancada ou cancelada
= > Nome: XDDEKK XK ICKDOCKBODOODKRRX
, o st civl: Soteiro O que precisa para inscrevé-lo?

Na Data de nascimento: Naturalidade: Redencdo/Ceara

Raca: Ndo declarada Tipo Sanguineo:

CPF, nome, ano de conclusao do ensino médio, CH

M Escoa de conciuste s Eoimn o i da Escota de - integralizada e semestre civil de ingresso no curso (2023.2 =
. > Ano de Conustior 2015 e 1° semestre de 2024; 2024.1 = 2° semestre de 2024)
Tipo de necessid::;izs::j:::
D Atencdo: nomes sociais, auséncia de dados (enviar e-mail a
DocuMENTOS

secragi@unilab.edu.br (CE) ou sra@unilab.edu.br (BA), com
nome do aluno, matricula e curso, solicitando a inclusao dos
dados no sistema)

> cPr XX XXXKENXXX
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Ira fazer prova ou responder algum instrumento?
Sim. Questionario do estudante, AT e, provavelmente, AP.
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INSCRICAO DOS ESTUDA
CONCLUINTES HABILITAD

UNILAB - SIGAA -

8

GRESSANTES E
Como identificar os discentes a serem mscrltos"
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INSCRICAO DOS ESTUD GRESSANTES E

CONCLUINTES HABILITA

& Matriculas .. Atividades &_., Aluno
Discentes *

Docentes 3

Como gerar a lista com
0 %CH cumprida pelos
discentes:

Matriculas e Trancamentos 4
Turmas e Componentes Curriculares »

MarricuLas On-Line Penoentes oe Orientacio

Nao ha matriculas pendentes

TrancaMmenTOS PEnDENTES DE ORIENTACAD

Nao ha trancamentos pendentes

MatricuLas ExTraorDINARIAS PEnDENTES DE ORIENTACAD
N&o ha Matriculas Extraordinarias Pendentes

ATENDIMENTO A0 ALuNO

Nao ha perguntas pendentes.

Fémum oe Cursos

Caro Coordenador, este forum é destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos of
curso e a coordenacao tem acesso a ele.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as pirguntlii

Cadastrar novo topico para este forum

B o owbhbhccome b owwe Eal oo oo om b cons ol

Alunos Ativos no Curso

Alunos Pendentes de Matricula

Alunos Pendentes de Componente Curricular

Alunos Aptos a Cursar Determinado Componente Curricular
Alunos Formados

Alunos Formandos

Contatos dos Alunos Formandos

Alunos Aptos a Colar Grau

Lista Indefinidos

Lista de Alunos Para Eleigao

Lista de Alunos por Tipo de Saidaa

Lista de Contatos de Alunos

Lista de Insucessos

Lista de Ingressantes

Ingressos, Egressos e Retengoes

Lista de Email dos Alunos com Vinculo

Lista de Email dos Alunos Concluidos

Alunos em Atividades de Extensao, Monitoria e Pesquisa
Alunos com Percentual de CH Cumprida

Discentes Com Digital Cadastrada

Discentes Sem Digital Cadastrada

Discentes Sem Orientacdo Académica

Bolsistas Deferidos/Contemplados

Alunos Ativaos no Curso que Aniversariam em um determinado Més

Como identificar os discentes a serem inscritos?

" Relatérios ), Consultas {2 Estagio DBihliutE-::a 2~ Pagina WEB :Llﬂutrﬂs-
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INSCRICAO DOS ESTUD
CONCLUINTES HABILITA

8

GRESSANTES E

IHLM - PEDAGOGIA - LICENCIATURA PLENA -

Como identificar os discentes a serem inscritos?

2019-1
2021-2
2018-2
2019-2
2018-1
2019-2
2019-1
2021-1

Ingresso Matricula

2019107168
2021204122
2018208030
2019203155
2018107270
2019200995
20159107112
2021103308
2016214567
2022103106
2017212404
2021203125
2021203081
2022207835
2023205853
2023105802

Nome Status

ADELMA COS5TA DOS SANTOS DOS 5ANTOS ATIVO
ADRIANE RAMOS MENEZES ATIVD
ADRIELE OS5 S5ANTOS ATIVO
ALANA ALMEIDA DOS S5ANTOS ATIVOD
ALBERTO ANDRADE NOGUEIRA TRANCADO
ALCIDES SANTOS BARRETO ATIVO
ALEXSANDRA FELICIANCG DE LIMA NERI ATIVO

ALONSD CARLOS AR ANDOD
ALZENIR PEREIRA EI;EQO N C L U I NT VD

ALZIRA COELHO ATIVO
AMALLA DODS SANTDS DA CONCEICAD TRANCADO
AMANDA OLIVEIRA SOUZA ATIVO
AMINATA ARCADIA VAZ JAITE FORMANDO
AMISON NANQUE ATIVO

ana Wi pos surobN G RESSAN ko

CH.

Integralizada

2440
2280
2245
1020

765

540
1280
2788

CH.
Total

3200
3200
3200
3200
3200
3200
3200
3200

%Yo

Cumprido

76.25%
71.25%
70.16%
31.88%
23.91%
16.88%
40.00%
B7.13%
B3.13%

2022210080
20159107088

AMDREZA DE JESUS OLIVEIRA

ANNALUA SAMPAID SANTOS DE SANTANA TRANCADO



2/9a23/M

PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DO ESTUDANTE

O estudante responde no
Sistema Enade

O login é feito por meio do
gov.br

E preciso orientar cada
estudante sobre o acesso

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROGRAD
Pro-Reitoria de
Graduagdo

Atencao!

e Todos os estudantes concluintes inscritos em AT
precisam responder.

e O estudante que nao responder o QE nao fara AT e
ficara irregular com o ENADE. Somente podera colar
grau a partir de agosto no ano seguinte.

e E preciso explicar itens do QE que o estudante possa
nao compreender, devido ao grau de dificuldade das
perguntas.

e O resultado do QE faz parte do resultado do
indicador ENADE do curso.

* As respostas nao podem ser induzidas pela
coordenacao.




2/9a23/M

R ® & O
PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DO ESTUDANTE t d E t d t
O ESTUDANTE RESPONDE NO SISTEMA ENADE Ques Iona"o o s u an e

EXLENSAOU Universitdrid.
44.Foram oferecidas oportunidades para os estudantes
participarem de projetos de iniciagdao cientifica e de 10) 20)
atividades que estimularam a investigacao académica.
45. 0 curso ofereceu condigbes para os estudantes participarem 10 20
de eventos internos e/ou externos a instituicao.
46. A instituicao ofereceu oportunidades para os estudantes 10 20
atuarem como representantes em orgaos colegiados.
47. 0 curso favoreceu a articulagcdao do conhecimento tedrico com
O " 10 20
atividades praticas.
48. As atividades praticas foram suficientes para relacionar os
Um exemplo: conteudos do curso com a pratica, contribuindo para sua 10 20)
formagao profissional.
QE ENADE 2022 49. 0 curso propiciou acesso a conhecimentos atualizados e/ou 1 2
contemporaneos em sua area de formacgao. O O
50.0 estagio supervisionado proporcionou experiéncias 10 20
diversificadas para a sua formacao.
P 51. As atividades realizadas durante seu trabalho de conclusao de 10 20
y curso contribuiram para qualificar sua formacao profissional
UNILAB 52.Foram oferecidas oportunidades para os estudantes 10 20
e realizarem intercambios e/ou estagios no pais.
Pré-Reitoria de 53.Foram oferecidas oportunidades para os estudantes .~ o~

Graduagdo




24/1

APLICACAO DA PROVA

’Abm;ra dos portoes: 12h

Fechamento dos portoes: 13h
Inicio da prova: 13h30
Término da prova: 18h

PROGRAD

Pro-Reitoria de
Graduagdo

Orientacoes aos estudantes concluintes

A prova é presencial (mesmo para os cursos de EaD).
O estudante que nao comparecer ou que for
eliminado da prova ficara irregular com o ENADE.
Somente podera colar grau a partir de agosto no ano
seguinte.

O estudante somente podera sair apos 2h de inicio
da prova.

A regularidade dos estudantes podera ser verificada,
no Sistema ENADE, na acdo "Registro de presenca na
Prova pela IES", mediante os seguintes
procedimentos:

O estudante deve sair da prova com o espaco para
anotacdo das questbes (Rascunho do Cart@o-Resposta),
documento que contéem um codigo alfanumérico de
confirmacdo de presenca no Exame. Deve entregar esse
codigo ao coordenador de curso, de forma voluntaria,
no mesmo dia da prova, apos a aplicacGo, ou em
qualquer outro dia posterior.



1° PERIODO DE AVALIACAO PRATICA - 2024

Discentes que estejam realizando ou que
iniciem a regéncia de classe durante o
periodo das inscricoes de cada periodo
da AP

—

O estudante devera ser inscrito na AP
uma unica vez por curso

Universii

PROGRAD
Pro-Reitoria de
Graduagdo

1 5 /9 20/1 27 —> Esse ndo é o periodo de inscric8es. E o periodo que compreende todas as acdes de avaliacdo pratica (AP).

Orientacoes gerais

Para inscrever o orientador de estagio, o coordenador
devera ter o CPF do professor da IES.

Para inscrever o supervisor de estagio, o coordenador
devera ter o CPF do professor da escola e o codigo da
escola.

Orientador de estagio: o docente da IES responsavel pelo
acompanhamento do estagio supervisionado obrigatério
no curso de graduacao do estudante, cadastrado pelo
Coordenador de Curso no Sistema Enade.

Supervisor de estagio: o docente da escola de educacao
basica em que o estudante realiza o estagio
supervisionado obrigatdrio, atuante na area de
conhecimento do curso de graduacao do estudante e
cadastrado pelo Coordenador de Curso no Sistema Enade.
Orientador e supervisor de estagio receberao treinamento
do INEP.

Supervisor de estagio recebera R$ 100,00 por instrumento
preenchido, até o limite de 10 instrumentos.



ACAO

RESPONSAVEL

1° PERIODO

| - Preenchimento de declaragao de existéncia de

estudantes habilitados para AP

Coordenador de curso

16 de setembro a 15 de novembro de
2024

Na coluna ao lado, ha |

periodos diferentes, mas o
gue se deve fazer é: 5

Il - Cadastro de orientadores de estagio

Coordenador de curso

16 de setembro a 15 de novembro de
2024

e marcar a opc¢ao

Il - Cadastro de supervisores de estagio

Coordenador de curso

16 de setembro a 15 de novembro de
2024

indicativa de existéncia
ou nao alunos que irao

IV- Preenchimento dos dados pessoais dos supervisores

de estagio

Supervisor de estagio

16 de setembro a 15 de novembro de
2024

fazer AP. .. . s

V- - Inscricdo de estudantes habilitados para AP

Coordenador de curso

16 de setembro a 15 de novembro de
2024

irao fazer AP, seus

2.Cadastrar alunos que _

1.Entrar no Sistema Enade

VI - Preenchimento do Questionario do Estudante

Estudante

16 de setembro a 23 de novembro de
2024

orientadores e

VIl - Preenchimento do Questionario de AP pelo

Estudante

Estudante (AP)

16 de setembro a 3 de dezembro de 2024

3.0rientar os alunos para

X - Preenchimento do Instrumento de AP pelo

supervisor de estagio

Supervisor de Estagio (AP)

23 de setembro a 10 de dezembro de
2024

- do estudante e a AP.
4, Acompanharo

Xl - Preenchimento do Questionario de AP pelo

orientador de estagio

Orientador de Estagio

23 de setembro a 20 de dezembro de
2024

preenchimento da AP
pelos alunos,

supervisores de estagio.

preencher questionario

XIl - Divulgacéo da relagdo de estudantes em situacdo

regular na AP do Enade 2024 - 1° periodo

Inep

07 de janeiro de 2025

orientadores e pelos

supervisores de estagio.



Dados necessarios para inscricao na AP:

Do discente em regéncia ou que ira inicia-la:
CPF e nome completo
Onde buscar: SIGAA

Do orientador de estagio (docente da UNILAB):
CPF e nome completo (e dados do discente vinculado)
Onde buscar: solicitar que a Direcao solicite a SGP

Do supervisor de estagio (docente da ESCOLA):
CPF, nome completo e codido da escola (e dados do
discente vinculado)

Onde buscar: solicitar que o orientador de
estagio solicite ao supervisor

~— é
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Atencao ao coletar dados!

/

Ndo recomendamos a coleta de dados de
discentes, orientadores e, principalmente,

“WW® SUPERVISORES por vias informais (como
aplicativos de mensagens e ligacOes telefonicas),
devido a importancia de protecao de dados, de
acordo com as diretrizes da LGPD.

Cada coordenacao deve criar um método
padronizado de coleta, como formulario do
Google Forms com planilha vinculada ao e-mail
institucional da Coordenacao do Curso,
formulario impresso ou outro método. =

Universidade da
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3/2 25/7 — —> Esse ndo é o periodo de inscric8es. E o periodo que compreende todas as acdes de avaliacdo pratica (AP).

2° PERIODO DE AVALIACAO PRATICA - 2025

Discentes que estejam realizando ou que
iniciem a regéncia de classe durante o
periodo das inscricoes de cada periodo
da AP

—

O estudante devera ser inscrito na AP
uma unica vez por curso

Universii

PROGRAD
Pro-Reitoria de
Graduagdo

Orientacoes gerais

Para inscrever o orientador de estagio, o coordenador
devera ter o CPF do professor da IES.

Para inscrever o supervisor de estagio, o coordenador
devera ter o CPF do professor da escola e o codigo da
escola.

Orientador de estagio: o docente da IES responsavel pelo
acompanhamento do estagio supervisionado obrigatério
no curso de graduacao do estudante, cadastrado pelo
Coordenador de Curso no Sistema Enade.

Supervisor de estagio: o docente da escola de educacao
basica em que o estudante realiza o estagio
supervisionado obrigatdrio, atuante na area de
conhecimento do curso de graduacao do estudante e
cadastrado pelo Coordenador de Curso no Sistema Enade.
Orientador e supervisor de estagio receberao treinamento
do INEP.

Supervisor de estagio recebera R$ 100,00 por instrumento
preenchido, até o limite de 10 instrumentos.



ACAO

RESPONSAVEL

| - Preenchimento de declaragao de existéncia de
estudantes habilitados para AP

Coordenador de curso

Na coluna ao lado, ha

2° PERIODO

periodos diferentes, mas o
que se deve fazer é: =

Il - Cadastro de orientadores de estagio

Coordenador de curso

1.Entrar no Sistema Enade
e marcar a opc¢ao

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

Il - Cadastro de supervisores de estagio

Coordenador de curso

indicativa de existéncia
ou nao alunos que irao

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

IV- Preenchimento dos dados pessoais dos supervisores
de estagio

Supervisor de estagio

fazer AP 5 de novembro de

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

V- - Inscricdo de estudantes habilitados para AP

Coordenador de curso

2.Cadastrar alunos que
irdo fazer AP, seus ™

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

VI - Preenchimento do Questionario do Estudante

Estudante

orientadores e |
supervisores de estagio.

VIl - Preenchimento do Questionario de AP pelo
Estudante

Estudante (AP)

3.0rientar os alunos para
preencher questionario

X - Preenchimento do Instrumento de AP pelo
supervisor de estagio

Supervisor de Estagio (AP)

do estudante e a AP.
4.Acompanhar o

3 de fevereiro a 31 de maio de 2025

3 de fevereiro a 3 de julho de 2025

10 de fevereiro a 10 de julho de 2025

Xl - Preenchimento do Questionario de AP pelo
orientador de estagio

Orientador de Estagio

preenchimento da AP

10 de fevereiro a 25 de julho de 2025

XIl - Divulgacéo da relagdo de estudantes em situacdo
regular na AP do Enade 2024 - 1° periodo

Inep

pelos alunos,
orientadores e pelos
supervisores de estagio.

17 de julho de 2025




Atencao ao coletar dados!

/

Ndo recomendamos a coleta de dados de
discentes, orientadores e, principalmente,

“WW® SUPERVISORES por vias informais (como
aplicativos de mensagens e ligacOes telefonicas),
devido a importancia de protecao de dados, de
acordo com as diretrizes da LGPD.

Cada coordenacao deve criar um método
padronizado de coleta, como formulario do
Google Forms com planilha vinculada ao e-mail
institucional da Coordenacao do Curso,
formulario impresso ou outro método. =
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Duvidas podem surgir!

O discente ja concluiu todas as regéncias do curso antes dos periodos
de AP. Devo inscrevé-lo na AP?

Nao. Esse estudante nao é habilitado para a AP. Devem ser inscritos
discentes que estejam realizando ou que iniciem a regéncia de classe
durante o periodo das inscricdes de cada periodo da AP.

Somente colara grau quem fizer AT e AP?
Nao. Nem todos os discentes estarao habilitados para ambas. Ha
/ estudantes que fardao apenas uma delas.

=~ Devo inscrever discentes com menos de 80% de CH integralizada na
AP?
Sim, desde que atendam os critérios de inscricao na AP. A inscricao na AP
é independente da AT. O critério € a regéncia de classe e nao a CH
integralizada.

Se o0 ENADE das Licenciaturas agora é anual, um discente pode fazer ::2
AT e AP varias vezes? UNILAB

®

da Lusofonia Afr

Nao. AP soO é feita uma vez durante o curso, mas AT, se o discente atender m—
os critérios no ano seguinte, terd que fazer a prova do ENADE novamente. " ¢itias
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