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Quem é o estudante ingressante?

Atende aos dois critérios a seguir concomitantemente:
Ingressou no curso de 1/1/24 a 31/8/24 (ingresso em
2023.2 e 2024.1)

1.

Possui até 25,99% de CH integralizada até o último
dia 

2.

O que precisa para inscrevê-lo?
CPF, nome, ano de conclusão do ensino médio, CH
integralizada e semestre civil de ingresso no curso
(2023.2 = 1º semestre de 2024; 2024.1 = 2º semestre de
2024) 

Atenção: nomes sociais, ausência de dados (enviar e-mail
à secragi@unilab.edu.br (CE) ou sra@unilab.edu.br (BA),
com nome do aluno, matrícula e curso, solicitando a
inclusão dos dados no sistema)

Irá fazer prova ou responder algum instrumento?
Não.

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

23/7 a 31/8 
I N S C R I Ç Ã O  D O S  E S T U D A N T E S  I N G R E S S A N T E S  E
C O N C L U I N T E S  H A B I L I T A D O S
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Quem é o estudante concluinte que
será inscrito para AT?
Atende aos critérios a seguir concomitantemente:

Possui, pelo menos, 80% de CH integralizada até o
último dia OU tenha previsão de integralização de 100%
da CH até julho de 2025

1.

Não tenha colado grau até 31/82.
Não tenha previsão de colar grau até 31/103.
Não estiver com matrícula trancada ou cancelada  4.

O que precisa para inscrevê-lo?
CPF, nome, ano de conclusão do ensino médio, CH
integralizada e semestre civil de ingresso no curso (2023.2 =
1º semestre de 2024; 2024.1 = 2º semestre de 2024) 

Atenção: nomes sociais, ausência de dados (enviar e-mail à
secragi@unilab.edu.br (CE) ou sra@unilab.edu.br (BA), com
nome do aluno, matrícula e curso, solicitando a inclusão dos
dados no sistema)

Irá fazer prova ou responder algum instrumento?
Sim. Questionário do estudante, AT e, provavelmente, AP. 

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

23/7 a 31/8 
I N S C R I Ç Ã O  D O S  E S T U D A N T E S  I N G R E S S A N T E S  E
C O N C L U I N T E S  H A B I L I T A D O S
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Como identificar os discentes a serem inscritos? 

23/7 a 31/8 
I N S C R I Ç Ã O  D O S  E S T U D A N T E S  I N G R E S S A N T E S  E
C O N C L U I N T E S  H A B I L I T A D O S



Como identificar os discentes a serem inscritos? 

23/7 a 31/8 
I N S C R I Ç Ã O  D O S  E S T U D A N T E S  I N G R E S S A N T E S  E
C O N C L U I N T E S  H A B I L I T A D O S



INGRESSANTE

CONCLUINTE

Como identificar os discentes a serem inscritos? 

23/7 a 31/8 
I N S C R I Ç Ã O  D O S  E S T U D A N T E S  I N G R E S S A N T E S  E
C O N C L U I N T E S  H A B I L I T A D O S



Atenção!
Todos os estudantes concluintes inscritos em AT
precisam responder.
O estudante que não responder o QE não fará AT e
ficará irregular com o ENADE. Somente poderá colar
grau a partir de agosto no ano seguinte.
É preciso explicar itens do QE que o estudante possa
não compreender, devido ao grau de dificuldade das
perguntas.
O resultado do QE faz parte do resultado do
indicador ENADE do curso.
As respostas não podem ser induzidas pela
coordenação. 

2/9 a 23/11 
P R E E N C H I M E N T O  D O  Q U E S T I O N Á R I O  D O  E S T U D A N T E

O estudante responde no
Sistema Enade

O login é feito por meio do
gov.br

É preciso orientar cada
estudante sobre o acesso
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Questionário do Estudante

Um exemplo:
QE ENADE 2022

2/9 a 23/11 
P R E E N C H I M E N T O  D O  Q U E S T I O N Á R I O  D O  E S T U D A N T E
O  E S T U D A N T E  R E S P O N D E  N O  S I S T E M A  E N A D E



Orientações aos estudantes concluintes
A prova é presencial (mesmo para os cursos de EaD).
O estudante que não comparecer ou que for
eliminado da prova ficará irregular com o ENADE.
Somente poderá colar grau a partir de agosto no ano
seguinte.
O estudante somente poderá sair após 2h de início
da prova.
A regularidade dos estudantes poderá ser verificada,
no Sistema ENADE, na ação "Registro de presença na
Prova pela IES", mediante os seguintes
procedimentos:
O estudante deve sair da prova com o espaço para
anotação das questões (Rascunho do Cartão-Resposta),
documento que contém um código alfanumérico de
confirmação de presença no Exame. Deve entregar esse
código ao coordenador de curso, de forma voluntária,
no mesmo dia da prova, após a aplicação, ou em
qualquer outro dia posterior.

24/11
A P L I C A Ç Ã O  D A  P R O V A

Abertura dos portões: 12h
Fechamento dos portões: 13h

Início da prova: 13h30
Término da prova: 18h
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Orientações gerais
Para inscrever o orientador de estágio, o coordenador
deverá ter o CPF do professor da IES.
Para inscrever o supervisor de estágio, o coordenador
deverá ter o CPF do professor da escola e o código da
escola. 
Orientador de estágio: o docente da IES responsável pelo
acompanhamento do estágio supervisionado obrigatório
no curso de graduação do estudante, cadastrado pelo
Coordenador de Curso no Sistema Enade.
 Supervisor de estágio: o docente da escola de educação
básica em que o estudante realiza o estágio
supervisionado obrigatório, atuante na área de
conhecimento do curso de graduação do estudante e
cadastrado pelo Coordenador de Curso no Sistema Enade.
Orientador e supervisor de estágio receberão treinamento
do INEP. 
 Supervisor de estágio receberá R$ 100,00 por instrumento
preenchido, até o limite de 10 instrumentos. 

16/9 a 20/12
1 º  P E R Í O D O  D E  A V A L I A Ç Ã O  P R Á T I C A  -  2 0 2 4

Discentes que estejam realizando ou que
iniciem a regência de classe durante o
período das inscrições de cada período
da AP

O estudante deverá ser inscrito na AP
uma única vez por curso

Esse não é o período de inscrições. É o período que compreende todas as ações de avaliação prática (AP). 

Edital Enade 2024



AÇÃO RESPONSÁVEL 1º PERÍODO 2º PERÍODO

I - Preenchimento de declaração de existência de
estudantes habilitados para AP Coordenador de curso

16 de setembro a 15 de novembro de
2024 3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

II - Cadastro de orientadores de estágio Coordenador de curso 16 de setembro a 15 de novembro de
2024

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

III - Cadastro de supervisores de estágio Coordenador de curso 16 de setembro a 15 de novembro de
2024

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

IV- Preenchimento dos dados pessoais dos supervisores
de estágio Supervisor de estágio

16 de setembro a 15 de novembro de
2024 3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

V- - Inscrição de estudantes habilitados para AP Coordenador de curso 16 de setembro a 15 de novembro de
2024

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

VI - Preenchimento do Questionário do Estudante Estudante
16 de setembro a 23 de novembro de
2024 3 de fevereiro a 31 de maio de 2025

VII - Preenchimento do Questionário de AP pelo
Estudante Estudante (AP) 16 de setembro a 3 de dezembro de 2024 3 de fevereiro a 3 de julho de 2025

X - Preenchimento do Instrumento de AP pelo
supervisor de estágio Supervisor de Estágio (AP)

23 de setembro a 10 de dezembro de
2024 10 de fevereiro a 10 de julho de 2025

XI - Preenchimento do Questionário de AP pelo
orientador de estágio Orientador de Estágio

23 de setembro a 20 de dezembro de
2024 10 de fevereiro a 25 de julho de 2025

XII - Divulgação da relação de estudantes em situação
regular na AP do Enade 2024 - 1º período Inep 07 de janeiro de 2025 17 de julho de 2025

Na coluna ao lado, há
períodos diferentes, mas o
que se deve fazer é:

Entrar no Sistema Enade
e marcar a opção
indicativa de existência
ou não alunos que irão
fazer AP.

1.

Cadastrar alunos que
irão fazer AP, seus
orientadores e
supervisores de estágio.

2.

Orientar os alunos para
preencher questionário
do estudante e a AP.

3.

Acompanhar o
preenchimento da AP
pelos alunos,
orientadores e pelos
supervisores de estágio.

4.



Dados necessários para inscrição na AP: 

Do discente em regência ou que irá iniciá-la:
CPF e nome completo
Onde buscar: SIGAA 

Do orientador de estágio (docente da UNILAB):
CPF e nome completo (e dados do discente vinculado)
Onde buscar: solicitar que a Direção solicite à SGP 

Do supervisor de estágio (docente da ESCOLA):
CPF, nome completo e códido da escola (e dados do
discente vinculado)
Onde buscar: solicitar que o orientador de 
estágio solicite ao supervisor 
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Atenção ao coletar dados! 

Não recomendamos a coleta de dados de
discentes, orientadores e, principalmente,
SUPERVISORES por vias informais (como
aplicativos de mensagens e ligações telefônicas),
devido à importância de proteção de dados, de
acordo com as diretrizes da LGPD. 

Cada coordenação deve criar um método
padronizado de coleta, como formulário do
Google Forms com planilha vinculada ao e-mail
institucional da Coordenação do Curso,
formulário impresso ou outro método. 
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Orientações gerais
Para inscrever o orientador de estágio, o coordenador
deverá ter o CPF do professor da IES.
Para inscrever o supervisor de estágio, o coordenador
deverá ter o CPF do professor da escola e o código da
escola. 
Orientador de estágio: o docente da IES responsável pelo
acompanhamento do estágio supervisionado obrigatório
no curso de graduação do estudante, cadastrado pelo
Coordenador de Curso no Sistema Enade.
 Supervisor de estágio: o docente da escola de educação
básica em que o estudante realiza o estágio
supervisionado obrigatório, atuante na área de
conhecimento do curso de graduação do estudante e
cadastrado pelo Coordenador de Curso no Sistema Enade.
Orientador e supervisor de estágio receberão treinamento
do INEP. 
 Supervisor de estágio receberá R$ 100,00 por instrumento
preenchido, até o limite de 10 instrumentos. 

3/2 a 25/7
2 º  P E R Í O D O  D E  A V A L I A Ç Ã O  P R Á T I C A  -  2 0 2 5

Discentes que estejam realizando ou que
iniciem a regência de classe durante o
período das inscrições de cada período
da AP

O estudante deverá ser inscrito na AP
uma única vez por curso

Esse não é o período de inscrições. É o período que compreende todas as ações de avaliação prática (AP). 
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AÇÃO RESPONSÁVEL 1º PERÍODO 2º PERÍODO

I - Preenchimento de declaração de existência de
estudantes habilitados para AP Coordenador de curso

16 de setembro a 15 de novembro de
2024 3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

II - Cadastro de orientadores de estágio Coordenador de curso 16 de setembro a 15 de novembro de
2024

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

III - Cadastro de supervisores de estágio Coordenador de curso 16 de setembro a 15 de novembro de
2024

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

IV- Preenchimento dos dados pessoais dos supervisores
de estágio Supervisor de estágio

16 de setembro a 15 de novembro de
2024 3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

V- - Inscrição de estudantes habilitados para AP Coordenador de curso 16 de setembro a 15 de novembro de
2024

3 de fevereiro a 4 de abril de 2025

VI - Preenchimento do Questionário do Estudante Estudante
16 de setembro a 23 de novembro de
2024 3 de fevereiro a 31 de maio de 2025

VII - Preenchimento do Questionário de AP pelo
Estudante Estudante (AP) 16 de setembro a 3 de dezembro de 2024 3 de fevereiro a 3 de julho de 2025

X - Preenchimento do Instrumento de AP pelo
supervisor de estágio Supervisor de Estágio (AP)

23 de setembro a 10 de dezembro de
2024 10 de fevereiro a 10 de julho de 2025

XI - Preenchimento do Questionário de AP pelo
orientador de estágio Orientador de Estágio

23 de setembro a 20 de dezembro de
2024 10 de fevereiro a 25 de julho de 2025

XII - Divulgação da relação de estudantes em situação
regular na AP do Enade 2024 - 1º período Inep 07 de janeiro de 2025 17 de julho de 2025

Na coluna ao lado, há
períodos diferentes, mas o
que se deve fazer é:

Entrar no Sistema Enade
e marcar a opção
indicativa de existência
ou não alunos que irão
fazer AP.

1.

Cadastrar alunos que
irão fazer AP, seus
orientadores e
supervisores de estágio.

2.

Orientar os alunos para
preencher questionário
do estudante e a AP.

3.

Acompanhar o
preenchimento da AP
pelos alunos,
orientadores e pelos
supervisores de estágio.

4.



Atenção ao coletar dados! 

Não recomendamos a coleta de dados de
discentes, orientadores e, principalmente,
SUPERVISORES por vias informais (como
aplicativos de mensagens e ligações telefônicas),
devido à importância de proteção de dados, de
acordo com as diretrizes da LGPD. 

Cada coordenação deve criar um método
padronizado de coleta, como formulário do
Google Forms com planilha vinculada ao e-mail
institucional da Coordenação do Curso,
formulário impresso ou outro método. 
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Dúvidas podem surgir!
O discente já concluiu todas as regências do curso antes dos períodos
de AP. Devo inscrevê-lo na AP?
Não. Esse estudante não é habilitado para a AP. Devem ser inscritos
discentes que estejam realizando ou que iniciem a regência de classe
durante o período das inscrições de cada período da AP.

Somente colará grau quem fizer AT e AP?
Não. Nem todos os discentes estarão habilitados para ambas. Há
estudantes que farão apenas uma delas.

Devo inscrever discentes com menos de 80% de CH integralizada na
AP?
Sim, desde que atendam os critérios de inscrição na AP. A inscrição na AP
é independente da AT. O critério é a regência de classe e não a CH
integralizada.  

Se o ENADE das Licenciaturas agora é anual, um discente pode fazer
AT e AP várias vezes?
Não. AP só é feita uma vez durante o curso, mas AT, se o discente atender
os critérios no ano seguinte, terá que fazer a prova do ENADE novamente.
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Enade 2024 
Coordenação de Regulação, Avaliação e Censo - CORAC/PROGRAD

Andressa Oliveira - Coordenadora
Nasário Gomes - Assistente em Administração   

Edgar Soares - Assistente em Administração
pi@unilab.edu.br 


