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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSUNI/UNILAB N2 148, DE 19 DE AGOSTO DE 2024

Aprova o Regimento Interno da Secretaria
dos Orgdos de Deliberacdo Superior da
Universidade da Integragdao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira - SODS/Unilab.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA
LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicBes legais, em sua 882 sessdao ordinaria, realizada no
dia 19 de agosto de 2024, considerando o processo n2 23282.003792/2024-36,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Secretaria dos Orgdos de Deliberagdo Superior da

Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - SODS/Unilab, na forma do anexo,
parte integrante desta Resolucdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor em 2 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho Universitario

eil Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
-’ e

SR [Ely DO CONSELHO UNIVERSITARIO, em 20/08/2024, as 12:17, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
Pyt https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

s acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0991059 e
BBl o codigo CRC 58D21888,

ANEXO A RESOLUGCAO CONSUNI/UNILAB N2 148, DE 19 DE AGOSTO DE 2024
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DOS ORGAOS DE DELIBERACAO SUPERIOR DA
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
(SODS/UNILAB).

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regimento Interno visa estabelecer diretrizes e normas, além de definir
a estrutura organizacional e as competéncias da Secretaria dos Org3os de Deliberagdo Superior - SODS da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 22 A Secretaria dos Orgdos de Deliberacdo Superior da Unilab - SODS/Unilab,
instituida pela Portaria GR n2 506, de 07 de maio de 2018, é um 6rgdo de assessoria diretamente
vinculado a Reitoria, que atua junto ao Conselho Universitario - Consuni, ao Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo - Consepe, e ao Conselho Administrativo - Conad da Unilab.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE, DA MISSAO, E DA VISAO

Art. 32 A Secretaria dos Orgdos de Deliberacdo Superior da Unilab - SODS/Unilab tem
como finalidade atuar junto ao Conselho Universitario - Consuni da Unilab, coordenando e assessorando
suas atividades, bem como ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - Consepe, e ao Conselho
Administrativo - Conad, além de prestar informacdes a comunidade académica da universidade e ao
publico em geral sobre os assuntos relacionados a sua drea de atuacao.

Paragrafo Unico. A SODS também prestara assessoria e atuara junto ao Conselho de
Curadores, ao Conselho de Integragdo Comunitaria e aos demais conselhos da administracdo superior.

Art. 42 A missdao da SODS é atuar na organizacdo e assessoramento das reunides dos
Conselhos Superiores da Universidade, de forma que suas sessdes ordinarias ocorram como previstas no
Estatuto da Unilab, bem como as extraordinarias, quando necessario.

Art. 52 A SODS tem como visdo ser referéncia no servico de secretaria da Universidade,
assessorando os 6rgdos na tomada de decisdo.

CAPITULO Ill
DA ORGANIZACAO

Art. 62 A Secretaria dos Orgdos de Deliberagdo Superior terd a seguinte estrutura
organizacional:

| - chefia da secretaria;

Il - secretaria do Conselho Universitario;

Il - secretaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo;
IV - secretaria do Conselho Administrativo; e

V - secretaria dos demais conselhos da administragdo superior.
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Art. 72 A SODS serd coordenada por um(a) Chefe de Secretaria, indicado(a) pelo(a)
Reitor(a).

§ 12 O(A) servidor(a) indicado(a) para assumir a funcao de Chefe de Secretaria deverd
estar em consonancia com os critérios, o perfil profissional e os procedimentos gerais necessarios para a
ocupagao do cargo.

§ 22 O(A) Chefe de Secretaria da SODS sera substituido(a), em suas faltas e impedimentos
eventuais, por um(a) servidor(a) do setor por ele(a) indicado, ou por outro agente mediante delegacao,
designado por Portaria da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas - SGP.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 82 Compete a chefia da Secretaria dos Orgdos de Deliberagdo Superior:

| - assessorar a Presidéncia do Consuni, Consepe, Conad e demais 6rgdos superiores nas
reunioes;

Il - coordenar e assessorar as atividades do Conselho Universitario - Consuni;

lll - coordenar e assessorar as atividades do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo -
Consepe;

IV - coordenar e assessorar as atividades do Conselho Administrativo - Conad;
V - coordenar e assessorar os demais 6rgaos superiores da Unilab;
VI - coordenar, orientar e supervisionar as atividades das secretarias ligadas a SODS;

VII - revisar/aprovar documentos oficiais para assinatura da Presidéncia dos Conselhos
Superiores;

VIl - apresentar proposta de calendario anual das sessdes ordindrias a Presidéncia dos
Conselhos Superiores sob assessoria da SODS;

IX - organizar, para aprovacdao da Presidéncia, a pauta das sessdes ordindrias e
extraordinarias;

X - expedir as convocag¢des para as reunides; e

Xl - prestar atendimento técnico aos conselheiros e setores diversos quanto a legislacdo
emitida e assuntos pertinentes as respectivas areas de atuacgao.

Secao |

Servigo de Secretaria do Conselho Universitario - SSCONSUNI

Art. 92 Compete a chefia da Servigo de Secretaria do Conselho Universitario:

| - realizar andlise preliminar e preparar o expediente dos assuntos a serem submetidos a
apreciacao e discussdao do Consuni;

Il - tomar providéncias administrativas necessarias a instalacao das sessdes do Consuni;

Il - encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Institucional da Unilab o registro de dados e
informacgGes aprovadas para fins de divulgacao;

IV - produzir declaracdes para assinatura da Presidéncia;

V - produzir as decisdes das sessoes;
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VI - editar as resolu¢Ges aprovadas no ambito do Consuni;
VII - elaborar as atas referentes aos trabalhos das sessoes do Consuni;
VIII - controlar os mandatos dos Conselheiros do Consuni;

IX - encaminhar e controlar/acompanhar o andamento das matérias em tramitacdo na
secretaria, que estdo para andlise e emissdo de parecer dos relatores, das comissGes especiais e das
comissdes permanentes, conforme o caso;

X - manter o controle da frequéncia dos conselheiros atualizada;
XI - manter a pagina do Consuni atualizada; e

Xl - prestar informagdes aos diversos setores da Universidade e ao publico em geral sobre
assuntos pertinentes as respectivas areas de sua atuacao.

Secao Il

Servigo de Secretaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - SSCONSEPE

Art. 10. Compete a chefia da Servico de Secretaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensado:

| - realizar andlise preliminar e preparar o expediente dos assuntos a serem submetidos a
apreciagao e discussdao do Consepe;

Il - tomar providéncias administrativas necessarias a instalacdo das sessdes do Consepe;

IIl - encaminhar a Secretaria de Comunicagao Institucional da Unilab o registro de dados e
informacdes aprovadas para fins de divulgacao;

IV - produzir declaracdes para assinatura da Presidéncia;

V - produzir as decisdes das sessoes;

VI - editar as resolucGes aprovadas no ambito do Consepe;

VIl - elaborar as atas referentes aos trabalhos das sessdes do Consepe;
VIII - controlar os mandatos dos Conselheiros do Consepe;

IX - encaminhar e controlar/acompanhar o andamento das matérias em tramitacdo na
secretaria, que estdo para analise e emissdo de parecer dos relatores;

X - manter o controle da frequéncia dos conselheiros atualizada;
XI - manter a pagina do Consepe atualizada; e

XIl - prestar informacGes aos diversos setores da Universidade e ao publico em geral sobre
assuntos pertinentes as respectivas areas de atuagao.

Secao lll

Secretaria do Conselho Administrativo

Art. 11. Compete a Secretaria do Conselho Administrativo:

| - realizar andlise preliminar e preparar o expediente dos assuntos a serem submetidos a
apreciacdo e discussdo do Conad;

Il - tomar providéncias administrativas necessarias a instala¢do das sessdes do Conad;

Il - encaminhar a Secretaria de Comunicacdo Institucional da Unilab o registro de dados e

informacgbes aprovadas para fins de divulgacgao;
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1104598&infra_sis... 4/5



20/08/2024 14:44 SEI/UNILAB - 0991059 - RESOLUGAO CONSUNI
IV - produzir declara¢des para assinatura da Presidéncia;
V - produzir as decisdes das sessdes;
VI - editar as resolugbes aprovadas no ambito do Conad;
VII - elaborar as atas referentes aos trabalhos das sessoes do Conad;
VIII - controlar os mandatos dos Conselheiros do Conad;

IX - encaminhar e controlar/acompanhar o andamento das matérias em tramitacdo na
secretaria, que estdo para analise e emissdo de parecer dos relatores;

X - manter o controle da frequéncia dos conselheiros atualizada;
XI - manter a pagina do Conad atualizada; e

XIl - prestar informacgGes aos diversos setores da Universidade e ao publico em geral sobre
assuntos pertinentes as respectivas areas de atuacao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 12. Os(As) chefes/secretarios(as) das unidades dos arts. 92, 10 e 11 deste Regimento
serdo substituidos, em suas faltas e impedimentos, por servidor indicado pelo(a) Chefe da Secretaria dos
Orgdos de Deliberacdo Superior - SODS, ou por outro agente mediante delega¢do, designados por
Portaria da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas - SGP.

Art. 13. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pela Reitoria.

Art. 14. Este Regimento sera revisado sempre que necessdrio, mediante proposta do(a)
Chefe de Secretaria, encaminhada a Reitoria, que dard os encaminhamentos pertinentes.

Referéncia: Processo n2 23282.003792/2024-36 SEI' n2 0991059
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