COMO ENVIAR
MENSAGEM PARA UM
GRUPO DE ALUNOS
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PASSO 1: ™ Competéncias 0Ola, meus caros alunos,

Sejam bem-vindos,
B Notas

Dentro da d ISCIp“na =W e Geograficamente estamos distantes, mas esse fator nao nos impede de criarmos uma relagao de troca de aprendizagem. Portanto, venho

esta o aluno em questéio, (3 Mural da Disciplina convida-los para viajarmos pelas particularidades do mundo das Organizacbes com seus Processos e suas formas de Tomada de Decisdo. Nessa
clicar em “Partici pantes”. disciplina, temos a certeza de que todas as leituras e atividades propostas servirdo de norteamento para elevar sua percepcao sobre os principais
(9 UNIDADE 1 - De 19/09 mecanismos que envolvem a Organizacdo, Processos e Tomada de Decisao que perpassa desde um repensar sobre a sobre as partes que formam
a 27/09/2020 uma organizacao com seu modelo formal ou informal, suas hierarquias, demonstradas por meio de organogramas, seus meios de comunicaao,
estrutura, departamentalizacdo, processos e gerenciamentos, fluxogramas, layout e tomada de decisao.

(O UNIDADE 2 - 26/09 a

0411072020 Reafirmamos a importancia da construcdo de um conhecimento pautado na pesquisa e na troca de ideias entre professor e aluno, a0 mesmo
/

tempo em que devera ser sustentado pela compreensdo de que tais conhecimentos devem ser adaptados as suas praticas profissionais e as

perspectivas futuras de mercado.
(3 UNIDADE 3 - De 03/10

a 11/10/2020 Nossa orientacdo € que a apropriacdo desses conhecimentos disponiveis por meio da disciplina Organizacdo, Processos e Tomada de Decisdo seja
efetivamente trabalhada de forma participativa, proativa, de modo que ocorra uma integralizacao com as discussdes propostas nas demais
B v

(3 UNIDADE 4 - De 10/10 disciplinas.
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PASSO 2:

Na tela seguinte, para
facilitar sua busca,
selecione o grupo do aluno
no filtro que fica no lado
esquerdo, logo abaixo do
rotulo “Participantes”.
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Participantes

Nao foram aplicados filtros

l Fesquise por palavra-chave ou selecione um filtro

. \Jr.l\.rl- e LI L S o

Grupo: Nenhum grupo

Grupo: Avaliacao Final

Grupo: Limoeiro do Norte
Grupo: Piquet Carneiro

Grupo: Redencao

Grupo: Sao Francisco do Conde

Grupo: Segunda Chamada
Inativo por mais de: 1 dias Endereco de email Papéis  Grupos

Inativo por mais de: 2 dias

Inativo por mais de: 3 dias A

SILVA

carlosalexandredinl0@gmail.com Estudante S3ao Francisco do Cond
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PASSO 3.

Selecionado o grupo (A),
aparecera logo abaixo
uma lista com os
participantes do grupo
selecionado (B). Caso a
Intencao seja a de enviar
a mensagem a apenas
alguns alunos desse
grupo, clique na caixa de
selecao (@ ) ao lado do
nome de quem VOCE quer
gue receba a mensagem

(®)

Participantes

% Grupo: Redencao

Pesquise por palavra-chave ou selecione um filtro A J

Numero de participantes: 19

NGmE,ﬂ.SCDEFGHI
SDbrEﬂDmEg BE C D E|F G H

.

Nome / Sobrenome Endereco de email

ALUNO X _
@gmail.com

ALUNO Z |
c@gmail.com

ALUNO Y :
@gmail.com

ALUNO Z _
{@gmail.com

PASSO A PASSO

Papéis Grupos

Estudante Redencdo &

Estudante Avaliagdo Final, Redencdo &

Estudante Redencdo ¢

Estudante Redencdo &




PASSO 4.

Agora, caso a intencao seja a
de enviar a mensagem para
TODOS os alunos desse
grupo, cligue apenas na
caixa de sel{llfo ( ) que
fica no topo da coluna “Nome
| Sobrenome”. Desta forma,
todos os alunos do grupo
serao selecionados para
receber a mensagem. No
exemplo abaixo, estamos
selecionando todos do grupo.

Participantes

x Grupo: Redencgio

Pesquise por palavra-chave ou selecione um filtro A J

Mumero de participantes: 19

NG“‘IE,-A. E C D E | F
Sobrenome

ALUNO X

ALUNO Y

ALUNO Z

ALUNO K
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Endereco de email

Dgmail.com

@gmail.com

dgmail.com

pgmail.com

Papéis Grupos

Estudante Redencdo &

Estudante Avaliacdo Final, Redencdo &

Estudante Redencdo #*

Estudante Redencdo &
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ALUNO A @gmail.com Estudante Redencédo ¢

ALUNO B _
@hotmail.com Estudante Redencdo ¢

PASSO 5: ALSNOE :n@yahoo.com.br Estudante

-

r ollsl=
ALUNO D Enviar uma mensagem
Escrever uma nova anotacao

Na sequéncia, role a pagina para

baixo. No campo “Com USUéI‘iOS Baixar dados da tabela como
selecionados...” (A), cligue na ALUNO E Valores Separados Por Virgula (.csv)

Nenhum “Limoeiro do Norte, Piquet Ca

2 : yapel Redencao, Sao Francisco do ¢
licrosoft Excel (.xlsx) ’

SER ( ) que fica no lado o i S
. | ALUNO F ' : .
direito deste campo (B) e # Javascript Object Notation: {json) studante Redencdo &

selecione a opgao “Enviar uma OpenDocument (.ods)

mensagem’ (C). ALUNO G Formato de documento portavel (pdf) | o
Autoinscricao istudante Redencao &

Editar as inscricoes dos usuarios selecionados
Excluir as inscricGes dos usuarios selecionados

Com usuarios selecionados... Escolher... B

A Narniimentarin da Mandle ralativa a acta ndnina
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PASSO 6:

Na janela pop-up que ira
aparecer, digite sua mensagem
na caixa de texto (A) e, ao
terminar, cligue no botao
“Enviar mensagem para X
pessoas’ (X = numero de
usuarios selecionados para
receber a mensagem).

Enviar mensagem para 19 pessoas

MENSAGEM...

Enviar mensagem para 19 pessoas Cancelar

PASSO A PASSO
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