
COMO ENVIAR 

MENSAGEM PARA UM 

GRUPO DE ALUNOS

-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L



PASSO 1:

Dentro da disciplina em que 

está o aluno em questão, 

clicar em “Participantes”. 

PASSO A PASSO



PASSO 2:

Na tela seguinte, para 

facilitar sua busca, 

selecione o grupo do aluno 

no filtro que fica no lado 

esquerdo, logo abaixo do 

rótulo “Participantes”.

PASSO A PASSO



PASSO 3:

Selecionado o grupo (A), 

aparecerá logo abaixo 

uma lista com os 

participantes do grupo 

selecionado (B). Caso a 

intenção seja a de enviar 

a mensagem a apenas 

alguns alunos desse 

grupo, clique na caixa de 

seleção (    ) ao lado do 

nome de quem você quer 

que receba a mensagem 

(C).

PASSO A PASSO

ALUNO Z

ALUNO X

ALUNO Y

ALUNO Z



PASSO 4:

Agora, caso a intenção seja a 

de enviar a mensagem para 

TODOS os alunos desse 

grupo, clique apenas na 

caixa de seleção (       ) que 

fica no topo da coluna “Nome 

/ Sobrenome”. Desta forma, 

todos os alunos do grupo 

serão selecionados para 

receber a mensagem. No 

exemplo abaixo, estamos 

selecionando todos do grupo.

PASSO A PASSO

ALUNO X

ALUNO Z

ALUNO Y

ALUNO K



PASSO 5:

Na sequência, role a página para 

baixo. No campo “Com usuários 

selecionados...” (A), clique na 

seta (       ) que fica no lado 

direito deste campo (B) e 

selecione a opção “Enviar uma 

mensagem” (C).

PASSO A PASSO

ALUNO A

ALUNO C

ALUNO E

ALUNO G

ALUNO B

ALUNO D

ALUNO F



PASSO 6:

Na janela pop-up que irá 

aparecer, digite sua mensagem 

na caixa de texto (A) e, ao 

terminar, clique no botão 

“Enviar mensagem para X 

pessoas” (X = número de 

usuários selecionados para 

receber a mensagem).

PASSO A PASSO



-------------------------------------------------------------------------------------- T U T O R I A LT U T O R I A L


