/\//©\\/\/<9\\
AN\
OO
W2 W,
\//@\\//@Q
IN\VZAYNYZ

AVAVAVAV

\\\\\W\V/7//7 7 A\\
([177// AN\\NN\\V//

VAVAVAV

A

ANZ\Z
VAV
I
\/\@//\/\@/
k\/A\/A\/A\'
\\\\N\Y~Z////A\\

(//1//AN\\N\N\NYV//

ANVAVAVA

%0
\ \WV~/,
V/A\Y /AN

BOLETIM

DE SERVICO

EDICAO ORDINARIA
Ano VIII - N2 543
20 de setembro de 2024

=
UNILAB

e

da Lusofonia Afro-Brasilei

www.unilab.edu.br

ﬁ/unilaboficial /unilab.oﬁcial o/unilaboficial




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL
DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

REITORIA:

Roque do Nascimento Albuquerque
Reitor

Claudia Ramos Carioca
Vice-Reitora

Jodo Felipe Rodrigues do Nascimento
Chefe de Gabinete

PRO-REITORIAS

Antonio Célio Ferreira dos Santos
Pro-Reitor de Planejamento, Orcamento e
Finangas

Artemisa Odila Candé Monteiro
Pro-Reitora de RelagGes Institucionais e
Internacionais

Kaline Girdao Jamison
Pro-Reitora de Extensdo, Arte e Cultura

Thiago Moura de Aratjo
Pro-Reitor de Graduagdo

Segone Ndangalila Cossa
Pro-Reitor de Politicas Afirmativas e Estudantis

Carlos Henrique Lopes Pinheiro
Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagdo

Lucas Daniel de Molt’alverne Monteiro
Pro-Reitor de Administracao e Infraestrutura

UNIDADES ACADEMICAS

Antonio Carlos da Silva Barros
Diretor do Instituto de Educagdo a Distancia

Luma Nogueira de Andrade
Diretora do Instituto de Humanidades

Maria Cristiane Martins de Souza
Diretora do Instituto de Engenharias e
Desenvolvimento Sustentavel

Elcimar Simao Martins
Diretor do Instituto de Ciéncias Exatas e da
Natureza

Tiago Martins da Cunha
Diretor do Instituto de Linguagens e Literaturas

Lucas Nunes da Luz
Diretor do Instituto de Desenvolvimento Rural

Eliane Gongalves da Costa
Diretora do Instituto de Humanidades e Letras —

BA

José Weyne de Freitas Sousa
Diretor do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas

Juliana Jales de Hollanda Celestino
Diretora do Instituto de Ciéncias da Saude

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Rafaelle Oliveira Lima
Corregedora

Rebeca Cavalcante Pinheiro Lima
Superintendente de Gestdo de Pessoas

Talita Mara Martins da Silva
Diretora do Sistema de Bibliotecas

Maira Cristina Amorim
Chefe de Auditoria Interna

Monica Saraiva Almeida
Ouvidora

Giancarlo Cardoso Vecchia
Diretor de Tecnologia da Informagdo

Mara Rita Duarte de Oliveira Berraoui
Coordenadora de Comunicagao

Mirian Sumica Carneiro Reis
Diretora do Campus dos Malés

Giovani Pacelli Carvalho Lustosa da Costa
Chefe da Secretaria de Governanga, Integridade e
Transparéncia.

PROCURADORIA FEDERAL

Alex Barbosa Caldeira
Procurador-Chefe



O Boletim de Servico da Universidade da Integra¢dao Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira (Unilab) é um veiculo de comunicacao oficial interna, destinado a dar
publicidade aos atos e procedimentos formais da Instituicdo.

Referéncias:

® Lei n2 4.965, de 05 de maio de 1966 — Dispde sobre a publicagdo dos atos relativos
aos servidores publicos e da outras providéncias.

e Portaria GR n2 175, de 06 de margo de 2017 — Disp&e sobre a criacdo do Boletim de
Servico da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira.

Edicdo e publicacao
Secretaria de Comunicacao Institucional
boletimdeservico@unilab.edu.br



SUMARIO

LU 70 0 T
.............................. 05

L0101 N 16
30 1 L I
................................ 44

REITORIA. ... ceeeieiirtiiintiiinteiinteee e esee s teae e s tsaeesteassestssssestenssssessssestenssssesnssenne 46

R N 55



AUDITORIA INTERNA

) & <<>\’ ‘§|'7‘ |/<>> R ‘
ANTIAP> LI NN AN

SR <
BTS2 <INZ



AUDITORIA
INTERNA

ANALISE DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

ACAO ID N2 003
PAINT 2024

=fUNILAB

www. unilab.edu.br



03/09/2024 14:31

PROCESSO N2 23282.008947/2024-21
RELATORIO DE AVALIAGAO N¢ 2024.3
Agdo n2 03 - PAINT 2024

EXERCICIO: 2024

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO?

Andlise da folha de pagamento de Pessoal (adicionais ocupacionais e gratificacdo por trabalhos com
raios-x ou substancias radioativas).

POR QUE ESSE TRABALHO FOI REALIZADO?

O trabalho foi realizado em atendimento a Ordem de Servico n? 4/2024/AI-UNILAB, como terceira A¢do
do Plano Anual de Auditoria de 2024 - A¢do ID 03/2024.

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGCADAS PELA AUDIN? QUAIS AS RECOMENDACOES QUE DEVERAO SER
ADOTADAS?

Os trabalhos de auditoria revelaram que os procedimentos adotados pela Superintendéncia de Gestdo de
Pessoas (SGP), para concessao dos adicionais ocupacionais (periculosidade e insalubridade) e gratificacdo
por trabalhos com raios-x ou substancias radioativas, vém sendo realizados em conformidade com a
legislagao vigente. Entretanto, o resultado dos trabalhos indicaram a necessidade de melhoria nos
controles internos quanto ao arquivamento dos processos; a segregacdao de fungdes; e a atualizacado
permanente dos servidores que fazem jus aos adicionais.

LISTA DE SIGLAS

Consuni - Conselho Universitario

DAS - Divisao de Atencdo a Saude e Seguranca do Servidor
DDP - Divisao de Desenvolvimento de Pessoal

IN - Instru¢ao Normativa

PAINT - Plano Anual de Auditoria Interna

SA - Solicitacdo de Auditoria

SEI - Sistema Eletrénico de Informacoes

Sepag - Secao de Gerenciamento da Folha de Pagamento
SGP - Superintendéncia de Gestdo de Pessoas

TAE - Técnico Administrativo em Educacao

Siape - Sistema Integrado de Administragao de Pessoal
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TCU - Tribunal de Contas da Unido

Unilab - Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

1. INTRODUCAO

O presente trabalho trata-se do Relatdrio Final da A¢do de Auditoria 03/2024, cujo objeto
foi a folha de pagamento de pessoal (adicionais ocupacionais e gratificagdao por trabalhos com raios-x ou
substancias radioativas) da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

A acdo faz parte do Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT) 2024, aprovado pelo
Conselho Universitario (Consuni), por meio da resolu¢do Consuni n2 131, de 20 de dezembro de 2023, e
foi realizada em atendimento a Ordem de Servigo n? 4/2024/Al-Unilab, como terceira acdo PAINT/2024 -
Acdo ID 03/2024.

O trabalho teve como objetivo geral avaliar a regularidade no controle e execucdo da folha
de pagamento, licencas e/ou controles internos da SGP; e de forma especifica buscou-se: a) verificar a
conformidade da concessdo e pagamento dos adicionais ocupacionais (insalubridade e periculosidade) e
gratificacdo por trabalho com raios-x ou substancias radioativas para os servidores que atuam em locais
insalubres e ou perigosos, de acordo com as politicas da Unilab, leis federais e regulamentos
governamentais; b) verificar os controles internos relacionados a concessdo e ao pagamento dos
adicionais ocupacionais (insalubridade e periculosidade) e gratificacdo por trabalhos com raios-x ou
substancias radioativas; c) verificar conformidade na instrucdo processual nos processos de concessao
dos adicionais ocupacionais e gratificacdo por trabalhos com raios-x ou substancias radioativas; e d)
verificar os pagamentos, manutencao e exclusdo dos adicionais ocupacionais e gratificacao por trabalhos
com raios-x ou substancias radioativas.

Os trabalhos foram realizados no periodo de 01/07/2024 a 30/08/2024 com base nas
informacgbes fornecidas pela Divisdo de Atencdo a Saude e Seguranca do Servidor (DAS), Secdo de
Gerenciamento da Folha de Pagamento (Sepag); Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal (DDP), unidades
vinculadas a SGP.

Na realizacdo da avaliacdo foram aplicados procedimentos e técnicas de auditoria em
conformidade com as normas de auditoria aplicdveis ao Servi¢o Publico Federal, e nenhuma restri¢ao foi
imposta.

Para consecucdo dos objetivos utilizou-se de indagacdo oral e escrita, por meio de reunido
e Solicitacdo de Auditoria (SA); e analise documental, através do exame da documentacdo apresentada e
aplicacdo de checklist.

Os testes foram aplicados em uma amostra de 32% (trinta e dois por cento) dos processos
de concessao de adicionais de insalubridade e periculosidade pagos pela Unilab. A amostra foi
selecionada de forma aleatdria simples de modo que qualquer um dos processos tivessem a mesma
probabilidade de ser escolhido. Os resultados dos trabalhos estdao descritos no tépico “Resultados dos
Exames”.

Consoante informacGes da DAS/SGP, tendo como referéncia o més de junho de 2024,
cinquenta e oito (58) servidores da Unilab fazem jus ao recebimento de adicional de insalubridade e
periculosidade, distribuidos entre docentes e Técnico Administrativos em Educacdo (TAEs), com um custo
médio mensal de RS 31.248,66, considerando as folhas de pagamento de janeiro a junho de 2024.

Figura 01 - Distribuicao dos adicionais ocupacionais por categoria de servidores da Unilab

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1108172&infra_sis... 2/9 8
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Docentes

TAEs

Fonte: elaborado a partir de informacgdes disponibilizadas pela DAS/SGP.

No total sao pagos 48 adicionais de insalubridade, 10 adicionais de periculosidade e Zero
de gratificacdo por trabalhos com raios-x ou substancias radioativas. Dessa forma, a amostra contemplou
04 processos de concessao de adicional de periculosidade e 15 processos de concessao de adicional de

insalubridade conforme tabela abaixo:

Quadro 01 - Composi¢cdao da amostra.

Seq Processo Servidor/Siape Cargo Tipo de adicional
I 23282.009141/2022-98  |[101%*** ITAE |Insalubridade |
2 123282.004804/2023-69  |[300%*** IDOCENTE |Insalubridade |
3 123282.009346/2022-73  |[324%*** ITAE |Insalubridade |
14 123282.006266/2022-66  |[223%*** ITAE [Periculosidade |
s ey [1agre DOCENTE [Insalubridade

6 23282.009177/2018-14  [[198**** IDOCENTE |Insalubridade |
7 23282.001985/2014-81  |[216**** ITAE |Insalubridade |
B 23282.401665/2020-75  |[231**** ITAE |Insalubridade |
0 e a0 g DOCENTE [Insalubridade

110 [[23282.006962/2023-53  |[187**** |ITAE |Insalubridade |
11 [[23282.006962/2023-53  |[233**** ITAE [Periculosidade |
12 [[23282.510874/2019-75 |[106**** IDOCENTE |Insalubridade |
13 [[23282.000834/2023-04 |[321%*** ITAE [Periculosidade |
14 [[23282.001291/2018-21  |[299%*** IDOCENTE |Insalubridade |
15 ][23282.006030/2022-20 |[232%*** ITAE [Periculosidade |
16 [[23282.002221/2021-31 |[194**** IDOCENTE |Insalubridade |
117 |[23282.004050/2018-24  |[205%*** IDOCENTE |Insalubridade |
18 [[23282.000368/2023-59 |[221%*** ITAE |Insalubridade |
119 [23282.008175/2017-06 [[219%*** ITAE |Insalubridade |

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1108172&infra_sis...
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2. RESULTADOS DOS EXAMES

2.1. CONSTATACAO 01: Auséncia de documentos necessarios a concessdo de adicional de
insalubridade e periculosidade.

Verificou-se que o0s processos 23282.000117/2014-83, 23282.001985/2014-
83, 23282.001918/2014-66, 23282.001291/2018-21, 23282.004050/2018-24, 23282.510874/2019-75 e
23282.008175/2017-06, ndo foram instruidos de forma adequada, pois ndo foram anexados os
documentos exigidos para andlise e concessdo dos adicionais. Foram identificados, por exemplo, auséncia
de declaragao de localizagao, portaria de localizagcao, laudo pericial, portaria de concessao ou documento
sem assinatura, conforme preconiza a legislagao.

2.1.1. MANIFESTACAO DA UNIDADE AUDITADA
o 23282.000117/2014-83 - | EGEGCGNGNGNN - codostrado em 28/01/2014. Encerrado:
31/12/2018 (0982797)

Processo analisado pela Divisdo de Pericia e Vigildncia & Saude vinculada a COSBEM/PROAD. Peritos(s):
médico do trabalho da Unilab e equipe de peritos ambientais da UFC na época. Legislagdo vigente na
época: Orientagdo Normativa SEGEP n? 06 de 18 de marc¢o de 2013.

Nova concessdo: 11/09/2019. Processo: 23282.001143/2019-33 (0982877) - Realizado pelo perito
ambiental da Unilab DSSQVT/SGP em conformidade com a legisla¢éo vigente na época: Orientagcdo
Normativa MPDG n® 4 de 14 de fevereiro de 2017.

o  23282.001985/2014-81 - | NN - Cocostrodo em 16/12/2014. Encerrado:
31/05/2016 (0982803)

Processo analisado pelo perito ambiental da Unilab DSSQVT/COGEP. Perito(a): Eng? de seguran¢a do
trabalho na época. Legislagdo vigente na época: Orientagdo Normativa SEGEP n? 06 de 18 de margo de
2013.

Nova concessdo: 01/01/2017 - Migragdo: 01/11/2018. Processo: 23282.008298/2016-58 (0982886).
Processo analisado pela DSSQVT/COGEP. Laudo ambiental feito pelo perito ambiental da UFRB em
conformidade com a legislagdo vigente na época: Orientagéio Normativa MPDG n2 4 de 14 de fevereiro de
2017.

o 23282.001918/2014-66 - || - codostrado em 05/12/2014. Encerrado: 31/12/2018
(0982809)

Processo analisado pela DivisGo de Pericia e Vigildncia a Saude vinculada ¢ COSBEM/PROAD. Peritos
ambientais da UFC e da Unilab na época. Legislacdo vigente na época: Orientagdo Normativa SEGEP n®
06 de 18 de margo de 2013.

Nova concessdo: 07/02/2019. Processo: 23282.000496/2019-16 (0982890). Realizado pelo perito
ambiental da Unilab em conformidade com a legislagdo vigente na época: Orientacéo Normativa MPDG
n? 4 de 14 de fevereiro de 2017.

o 23282.001291/2018-21 (0982984) - |} - cocostrado em 22/01/2018. Situagéo:
Ativo (0982824)

Realizado pelo perito ambiental da DSSQVT/SGP Unilab em conformidade com a legislagdo vigente na
época: Orientagdo Normativa MPDG n? 4 de 14 de fevereiro de 2017.

o 23282.004050/2018-24 (0982997) - | - codostrado em 09/04/2018. Situagéo:
Ativo (0982828)

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1108172&infra_sis...
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Realizado pelo perito ambiental da DSSQVT/COGEP Unilab em conformidade com a legislacdo vigente na
época: Orientagdo Normativa MPDG n? 4 de 14 de fevereiro de 2017.

o 23282.510874/2019-75 (0959960) - | - rocesso gerado no SEI em: 20/12/2019.
Situagdo: Ativo (0982839)

Processo analisado pelo perito ambiental da DivisGo de Atenc¢Go a Saude e Segurangca do Servidor
(DAS/SGP) em conformidade com a legislacdo vigente atual: IN SGP/SEGGG/ME 15, de 16 de margo de
2022.

o 23282.008175/2017-06 (0983001) - | - codostrado em 21/06/2017. Situagéo:
Ativo (0982864)

Processo analisado pela DSSQVT/COGEP. Laudo ambiental feito pelo perito ambiental da UFRB em
conformidade com a legislagdo vigente na época: Orientagdo Normativa MPDG n® 4 de 14 de fevereiro de
2017.

Migrag¢do: 01/11/2018.

Os  processos  23282.001143/2019-33  (0982877),  23282.008298/2016-58  (0982886),
23282.000496/2019-16 (0982890), 23282.001291/2018-21(0982984), 23282.004050/2018-24 (0982997),
23282.510874/2019-75 (0959960), 23282.008175/2017-06 (0983001) estdo em conformidade & luz da
legislacdo pertinente vigente para cada época das respectivas andlises. Todos apresentam, entre outros,
portaria de localizag¢éo, portaria de concessdo e laudo técnico.

2.1.2. ANALISE DA AUDITORIA INTERNA

Por meio da SA n2 07/2024 (0954920) foi solicitada a disponibilizacdo dos processos de
concessao de adicionais ocupacionais dos servidores indicados na amostra. A solicitagao foi atendida no
Despacho DAS/SGP 0958452.

Na analise foi detectada auséncia de documentos obrigatdrios exigidos pelos normativos
para concessdo dos adicionais de insalubridade e periculosidade. Em resposta a constatacdo, a Unidade
informou que os processos 23282.000117/2014-83, 23282.001985/2014-81 e 23282.001918/2014-66
estavam encerrados e anexou novos processos referentes aos mesmos servidores.

Consoante analise da nova documentacdo apresentada, percebe-se que 0s processos
anexados a manifestagdo (23282.001143/2019-33, 23282.008298/2016-58 e 23282.000496/2019-16) se
tratam de pedidos de revisdo de adicional suspensos. Contudo, os ultimos processos ndo foram
apresentados na resposta a SA n? 07/2024 (0954920) nem relacionados aos processos de concessao
original.

Ja os processos 23282.001291/2018-21, 23282.004050/2018-24, 23282.510874/2019-75,
e 23282.008175/2017-06 haviam sido enviados com auséncia de documentos. Apds nova verificacdo,
observou-se que estdo em conformidade com a documentacdo exigida na legislacdo.

Assim, a partir da manifestacdo do setor e dos novos documentos apresentados,
depreende-se que 0s processos de concessao e revisdo referentes a um mesmo servidor sdo arquivados
de forma apartada, sugerindo fragilidades nos controles quanto ao arquivamento dos processos.

2.1.3. RECOMENDACOES

01.1 - Apensar ou relacionar os processos de revisdo ao processo original que tratam do adicional
ocupacional de um mesmo servidor.

01.2 - Atualizar os normativos internos, manuais ou base de conhecimentos do Sistema Eletronico de
Informagdes (SEl) incluindo a obrigatoriedade de relacionamento ou anexa¢do dos processos de
revisao ou de novos requerimentos aos processos originais que tratam do adicional ocupacional ou
gratificagao por trabalhos com raios-x ou substancias radioativas de um mesmo servidor.

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1108172&infra_sis... 5/911
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2.2. CONSTATACAO 02: Falha de segregacio de fungdes.

Observou-se que nao ha segregacao de fungdes na elaboragcdo de documentos para
concessdo dos adicionais, verificacdo de conformidade e envio para pagamento. A partir das andlises, foi
possivel identificar que n3do existe um padrdo de responsaveis pela assinatura dos documentos que
compdem os processos. Constatou-se que, em alguns casos, o mesmo servidor assina o laudo, a portaria
de concessdo e também encaminha o processo para pagamento, comprometendo a segregacao de
fungdes e fragilizando os controles internos quanto aos riscos de erro e fraude.

2.2.1. MANIFESTAGAO DA UNIDADE AUDITADA

Existe uma base de conhecimento disponivel no SEI denominada de "SOLICITACAO DE
ADICIONAL DE INSALUBRIDADE/PERICULOSIDADE/IRRADIACAO IONIZANTE" (0983073) que orienta as
unidades envolvidas, entre outras, no tocante as responsabilidades e competéncias em cada etapa do
processo e, consequentemente, as devidas andlises, anuéncias, assinaturas e encaminhamentos.

Com relagdo a verificagdo de conformidade do pagamento, o processo é enviado para a
autoridade pagadora, no caso, a Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP), para andlise,
apontamentos e convalida¢do dos autos do processo, principalmente a vista da portaria de localizagdo,
portaria de concessdo do adicional e do laudo técnico. Ainda sobre pagamento, no caso do retroativo, a
equipe de peritos ambientais realiza o estudo técnico-documental e de lapso temporal, sugerindo via
despacho a SGP, o referido pagamento. Apds andlise por esta superintendéncia, em caso de validag¢do
(assinatura), tal documento é encaminhado para a SEPAG/DAP, que também confere e realiza os acertos
financeiros. Todas estas a¢cdes mitigam a possibilidade de erros e fraudes.

Segundo o Art. 13. da IN SGP/SEGGG/ME 15, de 16 de margo de 2022:

A execuc¢@io do pagamento dos adicionais de periculosidade e de insalubridade somente
serd processada a vista de portaria de localizagdo ou de exercicio do servidor e de portaria de concesséo
do adicional, bem assim de laudo técnico, cabendo a autoridade pagadora conferir a exatiddo dos
documentos antes de autorizar o pagamento.

A autorizagdo do pagamento ocorre quando a autoridade pagadora assina a portaria de
concessdo, parecer e despacho conjunto de sugestdo de pagamento retroativo. Com isso, entendemos
que o artigo da IN supracitada foi atendido.

2.2.2. ANALISE DA AUDITORIA INTERNA

A DAS/SGP justificou informando que segue a base de conhecimento no SEIl que orienta as
unidades quanto as responsabilidades e competéncias em cada etapa do processo.

Conforme prevé o Art. 13. da IN SGP/SEGGG/ME 15, de 16 de margo de 2022, com idéntica
redacdo em normas pretéritas sobre o tema, cabe a autoridade pagadora conferir a exatiddo dos
documentos antes de autorizar o pagamento:

Art. 13. A execugdo do pagamento dos adicionais de periculosidade e de insalubridade somente
sera processada a vista de portaria de localizagdo ou de exercicio do servidor e de portaria de
concessdo do adicional, bem assim de laudo técnico, cabendo a autoridade pagadora conferir a
exatiddao dos documentos antes de autorizar o pagamento.

Todavia, segunda andlise dos processos 23282009141202298, 23282004804202369,
23282009346202273, 23282.009177/2018-14, 23282.000496/2019-16, 23282006962202353,
23282013082202252, 23282510874201975, 23282000834202304,23282006030202220,
23282002221202131, 23282.004050/2018-24 e 23282000368202359, verifica-se que o mesmo servidor
que participou da elabora¢do do laudo e/ou parecer, realizou o checklist de conferéncia dos documentos
para encaminhamento para pagamento. Assim, conforme apontamentos retro, verifica-se a falta de
aderéncia no que se refere a segregacao de fungoes.
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2.2.3. RECOMENDAGOES

02.1 - Adotar medidas para segregar a funcdo de responsavel pela emissdao de laudos técnicos e
pareceres, da funcao de conferir a exatiddo dos documentos para fins de autorizacio de pagamento,
conforme artigo 13. da IN SGP/SEGGG/ME 15, de 16 de marco de 2022.

2.3. CONSTATACAO 03: Inexisténcia de atualizagio permanente dos servidores que fazem jus
aos adicionais de insalubridade e periculosidade.

Em resposta a SA n2 07/2024, a DAS/SGP, informou que a Unidade nao realiza atualizagGes
permanentes dos servidores que fazem jus aos adicionais no médulo informatizado oficial da Secretaria
de Gestdo e Desempenho de Pessoal. Ademais, verificou-se a existéncia de processos antigos, com prazos
iguais ou proximos a 10 anos, sem atualizagao.

2.3.1. MANIFESTAGCAO DA UNIDADE AUDITADA

Corroboramos com a importéncia da necessidade da referida atualizagdo, entretanto, ndo
ha legislagcdo especifica que determine tempo da periodicidade de atualizagdo dos servidores que fazem
jus aos adicionais de insalubridade e periculosidade.

Atualmente, os processos sdo revisados quando hd solicitacdo pelo servidor, uma vez que,
na mudanga na UORG de exercicio, o adicional ocupacional ora concedido, é suspenso automaticamente
pelo mdédulo do sistema informatizado oficial da Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal.

Segundo o pardgrafo § 32 do Art. 10. da IN SGP/SEGGG/ME 15, de 16 de margo de 2022:

[...] § 32 O laudo técnico ndo terd prazo de validade, devendo ser refeito sempre que houver
alteracdo do ambiente ou dos processos de trabalho ou da legislagéo vigente. (grifo nosso).

2.3.2. ANALISE DA AUDITORIA INTERNA

Na manifestacdo a Unidade declarou estar de acordo com a necessidade de atualizacdo,
porém, justificou que os laudos técnicos ndo possuem prazo de validade, de acordo com o paragrafo § 3¢
do Art. 10. da IN SGP/SEGGG/ME 15, de 16 de margo de 2022.

No entanto, a constatacdo ndo se refere a atualizagdo do laudo técnico, mas da
necessidade de realizar a atualizagdo permanente dos servidores que fazem jus aos adicionais, conforme
previsto no Art. 152 da IN:

Art. 15. Cabe a unidade de recursos humanos do 6rgdo ou da entidade realizar a atualizagdo
permanente dos servidores que fazem jus aos adicionais no respectivo médulo informatizado oficial
da Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal, conforme movimentacdo de pessoal, sendo,

também, de sua responsabilidade, proceder a suspensdo do pagamento, mediante comunicagdo
oficial ao servidor interessado.

Em vista disso, entende-se necessdria a realizagdo de atualiza¢gbes periddicas da condigdo
insalubre ou perigosa em que se encontram os servidores. Cabe ressaltar que a dinamica de atualizagao
deve considerar a capacidade operacional da unidade técnica.

2.3.3. RECOMENDACOES

03.1 - Implementar rotina de atualizacdo periddica dos servidores que fazem jus aos adicionais de
insalubridade e periculosidade da Unilab.

2.4. CONSTATACAO 04: Falhas na instrugdo processual

Verificou-se que os processos 23282.000117/2014-83 e 23282.001918/2014-66 obtiveram
inicialmente parecer desfavoravel a concessado, todavia, apds recurso, os adicionais foram deferidos sem
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novo parecer, laudo ou despacho fundamentado, justificando a concessao.
2.4.1. MANIFESTACAO DA UNIDADE AUDITADA

No processo 23282.000117/2014-83, provavelmente tenha ocorrido inobservancia do
cumprimento da legislacdo que trata a matéria na época. Tal processo foi encerrado em 31/12/2018
(0982797). Um novo processo foi instaurado 23282.001143/2019-33 (0982877), que foi realizado pelo
perito ambiental da Unilab DSSQVT/SGP em conformidade com a legislagdo vigente na época, a saber:
Orientacdo Normativa MPDG n2 4 de 14 de fevereiro de 2017.

Andlogo ao processo anterior, no processo 23282.001918/2014-66, provavelmente tenha
ocorrido inobservancia do cumprimento da legislacdo que trata a matéria na época. Tal processo foi
encerrado em 31/12/2018 (0982809). Um novo processo foi instaurado 23282.000496/2019-16
(0982890), que foi realizado pelo perito ambiental da Unilab DSSQVT/SGP em conformidade com a
legislacdo vigente na época, a saber: Orientacdo Normativa MPDG n? 4 de 14 de fevereiro de 2017.

2.4.2. ANALISE DA AUDITORIA INTERNA

A Unidade reconheceu que provavelmente tenha ocorrido inobservancia do cumprimento
da legislagdo que tratava a matéria na época em que foram avaliados os processos. Informou ainda que
os adicionais concedidos com base nesses processos foram encerrados e novos processos foram
instaurados e instruidos com base na legislacdo vigente.

A IN SGP/SEGGG /ME n? 15, de 16 de mar¢o de 2022, estabelece que compete ao
profissional responsavel pela emissdo do laudo técnico caracterizar e justificar a condi¢cdo ensejadora do
adicional de insalubridade e periculosidade (Art 10, § 42). Tal determinacdo deixa clara a exigéncia de
fundamentacdo do ato concessorio que deferiu o recurso do servidor.

No mesmo sentido, o inciso V do Art. 50 da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
determina que os atos administrativo que decidam recursos administrativos devem ser motivados, com
indicacdo dos fatos e dos fundamentos juridicos (in verbis):

Art. 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicacdo dos fatos e dos fundamentos
juridicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selegao publica;
IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pareceres, laudos,
propostas e relatérios oficiais;

VIII - importem anulagdo, revogacdo, suspensdo ou convalidagdo de ato administrativo.

Ademais, o paragrafo primeiro do artigo supra informa que a “motivacdo deve ser
explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaracdo de concordancia com fundamentos de
anteriores pareceres, informacgdes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do
ato”.

2.4.3. RECOMENDAGOES

04.1 - Incluir nos normativos internos, manuais ou base de conhecimentos do SEl a exigéncia de
fundamentacgéo para os casos de decisdo de recurso, nos termos do Art. 50, V, lei 9.784/99 e Art 10, §
42 da IN SGP/SEGGG /ME n2 15, de 16 de margo de 2022.

3. CONSIDERAGOES FINAIS
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A acdo de Auditoria 03/2024 foi desenvolvida com o objetivo de avaliar a regularidade no
controle e execucdo da folha de pagamento, licencas e/ou controles internos da SGP relacionados a
concessao dos adicionais ocupacionais e gratificacdo por trabalhos com raios-x ou substancias radioativas
no ambito da Unilab.

Em face dos exames realizados, concluimos que os procedimentos adotados para a
concessao dos adicionais ocupacionais vém sendo realizados em conformidade com a legislacdo vigente,
ndo tendo sido identificado inconsisténcias relevantes nos processos analisados. Entretanto, foram
identificadas fragilidades relacionadas aos controles internos, no que se refere ao
arquivamento/relacionamento de processos de concessdo ou revisdo; comprometimento da segregacao
de fungdes e auséncia de atualizacdo permanente dos servidores que fazem jus aos adicionais. Com o
objetivo de colaborar com melhorias nos controles internos do setor responsavel foram emitidas
recomendacgdes visando mitigar ou corrigir as fragilidades detectadas.

Destacamos que as recomendagdes emitidas no presente relatério ndo possuem o intuito
de esgotar todas as possibilidades de acdes que podem ser adotadas para a melhoria dos controles
internos da SGP, no que concerne a concessdo dos adicionais ocupacionais e gratificacdo por trabalhos
com raios-x ou substancias radioativas aos servidores da Unilab, mas sim agregar valor, com vistas a
fortalecer os controles internos e diminuir os eventuais riscos que possam impedir ou dificultar o alcance
dos objetivos institucionais.

Concluindo, reitera-se a importancia de um aprimoramento constante dos controles
internos e a assimilacdo de boas praticas administrativas. Esse compromisso permite que a Unilab
alcance padrdes elevados de desempenho e exceléncia em seus servi¢os, minimizando erros, prevenindo
fraudes e evitando desperdicios.

E o relatdrio.

MARCONDES CHAVES DE SOUSA RAIMUNDO ARISTEU DOS SANTOS MAIA

Auditor Auditor

MAIRA CRISTINA AMORIM

Chefe da Auditoria

EII Documento assinado eletronicamente por MAIRA CRISTINA AMORIM, CHEFE DA AUDITORIA
3 ’ L’_ﬂ INTERNA, em 30/08/2024, as 14:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,

psunatura

| efetrdnica § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
eil Documento assinado eletronicamente por Raimundo Aristeu dos Santos Maia, AUDITOR(A), em
_ﬁmm; L’j_'] 30/08/2024, as 14:19, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletrdnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—

e“ Documento assinado eletronicamente por MARCONDES CHAVES DE SOUZA, AUDITOR(A), em
L f_ﬂ 30/08/2024, as 14:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assnatura

| eletrdnica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23282.008947/2024-21 SEI n2 0994378
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 344, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Reedita, com alteracbes, os procedimentos
relativos a matricula de estudantes dos
cursos de graduacdo presencial da
Universidade da Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab,
aprovados pela Resolucdo n? 30, de 25 de
novembro de 2013.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordindria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n? 23282.013485/2023-82,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar os procedimentos relativos a matricula de estudantes dos cursos de
graduacdo presencial da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para efeito deste regulamento, o processo de matricula de estudantes ingressantes,
internacionais e brasileiros, obedece as defini¢cdes a saber:

| - pré-matricula: é o ato pelo qual o candidato selecionado realiza a entrega da
documentagdo exigida pelos editais que regem os processos seletivos de estudantes brasileiros e/ou
internacionais;

Il - matricula institucional: é o ato de cadastramento do candidato selecionado com a
Universidade e com o curso para o qual foi aprovado, por meio do Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas - SIGAA;

[Il - matricula curricular: é o ato de vinculagdo do estudante as turmas de componentes
curriculares que constituem o primeiro periodo da matriz curricular do curso para o qual foi selecionado;
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IV - matricula em regime especial: é o ato de vinculagdo do discente as turmas de
componentes curriculares do curso ao qual estd vinculado, nos casos previstos na Resolugao
Consepe/Unilab n2 108, de 18 de novembro de 2021;

V - estudante brasileiro: estudante que ingressa na Unilab por meio de editais de processos
seletivos realizados no Brasil, excetuando-se os editais de reingresso;

VI - estudante internacional: estudante que ingressa na Unilab por meio de editais de
processos seletivos especificos realizados nos paises parceiros;

VIl - estudante ingressante: candidato(a) aprovado(a) em processo seletivo da Unilab para
ingresso em determinado curso de graduacgao; e

VIII - estudante veterano: estudante que no periodo letivo de seu ingresso na Universidade
ndo se enquadrar em quaisquer uma das situacées dispostas no art. 72 desta Resolucdo, tornando-se apto
a cursar os demais periodos letivos do curso escolhido.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE MATRICULA DO ESTUDANTE INGRESSANTE

Art. 32 A matricula do estudante ingressante serd cumprida em 3 (trés) etapas dispostas na
seguinte sequéncia:

| - pré-matricula;
Il - matricula institucional; e
Il - matricula curricular.

Art. 42 O cumprimento do procedimento de pré-matricula ocorrera de acordo com a
forma de selecdo do estudante ingressante na Unilab.

§ 12 O estudante ingressante cuja selecdo ocorreu por meio do Sistema Unificado de
Selec¢do - Sisu, do Sistema de Seleg¢ao Utilizando os Resultados do Enem - Sisure ou Selegao utilizando
outras formas de ingresso realizard sua pré-matricula mediante a entrega de documentacao junto a Pré-
Reitoria de Graduacdo - Prograd, conforme orientacdes de normatizacdo especifica desta unidade.

§ 22 O estudante ingressante internacional, cuja sele¢do ocorreu por meio do Processo
Seletivo de Estudantes Internacionais - PSEl, realizard sua pré-matricula mediante a entrega de
documentacdo junto a Pré-Reitoria de Relagdes Institucionais e Internacionais - Prointer, conforme
orientacOes de normatizagao especifica desta unidade.

§ 32 Perderd o direito a vaga o estudante que ndo entregar a documentacdao completa,
conforme as exigéncias das unidades que realizam a pré-matricula.

Art. 52 A matricula institucional serd realizada pela Secretaria de Registro Académico,
Arquivo e Gestdo da Informacdo - Secragi, a partir da documentacdao do estudante recebida na fase de
pré-matricula.

Art. 62 A matricula curricular sera realizada pelo estudante ingressante junto a
coordenacdo de curso para o qual foi selecionado.

§ 12 E obrigatéria a matricula curricular do estudante ingressante em todos os
componentes curriculares do primeiro periodo letivo do referido curso, exceto aqueles que tenham
recebido aceite de aproveitamento pela coordenagao de curso.

§ 22 O periodo da matricula curricular constara no calendario académico.

§ 32 Perderd o direito a vaga o estudante que ndo cumprir o procedimento de matricula
curricular, ou aquele que, em qualquer tempo, tiver a documentacgao identificada como inveridica.
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Art. 72 Serd considerado vinculado a Unilab o estudante ingressante que cumprir as etapas
da matricula dispostas no art. 32 desta Resolugao e apresentar status ativo no SIGAA.

§ 12 Perdera o vinculo com a Universidade o estudante ingressante que, no periodo letivo
de seu ingresso, enquadrar-se em uma ou mais das seguintes situagdes:

| - comparecer a menos de 50% (cinquenta por cento) dos dias letivos; e
Il - reprovar em todos os componentes curriculares.

§ 22 O estudante ingressante que perder o vinculo com a Unilab apresentara status
cancelado no SIGAA.

§ 32 Cabera as coordenacgdes de curso informar semestralmente a Secragi quais
estudantes enquadram-se nas situagdes previstas no § 2°.

§ 42 Ficam resguardados os casos previstos em lei e demais regramentos da Unilab.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE MATRICULA DO ESTUDANTE VETERANO

Art. 82 A matricula do estudante veterano serd cumprida mediante a realizacdo da sua
matricula curricular.

§ 12 A matricula curricular do estudante veterano ocorrera de forma online por meio do
SIGAA.

§ 22 O periodo da matricula curricular do estudante veterano constara no calendario
académico.

§ 32 O estudante deverd matricular-se em, pelo menos, 60% (sessenta por cento) da carga
horaria total do respectivo periodo letivo para o qual solicitar matricula, porcentagem esta compreendida
como o limite minimo de componentes curriculares no semestre corrente.

§ 42 A coordenagdo de curso convocara o estudante que ndo realizar matricula
curricular no limite minimo de componentes curriculares no semestre corrente, com vistas a regularizar a
sua situacao.

Art. 92 Sera considerado vinculado a Unilab o estudante veterano que cumprir a etapa de
matricula curricular e apresente o registro de regular na Declaracdo de Matricula, emitida por meio do
SIGAA.

Art. 10. No prazo estipulado pelo calendario académico, a coordena¢dao do curso deve
solicitar a criacdo de turmas e vagas, para o periodo letivo regular subsequente, ao Diretor do Instituto ou
ao Diretor da Unidade Académica responsavel pelo componente curricular.

Paragrafo uUnico. A Direcao de Unidade Académica, no prazo determinado para o
planejamento de ofertas de turmas e vagas, estipulado pelo calendario académico, responderd a
coordenacdo do curso, sendo compulsdria a oferta dos componentes curriculares obrigatérios necessarias
a integralizacao curricular.

Art. 11. O cadastramento de turmas é de responsabilidade da Direcdo de Unidade
Académica, que devera implanta-las no Sistema Académico, dentro do prazo estipulado pelo calendario
académico.

§ 12 E de competéncia da Dire¢do de Unidade Académica determinar o docente, horério e
a quantidade de vagas concedidas, bem como garantir a reserva destas para o
curso/turno/modalidade/habilitagdo que as solicitou.

§ 22 No caso do hordrio, a determinacao referida no paragrafo 12 deste artigo sé podera
ser diferente da solicitada pela coordenacdo do curso se for feita de comum acordo com esta ultima.
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Art. 12. A matricula curricular serd efetuada pelo estudante, obrigatoriamente, em cada
periodo letivo, sob a responsabilidade das coordenag¢des de curso em prazos definidos no calendario
académico, cabendo a Secragi e aos Institutos o apoio administrativo durante a efetivacdo da matricula.

Paragrafo Unico. O ajuste de matricula em componentes curriculares serd realizado nas
coordenacdes de curso, conforme descrito no caput deste artigo, em prazo definido no calendario
académico, condicionado a disponibilidade de vagas.

CAPITULO IV
DO PREENCHIMENTO DE VAGAS NAS TURMAS

Art. 13. O preenchimento das vagas nas turmas de componentes curriculares oferecidas
nos periodos letivos regulares, durante a matricula e durante o ajuste de matricula, serd efetuado
considerando a reserva de vagas, registradas pela coordenacdo, durante o periodo de cadastramento de
turmas no SIGAA, mediante a seguinte ordem de prioridade, definida pela Secragi:

| - estudante regular: corresponde aquele com status ativo no SIGAA que, no componente
curricular objeto da matricula, pertenca ao periodo letivo correspondente a estrutura curricular a que
esteja vinculado;

Il - estudante formando: corresponde aquele que ja integralizou uma parcela significativa
do curso e estd matriculado em turmas ou atividades que, caso sejam integralizados, possibilitem a
conclusdo do curso no periodo letivo respectivo ao da matricula; e

Il - estudante irregular: corresponde aquele com status ativo no SIGAA que, no
componente curricular objeto da matricula, pertenca ao periodo letivo anterior a estrutura curricular a
gue esteja vinculado.

§ 12 O estudante ingressante tera prioridade sobre os demais estudantes na matricula
nos componentes curriculares do primeiro periodo da estrutura curricular a qual estdo vinculados.

§ 22 Na matricula em componente curricular de estudante regular, em cada nivel da
ordem de prioridades, o indice de Desempenho do Estudante (IDE) sera o critério de desempate entre os
estudantes.

§ 32 Os resultados parciais do indice de Desempenho do Estudante - IDE serdo calculados
conforme formula aritmética presente na Resolu¢do Consuni/Unilab n? 27, de 11 de novembro de 2014,
gue versa sobre avaliacao de aprendizagem no ambito da Unilab.

CAPITULO V
DO AJUSTE DE TURMAS

Art. 14. O ajuste de turmas consiste em aumentar ou diminuir o nimero de vagas em uma
mesma turma, bem como em dividir, fundir ou excluir turmas.

Art. 15. O ajuste de turma é de responsabilidade da coordenacdo do curso para o qual a
turma foi ofertada e deve ser feito apés a matricula, em data definida no calendario académico.

Art. 16. Nao serdo permitidas alteracdes no quantitativo de vagas apds o processamento
da matricula.

CAPITULO VI
DO PROCESSAMENTO E DO AJUSTE DE MATRICULA
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Art. 17. Em periodo definido no calendario académico, serdo efetuados o processamento e
0 ajuste das matricula, de acordo com os critérios de preenchimento de vagas.

Art. 18. E dever do estudante conferir a situacdo definitiva de sua matricula nas turmas de
componentes curriculares apds o processamento da matricula e da rematricula, por meio de consulta ao
portal do discente no Sistema Académico ou de consulta a coordenacdo de curso.

Paragrafo uUnico. A rematricula é o processo pelo qual as vagas restantes em turmas de
componentes curriculares sdo disponibilizadas para solicitacdo de matricula, pelos estudantes, por meio
do Sistema Académico, em prazo estabelecido pelo calendario académico.

Art. 19. O ajuste de matricula é efetuado no inicio do periodo letivo regular,
exclusivamente nas coordenacgdes do curso, e corresponde a possibilidade de o estudante efetuar ajustes
na sua matricula, ou efetiva-la, caso ndo a tenha feito no periodo de matricula, ou de rematricula.

Paragrafo Unico. Os estudantes ingressantes, na forma do art. 62 desta Resolugdo, ndo
terdo direito ao ajuste de matricula.

Art. 20. Aplicam-se ao ajuste de matricula as mesmas disposicées relativas a matricula, no
gue couber.

Art. 21. A exclusdo de turmas com estudantes matriculados podera ser realizada mediante
solicitacdo a Secragi, feita pela coordenacgao do curso responsavel pelo componente curricular.

Paragrafo unico. Compete a Secragi efetuar a exclusao de turmas referida no caput deste
artigo.

CAPITULO VII
DA CONSOLIDACAO DE TURMAS

Art. 22. Consolidacdo de turmas é o ato que consiste na finalizacdo, no Sistema
Académico, de todas as atividades previstas no componente curricular, apds os registros completos das
frequéncias e notas ao longo do periodo letivo.

Art. 23. A consolidacdo de turmas de um periodo letivo deve ser efetuada antes do
periodo de matricula do periodo subsequente, respeitando o prazo definido pelo calendario académico.

Art. 24. A consolidacdo de turmas é atribuicdo do docente responsavel pela turma.

Paragrafo Unico. N&o é possivel a consolidacdo de turma se ndo houver registro de
gualquer docente como responsavel por sua condugao.

CAPITULO VIII
DO TRANCAMENTO
Secao |

Do trancamento da matricula e de curso

Art. 25. Entende-se por trancamento de matricula a desvinculagdo voluntaria requerida
por estudante regularmente matriculado referente a componentes curriculares em que se encontra
matriculado.

§ 12 O trancamento de matricula em componentes curriculares ndo serd concedido se
solicitado depois de decorridos 1/3 (um terco) do periodo letivo, de acordo com data estabelecida no
calendario académico.

§ 22 N&o serd permitido o trancamento de matricula em um mesmo componente
curricular por mais de 2 (duas) vezes, em periodos letivos consecutivos ou ndo.
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§ 32 Apds concedido o trancamento em disciplina, ndo serd considerado pedido que tenha
por fim anular os efeitos da concessao.

§ 42 O estudante deverd atentar para a obrigatoriedade de cursar o limite minimo de
componentes curriculares no semestre corrente, o qual corresponde a 60% (sessenta por cento) da carga
horaria total do respectivo periodo, referida no § 32 do art. 82 desta Resolucao.

§ 52 O trancamento de matricula em um componente curricular que seja correquisito para
outro componente curricular acarreta o trancamento automatico desta ultima.

Art. 26. O trancamento de matricula em componentes curriculares é de competéncia das
coordenagdes de curso.

Art. 27. O trancamento de curso é a suspensao oficial das atividades académicas
requeridas pelo estudante a Secragi, garantindo a manutencdo do vinculo ao curso de graduacao.

§ 12 O trancamento de curso acarreta o cancelamento momentaneo da matricula do
estudante em todos os componentes curriculares nos quais esteja matriculado.

§ 22 O trancamento de curso serd concedido no limite maximo de 3 (trés) periodos letivos
regulares, consecutivos ou ndo, devendo o estudante solicitar a renovacdo do trancamento a cada
semestre letivo.

§ 32 O trancamento de curso ndo sera concedido se solicitado depois de decorridos 2/3
(dois tergos) do periodo letivo, de acordo com data estabelecida no calendario académico.

§ 42 O trancamento do curso somente sera permitido ao estudante que tenha
integralizado ao menos um periodo letivo.

§ 52 O trancamento de curso somente serd efetivado se comprovada a quitacdo do
estudante com todas as obrigacGes relativas ao sistema de bibliotecas, programas de auxilio estudantil e
demais servicos da Unilab.

§ 62 O inicio do procedimento do trancamento de curso e de disciplina e/ou cancelamento
de curso deve ser acompanhado de didlogo com a unidade pedagdgica ou servi¢o de apoio pedagdgico ao
estudante na unidade académica a qual ele esta vinculado, com o objetivo de avaliar os motivos do
trancamento e, na medida do possivel, buscar alternativa(s) ao requerimento pleiteado.

§ 72 O estudante que efetivar trancamento de curso ndo poderd usufruir de qualquer tipo
de bolsa e/ou modalidade de auxilio estudantil na Unilab no periodo em que o trancamento estiver
registrado.

Art. 28. Serd facultado ao estudante solicitar destrancamento de curso a Secragi, de
acordo com o prazo estabelecido pelo calendario académico.

Paragrafo Unico. Apds realizado o destrancamento de curso, o discente deve efetuar sua
matricula curricular, conforme o calendario académico vigente.

Art. 29. Serd considerado abandono quando o estudante ao longo de 3 (trés) periodos
letivos consecutivos ndo efetivar matricula curricular nem trancamento de curso, nas formas previstas
nesta Resolugao.

Secao ll

Do trancamento especial

Art. 30. Entende-se por trancamento especial a suspensdao automadtica de todas as
atividades académicas, a qualquer época, sem perda do vinculo regular com a Universidade nem prejuizo
no célculo do indice de Desempenho do Estudante - IDE, concedida em situacdo excepcional, desde que
devidamente comprovada.

Art. 31. Constituem situacdes excepcionais:
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| - afastamento por motivo de saude, mediante comprovacdo, por atestado médico, laudo
ou outro documento que comprove a situacao do interessado;

Il - afastamento para estudos no exterior, mediante comprovante de obtencdo de bolsa de
estudos ou de aceitacdo da instituicdo a que se destina; pelo prazo maximo de 3 (trés) periodos letivos;

Il - afastamento do pais, em servico publico da unido, dos estados ou dos municipios, no
maximo por 4 (quatro) semanas pelo prazo maximo de 3 (trés) periodos letivos;

IV - afastamento do estado ou do pais, de estudante servidor publico, por necessidade
imperiosa do servico, pelo prazo maximo de 3 (trés) periodos letivos, mediante apresentacdo de
declara¢do do 6rgdo empregador;

V - afastamento para participagdao em programa governamental de mobilidade académica,
dentro ou fora do pais, mediante solicitacdo formal, respeitado o limite de tempo previsto nos
regulamentos especificos de cada programa; e

VI - afastamento para incorporacdo ao servico militar obrigatério ou admissao em curso de
Preparacdo de Oficial da Reserva, pelo prazo em que perdurar a obrigacdao militar, respeitado o limite
maximo de 3 (trés) periodos letivos.

Art. 32. Para renovar o trancamento especial, ndo é necessario estar matriculado em
componente curricular.

Art. 33. Quando o trancamento se estender por mais de um periodo letivo, serd exigida a
renovacao a cada periodo letivo.

§ 12 O estudante deverd renovar o trancamento especial de acordo com o prazo
estabelecido pelo calendario académico.

§ 22 O pedido de prorrogacdo do trancamento dar-se-a por procuracdo nominal ou por
meio do envio, para a Secragi, de formulario digitalizado, disponivel na pagina da Secragi, devidamente
preenchido e assinado, e anexos de comprovantes de matricula curricular na instituicdo de destino
atualizados.

§ 32 Sera facultado ao estudante solicitar destrancamento de curso a Secragi, de acordo
com o prazo estabelecido pelo calendario académico.

§ 42 Apos realizado o destrancamento de curso, o discente deve efetuar sua matricula
curricular conforme o calendario académico vigente.

Art. 34. Os periodos com registro de trancamento especial ndo serdo computados para
contagem do tempo de permanéncia no curso estabelecido, caso ndo haja aproveitamento das disciplinas
cursadas durante o afastamento.

Art. 35. O estudante com trancamento especial ndo podera usufruir de qualquer tipo de
bolsa na Unilab no periodo em que o trancamento estiver registrado.

Art. 36. O estudante na condicdo de abandono ndo pode ser beneficiado com
trancamento especial.

Secao lll

Do trancamento automatico

Art. 37. O estudante com matricula ativa que ndo efetuar matricula em turmas de
componentes curriculares, no prazo determinado pelo calenddario académico do periodo letivo em curso,
tera sua matricula automaticamente trancada quando do processamento da matricula.

Art. 38. A coordenacdo de curso convocara o estudante para apresentar os motivos que o
levaram a ndo efetivacdo da inscricdo no periodo em curso e analisard a justificativa junto ao colegiado de
curso.

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1127205&infra_sist... 7/123



17/09/2024, 14:51

§ 12 A coordenacdo de curso, com anuéncia documentada do colegiado de curso, podera
autorizar a efetivagdao da matricula fora de prazo em turma de componente curricular desde que a
auséncia do estudante ndo ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria
no referido componente.

Art. 39. O estudante que, ao fim do periodo letivo, embora tenha realizado matricula em
turmas de componentes curriculares, apresentar coeficiente de rendimento igual a 0 (zero) terd, no
periodo subsequente, sua situacdo alterada para trancamento automatico pela Secragi.

Art. 40. Cada estudante terd direito a 3 (trés) trancamentos automaticos durante o periodo
total de integralizagao do respectivo curso.

CAPITULO IX
DA MATRICULA EM REGIME ESPECIAL

Art. 41. A matricula em regime especial deverda obedecer o disposto na Resolucdo
Consepe/Unilab n2 108, de 18 de novembro de 2021.

CAPITULO X
DA MATRICULA DE ESTUDANTE ESPECIAL

Art. 42. Apods o processo de matriculas previsto no calendario académico e ocorrendo
vagas ociosas em turmas de componentes curriculares, os cursos poderao ofertar ao publico interessado
as vagas para a matricula de aluno especial através de processo seletivo simplificado.

Paragrafo Unico. A selecdo dos interessados devera ser feita pelo coordenador do curso
com o apoio do colegiado.

Art. 43. Podera(ao) se inscrever no processo seletivo para matricula de estudante especial
a(s) pessoa(s) interessada(s), ndo regularmente matriculada(s) na Unilab, que tenha(m), no minimo,
concluido o ensino médio ou equivalente e que se enquadrem em um dos incisos a seguir e na seguinte
ordem de prioridade:

| - professores do ensino basico (enviar comprovante);

Il - pessoas vinculadas a instituicGes parceiras do Estado do Ceard e/ou da Bahia (enviar
comprovante);

lll - participantes de ac¢Oes afirmativas e programas de integracdo social da Unilab em
parceria com outra(s) Instituicdo(des) de Ensino Superior - IES ou Politicas Governamentais dos entes
federativos (federal, estadual ou municipal);

IV - estudantes regulares de Instituicbes de Ensino Superior, de instituicdes publicas ou
privadas (comprovando com o histdrico); e

V - portadores de diploma de ensino superior (tecndlogo, bacharel ou licenciatura).

Art. 44. A matricula de estudante especial ndo configura vinculo regular com nenhum
curso da Universidade, ndo permitindo a emissdao de identidade estudantil, a concessdao de bolsas,
auxilios ou demais beneficios destinados aos estudantes institucionalmente vinculados a Unilab.

Art. 45. O estudante com matricula especial deverd cumprir as normas e termos de
conduta estabelecidos pela Universidade, estando sujeito ao mesmo marco disciplinar dos estudantes
regulares.

Art. 46. No periodo anterior a data de matricula de aluno especial, de acordo com o
calendario académico, o(a) interessado(a) deverd enviar e-mail para a secretaria do curso, ao qual esta
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vinculada a(s) disciplina(s) de seu interesse, solicitando abertura de processo administrativo.

Paragrafo Unico. O e-mail devera informar o curso e disciplina(s) de interesse em cursar e
conter, em formato PDF, os arquivos: |) certificado de conclusdo do ensino médio; Il) documento de
identificacdo (RG ou RNE); Ill) CPF; 1IV) justificativa do interesse em cursar as disciplinas(s); e V)
comprovante de enquadramento em algum(ns) do(s) incisos do art. 43. O processo serd aberto pela
secretaria do curso e encaminhado para a coordenacdo do curso para analise. No caso de deferimento o
processo seguird para a Secragi e/ou SERAC para matricula de aluno especial no SIGAA. No caso de
indeferimento, o processo sera arquivo pela coordenacdo e o interessado sera devidamente informado.

Art. 47. Aintegralizacdao de componentes curriculares isolados, no interessado na condigao
matricula de aluno especial, ndo assegura direito a obtengdo de diploma e/ou histérico escolar da
graduacao.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. O descumprimento de qualquer norma desta Resolucdo sujeita o usudrio
vinculado a Unilab as sangdes previstas no Regimento Disciplinar aplicavel a cada categoria de usuario.

Art. 49. Os casos omissos nesta Resolugdo serdao analisados pelas Unidades Académicas e
encaminhados para consulta as instancias superiores.

Art. 50. Fica revogada a Resolugdo n? 30, de 25 de novembro de 2013.

Art. 51. Esta Resoluc¢do entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

eil Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
Falle ﬁ DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme horario

assinatura l'
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23282.013485/2023-82 SEIn2 1011659
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 345, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Reedita, com alteracdes, a Resolugdo n¢9
20/2016/Consuni, de 2 de agosto de 2016,
gue aprova a extincio do Curso de
Graduacdo em Antropologia, Bacharelado,
da Universidade da Integracgao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira -
Unilab - Campus dos Malés/BA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordindria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n? 23282.007192/2021-02,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, nos termos da documentacao apresentada, a extingdo do Curso de
Graduacdo em Antropologia, Bacharelado, da Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira - Unilab - Campus dos Malés/BA.

Art. 22 Fica revogada a Resolugdo n2 20/2016/Consuni, de 2 de agosto de 2016.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

eil _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
4 * [Ely DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme hordrio

assinalura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 346, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Reedita, com alteracbes, o texto
da Resolugdo n2 45/2016/Consuni, de 10 de
novembro de 2016, que aprova a adesdo da
Universidade da Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab ao
Programa de Pds-Graduacdo de Mestrado
Profissional em Matematica em Rede
Nacional - PROFMAT.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicOes legais, em sua 262 sessdo
ordinaria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n2 23282.003656/2022-84,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, nos termos da documentacdo apresentada, a adesao da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab ao Programa de Pés-Graduacdo de
Mestrado Profissional em Matematica em Rede Nacional - PROFMAT, no contexto da Universidade Aberta
do Brasil - UAB, coordenado pela Sociedade Brasileira de Matematica (SBM), e vinculado ao Instituto de
Ciéncias Exatas e da Natureza - ICEN, situado no Campus das Auroras, localizado na Rua José Franco de
Oliveira, s/n, Redenc¢do/CE - CEP.: 62.790-970.

Art. 22 Fica revogada a Resolucdo n2 45/2016/Consuni, de 10 de novembro de 2016.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

eil _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
4 * [Ely DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme hordrio

assinalura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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— A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

-'-: £ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1011679 e
" 0 c6digo CRC CCA33B5E.

Referéncia: Processo n? 23282.003656/2022-84 SEIn2 1011679
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 347, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Reedita, com alteragbes, a adesdao da
Universidade da Integragdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab ao
Programa de Pés-Graduagdo em Saude da
Familia - PPGSF da Rede Nordeste de
Formacdo em Saude da Familia -
RENASF, na condicdo de instituicao
nucleadora do Mestrado Profissional em
Saude da Familia - MPSF, aprovada
pela Resolugdo n2 09/2011/Conselho
Superior Pro tempore, de 16 de maio de
2011.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordinaria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n2 23282.005309/2024-58,

RESOLVE:

Art. 12 Reeditar, com alteracGes, nos termos da documentacdo apresentada, a adesdo da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab ao Programa de Pos-
Graduacdo em Saude da Familia - PPGSF da Rede Nordeste de Formacdao em Saude da Familia - RENASF,
na condi¢dao de instituicdo nucleadora do Mestrado Profissional em Saude da Familia - MPSF, vinculado,
no ambito da Universidade, ao Instituto de Ciéncias da Saude - ICS, situado na Unidade Académica dos
Palmares, localizada Rodovia CE-060, Km 51, s/n, 62785-000, Acarape-CE, CEP.: 62.785-000.

Paragrafo Unico. Ao aderir ao PPGSF/RENASF, a Unilab recepciona o Projeto Pedagédgico e o
Regimento Interno do Mestrado Profissional em Saude da Familia - MPSF como documentos normativos
gue regulamentam as ac¢des e as diretrizes do Programa.

Art. 22 Fica revogada a Resolugdo n? 09/2011/Conselho Superior Pro tempore, de 16 de
maio de 2011.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.
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ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

eil _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 348, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Aprova a reducdo da jornada de trabalho
de 40 horas semanais para 20 horas
semanais da Docente Aline de Freitas
Velasco Werneck.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordinaria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n? 23282.010705/2023-16,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a redugdo da jornada de trabalho de 40 horas semanais para 20 horas
semanais da docente Aline de Freitas Velasco Werneck.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

eil _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
- - flly DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme hordrio

assinatura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 349, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Aprova a criacdo do Curso de Graduacao
em Quimica, Licenciatura, da Universidade
da Integragdo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira - Unilab.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordinaria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n? 23282.000228/2014-90,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, nos termos da documentagdo apresentada, a criagdo do Curso de
Graduacdo em Quimica, Licenciatura, no regime semestral, presencial, com componentes curriculares
ofertados em turno integral, oferta anual de 50 (cinquenta) vagas, carga horaria de 3.725 (trés mil,
setecentas e vinte e cinco) horas e duragdo minima de 9 (nove) semestres, a ser ministrado sob a
responsabilidade do Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza - ICEN, da Universidade da Integracao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab, situado no Campus das Auroras, Rua José Franco de
Oliveira, s/n, Reden¢do/CE, CEP.: 62790-970.

Paragrafo unico. O ato de criacdo do Curso de Graduacdo em Quimica, Licenciatura, a
época, ocorreu por meio da Resolugdo n? 004/2014, de 07 de margo de 2014, que dispunha sobre a
aprovacao do Projeto Politico-Pedagégico do Curso.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

eil _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
4 * [Ely DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme hordrio

assinalura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 350, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Reedita, com alteracbes, os procedimentos
e normas para criagdo de cursos de
graduagao, bem como para elaboragdo e
alteracdo dos Projetos Pedagodgicos de
Curso - PPC na Universidade da Integragao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira -
Unilab, aprovados pela Resolucdo
Consepe/Unilab n2 78, de 20 de abril de
2021.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordinaria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n2 23282.000728/2021-51,

RESOLVE:

Art. 12 Reeditar, com alteracdes, os procedimentos e normas para criacdo de cursos de
graduacdo, bem como para elaboracdo e alteracdo dos Projetos Pedagégicos de Curso - PPC na
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab, aprovados pela Resolugdo
Consepe/Unilab n2 78, de 20 de abril de 2021.

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 22 A criagdo de curso de graduagdo na Unilab seguira tramite interno através da
apreciacdo e aprovacao do Projeto de Criacdo de Curso pelos o6rgdos consultivos e deliberativos
superiores.

§ 12 Entende-se por novos cursos de graduagdo, 0S Cursos que passardao pPor processo
interno de criacdo nas seguintes condicoes:

| - curso de graduacao ofertado pela primeira vez na Unilab; e
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Il - curso de graduacao ja ofertado no campus sede, mas proposto para ser ofertado em
outro municipio ou polo diverso daquele onde é ofertado.

Art. 32 O processo de criacdo de curso de graduacdo devera levar em consideracdo, o
Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI da Unilab, justificativa para a oferta do curso e a viabilidade
dos recursos humanos, da infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a implementacdao do
curso.

§ 12 E indispensdavel que o novo curso esteja previsto no PDI vigente.

§ 22 E necessario justificativa fundamentada para a oferta do novo curso, circunstancias de
sua proposicdo, considerando o universo e o contexto educacional da Unilab, as politicas institucionais
constantes no PDI e as diretrizes gerais da Unilab.

§ 32 O numero de vagas para o curso deve estar fundamentado em estudos periddicos,
qguantitativos e qualitativos, e em pesquisas com a comunidade académica, que comprovam sua
adequacdo a dimensdo do corpo docente (e tutorial, na modalidade a distancia) e as condicdes de
infraestrutura fisica e tecnoldgica para o ensino e a pesquisa (esta ultima, quando for o caso).

§ 42 E imprescindivel ser incluido no processo de criagdo do curso de graduag3o, relatério
de viabilidade dos recursos humanos, da infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a
implementac¢do do curso, emitido por 6rgao competente para esse fim.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO - PPC DE GRADUACAO

Art. 42 O projeto pedagodgico de um curso é o planejamento estrutural e funcional, dentro
do qual sdo tratados os aspectos imprescindiveis para garantia de qualidade do curso. Deverao ser
considerados os objetivos do curso; perfil do profissional; competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas; estrutura curricular; metodologia a ser adotada; sistematica da avaliagdo da
aprendizagem; apresentar a justificativa de criacdo do curso, levando em conta as necessidades regionais,
institucionais e dos paises parceiros da Unilab; recursos humanos disponiveis; infraestrutura necessaria e
as formas de gestdo e avaliacao sistematica do projeto pedagdgico do curso - PPC.

Art. 52 A criacdo de cursos de graduacao na Unilab devera observar o conjunto de normas
legais vigentes para elaboracdo e funcionamento de Cursos da Educac¢do Superior.

§ 192 A criacdo de curso de graduacdo serd proposta mediante projeto aprovado pelo(s)
conselhos da(s) unidade(s) académica(s) envolvida(s)

§ 22 O Projeto Pedagdgico do Curso - PPC deverd observar as Diretrizes Curriculares
Nacionais de acordo com a area do curso e grau conferido e demais atos normativos vigentes que
orientam a formulacdo do documento.

§ 32 Os cursos de Educagdo a Distancia - EaD serdo ofertados em parceria (cogestdo) com
as unidades académicas, ficando estas responsdveis pelo projeto pedagdgico do curso, pela criacdo e
aprovacao do curso junto ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - Consepe, pelo registro no sistema
académico e pela selecdo do coordenador do curso por edital. Ao Instituto de Educagao a Distancia -
IEAD cabe a prospeccado de recurso de fomento ao cursos em parcerias, elaboracdo e execucdo dos editais
dos atores para apoio académico e pedagdgico aos docentes e discentes, apoio académico aos discentes,
desenho instrucional e apoio a produgao de material audiovisual EaD, execugado financeira das bolsas e
custeio e prestacdo de contas ao final do curso.

§ 42 As deliberagBes sobre os cursos em parcerias devem ter anuéncia do conselho de
unidade e do conselho gestor do IEAD.

Art. 62 Compete a direcdo da unidade académica responsavel, por meio de comissdo
nomeada para esse fim, a elaboracdao do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, de acordo com as areas de
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conhecimento de sua competéncia académica e conforme proposta de estrutura e apresentagao
elaboradas pela Pré-Reitoria de Graduagao - Prograd.

§ 12 A proposta de cada curso devera observar as Diretrizes Curriculares Nacionais de
acordo com a area do curso e grau que ird conferir e demais atos normativos que orientam a formulagao
do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, considerando também as diretrizes de internacionalizacdo da
Unilab.

§ 22 Para a criacdo de um novo curso, o Projeto Pedagégico do Curso - PPC elaborado pela
comissao, deverd ser apreciado em primeira instancia pelo conselho da respectiva unidade académica.

§ 32 Caberd a unidade académica responsavel pela proposta de criagao do curso:

| - providenciar solicitagao de relatério de analise de viabilidade dos recursos humanos, da
infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a implementacao do curso pleiteado, aos 6rgaos
competentes da Unilab para esse fim;

Il - elaborar minuta de criagdo do curso de graduacao pleiteado; e
Il - elaborar minuta de aprovacdo do Projeto Pedagodgico do Curso pleiteado.

Art. 72 O encaminhamento da proposta de criacdo de curso de graduacdo devera ser feito
por meio de processo no Sistema Eletronico de Informacodes - SEI.

§ 12 Apds a aprovagdo do PPC pelo Conselho da Unidade Académica e Relatério de
viabilidade dos recursos humanos, da infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a
implementacdo do curso emitido, devera ser aberto processo no SEl pelo Instituto interessado no novo
curso.

§ 29 O Instituto interessado devera iniciar processo no SEl - Tipo Graduacdo: Criacdo de
Cursos (inclusive na modalidade a distancia) e encaminhar o processo a Prograd com a seguinte
documentacao:

| - despacho com justificativa para a criacdo do curso;
Il - projeto pedagdgico do curso em versao PDF;
Il - ata de reunido do conselho aprovando o PPC; e

IV - documento relatério de andlise de viabilidade dos recursos humanos, da infraestrutura
e dos recursos financeiros necessdrios a implementacdao do curso emitido por setor competente da
Unilab.

§ 32 A tramitacdo do processo de criacdo de curso devera ocorrer em conformidade com
o Fluxo 1 - Criacdo de Curso de Graduac¢do na Unilab (Anexo 1).

Art. 82 Depois de aprovado pelo conselho da unidade académica responsavel, o Projeto
Pedagogico do Curso - PPC devera ter sua pertinéncia, relevancia e preceitos legais apreciados pela
Prograd.

Art. 9¢ Compete a Prograd, por meio da Coordenacdo de Projetos e Acompanhamento
Curricular - Copac prestar assessoramento diddtico pedagogico durante a elaboracdo do projeto
pedagdgico do novo curso, devendo ainda verificar documentacdo do processo de criacao, analisar o PPC
e emitir Despacho inerente a verificacdo dos documentos e analise do PPC. Na hipdtese de devolugdo do
processo ao interessado, o Instituto terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para providenciar a solicitacdo
da Copac e reenviar o processo para a continuidade do tramite interno.

§ 12 Apds a analise do Projeto Pedagogico do Curso pela Copac e manifestagdo favoravel,
a Copac solicitara ao Instituto interessado, providéncias quanto a elaboragdao da minuta de resolugao de
criacdo do curso e da minuta de resolucdo de aprovacdo do PPC.

§ 22 Cumpridos os tramites administrativos na Copac, o processo devera ser encaminhado
a Prograd.

Art. 10. Caberd a Prograd submeter o processo de criagdo de curso de graduagdo a Camara
de Graduagdo - CGRAD para avaliagdo e manifestacdo e em seguida ao Conselho de Ensino Pesquisa e
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Extensdo - Consepe para aprovagao e emissao da resolu¢do de criacdo de curso e da resolugao de
aprovacao do PPC.

Art. 11. Apos receber o processo de criagcdo de curso, do Consepe, constando a resolucdo
de criacdo de curso, a Prograd encaminhara solicitacdo formal ao Procurador Educacional Institucional -
PEl para que o novo curso seja informado no Cadastro e-MEC, no prazo de 60 (sessenta) dias da
aprovacdo pelo conselho superior competente da instituicdo, acompanhados do respectivo PPC, e
receberd cddigo de identificacdo, que sera utilizado no reconhecimento e nas demais funcionalidades do
cadastro em conformidade com a Portaria Normativa MEC n? 23, de 21 de dezembro de 2017,
republicada em 03 de setembro de 2018 e com a Portaria Normativa MEC n2 840, de 24 de agosto de
2018, republicada em 31 de agosto de 2018 e retificada em 03 de setembro de 2018 e suas alteragdes e
ou atualizacdes quando houver.

§ 12 Apds cadastro no e-MEC, o processo de criacdo de curso deverd ser encaminhado
pela Prograd, com solicitacao formal, ao setor responsdavel pela insercdo de dados do novo curso e do PPC
no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA para providéncia de registro.

§ 29 Apds cadastro e registro do curso novo no e-MEC e no SIGAA, a Prograd, encaminhara
o processo de criacdo do curso a unidade académica responsavel pelo curso para ciéncia e providéncia de
publicacdo do PPC em pagina eletronica propria.

§ 32 O tramite interno de criacdo de curso de graduacdo deverd ser concluido na unidade
académica/instituto responsavel pelo curso.

Art. 12. Com a finalidade de assegurar as condi¢cGes indispensaveis a oferta do curso e
ainda o tempo habil para cumprimento do processo regulatério, é necessario que a proposta de criacao
de curso seja submetida ao Consepe, respeitado o prazo de 8 (oito) meses de antecedéncia da data
prevista para o funcionamento do curso.

CAPITULO IlI
DO CADASTRO E REGULACAO DE CURSO

Art. 13. Caberd ao Procurador Educacional Institucional - PEl informar ao MEC a criacdo de
novos cursos de graduacao na Unilab, via cadastro no e-MEC, e os demais atos regulatérios.

Paragrafo uUnico. O Cadastro e-MEC é base de dados oficial e Unica de informacgdes
relativas as instituicdes e cursos de educacdo superior, mantido pelo MEC.

CAPITULO IV
DO REGISTRO NO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - SIGAA

Art. 14. Caberd a Secretaria de Controle, Arquivo e Gestdo da Informacdo -
Secragi registrar no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA dados que se referem
aos cursos de graduacdo da Unilab em funcionamento no Estado do Ceara.

Art. 15. Caberd a Secdo de Registro Académico/Malés - Serac registrar no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA dados que se referem aos cursos de graduacado da
Unilab em funcionamento no Estado da Bahia.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO EM PAGINA ELETRONICA PROPRIA
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Art. 16. Caberd a unidade académica responsavel pelo curso publicar o PPC em pagina
eletronica prépria.

CAPITULO VI
DA ALTERACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO DE GRADUACAO

Art. 17. A alteracdo no Projeto Pedagdgico do Curso de graduagcao na Unilab seguird
tramite interno através da apreciacdo e aprovacao do PPC pelos drgdos consultivos e deliberativos
superiores.

Art. 18. O Projeto Pedagdgico de Curso - PPC de graduacao é passivel de alteracdes, desde
gue decorridos, no minimo, 6 (seis) meses de sua aprovagdo. As alteracdes serdo aprovadas em primeira
instancia pelo colegiado de curso, e, em seguida, deliberadas pelo conselho da unidade académica e
homologadas pela Camara de Graduagao - CGRAD.

Art. 19. Para aprovacao de alteracdo de PPC de graduacdo na Unilab devera ser observado
o conjunto de normas legais vigentes para elabora¢do/revisdo do PPC.

§ 12 A revisdo para alteracdo do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC deverd observar as
Diretrizes Curriculares Nacionais de acordo com a area do curso e grau conferido e demais atos
normativos vigentes que orientam a formulacdo do documento.

§ 22 A criacdo ou extincdo de disciplinas, alteracdo de carga horaria de disciplinas, criacdo
de pré-requisitos, alteracdo da carga hordria total; alteracdo de endereco; alteracdo de turno e oferta de
vagas dos cursos de graduacdo da Unilab sdo consideradas alteracdo no Projeto Pedagdgico do curso a
gue pertencem, devendo ser submetidas a apreciacdo do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo -
Consepe.

§ 32 Depois de aprovado pelo colegiado de curso e deliberado pelo conselho da unidade
académica responsavel, o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC de graduacgdo, atualizado, devera ter sua
pertinéncia, relevancia e preceitos legais apreciados pela Prograd.

Art. 20. As atualizacbes do PPC devem constar na ultima pdgina do PPC em quadro
informativo especificando o numero de revisdo, quais as altera¢des realizadas e a data da revisdo do PPC.

Art. 21. Caberd ao colegiado do curso responsavel pela alteracdo do PPC, elaborar minuta
de aprovacao do projeto pedagodgico.

Art. 22. O PPC atualizado e aprovado pelo colegiado do curso e pelo conselho da unidade
académica devera ser inserido, em formato PDF, no Processo SEl do PPC de origem e encaminhado a
Prograd para analise com a seguinte documentagao:

| - despacho com a justificativa de atualizagdo do PPC, especificando as alteragbes e
informando a data para a implementacdo do PPC;

Il - ata da reunido do conselho do instituto aprovando a versao final do PPC;

lll - cépia do Relatdrio de Adequacdo Bibliografica elaborado pelo NDE, considerando as
bibliografias, basica e complementar, de todas as componentes curriculares relacionadas no PPC e
disponiveis no acervo da biblioteca; e

IV - copia da resolucdo de criacdo do curso e copia da resolucdo de aprovacdo do PPC
vigente.

Paragrafo Unico. A tramitagdo do processo de PPC devera ocorrer em conformidade com o
Fluxo 2 - Aprovacao de Alteracdo de PPC na Unilab (Anexo Il).

Art. 23. Compete a Prograd, por meio da Coordenacdo de Projetos e Acompanhamento
Curricular, prestar assessoramento didatico pedagdgico durante a atualizacdo do PPC, devendo ainda
verificar a documentacdo do processo de atualizacdo, analisar o PPC e emitir Despacho inerente a
verificacdo dos documentos e analise do PPC. Na hipdtese de devolucdao do processo ao interessado, o

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1127268&infra_sist...
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Instituto terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para providenciar a solicitacdo da Copac e reenviar o
processo para a continuidade do tramite interno.

§ 192 Apds a andlise do Projeto Pedagdgico do Curso pela Copac e manifestacao favoravel, a
Copac solicitara ao Instituto interessado, providéncias quanto a elaboracdo da minuta de resolugdo de
criacdo do curso e da minuta de resolucdo de aprovacao do PPC.

§ 22 Cumpridos os tramites administrativos na Copac, o processo devera ser encaminhado
a Prograd.

Art. 24. Cabera a Prograd submeter o PPC de graduacdo a Cadmara de Graduacdo -
CGRAD para avaliagdo e manifestacdo e em seguida ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo -
Consepe para aprovacao e emissao da resolugdo de aprovacao do PPC.

§ 12 Apos receber o processo do PPC, do Consepe, constando a Resolucdo de aprovacdo
do PPC homologada, a Prograd encaminhara solicitacdo formal ao Procurador Educacional Institucional -
PEl para que o PPC seja registrado no e-MEC

§ 292 Apds cadastro no e-MEC o processo do PPC devera ser encaminhado pela Prograd,
com solicitacdo formal, ao setor responsdvel pela insercdo de dados do PPC no Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA para providéncia de registro.

§ 32 O Processo devera ser encaminhado pela Prograd a Unidade Académica/Instituto
responsavel pelo curso para ciéncia e providéncia de publicagao do PPC em pagina eletronica propria.

§ 42 O tramite interno de alteracdo do projeto pedagogico do curso de graduacdo devera
ser concluido na unidade académica/instituto responsavel pelo curso.

Art. 25. Com a finalidade de assegurar os critérios para alteracdo do PPC e ainda o tempo
habil para cumprimento de todo o processo, inclusive o regulatério, é necessario que a alteracdo de PPC
seja submetida ao Consepe, respeitado o prazo de 3 (trés) meses de antecedéncia da data prevista para o
inicio da implementagdo do PPC atualizado.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da unidade académica/instituto definir data certa
para a implementagdo do PPC atualizado.

CAPITULO VI
DA ATUALIZACAO DO PPC NO SISTEMA E-MEC

Art. 26. Caberd ao Procurador Educacional Institucional - PEl informar ao MEC a
atualizacdo de dados dos cursos de graduacdo na Unilab, via e-MEC, e os demais atos regulatdrios.

CAPITULO VIII

DO REGISTRO DA ATUALIZAGAO DO PPC NO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS - SIGAA

Art. 27. Caberd a Secretaria de Controle, Arquivo e Gestdo da Informacdo -
Secragi registrar no Sistema Integrado de Gestado de Atividades Académicas - SIGAA atualiza¢des de dados
gue se referem aos cursos de graduacao da Unilab em funcionamento no Estado do Ceara.

Art. 28. Caberd a Secdo de Registro Académico/Malés - Serac registrar no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA atualizacdes de dados que se referem aos cursos
de graduacdo da Unilab em funcionamento no Estado da Bahia.

CAPITULO IX

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1127268&infra_sist... 6/%40
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Casos omissos e outras alteracdes ndo previstas nesta Resolucdo serdo analisados
pela Pré-Reitoria de Graduagdo e encaminhados a Camara de Graduacgdo - CGRAD e, se necessario, para o
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao - Consepe.

Art. 30. Fica revogada a Resolugdo Consepe/Unilab n2 78, de 20 de abril de 2021.

Art. 31. Esta Resolugdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

eil Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
. * 'l'ﬁ DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme horario

assinatura

eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ri'-'.l.k'r.- https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

ANEXO | A RESOLUGAO CONSEPE/UNILAB N2 350, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024
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FLUXO 1 - CRIACAO DE CURSO DE GRADUACAO NA UNILAB
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ANEXO Il A RESOLUGCAO CONSEPE/UNILAB N2 350, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024
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FLUXO 2 - APROVACAO DE ALTERACAO DE PPC DE
GRADUACAO NA UNILAB
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Boletim de Servigos da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

PORTARIA PROGRAD/UNILAB N° 31/2024, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024

Dispoe sobre nomeacao de
docentes para atuarem como
Tutores Seniores do Programa
Pulsar.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO, DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso de suas atribuicoes legais e de acordo
com a Lei n°® 12.289, de 20 de julho de 2010, a Portaria Reitoria/Unilab n? 104, de 10 de abril de 2023,
publicada no DOU de 11 de abril de 2023, do Ministério da Educacao;

Considerando o Edital Prograd n? 14/2024, de 26 de agosto de 2024 e o constante dos autos
do processo n® 23282.015197/2024-43, resolve:

Art. 12, Nomear os (as) docentes abaixo, indicados pelos institutos, para atuarem como
Tutor(a) Sénior no Programa Pulsar, objeto do Edital Prograd n° 14/2024.

INSTITUTO TUTOR SENIOR SIAPE
INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (ICS) ALANA SANTOS MONTE 3006246
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA KAE STOLL COLVERO 1229329
(ICEN) LEMOS
INSTITUTO DE HUMANIDADES E LETRAS (IHL) LUCIAg_.Al\/ISECI:ngDER 2553910

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

THIAGO MOURA DE ARAUJO
Pré-Reitor de Graduacgao

eil Documento assinado eletronicamente por THIAGO MOURA DE ARAUJO, PRO-REITOR(A) DE
gmm"a @ GRADUACAOQO, em 18/09/2024, as 13:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
69, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrdnica

+* /sei/controlador externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o
i cddigo verificador 1012437 e o cédigo CRC D41A96C2.

Referéncia: Processo n® 23282.015197/2024-43 SEIn® 1012437
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 289, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
- UNILAB, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com a Lei n? 12.289, de 20 de julho de 2010, publicada no
DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2021, publicado no DOU de 06 de maio
de 2021, Edi¢do: 84, Secdo 2, Pagina 1;

Considerando o que consta nas Lei n2 12.990, de 09 de junho de 2014, Lei n? 12.711, de 29 de
agosto de 2012, Lei n? 13.409, de 28 de dezembro de 2016, Lei n? 14.723, de 13 de novembro de 2023, no
Decreto n2 9427, de 28 de junho de 2018 e na RESOLUCAO CONSUNI/UNILAB N2 40, DE 20 DE AGOSTO DE 2021.

Considerando o que consta no processo n? 23282.017168/2021-73, resolve:

Art. 12 Designar os membros abaixo indicados, sob a presidéncia da primeira, para comporem, em
carater permanente, a Comissdao de Verificagdo e Validagdo de Autodeclaracdo de Pretos e Pardos, esta
vinculada a Se¢do de Promocdo da lIgualdade Racial (SEPIR), no ambito da Universidade da Integragdo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab), campi Ceara e Bahia:

MEMBROS

REPRESENTACAO

Fernanda Gisele Silva dos Santos

TECNICA ADMINISTRATIVA EM EDUCAGAO/UNILAB - PRESIDENTA DA CVVA

Andressa Suelly Saturnino de Oliveira

DOCENTE/UNILAB

Bas'llele Malomalo

DOCENTE/UNILAB

Carolina Maria Costa Bernardo

DOCENTE/UNILAB

Claudia Ramos Carioca

DOCENTE/UNILAB

Evaldo Ribeiro Oliveira

DOCENTE/UNILAB

Geranilde Costa e Silva

DOCENTE/UNILAB

Joanice Santos Conceic¢do

DOCENTE/UNILAB

Juliana Dourado Bueno

DOCENTE/UNILAB

Livia Paulia Dias Ribeiro

DOCENTE/UNILAB

Mara Rita Duarte de Oliveira Berraoui

DOCENTE/UNILAB

Marcio André de Oliveira Santos

DOCENTE/UNILAB

Mighian Danae Ferreira Nunes

DOCENTE/UNILAB

Rebeca de Alcantara e Silva Meijer

DOCENTE/UNILAB

Rosangela Ribeiro da Silva

DOCENTE/UNILAB

Sabi Yari Moise Bandiri

DOCENTE/UNILAB

Samia Nagib Maluf

DOCENTE/UNILAB

Sueli da Silva Saraiva

DOCENTE/UNILAB

Tatiana Skoraia

DOCENTE/UNILAB

Vera Regina Rodrigues da Silva

DOCENTE/UNILAB

Antonio Carlos Garcia de Oliveira

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB

David Ferreira Lima

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB

Francisco Augusto Lima Filho

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB

José Verissimo do Nascimento Filho

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB

Nasario Gomes Neto

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB
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Roberto Bruno Sousa Lemos TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAQ/UNILAB

Robson de Moraes Alves TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB

Rodolfo Pereira da Silva TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO/UNILAB

Ailton George de Almeida e Silva

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Ana Claudia Silva Gondim

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Dart Clea Rios Andrade Araujo

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Davi Sousa das Chagas

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Emmanuel Bastos de Magalhades

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Janaina llara Ferreira Concei¢ao

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Jaqueline Rabelo de Lima

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Lipe da Silva

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Marcio Fernandes de Souza

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Maria Helena de Sousa

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Maria Natalha Morais da Silva

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Marlene Pereira dos Santos

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Maurilio Alves Rocha Junior

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Paulo Henrique Borges do Vale

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Tharrara Norens de Sousa Rodrigues

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Vitor Gomes dos Santos

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Wendy Neves Rodrigues

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Zuleide Fernandes de Queiroz

MEMBRA EXTERNA A INSTITUICAO

Art. 29 Estabelecer como atribui¢cdes desta Comissao:

| - zelar pelo cumprimento das Leis n2 12.990, de 2014 e n2 13.409, de 2016;

Il - criar mecanismos administrativos de modo a estabelecer os critérios das verificacGes;

Il - atestar a veracidade da autodeclara¢do de pretos e pardos no ambito dos concursos e sele¢Ges
realizadas pela Instituicdo;

IV - deliberar para deferimento ou indeferimento da autodeclaracdo de candidatos(as) a reserva de
vagas para negros(as) nos concursos publicos e selecOes realizadas pela Unilab; e

V - manter uma agenda de reunides periddicas a fim de planejar e de avaliar as acdes da Comissao.

Art. 32 Os membros da Comissdo de Verificacdo e Validacdo da Autodeclaragdo (CVVA) assinardo o
Termo de Confidencialidade de Dados, assumindo que se responsabilizam pelo sigilo e confidencialidade de todos
e quaisquer dados relativos as informacdes pessoais dos candidatos de qualquer procedimento de
heteroidentificacdo a que vierem participar.

Paragrafo Unico. A vigéncia do Termo de Confidencialidade de Dados se dara durante todo o
periodo em que os membros estiverem atuando na Comissdo de Verificacdo e Validacdo da Autodeclaragdo
(CVVA) e o sigilo e confidencialidade devem permanecer apds esse prazo.

Art. 42 Nos afastamentos ou impedimentos legais e regulamentares da(o) Presidenta/e da
Comissdo de Verificagdo e Validagdo da Autodeclaragdo assumird encargo da presidéncia a/o substituta/o em
exercicio da Se¢do de Promocgdo da Igualdade Racial (SEPIR).
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Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando, a partir desta data, a
Portaria Reitoria/Unilab n2 58, de 7 de fevereiro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor

ei' _ Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
< - fﬂ 18/09/2024, as 16:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2

assinatura

| eletrdnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

+ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1011595 e o codigo
CRC D73B6638.

et

Referéncia: Processo n2 23282.017168/2021-73 SEI n2 1011595
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 292, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAGCAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho
de 2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010 e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2021,
publicado no DOU de 06 de maio de 2021, Edicdo: 84, Secdo 2, Pagina 1;

Considerando o processo n2 23282.408228/2020-82, resolve:

Art. 12 Designar os membros abaixo indicados, para a realizacdo de atividades relacionadas
ao Processo Seletivo de Estudantes Internacional - PSEI 2025 de Graduacdo da UNILAB, Edital Prointer N2
003/2024, da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB:

ANALISE DE INSCRICOES:

Representagao Membros titulares
Instituto de Ciéncias da Saude (ICS) Jéssica Gadelha Reges
Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza (ICEN) Marcus Aurélio Ribeiro Miranda
Instituto de Engenharias e Desenvolvimento Sustentavel (IEDS) Juan Carlos Alvarado Alcocer

Ana Paula Rabelo e Silva
Izabel Cristina dos Santos Teixeira
Carina Peixoto Leite

Institutos de Linguagens e Literaturas (ILL)

Francisca Elzenite Siqueira Cavalcante da Costa

Pré-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura (PROADI) -
Jessika Yanne Alves Gomes de Sousa

Jonh Wesley Lopes da Silva
Antonio Ricardo Gadelha da Silva
Pré-Reitoria de Extensdo, Arte e Cultura (PROEX) Nixon Gleyson Melo de Araujo

Ricardo Ossag6 de Carvalho
Andressa Suelly Saturnino de Oliveira
Georgia Camila Muniz Fonseca

Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD)

Anderson de Sousa Vercosa

Antonio Célio Ferreira dos Santos
Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) Daniel David dos Santos Vieira
Francisco Laécio Felix Barros
Paula Andrezza Pinheiro de Sousa Medeiros
Joab Venancio Da Silva

Pré-Reitoria de Politicas Afirmativas e Estudantis (PROPAE) Nagela Martins De Oliveira Aguiar
Segone Ndangalila Cossa
Pré-Reitoria de Relagdes Institucionais e Internacionais (PROINTER) Antonio Adriano Semido Nascimento

David Ferreira Lima
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Diego Oliveira Lima
Isabelle Araujo Soares
Mayara Santos de Sousa
Pedro Henrique Rodrigues
Renata Primo de Souza Paz
Robério Nery da Silva
Sabi Yari Moise Bandiri
Vagner Rodrigues Pereira

ANALISE DE HISTORICOS:
Representagao Membros titulares
Instituto de Ciéncias da Saude (ICS) Claudio Wagner Santos Lima
Dieric dos Santos de Abreu

Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza (ICEN) — -
Marcus Aurélio Ribeiro Miranda

Instituto de Ciéncias Sociais e Aplicadas (ICSA) Maria do Rosario de Fatima Portela Cysne
Instituto de Engenharias e Desenvolvimento Sustentavel (IEDS) Juan Carlos Alvarado Alcécer
Afra Sampaio Gomes
Felipe Lauro Pinto
Francisca Elzenite Siqueira Cavalcante da Costa

Pré-Reitoria de Administracdao (PROADI) -
Jessika Yanne Alves Gomes de Sousa

Jonh Wesley Lopes da Silva
Rejany Pereira Brasil Cruz

Antonio Ricardo Gadelha da Silva
Pré-Reitoria de Extensdo, Arte e Cultura (PROEX) Nixon Gleyson Melo de Araujo

Ricardo Ossagd de Carvalho
Georgia Camila Muniz Fonseca
Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) Izabel Cristina dos Santos Teixeira

Larissa Albuquerque dos Santos
Cassio Santana Custddio dos Santos

Francisco Laécio Felix Barros

Jaderlano de Lima Jardim
Maria Edilene Silva Lima Rodrigues
Raphael Miranda de Melo
Sara Ferreira de Souza

Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN)

Joab Venancio Da Silva

Pré-Reitoria de Politicas Afirmativas e Estudantis (PROPAE) Nagela Martins De Oliveira Aguiar
Segone Ndangalila Cossa

Antonio Adriano Semidao Nascimento

David Ferreira Lima
Diego Oliveira Lima
Isabelle Araujo Soares
Mayara Santos de Sousa
Pedro Henrique Rodrigues
Renata Primo de Souza Paz

Pré-Reitoria de Relagdes Institucionais e Internacionais (PROINTER)

Robério Nery da Silva
Sabi Yari Moise Bandiri
Vagner Rodrigues Pereira

Paragrafo Unico. Em razdo do alto nivel de demanda, ndo haverd, em nenhuma hipdtese,
membros suplentes, estando todos os servidores relacionados na relacdo acima responsaveis pela
realizacdo das atividades de que trata o caput.
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Art. 22 Os membros acima indicados ocupantes do cargo de Técnico-Administrativo em
Educacdo deverdo dedicar, integral ou parcialmente, mediante acordo com a chefia imediata, no minimo
de 20 (vinte) horas e no maximo 40 (quarenta) horas semanais de jornada, as atividades constantes nesta
Portaria, com fundamento na alinea "a" do paragrafo Unico do art. 35 da Resolu¢do Conad/Unilab n2 06,
de 25 de outubro de 2021 e no inciso | do art. 30 da Resolucdo ad referendum Consepe/Unilab n2 340, de
23 de agosto de 2024.

§ 12 As horas dedicadas poderdo ser refletidas no plano de trabalho PGD.

§ 292 No caso de ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior, aplica-se a mesma
dindmica do caput, devendo refletir no Plano de Trabalho Individual (PIT), conforme o caso.

Art. 32 A Coordenacdo de Selecdo e Acolhimento de Estudantes Internacionais (CSAEI) e
a Secdo de Selecdo de Estudantes Internacionais (SSEI) organizardo a gestdo das atividades de Andlise de
InscricOes e Analise de Histdricos, dentro de suas atribuicdes.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando, a partir desta
data, a Portaria Reitoria/Unilab n2 274, de 3 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
18/09/2024, as 16:56, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il 1_.
assinatura
eletrénica

* https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1012749 e

Referéncia: Processo n2 23282.408228/2020-82 SEI n® 1012749
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 293, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACZ\O INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, no uso de
suas atribuigOes legais, de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho de 2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto
Presidencial de 05 de maio de 2021, publicado no DOU de 06 de maio de 2021, Edicdo: 84, Se¢do 2, Pagina 1;

Considerando o que consta nos autos do Processo n? 23282.004641/2022-33, resolve:

Art. 12 Designar os membros abaixo indicados, sob a presidéncia do primeiro, para constituirem o Conselho Gestor do
Instituto de Educagdo a Distancia (CGIEAD) da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab:

Membro Siape Representagao Suplente
Antbnio Carlos da Silva Barros 1780647 Diretor do Instituto de Educagdo a Distancia -
Sandra Maria Guimaraes Callado 1768899 Vice-Diretora do Instituto de Educagdo a Distancia -
Joserlene Lima Pinheiro 1180453 Coordenador Adjunto da L.Jnlver5|dade Aberta do )
Brasil
Ligia Maria Carvalho Sousa 1803481 Coordenadora do Curso c!e I.Espeaallzagao em i
Recursos Hidricos
- . . Coordenadora do Curso de Licenciatura
Vanessa Licia Rodrigues Nogueira 1455260 Interdisciplinar em Ciéncias Naturais EAD )
Meire Virginia Cabral Gondim 2188875 Coordenadoraldo Curso de Licenciatura em Letras )
Lingua Portuguesa EAD
Emilia Soares Chaves Rouberte 1452417 Coordenadora do Curso de Especializagdo em i

Saude da Familia EAD

Coordenadora Interina do Curso de Especializagdo
Kaé Stoll Colvero Lemos 1229329 em Ensino de Ciéncias - Anos Finais do Ensino -
Fundamental (CIENCIA E10!) - EAD

Coordenador Interino do Curso de Licenciatura em

Tales Paiva Nogueira 3155862 Computacio - EAD -
Jeferson Falcdo do Amaral 2121631 Coordenador de Polo Associado -
Eduardo Soares Parente 1971307 Coordenador de Tutoria -
Geysson Lima Bezerra 1944179 Técnico Administrativo em Educagdo Itelvina Elias Silvestre
Paulo Henrique Gomes de Holanda 1167118 Técnica Administrativo em Educagdo Barbara Eleodora Santiago Gomes
Pedro Soares Magalhdes - Discente -
Tania Beatriz Bezerra - Discente -

Art. 22 O mandato e a recondugdo estdo previstos na RESOLUCAO COMPLEMENTAR CONSUNI/UNILAB N2 9, DE 22 DE
MARCO DE 2022, que regulamenta o funcionamento do Instituto de Educacdo a Distancia, paragrafos § 12, § 22 e § 32 do art. 18.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagdo em Boletim de Servigo, revogando, a partir desta data, a
Portaria Reitoria/Unilab n2 176, de 12 de junho de 2023.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor

seil
s &)
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em 18/09/2024, as 16:58, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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) A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1013183 e o cédigo CRC 2B6COC87.

Referéncia: Processo n2 23282.004641/2022-33 SEIn21013183
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 556, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n?
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n? 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n? 906, de 09/08/2018, publicada no DOU
n? 156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n2 23282.014816/2024-82, resolve:

Art. 12 Designar a servidora ANNE FAYMA LOPES CHAVES, matricula SIAPE n2 3053721,
para exercer encargo de substituta do cargo de Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduacdo, cddigo CD-02,
por motivo de férias do titular, no periodo de 21/09/2024 a 29/09/2024.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo em Boletim de Servico, com
efeitos a partir de 21/09/2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA,
4 * [Ely SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 16/09/2024, as 16:03, conforme horério oficial de

assinalura
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

"‘-"riilll'r.l___ https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

sy

Referéncia: Processo n? 23282.014816/2024-82 SEI n21011428
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 558, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23804.001051/2024-84, resolve:

Art. 12 Conceder ao(a) servidor(a) docente MANUELE BANDEIRA DE ANDRADE LIMA,
matricula SIAPE n2 2421381, Progressdao Funcional na Carreira de Magistério Superior da Classe de
Professor Adjunto, Classe C, nivel Il, para Professor Adjunto, Classe C, nivel Ill, de acordo com a Lei N2

12.772/2012, alterada pelas Leis N2 12.863/2013 e N2 13.325/2016, Resolugdo Complementar
CONSEPE/UNILAB N2 05, de 19/06/2023.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servigo, com
efeitos a partir de 27 de setembro de 2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdao de Pessoas

eil _ Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
- ¢ [iy DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 08:44, conforme hordrio oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

dp—idd .. . .
v ..- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

"y "-brii.l.'r'-. https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

f -H'ﬁ:- == acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1012313 e o
Can T, s o

-E'..l- codigo CRC 534E01A0.

Referéncia: Processo n? 23804.001051/2024-84 SEIn21012313
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 559, DE 17 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.014071/2024-51, resolve:

Art. 12 Retificar a Portaria SGP/Unilab n? 544, de 11 de setembro de 2024, publicada no
Boletim de Servico da Unilab de 13 de setembro de 2024, onde se Ié: “nivel de classificacao D”, leia-se:
“nivel de classificacdo E”.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo em Boletim de Servico.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
Sl fll’ DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 08:44, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23282.014071/2024-51 SEIn2 1012462

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1128089&infra_sist... 1/H8


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

19/09/2024, 08:58 SEI/UNILAB - 10128Bblcfortdeiss8@Ros da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 560, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.012468/2024-17, resolve:

Art. 12 Conceder ao(a) servidor(a) docente DANIELE ELLERY MOURAO, matricula SIAPE n®
2426550, Progressao Funcional na Carreira de Magistério Superior da Classe de Professor Adjunto, Classe C,
nivel Il, para Professor Adjunto, Classe C, nivel Ill, de acordo com a Lei N2 12.772/2012, alterada pelas Leis
N2 12.863/2013 e N2 13.325/2016, Resolugdo Complementar CONSEPE/UNILAB N2 05, de 19/06/2023.

Art. 292 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servico, com
efeitos a partir de 23 de outubro de 2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
;j‘lm_m: lily DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 18:50, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

T
I._g..l.:li_ A

;< https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1012871 e o
codigo CRC 52C7F572.

Referéncia: Processo n2 23282.012468/2024-17 SEIn2 1012871
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 561, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.009532/2024-74, resolve:

Art. 12 Conceder ao(a) servidor(a) docente SINARA MOTA NEVES DE ALMEIDA, matricula
SIAPE n? 1280871, Promocao Funcional na Carreira de Magistério Superior da Classe de Professor Adjunto,
Classe C, nivel IV, para Professor Associado, Classe D, nivel I, de acordo com a Lei N2 12.772/2012, alterada
pelas Leis N2 12.863/2013 e N2 13.325/2016, Resolugdo Complementar CONSEPE/UNILAB N2 05, de
19/06/2023.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servigo, com
efeitos a partir de 25 de setembro de 2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil . Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
Sl [i] DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 18:51, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1012883 e o

Referéncia: Processo n? 23282.009532/2024-74 SEIn2 1012883
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19/09/2024, 08:57 SEI/UNILAB - 10129@blcfortdeiss8@Ros da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 562, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.010759/2024-62, resolve:

Art. 12 Conceder ao(a) servidor(a) docente EDUARDO SOARES PARENTE, matricula SIAPE n®
1971307, Progressao Funcional na Carreira de Magistério Superior da Classe de Professor Associado, Classe
D, nivel ll, para Professor Associado, Classe D, nivel Ill, de acordo com a Lei N2 12.772/2012, alterada pelas
Leis N2 12.863/2013 e N2 13.325/2016, Resolugdo Complementar CONSEPE/UNILAB N2 05, de 19/06/2023.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servigco, com
efeitos a partir de 04 de outubro de 2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
;j‘lm_m: lily DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 18:52, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

;ﬁrﬂﬁ, https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

‘.-!; ket 52 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1012904 e o

Referéncia: Processo n2 23282.010759/2024-62 SEI n2 1012904
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19/09/2024, 08:59 SEI/UNILAB - 10129 Bolefortdeiss8@Ros da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 563, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23804.001468/2023-66, resolve:

Art. 12 Conceder ao(a) servidor(a) docente CRISTINA TEODORO, matricula SIAPE n¢
1192828, Progressao Funcional na Carreira de Magistério Superior da Classe de Professor Adjunto, Classe C,
nivel 1, para Professor Adjunto, Classe C, nivel Il, de acordo com a Lei N2 12.772/2012, alterada pelas Leis
N2 12.863/2013 e N2 13.325/2016, Resolugdo Complementar CONSEPE/UNILAB N2 05, de 19/06/2023.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servigco, com
efeitos a partir de 11 de maio de 2021.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
;j‘lm_m: lily DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 18:45, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

Referéncia: Processo n2 23804.001468/2023-66 SEIn2 1012915
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19/09/2024,09:26 SEI/UNILAB - 10131 Bol@imadia Séfvicos da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N° 564, DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA
INTEGRA(;AO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela
Portaria Reitoria/Unilab n° 196, de 26 de junho de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) n° 124,
de 01/07/2024, considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n® 885, de 03/08/2018,
publicada no DOU n° 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n° 906, de 09/08/2018, publicada
no DOU n° 156 de 14/08/2018, no uso das atribui¢des a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n° 23282.014106/2024-52, resolve:

Art. 1° Autorizar o afastamento do(a) servidor(a) técnico-administrativo(a) VANESSA
LOPES DE MELO, Siape: 2180087, no periodo de 01/12/2024 a 15/12/2024, a fim de usufruir da Licenca
Capacitacio, quinquénio 2014/2019, de acordo com o Art. 87 da Lei 8.112/90, o Decreto n® 9.991/2019 e o
Decreto 10.506/2020.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo em Boletim de Servigo.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamentg por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA,
ﬁim:mﬂ L‘ily SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 18/09/2024, as 18:41, conforme horario
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 23282.014106/2024-52 SEIn° 1013170
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19/09/2024, 14:17 SEI/UNILAB - 101358blcfortdeiss8@Ros da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 565, DE 19 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.014505/2024-13, resolve:

Art. 12 Conceder ao servidor técnico-administrativo MILTON HONORIO CAVALCANTE NETO,
matricula SIAPE n2 3334700, progressao por mérito profissional, do padrao de vencimento 1 para o padrao
2, nivel de classificacdo D, de acordo com o Art. 10 e 10-A da Lei 11.091 de 12 de janeiro de 2005 e com as
resolugdes n° 02 e 03/2006, da Comissdo Nacional de Supervisdo do PCCTAE/MEC, aos servidores Técnico-
Administrativos.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servico, com
efeitos a partir de 30 de setembro de 2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
et lily DE GESTAO DE PESSOAS, em 19/09/2024, as 12:47, conforme horério oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23282.014505/2024-13 SEIn2 1013591
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19/09/2024, 14:16 SEI/UNILAB - 10136 Bolefortdeiss8@Ros da Unilab N° 543 — 20 de setembro de 2024

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 566, DE 19 DE SETEMBRO DE 2024

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.014501/2024-35, resolve:

Art. 12 Conceder ao servidor técnico-administrativo ROBERIO BEZERRA SEVERINO, matricula
SIAPE n2 1281171, progressao por mérito profissional, do padrao de vencimento 1 para o padrao 2, nivel de
classificacdo E, de acordo com o Art. 10 e 10-A da Lei 11.091 de 12 de janeiro de 2005 e com as resolucdes
n° 02 e 03/2006, da Comissdao Nacional de Supervisao do PCCTAE/MEC, aos servidores Técnico-
Administrativos.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servico, com
efeitos a partir de 23 de setembro de 2024.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
et lily DE GESTAO DE PESSOAS, em 19/09/2024, as 12:47, conforme horério oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
« https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n2 23282.014501/2024-35 SEIn2 1013617
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