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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 350, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024

Reedita, com alteracbes, os procedimentos
e normas para criagdo de cursos de
graduagao, bem como para elaboragdo e
alteracdo dos Projetos Pedagodgicos de
Curso - PPC na Universidade da Integragao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira -
Unilab, aprovados pela Resolucdo
Consepe/Unilab n2 78, de 20 de abril de
2021.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 262 sessao
ordinaria, realizada no dia 16 de setembro de 2024, considerando o processo n2 23282.000728/2021-51,

RESOLVE:

Art. 12 Reeditar, com alteracdes, os procedimentos e normas para criacdo de cursos de
graduacdo, bem como para elaboracdo e alteracdo dos Projetos Pedagégicos de Curso - PPC na
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab, aprovados pela Resolugdo
Consepe/Unilab n2 78, de 20 de abril de 2021.

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 22 A criagdo de curso de graduagdo na Unilab seguira tramite interno através da
apreciacdo e aprovacao do Projeto de Criacdo de Curso pelos o6rgdos consultivos e deliberativos
superiores.

§ 12 Entende-se por novos cursos de graduagdo, 0S Cursos que passardao pPor processo
interno de criacdo nas seguintes condicoes:

| - curso de graduacao ofertado pela primeira vez na Unilab; e
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Il - curso de graduacao ja ofertado no campus sede, mas proposto para ser ofertado em
outro municipio ou polo diverso daquele onde é ofertado.

Art. 32 O processo de criacdo de curso de graduacdo devera levar em consideracdo, o
Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI da Unilab, justificativa para a oferta do curso e a viabilidade
dos recursos humanos, da infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a implementacdao do
curso.

§ 12 E indispensdavel que o novo curso esteja previsto no PDI vigente.

§ 22 E necessario justificativa fundamentada para a oferta do novo curso, circunstancias de
sua proposicdo, considerando o universo e o contexto educacional da Unilab, as politicas institucionais
constantes no PDI e as diretrizes gerais da Unilab.

§ 32 O numero de vagas para o curso deve estar fundamentado em estudos periddicos,
qguantitativos e qualitativos, e em pesquisas com a comunidade académica, que comprovam sua
adequacdo a dimensdo do corpo docente (e tutorial, na modalidade a distancia) e as condicdes de
infraestrutura fisica e tecnoldgica para o ensino e a pesquisa (esta ultima, quando for o caso).

§ 42 E imprescindivel ser incluido no processo de criagdo do curso de graduag3o, relatério
de viabilidade dos recursos humanos, da infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a
implementac¢do do curso, emitido por 6rgao competente para esse fim.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO - PPC DE GRADUACAO

Art. 42 O projeto pedagodgico de um curso é o planejamento estrutural e funcional, dentro
do qual sdo tratados os aspectos imprescindiveis para garantia de qualidade do curso. Deverao ser
considerados os objetivos do curso; perfil do profissional; competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas; estrutura curricular; metodologia a ser adotada; sistematica da avaliagdo da
aprendizagem; apresentar a justificativa de criacdo do curso, levando em conta as necessidades regionais,
institucionais e dos paises parceiros da Unilab; recursos humanos disponiveis; infraestrutura necessaria e
as formas de gestdo e avaliacao sistematica do projeto pedagdgico do curso - PPC.

Art. 52 A criacdo de cursos de graduacao na Unilab devera observar o conjunto de normas
legais vigentes para elaboracdo e funcionamento de Cursos da Educac¢do Superior.

§ 192 A criacdo de curso de graduacdo serd proposta mediante projeto aprovado pelo(s)
conselhos da(s) unidade(s) académica(s) envolvida(s)

§ 22 O Projeto Pedagdgico do Curso - PPC deverd observar as Diretrizes Curriculares
Nacionais de acordo com a area do curso e grau conferido e demais atos normativos vigentes que
orientam a formulacdo do documento.

§ 32 Os cursos de Educagdo a Distancia - EaD serdo ofertados em parceria (cogestdo) com
as unidades académicas, ficando estas responsdveis pelo projeto pedagdgico do curso, pela criacdo e
aprovacao do curso junto ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - Consepe, pelo registro no sistema
académico e pela selecdo do coordenador do curso por edital. Ao Instituto de Educagao a Distancia -
IEAD cabe a prospeccado de recurso de fomento ao cursos em parcerias, elaboracdo e execucdo dos editais
dos atores para apoio académico e pedagdgico aos docentes e discentes, apoio académico aos discentes,
desenho instrucional e apoio a produgao de material audiovisual EaD, execugado financeira das bolsas e
custeio e prestacdo de contas ao final do curso.

§ 42 As deliberagBes sobre os cursos em parcerias devem ter anuéncia do conselho de
unidade e do conselho gestor do IEAD.

Art. 62 Compete a direcdo da unidade académica responsavel, por meio de comissdo
nomeada para esse fim, a elaboracdao do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, de acordo com as areas de
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conhecimento de sua competéncia académica e conforme proposta de estrutura e apresentagao
elaboradas pela Pré-Reitoria de Graduagao - Prograd.

§ 12 A proposta de cada curso devera observar as Diretrizes Curriculares Nacionais de
acordo com a area do curso e grau que ird conferir e demais atos normativos que orientam a formulagao
do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, considerando também as diretrizes de internacionalizacdo da
Unilab.

§ 22 Para a criacdo de um novo curso, o Projeto Pedagégico do Curso - PPC elaborado pela
comissao, deverd ser apreciado em primeira instancia pelo conselho da respectiva unidade académica.

§ 32 Caberd a unidade académica responsavel pela proposta de criagao do curso:

| - providenciar solicitagao de relatério de analise de viabilidade dos recursos humanos, da
infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a implementacao do curso pleiteado, aos 6rgaos
competentes da Unilab para esse fim;

Il - elaborar minuta de criagdo do curso de graduacao pleiteado; e
Il - elaborar minuta de aprovacdo do Projeto Pedagodgico do Curso pleiteado.

Art. 72 O encaminhamento da proposta de criacdo de curso de graduacdo devera ser feito
por meio de processo no Sistema Eletronico de Informacodes - SEI.

§ 12 Apds a aprovagdo do PPC pelo Conselho da Unidade Académica e Relatério de
viabilidade dos recursos humanos, da infraestrutura e dos recursos financeiros necessarios a
implementacdo do curso emitido, devera ser aberto processo no SEl pelo Instituto interessado no novo
curso.

§ 29 O Instituto interessado devera iniciar processo no SEl - Tipo Graduacdo: Criacdo de
Cursos (inclusive na modalidade a distancia) e encaminhar o processo a Prograd com a seguinte
documentacao:

| - despacho com justificativa para a criacdo do curso;
Il - projeto pedagdgico do curso em versao PDF;
Il - ata de reunido do conselho aprovando o PPC; e

IV - documento relatério de andlise de viabilidade dos recursos humanos, da infraestrutura
e dos recursos financeiros necessdrios a implementacdao do curso emitido por setor competente da
Unilab.

§ 32 A tramitacdo do processo de criacdo de curso devera ocorrer em conformidade com
o Fluxo 1 - Criacdo de Curso de Graduac¢do na Unilab (Anexo 1).

Art. 82 Depois de aprovado pelo conselho da unidade académica responsavel, o Projeto
Pedagogico do Curso - PPC devera ter sua pertinéncia, relevancia e preceitos legais apreciados pela
Prograd.

Art. 9¢ Compete a Prograd, por meio da Coordenacdo de Projetos e Acompanhamento
Curricular - Copac prestar assessoramento diddtico pedagogico durante a elaboracdo do projeto
pedagdgico do novo curso, devendo ainda verificar documentacdo do processo de criacao, analisar o PPC
e emitir Despacho inerente a verificacdo dos documentos e analise do PPC. Na hipdtese de devolugdo do
processo ao interessado, o Instituto terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para providenciar a solicitacdo
da Copac e reenviar o processo para a continuidade do tramite interno.

§ 12 Apds a analise do Projeto Pedagogico do Curso pela Copac e manifestagdo favoravel,
a Copac solicitara ao Instituto interessado, providéncias quanto a elaboragdao da minuta de resolugao de
criacdo do curso e da minuta de resolucdo de aprovacdo do PPC.

§ 22 Cumpridos os tramites administrativos na Copac, o processo devera ser encaminhado
a Prograd.

Art. 10. Caberd a Prograd submeter o processo de criagdo de curso de graduagdo a Camara
de Graduagdo - CGRAD para avaliagdo e manifestacdo e em seguida ao Conselho de Ensino Pesquisa e
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Extensdo - Consepe para aprovagao e emissao da resolu¢do de criacdo de curso e da resolugao de
aprovacao do PPC.

Art. 11. Apos receber o processo de criagcdo de curso, do Consepe, constando a resolucdo
de criacdo de curso, a Prograd encaminhara solicitacdo formal ao Procurador Educacional Institucional -
PEl para que o novo curso seja informado no Cadastro e-MEC, no prazo de 60 (sessenta) dias da
aprovacdo pelo conselho superior competente da instituicdo, acompanhados do respectivo PPC, e
receberd cddigo de identificacdo, que sera utilizado no reconhecimento e nas demais funcionalidades do
cadastro em conformidade com a Portaria Normativa MEC n? 23, de 21 de dezembro de 2017,
republicada em 03 de setembro de 2018 e com a Portaria Normativa MEC n2 840, de 24 de agosto de
2018, republicada em 31 de agosto de 2018 e retificada em 03 de setembro de 2018 e suas alteragdes e
ou atualizacdes quando houver.

§ 12 Apds cadastro no e-MEC, o processo de criacdo de curso deverd ser encaminhado
pela Prograd, com solicitacao formal, ao setor responsdavel pela insercdo de dados do novo curso e do PPC
no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA para providéncia de registro.

§ 29 Apds cadastro e registro do curso novo no e-MEC e no SIGAA, a Prograd, encaminhara
o processo de criacdo do curso a unidade académica responsavel pelo curso para ciéncia e providéncia de
publicacdo do PPC em pagina eletronica propria.

§ 32 O tramite interno de criacdo de curso de graduacdo deverd ser concluido na unidade
académica/instituto responsavel pelo curso.

Art. 12. Com a finalidade de assegurar as condi¢cGes indispensaveis a oferta do curso e
ainda o tempo habil para cumprimento do processo regulatério, é necessario que a proposta de criacao
de curso seja submetida ao Consepe, respeitado o prazo de 8 (oito) meses de antecedéncia da data
prevista para o funcionamento do curso.

CAPITULO IlI
DO CADASTRO E REGULACAO DE CURSO

Art. 13. Caberd ao Procurador Educacional Institucional - PEl informar ao MEC a criacdo de
novos cursos de graduacao na Unilab, via cadastro no e-MEC, e os demais atos regulatérios.

Paragrafo uUnico. O Cadastro e-MEC é base de dados oficial e Unica de informacgdes
relativas as instituicdes e cursos de educacdo superior, mantido pelo MEC.

CAPITULO IV
DO REGISTRO NO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - SIGAA

Art. 14. Caberd a Secretaria de Controle, Arquivo e Gestdo da Informacdo -
Secragi registrar no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA dados que se referem
aos cursos de graduacdo da Unilab em funcionamento no Estado do Ceara.

Art. 15. Caberd a Secdo de Registro Académico/Malés - Serac registrar no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA dados que se referem aos cursos de graduacado da
Unilab em funcionamento no Estado da Bahia.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO EM PAGINA ELETRONICA PROPRIA
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Art. 16. Caberd a unidade académica responsavel pelo curso publicar o PPC em pagina
eletronica prépria.

CAPITULO VI
DA ALTERACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO DE GRADUACAO

Art. 17. A alteracdo no Projeto Pedagdgico do Curso de graduagcao na Unilab seguird
tramite interno através da apreciacdo e aprovacao do PPC pelos drgdos consultivos e deliberativos
superiores.

Art. 18. O Projeto Pedagdgico de Curso - PPC de graduacao é passivel de alteracdes, desde
gue decorridos, no minimo, 6 (seis) meses de sua aprovagdo. As alteracdes serdo aprovadas em primeira
instancia pelo colegiado de curso, e, em seguida, deliberadas pelo conselho da unidade académica e
homologadas pela Camara de Graduagao - CGRAD.

Art. 19. Para aprovacao de alteracdo de PPC de graduacdo na Unilab devera ser observado
o conjunto de normas legais vigentes para elabora¢do/revisdo do PPC.

§ 12 A revisdo para alteracdo do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC deverd observar as
Diretrizes Curriculares Nacionais de acordo com a area do curso e grau conferido e demais atos
normativos vigentes que orientam a formulacdo do documento.

§ 22 A criacdo ou extincdo de disciplinas, alteracdo de carga horaria de disciplinas, criacdo
de pré-requisitos, alteracdo da carga hordria total; alteracdo de endereco; alteracdo de turno e oferta de
vagas dos cursos de graduacdo da Unilab sdo consideradas alteracdo no Projeto Pedagdgico do curso a
gue pertencem, devendo ser submetidas a apreciacdo do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo -
Consepe.

§ 32 Depois de aprovado pelo colegiado de curso e deliberado pelo conselho da unidade
académica responsavel, o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC de graduacgdo, atualizado, devera ter sua
pertinéncia, relevancia e preceitos legais apreciados pela Prograd.

Art. 20. As atualizacbes do PPC devem constar na ultima pdgina do PPC em quadro
informativo especificando o numero de revisdo, quais as altera¢des realizadas e a data da revisdo do PPC.

Art. 21. Caberd ao colegiado do curso responsavel pela alteracdo do PPC, elaborar minuta
de aprovacao do projeto pedagodgico.

Art. 22. O PPC atualizado e aprovado pelo colegiado do curso e pelo conselho da unidade
académica devera ser inserido, em formato PDF, no Processo SEl do PPC de origem e encaminhado a
Prograd para analise com a seguinte documentagao:

| - despacho com a justificativa de atualizagdo do PPC, especificando as alteragbes e
informando a data para a implementacdo do PPC;

Il - ata da reunido do conselho do instituto aprovando a versao final do PPC;

lll - cépia do Relatdrio de Adequacdo Bibliografica elaborado pelo NDE, considerando as
bibliografias, basica e complementar, de todas as componentes curriculares relacionadas no PPC e
disponiveis no acervo da biblioteca; e

IV - copia da resolucdo de criacdo do curso e copia da resolucdo de aprovacdo do PPC
vigente.

Paragrafo Unico. A tramitagdo do processo de PPC devera ocorrer em conformidade com o
Fluxo 2 - Aprovacao de Alteracdo de PPC na Unilab (Anexo Il).

Art. 23. Compete a Prograd, por meio da Coordenacdo de Projetos e Acompanhamento
Curricular, prestar assessoramento didatico pedagdgico durante a atualizacdo do PPC, devendo ainda
verificar a documentacdo do processo de atualizacdo, analisar o PPC e emitir Despacho inerente a
verificacdo dos documentos e analise do PPC. Na hipdtese de devolucdao do processo ao interessado, o
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Instituto terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para providenciar a solicitacdo da Copac e reenviar o
processo para a continuidade do tramite interno.

§ 192 Apds a andlise do Projeto Pedagdgico do Curso pela Copac e manifestacao favoravel, a
Copac solicitara ao Instituto interessado, providéncias quanto a elaboracdo da minuta de resolugdo de
criacdo do curso e da minuta de resolucdo de aprovacao do PPC.

§ 22 Cumpridos os tramites administrativos na Copac, o processo devera ser encaminhado
a Prograd.

Art. 24. Cabera a Prograd submeter o PPC de graduacdo a Cadmara de Graduacdo -
CGRAD para avaliagdo e manifestacdo e em seguida ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo -
Consepe para aprovacao e emissao da resolugdo de aprovacao do PPC.

§ 12 Apos receber o processo do PPC, do Consepe, constando a Resolucdo de aprovacdo
do PPC homologada, a Prograd encaminhara solicitacdo formal ao Procurador Educacional Institucional -
PEl para que o PPC seja registrado no e-MEC

§ 292 Apds cadastro no e-MEC o processo do PPC devera ser encaminhado pela Prograd,
com solicitacdo formal, ao setor responsdvel pela insercdo de dados do PPC no Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA para providéncia de registro.

§ 32 O Processo devera ser encaminhado pela Prograd a Unidade Académica/Instituto
responsavel pelo curso para ciéncia e providéncia de publicagao do PPC em pagina eletronica propria.

§ 42 O tramite interno de alteracdo do projeto pedagogico do curso de graduacdo devera
ser concluido na unidade académica/instituto responsavel pelo curso.

Art. 25. Com a finalidade de assegurar os critérios para alteracdo do PPC e ainda o tempo
habil para cumprimento de todo o processo, inclusive o regulatério, é necessario que a alteracdo de PPC
seja submetida ao Consepe, respeitado o prazo de 3 (trés) meses de antecedéncia da data prevista para o
inicio da implementagdo do PPC atualizado.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da unidade académica/instituto definir data certa
para a implementagdo do PPC atualizado.

CAPITULO VI
DA ATUALIZACAO DO PPC NO SISTEMA E-MEC

Art. 26. Caberd ao Procurador Educacional Institucional - PEl informar ao MEC a
atualizacdo de dados dos cursos de graduacdo na Unilab, via e-MEC, e os demais atos regulatdrios.

CAPITULO VIII

DO REGISTRO DA ATUALIZAGAO DO PPC NO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS - SIGAA

Art. 27. Caberd a Secretaria de Controle, Arquivo e Gestdo da Informacdo -
Secragi registrar no Sistema Integrado de Gestado de Atividades Académicas - SIGAA atualiza¢des de dados
gue se referem aos cursos de graduacao da Unilab em funcionamento no Estado do Ceara.

Art. 28. Caberd a Secdo de Registro Académico/Malés - Serac registrar no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA atualizacdes de dados que se referem aos cursos
de graduacdo da Unilab em funcionamento no Estado da Bahia.

CAPITULO IX
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Casos omissos e outras alteracdes ndo previstas nesta Resolucdo serdo analisados
pela Pré-Reitoria de Graduagdo e encaminhados a Camara de Graduacgdo - CGRAD e, se necessario, para o
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao - Consepe.

Art. 30. Fica revogada a Resolugdo Consepe/Unilab n2 78, de 20 de abril de 2021.

Art. 31. Esta Resolugdo entra em vigor em 23 de setembro de 2024.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

eil Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
. * 'l'ﬁ DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 17/09/2024, as 14:12, conforme horario

assinatura

eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ri'-'.l.k'r.- https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

ANEXO | A RESOLUGAO CONSEPE/UNILAB N2 350, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024
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FLUXO 1 - CRIACAO DE CURSO DE GRADUACAO NA UNILAB
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Frovidenaa providenda registrono PROGRAD & encaminta o Acadimica
_cadastrone Ll SIGAA efazdevolutivad || processo i unidads =  providenda
Sistema e-MECe COPAC responsivel pelocurso para publicagio do PRC
faz devolutivaz cizneia do processo 2 ampigina
COPAC salicita publicagiodo PEC sletrénica propa
LEGENDA:
PROCESSAMENTO

e

ANEXO Il A RESOLUGCAO CONSEPE/UNILAB N2 350, DE 16 DE SETEMBRO DE 2024
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FLUXO 2 - APROVACAO DE ALTERACAO DE PPC DE
GRADUACAO NA UNILAB

Revisio do Projeto Padazoren
— do Currso (PPC) pelo MDE do
Curso
O Colegindo sprova s teviaiodo PECs P Coonm sttnaghe anuxwi poto
enczminha propesta o Conselhodz Unidade oS e Tini N R I:EE:D
Académica Tnstitoto SO e Eraal At
v
Instituto encamisha procssso do PEC 2 demais PROGEAD encaminha o processo 3 Coordenatao
documentos pertinentss a0 processo par i de Projetos & Acompanhamento Corricular
apreciagioda PROGRAD (COPAC) paraanilise do PPC
]
v
gerediec e or Mt Rt
JEEA B0 fi."“-':{ para emimdo da Minuta =9 wn*ﬁ: [mum:m
Instituto para it de Rasolugio de
correpio austs Aprovaciodo FPC
v
Unidade Académica Tratituto faz COPAC encamirhao procssso PROGRAD
devolutiva do procasse 3 COPAC i PROCRAD Ll =ncaminiz o Processo
comaMinutadaResolugio  [™™ iCGRAD
|
CGRAD encamintm o
processo ac CONEEPE
! Secretaria do CONSEPE encaminhao procemsocoma
Remingiode Sprmmelinlo 00 Resolugio de Aprovagiodo PPC 3 CGRAD
]
v
CGRAD encaminta o procssse 1 PROGRAD PROGRAD encaminha o processo i COPAC pan
para conhecimento & solicitagiods atualizaciode ®|  solicitar 208 setores competentes (CORAC; SECRAGT ou
dados do Corso 2do PPC aos sstoras SERAC) atvalizagiode dados do Corsc 2 do PPC oo =-
competentes. MEC 2 no SIGAA
|
L4
CoRac SECRAGI ou SERAC PROGRAD encaminta Unidade
Pf‘i"'m providencsa atualizagiono o procasso pam onidade Aradimica
atualizagdone Ll SIGAA efazdevolutivai Ll respomsivelpelocuric e providensa
Sistema e-MEC & PROGEAD para cidneia de procasse publicagio do PPC
faz develntivai 2 publicapio do PBC 2 pasing
PROGRAD eletrénica propria

LEGENDA: .
b e )

Referéncia: Processo n? 23282.000728/2021-51 SEIn2 1011716
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