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TUTORIAL PARA O ANEXO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA CONCESSÃO DO
AUXÍLIO EMERGENCIAL

O tutorial visa auxiliar o/a discente a incluir documentos complementares no SIGAA
Destinado apenas a discentes que receberam notificação via email

1. Para iniciar, entre no Sigaa com seu nome de usuário e senha.

2. Clique na aba “Auxílios e Bolsas”, depois em: “Solicitação de Auxílios”, e na sequência em: “Acompanhar
Solicitação de Auxílio”.
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3. Clique no ícone em amarelo: “alterar pedido”, na solicitação do auxílio emergencial com a situação “em

análise”.

Atenção!! Os documentos só podem ser alterados dentro do prazo estabelecido na notificação via

e-mail.

4. Em seguida na tela “Documentos a serem anexados”, anexe os documentos que foram solicitados via

email. Primeiro clique em “escolher o arquivo” para fazer o download, e logo após clique no “DISQUETE

AZUL”, conforme imagem abaixo.

2



UNIVERSIDADE DA INTEGRAÇÃO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA- UNILAB

PRÓ-REITORIA DE POLÍTICAS AFIRMATIVAS E ESTUDANTIS - PROPAE

COORDENAÇÃO DE POLÍTICAS ESTUDANTIS - COEST

ATENÇÃO AO ANEXAR OS DOCUMENTOS!! Certifique-se de que você carregou o documento e clicou na

imagem do disquete. Não saia da tela antes de fazer esta operação, pois, caso contrário, o documento

não será anexado.

5. Observe se houve a inclusão do anexo do documento, no campo abaixo, e clique na lupa para fazer a

conferência; ou seja, se o documento anexado é o correto. Caso não esteja, você ainda tem a opção de

excluir e seguir o passo descrito no item 4 deste tutorial.

6. Veja o campo da justificativa, pois já deve estar preenchida, clique em “alterar” no final da página.
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7. Certifique se ao final do processo aparecerá a seguinte mensagem: “Bolsa Auxílio Alterado com Sucesso”.

Redenção 24 de Setembro de 2024.

Comissão de Seleção e Acompanhamento da Permanência ao Estudante (COSAPE)
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