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OFiCIO Ne 375/2024/PROADI-UNILAB
Reden¢do/CE, 16 de outubro de 2024.

As
Unidades de Execugao
Pro-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura

Assunto: Orientagdes para implantagdo do PGD na PROADI (IN SEGES-SGPRT/MGI n2 24/2023).

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n 23282.017190/2024-66.
Senhores,

Considerando:

- Instrucdo Normativa Conjunta SEGES-SGPRT/MGI n? 24, de 28 de julho de 2023;
- Portaria Reitoria n2 718, de 24 de julho de 2024;

- Portaria Reitoria n? 719, de 24 de julho de 2024;

- Nota Técnica n? 2/2024/PROADI (Doc. SEI n2 1032718); e

- Portaria PROADI n2 242, de 16 de outubro de 2024, publicada em Boletim de Servico Edicdo
Extraordindria n? 151 no dia 16 de outubro de 2024.

Informa-se que deverdo ser tomadas as providéncias para implantacdo do PGD no ambito das unidades
de execucdo da Pro-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura, nos termos da IN Conjunta SEGES-SGPRT/MGI n¢
24/2023, conforme disposto a seguir:

| - Etapas de implantacao:

Item Etapa Responsavel |Sistema Procedimento Patas
estipuladas
- Gerar processo do tipo 'PGD:
Formaliza¢do na Unidade de Execuc¢do';
N . - Relacionar ao Processo
Formallza.gao de PGD Cheﬁa de ne 23282.017190/2024-66; 17/10/2024
1 na unidade de unidade de SEI . . a

execucio execucio - Incluir documento do tipo 'PGD - 21/10/2024

¢ ¢ Formalizagdo na Unidade de Execucgdo',

assinado pela chefia da unidade de
execucgdo e por seu superior hierarquico.
- Gerar processo do tipo 'PGD:
Participagdo de Servidor';

- Relacionar ao processo de formalizagao

Requerimento de . de PGD na unidade de execugdo de 21/10/2024
2 S Servidor SEI . . a

participagao no PGD exercicio do servidor; 22/10/2024

- Incluir documento do tipo 'PGD - Ficha

de Inscri¢do', assinado pelo servidor e
pela chefia da unidade de execucao.




Cadastro e Chefia de - Cadastrar plano de entrega da unidade | 22/10/2024

3 homologacgdo de unidade de PETRVS em sistema PETRVS; a
plano de entregas execugao - Homologacao pela chefia superior. 25/10/2024
- Cadastrar plano de trabalho; 25/10/2024
4 Cadasttrr(zl:;al:cl)ano de Servidor PETRVS | - Assinatura pelo servidor e pela chefia da a
unidade de execucg3o. 31/10/2024
Inicio de execugdo .
5 S d PETRVS - 01/11/2024
de plano de trabalho ervidor m/
OBS;: as unidades de execug¢do poderdo estabelecer, para as etapas referentes aos itens 1, 2 e 3,
cronograma distinto do disposto na tabela, desde que garantam que os planos de entregas estejam
cadastrados e homologados até o dia 25/10/2024;
OBS,: servidores que estiverem afastados durante o periodo poderdo executar as etapas 2, 4 e 5
apos retorno ao efetivo exercicio;
OBS3: a etapa referente ao item 1 devera ser realizada sempre que houver alteragdo em quaisquer
das informag&es constantes do documento 'PGD - Formalizagdo na Unidade de Execugdo', utilizando
0 mesmo processo SEl original;
OBS,: a etapa referente ao item 2 devera ser realizada sempre que houver alteragdo em quaisquer
das informacdes constantes do documento 'PGD - Ficha de Inscri¢do’, utilizando o mesmo processo
SEl original;
OBSs: a etapa referente ao item 3 serd realizada anteriormente ao inicio de cada ciclo de plano de
entregas;
OBSg: as etapas referentes aos itens 4 e 5 serdo realizadas conforme periodicidade dos planos de
trabalho.
Il - Informagdes a serem incluidas e mantidas atualizadas em site institucional (de cada
unidade de execugdo):
Item Informagao Responsavel
1 Canal de comunicagdo assincrona
- — Chefia de
2 Canal(is) de comunicagdo sincrona .
- - = — - unidade de
3 Tabela de escala presencial (servidores, terceirizados e estagiarios) - modelo abaixo execucio
4 Formalizagdo de PGD na Unidade de Execucdo (link)
Tabela de escala de trabalho presencial
ltem Nome Marcar com 'X'
Seg Ter | Qua | Qui | Sex
1
2
3
4
5

I - Informagdes a serem enviadas mensalmente a PROADI: o gestor da unidade vinculada
diretamente a Pré-Reitoria devera enviar a PROADI, via e-mail, até o 52 (quinto) dia util de cada més,
0s quantitativos de dias laborados presencialmente, durante o més anterior, por cada servidor em
exercicio na sua unidade de execuc¢do e nas sub-unidades a esta porventura vinculadas;

Vv - Ciclo de plano de entregas: o primeiro ciclo de plano de entregas ocorrera no periodo de
01/11/2024 a 31/12/2024. As informacgdes referentes aos ciclos seguintes serdo fornecidas as
unidades de execugdo em momento oportuno;



V- Periodicidade de planos de trabalho: considerando a frequéncia de consolidacdo
estabelecida em sistema PETRVS, sugere-se que seja adotada a periodicidade 'mensal’ para os planos
de trabalho dos servidores participantes.

Cordialmente,

assinado eletronicamente
Lucas Daniel de Mont'alverne Monteiro
Pré-Reitor de Administragdo e Infraestrutura

- eil Documento assinado eletronicamente por LUCAS DANIEL DE MONT ALVERNE MONTEIRO, PRO-REITOR(A) DE
:3.“;.:”.2 L'_JT_I| ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA, em 16/10/2024, as 17:41, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23282.017190/2024-66 SElI n2 1032725



