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Do ICEN:
Ciéncias Biologicas

Fisica

Matematica

Quimica

Do IH:

Pedagogia

Histéria

Sociologia

Do IHL:

Ciéncias Sociais

Historia

_etras Lingua Portuguesa
Pedagogia

Do ILL:

Letras Lingua Inglesa
Letras Lingua Portuguesa
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DEZEMBRO/2024 2
02 Inicio do recesso académico ‘ DN
|13 Prazo maximo para envio de ppdcessos de colacao de grau a SECRAGI PROGRAD
Prazo maximo para solicitagao de destrancamento de curso e renovag Pm'%?atgﬂ'aac%@
14 :
| letivo 2024.2
115 Prazo maximo para c@dastramento de turmas no SIGAA para o period
18 Prazo maximo payé analise de todososy, '~ '
18 a 20 Solicitacao de #hatricula curricular dos a JAN EIRO/ 2025
Periodo desnatricula em Trabalho de Cc
19 e 20 , . 13 Inicio do periodo letivo 2024.2
o periodd letivo 2024.2 — : - ——
19 a 20 Matrigula curricular - ingresso nos curso 13a15 Semindrio de Ambientacdo Académica (SAMBA)
Sociblogia para o periodo letivo 2024.2 | Colacdo de grau 2024.1 - Bahia
20 Cﬂlacﬁﬂ de Grau 2024.1 - Ceara D o 1 anoline oy ade dn alunn SlGAA) para o perindn IEth
. “TOCESSAMENIO A€ Matrcute 16 Processamento da rematricula para o periodo letivo 2024.2

Ajuste de matricula para o periodo 2024.2 (acréscimo, cancelamen

20a22 n

coordenacoes de curso
20e 21 Solicitacao, por e-mail, de matricula curricular como aluno(a) espe
23e 24 Pedido de aproveitamento (on-line) de disciplinas as coordenacoes
28 Dia de S3o Goncalo (Feriado municipal - Sdo Francisco do Conde/B.
31 Encerramento do preenchimento do Relatério Individual de Traball

Reproducao do calendario academico da Unilab (2024.1)




4a24 de Ej

XIX - Divulgacgao dos locais de prova no Sistema Enade Inep novembro UNILAB

cde 2024
PROGRAD @
Pro-Reitoria de
Graduacdo

24 de
XX - Aplicacao da prova Inep novembro
de 2024

25 de

novembro a
Coordenador de 06 de

CUrso dezembro

/
28de  \

novembro
de 2024 a 6
de janeiro de
2025 /

XXl - Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso

XXII - Registro de presenca na Prova pela IES gggsenadm do

XXIII - Divulgagao dos mapas das provas objetivas Inep dezembro

-~ o 602024

S E——

XXIV - Divulgacao da relacgao de estudantes em situagao regular na A Ine 7 de janeiro
do Enade 2024 P de 2025
4

NS

~——
Reproducao do cronograma de AT

do Enade 2024

Coordenador de . .
de janeiro de
Curso 2025

8 de janeiro
de2025a7
de fevereiro
de 2025

XXV - Registro de Declaracao de Responsabilidade da IES

XXVI - Solicitacao de dispensa de participagao na prova pelo estudante | Estudante




Como registrar a presenca do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

ANTES DE REGISTRAR A PRESENCA, ATENCAO!

1. Esse procedimento antecipa a conferéncia de regularidade do
estudante na edicao.

2. Para registrar a presenca, o estudante precisa Ilhe fornecer o codigo
alfanumerico que consta no espaco para anotac¢ao das questdes.

3.Se o estudante saiu da sala de prova antes de 17h30 ou faltou a prova
ou foi eliminado do exame, ele nao tera o cédigo alfanumeérico e sua
presenca somente podera ser atestada a partir da publicacao do
relatério de regularidade, em 7/1/25.

4.Sem o registro de presenca de com o cédigo alfanumerico, a colacdo de

grau do estudante somente podera ocorrer apos a publicacao, pelo
INEP, do relatério de regularidade em 7/1/25.
5.Ao0 utilizar o codigo alfanumeérico como registro de presenca, é 2

= 7

necessario conferir se o estudante preencheu o guestionario do UNILAB

®

estudante.

PROGRAD

Pré-Reitoria de
Graduacao




Se 0 estudante nao
respondeu o QE, mesmo que

tenha comparecido a prova,
esta irregular na edicao e
somente podera colar grau a
partir de agosto de 2025.

Se o0 estudante respondeu o
QE e compareceu a prova,
mas nao trouxe o codigo
alfanumeérico, ele somente
podera colar grau quando o
relatdrio de regularidade for
publicado: 7/1/25.

Como registrar a presenca do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

NA UTILIZACAO DO CODIGO ALFANUMERICO PARA ATESTAR A PRESENCA DO

ESTUDANTE, ELE ESTA REGULAR NA AT DO ENADE 2024 SE:
Iy

0=5 | , RY7y93x ( )

Estudante regular

Informou o codigo na AT de 2024 e

alfanumeérico pode colar grau a
qualquer momento

% 8 A B E N

Respondeu o
questionario do
estudante

=

Universidade da
Integracao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

®

PROGRAD
Pro-Reitoria de
Graduacdo




= Inicie pela coleta do codlgo =
~ alfanumérico Junto ao dlscente:ﬁ:—’?f— 1
-Receba o codlgo p®r melos forma
. e-mail, Google Forms, por exemple
" Mesmo conhe(:endo o estudant'eii
:-'SoI|CIte que ele escreva n-@m"

Exame Nacional
de Desempenho
dos Estudantes

Entrar no Sistema Enade

Relatérios de IES / Cursos
Relatérios de Sintese de Area

Informagbes Gerais

Como registrar a presenca do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

Acesso ao Enade pelo GOV.BR

Acessar como Orientador/Supervisor

Copyright MEC -

INEP - Instituto Macional de Estudos e Pesquisas Educacionais Ani

=

= 4
Atencao: Para fins de navegagéo pelo Sistema Enade, deve ser usado um dos seguintes navegadores: Google Chrome ou

Mozilla Firefox.
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Como registrar a presenca do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

#& Inicial
(*®) Trocar perfil

(& Editar Contatos

© Inscrigéo ingressante
© Declaragéo de

€ Inscrigio concluinte responsabilidade w

Inscrigoes

Periodo de inscrigdes: 23/09/2024 10:00:00 & 26/09/2024 23:59:00 Retificagéo de In s: 23/09/2024 00:01:00 &
do questionario do estudante: Q

(® Inscrigio em Lote (® Visualizar classificacio de
curso — Cine Bre Preenchimentos do cadastro do estudante: 0

@ Consulta de inscrig Solicitagbes de Atendimento Especializado: Q, Solicitagoes
(® Pégina de Acompanhamento Visualizacées de local d . Q

(® Questiondrio do
Coordenador

1.Clique em REGISTRO DE PRESENCA.

2.Digite o cddigo alfanumérico fornecido pelo estudante e clique em REGISTRAR PRESENCA.

3.Localize, na PAGINA DE ACOMPANHAMENTO, a lupa que estd ao lado de
PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DO ESTUDANTE. Verifique se o estudante
respondeu o questionario.

UNILAB
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(®) Registrar Presenca



Enade ;. $  ©

Edigéo vigente: I IES: 15497-UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA Perfil: COORDENADOR
&) Inscrigio concluinte LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

curso: NG Area de enquadramento: [IIIIEEEEGEGEGEGEGEGEGEGE Localidade: I

(® Inscrigéo em Lote

Registro de Presenca

(® Consulta de inscrigbes
Orientacoes:

Por meio da funcionalidade 'Registro de Presenca' as Instituicdoes de Educagao Superior poderao atestar a regularidade dos estudantes que cumpriram com todas as exigéncias estabelecidas em
Edital. Para registrar a presencga do estudante, digite no campo especifico abaixo o codigo alfanumérico impresso no verso do caderno de prova do estudante e, em seguida, clique em 'Registrar

i - . 5 : L [
© Relatérh Presenga'. O Sistema Enade realizara as seguintes verificagbes:

(® Questiondrio do
Coordenador

1. Validade do codigo digitado;
(*) Registro de Presenga 2. Se o estudante ja teve a presenca registrada anteriormente;
3. Se o estudante nao foi eliminado da prova.

Realizadas as verificagdes, o Sistema apresentara a confirmacéo do registro de presenga ou mensagem com o motivo da impossibilidade do registro.

Registrada

Sublinhamos que, apds realizado o registro, vocé devera verificar se o estudante preencheu completamente o Questionario do Estudante, visto este ser requisito para a regularidade junto ao Exame.

@ Registrar Presenca A contracapa do caderno de provas devera ser guardada pela |ES pelo prazo minimo de um ano, para averiguagao de eventuais inconsisténcias.

< = adante

concluinte
€ Declaragio de

responsabilidade Edicao: % Codigo Afanumérico: %

curso — Cine Brasil

(*) Pégina de Acompanhamento

© Avaliagio da Prética

& MEC - Ministério da Educacio | INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira =3.0.26 (:443) =3.0.28 (64



Como identificar se o estudante esta
regular com a AT, aplicada em
24/11/24, quando ele nao tem o codigo
alfanumerico?

 esse procedimento |
J somente poders ser

Acesso ao Enade pelo GOV.BR

Acessar como estudante

e -

sy o s L

Exame Nacional Acessar como Pl/Coordenador
de Desempenho
dos Estudantes

< Entrar no Sistema Enade >

Relatdrios de IES / Cursos Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais A

Relatérios de Sintese de Area

Informagdes Gerais

PROGRAD
Pro-Reitoria de
Graduacdo

®

Atencao: Para fins de navegagéo pelo Sistema Enade, deve ser usado um dos seguinies navegadores: Google Chrome ou
Mozilla Firefox.



= mcr Enade s - O
Edigdo vigente: 2024 IES: 15497-UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA Perfil: COORDENADOR
# Inicial LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
curso: NG Area de enquadramento: I Localidade [

(* Trocar perfil

Relatorio
(*) Editar Contatos

@ Inscrigio ingressante v Regularidade

Edigio: 3

2024

€ Inscrigéo concluinte v
(® Inscrigio em Lote

(*) Consulta de inscrigbes

(*) Questiondrio do
Coordenador

—

® Relatério

(® Regularidade

@ Locais de prova 1.Clique em RELATORIO e depois em REGULARIDADE.
2.Verifique se a edicao é a de seu interesse.

O Registro de Presenga 3.Clique em GERAR PDF. Nao é necessario digitar o CPF do estudante.

© Dispensa estudante 4.Localize, no relatorio em PDF, o nome do estudante. Se estiver presente, ele esta regular na edicao.
concluinte e

€ Declaragio de

responsabilidade o

© MEC - Ministério da Educagéo | INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira 3.0.26 (:443) =13.0.28 (64)




20 periodo de AP do

Enade 202%
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Do ICEN:
Ciéncias Biologicas

Fisica

Matematica

Quimica

Do IEDS:

Computacao e Informatica (EaD)
Do IH:

Pedagogia

Historia

Sociologia

Do IHL:

Ciéncias Sociais

Historia

Letras Lingua Portuguesa
Pedagogia

Do ILL:

Letras Lingua Inglesa

Letras Lingua Portuguesa
Letras Lingua Portuguesa (EaD)
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Avaliacao Pratica
(AP) do Enade?

n
L

PROGRAD
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Graduacao

E uma avaliacdo para
estudantes que estejam
realizando ou que iniciem a
regéncia de classe durante o
periodo das inscricOes de
cada periodo da AP.
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Qual e a diferenca
entre supervisor e
orientador de

estagio?

Supervisor € o
professor da escola.
Orientador e o
professor da Unilab.



RESPONSAVEL

. |1 - Preenchimento de declaracao de existéncia de estudantes

Coordenador

3 de fevereiro a 4 de

| habilitados para AP curso abrilde 2025
: - Coordenador de | 3 de fevereiro a 4 de
Il - Cadastro de orientadores de estagio CUrso abril de 2025
: . Coordenador de | 3 de fevereiro a 4 de
~| Il - Cadastro de supervisores de estagio CUrso abril de 2025
IV - Preenchimento dos dados pessoais dos supervisores de | Supervisor de 3 de fevereiro a 4 de
estagio estagio abrilde 2025
. " Coordenador de | 3 de fevereiro a 4 de
V - Inscricao de estudantes habilitados para AP CUrso abril de 2025
VI - Preenchimento do Questionario do Estudante Estudante 3 de fevereiro a 31 de
maio de 2025
: S 3 de fevereiro a 3 de
VIl - Preenchimento do Questionario de AP pelo Estudante Estudante (AP) julho de 2025
VIl - Capacitacao para supervisores de estagio sobre a AP Ine 3 de fevereiro e 10 de
pacitacac para sup 9 P julho de 2025
IX - Capacitagao para Orientadores de estagio sobre a AP Ine 3 de fevereiro e 10 de
paciiagao p 9 P julho de 2025
X - Preenchimento do Instrumento de AP pelo Supervisor de | Supervisor de 10 de fevereiro a 10 de
Estagio Estagio (AP) julho de 2025
Xl - Preenchimento do Questionario de AP pelo Orientador de | Orientador de 10 de fevereiro a 25 de
Estagio Estagio (AP) julho de 2025
Xll - Divulgagao da relacao de estudantes em situacao regular :
na AP do Enade 2024 - 2° periodo Inep 17 de putho de 2025
. = e Coordenador de | A partir de 18 de julho
XllI - Registro de Declaracao de Responsabilidade da IES CUrso de 2025
XIV - Regularizagao, por ato do Inep, na Avalicao Pratica do
Enade 2024 - 2° periodo Inep 1° de agosto de 2025
XV - Pagamento do AAE aos professores supervisores que Ine A partir de 10 de
realizaram a AP no segundo periodo P setembro de 2025




E uma prova
escrita?

Precisa de uma
aula especifica
para essa
avaliacao?

= 72

Universidade da
Integracéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

PROGRAD
Pré-Reitoria de
Graduacao

FAQ

A avaliacao
pratica é so
para oS
concluintes?

Inscrevo estudante
trancado, desistente
ou que pediu
aproveitamento?

Inscrevo apenas uma
vez, mesmo que ele
esteja matriculado
em mais de um
estagio?

Nao tenho estudantes
em regéncia neste
semestre. Preciso fazer
alguma coisa no
Sistema Enade?




estagio é u Passos sugeridos:

1.Solicite ao(a) coordenador(a) de estagio a lista de estudantes que estao
matriculados em estagio de regéncia no semestre letivo vigente.

2.Verifique, no Sistema Enade, quais deles foram inscritos e cumpriram a
AP - 1° periodo e retire-os da lista.

3.Apresente ao(a) coordenador(a) de estagio uma planilha com os dados
necessarios para inscrever estudantes, supervisores e orientadores de
estagio.

4.Junto com o(a) coordenador(a) de estagio, faca uma reuniao com o0s
orientadores de estagio e com os estudantes, para explicar sobre os
dados necessarios a inscricao na AP e sobre os procedimentos de AP.

5.Disponibilize os oficios da PROGRAD para o estudante entregar ao
supervisor e ao orientador de estagio.

6.Solicite, ao coordenador de estagio, a planilha preenchida com os
dados necessarios para inscrever estudantes, supervisores e
orientadores de estagio.

7.Registre, no Sistema Enade, a declaragao de existéncia de estudantes \.:;/‘

—

nabilitados a AP. UNI

Uni
Integr
da Lus

iversid:
acéo Inf al
ofania Af ira

Pro-Reitoria de

8.Inscreva/cadastre orientadores, supervisores e estudantes, nessa pRocRAD@
Ordem. Graduacao

Edital Enade 2024




Dados necessarios a inscricao na AP

SUGESTAQ DE PLANILHA PARA ORGANIZACAQO DOS DADOS PARA INSCRICAO NAAP &

Q & @~ 100% -~

ALY

= & o B W RS

10

Arquivo Editar

Ver

Inserir

Formatar

@ Somente ver

Dados

Ferramentas

Extensoes

Ajuda

WhatsApp ou te

Nao solicite dac

supervisores

0s de
0Or

efone

- UNIVERSIDADE DA INTEGEA[;ﬁ.G INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
A B c D E F G H “
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
INSTITUTO DE X000
CURSO DE LICENCIATURA EM XO0O0000X
EDICAO DO ENADE: ANO 202X
PERIODO DA AVALIACAO PRATICA (AP):( ) 1° PERIODO ( )2° PERIODO
DADOS PARA INSCRIGAO NA AVALIAGAO PRATICA DO ENADE
Nome do CPF do Ano de Ano de inicio do | Percentual de | Estagio de MNome do CPF do professor| Nome do CPF do professor) Contato(s) do Cadigo da
estudante estudante conclusdo do curso de integralizagao | regéncia no qual | professor orientador professor supervisor professor escola onde o
ensino meédio graduagao do curso 0 estudante esta | orientador (professor da supervisor (professor da supervisor estagio de
matriculado (professor da LInilab) (professor da escola) (professor da regéncia esta
Unilab) escola) escola) sendo realizado

Solicitar aos Nao solicitar Nao solicitar Sdoos 4 Buscar no Mesmo que o |Buscar na Deve ser Deve ser Deve ser Deve ser E o cédigo da
professores diretamente ao |diretamente ao |primeiros SIGAA, estudante disciplina/ativid | solicitado a solicitado pelo | solicitado pelo | solicitado pelo  |escola,
onentadores, esfudante. estudante. digitos do seguindo o gsleja ade de estagio |Diregao do estudante ou  |esludante ou |esludante ou |informado no
com a Copiar do Buscar no nimero da caminho: Portal | matriculado em |oferfada no Instituto, que | pelo professor |pelo professor |pelo professor |Censo da
colaboragao do | histdrico do SIGAA, matricula do da mais de um semesire. pode solicitar & |onentador, em |orentador, em |orentador, em |Educagao
coordenador de | aluno. Se ndo |seguindo o estudante. Coordenagao > | estagio SGPF. Em caso |formulanio formulario formulario Basica. Sem
estagio. esfiver caminho: Portal Relatorios > supervisionado de demora na |padronizado padronizado padronizado esse dado, ndo

registrado, da Discentes > com regéncia resposta, pode |pelo curso pelo curso pelo curso g possivel

enviar e-mail 4 | Coordenagao > ALUNOS COM |de classe, ser soficitado | {online ou (online ou (online ou realizar a

SECRAGI (CE) |Aluno > PERCENTUAL |apenas um ao docente. impresso). Ndo |impresso). Ndo |impresso). inscrigao do

ou a SERAC | Altualizar DE CH deve ser deve ser deve ser professor

(BA), com o dados pessoais CUMPRIDA. escolhido. solicitado por | solicitado por SUpervisor.

nrmanm s > Riuemis n Prowirar n ann ra ann ra




1.Preencha a declaracao de existéncia de estudantes
habilitados a AP - 2° periodo.

Declaracao de existéncia de estudantes habilitados para Avaliacao Pratica

Senhor{a) Coordenador(a),

Antes das acbes para realizacao da Avaliagao da Pratica, os coordenadores de todos os cursos enquadrados deverao declarar a
existénciadinexisténcia de estudantes habilitados para Avaliacao da Pratica.

As funcionalidades de Cadastro do Orientador, Cadasiro do Supervisor e Inscrigo de Estudantes, somente serdo disponibilizadas apds o registro da

Declaragdo de existéncia de estudantes habilitados para a Avaliagao da Pratica. O Coordenador também podera alterar as informagies constantes
na declaracao até o fim do periodo de estabelecido pelo edital da 2024, pela pagina de acompanhamento do coordenador.

Alengao: caso seja necessario alterar a Declaragao de existéncia de estudantes habilitados para Avaliagéo Pratica de "sim" para "nao”, as eventuais
inscrigbes realizadas indevidamente deverdo ser excluidas antes da alteragdo da declaragao.

Declaro serem verdadeiras, nos termos registrados abaixo, as informagdes relativas a existéncia de estudanies habilitados no presente curso:

Estudantes Habllitados:



2. Cadastre orientadores e supervisores e inscreva
estudantes na AP - 2° periodo.

Quantidade de ingressantes: 0
Quantidade de concluintes: 0

1°) Orientador (professor da
Unilab) |
2°) Supervisor (professor da

escola) |
3°) Estudante habilitado & AP*

Declaracéo de existéncia de estudante

Declaracio de existéncia: Preenchido [#

Inscrigoes

(® Avaliagéo da Prética Periodo de inscrigbes: 23/09/2024 10:00:00 a 27/09
: Preenchimentos do cadastro do estudante: 0
B @ Pesquisar orlentador SolicitagGes de Atendimento Especializado: Q

o

.

Visualizagbes de local de provas: O

il— -

@ Cadastrar orlentador

¢ Até o ultimo dia de inscricdes, > @ Pesquisar supervisor Questionario do coordenador

S estudantes pOdem ser excluidos. 4 Preenchimento do questionario do coordenador: n
- : : = . (3 Cadastrar supervisor

rEr §uperV|sores e orientadores poderao ser -

=--alterados, mas a inscricdo do estudante ' @ Pesquisar inscrigio Dispensa de estudantes
- precisa ser apagada e refeita.

(® Inscrever Estudante da Dispensa pelos estudantes: O
Avaliagho Pritica Dispensa pela IES: Q




3. Comunique aos estudantes a inscri¢cao na
AP - 2° periodo e relembre os procedimentos de AP.

gue deve acontecer, pelo menos, 10 dias depois da insercao
do plano de aula no Sistema Enade.

Entrar no Sistema Enade, completar o cadastro, responder o
Questionario do Estudante e o Questionario de AP
(preencher os campos do plano de aula).

Estudante, vocé

foi inscrito na AP
do Enade. Agora,

Siga estes passos.
Ministrar a aula 10 dias depois e pedir que o supervisor

responda o Instrumento de AP.

Avisar ao orientador que vocé (estudante) e o supervisor ja
responderam questionario/instrumento de AP e solicitar que
o orientador preencha o Questionario de AP,




Quais sao os instrumentos?

ESTUDANTE:
e Completar o cadastro
e Questionario do Estudante
e Questionario de AP

SUPERVISOR:
e Completar o cadastro (inserir dados bancarios)
e [nstrumento de AP

ORIENTADOR:
e Completar o cadastro
e Questionario de AP




I . D S
Inisr
Orientador
¢ Seja bem vindo!
¢ Capacitacao

e Avaliacao Pratica

Ajuda

T‘E Duvidas

Avaliacao Pratica - Orientador

AVISO IMPORTANTE!

O supervisor ainda nao submeteu a sua Avaliagao Pratica. Aguarde.

Informar ao orientador sobre esta pagina
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