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Reprodução do calendário acadêmico da Unilab (2024.1)
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ANTES DE REGISTRAR A PRESENÇA, ATENÇÃO!

 Esse procedimento antecipa a conferência de regularidade do
estudante na edição.

1.

 Para registrar a presença, o estudante precisa lhe fornecer o código
alfanumérico que consta no espaço para anotação das questões.

2.

Se o estudante saiu da sala de prova antes de 17h30 ou faltou à prova
ou foi eliminado do exame, ele não terá o código alfanumérico e sua
presença somente poderá ser atestada a partir da publicação do
relatório de regularidade, em 7/1/25.

3.

Sem o registro de presença de com o código alfanumérico, a colação de
grau do estudante somente poderá ocorrer após a publicação, pelo
INEP, do relatório de regularidade em 7/1/25.

4.

Ao utilizar o código alfanumérico como registro de presença, é
necessário conferir se o estudante preencheu o questionário do
estudante.

5.

Como registrar a presença do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

Edital Enade 2024



Como registrar a presença do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

Edital Enade 2024
NA UTILIZAÇÃO DO CÓDIGO ALFANUMÉRICO PARA ATESTAR A PRESENÇA DO
ESTUDANTE, ELE ESTÁ REGULAR NA AT DO ENADE 2024 SE:

R47y93x

Respondeu o
questionário do

estudante

Informou o código
alfanumérico

Estudante regular
na AT de 2024 e

pode colar grau a
qualquer momento

Se o estudante não
respondeu o QE, mesmo que
tenha comparecido à prova,
está irregular na edição e
somente poderá colar grau a
partir de agosto de 2025.

Se o estudante respondeu o
QE e compareceu à prova,
mas não trouxe o código
alfanumérico, ele somente
poderá colar grau quando o
relatório de regularidade for
publicado: 7/1/25.



Como registrar a presença do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

Edital Enade 2024

Inicie pela coleta do código
alfanumérico junto ao discente.
Receba o código por meios formais:
e-mail, Google Forms, por exemplo. 
Mesmo conhecendo o estudante,
solicite que ele escreva nome
completo, CPF e código na solicitação.



Como registrar a presença do estudante
na AT aplicada em 24/11/24?

Edital Enade 2024

Clique em REGISTRO DE PRESENÇA.1.
Digite o código alfanumérico fornecido pelo estudante e clique em REGISTRAR PRESENÇA.2.
Localize, na PÁGINA DE ACOMPANHAMENTO, a lupa que está ao lado de
PREENCHIMENTO DO QUESTIONÁRIO DO ESTUDANTE. Verifique se o estudante
respondeu o questionário.

3.



VISÃO DO SISTEMA EM TELA CHEIA: como registrar a presença do estudante na AT com o código alfanumérico?
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Para a AT de 2024,
esse procedimento
somente poderá ser
feito a partir de
7/1/25.

Como identificar se o estudante está
regular com a AT, aplicada em
24/11/24, quando ele não tem o código
alfanumérico?



2024

Clique em RELATÓRIO e depois em REGULARIDADE.1.
Verifique se a edição é a de seu interesse.2.
Clique em GERAR PDF. Não é necessário digitar o CPF do estudante.3.
Localize, no relatório em PDF, o nome do estudante. Se estiver presente, ele está regular na edição.4.

VISÃO DO SISTEMA EM TELA CHEIA: como identificar se o estudante está regular com a AT?
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Química
Do IEDS:
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Sociologia
Do IHL:
Ciências Sociais
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Letras Língua Portuguesa
Pedagogia
Do ILL:
Letras Língua Inglesa
Letras Língua Portuguesa
Letras Língua Portuguesa (EaD) APAP



O que é a
Avaliação Prática
(AP) do Enade?

É uma avaliação para
estudantes que estejam

realizando ou que iniciem a
regência de classe durante o

período das inscrições de
cada período da AP.



Qual é a diferença
entre supervisor e

orientador de
estágio?

Supervisor é o
professor da escola.
Orientador é o

professor da Unilab.



Edital Enade 2024

2025



É uma prova
escrita?

Precisa de uma
aula específica

para essa
avaliação?

Inscrevo estudante
trancado, desistente

ou que pediu
aproveitamento?

Inscrevo apenas uma
vez, mesmo que ele
esteja matriculado

em mais de um
estágio?

A avaliação
prática é só

para os
concluintes?

NÃO

SIMNÃO

NÃO
NÃO

FAQ

Não tenho estudantes
em regência neste

semestre. Preciso fazer
alguma coisa no
Sistema Enade? SIM



Solicite ao(à) coordenador(a) de estágio a lista de estudantes que estão
matriculados em estágio de regência no semestre letivo vigente.

1.

Verifique, no Sistema Enade, quais deles foram inscritos e cumpriram a
AP - 1º período e retire-os da lista.

2.

Apresente ao(à) coordenador(a) de estágio uma planilha com os dados
necessários para inscrever estudantes, supervisores e orientadores de
estágio.

3.

Junto com o(a) coordenador(a) de estágio, faça uma reunião com os
orientadores de estágio e com os estudantes, para explicar sobre os
dados necessários à inscrição na AP e sobre os procedimentos de AP.

4.

Disponibilize os ofícios da PROGRAD para o estudante entregar ao
supervisor e ao orientador de estágio.

5.

Solicite, ao coordenador de estágio, a planilha preenchida com os
dados necessários para inscrever estudantes, supervisores e
orientadores de estágio.

6.

Registre, no Sistema Enade, a declaração de existência de estudantes
habilitados à AP.

7.

Inscreva/cadastre orientadores, supervisores e estudantes, nessa
ordem.

8.

Passos sugeridos:

Edital Enade 2024

O(A) Coordenador(a) de
estágio é um(a) aliado(a)



Dados necessários à inscrição na AP 
Não solicite dados de

supervisores por
WhatsApp ou telefone
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Preencha a declaração de existência de estudantes
habilitados à AP - 2º período.

1.



Edital Enade 2024

2. Cadastre orientadores e supervisores e inscreva
estudantes na AP - 2º período.

Até o último dia de inscrições,
estudantes podem ser excluídos.

Supervisores e orientadores poderão ser
alterados, mas a inscrição do estudante

precisa ser apagada e refeita.
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3. Comunique aos estudantes a inscrição na 
AP - 2º período e relembre os procedimentos de AP.

Combinar com o supervisor uma data para a aula da AP,
que deve acontecer, pelo menos, 10 dias depois da inserção
do plano de aula no Sistema Enade.

Entrar no Sistema Enade, completar o cadastro, responder o
Questionário do Estudante e o Questionário de AP
(preencher os campos do plano de aula).

Ministrar a aula 10 dias depois e pedir que o supervisor
responda o Instrumento de AP.

Avisar ao orientador que você (estudante) e o supervisor já
responderam questionário/instrumento de AP e solicitar que
o orientador preencha o Questionário de AP.

Estudante, você
foi inscrito na AP
do Enade. Agora,
siga estes passos.

1

2

3

4
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Quais são os instrumentos?

ESTUDANTE:
Completar o cadastro
Questionário do Estudante
Questionário de AP

SUPERVISOR:
Completar o cadastro (inserir dados bancários)
Instrumento de AP

ORIENTADOR:
Completar o cadastro 
Questionário de AP



Informar ao orientador sobre esta página
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