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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

Instrucdo Normativa n2 04/2025/PROPAE, de 06 de janeiro de 2025

DispOe sobre os procedimentos e critérios
para a concessao do Auxilio Emergencial
do Programa de Assisténcia ao Estudante
(PAES) no ambito da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira (Unilab).

O PRO-REITOR DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ESTUNDATIS/PROPAE, EM EXERCICIO, DA
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA -
UNILAB, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com o Regime Interno Propae e Portaria
SGP/UNILAB N° 447, de 07 de julho de 2023:

Considerando a Resolugdao Ad Referendum CONSUNI/UNILAB N° 144, DE 13 DE AGOSTO DE 2024, as
atribui¢des da Comissao de Sele¢ao e de Acompanhamento de Permanéncia ao Estudante (COSAPE),
previstas na PORTARIA No 30/2024 - PROPAE/UNILAB, de 02 de setembro de 2024-UNILAB, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos e critérios para a concessao do Auxilio Emergencial do Programa de
Assisténcia ao Estudante (PAES) ao corpo discente da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira (UNILAB).

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa considera-se:

1. Auxilio Emergencial: uma das modalidades de auxilios do Programa de Assisténcia ao Estudante
(PAES), regulado pela Resolugao Ad Referendum n® 144, de 13 de agosto de 2024, que possui natureza
eventual e provisoria, sendo concedido de forma excepcional a discentes de graduagao presencial da
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UNILAB que apresentem vulnerabilidade socioecondmica agravada por situagdo de carater
emergencial;

2. Situagdo de carater emergencial: situagdo ou circunstancia agravante vivenciada pelo/a estudante de

forma inesperada e momentanea, devidamente comprovada, que implique em risco a sua permanéncia
na Universidade.

CAPITULO II
DOS REQUISITOS E PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO

Art. 3° Para solicitar o Auxilio Emergencial, o estudante deverd atender aos seguintes critérios:

1.

Estar regularmente matriculado em curso de graduagao presencial da UNILAB com status ativo e/ou
formando no Sigaa;

. Estar dentro do tempo de permanéncia ou do prazo padrdo do curso, acrescido de 2 semestres,

observados ainda o nimero de créditos restantes para conclusao do curso;

. Possuir renda familiar per capita de até¢ 1(um) salario-minimo nacional;

. Possuir pelo menos uma solicitagdo de auxilios do Programa de Assisténcia ao Estudante (PAES) no

modulo de assisténcia estudantil do Sigaa, com toda a documentagdo comprobatoria de situagdo de
vulnerabilidade socioecondmica anexa, datada de até um ano, salvo casos excepcionais;

. Comparecer a entrevista social, caso seja convocado, no dia e horario estipulados pela Comissao de

Selecdo e de Acompanhamento de Permanéncia ao Estudante (COSAPE);

. Enviar toda a documentacao comprobatodria da situagdo que motiva a solicitagdo;

. Enviar documentagdo complementar, nos casos solicitados pela Comissdo de Selecdo e de

Acompanhamento de Permanéncia (COSAPE);

8. Nao ter concluido curso de graduagao na Unilab, exceto egressos do Bacharelado em Humanidades

(BH) matriculados no primeiro curso do Instituto de Humanidades (IH) ou do Instituto de
Humanidades e Letras (IHL) do Campus dos Malés.

Art.4 ° A solicitagdao do Auxilio Emergencial ¢ de periodicidade mensal, devendo ser realizada em
conformidade com as orienta¢des fornecidas pela COSAPE no site da Unilab.

§ 1° E de responsabilidade do/a estudante o preenchimento correto de todas as informagdes requeridas no ato
da solicitagdo, assim como o envio da documenta¢do comprobatdria da situacdo que motiva o seu pedido de
auxilio emergencial.

§ 2° Serdo analisadas as solicitagcdes enviadas até o dia 10 (dez) de cada més. As solicitagdes realizadas apds
esse periodo serdo avaliadas no més subsequente.

§ 3° As respostas de deferimento ou indeferimento estardo disponiveis no modulo de assisténcia ao estudante
no Sigaa, na aba de acompanhamento de auxilios. O resultado estara disponivel a partir do dia 20 (vinte) de
cada més.

§ 4° Em situacdes excepcionais, os prazos mencionados nos paragrafos 2° e 3° deste artigo poderao sofrer
alteragcdes, mediante aviso prévio ao corpo discente da Unilab.
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§ 5° Durante o periodo de anélise da solicitacdo pela COSAPE, o/a estudante podera ser convocado/a para
entrevista social e/ou para enviar documentagdo comprobatoria complementar. Nesse sentido, € de sua inteira
responsabilidade monitorar e manter os contatos de e-mail e telefone atualizados no modulo de assisténcia ao
estudante, no Sigaa.

§ 6° O valor do Auxilio Emergencial podera ser equivalente a até o valor de R$ 380,00 (trezentos e oitenta
reais) e sera disponibilizado para complementar as despesas emergenciais apresentadas pelos estudantes. Em
carater excepcional, podera ser deferido até o valor maximo de duas parcelas do emergencial, de
forma concomitante.

§ 7° Para fins de disponibilizagao do Auxilio Emergencial, sera considerada a necessidade emergencial
apresentada pelo/a estudante, o nimero de solicitacdes mensal e a dotag@o financeira e or¢amentaria da
PROPAE.

§ 8° O niimero de vagas mensais disponiveis serdo informadas pela COSAPE em edital especifico,
disponivel no site oficial da Unilab, podendo haver fracionamento do valor maximo do auxilio ou
remanejamento das cotas mensais, mediante a analise do perfil socioecondmico dos candidatos/as e do
numero de solicitacdes mensais, no entanto, a previsdo orcamentdria mensal e anual permanecera inalterada.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS DE SELECAO

Art.5 ° Cabera a Comissao de Sele¢do e de Acompanhamento da Permanéncia (COSAPE), composta pela
equipe de Servigo Social, realizar a avaliagdo socioecondmica e eleger os casos prioritarios considerando: a
necessidade emergencial agravante apresentada pelo/a discente, os indicadores de sua vulnerabilidade social
e econdmica conforme a documentagdo comprobatoria armazenada no mddulo de assisténcia estudantil do
Sigaa, e a dotagdo financeira e orcamentaria da PROPAE.

Art.6 ° Sdo consideradas exemplos de situagdes agravantes e emergenciais:

1. agravos de satide (devidamente comprovado através de laudo médico com carimbo e assinatura do
profissional e/ou requisi¢do de exames médicos atualizados);

2. aquisicao de medicamentos (comprovados através de receitas e prescrigdes médicas atualizadas);

3. despesas com filhos/as, mediante comprovag¢ao complementar (no caso de estudante mae e/ou
gestantes), em especial nas questdes de saude.

4. compra de 6culos de grau acompanhada de prescri¢ao oftalmoldgica e/ou optométrica datada de até 03
meses e orcamento em um fornecedor com a devida identificacio (carimbo e assinatura) ;

5. procedimentos odontologicos (devidamente comprovado através de laudo odontoldgico e/ou requisi¢ao
de exames odontoldgicos atualizados com carimbo e assinatura do profissional );

6. desemprego recente do/a provedor/a financeiro da familia que ndo tenha direito ao seguro desemprego,
mediante comprovagdo complementar;

7. situagdes de calamidade publica, acidente ou desastre, mediante comprovagao complementar;

8. dbito recente do provedor/a da familia, desde que o estudante e seu responsavel ndo venham a receber
pensdo por morte, mediante comprovacao complementar;

9. situag¢des de violéncia e/ou violagdo de direitos;

10. despesas com materiais e instrumentais de alto custo exigidos em disciplinas especificas, mediante
comprovag¢do de matricula nestas disciplinas e orcamento em um fornecedor e atualizado com a
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11.

12.

devida identificacao (carimbo e assinatura). Poderdo ser aceitos, neste caso especifico, orcamentos
emitidos pela internet, desde que contenha as seguintes informacdes: nome do fornecedor, nome do
produto, data atualizada e preco;

para complementar despesa com aquisi¢ao ou conserto de equipamentos de tecnologia da informagao
(tablets, notebooks, computador de mesa, celular);

dentre outras situagdes que impliquem em agravamento das condi¢des de vulnerabilidade
socioecondmica do/a discente e seu grupo familiar.

§ 1° As informagdes repassadas pelo/a estudante ficam restritas a equipe de assistentes sociais, respeitado o
sigilo profissional, conforme prevé a Lei No. 8662/93 - Codigo de Etica Profissional do Servico Social.

§ 2° Serdo considerados motivos de indeferimento da solicitagdo:

1.
2.

3.

10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

auséncia de documentos comprobatorios exigidos das situagdes emergenciais;
apresentacao dos documentos obrigatorios desatualizados;

auséncia de documentacao complementar requerida pela COSAPE, no prazo estabelecido;

. auséncia de documentos comprobatorios de renda no médulo de assisténcia ao estudante do Sigaa;
. auséncia a convocatoria de entrevista social;
. Estar com status de matricula cancelado/trancado/formado/concluido;

. Estar com status ativo, no SIGAA, mas sem matricula nos componentes curriculares do semestre

letivo;

. Possuir renda per capita elevada em relacdo aos/as demais candidatos/as;

. Possuir renda per capita acima de 1 salario minimo vigente;

omissao ou falsificacdo de informagdes (declaragdes ou documentos apresentados no processo de
selecdo).

indisponibilidade or¢gamentaria;

. documentos rasurados, ndo datados, sem identificacdo do requerente e dos profissionais de saude nas

requisi¢oes/exames médicos;

documentos fora do formato de PDF ou JPG e/ou arquivos corrompidos anexados no sistema
SAE/SIGAA);

Estudante ndo prioritario por ter sido deferido com trés ou mais parcelas do auxilio emergencial, no
periodo de um ano;

Estudantes sem perfil prioritario para concessao do auxilio emergencial;

Ter concluido curso de graduag@o na Unilab, exceto egressos do Bacharelado em Humanidades (BH)
matriculados no primeiro curso do IH ou do IHLMA;

Estudante ndo prioritario por ter sido desvinculado pelo tempo de permanéncia no PAES

§ 3° Caso persista a situacdo agravante e emergencial, os/as estudantes que cumprirem todas as exigéncias
para o recebimento do auxilio emergencial previstas no art. 3° desta Instrugdo Normativa, indeferidos/as por
“indisponibilidade or¢amentaria”, poderdo enviar no més subsequente nova solicitacdo, desde que
acompanhada da documentagcdo comprobatoria atualizada.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.6 ° A concessdo do Auxilio Emergencial do PAES ficara condicionada a disponibilidade financeira e
orcamentaria da Unilab.

Art.7° E de inteira responsabilidade do/a discente o processo de inscrigao, de monitoramento do status de
solicitagdo no Sigaa e do e-mail durante o periodo de andlise da solicitacdo de auxilios emergenciais.

Art. 8° Considerando o carater eventual e provisério do Auxilio Emergencial serd observado o limite de
concessao de até trés deferimentos por beneficiario durante o ano, salvo casos excepcionais, avaliados
criteriosamente pela COSAPE.

Art. 9° O pagamento do auxilio seré efetuado até o décimo dia 1til do més subsequente ao deferimento, em
conta bancaria cadastrada, no Sigaa. Fica o/a estudante responsavel pela atualizacao dos seus dados bancarios
no SIGAA para fins de utilizagdo em folha de pagamento.

Art 10° Serdo recebidas inscrigdes somente até o dia 10 do més de novembro do ano corrente devido ao
encerramento do ano financeiro fiscal da Unilab;

Art 11° Identificada a omissdo ou falsificagdo das informagdes apresentadas, constatadas a qualquer tempo,
os valores concedidos deverao ser repostos ao erario publico mediante pagamento de Guia de Recolhimento
da Uniao.

Art 12° Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Comissdo de Sele¢do e Acompanhamento de
Permanéncia Estudantil - COSAPE.

Art.13° Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor a partir de sua assinatura.

Redencdo, 06 de janeiro de 2025.

JOAB VENANCIO DA SILVA
Pro-Reitor de Politicas Afirmativas e Estudantis, em exercicio
Portaria SGP/UNILAB N° 447, de 07 de julho de 2023

eil Documento assinado eletronicamente por JOAB VENANCIO DA SILVA, PRO-REITOR(A) DE POLITICAS
;ﬂ'm!m: lil’ AFIRMATIVAS E ESTUDANTIS, SUBSTITUTO(A), em 06/01/2025, as 13:13, conforme horario oficial de
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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