12/08/2025, 13:48

SEI / UNILAB - Prorrogagao de vigéncia de Ata de Registro de Precos (ARP) - DCCA

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

BASE DE CONHECIMENTO

PRORROGAGCAO DE VIGENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS (ARP)

QUE ATIVIDADE E?

Prorrogacdo de vigéncia de ARP

QUEM FAZ?

Gestores e Fiscais de ARP

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Sequéncia

Unidade
Responsavel

Procedimento

Tipo de Documentagao necessaria

01

DCCA

Comunica a equipe de gestdo/fiscalizacdo
da Ata de Registro de Pregos (ARP) sobre o
término da vigéncia com 180 dias de
antecedéncia.

Informa que a vigéncia da ata de registro
de pregos é de 1 (um) ano e podera ser
prorrogada, por igual periodo, desde que o
preco dos itens seja comprovadamente
vantajoso, conforme a legislacdo vigente.

Ressalta que a data limite para a
prorrogacao coincide com o término da
vigéncia atual da ARP.

E-mail de comunicacao.

02

Gestores e
Fiscais da
ARP

O fiscal prepara a documentagao
necessdria para firmar o aditivo, com
antecedéncia minima de 120 dias
corridos antes da data de término de
vigéncia da Ata de Registro de Precos -
ARP, para ser encaminhada ao gestor.

O gestor analisa a documentacdo e
encaminha oficio a Pré-Reitoria de
Administragdo e Infraestrutura -

PROADI, com antecedéncia minima de 90
dias corridos antes da data de término de
vigéncia, com as seguintes informacdes:

e Justificativa referente a necessidade
em se renovar a ARP;

¢ Manifesta¢do do fornecedor com
aceite de prorrogacdo da vigéncia;

¢ Informagdes dos itens, quantitativos
e valores que serao objeto da
prorrogagao.

e Realizacdo de Pesquisa de Precos
nos termos da IN SEGES/ME n2
65/2021 demonstrando/justificando
gue 0s pregos continuam vantajosos
a Administracgdo;

1. Manifestagdo do fornecedor com
aceite de prorrogacdo da vigéncia;

2. Pesquisa de Pregos nos termos da IN
SEGES/ME n2 65/2021
demonstrando/justificando que os
precos continuam vantajosos a
Administracdo (datada e assinada);

Mapa Comparativo de Precos;

4. Termo de Responsabilidade de
Pesquisa de Pregos;

5. Minuta de Termo Aditivo a Ata de
Registro de Precos;

6. Oficio contendo:

e Justificativa e motivo, por escrito, de
que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do objeto;

e Demonstracdo de que ha previsdo
expressa de possibilidade da
prorrogagao;

e Declaragdo, de forma expressa, de
gue o caso concreto se enquadra na
hipétese do PARECER REFERENCIAL
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Atendimento aos termos contidos
no Parecer Referencial n.
00005/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU.

n.
00005/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU,
nos termos do art. 32, § 29, da
Portaria PGF/AGU n2 262, de 2017;

Apontamento de que a prorrogacdo
de vigéncia ndo estd cumulada com
reequilibrio  econémico-financeiro
da ARP (arts. 124, “d”, e 134 da Lei
n2 14.133, de 2021), o que demanda
exame juridico prévio especifico;

Evidenciagdo de que as condigdes e
0S precos permanecem vantajosos
para a Administragao;

Apontamento de itens, quantitativos
e valores que serdo objeto da
prorrogagao;

Evidenciacdo de que a vigéncia da
ata estd sendo considerada pelo
sistema data-a-data;

Certificagdo de que o fornecedor
mantém as condi¢Bes iniciais de
habilitagdo  para  viabilizar a
prorrogagao, acompanhada da
documentagdo comprobatdria;

Evidenciacdo de que ha nos autos
previsdo expressa da renovac¢do dos
quantitativos no instrumento
convocatorio;

Certificagcdo de que nos autos houve
analise da renovacao dos
guantitativos na fase de
planejamento;

Declaragdo de que o termo aditivo
prevé o] guantitativo para
contratacdo futura dentro do limite
definido na ata de registro de precos
para o periodo de um ano, de forma
a caracterizar-se a renovac¢do dos
quantitativos para o] prazo
prorrogado de vigéncia.

03

PROADI

Encaminha documentacdo a Divisdo de
Controle de Contratos Administrativos -

DCCA.

Despacho de encaminhamento.

04

DCCA

Analisa a conformidade da
documentag¢do encaminhada, e se
estiver tudo regular, encaminha

a Pré-Reitoria de Administragao e
Infraestrutura - PROADI

para autorizacdo da autoridade
competente.

Obs.: Caso falte alguma informagdo, o
processo deverd retornar a equipe de
gestdo/fiscalizagdo da Ata de Registro de
Precos para sua devida regularizagéo.

CertidGes a serem anexadas:

CertidGes da empresa (CNPJ):

SICAF;

Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica (TCU);

Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas;

CADIN.
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e Emite todas as certidGes necessarias
para o prosseguimento do processo.

Obs.: Caso haja alguma certiddo irregular,
informar a gestdo/fiscalizagcdo da ARP, a

fim de que possa entrar em contato com o
fornecedor para sua devida regularizagdo.

CertidGes do representante da
empresa fornecedora (CPF):

Licitantes Inidoneos (TCU);

Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade
(CNJ);

Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas
(CNEP).

Preenche minuta com os dados da
empresa fornecedora, bem como os
valores e informacgdes repassadas
pela Equipe de

Gestdo/Fiscalizacdo da Ata de
Registro de Pregos;

Emite a Lista de Verificagdo DCCA -
Prorrogacdo de ARP (Documento
SEI!).

e Autoriza a realizacdo da prorrogacao
da Ata;

Obs.: Caso o valor global contratado seja
igual ou superior ¢ R$1.000.000,00 (hum

Autorizagao da realizagao de

milhdo de reais), a assinatura serd

realizada pelo Reitor.

Divisdo de
Contratos

e Devolve processo a
Controle de
Administrativos - DCCA.

05 PROADI milhdo de reais), o Reitor deverd realizar celebragao de prorrogacao de
a autorizagdo da celebragdo do aditivo. vigéncia da ARP;
e Encaminha o processo para a Divisdo
de Controle de Contratos
Administrativos - DCCA.
e Promove ajustes para seguimento
processual; ¢ CertidGes atualizadas;
e Libera o aditivo no SEI para e Atestado de conformidade do
assinatura do fornecedor; processo com manifestagdo juridica
referencial;
06 DCCA e Apds o aditivo ser assinado N )
pelo fornecedor, encaminha-o a Pro- ° Ad'UV_O para assinatura pela
Reitoria de Administracdo e autoridade competente;
Infraestrutura - PROADI para  Despacho de encaminhamento.
assinatura.
e Providencia assinatura do aditivo
pelo Pro-Reitor de Administragdo e
Infraestrutura;
Qbs.: Caso o vg/or‘ global contratado seja o Aditivo assinado pela autoridade
07 PROADI igual ou superior & R$1.000.000,00 (hum competente.

Despacho de encaminhamento.
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e Insere a prorrogagdo no
Contratos.gov.br;

e Publica a prorrogacdo no site da Pro-
Reitoria de Administracdo e

e Aditivo assinado pelas partes;
Infraestrutura - PROADI;

e Publicacdo da prorrogacdo da ARP

e Informa a equipe de no PNCP;
gestdo/fiscalizagdo da ARP sobre a ) _
08 DCCA assinatura da prorrogac3o e sua ° E-n.1§|l d‘e enc.amlnhamento do
insercdo no Médulo Atas no sistema Aditivo a equipe de
Contratos.gov.br; gestdo/fiscalizacdo da ARP.
e Encaminha por e-mail o termo * Despacho de encaminhamento para

aditivo a equipe de a Unidade Demandante.

gestdo/fiscalizacdo da ARP;

e Encaminha processo a equipe de
gestado/fiscalizagdo da Ata.

¢ Inicia o processo de gestao e

Gestores e fiscalizagdo da ARP prorrogada;
09 Fiscais ) N
da ARP e Encaminha o termo aditivo para a

empresa fornecedora.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Informacdes relativas a renovacgdo a ser firmada como: justificar a necessidade em haver prorrogacdo da vigéncia; itens,
guantitativos e valores que serdo objetos do termo aditivo. Adicionalmente, deverdo ser anexados os documentos
como: oficio em conformidade com as diretrizes estipuladas no  Parecer Referencial n2
00005/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU; Manifestacdo do fornecedor com aceite de prorrogacdo da vigéncia; Pesquisa de
Precos demonstrando/justificando que os precos continuam vantajosos a Administracdo (datada e assinada); Mapa
Comparativo de Precos; Termo de Responsabilidade de Pesquisa de Pregos e Minuta de Aditivo a Ata de Registro de
Precos.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

1. Oficio a PROADI;
2. Manifestac¢do do fornecedor com aceite de prorrogacdo da vigéncia;

3. Pesquisa de Precos nos termos da IN SEGES/ME n2 65/2021 demonstrando/justificando que os pregos continuam
vantajosos a Administracdo (datada e assinada);

4. Mapa Comparativo de Precos;
5. Termo de Responsabilidade de Pesquisa de Pregos;

6. Minuta de Aditivo a Ata de Registro de Precos.

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei n? 14.133/2021.

Decreto n? 11.462/2023.

Orientagdo Normativa AGU n2 89/2024.

Parecer Referencial n2 00005/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU.
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