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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUGAO ILL N2 01, DE 19 DE AGOSTO DE 2025

Aprova o Regimento Interno do Instituto de
Linguagens e Literaturas, da Universidade
da Integragdo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DO INSTITUTO DE LINGUAGENS E LITERATURAS, DA
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das
atribuicGes legais, em sua 92 Sessdo Extraordinaria, realizada no dia 05 de junho de 2025, considerando o
processo n? 23282.012888/2025-76 e o Estatuto da UNILAB,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Instituto de Linguagens e Literaturas, da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

TIAGO MARTINS DA CUNHA

Presidente do Conselho do Instituto de Linguagens e Literaturas

eil Documento assinado eletronicamente por TIAGO MARTINS DA CUNHA, DIRETOR(A) DE INSTITUTO,
2 - L‘lly em 19/08/2025, as 17:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
It https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
2. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1254137 e

ANEXO | A RESOLUGCAO ILL N2 01, DE 19 DE AGOSTO DE 2025
REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO DE LINGUAGENS E LITERATURAS
CAPITULO |
DO INSTITUTO E DOS SEUS OBJETIVOS

Art. 12 O Instituto de Linguagens e Literaturas da Universidade da Integragao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB) é uma Unidade Académica interdisciplinar, que possui sede e
estrutura administrativa prépria, realiza atividades de pesquisa e extensdo e oferece cursos superiores,
em regime presencial e a distancia que resulta na concessao de diploma de graduacao e pds-graduacao,
na forma do Estatuto e do Regimento Geral da UNILAB, dedicada a drea de conhecimento de Linguistica e
Letras.

Art. 22 O Instituto de Linguagens e Literaturas é disciplinado pelo Estatuto e Regimento
Geral da UNILAB, pelo presente Regimento Interno e pelas normas complementares que forem
regulamentadas pelos Orgdos Deliberativos da Administracdo Superior e, na esfera de sua competéncia,
pelas Resolugdes do Conselho do préprio Instituto.

Art. 32 Para a realizacdo de seus objetivos, o Instituto de Linguagens e Literaturas — ILL
deverd cumprir politica de ensino, de pesquisa e de extensdo na forma prevista no Estatuto e no
Regimento Geral da UNILAB, em consonancia com as diretrizes dos projetos politico-pedagdgicos dos
cursos de graduacdo e pds-graduacdo nele abrigados, sob a orienta¢do do Conselho proprio do Instituto e
sob a supervisao da Dire¢ao do Instituto.

Art. 42 O Instituto de Linguagens e Literaturas tem como atribuicdo, nas areas de
Linguistica e Letras:

| - promover ensino superior, mediante o desenvolvimento de pesquisas e de extensao
universitaria, tendo como missdo institucional especifica formar recursos humanos;

Il - contribuir com a integragao entre o Brasil e os demais paises membros da Comunidade
dos Paises de Lingua Portuguesa — CPLP, especialmente os paises africanos, impulsionando, por meio da
internacionalizagdo, o desenvolvimento regional e o intercambio cultural, cientifico e educacional;

Il - formar cidaddos com competéncia académica, cientifica e profissional;

IV - fomentar o estudo numa perspectiva critica e engajada com questdes de relevancia
sociocultural, contemplando a integracdo e a interacdo entre os diferentes paises parceiros;

V - atuar em dreas estratégicas de interesse das regibes e comunidades de lingua
portuguesa (CPLP), em especial dos paises, africanos (PALOP), de modo a possibilitar a producdo de
conhecimentos comprometida com a integragdao solidaria, fundada no reconhecimento mutuo e na
equidade;

VI - estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
critico e reflexivo, promovendo a divulgacdo de conhecimentos e visando ao desenvolvimento sustentavel
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que constituem patrimonio da humanidade;

VII - propor solugbes para problemas comuns ao Brasil e os demais paises da CPLP, com
énfase nos paises africanos, com base na pluralidade de tematicas e enfoques, por meio da produgdo do
conhecimento e do acesso livre ao conhecimento produzido;

VIl - formular e implementar politicas institucionais e programas de cooperacdo e
mobilidade com diversas instituicdes cientificas, académicas e culturais (nacionais e internacionais),
ampliando e potencializando o avanco do conhecimento e da cultura;

IX - incentivar a pesquisa, visando ao desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da
inovacdo, da criacdo e da difusdo da cultura, contribuindo para que o conhecimento produzido, no
contexto da integragdo académica entre as instituicdes da CPLP, seja capaz de se transformar em politicas
publicas de superacao das desigualdades;

X - propor, implementar e acompanhar, em didlogo com as pré-reitorias, acordos,
convénios e programas de cooperacdo internacional que contribuam para a insercdo da educacdo
superior brasileira no cendrio internacional e para o fortalecimento da cooperacdo solidaria, com énfase
nos paises da CPLP;

X| - propor, implementar e promover convénios e programas de cooperagao com empresas
publicas, privadas e de economia mista, bem como com cooperativas, visando a desenvolver a pesquisa e
a inovagao tecnolodgica;

XII - preservar e difundir os valores de liberdade, igualdade e democracia, visando respeitar
os Direitos Humanos e implementar politicas, programas e planos que concretizem as atividades-fim da
instituicao.

Art. 52 — A administracdo do Instituto de Linguagens e Literaturas sera exercida pelos
seguintes orgaos, intermediarios e de base:

| - Conselho do ILL;

Il - Diretoria do ILL;

Il - Colegiados dos Cursos de Graduacdo (Presencial e a Distancia);

IV - Colegiados dos Programas de Pds-Graduacgdo (Presencial e a Distancia);
V - Secretaria do ILL;

VI - Coordenacdo de Orgdos Complementares.

CAPITULO Il

DOS ORGAOS COLEGIADOS

SECAO |
DO CONSELHO DE UNIDADE ACADEMICA

Art. 62 O Conselho da Unidade Académica é o drgdo normativo, consultivo e deliberativo
superior da Unidade Académica, que tem a responsabilidade de supervisionar e executar a politica de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, bem como a supervisdo administrativa na sua esfera de responsabilidade
institucional.

Art. 72 O Conselho da Unidade Académica tera a seguinte constituicao:
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I. O/A Diretor/a do Instituto de Linguagens e Literaturas, como seu presidente, com o voto
de qualidade além do voto comum;

Il. O/A Vice-Diretor/a do Instituto de Linguagens e Literaturas;

[Il. Os/as Coordenadores/as dos Colegiados dos cursos de graduacdo, presenciais e a
distancia, com sede no Instituto de Linguagens e Literaturas;

IV. Os/as Coordenadores/as dos Colegiados dos cursos de pods-graduacdo lato sensu e
stricto sensu, presenciais e a distancia, com sede no Instituto de Linguagens e Literaturas;

V. O/A coordenador/a de 6rgdos complementares da Unidade Académica;

VI. O/A representante docente do conselho gestor de 6rgdaos complementares da Unidade
Académica;

VII. Representantes do corpo docente do Instituto de Linguagens e Literaturas, escolhidos
pelos pares, em numero equivalente ao de cursos de graduacdao e pds-graduacdo lato sensu e stricto
sensu existentes.

VIII. Representante(s) dos TAEs, eleitos por seus pares, na proporcdo de até 15% (quinze
por cento) do Conselho.

IX. Representante(s) Discente(s) dos cursos com sede no Instituto de Linguagens e
Literaturas, eleito(s) por seus pares, na proporgdo de até 15% (quinze por cento) do Conselho;

§ 12. O mandato dos membros, e seus respectivos suplentes a que se refere o inciso Vil e
VIII, sera de trés anos, permitida a reconducao.

§ 22. O mandato dos membros, e seus respectivos suplentes, a que se refere o inciso IX,
serd de um ano, permitida a reconducao.

§ 32, A carga horaria dos conselheiros do ILL e de seus membros colegiados devera ser
registrada como de duas horas semanais.

Art. 82 Compete ao Conselho da Unidade Académica:

| - Planejar e supervisionar a execugao de atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, avaliar
os planos e relatérios anuais de trabalhos individuais dos docentes vinculados a Unidade Académica, bem
como atribuir-lhes encargos observada a legislacao federal pertinente;

Il - Submeter ao Consepe os critérios de avaliacdo dos planos e relatérios anuais de
trabalhos individuais dos docentes vinculados a Unidade, nos termos do Estatuto e do Regimento Geral
da Unilab, e da legislacdo federal pertinente;

Il - manifestar-se sobre o desempenho de servidores docentes e técnicos administrativos
lotados na Unidade para fins de acompanhamento, aprovagdo de relatdrios, estdgio probatério e
progressao funcional, observada a legislagao federal pertinente;

IV - Propor politicas de acdo e desenvolvimento da Unidade Académica, em consonancia
com as diretrizes emanadas dos conselhos superiores;

V - Pronunciar-se sobre matérias de interesse da Unidade Académica a serem submetidas
as instancias superiores;

VI - Manifestar-se sobre a criacdo, a organiza¢do, a modificacdo, a avaliagcdo ou a extincao
de cursos de graduacdo e de pds-graduacdo stricto e lato sensu, bem como de cursos e programas de
extensdo, em sua esfera de responsabilidade;

VIl — Manifestar-se sobre a contratacdo, a remocao, a redistribuicdo e o afastamento de
pessoal;

VIII - Propor a realizacdo de concursos para servidores docentes e técnicos administrativos
em educacdo, na forma do Estatuto e do Regimento Geral da Unilab, e da legislacdo vigente;
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IX - Aprovar bancas de concursos publicos para docentes efetivos e bancas de processo
seletivo para docentes visitantes, substitutos ou temporarios;

X - Eleger o representante da Unidade Académica junto aos drgaos de deliberagdo superior
da Universidade, cabendo a este conselho a decisdo, por meio de votagdo em reunido ordindria ou
extraordindria, de inclusdo de consulta ampla dos colegiados (incluindo casos em que haja a necessidade
de aprovacdo de Edital, como representacdo do Consuni e Consepe);

Xl - Propor e manifestar-se sobre a celebracdo de contratos, acordos e convénios, para
encaminhamento a Prd-Reitoria e, quando oportuno, a Reitoria;

XIl - Atuar como primeira instancia disciplinar para todos os membros da comunidade
universitaria que se encontrem vinculados a respectiva Unidade Académica ou nela lotados;

Xl - Elaborar lista para escolha de diretor/a e vice-diretor/a de Unidade nos termos do
Estatuto e do Regimento Geral da Unilab, e da legislagao vigente;

XIV - Manifestar-se sobre a doacdo de bens moveis a Unidade Académica;

XV - Criar a proposta orcamentaria da Unidade Académica, estabelecer o seu orcamento-
programa e acompanhar a execu¢ao orcamentaria deste nos termos do Estatuto e do Regimento Geral da
Unilab, e da legislacdo vigente;

XVI - Tomar conhecimento do plano anual de gestdao e do relatério anual de atividades do
Diretor da Unidade Académica;

XVIl - Constituir comissées ou grupos de trabalho destinados a realizacdo de tarefas
especificas;

XVIIl - Deliberar sobre matéria de interesse geral da Unidade Académica, ressalvada
competéncia atribuida a outros érgaos;

XIX - Julgar os recursos que lhe forem interpostos;

XX - Propor a concessao de prémios, homenagens e outras dignidades Universitarias nos
termos do Regimento Geral da Unilab.

Art. 92 O exercicio das competéncias do Conselho do Instituto, definidas neste Regimento,
observara os seguintes procedimentos:

| - votagOes serdo nominais ou secretas, adotando-se a primeira forma sempre que a outra
nao seja requerida por quaisquer dos membros presentes nem esteja expressamente prevista;

Il - cada membro do Conselho tera direito a 1 (um) voto nas deliberagées, sempre exercido
pessoalmente, sendo que, além do voto comum, terd o Presidente do Conselho o voto de minerva;

[Il - nenhum membro do Conselho podera votar em assunto de seu interesse individual ou
do cénjuge, companheiro(a), ascendente, descendente ou colateral até 32 grau por consanguinidade;

IV — as votacdOes de processo encaminhado para a apreciacdo do Conselho deverdo levar
em conta o parecer emitido pela comissao examinadora por ele designada, quando houver;

V - é facultado ao Conselho convidar, sem direito a voto, para participar de suas reunides
qualquer pessoa que ndo seja seu membro.

Art. 10. O Conselho do Instituto de Linguagens e Literaturas reunir-se-a com a presenca da
maioria absoluta dos seus membros.

§ 19 Para efeito de estabelecimento de qudrum nas sessdes, somente serdo computadas as
representacOes efetivamente preenchidas.

§ 22 O prazo mdaximo de tolerancia para a constituicdo do quérum e inicio da sessdo serd de
30 (trinta) minutos em relacdo ao horario previsto na convocatéria, caso ndo haja quérum, a sessdo nao
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sera realizada.
§ 32 F vedada a realizagdo de reunides deliberativas em periodo de recesso académico.

§ 49 As licencgas e os afastamentos temporarios de qualquer natureza e duragdo, inclusive o
periodo de férias de servidor do(s) corpo(s) docente e técnico-administrativo em educacao e a suspensao
disciplinar, salvo no caso de haver recurso administrativo com pendéncia na decisdo final, impedirdo que
os membros dos colegiados, nessa condicdo, participem das reunides.

§ 52 A representacdo cujos membros efetivo e suplente estiverem ambos afastados ou
licenciados ndo serd computada, para efeito de quérum, na hipdtese prevista no § 49 deste artigo.

§ 62 A auséncia de representacdo de qualquer corpo constitutivo da comunidade
universitaria ndo impedira o funcionamento do drgao colegiado.

Art. 11. O Conselho da Unidade Académica reunir-se-a ordinariamente, pelo menos duas
vezes por semestre e, extraordinariamente, quando convocado por seu/sua Presidente, ou pela maioria
absoluta de seus membros.

§ 12 O Conselho da Unidade Académica poderd criar comissdes especificas para assuntos
permanentes ou eventuais, designar os seus respectivos membros, nos termos do Regimento Geral da
Unilab.

§ 22 Das decisdes do Conselho da Unidade Académica cabe recurso ao Conselho
Universitario ou ao Conselho de Ensino e Pesquisa e Extensdo, quando se tratar de matéria de ensino,
pesquisa e extensao, nos termos do Regimento Geral da Unilab.

§ 32 A convocacgdo para reunido ordindria devera ocorrer no prazo minimo de 48 (quarenta
e oito) horas de antecedéncia e, para reunido extraordinaria, o prazo minimo é de 24 (vinte quatro) horas
de antecedéncia.

Art. 12. As reunides ordindrias do Conselho serdao convocadas pelo respectivo Presidente,
enquanto as extraordindrias pela mesma autoridade, por iniciativa prépria ou por solicitagdo da maioria
absoluta de seus membros titulares.

§ 12 Os membros titulares dos colegiados serdo convocados para as reunides, com
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, mediante aviso individual, por quaisquer meios
disponiveis, aprovados pelo respectivo colegiado, e serdo informados da pauta, salvo se for considerada
reservada pela Presidéncia.

§ 29 S3o considerados de carater reservado assuntos que envolverem a reputacdo de
pessoas.

§ 32 O prazo de convocacgao poderd ser reduzido, a juizo da Presidéncia, em se tratando de
matéria a ser apreciada em regime de urgéncia, caso em que a pauta poderd ser comunicada
verbalmente e por meio eletrénico aos membros do colegiado.

§ 49 O Presidente poderd, em carater excepcional, mediante justificativa e com anuéncia
do Plenario, incluir assuntos supervenientes na pauta, no momento da reunido.

§ 52 As decisdes ad referendum do Presidente do colegiado terdo prioridade na
organizacdo da pauta das reunides subsequentes a data em que foram tomadas.

§ 62 Este Conselho, conforme art. 46 do Estatuto da Unilab, realizard pelo menos uma
reunido ordinaria por periodo letivo.

SECAO I
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DO COLEGIADO DE CURSO DE GRADUAGAO

Art. 13. O Colegiado do Curso de Graduagdo tera um/a Coordenador/a e um/a Vice-
coordenador/a, eleitos/as pela comunidade académica do curso, por maioria absoluta de votos, com
mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

§ 12 Cabe ao Coordenador presidir o Colegiado de Curso e atuar como principal autoridade
executiva do érgdo, com responsabilidade pela iniciativa nas diversas matérias de competéncia deste.

§ 22 Nas faltas ou impedimentos eventuais do Coordenador, suas atribuicdes serao
exercidas pelo Vice-coordenador e este sera, automaticamente, substituido pelo decano do Colegiado,
procedendo-se a nova eleicdo em caso de vacancia da Coordenadoria ou da Vice-Coordenadoria.

§ 32 A graduacdo em modalidade a distancia financiada por 6rgao de fomento ou
institucionalizada, atuard em em co-gestdo com outra unidade académica, o Instituto de Educacdo a
Distancia da Unilab (IEAD), selecionara coordenador e vice-coordenador por processo seletivo, conforme
Resolucao Normativa vigente.

Art. 14. O Colegiado do Curso de Graduacgao, 6rgao de consulta e de deliberagdo coletiva
em assuntos académicos, administrativos e disciplinares do Curso de Graduagao, em matéria de ensino,
pesquisa e extensao, possui a seguinte composicao:

| — Coordenador do Colegiado do Curso, como seu presidente;
Il - Vice-Coordenador;

lIl - Em caso de colegiado representativo, no minimo, 30% (trinta por cento) dos docentes
gue ministram aulas no respectivo curso de graduacao, lotados no ILL ou em institutos cujo curso possui
gestdo compartilhada regulamentada em regimento préprio.

IV — Em caso de colegiado nao representativo, este serd composto por todos os docentes
gue ministram aulas no respectivo curso de graduagao.

V — Representantes discentes eleitos por seus pares, na proporc¢do de até 15% (quinze por
cento) dos membros do Colegiado;

§1

§22. Em caso de colegiado representativo, o mandato dos representantes docentes sera de
01 (um) ano com possibilidade de renovag¢dao por mais 01 (um) ano. Os representantes docentes serdo
eleitos por seus pares, tendo no minimo 01 (um) representante de cada setor do conhecimento que
integra o curriculo do curso, cujas areas sao definidas pelo préprio Colegiado em seu Regimento.

10

. O mandato do(a) coordenador(a) do curso sera vinculado ao exercicio da funcao.

10

§32. Se adotado o colegiado representativo, caso o quantitativo de docentes titulares
eleitos pelas areas do conhecimento nao totalizarem 30% dos docentes, conforme previsto no Inciso lll,
sera realizada votagdo em reunido do colegiado para a escolha dos membros faltantes e seus respectivos
suplentes.

§42, O mandato dos representantes discentes sera de 01 (um) ano com possibilidade de
renovagdo por mais 01 (um) ano.

Art. 15. Do processo de elei¢dao para composicao do Colegiado de Curso de Graduagao,
caso seja representativo:

| — O Coordenador do Colegiado do Curso convocara reunido da categoria docente,
anualmente, para escolha dos representantes docentes dos setores;

Il — No caso de Colegiado em formacao, cabera ao Conselho do ILL ou comissdo instituida
pelo Conselho, definir as areas de conhecimento do Curso de Graduacgdo, convocar e conduzir o processo
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eleitoral para a escolha de Coordenador, Vice-coordenador e membros docentes elegiveis.

IIl — Cada docente sé podera ser eleito para apenas um Colegiado de Curso de Graduacgao
vinculado ao ILL, mesmo que ministre aulas em disciplinas de mais de um curso;

IV — O processo de escolha dos representantes discentes do Colegiado ficara a cargo do
Centro Académico do Curso.

V — O processo de eleicdo dos representantes docentes se dara da seguinte forma:

a) Os docentes de, preferencialmente, cada setor do conhecimento elegerdo 01 (um)
representante titular com seu respectivo suplente;

b) As votagdes dos membros, titular e suplente, serdo realizadas de forma independente,
primeiramente escolhendo-se o titular, e em seguida o membro suplente;

c¢) No caso do item anterior, realiza-se primeiramente uma votacdo Unica para
preenchimento das vagas remanescentes de membros titulares, e em seguida uma votacao Unica para
preenchimento das supléncias correspondentes;

d) Também no caso do item (c), o preenchimento das vagas remanescentes de membros
titulares se dara na ordem decrescente da quantidade de votos recebidos.

e) As reunides devem ocorrer de forma presencial e com pauta Unica.

VIl — Cabera ao Coordenador do Colegiado do Curso encaminhar a ata da reunido da
categoria docente que elegeu os representantes docentes ao Conselho do Instituto de Linguagens e
Literaturas para conhecimento.

Art. 16. S3o atribuicdes do Colegiado do Curso de Graduacao:

| — Deliberar sobre as atividades do Curso, de acordo com as normas estabelecidas pelos
Conselhos Superiores;

Il — Eleger, dentre os docentes permanentes do Instituto de Linguagens e Literaturas, e,
possivelmente, docentes lotados em institutos cujo curso possui gestao compartilhada, os membros do
Nucleo Docente Estruturante (NDE), conforme legislacdo interna e o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Il — Promover a avaliagdo do Curso em articulagio com os objetivos e critérios
institucionais;

IV — Desenvolver acles integradoras entre as demais unidades responsaveis por
componentes curriculares do curso, de forma a garantir os principios e a finalidade da Universidade;

V — Deliberar sobre proposta de inclusdo ou alteragdo de ementa e/ou bibliografia basica e
complementar de componente curricular do PPC, submetendo-a, depois, a apreciacdo do Conselho de
Unidade Académica;

VI — Apds apreciagdo do NDE, deliberar sobre proposta de reforma do PPC, submetendo-a,
depois, a apreciacao do Conselho de Unidade Académica;

VIl — Promover a articulacdo e a compatibilizacdo das atividades e planos de trabalho
académicos do Curso;

VIl — Avaliar as atividades de ensino ministradas nos componentes curriculares do Curso;

IX — Encaminhar a Direcdo da Unidade Académica solicitacdo de providéncias que
viabilizem o seu pleno funcionamento;

X — Planejar a oferta de componentes curriculares, em didlogo com da Diretoria da
Unidade Académica;

Xl — Decidir sobre procedimentos referentes aos pedidos de matricula, trancamento,
transferéncia ou aproveitamento de estudos;
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XIl — Deliberar sobre solicitagdes, recursos ou representacdes de alunos referentes a
pedidos de matricula, trancamento, transferéncia, aproveitamento de estudos, aproveitamento de horas
de atividades complementares e revisdo de resultado de disciplina ou de banca de avaliacdo de TCC,
respeitando o que, sobre estes assuntos, estabelece o PPC do Curso e o Regimento Interno do Curso.

XIIl - Deliberar sobre a realizacdo de estagio em dOrgdaos complementares, conforme a
legislacdo vigente.

Art. 17. Para além das prerrogativas e deveres definidos neste regimento, o Colegiado de
Curso de Graduacgao deve observar as prerrogativas e deveres a ele atribuidos pelo Regimento Geral da
UNILAB.

Paragrafo Unico. Das decisbes do Colegiado de Curso de Graduag¢do cabe recurso ao
Conselho do Instituto de Linguagens e Literaturas.

Art. 18. S3o atribuicGes do Nucleo Docente Estruturante (NDE), segundo Resolugdo N215
de 2011:

| — Contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;

Il — Zelar pela integragdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes no curriculo;

Il — Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao,
oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias de mercado de trabalho e afinadas com as politicas
publicas relativas a drea de conhecimento de curso;

IV — Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de
graduacao.

Art. 19 — O exercicio das competéncias do Colegiado de Curso de Graduagdo, definidas
neste Regimento, observara os seguintes procedimentos:

| — As votagdes serdo nominais ou secretas, adotando-se a primeira forma sempre que a
outra nao seja requerida por quaisquer dos membros presentes nem esteja expressamente prevista;

Il — Cada membro do Colegiado tera direito a 01 (um) voto nas deliberacGes, sempre
exercido pessoalmente, sendo que, além do voto comum, terd o Presidente do Colegiado, o voto de
minerva;

Il = Nenhum membro do Colegiado poderd votar em assunto de seu interesse individual
ou do conjuge, companheiro(a), ascendente, descendente ou colateral até 32 grau por consanguinidade;

IV — E facultado ao Colegiado convidar, sem direito a voto, para participar de suas reunides
gualquer pessoa de seu interesse.

V — A matéria a ser submetida ao Colegiado do Curso de Graduacdo deverd estar
devidamente fundamentada e, se necessdrio, instruida com a documentacdo indispensdvel a sua
apreciagao.

VI — A qualquer membro do Colegiado é permitido pedir adiamento da apreciacdo da
matéria constante da pauta e que ndo satisfaca as exigéncias previstas no artigo anterior, bem como a
retirada da pauta de qualquer assunto que nao seja da competéncia do Colegiado.

VIl — Serdo concedidos, no maximo, 2 (dois) adiamentos por matéria, devendo o processo
ser apresentado na reunido seguinte para apreciacao e deliberacdo, devidamente instruido.

VIl — O prazo para exame, emissao de parecer ou prestacao de informagdes em processos
distribuidos pelo Coordenador do Colegiado de Curso é de 8 (oito) dias uteis, a contar da data do
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recebimento pelo relator, podendo ser prorrogado por igual periodo, a pedido do relator, com
fundamentagao.

Art. 20. O Colegiado do Curso de Graduacgdo reunir-se-a ordinariamente, pelo menos uma
vez por semestre e, extraordinariamente, quando convocado por seu/sua Presidente, ou pela maioria
absoluta de seus membros.

Art. 21. As reunides ordindrias e extraordindrias dos colegiados de cursos de graduacdo do
ILL ocorrerdo de forma presencial, remota ou hibrida, desde que respeitados os normativos internos da
Unilab, na forma do Estatuto e do Regimento Geral da Unilab, e da legislagdo vigente.

Art. 22. As reunides serao realizadas com a presenca da maioria absoluta de seus membros
(quorum minimo).

Art. 23. Em caso de composicdo representativa do Colegiado do Curso de Graduacao,
caberd ao membro docente titular comunicar ao seu suplente sua eventual impossibilidade de
comparecimento a reunido do Colegiado.

§ 19, A justificativa da auséncia podera ser encaminhada por escrito ao Coordenador, até
72 (setenta e duas) horas apds a reunido;

§ 22 No caso de impossibilidade de comparecimento do membro titular e do
comparecimento do suplente, ndo sera considerada auséncia sem justificativa do membro efetivo.

Art. 24. As deliberagbes do Colegiado serdo tomadas por maioria simples dos seus
membros presentes.

§19. Entende-se por maioria simples o quantitativo de 50% mais um dos membros do
Colegiado presentes a reunido.

Art. 25. A convocagdo para reuniao serd feita sempre por correio eletronico no qual conste
a pauta da reunido.

Art. 26. Em qualquer caso, a convocagao contera a ordem do dia.

§12. No caso de reunido extraordindria, em regime de urgéncia, a discussdo se limita a
matéria que ensejou a convocacao;

§29. As reunides ordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas;

§32. Em caso de urgéncia, o Coordenador poderd reduzir para 24 (vinte e quatro) horas o
periodo minimo de antecedéncia as convocagdes.

Art. 27. A Ata sera lavrada e assinada pelos membros presentes a reunido.

Art. 28. Da Ata de cada reunido da plendria do Colegiado do Curso constarao:
| - natureza, dia, hora e local da reunido;

Il - nome do Coordenador, dos membros presentes e dos ausentes que justificaram
impossibilidade de comparecimento;
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Il - expediente, €;

IV - discussdo da ordem do dia, declaracdo de votos e outros fatos.

Art. 29 - Cada reunido de colegiado serd registrada em ata lavrada pela sua respectiva
secretaria, discutida e aprovada em até trés sessdes ordindrias posteriores, culminando com a assinatura
do documento por todos os membros participantes de sua aprovacao.

§ 192 Sera considerada valida a ata aprovada com a assinatura do Presidente, do secretdrio e
dos presentes a reunido que a aprovou, ou, alternativamente, acompanhada da lista de presenca da
reuniao, com as respectivas assinaturas.

§ 22 Apds aprovada, a ata tera cardter publico e sera disponibilizada na pdagina eletronica
do drgdo pertinente.

§ 32 Em casos especiais, sera facultado ao érgao colegiado a aprovagao e assinatura da ata
na mesma sessao.

§ 42 A retificacdo de ata de reunido sera solicitada em resposta a convocacdo em que o
documento foi enviado.

§ 52 As atas registrardo, preferencialmente, as deliberacées dos colegiados e poderdo
registrar declaragdes de votos de membros, que assim o solicitarem.

Art. 30. As licencas e os afastamentos temporarios de qualquer natureza e duracdo,
inclusive o periodo de férias do docente e a suspensdo disciplinar, salvo no caso de haver recurso
administrativo com pendéncia na decisdo final, impedirdo que os membros dos colegiados, nessa
condicdo, participem das reunides.

Art. 31. O quorum para realizacdo de reunides do colegiado sera contabilizado a partir do
guantitativo de membros sem impedimentos legais de participacao.

Art. 32. A reunido serd gravada para fins de registro técnico, ndo sendo necessario
arquivamento por mais de cinco anos.

§19. A gravacdo deve ser realizada com equipamentos oferecidos pela universidade, dando
ciéncia aos participantes da reunido do inicio e do fim da gravacao.

§22. O armazenamento deve ser proporcionado pela IES, com a gravacdao ficando aos
cuidados da secretaria do curso.

§32 Na auséncia de condi¢Ges materiais ofertadas pela IES, para executar o que se prevé
nos § 12 e 22 deste Artigo, é facultada a coordenagdo de cursos a tarefa de gravacao e armazenamento.

Art. 33. O comparecimento dos membros do colegiado as reunides sera preferencial a
gualquer outra atividade, a nivel de curso, seja ela administrativa, de ensino, pesquisa e extensao.

SECAO III

DO COLEGIADO DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

Art. 34. A Pés-Graduagdo do Instituto de Linguagens e Literaturas pode ser Lato Sensu e
Stricto Sensu, nas modalidades presencial e a distancia.
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Art. 35. A coordenacdo (e vice-coordenacdo) didatica de cada curso de Especializacdo
devera ser aprovada pelo Conselho do ILL, apds sele¢cdo de docentes interessados para a vaga.

Art. 36. A coordenagao didatica de cada curso de Mestrado e Doutorado é exercida por um
Colegiado de Curso, com as seguintes atribuicoes:

| - orientar e coordenar as atividades do curso, de acordo com as normas pertinentes,
aprovadas nos érgdos de deliberagdo superior;

Il - promover a avaliagdo do Curso, em articulagio com os objetivos e critérios
institucionais;

Il - desenvolver acgbes integradoras entre as demais unidades responsdveis por
componentes curriculares do curso, de forma a garantir os principios e finalidade da Universidade;

IV - elaborar e aprovar o Projeto Pedagégico do Curso;

V - elaborar e aprovar o Plano Anual das Atividades do Curso;

VI - aprovar bancas de defesa de dissertacdes e teses, quando couber;
VII - aprovar programas dos componentes curriculares do curso;

VIl - promover a articulagdo e a compatibilizacdo das atividades e planos de trabalhos
académicos do Curso;

IX - propor e aprovar, em primeira instancia, altera¢cdes no curriculo do Curso, bem como a
criacdo e a extincdo de componentes curriculares;

X - avaliar as atividades de ensino ministradas nos componentes curriculares do Curso;

Xl - encaminhar a Direcdo da Unidade Académica solicitacdo de providéncias que
viabilizem o seu pleno funcionamento;

XIl - planejar a oferta de componentes curriculares;

Xl - decidir sobre procedimentos referentes a matricula, a reop¢ao, a dispensa e a inclusdo
de atividades académicas curriculares, a transferéncia, a continuidade e ao aproveitamento de estudos,
obtencdo de novo titulo, e outras formas de ingresso, bem como ao trancamento de matricula, obedecida
a legislacao pertinente;

XIV - deliberar sobre solicitacdes, recursos ou representacdes de alunos referentes a sua
vida académica.

§ 19 Os colegiados de curso devem elaborar seu prdprio regimento para aprovagdo no
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 22 Nas dareas em que houver cursos sequenciais, estes serdo coordenados pelos
respectivos colegiados de curso de Graduagdo ou alternativamente por comissdes coordenadoras,
conforme os respectivos projetos.

§ 32 Nas dreas em que houver cursos de Pds-Graduacdo em diferentes niveis, estes serao

coordenados por um sé colegiado de curso ou, alternativamente, nos cursos de
especializacdo e aperfeicoamento, por comissoes de coordenadores.

§ 42 O Colegiado de Curso e a Comissdao coordenadora terdo sede em uma Unidade
Académica, determinada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 52 Em carater provisério, curso ndo vinculado a Unidade Académica terd localizagao
decidida pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 62 Outras competéncias dos colegiados de curso serdo dispostas no Regimento Geral da
Unilab.
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Paragrafo Unico. Das decisGes dos colegiados de curso, cabe recurso ao Conselho do
Instituto de Linguagens e Literaturas.

Art. 37. Cada Colegiado de Curso de Pds-Graduacgdo tera um Coordenador e um Vice-
coordenador, eleitos pelo érgdo, por maioria absoluta de votos, com mandato de 2 (dois) anos, permitida
a reconducao.

Art. 38. O Colegiado do Curso de Pds-Graduacdo reunir-se-a ordinariamente, pelo menos
uma vez por semestre e, extraordinariamente, quando convocado por seu/sua Presidente, ou pela
maioria absoluta de seus membros.

Art. 39. As reunides ordinarias e extraordindrias dos colegiados de cursos de graduacdo do
ILL ocorrerdao de forma presencial, remota ou hibrida, desde que respeitados os normativos internos da
Unilab, na forma do Estatuto e do Regimento Geral da Unilab, e da legislagdo vigente.

Art. 40. Em qualquer caso, a convocacao contera a ordem do dia.

§12. No caso de reunido extraordinaria, em regime de urgéncia, a discussdo se limita a
matéria que ensejou a convocacao;

§29. As reunides ordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas;

§32. Em caso de urgéncia, o Coordenador poderd reduzir para 24 (vinte e quatro) horas o
periodo minimo de antecedéncia as convocacgdes.

Art. 41. Da Ata de cada reunido do Colegiado de Pds-Graduacdo, quando houver,
constarao:

| - natureza, dia, hora e local da reunido;

Il - nome do Coordenador, dos membros presentes e dos ausentes que justificaram
impossibilidade de comparecimento;

Il - expediente, €;

IV - discussdo da ordem do dia, declaragdo de votos e outros fatos.

Art. 42. Cada reunido de colegiado serd registrada em ata lavrada pela sua respectiva
secretaria, discutida e aprovada em até trés sessdes ordindrias posteriores, culminando com a assinatura
do documento por todos os membros participantes de sua aprovagao.

§ 12 Serd considerada valida a ata aprovada com a assinatura do Presidente, do secretario e
dos presentes a reunido que a aprovou, ou, alternativamente, acompanhada da lista de presenca da
reuniao, com as respectivas assinaturas.

§ 292 Apds aprovada, a ata tera carater publico e sera disponibilizada na pagina eletronica
do érgdo pertinente.

§ 32 Em casos especiais, serd facultado ao érgdo colegiado a aprovacdo e assinatura da ata
na mesma sessao.

§ 42 A retificacdo de ata de reunido serd solicitada em resposta a convocacdo em que o
documento foi enviado.

§ 52 As atas registrardo, preferencialmente, as delibera¢des dos colegiados e poderao
registrar declaracdes de votos de membros, que assim o solicitarem.
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§ 62 As discussdes e manifestacdes realizadas durante as reunides do colegiado serao
gravadas e mantidas sob a guarda de suas respectivas secretarias no periodo de cinco anos.

Art. 43. A composicdo do Colegiado de Curso sera estabelecida no PPC, a ser aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

SECAO IV

DO CONSELHO GESTOR DO ORGAO COMPLEMENTAR

Art. 44. Conforme definido nos & 12 e 22 do Art. 97 do Estatuto da Unilab, o Orgdo
Complementar, na condicdo de Orgdo Complementar, sera dirigido por um Conselho Gestor, que tera a
seguinte composicao:

| — Coordenador do Orgdo Complementar, na presidéncia do Conselho Gestor;
Il - Vice-Coordenador do Orgdo Complementar;
lIl - 01 (um) orientador representante de cada area de linguagem;

IV — 01 (um) representante do corpo discente, que esteja atuando no Orgdo Complementar
como bolsista;

V — 01 (um) representante dos servidores técnico-administrativos, que esteja lotado no
Orgdo Complementar;

Paragrafo Unico. A presenca, no Conselho Gestor, de convidados precisa da aprovacao dos
conselheiros, por maioria simples dos votos. O tempo de permanéncia do convidado é circunscrito a
realizacdo de projeto e/ou pesquisa/atividade a qual esteja vinculado.

Art. 45. Os membros do Conselho Gestor passardo por processo seletivo e terdo tempo de
mandato assim definidos:

| — Coordenador do Orgdo Complementar: eleito, em reunido do Conselho Gestor, na qual
lista triplice sera constituida e posteriormente encaminhada para aprovacdo no Conselho de Unidade
Académica, designado pelo Diretor do Instituto de Linguagens e Literaturas e nomeado pelo Magnifico
Reitor, com mandato de dois (02) anos, sendo permitida uma Unica reconducao.

Il — Vice-Coordenador do Orgdo Complementar: eleito, com mandato vinculado ao do
Coordenador, em reunidao do Conselho em reunido do Conselho Gestor, na qual lista triplice serd
constituida e posteriormente encaminhada para aprovacdo no Conselho de Unidade Académica,
designado pelo Diretor do Instituto de Linguagens e Literaturas e nomeado pelo Magnifico Reitor, com
mandato de dois (02) anos, sendo permitida uma Unica reconducao.

Il = 01 (um) orientador de cada area de linguagem, selecionados por processo seletivo,
elaborado pela Coordenac3o do Orgido Complementar, com mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a
reconducao.

IV — 01 (um) representante do corpo discente, que esteja atuando no Orgdo Complementar
como bolsista, indicado pelo Coordenador do Orgdo Complementar, com aprovacdo do conjunto de
discentes bolsistas do Orgdo Complementar, com mandato de 1 (um) ano, sendo permitida a reconduc3o.

V — 01 (um) representante dos servidores técnico-administrativos, que esteja lotado no
Orgdo Complementar, em lotacdo integral ou parcial de sua carga-hordria semanal de trabalho no
Instituto de Linguagens e Literaturas: indicado pelo Coordenador do Orgdo Complementar, com
aprovacdo do corpo técnico do Orgdo Complementar, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a
reconducao.
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Paragrafo unico. Coordenador e Vice-Coordenador poderdo ser reconduzidos aos cargos
apenas uma vez, consecutivamente, e tantas vezes quantas forem em intervalos de 2 (dois) anos do seu
ultimo mandato. Na auséncia e impedimentos do Coordenador e Vice-Coordenador, o professor
orientador de area de linguagem decano na Unilab podera assumir interinamente, até nova eleicdo.

Art. 46. Compete ao Conselho Gestor do Orgdo Complementar:

| — Atuar como 6rgdo deliberativo do Orgdo Complementar nos assuntos de sua
competéncia e como 6rgao consultivo de seus membros componentes;

Il — Propor normativos sobre questdes de ordem administrativa, didatica e disciplinar, no
ambito de sua competéncia, submetendo-os a aprovacdo ou a modificacdo destes ao Conselho de
Unidade Académica do Instituto de Linguagens e Literaturas;

Il — Deliberar e aprovar o plano de atividades do Orgdo Complementar, incluindo
calenddrio, eventos de divulgacdo artistica, de pesquisas no ambito do ensino e aprendizagem de linguas,
de atuacgGes discentes em atividades de Estagio Supervisionado, bem como a alocacdo de estagidrios e
bolsistas em cada periodo letivo, sempre em consonancia com o calendario académico da Unilab;

IV — Deliberar sobre recursos encaminhados a Coordenacdo no que se refere aos exames
de proficiéncia, aos cursos de linguas e a sele¢bes especificas, quando for o caso;

V — Aprovar ou modificar o regimento préprio, submetendo-o ao Conselho de Unidade
Académica do Instituto de Linguagens e Literaturas;

VI — Fazer cumprir as disposicOes legais das resoluges internas do 6rgdo e de seu
Regimento Interno;

VII - Planejar as necessidades financeiras anuais do Orgdo Complementar e submeté-las a
apreciacao do Conselho do ILL;

VIl - Deliberar sobre questdes financeiras — no caso de aporte financeiro publico ou
privado — e submeté-lo ao Conselho do ILL para aprovagao e posterior presta¢do de contas;

IX — Exercer as demais atribuicdes que se incluam, de maneira expressa ou implicita, no
ambito de sua competéncia.

Paragrafo Unico. A aprovagao ou a modificacdo do Regimento, de que fala o inciso V deste
artigo, exige a maioria absoluta de votos dos membros do Conselho de Unidade do Instituto de
Linguagens e Literaturas.

Art. 47. Da Ata de cada reunido do Conselho Gestor de Orgdo Complementar constardo:
| - natureza, dia, hora e local da reuniao;

I - nome do Coordenador, dos membros presentes e dos ausentes que justificaram
impossibilidade de comparecimento;

Il - expediente, €;
IV - discussao da ordem do dia, declaracdo de votos e outros fatos.

Art. 48 - Cada reunido de Conselho Gestor sera registrada em ata lavrada pela sua
respectiva secretaria, discutida e aprovada em até trés sessdes ordindrias posteriores, culminando com a
assinatura do documento por todos os membros participantes de sua aprovacao.

§ 12 Serd considerada vdlida a ata aprovada com a assinatura do Coordenador, do
secretario e dos presentes a reunido que a aprovou, ou, alternativamente, acompanhada da lista de
presenca da reunido, com as respectivas assinaturas.

§ 292 Apds aprovada, a ata tera cardter publico e sera disponibilizada no sistema eletrénico
do drgdo pertinente.
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§ 32 Em casos especiais, sera facultado ao érgao colegiado a aprovagao e assinatura da ata
na mesma sessao.

§ 42 A retificacdo de ata de reunido serd solicitada em resposta a convocacdo em que o
documento foi enviado.

§ 52 As atas registrardo, preferencialmente, as delibera¢des do Conselho Gestor e poderdo
registrar declaracGes de votos de membros, que assim o solicitarem.

CAPITULO III

DOS ORGAOS EXECUTIVOS

SECAOI

DA DIRECAO DE UNIDADE ACADEMICA

Art. 49. A Dire¢do é a unidade executiva e administrativa, constituida pelo/a Diretor/a e
Vice-Diretor/a, responsavel pela coordenagdo, fiscalizagdo e superintendéncia das atividades de
responsabilidade da Unidade Académica.

§ lo As atividades de responsabilidade da Direcao da Unidade Académica serdo
coordenadas pelo/a Diretor/a e Vice-Diretor/a.

§ 20 Nas auséncias ou impedimentos eventuais simultaneos do/a Diretor/a e do Vice-
Diretor/a, a direcdo da Unidade Académica sera exercida pelo decano, que é o membro do Conselho da
Unidade Académica mais antigo no magistério superior na Unilab e, em caso de igualdade de condicGes,
pelo mais idoso, observadas as restricdes da lei e deste Estatuto para o exercicio da presidéncia de érgao
colegiado.

Art. 50. Os cargos de Diretor/a e Vice-Diretor/a da Unidade Académica serdo exercidos por
docente em regime de dedicacdo exclusiva, com mandato de 4 (quatro) anos, permitida uma reconducao
consecutiva.

§12 O/A Diretor/a e o Vice-Diretor/a serdo nomeados pelo Reitor, que os escolhera de lista
triplice de docentes, organizada, em ambos os casos, pelo Conselho da Unidade Académica, nos termos
deste Estatuto e do Regimento Geral, respeitada a legislagdo vigente.

§ 22 A lista de docentes, pela ordem de votos obtidos em sessdo do Conselho da Unidade
Académicas, sera encaminhada a autoridade competente, até 60 (sessenta) dias antes de concluido o
mandato do/a Diretor/a ou do Vice-Diretor/a em exercicio, ou nos demais casos de vacincia, dentro do
60 (sessenta) dias subsequentes a vaga.

Art. 51. Somente podera ser titular do cargo de Diretor/a e vice aquele professor efetivo
com regime de trabalho de dedicacdo exclusiva, lotado no ILL, que possua pelo menos um dos critérios:

a) possuir titulo de especialista, mestre ou doutor em area correlata ao cargo ou fungao
para o qual tenha sido indicado, conforme Portaria Reitoria/Unilab N2 505, de 5 de abril de 2022;

b) possuir experiéncia profissional de, no minimo, um ano e seis meses em atividades
correlatas as areas de atuac¢do da unidade ou em areas relacionadas as atribuicdes e as competéncias do
cargo ou da funcao;
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c) ter exercido cargo de diregao, fun¢ao gratificada ou fungao de coordenador de curso por,
no minimo, um ano e seis meses, conforme Portaria Reitoria/Unilab N2 505, de 5 de abril de 2022.

Paragrafo unico: O/A candidato/a deve ndo possuir impedimentos normativos ou legais
previstos nos instrumentos normativos da UNILAB, ou na legislacao brasileira.

Art. 52. Compete ao/a Diretor/a da Unidade Académica:

| - Atuar como principal autoridade administrativa na Unidade Académica, supervisionando
as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, e dirigindo os servicos administrativos relativos a gestao do
pessoal, as finangas e ao patrimonio em consonancia com as orientagdes estatutarias, regimentais e
legislagao pertinente;

Il - Cumprir e fazer cumprir as determinac¢des contidas no Estatuto, no Regimento Geral da
Unilab e as decisdes do Conselho da Unidade, bem como em outras regulamenta¢des oriundas dos
Orgios de deliberac3o superior da Universidade;

Il - Propor a Reitoria a assinatura de convénios, contratos, acordos e ajustes;

IV - Estimular e apoiar a participacdo da Unidade Académica em eventos cientificos e
culturais;

V - Superintender a administracao dos bens patrimoniais em uso na Unidade Académica e
o emprego de recursos financeiros, prestando contas aos 6rgdaos competentes da Universidade;

VI - Propor a execugdo de servicos ou obras e a aquisicao de material;

VII - Praticar atos de administracdo e encaminhar a Reitoria propostas relativas a dispensa,
transferéncia, redistribuicdo, remocdo e afastamento de pessoal docente e técnico administrativo em
educacdo, lotados na Unidade, ouvido o Conselho da Unidade Académica, nos termos do Estatuto, do
Regimento Geral e da legislacdo pertinente;

VIII - Assegurar a execucao do regime didatico especialmente no que concerne a programas
e hordrios, ouvidos os respectivos Colegiados do Curso;

IX - Zelar pelo fiel cumprimento do regime disciplinar a que estdo sujeitos os servidores
docentes, estudantes e técnico-administrativos em educa¢do da Universidade, no ambito da Unidade
Académica, nos termos deste Estatuto, do Regimento Geral e da legislacdo pertinente;

X - Supervisionar a frequéncia dos servidores, manter a ordem e a disciplina, propor ou
determinar a instauracdo de sindicancias e processos administrativos disciplinares, assim como cumprir
determinacao de instancia superior nesse propdsito;

Xl - Constituir comissdes ou grupos de trabalho destinados a realizacdo de tarefas
especificas;
XIl - Expedir portarias, ordens de servigo, avisos e instrugoes;

Xl - Promover o intercambio da Unidade Académica com outras entidades, nacionais e
estrangeiras

by

XIV - Encaminhar a Reitoria, no prazo regulamentar, o Plano Anual das Atividades da
Unidade Académica nos termos de Regimento Geral;

XV - Presidir o Conselho da Unidade Académica;

XVI - Submeter o plano anual de Gestao ao Conselho de Unidade em consonancia com o
desenvolvimento Institucional da Universidade e com as normas estabelecidas pelo Conselho
Universitario;

XVII - Apresentar ao Conselho da Unidade o relatdrio anual de atividades da Unidade;

XVIII - Delegar responsabilidades e missdes nos termos de Regimento Geral;
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XIX - Cumprir as atribuicdes que lhe forem delegadas pelo Reitor ou pelo Conselho da
Unidade Académica, nos termos da legislacdo em vigor;

XX - Promover reunides, seminarios ou encontros cientificos e culturais;

XXI - Promover a compatibilizacdo das atividades Académicas e Administrativas no ambito
da Unidade.

Art. 53. S3o atribui¢des do/a Vice-Diretor/a:
| - Substituir automaticamente o/a Diretor/a em suas faltas ou impedimentos eventuais;

Il - Colaborar com o/a Diretor/a na supervisdo das atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, bem como nas atividades administrativas da Unidade Académica;

Il - Desempenhar as funcdes que lhe forem delegadas pelo/a Diretor/a da Unidade
Académica ou determinadas pelo respectivo conselho da Unidade Académica.

SECAO II

DA COORDENACAO DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 54. A Coordenacdo de Curso é gerida por um coordenador eleito pelo colegiado de
curso, por maioria absoluta de votos, com mandato de 2 (dois) anos, permitida uma reconducao.

§ 12 Nas faltas ou impedimentos eventuais do Coordenador, suas atribuicbes serdo
exercidas pelo Vice-coordenador e este serd, automaticamente, substituido pelo decano do Colegiado.

§ 22 Em caso de vacancia do cargo por renuncia, destituicao, desligamento do quadro de
docentes do Instituto de Linguagens e Literaturas, ou 6bito do Coordenador ou Vice-coordenador,
realizar-se-3a, no prazo de até 60 (sessenta) dias, a escolha de um novo gestor, conforme estabelecido no
Estatuto vigente da UNILAB.

Art. 55. Somente podera ser titular do cargo de Coordenador de Curso de Graduagdo
aquele que possua as seguintes condic¢des e atributos:

a) possuir titulo de doutorado;
b) ser professor efetivo com regime de trabalho de dedicacdo exclusiva;

c) ser integrante do quadro de pessoal docente do Instituto de Linguagens e Literaturas ou
docente lotado em institutos cujo curso possui gestao compartilhada com o ILL, regulamentada em
regimento proprio;

d) ser ministrante de disciplinas do respectivo Curso de Graduacao;

e) ndo possuir impedimentos normativos ou legais previstos nos instrumentos normativos
da UNILAB ou na legislagao brasileira.

Art. 56. Em caso de consulta a toda comunidade académica, a escolha de Coordenador de
Curso sera conduzida por uma comissdo eleitoral composta por representantes docentes e discentes da
comunidade académica, instituida pelo colegiado do curso de graduacao.

§ 12. Em caso de chapa Unica, a chapa inscrita, independente do numero de votos, é a
escolhida para representacdo da coordenacao.
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§ 22. Em caso de empate, os critérios de desempate sdo o tempo de servigo na instituicdo e
o servidor com maior idade.

§ 32, Em caso de consulta interna em érgdo colegiado, a chapa eleita deverd obter maioria
absoluta, independentemente da quantidade de presentes.

Art. 57. Caberd a comissdo eleitoral elaborar e executar o edital de consulta para escolha
de Coordenador de Curso seguindo as normatizacdes dispostas na legislacdo brasileira vigente, no
Estatuto e no Regimento Geral da UNILAB.

Art. 58. Compete ao Coordenador de Colegiado de Curso de Graduacao:
| - gerenciar e representar o Colegiado de Curso;

Il - cumprir e fazer cumprir os instrumentos legais da UNILAB, as delibera¢des dos
Conselhos Superiores e os Regimentos Internos dos Orgdos da Universidade;

lll - receber e encaminhar ao Conselho do Instituto de Linguagens e Literaturas - CILL,
devidamente instruidos, os recursos interpostos contra as decisdes do Colegiado;

IV - colocar em julgamento os pedidos de reconsideracdo contra decisGes emitidas pelo
proprio Colegiado;

V — receber e encaminhar ao Colegiado solicitacdes, recursos ou representacdes de alunos
referentes a sua vida académica;

VI —acompanhar, orientar e realizar a matricula dos estudantes ingressantes nos
componentes curriculares que constituem o primeiro periodo da matriz curricular do curso;

VIl — orientar os discentes quanto aos procedimentos para matricula em disciplinas e em
TCC, obedecido o calendario académico;

VIl — acompanhar, orientar e realizar o ajuste de matricula em componentes curriculares,
em prazo definido no calendario académico, condicionado a disponibilidade de vagas;

IX — acompanhar, orientar, deferir ou indeferir o trancamento de matricula em
componentes curriculares;

X — planejar, em discussao com o Colegiado, a distribuicdo de componentes curriculares,
priorizando a efetiva oferta dos componentes previstos pelo PPC para cada periodo letivo;

Xl - dar cumprimento as deliberacées do Colegiado;

XIl - coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades didatico-pedagdgicas do
curso;

Xl - organizar a oferta de disciplinas a cada periodo letivo, solicitando as areas de
conhecimento a indicagao dos docentes;

XIV - coordenar e acompanhar as atividades de colacdo de grau;

XV - manter atualizados os registros e a documentagdao inerentes ao Curso e suas
atividades;

XVI - propor e encaminhar os horarios de aulas do Curso para consolidacdo pelo/a
Diretor/a do Instituto de Linguagens e Literaturas;

XVII - acompanhar o periodo minimo e maximo da integralizagdo curricular dos alunos em
curso;

XVIII - Acompanhar o processamento de matricula e efetuar eventuais ajustes,
conjuntamente com o érgdo competente pelo Registro e Controle Académico;

XIX - convocar e presidir as reunides do Colegiado;
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XX - exercer o direito de voto, inclusive o de qualidade, nos casos de empate;

XXI — Acompanhar a integralizagdo de carga-hordria de atividades desenvolvidas pelo
curso, tais como: atividades de horas complementares, horas de extensdo universitdria, trabalho de
conclusdo de curso (TCC), disciplinas de estagio supervisionado, dentre outros;

XXIl — Acompanhar a selegao de discentes nos programas de monitoria institucionais.

Art. 59. Outras competéncias, atribuicdes e prerrogativas do Coordenador de Curso de
Graduacdo estdo estabelecidas no Estatuto e no Regimento Geral da UNILAB.

Art. 60. E de competéncia da coordenacdo de curso de graduacdo indicar, a partir de
deliberagdo colegiada, coordenages e/ou grupos de trabalho especificos ou responsaveis, como a
Coordenacao de Estagio, a Coordenacdo de Extensdo, comissGes de aproveitamento de disciplina e outras
comissdes permanentes ou de curta duragao.

Art 61. Conforme o Artigo 37 da Resolucdo CONSEPE/UNILAB no 81, de 20 de abril de
2021, compete a Coordenacao das Atividades de Extensao:

| - supervisionar, estimular e apoiar a elaboracdo e submissdo de projetos e acbes de
extensao;

Il - informar, no inicio de cada semestre, dados referentes a oferta de a¢des de extensao
pelo curso (quantidade de vagas, horario, dia da semana, perfil do aluno, etc);

Il - apoiar a coordenacdo de curso no periodo de matricula dos estudantes nas
componentes curriculares de extensao;

IV - acompanhar e avaliar a execucao de projetos e atividades de extensdo no ambito do
curso;

V - acompanhar a interacdo dialdgica dos discentes e docentes do curso com a sociedade
por meio das a¢les de extensao;

VI - divulgar os projetos e as atividades desenvolvidas pelo curso junto aos discentes e
docentes;

VII - interagir com a Coordenac¢do de Curso e a Pro-Reitoria de Extensdo, Arte e Cultura
para realizacdo das iniciativas da extensao;

VIII - propor e desenvolver estratégias e instrumentos de acompanhamento e avaliagao
para a gestdo das acdes de extensdo no curso;

IX - estimular a interacdo cultural local, regional e internacional entre discentes e docentes
extensionistas no ambito do curso;

X - apoiar a coordenagao do curso na atividade de creditagdo da carga hordria de extensao,
por meio do sistema de registro académico.

§ 12 A coordenacao de Extensdo, segundo Resolugdo Consepe n? 81, de 20 de abril de
2021, art. 36, serd escolhida, em reunido de colegiado, para ocupar o cargo pelo periodo de 2 (dois) anos,
podendo ser reconduzida por igual periodo caso manifeste interesse.

§ 2 2. Na auséncia da coordenacdao de Extensdo, as tarefas relacionadas as atividades
curricularizadas nos cursos de graduacdo devem ser desempenhadas pela coordenacdo de curso,
provisoriamente até a nomeacgao de um novo coordenador de Extensao.

Art. 62. O Coordenador de Estdgio ou responsdvel pelo acompanhamento das disciplinas
de estagio (independente do curso de Graduacgao), segundo a Resolugdo Consepe n2 87, de 10 de junho
de 2021, terd funcdo exercida por docente com pratica pedagdgica escolar (Educagdo Basica,
Coordenacdo de PET, PIBID e/ou Programa Residéncia Pedagdgica) declarada e que esteja disponivel no
periodo de dois anos para o exercicio de funcdo ndo remunerada, sendo a responsavel por:
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| - Instruir aproveitamentos de disciplinas do setor;

Il - dar orientagdo a discentes sobre o calendario académico,

Il - promover reunides peridodicas com os docentes do setor de estdgio e com a
coordenacao de curso para planejamento e avaliacao das atividades executadas; e

IV - estar disponivel para dirimir quaisquer duvidas dos discentes relacionadas as
atividades de estagio bem como mediar as rela¢des dialdgicas com as instituicdes educativas conveniadas
com a Unilab.

V - Nos cursos de licenciatura, realizar a orientacdo e o acompanhamento das atividades
relacionadas a Avaliagao Pratica do ENADE e seus tramites, junto a coordenagdo de curso, enquanto tais
avaliacGes ocorrerem.

§ 12 O Coordenador de Estagio ou responsavel pelo acompanhamento das disciplinas de
estagio serd escolhido, em reunido de colegiado, para ocupar o cargo pelo periodo de 2(dois) anos,
podendo ser reconduzida por igual periodo..

§ 2 2. Na auséncia da Coordenacdo de Estagio, as tarefas devem ser desempenhadas pela
coordenacdo de curso, provisoriamente até a nomeag¢dao de um novo coordenador de Estagio.

Art. 63. A Comissdao de Aproveitamento podera ser formada por um grupo de até seis
docentes do respectivo curso para o aproveitamento de disciplinas que devera ser sistematizado em
forma de relatério para ser apreciado e aprovado pelo colegiado do curso.

Art. 64. A coordenacdo de cursos de Graduacdo de Ensino a Distancia serd exercida
conforme critérios a ser definido por processo seletivo.

SECAO III

DA COORDENACAO DE PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

Art. 65. A Coordenacdo de Programa de Pds-Graduacdo é responsavel pela gestdo das
atividades académicas e administrativas na esfera dos Cursos de Pdés-Graduacao stricto sensu a ela
vinculados.

Art. 66. A Coordenacdo de Programa de Pds-Graduacdo é exercida pelo Colegiado de
Programa de Pds-Graduacdo, presidido pelo Coordenador, o qual é eleito, juntamente com o Vice-
Coordenador, pela maioria absoluta dos votos de seus membros.

§ 12 Cabe ao Coordenador presidir o Colegiado de Curso e atuar como principal autoridade
executiva do 6rgao, com responsabilidade pela iniciativa nas diversas matérias de competéncia deste.

§ 292 Nas faltas ou impedimentos eventuais do Coordenador, suas atribuicbes serdo
exercidas pelo Vice-coordenador e este sera, automaticamente, substituido pelo decano do Colegiado,
procedendo-se a nova eleicdo em caso de vacancia da Coordenadoria ou da Vice-coordenadoria.

§ 32 Em caso de vacancia do cargo por renuncia, destituicdo, desligamento como membro
do Colegiado do Programa de Pds-Graduacdo, ou ébito do Coordenador, realizar-se-3, no prazo de até 60
(sessenta) dias a escolha de um novo coordenador.
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Art. 67. Somente podera ser titular do cargo de Coordenador de Programa de Pos-
Graduacdo aquele que possua as seguintes condicdes e atributos:

a) ser doutor;
b) ser professor efetivo com regime de trabalho de dedicacao exclusiva;
c) ser professor permanente do Programa de Pds-Graduacao;

d) ndo possuir impedimentos normativos ou legais previstos nos instrumentos normativos
da UNILAB, ou na legislacao brasileira.

Art. 68. O tempo de mandato do Coordenador e do Vice-Coordenador de Programa de Pds-
Graduacdo é de 2 (dois) anos, permitida a reconducdo, conforme estipula o Estatuto da UNILAB.

Art. 69. A consulta para escolha do Coordenador e do Vice-Coordenador do Programa de
Pds-Graduacdo serd conduzida segundo os principios, preceitos e normas estabelecidas no Regimento
Interno do Programa e em respeito a legislacdo brasileira vigente e ao Regimento Geral da Pos-
Graduacao Stricto Sensu da UNILAB e Regimento Geral da Pés-Graduacdo Lato Sensu da UNILAB.

Art. 70. As competéncias, atribuicdes e prerrogativas do Coordenador e do Vice-
Coordenador de Programa de Pdés-Graduagao sao aquelas estabelecidas no Regimento Geral da Pds-
Graduacdo Stricto Sensu da UNILAB e Regimento Geral da Pés-Graduacdo Lato Sensu da UNILAB.

Art. 71. A Coordenacdo de Programa de Pdés-Graduacao lato sensu é definida por critérios
estabelecidos em processo seletivo.

SECAO IV

DOS ORGAOS COMPLEMENTARES

Art. 72. O(s) 6rgao(daos) complementar(es) estdo diretamente vinculados a Diretoria do seu
instituto, sendo composto por coordenacado(des).

Art. 73. Compete ao Coordenador do 6rgdao complementar:
| — Convocar e presidir as reunides do Conselho Gestor do Orgdo Complementar.

Il — Cumprir e fazer cumprir as decisdes dos 6rgaos superiores sobre matérias concernentes
a 6rgdos complementares.

[l = Cumprir e fazer cumprir este Regimento.

IV — Representar o Orgdo Complementar junto aos érgdos e aos conselhos superiores da
Unilab.

V — Elaborar, conjuntamente com os orientadores de d4rea de linguagem, os planos
semestrais de atividades do Orgao Complementar.

VI — Elaborar e divulgar o calendario das atividades/a¢des do Orgdo Complementar a serem
realizadas ao longo de cada semestre letivo da Unilab.

VIl — Acompanhar o cumprimento das atividades/acdes constantes no plano anual do
Orgdo Complementar.
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VIII — Supervisionar o processo de sele¢do, de matricula e de desempenho de cursistas.

IX — Supervisionar o trabalho de técnicos, colaboradores e estagiarios vinculados ao Orgdo
Complementar.

X — Coordenar a emissdo de declaragdes ou certificados relativos as atividades do Orgdo
Complementar, de modo a haver celeridade entre a conclusdo de atividades e a certificacao.

X|I — Supervisionar o material escrito de divulgacdo dos processos seletivos do Orgdo
Complementar — sejam editais, comunicados na pdgina institucional da Unilab, publicacbes em redes
sociais — de modo a zelar pelo padrdo escrito formal dos textos e precisdo das informacGes constantes em
tais textos.

XIl — Manter o Conselho de Unidade do ILL informado quanto aos periodos de mandatos e
providéncias cabiveis em tempo habil para que nao haja periodos de vacancia entre gestdes.

XIll — Utilizar o expediente da aprovacao ad referendum apenas em casos de urgéncia para
medidas que se facam necessdrias em matéria de competéncia da Coordenacdo, submetendo matérias
aprovadas ad referendum ao Conselho Gestor do Orgao Complementar na primeira reunido subsequente.

XV — Requerer da Dire¢do do Instituto de Linguagens e Literaturas, bem como das
instancias superiores da Unilab, os encaminhamentos necessarios para sua funcionalidade em termos de
instalagcOes, equipamentos, finangas, materiais de expediente e recursos humanos.

XVI — Exercer outras atribuigdes que se incluam, implicita ou explicitamente, no ambito de
sua competéncia.

Art. 74. Compete ao Vice-Coordenador:

| — Substituir o Coordenador em suas auséncias e impedimentos, temporario ou
permanente, bem como em casos de afastamentos legais.

Il — Auxiliar o Coordenador na execucdo das atribuicbes da coordenacdo, com base no
planejamento construido em parceria, de modo que as tarefas sejam divididas e supervisionadas em
ambiente de gestdo participativa.

Il - Auxiliar o Coordenador quanto ao material escrito de divulgacdo dos processos
seletivos do Orgdo Complementar — sejam editais, comunicados na pdgina institucional da Unilab,
publicacdes em redes sociais — de modo a zelar pelo padrao escrito formal dos textos e precisdo das
informagGes constantes em tais textos.

Art. 75. Outras competéncias, atribuicGes e prerrogativas do Coordenador e do Vice-
Coordenador de érgao complementar estao estabelecidas no Regimento Interno do Instituto, no Estatuto
e no Regimento Geral da UNILAB.

SECAOV

DA SECRETARIA

Art. 76. Os servicos de assessoramento de Dire¢do, Conselho do ILL, Coordenacgbes de
Graduacio e Orgdos Complementares serdo exercidos pela Secretaria da Unidade Académica.

Art. 77. Compete a Secretaria da Unidade Académica:

| — Servico Administrativo;
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Il — Servigo Académico;
[Il — Servigo de Apoio Administrativo.

§ 19 As atribuicbes e competéncias dos Servicos Administrativos e Académicos serdo
disciplinadas pelo Regimento Geral da Unilab e demais normativas pertinentes.

§ 22 A Secretaria Académica realizard suas atividades em consonancia com a Direcdo da
Unidade Académica.

§ 32 O chefe do servico administrativo e o chefe do servico académico serdao escolhidos
pelo(a) Diretor(a);

§ 42 O servico de Apoio Administrativo sera realizado por servidores ou colaboradores
terceirizados, coordenados pelos chefes dos servigos administrativos ou académicos.

Art. 78. As atividades de apoio administrativo serdo desenvolvidas pela Secretaria do Curso
de Graduacgdo, com as seguintes atribuicdes:

| - secretariar as reuniGes do Colegiado;
Il - assistir o Coordenador na elaboracao da pauta das reunides;
Il - preparar e expedir convites para as reunides;

IV - organizar e manter atualizado o arquivo de documentos e processos do Colegiado,
inclusive curriculos, programas e planos das disciplinas;

V - preparar expediente externo, encaminhando-o apds a assinatura do Coordenador;
VI - prestar informacdes ao corpo discente e docente nas questdes de sua competéncia.

VIl - apoio a coordenacdo no processo de matricula de alunos ou ajuste de disciplinas.

CAPITULO IV

DOS FLUXOS ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS

Art. 79. Adistribuicdo de disciplinas e lotacdo dos docentes ser3, inicialmente, realizada no
colegiado de cada curso sob o gerenciamento da coordenacdo de curso e, quando houver, da
coordenac¢do administrativo-pedagdgica.

Art. 80. A distribuicdo das disciplinas priorizard a oferta das componentes obrigatdrias e
das optativas do curso e disciplinas do nicleo comum da universidade nessa ordem.

Art. 81. A lotacdo de professores nas disciplinas respeitara os seguintes principios:

| - Consulta aos setores responsaveis pelas disciplinas, respeitando areas de formacdo e
consenso entre os docentes do setor.

Il - Em caso de dois ou mais professores manifestarem interesse em ministrar as mesmas
disciplinas, e esgotadas as possiveis negociagdes no setor, o docente que ja tenha ministrado a
componente curricular no semestre anterior a consulta cederd a disciplina ao professor interessado.

[Il - Em caso de permanéncia de impasse, em ultimo caso, a ordem de decanato podera ser
utilizada como critério decisorio.
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IV- Docentes poderdao ministrar disciplinas de outros setores, desde que o setor
responsavel esteja majoritariamente de acordo e as disciplinas do setor de origem estejam devidamente
contempladas.

V - Eventuais mudangas na lotacdo podem ser feitas pela coordenacdao de curso com
anuéncia da direcdo do Instituto.

Art. 82. As licencgas de capacitacdao devem ser planejadas pelo Instituto, com antecedéncia
de cinco anos, a partir das requisicdes de saidas encaminhadas pelos docentes e TAEs a direcdo, em
formuldrio préprio fornecido pela Secretaria Administrativa.

| - A validade do quinquénio sera o primeiro critério de prioridade para a concessao da
licenca, exceto quando o docente ndo tiver requisitado saida.

Il - Terdo preferéncia os docentes que ainda ndo tiverem usufruido de licengas capacitacao
anteriores.

Il - O Instituto manterd um registro do planejamento de afastamentos, acessivel para
leitura dos docentes, para fins de organizacao individual e coletiva para atualizacbes semestrais.

Art. 83. O afastamento de Pds-doutoral deverd ser planejado em formuldrio préprio
fornecido pela Secretaria Administrativa e acordado entre os membros do setor de estudos ou colegiado
de curso.

| - Terdo preferéncia os docentes que ainda ndo tiverem usufruido de afastamentos pds-
doutorais anteriores.

Il - O Instituto manterd um registro do planejamento de afastamentos, acessivel para
leitura dos docentes, para fins de organizacao individual e coletiva para atualizagcdes semestrais.

Art. 84. A submissdo de solicitagbes de afastamento Pds-doutoral deverd apresentar o
aceite de trés membros dos colegiados do Instituto para a cobertura das disciplinas e/ou atividades do
periodo de afastamento.

Art. 85. Novas submissGes de solicitacdo de afastamento Pds-doutoral poderdo ser
realizadas apds o vencimento do periodo do usufruto do afastamento Pds-doutoral anterior, sem
restricdo para o numero de submissdes, segundo a Lei N2 8.112 de 11 de dezembro de 1990.

CAPITULOV

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 86. O regime disciplinar seguira as leis n2 9.784/1999 e n? 8.112 de 11 de dezembro
de 1990, que orientam o Cédigo de Etica do Servidor Publico e regem a conduta de todos os servidores
publicos federais, além dos dispositivos internos da instituicao, Estatuto e Regimento Geral.

Art. 87. O regime disciplinar discente seguira os dispositivos internos vigentes da
instituicdo, Estatuto e Regimento Geral.
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Art. 88. O Instituto de Linguagens e Literaturas fara, anualmente, a efetivacdo do
calenddrio de suas atividades académicas e administrativas, cuja elaboracdo devera obedecer aos
parametros fixados no calendario geral da Universidade e consignar, entre outros elementos, as reunides
ordindrias do Conselho de Unidade Académica.

Art. 89. Os Centros Académicos dos cursos de graduacdo abrigados no Instituto de
Linguagens e Literaturas sdo as entidades representativas do conjunto dos estudantes junto a Direcdo e
ao Conselho do Instituto, bem como aos seus respectivos colegiados.

Art. 90. O presente Regimento podera ser modificado por proposta da Dire¢do do Instituto,
aprovada em sessdo para esse fim especialmente convocada e pelo quérum de dois tercos (2/3) da
totalidade do Conselho de Unidade Académica.

Art. 91. Os casos omissos no presente Regimento serdo dirimidos pela Dire¢do do Instituto,
ouvido o Conselho de Unidade Académica.

Art. 92. Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contrdrio.

Referéncia: Processo n? 23282.012888/2025-76 SEI n2 1254137
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