MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 410, DE 24 DE SETEMBRO DE 2025

Reedita, com alteracdes, a Resolucdo
Consepe/Unilab n2 41, de 08 de outubro de
2020, que aprova o Regimento Geral da
Pés-Graduacdo Lato Sensu da Universidade
da Integracdo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira - Unilab.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 312 sessao
ordindria, realizada no dia 24 de setembro de 2025, considerando o processo n? 23282.019946/2024-10,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Geral da Pds-Graduacao Lato Sensu da Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab, na forma do anexo, parte integrante desta
Resolugao.

Art. 22 Fica revogada a Resolu¢do Consepe/Unilab n2 41, de 08 de outubro de 2020.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor em 30 de setembro de 2025.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

eil Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
- - lily DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 25/09/2025, as 09:23, conforme horario

assinatura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

ANEXO A RESOLUCAO CONSEPE/UNILAB N2 410, DE 24 DE SETEMBRO DE 2025 - CONSEPE

REGIMENTO GERAL DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU DA UNIVERSIDADE DA
INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-DE BRASILEIRA - UNILAB

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 12 A Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab,
cumprindo os seus objetivos institucionais no ambito do ensino, pesquisa e extensdo, oferece cursos de
pos-graduacao lato sensu em nivel de especializacdo, aperfeicoamento, obedecidas as diretrizes gerais
estabelecidas pela legislagdo e normas vigentes, especialmente as emanadas do Conselho Nacional de
Educacdo - CNE.

Art. 22 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu oferecidos pela Unilab sdo regidos pelos
seguintes principios: inser¢do social, integracdo com a graduagado, interdisciplinaridade, experiéncia
acumulada, cooperacdo solidaria e alinhamento com a area de conhecimento.

Art. 32 Os cursos de pds-graduacao lato sensu oferecidos pela Unilab ndo se configuram
como atividade de ensino regular e, conforme suas naturezas e objetivos, sdo classificados nas seguintes
categorias: especializacdo, aperfeicoamento, Master Business Administration - MBA e residéncias.

§ 12 Os cursos mencionados no caput deste artigo serdo abertos a matricula de graduados
de nivel superior, terdo vigéncia transitdria e ndo conferirdo grau académico aos seus concluintes, e sim,
um certificado de conclusdo de curso.

§ 22 Os cursos de especializacdo se destinam a complementacdo, ampliacdo e atualizacdo
dos conhecimentos tedrico-praticos em determinados dominios do saber.

§ 32 Os cursos de aperfeicoamento se destinam ao aprofundamento de conhecimentos e
habilidades técnicas em dominios especificos do saber, com objetivos técnico-profissionais.

§ 42 Os cursos de MBA sdo destinados a especializacdo de profissionais da area de gestao.

§ 52 Os cursos de residéncia multiprofissional em salde e residéncia médica se destinam a
proporcionar ensino e treinamento voltados para o profissional da drea de saude.

§ 62 Os cursos de especializagdo e MBA deverdo ter carga hordria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, duracdo minima de 12 (doze) meses e maxima de 18 (dezoito) meses
(incluindo todas as suas etapas), sendo obrigatdria a elaboracdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso -
TCC.

§ 72 Os cursos de aperfeicoamento deverdo ter carga horaria minima de 180 (cento e
oitenta) horas, duracdo minima de 0 (quatro) meses e maxima de 12 (doze) meses, ndo sendo obrigatdria
a elaboracdo individual de um TCC.

§ 82 No computo da carga hordria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas exigidas nos
cursos de especializagcdo, ndo serd computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado obrigatoriamente para elaboracao de TCC.

§ 92 Os cursos de residéncia multiprofissional em salude e residéncia médica deverdo ter
carga hordria de 60 (sessenta) horas semanais, com dura¢do minima de 2 (dois) anos, em dedicacao
exclusiva.



Art. 42 Os cursos de pos-graduacdo lato sensu poderao ser realizados nas modalidades
presencial ou a distancia.

§ 12 Em qualquer das modalidades referidas no caput deste artigo, as atividades
presenciais desses cursos poderao ser parciais ou totalmente realizadas fora das dependéncias fisicas da
Unilab, quando houver convénio especifico para esta finalidade entre a Unilab e instituicdo(s) publica(s)
ou privada(s) ou ainda associacdo(s) ou entidade(s) de classe.

§ 22 Os cursos de especializacdo na modalidade a distancia serdo regidos por legislacdo da
instituicdo obedecendo as normas vigentes no pais.

CAPITULO Il
DA CRIACAO E REALIZACAO DOS CURSOS

Art. 52 Os cursos de pods-graduacdo lato sensu, com excecdo de cursos de
aperfeicoamento, serdo aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - Consepe, mediante
parecer técnico da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao - PROPPG, da Camara de Pesquisa e Pds-
Graduagdo - CPPG e, quando necessario, das Pro-Reitorias de Planejamento e Administragao sobre o
projeto financeiro.

§ 12 A aprovacdo do projeto pelo Conselho de Unidade Académica deverd estar
fundamentada em parecer consubstanciado.

§ 22 Nos casos de cursos presenciais, o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC e a copia da ata
de aprovacao pelo Conselho de Unidade Académica deverdo ser enviados, via processo, para analise e
emissdo do parecer técnico por parte da PROPPG e da CPPG e aprovacao final pelo Consepe.

§ 32 Nos casos de cursos a distancia, o PPC e a cdpia da ata de aprovacdo pelo Conselho de
Unidade Académica deverdo ser enviados, via processo, ao Instituto de Educagao a Distancia - IEAD para
aprovacao, e em seguida enviados para andlise e emissdo do parecer técnico por parte da PROPPG e da
CPPG e aprovacao final pelo Consepe.

§ 42 Caso o parecer técnico da CPPG seja favoravel a criacdo do curso, o projeto sera
encaminhado para aprovacdo pelo Consepe. Caso o parecer da Camara seja desfavoravel, o projeto sera
devolvido para a secretaria do Instituto proponente, sendo possivel pedido de reconsideracdo de parecer.

§ 52 E condicdo indispensavel para a avaliagdo pela PROPPG, CPPG e Consepe o
atendimento as normas vigentes.

§ 62 Os cursos somente iniciardo suas atividades apds aprovacdo no Consepe e
credenciamento no sistema e-MEC.

§ 72 Os cursos de pdés-graduacdo lato sensu poderdo ser financiados por programas de
fomentos especificos a partir da aprovacdo de convénios.

Art. 62 Os cursos de aperfeicoamento deverdo estar vinculados a uma Unidade Académica,
Unidade Académica Especial ou Pré-reitoria.

§ 12 A aprovacdo do projeto pelo Conselho de Unidade Académica, Unidade Académica
Especial ou Pré-Reitoria deverd estar fundamentada em parecer consubstanciado.

§ 22 O PPC e a copia da ata de aprovagao pelo Conselho de Unidade Académica, Unidade
Académica Especial ou Pré-Reitoria deverdo ser enviados, via processo, para analise e emissdo do parecer
técnico por parte da PROPPG.

Art. 72 Os cursos de pds-graduacdo /ato sensu poderdo iniciar e terminar em qualquer més
do ano civil e as suas atividades académicas poderdo ser realizadas também no periodo noturno e nos
finais de semana, desde que previsto no PPC aprovado pelos Conselhos Superiores da Unilab.



§ 12 Os Projetos Pedagdgicos de Cursos lato sensu deverao ser encaminhados a PROPPG
no minimo 3 (trés) meses antes do prazo que foi estipulado para o seu inicio, apds a aprovag¢do nos
setores cuja tramitacdo se fizer necessaria.

§ 22 Excepcionalmente, em casos de cursos financiados, esse prazo podera ser ajustado.

§ 32 O Projeto Pedagdgico de Curso referido no caput deste artigo deverd conter as
seguintes informacdes:

| - denominagdo do curso, area e subdrea do conhecimento conforme a classificacao
utilizada pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPg/Fundacgdo
Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, categoria (aperfeicoamento,
especializacdo, MBA, residéncia multiprofissional em saude e residéncia médica), local(s) de realizacdo
(campus sede, campi da Unilab ou fora das dependéncias fisicas da Unilab), Unidade Académica ou
Unidade Académica Especial ou Pré-Reitoria, dados de identificacdo do coordenador do projeto de curso;

Il - periodo de realizacdo (més/ano para iniciar e més/ano para terminar), carga horaria,
modalidade (presencial ou a distancia), vagas ofertadas, publico-alvo, circunstancia do curso (curso novo
ou novas turmas); estrutura curricular do curso, contendo o elenco das disciplinas ofertadas e suas
respectivas ementas e referéncias bibliograficas, cargas horarias, e professores responsaveis;

Il - plano no curso que contenha objetivos, programa, metodologias de ensino -
aprendizagem, previsao de trabalhos discentes, avaliagdo e bibliografia;

IV - histérico resumido da instituicdo e do(s) instituto(s) proponente(s) referente ao
conjunto de cursos ofertados, nas modalidades presencial e a distancia, apontando a conexdao da
proposta com o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI, bem como as diretrizes pedagédgicas da
Instituicao de Ensino Superior - IES;

V - abrangéncia geografica do curso proposto indicando os paises, as unidades da
federacdo, as respectivas mesorregides e os municipios em que se pretende ofertar o curso;

VI - justificativa para realizacdao do curso, em que conste apresentada a relevancia social e
académica da oferta na area de abrangéncia informada. Nesta justificativa deverao figurar, por exemplo,
dados comprobatdrios provenientes de censos e levantamentos realizados pelos préoprios municipios que
demonstrem a efetiva necessidade da oferta, além da necessidade e importancia do curso para a Unilab;

VIl - objetivos geral e especifico, e metas conforme prerrogativas de cada projeto;

VIl - competéncias e habilidades descrevendo as principais competéncias que a formacao
do curso oferece e as habilidades gerais e especificas que se objetiva desenvolver e aprimorar no aluno;

IX - perfil do egresso do curso proposto, associado as dreas de atuacdo que possam
assumir;

X - sucinta descricdo das linhas tedéricas e metodoldgicas centrais do curso e recursos para a
modalidade de educacdo a distancia;

XI - recursos metodoldgicos a serem empregados no curso, ressaltando o uso de métodos
inovadores de ensino e a forma como se pretende alcancar a integracao entre a teoria e a pratica;

XIl - tecnologia empregada, principalmente no caso de curso a distancia: plataforma,
ferramentas especificas, recursos de multimidia, producdao de material de apoio, sessGes presenciais
(quando houver), tutoria, monitoria e outras informacdées relevantes;

Xl - relagdo do corpo docente, contendo as seguintes informagdes individualizadas: nome
completo, respectivo Cadastro de Pessoa Fisica - CPF (ou documento estrangeiro equivalente), titulagdo,
vinculo profissional, disciplina(s) pela(s) qual(s) sera responsavel no curso, carga horaria estimada do
docente no curso, caso a relagcdo ja esteja definida;

XIV - definicdo dos requisitos para inscricdo, critérios para selecdo e desligamento os
guais devem estar de acordo com este Regimento Geral;

XV - recursos fisicos e materiais disponiveis e necessarios para a realizacdo do curso, tais
como: laboratérios, salas de aula, biblioteca, recursos de informatica, etc;



XVI - recursos financeiros, quando houver, necessdrios para a realizagdao do curso, deve ser
apresentada planilha detalhada contendo as expectativas de receitas e de despesas para a realizagao do
curso;

XVII - quando o curso for ofertado mediante convénio entre a Unilab e instituicdao(s)
publica(s) ou privada(s) ou entre a Unilab e associa¢do(s) ou entidade(s) de classe, a(s) instituicdo(s)
conveniada(s) com a Unilab deve enviar documento formal para a Unilab com anuéncia do projeto;

XVIII - no caso referido no inciso anterior, o PPC deve conter em anexo a cdpia do convénio
firmado entre a Unilab e a outra convenente, explicitando a contrapartida em termos de infraestrutura e
de recursos financeiros e humanos, se houver, cabiveis a instituicdo convenente.

§ 42 O orcamento deve refletir os custos minimos para a operacionalizacdo dos cursos, de
tal modo que todas as despesas e receitas devem ser detalhadas.

§ 52 Para os cursos destinados a formacdo de professores, é necessario que sejam
ofertadas pelo menos 60 (sessenta) horas em disciplina(s) de formacdo didatico-pedagdgica.

Art. 82 Os cursos de poés-graduacdo lato sensu podem ser ofertados em carater
temporario.

§ 12 Nos casos de cursos presenciais, cabe ao Consepe a andlise e deliberacdo sobre a
autorizagao para abertura de novas turmas, apds emissao de parecer técnico da PROPPG, da CPPG tendo
como base a solicitacdo de abertura de novas turmas dos colegiados, bem como os relatérios de
conclusdo das turmas anteriores e/ou, da(s) turma(s) em andamento.

§ 22 Nos casos de cursos a distancia, cabe ao IEAD submeter a apreciacao dos colegiados a
possibilidade de abertura de novas turmas dos cursos e ao Consepe a andlise e deliberacdo sobre a
autorizacdo para abertura de novas turmas, apos emissdo de parecer técnico da PROPPG, da CPPG tendo
como base a solicitacdo de abertura de novas turmas dos colegiados, bem como os relatérios de
conclusdo das turmas anteriores e da(s) turma(s) em andamento.

Art. 92 Quando houver modificagdo do PPC anteriormente ofertado, implicando em
alteragdes de objetivos ou estrutura curricular, o curso sé podera funcionar se houver novo parecer
técnico da PROPPG e da CPPG e aprovacdo pelo Consepe.

TITULO Il
DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 10. E facultado aos cursos de pods-graduacdo lato sensu a elaboracdo e uso
de Regimento Interno do Curso nos termos deste Regimento Geral, e devera conter, obrigatoriamente, os
seguintes itens:

| - das disposicdes preliminares:
a) objetivo do curso;

b) publico-alvo.

Il - da organizagao administrativa:
a) estrutura organizacional;

b) colegiado;

c) coordenacdo;

d) secretaria.



Il - da Admissdo e exclusao de discentes:

a) inscrigdo;

b) selecdo (vagas e cotas);

¢) matricula;

d) desligamento.

IV - dos critérios para concessdo de bolsas, caso estas existam;

V - do corpo docente e discente:

a) competéncias dos orientadores.

VI - da estrutura curricular;

VII - da verificagao do rendimento académico;

VIl - da reoferta e ou repercurso;

IX - do aproveitamento de estudos;

X -do TCC;

Xl - dos Requisitos para obtencdo do certificado de conclusdo;

XIl - dos Mecanismos de acompanhamento e de avaliagdo do curso;
Xl - da estrutura e funcionamento do curso;

XIV - do cumprimento das especificidades da educacdo a distancia, quando for o caso;

XV - das disposi¢des gerais e transitdrias.

CAPITULO Il
Secao |

Do colegiado do curso

Art. 11. Os cursos de que trata este Regimento Geral serdo conduzidos por um colegiado
formado pelos docentes credenciados. O colegiado do curso podera ter 1 (um) representante discente e 1
(um) representante Técnico-Administrativo em Educa¢do em sua composicao.

§ 12 O colegiado do curso sera presidido pelo coordenador do curso e, na sua auséncia,
pelo vice-coordenador, ambos devem ser docentes efetivos da Unilab, que estejam vinculados ao curso e
gue sejam eleitos pelos membros do colegiado do curso.

§ 22 No caso de cursos financiados por programas de fomentos, a selecdo de coordenador
é realizada por meio de selegdo publica, ndo havendo obrigatoriedade de vice-coordenador.

§ 32 O qudrum para realizacdo das reunides do colegiado do curso é de 50% (cinquenta
por cento) dos seus membros.

§ 42 As deliberagdes do colegiado do curso terdo que ser aprovadas pela maioria dos
membros presentes na reunido, observado o paragrafo anterior. No caso de empate, o coordenador terd
o voto de qualidade.

§ 52 E vedada a coordenacdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu, os docentes que
estejam com pendéncias de entrega ou de aprovacdo do relatério final do curso anteriormente
coordenado por eles.

§ 62 O mandato do coordenador e do vice-coordenador serd de no maximo 24 (vinte e
guatro) meses, sendo permitida a reconducdo por igual periodo, salvo normas especificas de cursos
vinculados a programas/agéncias de fomento.



§ 72 O mandato do discente tera a vigéncia equivalente a durag¢do do curso.

Secao ll

Da coordenagdo

Art. 12. A coordenacdo do curso de pds-graduacdo /lato sensu é o 6rgao que assegura a
organizac¢ao e o funcionamento do curso e, ao mesmo tempo, responde pela execu¢do de suas decisdes e
aplicacdo das diretrizes pedagdgicas.

§ 12 O coordenador e o vice-coordenador deverdao pertencer ao quadro permanente da
Unilab e ter disponibilidade para cumprir as exigéncias do curso.

§ 22 Na auséncia ou impedimento do coordenador, o vice-coordenador assumira
automaticamente todas as fung¢des do coordenador.

§ 32 Na hipbtese de auséncias do coordenador e do vice-coordenador do curso,
devidamente justificadas, assume a coordenacdo o docente membro do colegiado que seja o mais antigo
no magistério superior da Unilab, com a funcdo de atender aos expedientes meramente administrativos.

Secao lll

Da secretaria

Art. 13. A secretaria do curso de pés-graduacdo lato sensu é o oOrgao de apoio
administrativo incumbido das fun¢Ges burocraticas do curso.

§ 12 A secretaria sera vinculada a coordenacdo do curso e ao(s) Instituto(s) ofertante(s) e
suas competéncias serdo definidas no ambito do colegiado de curso e do Conselho da Unidade
Académica de vinculagao.

§ 29 As secretarias de cursos a distancia devem ser vinculadas a coordenacdo e ao IEAD.

CAPITULO Il
Secao |

Das competéncias

Art. 14. Compete ao colegiado do curso:

| - apreciar e deliberar, com base na legislacdo pertinente, as indicagcdes de professor(s)
feitas pelo coordenador do curso para, isoladamente ou em comissao, cumprir com atividades
concernentes a:

a) selecdo de candidatos;
b) aproveitamento de estudos;
c) orientacdo de TCC;

d) definicdo de critérios e procedimentos para a concessdo de bolsas, quando estas
existirem;



e) estabelecimento de mecanismos de acompanhamento e de avaliagao do curso.

Il - decidir sobre o aproveitamento de disciplinas ja realizadas pelos discentes emoutro(s)
curso(s) de pés-graduacao da Unilab ou de outra IES;

lll - apreciar e deliberar a respeito das decisdes para o cumprimento do inciso | deste
artigo;

IV - decidir sobre o desligamento de discentes do curso;

V - zelar pelo cumprimento do Estatuto e Regimento da Unilab, deste Regimento Geral da
Pds-Graduacdo Lato Sensu e pelo cumprimento das demais normas exigidas pelo CNE;

VI - apreciar e deliberar sobre o relatério final do curso elaborado pela coordenacao;
VII - deliberar sobre a solicitagdo da abertura de novas turmas;

VIl - estabelecer com base na legislacdo vigente e neste Regimento Geral, os requisitos
para inscricdo e os critérios para selecao de candidatos a docentes e discentes;

IX - decidir sobre a lotacdo de novos docentes no curso;
X - aprovar o plano de trabalho para o exercicio financeiro (quando houver);
XI - homologar a eleicdo do representante discente;

XII - aprovar ou modificar o Regimento Interno quando houver, submetendo-o ao Instituto
académico vinculado e ao IEAD (quando se tratar de curso na modalidade a distancia) e a PROPPG da
Unilab.

Art. 15. Compete aos coordenadores de cursos:
| - coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;
Il - monitorar a evasdo dos cursos;

Il - participar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas na Instituicao
de Ensino;

IV - convocar e presidir as reunies do colegiado;

V - cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Geral da Unilab, este Regimento Geral
da Pds-Graduacdo Lato Sensu e as deliberagcdes do colegiado do curso;

VI - acompanhar as receitas e despesas do curso;
VIl - presidir a comissao de sele¢ao de candidatos a discente e docentes do curso;
VIII - elaborar e submeter o relatério do curso a apreciacdo e deliberacdo do colegiado;

IX - executar os desligamentos de docentes e de discentes do curso de pds-graduacdo lato
sensu sob sua coordenacdo, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, apds a oficializacdo do desligamento;

X - registrar no relatdrio final do curso, os desligamentos de docentes e discentes;
Xl - responsabilizar-se sobre as atividades das secretarias dos cursos;
XIl - executar e fazer cumprir as deliberagdes das instancias superiores;

XIIl - comunicar a PROPPG, através de oficio, quaisquer irregularidades e solicitar medidas
para corrigi-las;

XIV - encaminhar a PROPPG processo contendo alteracdes no programa do curso e ata de
aprovacao do colegiado;

XV - encaminhar aos Institutos responsaveis pelo curso todas as informacgdes pertinentes
ao curso para a publicacdo do edital de abertura de vagas, e apds a selecdo, a relacdo dos alunos
selecionados com as respectivas notas, para fins de publicacdo dos resultados;

XVI - encaminhar a Secretaria de Registro Académico, Arquivo e Gestdo da Informacao -
Secragi a relacdo nominal, em ordem alfabética, dos alunos que preencheram a solicitacdo de matricula e



entregaram a documentacdo exigida para fins de cadastro e emissdao do numero de matricula
institucional;

XVII - enviar a PROPPG, ou nos casos de cursos a distancia ao IEAD e este a PROPPG,
processo referente ao relatério final de atividades, no mdéximo 30 (trinta) dias apds o término do curso de
acordo com modelo preestabelecido;

XVIl - exercer outras atribuicbes que lhe sejam conferidas pelas Resolucbes
Complementares, Portarias e Regimento Geral da Unilab;

XIX - coordenar as func¢des do pessoal de apoio das secretarias, quando for o caso;
XX - manter articulagdo permanente com o(s) instituto(s) responsavel(eis) pelo curso;

XXI - receber do ministrante de disciplina o didrio de classe num prazo maximo de 15
(quinze) dias apds a conclusdo da mesma;

XXIl - executar os procedimentos de matricula, no ambito do curso, em articulagdo com a
Secragi;

XXIII - informar aos alunos sobre questdes relativas ao cronograma de atividades do curso,
as normas internas que estabelecem direitos e deveres dos mesmos e ao processo de orienta¢ao do TCC.

Art. 16. Compete aos coordenadores dos cursos a distancia, além das competéncias do art.
15:

| - coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

Il - monitorar a evasdo dos cursos, tendo como base a inspecdo da participacdo dos alunos
nos ambientes de aprendizagem virtual ou através de relatdrios solicitados aos tutores e secretdrios dos
cursos;

Il - atuar juntamente com o Setor de Tecnologia da Informacdo do IEAD para identificacdo
de ferramentas necessarias para o bom funcionamento dos cursos;

IV - ofertar as disciplinas do curso no Sistema Integrado de Gestdo
de Atividade Académica - SIGAA;

V - verificar “in loco” o bom andamento dos cursos;

VI - realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos: elaborar e
acompanhar os editais de sele¢do de tutores, docentes e discentes do curso;

VIl - efetuar matricula dos discentes nas disciplinas que serdo ofertadas;

VIl - cadastrar os alunos nos sistemas dos 6rgdos de fomentos - plataforma de suporte
para a execu¢ao, acompanhamento e gestdo de processos dos érgaos de fomentos;

IX - participar das atividades de capacitacdo propostas pelo setor de Formacdo Continuada
EaD do IEAD;

X - participar das reunides pedagogicas estabelecidas pela coordenagdo pedagdgica do
IEAD;

Xl - participar de grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaborac¢ao
de materiais didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliacdo do aluno;

XIl - coordenar professores da equipe multidisciplinar sobre sua responsabilidade,
delegando tarefas, acompanhando os planos de trabalho definidos;

XIII - realizar reunides regulares com os professores dos referidos cursos;

XIV - manter equivaléncia dos registros académicos dos alunos no sistema da Secragi e no
sistema dos drgdos de fomentos;

XV - acompanhar semanalmente com horarios definidos presencialmente na secretaria dos
cursos de Educacdo a Distancia - EaD instaladas no IEAD todas as atividades do curso e atendimento de



alunos. Os dias e horarios devem ser enviados a Coordenagdo Geral da Unilab e dos drgdos de
fomento no inicio de cada semestre (de acordo com o edital);

XVI - elaborar o calendario semestral do curso a partir do inicio informado pelos 6rgdos de
fomento e disciplinas do PPC, seguindo o calendario geral dos cursos de EaD, e de acordo com o protocolo
de compromisso;

XVII - atualizar o PPC do curso, em conjunto com os professores membros do colegiado do
curso e do |IEAD;

XVIII - elaborar cronograma de pagamento de professores, formadores e orientadores;
XIV - elaborar e participar da comissao de editais de selegdo de docentes e tutores;
XX - elaborar e participar da comissao de editais de sele¢do de discentes do curso;

XXI - acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, do
coordenador de tutoria e dos coordenadores de polo;

XXII - informar ao coordenador geral dos programas de fomento a relacdo mensal de
bolsistas aptos para recebimento, para cursos ofertados por érgdos de fomentos;

XXIII - auxiliar o coordenador geral dos programas de fomento na elaboracado da planilha
financeira do curso, para cursos ofertados pelos érgdos de fomento;

XXIV - verificar se a grade curricular cadastrada em érgaos de fomento para distribuicdao de
bolsa esta de acordo com a grade curricular que esta sendo ofertada naquele periodo;

XXV - elaborar o calendario semestral e enviar para Nucleo de Acompanhamento
Académico e Pedagdgico - NAAP e para o Nucleo de Produgdo de Recursos Didaticos Audiovisuais -
NPRDA para anadlise e conferéncia;

XXVI - enviar relatério semestral de acompanhamento de alunos e problemas relacionados
ao curso para a coordenacdo geral dos 6rgaos de fomento;

XXVIl - enviar relatdorio de conclusdo das turmas concluintes, caracterizando a evasao
ocorrida, perfil do egresso e demais pontos pertinentes;

XXVIII - avaliar os aproveitamentos de disciplinas e atividades complementares solicitados
pelos discentes;

XXIX - atender as instrugdes normativas relacionadas ao funcionamento dos cursos EaD.

Art. 17. Os documentos emitidos pela secretaria serdo assinados pelo coordenador do
curso de pds-graduacdo lato sensu, ou pelo seu substituto legal.

Secao ll
Outras competéncias

Art. 18. Compete ao Conselho de Unidade Académica ao qual o curso estd vinculado:

| - garantir que as propostas submetidas ao Consepe estejam em conformidade com as
normas vigentes;

Il - deliberar sobre a proposta de curso;
Il - deliberar sobre casos encaminhados pelo colegiado do curso;

IV - deliberar sobre edital de selecdo de discentes e docentes de novos cursos/turmas - nos
casos dos cursos em cogestdo, mediante homologac¢do do IEAD.

Art. 19. Compete a Dire¢ao do Instituto ao qual o curso esta vinculado:



| - encaminhar e acompanhar as propostas de curso aprovadas pelo Conselho de Unidade
Académica para a PROPPG;

Il - certificar-se de que as atividades previstas na proposta de curso para docentes e
técnicos administrativos sdo compativeis com as demais obrigacdes em relacdo ao Instituto;

Il - responsabilizar-se pela gestdo administrativa, manutencdo de equipamentos, materiais
de consumo e recursos humanos necessdrios para o andamento do curso;

IV - elaborar, juntamente com a coordenacdo do curso, o edital de selecdo de docente e
discente do curso;

V - conduzir edital de selegdo de discentes de novos cursos/turmas mediante aprovagao do
Conselho da Unidade Académica do curso proponente.

Art. 20. Compete ao Instituto de Educacdo a Distancia:

| - submeter a aprecia¢do do Conselho Gestor do IEAD a possibilidade de abertura de novos
cursos e/ou novas turmas;

Il - manter os diretores de institutos e os coordenadores dos cursos permanentemente
informados sobre as legislagdes e normatizacdes da pds-graduacao lato sensu na modalidade a distancia;

Il - gerenciar, junto aos coordenadores dos cursos, os processos de gestdo de recursos dos
orgaos de fomento;

IV - coordenar os processos de selecdo de bolsistas de 6rgaos de fomento em conjunto
com os coordenadores dos cursos;

V - intermediar as rela¢des dos coordenadores dos cursos junto aos 6rgdos de fomento;

VI - responsabilizar-se pela formacdo dos profissionais de educacdo na modalidade a
distancia em conjunto com os coordenadores dos cursos;

VIl - realizar prestacdo de contas junto aos érgaos de fomento e de controle interno e
externo em conjunto com os coordenadores dos cursos;

VIIl - conduzir edital de sele¢do dos coordenadores e docentes de novos cursos/turmas
mediante aprovacdao do Conselho Gestor do IEAD, no caso dos cursos em cogestdo (quando houver
financiamento);

IX - nomear coordenadores, docentes e tutores aprovados em selec¢ao.
Art. 21. Compete a Prd-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao:
| - orientar os interessados em propor cursos novos;

Il - fazer a analise técnica, emitir parecer das propostas de criacdo de novos cursos/turmas
ou extingdo de cursos ja existentes, e encaminhar para o Consepe;

Il - receber os processos com os relatdrios finais dos cursos e encaminhar para apreciagao
do Consepe;

IV - analisar e assinar os certificados de conclus3o;

V - manter e disponibilizar para o Consepe, quando solicitado, os documentos e dados
relativos aos cursos propostos e ofertados;

VI - supervisionar os cursos de pds-graduacdo /ato sensu presenciais e a distancia.
Art. 22. Compete a Camara de Pesquisa e Pds-Graduacao:

| - avaliar e emitir parecer técnico sobre as propostas de criagdo de novos cursos/turmas ou
extingdo de cursos ja existentes e encaminha-las para aprovagao do Consepe;

Il - avaliar e emitir parecer técnico sobre os relatdrios dos cursos ofertados;

Il - aprovar os projetos e as matérias pertinentes aos cursos de pds-graduacao;



IV - estudar e sugerir ao Consepe normas, critérios e providéncias, para melhor
funcionamento da parte académica e administrativa dos cursos de pds-graduacao;

V - aprovar, em primeira instancia, as normas de funcionamento dos cursos de pds-
graduacao;

VI - deliberar sobre cursos e/ou programas de pds-graduag¢do, em consonancia com as
diretrizes institucionais;

VIl - deliberar sobre os recursos interpostos contra decisdes no ambito de sua
competéncia;

VIII - emitir parecer sobre projetos institucionais submetidos a agéncia de fomento.
Art. 23. Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao:
| - aprovar a criagao de novo curso com base em parecer técnico emitido pela CPPG;

Il - deliberar sobre a oferta de curso e novas turmas a partir da manifestagdo do colegiado
do curso e dos pareceres técnicos da PROPPG e da CPPG;

Il - aprovar os relatérios finais dos cursos ofertados;

IV - deliberar e homologar as resolugdes e instru¢cdes normativas dos cursos de pds-
graduacao.

Art. 24. Compete ao Conselho Universitario:

| - deliberar sobre especificidades da composicdo na oferta de vagas na Universidade,
inclusive no que concerne as politicas afirmativas, nos termos da lei, ouvido o Consepe;

Il - deliberar sobre os processos ou recursos oriundos do Consepe.

TITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
CAPITULO |
DA ADMISSAO AOS CURSOS
Secao |

Da inscricdo e sele¢ao dos candidatos

Art. 25. O processo seletivo de candidatos a discentes de qualquer curso de pods-
graduacdo /ato sensu da Unilab se inicia com a publicacdo do edital de selecdo pela unidade académica,
ou especial, o qual deve conter informagdes relativas ao nimero de vagas ofertadas, periodos de
inscricdo e de realizacdo do curso, o regime académico, hordrio de funcionamento, modalidade de oferta
(presencial ou a distancia), etapas de sele¢do, peso das provas, critérios de desempate, bem como outras
informacdes que a coordenacao do curso e a PROPPG julgarem necessarias.

Art. 26. Para a inscricdo dos candidatos a selecdo nos cursos de pés-graduacdo /ato sensu,
serao exigidos os seguintes documentos digitalizados:

| - para todos os candidatos:

a) documento pessoal com foto legivel (Carteira Profissional ou Carteira de Trabalho ou
Registro Geral ou Carteira de Habilitacdo ou Passaporte ou Registro Nacional de Estrangeiro - RNE) ou
documento estrangeiro equivalente, frente e verso;

b) comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF (para brasileiros);

c) comprovante de residéncia, em nome proprio ou em nome de outra pessoa
acompanhado de autodeclaracdo atestando que o candidato reside com esta pessoa nos municipios



referentes ao polo de interesse ou cidades circunvizinhas, quando for o caso;

d) diploma ou certiddo de conclusdo de curso de formacdo superior, ou declaracdo de
conclusdo de curso de formacdo superior com data de expedicdo anterior de no minimo 90 (noventa) dias
a contar da publicagdao do edital. O diploma, certiddo ou declaragao deve ser emitido por Instituicao
reconhecida pelo Ministério da Educacdo - MEC ou instituicdes de ensino superior internacional onde o
titulo foi obtido, de acordo com o Regimento Interno do Curso;

e) histérico de graduacdo contendo o Coeficiente de Rendimento Escolar - CRE, ou
declaracdo da instituicdo onde o titulo foi obtido, com o Coeficiente de Rendimento Escolar - CRE;

f) curriculo ou documento especifico disponibilizado em edital que comprove a experiéncia
profissional ou académica, conforme as especificidades de cada area.

Il - para os candidatos que concorrerao as vagas destinadas a servidor publico, empregado
publico e professores da educacdo basica da rede publica, acrescenta-se:

a) termo de posse ou contrato de trabalho ou carteira de trabalho;
b) ultimo contracheque ou recibo de pagamento de salario (quando for o caso).

§ 12 Também serd aceita a inscricdo de candidato graduando que comprove estar apto a
concluir o curso de graduacdo antes da matricula do curso, para cuja selecao pretende se inscrever.

§ 22 Para os candidatos que concorrerdo as vagas destinadas as politicas afirmativas, sera
exigido o formulario de autodeclaragdo e o documento comprobatério, de acordo com a Resolugao do
Programa de Politicas Afirmativas da Unilab.

Art. 27. Os critérios de selecdo e os demais procedimentos a serem adotados para a
selecdo dos candidatos serdo definidos de forma detalhada, no edital de selecao, observados os seguintes
preceitos:

| - adogao dos principios da impessoalidade, publicidade e moralidade nos certames;
Il - adocgdo de critérios de selecdo que sejam analisadas objetivamente;

Il - adogdo prévia dos critérios de selecdo, bem como a pontuagdo a ser atribuida para
cada item ou quesito a ser avaliado na analise documental e nas eventuais provas a serem realizadas.

Art. 28. Os cursos de pds-graduacdo /ato sensu adotarao politicas afirmativas e sistemas de
cotas para candidatos pertencentes aos grupos especificados em lei, sendo ainda facultado a reserva de
vagas a outros publicos.

Secao Il

Da matricula

Art. 29. O processo de matricula sera especificado através do edital.

§ 19 A matricula podera ser realizada por procurador legalmente constituido para tal, e, de
posse de procuracgao particular, com firma reconhecida.

§ 29 A falta de efetivacdo da matricula no prazo fixado caracteriza desisténcia do candidato
em matricular-se no curso, o que implica a perda de vaga e a consequente convocacao dos classificaveis
para ocupar a vaga ociosa.

§ 32 E vedado o trancamento de matricula, seja isoladamente ou no conjunto de
disciplinas.

§ 42 Os candidatos selecionados, na forma do disposto no pardgrafo primeiro do art. 26
deste Regimento Geral, deverdo, no ato da matricula, satisfazer a exigéncia da apresentacdo de certidao



ou diploma de conclusao do curso de graduagao, e outros documentos exigidos pela coordenagao do
curso através do edital.

Art. 30. A aceitacdo, ou ndo, de matricula de alunos especiais nos cursos /ato sensu devera
estar prevista nos documento normativos institucionais vigentes.

Paragrafo Unico. Aluno especial constitui o que se denomina na literatura pedagdgico -
educacional de aluno exclusivamente vinculado a um ou mais componentes curriculares e ndo a um
determinado curso.

CAPITULO Il
DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO
Secao |

Da organizagao curricular

Art. 31. No projeto do curso devera constar o elenco de disciplinas que compdem a sua
matriz curricular.

§ 19 Para cada disciplina serdo especificados: o nome, carga horaria, professor
responsavel, ementa e referéncias bibliograficas.

§ 22 O plano de ensino de cada disciplina devera ser divulgado para os discentes, no inicio
da disciplina, no qual constardo as informacdes apresentadas no pardgrafo anterior, além de: conteudo
programatico, metodologia de ensino, modalidade, forma de avaliagdo dos discentes e bibliografia
recomendada.

Art. 32. Para os cursos destinados a formacdo de professores é necessario que sejam
ofertadas pelo menos 60 (sessenta) horas em disciplina(s) de formacao didatico-pedagdgica.

Secao ll

Da verificagao do rendimento académico

Art. 33. O rendimento académico do discente em cada disciplina sera aferido pelo docente
responsavel, mediante a aplicacdo de provas, trabalhos escritos, seminarios, projetos e outras formas de
verificacdo da aprendizagem.

Paragrafo uUnico. O docente tem autonomia para definir em conjunto com a turma o
processo avaliativo e realizar quantas avaliagcdes considerar necessarias para o melhor aproveitamento
dos discentes em relacdo aos contelddos formativos, resguardada a necessdria consonancia com o PPC.

Art. 34. Sera aprovado por média na disciplina o aluno que obtiver Média Parcial igual ou
superior a 7,0 (sete) e que frequentar pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas
na disciplina.

§ 12 A Média Parcial é obtida pela média aritmética dos resultados obtidos pelo discente
em todas as avaliacdes a que foi submetido em um componente curricular especifico.

§ 22 O discente que obtiver Média Parcial igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0
(sete) e afericdo de assiduidade igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) terd direito a ser
submetido a Avaliagao Final.

§ 32 Para obter aprovagdo, o discente que se enquadrar na situacdo de se submeter ao
Avaliacdo Final, devera obter Média Final igual ou superior a 5,0 (cinco). A Média Final sera calculada



através da seguinte equagdo: MF = (MP + EF)/2. No qual, MF é a Média Final, MP é a Média Parcial e EF é
Avaliagdo Final.

§ 42 Serd considerado reprovado e sem direito a Avaliacdo Final o discente que obtiver
Média Parcial inferior a 4,0 (quatro).

§ 52 O discente que obtiver Média Parcial inferior a 4,0 (quatro), ou obtiver Média Final
inferior a 5,0 (cinco) sera registrado no Sistema Académico como Reprovado por Média.

§ 62 O discente que obtiver Média Parcial inferior a 4,0 (quatro) e afericdo de assiduidade
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) serd registrado no Sistema Académico como Reprovado por
Média e Falta.

§ 72 Para os cursos na modalidade EaD, a assiduidade minima de 75% (setenta e cinco por
cento) ndo é um requisito obrigatério para a avaliacdo.

§ 82 Em carater excepcional, os cursos de pds-graduacdo lato sensu desenvolvidos em
parceria com outras instituicdes podem, de acordo com o disposto em seus documentos normativos,
adotar normas de funcionamento administrativo e didatico-pedagdgico diferentes dos exigidos nos cursos
da Unilab, se para fins de adequacao aos regulamentos das instituicdes parceiras.

Art. 35. O docente é obrigatoriamente o responsavel por inserir o rendimento do discente
no sistema de controle académico vigente.

Art. 36. O discente com até 4 (quatro) reprovag¢bes durante o curso, em componentes
curriculares distintos, tera direito a uma nova oportunidade, quando houver disponibilidade de recursos
em casos de cursos financiados por agéncias de fomento ou fundag¢bes. Ndo serd permitida uma nova
oportunidade para o caso de reprovacao na defesa de TCC.

Paragrafo Unico. Poderdo ser reofertadas disciplinas de semestres anteriores, se houver
disponibilidade de recurso orcamentdrio, em casos de cursos financiados por agéncias de fomento ou
fundacdes.

Art. 37. Somente sera permitido o regime especial do curso por motivo de doenca ou de
licenga-maternidade, devidamente autorizado pelo servigo médico da Unilab.

Paragrafo Unico. A autorizacdo de regime especial pelo servico médico da Unilab ndo
implica em trancamento do curso ou prorrogacao de prazo de conclusao.

Art. 38. O vinculo do discente do curso de pds-graduacdo lato sensu sera cancelado
guando se enquadrar em uma das seguintes situacdes:

| - o discente que abandonar e/ou reprovar todas as disciplinas durante o mesmo
semestre/mddulo;

Il - for reprovado, uma vez, em 5 (cinco) componentes curriculares distintos no decorrer do
curso;

Il - for reprovado 2 (duas) vezes no mesmo componente curricular (em caso de reoferta);

IV - ndo tenha efetuado matricula em componente curricular no semestre vigente (quando
for o caso);

V - exceder o prazo maximo do curso definido pelo PPC;

VI — se ao final do tempo de conclusdo do curso de pds-graduacao ofertado por meio de
fomento ainda tiver componente curricular a ser cursado;

VII - solicitar desisténcia formal da vaga a que tem direito;

VIl - por sangdo disciplinar, em virtude de ato atentatério ao decoro e seriedade
académicos, inclusive utilizacdo de plagios ou ainda decorrente de grave ofensa a docentes, discentes e
pessoal de apoio administrativo, garantido, em todos os casos, o direito de ampla defesa, com
deliberagdo da maioria absoluta do colegiado.



Secdo Il

Do trabalho de conclusao de curso

Art. 39. A defesa do TCC é requisito obrigatério para a obtencdo do certificado de
conclusao de um curso de pds-graduagao lato sensu da Unilab, na categoria especializagdo, sendo
anotado no histérico escolar do discente o termo: “Trabalho de Conclusao de Curso".

§ 1@ O Conselho de Unidade Académica e o colegiado do curso quando
constituido deverao estabelecer as normas especificas para a orientacdao do TCC, estabelecendo também,
a quantidade minima de orientandos por orientador, contanto que cada orientador tenha no maximo 8
(oito) orientandos nos cursos presenciais e seguir resolucao da Capes nos cursos a distancia.

§ 29 O discente que, por qualquer razdo, ndo defender ou ndo for aprovado no TCC, em
conformidade com as normas e prazos estabelecidos neste Regimento Geral, ndo tera direito ao
certificado.

Art. 40. O TCC deverad evidenciar dominio do tema escolhido, bem como devera ser
apresentado e defendido pelo discente a uma comissao examinadora.

Art. 41. O TCC devera ser submetido a arguicdo e avaliado por comissdo examinadora em
dia e horario especifico, a ser agendado com o orientador.

§ 12 O TCC podera ser desenvolvido na forma de monografia, ou projeto de pesquisa, ou
projeto de extensdo, ou projeto de inovacdo, ou producdo artistico-cultural, ou artigo cientifico, ou
relatério, o qual sera avaliado por comissdao examinadora, designada para este fim.

§ 22 O TCC devera obrigatoriamente contemplar conteudos relacionados a area tematica
do curso.

Art. 42. Para a solicitacdo de defesa do TCC, o discente deverd estar regularmente
matriculado no curso, ter integralizado a carga hordria minima exigida e estar matriculado hd no maximo
18 (dezoito) meses.

Paragrafo Unico. Até 15 (quinze) dias antes da defesa, o discente devera encaminhar cépia
impressa ou em forma digital do TCC para cada membro da comissdo examinadora.

Art. 43. A comissdo examinadora sera composta, no minimo, por 3 (trés) membros, o
orientador (presidente), 1 (um) membro interno do curso e 1 (um) membro externo ao curso, e 2 (dois)
suplentes.

§ 12 A composicdo da comissdo de que trata o caput deste artigo deverd ser homologada
pelo coordenador do curso, sendo exigida a titulagcdo minima de especialista para todos os membros.

§ 22 O TCC deverd ser apresentado a uma comissao avaliadora, sendo obrigatério a
participacdo do orientador(a) do(a) discente juntamente com os membros desta comissao.

§ 32 E permitida a realizacio de sessdo publica de defesa de TCC por meio de
videoconferéncia ou outro suporte eletronico.

§ 42 Nos casos dos cursos ofertados por 6rgdos de fomento, os(as) orientadores(as) de TCC
deve ter se submetido ao processo de selecdo de bolsista(s) dos 6rgaos de fomento para a atuagdo como
orientadores(as) de TCC.

Art. 44. Ao final da defesa, cada examinador(a) ira atribuir uma nota variando de 0,0 (zero)
a 10,0 (dez), com uma casa decimal e sera considerado aprovado(a), o(a) discente que obtiver média
aritmética maior ou igual a 7,0 (sete).

Art. 45. Apds aprovagdo do TCC pela comissao examinadora e realizada as devidas
corregOes sugeridas pelos(as) examinadores(as), o(a) discente deverd encaminhar a coordenagdo do curso
por e-mail copia em versdo eletrénica, no formato “PDF”, ou pelo sistema utilizado no curso (SIGAA,



Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, outros), no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a data de sua
aprovagao.

Art. 46. Em qualquer fase de elaboracdo do TCC, o aluno serd desligado do curso se for
verificada a ocorréncia de plagio, conforme disposto na legislacdo vigente.

Secao IV

Do aproveitamento de estudos

Art. 47. Considera-se aproveitamento de estudos, para os fins previstos neste Regimento
Geral, a equivaléncia de disciplina(s) ja cursada(s) no mesmo nivel nos ultimos 5 (cinco) anos pelo
discente em cursos de pds-graduacdo lato sensu, reconhecidos pelo Ministério da Educacao - MEC e de
instituicOes de ensino superior internacionais.

§ 12 Entende-se por disciplina ja cursada aquela em que o discente logrou aprovagao.

§ 22 A disciplina objeto do aproveitamento de estudos deve ter carga hordria igual ou
superior a da disciplina da estrutura curricular do curso e o seu conteddo programatico deve se
assemelhar em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) ao contetido programatico.

§ 32 No tocante a(s) disciplina(s) cursada(s) em outras IES, no histérico escolar do discente
deverad ser registrado o nome da disciplina com a denominagao CUMPRIU.

§ 42 A equivaléncia sera feita com base no parecer feito pelo professor responsavel pela
disciplina e homologado pelo coordenador do curso.

Art. 48. E vedado o aproveitamento de disciplinas nos cursos de especializacdo lato
sensu ofertados pela Unilab, nas situacdes a seguir:

| - disciplina denominada TCC ou equivalente em cursos ofertados pela Unilab ou ndo;

Il - disciplina denominada Metodologia Cientifica ou equivalente em cursos ofertados pela
Unilab ou nao.

Art. 49. E previsto o aproveitamento, com excecdo do TCC ou equivalentes e Metodologia
Cientifica ou equivalentes, quando o interessado tiver cursado a mesma categoria de curso, na
modalidade a distancia, na propria Unilab ou em outras instituicdes de ensino superior nacionais e
internacionais.

Art. 50. Para o aproveitamento, o interessado deve encaminhar para a secretaria do curso
a solicitacdo em formulario préprio em até um més apds o inicio do curso de especializagdo,
apresentando o histérico escolar com os cédigos e notas das disciplinas cursadas, assim como as
respectivas ementas.

Art. 51. O aproveitamento de disciplinas cursadas com aprovacdao em outras IES
reconhecidas pelo Ministério da Educacdao - MEC ou em instituicdes de ensino superior internacionais,
ndo poderd ultrapassar 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso de especializacdo lato
sensu ofertado pela Unilab.

Secao V

Da expedic¢ao do certificado de conclusao de curso

Art. 52. Somente serd conferido o Certificado de Conclusdo de Curso de Pos-
Graduacado Lato Sensu ao discente que:



| - ndo apresentar pendéncias com a coordena¢do do curso ou com qualquer outra
instancia da Unilab;

Il - lograr aprovacdo em todas as disciplinas;
Il - tiver o TCC aprovado conforme a exigéncia do curso;

IV - realizar os passos para solicitacio de certificado, especificados no Manual de
Solicitacdo de Certificados de Especializacdo;

V - ndo apresentar pendéncia com a Justica Eleitoral.

Art. 53. Os certificados de conclusdo de curso serdo expedidos pela Secragi, somente apds
deliberagcdo da PROPPG e devem estar de acordo com a Resolugdo n2 001/2018 — CNE/CES, de 06 de abril
de 2018.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE
Secao |

Do corpo docente

Art. 54. O corpo docente dos cursos de poés-graduacdo /ato sensu da Unilab devera ser
constituido por profissionais de nivel superior qualificados na(s) area(s) de conhecimento(s) dos cursos
gue participam 60% (sessenta por cento) destes, pelo menos, deverao apresentar titulacdo de mestre ou
de doutor obtido em programa de pds-graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao -
MEC.

Art. 55. A substituicdo de membro do corpo docente sera permitida.

Paragrafo Unico. A substituicdo sera feita com base em justificativa do coordenador, apds
ter sido aprovada no colegiado do curso. Cursos a distancia seguem legislacdo especifica para selecdo de
professores.

Secao ll

Do corpo discente

Art. 56. O corpo discente de que trata este Regimento Geral seguird as normas dispostas
no Estatuto e no Regimento Geral da Unilab.

Art. 57. Em casos de afastamentos previstos em lei, o desligamento sera avaliado pelo
colegiado do curso:

| - se o prazo para integralizar o curso ultrapassar o tempo normal, o aluno deve solicitar o
cancelamento da matricula;

Il - caso ndo solicitado 30 (trinta) dias apds o término, o discente sera automaticamente
desligado do curso, sendo considerado abandono.

Art. 58. Nao serd permitida, na Unilab, a matricula simultanea do discente em dois cursos
de aperfeicoamento ou especializacdo presencial ou a distancia.

Paragrafo Unico. E permitida a matricula simultdnea em um curso de aperfeicoamento, de
especializacdo e em um curso de mestrado ou de doutorado, desde que expressamente autorizada pelo
orientador e pelo colegiado do programa de pds-graduacao stricto sensu.



TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 59. O pedido de segunda chamada de provas somente serd aceito se realizado dentro
do prazo de 3 (trés) dias Uteis apds a data de realizacdo da prova, conforme legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Nao serd permitida segunda chamada de avaliac¢do final.

Art. 60. Apods a conclusdo de cada turma de um curso, e no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a coordenacdo devera enviar processo a PROPPG, com o relatorio final do curso, para apreciacdo e
deliberacao.

Paragrafo Unico. O relatdrio de que trata o caput deste artigo deve ser primeiramente
aprovado pelo colegiado do curso e deve conter: a relagdo dos discentes aptos a receberem o certificado
de conclusdao do curso; a relacdo dos discentes que abandonaram ou foram desligados do curso; a
prestacdo de contas do curso, quando este for financiado; descricdo e avaliacdo das atividades e
resultados obtidos, além da exposicdao de possiveis pendéncias do curso.

Art. 61. Ao final do curso, a Coordenacdo de Pds-Graduacdo enviard a Procuradoria
Educacional Institucional a relagdo das turmas concluidas para encerramento no sistema e-MEC.

Art. 62. A PROPPG é o 6rgao responsavel pela supervisdo e acompanhamento dos cursos
de pds-graduacdo lato sensu da Unilab, sempre zelando pelo bom funcionamento desses cursos de
acordo com o Estatuto e o Regimento Geral da Unilab, com este Regimento Geral e com as normas
vigentes no pais.

Art. 63. Os cursos de que trata este Regimento Geral somente poderdo ser objeto de
divulgacdo e publicidade, apds a aprovacdo de sua realizacdo pela PROPPG e pelos Conselhos Superiores
da Unilab.

Art. 64. Os cursos de pds-graduacdo /ato sensu da Unilab serdo regidos pelo disposto neste
Regimento Geral e em seus documentos regulatdrios.

Art. 65. Os casos omissos a este Regimento Geral serdo decididos pelo Consepe, ouvida a
PROPPG, cabendo recurso ao Conselho Universitario - Consuni.
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