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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

INSTRUCAO NORMATIVA PROPPG/UNILAB N2 05, DE 28 DE OUTUBRO DE 2025

Regulamenta o0s procedimentos e
fluxos para a elaboracao e submissao
de propostas de cursos novos de
Mestrado e Doutorado, académico e

profissional, nas modalidades
presencial e a distancia, no ambito
da Universidade da

Integracao Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira - Unilab, considerando a
regulamentacao institucional vigente, e
a legislacao pertinente ao Sistema
Nacional de Pds-Graduacao. Revoga
a Orientacao Normativa ne
01/2019/PROPPG.

O PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DA
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA, no uso das atribuicbes que Ihe foram conferidas pela Portaria
Reitoria/Unilab n2 257, de 12 de agosto de 2025, publicada no DOU de 14 de agosto
de 2025, Edicao: 153, Secao 2, Pagina 31;

Considerando o processo n? 23282.016094/2025-81, resolve:

ELABORACAO E SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE CURSOS NOVOS DE MESTRADO E
DOUTORADO

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A presente Instrucao Normativa dispde sobre a avaliacao de entrada de
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curso novo dos programas de pds-graduacao stricto sensu, denominada
de Avaliacao de Proposta de Curso Novo - APCN.

Art. 2° As propostas de novos programas de mestrado e doutorado, académico e
profissional, na modalidade presencial ou a distancia, devem ser elaboradas a luz da
legislacdao vigente e dos documentos de orientacdao que normatizam a pds-
graduacao stricto sensu em nivel nacional, tendo como referéncia as
regulamentacdes existentes no ambito da Universidade da Integracao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 32 A proposta de um programa ou curso de pés-graduacao stricto sensu, deve
constituir-se de objetivos bem definidos e articulados com as areas de concentracao,
linhas de pesquisa e projetos de pesquisa coordenados e integrados pelos docentes
gue compdem a proposta, estrutura curricular composta por um conjunto
interrelacionado e coerente de componentes que dardo sustentacao as atividades do
programa, visando uma formacao sdlida de mestres e doutores com perfil inovador,
assegurada pela atuacao de um corpo docente qualificado com reconhecido nivel de
produtividade na area.

Art. 42 Em conformidade com a legislacao em vigor, terao validade no territério
nacional somente os diplomas de pds-graduacgao stricto sensu (mestrado e
doutorado) expedidos por cursos que, com base nos resultados da
avaliacao realizada pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal - Capes, sejam
devidamente reconhecidos pelo Conselho Nacional de Educacao - CNE e pelo
Ministério da Educacao - MEC.

Art. 529 A Proposta de APCN submetida sera aprovada pela Capes quando for
observada a legislacao especifica e o edital publico de submissao vigente e atendido
o padrao de qualidade equivalente ou superior ao minimo exigido no documento
orientador de APCN da respectiva drea de avaliacao.

CAPITULO I

DA ELABORACAO DA PROPOSTA

Art. 62 A elaboracao de proposta de curso novo e do Regimento Interno do
curso/programa competem a Direcdo da Unidade Académica responsavel, por meio
de Comissao instituida para esse fim.

Art. 72 A proposta de um novo curso de mestrado ou doutorado, ou programa de
mestrado e doutorado, deve ser elaborada de acordo com os critérios dispostos no
documento de area de avaliacao escolhida para proposicao e ter embasamento legal
nos regulamentos pertinentes ao Sistema Nacional de Pés-Graduacao - SNPG, bem
como na regulamentacao institucional da Unilab, sobretudo no Regimento Geral da
Pés-Graduacao Stricto Sensu, tendo em vista a garantia do cumprimento dos
principais requisitos:

§1° Histdrico da instituicao e do(s) instituto(s) proponente(s), em que se destaque a
tradicdo de pesquisa, producao cientifica e as demais realizacbes académico-
cientfficas;

§2° Coeréncia e coesao na relacao entre a drea de conhecimento, a area de
concentracao, as linhas de pesquisa e o perfil do corpo docente;

§3° Justificativa que demonstre a relevancia e originalidade da proposta e as
realizacdes académico-cientificas do grupo proponente;
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§4° Adequacao e consisténcia quanto aos objetivos do programa, clareza sabre o
gue se pretende em termos de formacao e o tipo de estudos e pesquisas que a
estrutura fisica (laboratérios, bibliotecas, unidades didaticas) oportunizarao aos
alunos;

§5° Definicao do nUmero de vagas a serem ofertadas e a periodicidade da oferta;

§6° NUmero adequado de docentes, assegurando a capacidade de realizacao das
atividades de ensino, orientacao e projetos de pesquisa e garantia de exclusividade de
percentual minimo do corpo docente, em conformidade com as especificacdes e
recomendacdes estabelecidas nos documentos de cada area de avaliacao;

§7°  Estrutura curricular, indicando a denominacdo e o nUmero de créditos
correspondentes de cada disciplina ou atividade académica, a sua natureza (tedrica,
pratica, tedrico/pratica, ou de estudo dirigido), o seu carater (obrigatério ou optativo)
e docentes responsaveis pelas disciplinas;

§8° Maturidade cientifica, demonstrada por meio da producao intelectual do corpo
docente nos Uultimos cinco anos, de acordo com o0s parametros constantes no
documento da drea de avalacdo em que se concentra a proposta do
curso/programa;

§9° Organizacao e funcionamento académico e administrativo do programa;

§10. Disponibiidade de infraestrutura adequada com a descricdao prévia sucinta de
espacos para alocacao da coordenacao do curso, da secretaria, das salas de aula e
de estudo, e dos laboratérios, entre outros espacos especificos para a poés-
graduacao.

Art. 82 Concluida a fase de elaboracao, a Proposta de Curso Novo e o Regimento
devem ser tramitados e submetidos a aprovacao do Conselho da Unidade Académica
correspondente e, posteriormente, encaminhados juntamente com a ata da reuniao
de aprovacdao, em forma de processo SEl, a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-
Graduacao - PROPPG, para analise técnica e consideracdes necessarias.

§12 No caso de haver mais de uma Unidade Académica ou instituicdo envolvida,
quando essa participacao for regular e duradoura, a proposta devera ser apreciada e
aprovada por todos as Unidades Académicas e instituicdes participantes;

§2°2 A participacao de professores de outras Unidades Académicas, mesmo
classificados como permanentes no novo programa, Nnao enseja apreciacao da
proposta de criacao pelas referidas Unidades, bastando a aprovacao formal da
participacao de seus docentes.

Art. 9¢ No ambito da PROPPG, a anadlise técnica de Proposta de Curso Novo,
estd pautada nos requisitos basicos de APCN, estabelecidos pela Capes, na
legislacao pertinente, e nas especificidades estabelecidas nos documentos da area de
avaliacao em gue se enquadra a proposta.

Art. 10. Constatada a regularidade dos documentos, a PROPPG, encaminha a
Proposta de Curso e o seu Regimento Interno para apreciacao do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao - Consepe, para fins de aprovacao institucional, sendo a
Resolucao de aprovacao resultante, o documento protocolar de criacao do
curso/programa no dominio da Unilab:

Paragrafo Unico. No caso de identificacao de alguma inconsisténcia ou necessidade
de correcao nos documentos, a PROPPG devolvera o processo a Unidade Académica
responsavel para realizacao dos ajustes necessarios.

CAPITULO il
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DA SUBMISSAO E AVALIACAO DA PROPOSTA NA CAPES

Art. 11. A criacao de novos cursos de mestrado ou doutorado, ou programa de
mestrado e doutorado, académico e profissional, nas modalidades presencial ou a
distancia, no ambito do Sistema Nacional de Pés-Graduacao, ocorre mediante
solicitacdao da instituicdo proponente, exclusivamente por meio virtual, através de
inscricao da proposta no Sistema de Avaliagao de Propostas de Cursos Novos -
APCN, na Plataforma Sucupira, acompanhada de documentacao especifica exigida,
observados todos os prazos e requisites estipulados pelas Capes.

§1° O Preenchimento dos dados e envio da proposta de um novo
curso/programa no Sistema de Avaliacao de Propostas de Cursos Novos - APCN é de
competéncia da direcao da Unidade Académica responsavel, representada
pelo(a) professor(a) Coordenador(a) da Proposta, conforme Comissdo instituida;

§2° Ao finalizar o preenchimento da proposta no Sistema de Avaliacao de Propostas,
o(a) professor(a) responsavel enviara, via Plataforma Sucupira, para homologacao da
PROPPG;

§3° Apbs conferéncia dos dados preenchidos previamente pelo Coordenador da
Proposta, a Prd-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao emitira parecer favoravel e
homologard a proposta. Sé apds a homologacao da PROPPG a proposta serd enviada
para avaliacao na Capes.

Art. 12. O processo de avaliacao de novos cursos é conduzido e orientado pela
Diretoria de Avaliacdo da Capes - DAV, com o apoio de sua equipe técnica, dos
consultores e Coordenadores de Area e do Conselho Técnico Cientifico da Educac&o
Superior - CTC-ES. A avaliacdo esta pautada em requisitos basicos estabelecidos pelo
CTC-ES e o fluxo de analise do processo avaliativo segue uma dinamica sistematica
e organizada em etapas especificas:

§12 Conferéncia da documentacao pela equipe técnica da Capes e disponibilizacao as
comissdes de area.

§22 Apreciacdo de Comiss&do de Area constituida por avaliadores ad hoc designados
especificamente para a funcao de avaliar a proposta e emitir parecer sobre o mérito e
exequibiidade do projeto, atribuindo-lhe uma nota. A comissao pode solicitar a
instituicdo proponente, informacdes adicionais consideradas indispensaveis para a
devida avaliagcdo da proposta, através de diligéncia documental, diligéncia de visita, ou
ambas.

§32 Apreciacao do Conselho Técnico Cientifico da Educacao Superior - CTC-ES em
relacdo a proposta e ao parecer prévio da Comiss&o de Area, fornecendo um parecer
final conclusivo, que podera recomendar ou ndao recomendar a proposta. Nessa
etapa, o CTC-ES pode colocar o processo em diligéncia fisica (visita) ou documental a
Comissdo de Area para esclarecimentos, complementacdo do parecer e posterior
envio ao mesmo colegiado para sua analise e decisao:

| - compete a Capes e a sua equipe de avaliacao analisar a pertinéncia de vinculagao
de novos programas de pds-graduacao as areas informadas na proposta e a
definicao do enquadramento dessas propostas nas areas basicas e de avaliacao;

Il - a decisao do CTC-ES sabre as propostas de cursos novo é comunicada pela
Diretoria de Avaliacao a Pré-Reitora de Pesquisa e Pds-Graduacao da Unilab. Os
resultados sao divulgados na pagina da Capes.

§4° Apds a divulgacao do resultado da avaliacao, a instituicdo proponente pode
apresentar pedidos de reconsideracao da decisao do CTC-ES, desde que a solicitacao
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esteja fundamentada na apresentacao de esclarecimentos sabre questdes
gque tenham sido mal interpretadas ou que nao tenham ficado claras na proposta
original. A Capes nao acolhe pedidos embasados em novos fatos ou no acréscimo de
documentos;

§52 Os resultados da avaliacao das propostas recomendadas sao encaminhados ao
Conselho Nacional de Educacao - CNE para emissao de parecer e decisao colegiada,
na sequéncia é realizada a homologacdo pelo Ministro da Educacdo - MEC e
publicacdo da Portaria de Reconhecimento no Diario Oficial da Unido.

Art. 13. As propostas de cursos de pés-graduacao no formato "interinstitucional"
(MINTER e DINTER) e programas em "Associacao" ou em "Rede Nacional" seguirao
tramite/fluxo de aprovacao interna na Unilab, semelhante aos demais programas,
resguardadas suas peculiaridades. Cumprirdo regras e prazos especificos para
submissao de propostas e os requisitos de avaliacao estabelecidos pela Capes:

Paragrafo Unico. A Proposta Pedagdgica e o Regimento Interno dos cursos de que
trata o caputdeverdao ser aprovados e assinados pelas respectivas instancias
deliberativas de todas as organizacdes associadas, conforme exigéncia da Capes.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14. Os casos omissos a esta Instrucao Normativa serao resolvidos conforme
decisao da Proé-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao com participacao da Unidade
Académica proponente, respeitadas as determinacdes da legislacdo vigente e
regulamentos provindos da Capes.

Art. 15. Fica revogada a Orientacao Normativa n2 01/2019/PROPPG de 11 de
outubro de 2019.

Art. 16. A presente Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao
no Boletim de Servico da Unilab.

10
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Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE COHN DA SILVEIRA,
PRO-REITOR(A) DE PESQUISA E POS GRADUACAO, em 28/10/2025, as
19:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23282.016094/2025-81 SEIn2 1303667

1"


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — Unilab
Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagédo — Proppg

Anexo - Fluxo de Elaboracdo e Aprovacdo de Proposta de Curso Novo de Pds-
Graduacéo Stricto Sensu na Unilab

Designacdo formal da Comissdo
de Elaboragdo da Proposta de
Curso novo, pela Unidade
Académica responsdvel.

g

Submissdo ao
Consepe

= i e e e e e e e e e

Aprovagdo?

’""’; Comissdo elabora Proposta Pedagdgica e
Regimento Interno do Curso Novo. DU T—

e

g

SODS encaminha a PROPPG o Processo com as
Resolugdes de criagdo do curso novo, de aprovagdo
da Proposta Pedagdgica e do Regimento Interno
(APCN).

R —
l

PROPPG envia o Processo a Unidade Académica
responsavel, para inser¢do de informagbes e
documentos anexos da Proposta de APCN na
Plataforma Sucupira.

Unidade Académica encaminha a PROPPG, a
minuta da proposta de criagdo de curso novo, por
meio de processo SEl, para andlise prévia dos
documentos.

Coordenagdo de Pés-Graduagdo faz analise prévia
da adequagdo documental e devolve o processo,
com orientagdes sobre o contelddo da Proposta de
Curso Novo, e instrugdo processual.

g

I

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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1
1
1
1
1
1
1
1
Comissdo realiza adequagdes recomendadas e :
submete a Proposta de Curso Novo e o Regimento :
Interno a apreciagdo e aprovagdo do Conselho da 1
Unidade Académica :
1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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1

1

1

1

1

]

Unidade  Académica
responsavel finaliza o
processo.

I

........... Nado Aprovacio?

Sim [ !

A Unidade Académica envia Processo a PROPPG, para
verificagdo do cumprimento das orientagdes prévias
e posterior tramitagdo nas instancias competentes.

4

A Coordenagdo de Pds-Graduagdo verifica a
regularidade dos documentos, emite Parecer
Técnico e encaminha o processo a PROPPG, para
envio a Camara de Pesquisa e Pés-Graduagao.

d

A Camara de Pesquisa e Pdés-Graduagdo aprecia a
matéria, delibera e emite Parecer Técnico.

Favordvel?

Nao Sim

12
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

INSTRUCAO NORMATIVA REITORIA/UNILAB N2 7, DE 30 DE OUTUBRO DE 2025

Reedita a Instrugao Normativa
Reitoria/Unilab n2 5, de 3 de outubro de
2024, que dispde sobre a concessao,
aplicacdo e comprovacao de suprimento de
fundos no ambito da Universidade da
Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho de
2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2025,
publicado no DOU de 06 de maio de 2025, Edicdo: 83, Secdo 2, Pagina 1;

Considerando a Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021;

Decreto n? 93.872 de 23 de dezembro de 1986;

Considerando o Decreto-lei n? 200, de 25 de fevereiro de 1967;

Considerando a Portaria Normativa MF n2 1.344, de 31 de outubro de 2023;
Considerando o Manual do SIAFI Transacio CONMANMF cédigo 02.11.21, atualizada;

Considerando a Instru¢ao Normativa da Receita Federal do Brasil n2 1.234, de 11 de janeiro
de 2012; e

Considerando o processo n? 23282.013708/2022-21, resolve:

Art. 12 Aprovar a concessdo, aplicacdo e comprovagdo de suprimento de fundos no ambito
da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Para os fins desta instrucao normativa, considera-se:

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1446758&infra_si... 11114



31/10/2025, 10:34

| - Suprimentos de Fundos: Trata-se de adiantamento concedido a servidor, a critério e sob
a responsabilidade do Ordenador de Despesas, com prazo certo para aplicacdo e comprovacdo dos
gastos.

Il - Cartdo de Pagamentos do Governo Federal (CGPF): E um meio de pagamento que
proporciona a Administracdo Publica mais agilidade, controle e modernidade na gestdo de recursos. O
CPGF é emitido em nome da Unidade Gestora, com identificacdao do portador.

Il - Agente Suprido: E o servidor publico (de carreira, comissionado ou temporario), sendo
responsavel pela aplicagiio e comprovagdo dos recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos. E o
portador identificado no CPGF e responderd pela sua guarda e uso, prestando contas das despesas
realizadas ao final do periodo de aplicagdo.

IV - Sistema do Cartdo de Pagamento (SCP): O Sistema devera ser utilizado
obrigatoriamente para todas as modalidades de movimentag¢do financeira do suprimento de fundos,
através do Cartdo de Pagamento, sendo acessado por meio do Portal de Compras do Governo Federal no
endereco: http://www.comprasnet.gov.br.

V - O Ordenador de Despesas (OD): é uma autoridade que pratica atos administrativos que
resultam em autorizacdo de pagamento, emissdo de empenho, suprimento ou dispéndio de recursos
publicos.

Art. 32 A concessdo, aplicacdo e comprovacao de suprimento de fundos, no ambito da
Unilab, obedecerdo as disposi¢des contidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 42 Em casos excepcionais, sob sua responsabilidade, o Ordenador de Despesas podera
autorizar pagamento de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aquisicao, por
meio de suprimento de fundos, conforme art. 45 do Decreto n2 93.872, de 1986.

Art. 52 S3o passiveis de realizacdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

| - despesas durante viagens ou servi¢os especiais, que exijam pronto pagamento
em espécie;

Il - despesas de pequeno vulto; e

Il - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo Reitor da Unilab, desde que
devidamente justificada, pelo Ordenador de Despesas, a inviabilidade da sua realizacdo pelo processo
normal de despesa publica.

Paragrafo Unico. Na hipdtese dos incisos Il e Il deste artigo, a concessdo para aquisicao de
material de consumo fica condicionada a:
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a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, depdsito ou farmacia, do material
ou medicamento a adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequac¢do econdmica de estocagem do material.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 62 Serd autuado Unico processo administrativo SEIl, do tipo “Suprimento de Fundos:
concessdo e prestacdo de contas”, desde a solicitacdo de concessdo, passando pela utilizacdo, prestacao
de contas, andlise e julgamento pela autoridade concedente.

Art. 79 O Suprimento de Fundos serd precedido da emissdo de nota de empenho, que
especificara a natureza das despesas e o nome do servidor.

Art. 82 A concessdo de Suprimento de Fundos, que somente ocorrerd para realizacdo de
despesas de cardter excepcional, conforme disciplinado pelo art. 42 desta Instru¢do Normativa se limitara
a:

| - 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021 e atualizacOes, para execucdo de obras e servicos de engenharia;

Il - 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021 e atualizacbes, da Lei acima citada, para outros servicos e compras em geral.

Art. 92 Fica estabelecido, como limite maximo de despesa de pequeno vulto, o percentual
de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021 e atualizagBes, no caso de obras e servigos de engenharia, e de 5% (cinco por cento) do valor
estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e atualizacdes, no caso de
outros servigos e compras em geral.

§ 12 O ato de concessdo de suprimento de fundos podera conter mais de uma despesa de
pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no anterior.

§ 29 Constitui fracionamento de despesa a utilizacdo de suprimento de fundos para
aquisicdao de bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas compras em
um unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021,
situacao vedada por essa Lei.

§ 32 Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para objetos de mesma
natureza deverao ser somados aos casos de dispensa de licitacdo, para fins de verificacdo dos limites de
despesa em contratacdes diretas regulamentadas pelo art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, sendo vedado o
fracionamento de despesa.
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Art. 10. E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicio de material
permanente ou outra mutacdo patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo suprido, em
documento especifico, o Ordenador de Despesas podera autorizar a aquisicdo, por suprimento de fundos,
de material permanente.

Art. 11. A proposta de concessdo de suprimento de fundos podera ser realizada pelo titular
da Pré-Reitoria de Administracao e Infraestrutura, pelo titular da Chefia de Gabinete da Reitoria, pelo
titular Diretoria de Tecnologia da Informagao, pelo titular da Geréncia da Fazenda Experimental Pirods e
pelo titular da Coordenacdo do Curso de Engenharia de Alimentos.

Paragrafo Unico. Fica autorizado aos substitutos dos cargos elencados no caput a
solicitarem a concessdo de suprimento de fundos desde que atendidas as exigéncia legais e
regulamentares.

Art. 12. O Suprido sé poderd utilizar o Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF)
apos o deferimento da solicitacdo de concessdo de Suprimento de Fundos pela Coordenacdo Financeira e
Contabil, que informara os valores e os prazos de aplicacdo e prestacdo de contas autorizados ao suprido.

Art. 13. O suprido devera informar, no ato da solicitacdo, o periodo programado para suas
férias naquele exercicio, ciente de que ndo podera utilizar o cartdo de pagamento naquele periodo.

Art. 14. O solicitante devera comprovar a realizacdo de curso de suprimento de fundos em
instituicdo publica ou privada com carga horaria minima de 20 horas, através da emissao de certificado,
gue deve ser incluido no processo presente no art. 62 desta portaria.

Art. 15. E vedada a concessdo de suprimento de fundos a colaboradores sem vinculo
empregaticio com a Unilab.

Paragrafo Unico. Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na prestagdo de contas de suprimento;

[l - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - que esteja em férias ou em afastamentos legais;

V - ordenador de despesas e substituto;

VI - gestor financeiro e substituto;
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VII - responsavel pelo almoxarifado;

VIII - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance; e

IX - que ndo comprovar a realizacdo de curso de suprimento de fundos.

Art. 16. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicacdo em periodo
superior a 90 (noventa) dias, a contar da data da concessao pelo Ordenador de Despesas.

Paragrafo Unico. A prestacdo de contas do suprimento deverd ser apresentada nos 30
(trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao.

Art. 17. N3o sera concedido Suprimento de Fundos com prazo de aplicagdo, apds o ultimo
dia util do més de novembro.

Paragrafo uUnico. Sendo absolutamente necessdria a medida, o detentor de suprimento de
fundos devera fornecer a Coordenacdo Financeira e Contabil, o saldo em seu poder no dia 31 de
dezembro, cuja aplicagdo ndo ultrapassara o ultimo dia do exercicio corrente e sua comprovagdo nao
excederd o décimo quinto dia do més de janeiro subsequente.

Art. 18. Do ato de concessao de suprimento de fundos deverdo constar:

| - a data da concessao;

Il - a natureza da despesa;

1l - a sistemdtica de pagamento, se somente fatura, ou também saque;

IV - a finalidade, segundo os incisos do art. 59;

V - 0 nome completo, cargo ou funcdo do suprido;

VI - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;

VII - o periodo de aplicagdo; e

VIII - o prazo de prestacao de contas;

IX - periodo de Férias no exercicio;
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X - no caso de primeira concessao, solicitacao de inclusao do perfil "Suprido" no SIASG para
acesso ao Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP;

Xl - no caso de primeira concessao, formuldrio preenchido do Banco do Brasil de cadastro
de portador; e

XlI- no caso de primeira concessao, formuldrio preenchido do Banco do Brasil de cadastro
de centro de custos.

Paragrafo Unico. O ato de concessao devera ser publicado no Boletim de Servico da Unilab,
por meio de Portaria, pelo Ordenador de Despesas.

Art. 19. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotagdo propria
as despesas a realizar.

Paragrafo unico. No inicio de cada exercicio financeiro, a autoridade competente poderd
emitir notas de empenho por estimativa, atendida a classificacdo orcamentdria da despesa, para
concessao de suprimento de fundos no decurso do exercicio, e nas quais serao feitas as deducdes de cada
valor concedido.

Art. 20. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela especificada no
ato de concessao e na nota de empenho.

Art. 21. A entrega do numerdrio em favor do suprido sera feita mediante a definicao de
limite de utilizacdo no Cartdo de Pagamento do Governo Federal, apds a liquidagdo do empenho.

§ 12 O valor do limite de utilizacdo langado no cartdo serd o valor total da liquidacao,
dividido entre a modalidade de fatura e, se for o caso, de saque.

§ 22 A nota de empenho devera ser emitida na Modalidade de Licitagdo (Suprimento de
Fundos).

CAPITULO Ill
DA UTILIZACAO DO SUPRIMENTO

Art. 22. Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdo conter rasuras, acréscimos,
emendas ou entrelinhas e serdao emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome
da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira, CNPJ n? 12.397.930/0001-00,
em gue constem, necessariamente:

| - discriminagao clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;
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Il - data da emissdo, a qual deve estar inserida no periodo de aplicacao.

§ 12 Os comprovantes das despesas deverao conter data e assinatura, seguidas de nome
legivel, cargo ou fungdo do servidor e nimero do SIAPE.

§ 29 Exigir-se-a documentacao fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos para as
despesas realizadas.

Art. 23. Ao suprido é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que conceder o
suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacdo e prestacdo de
contas do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessério.

Art. 24. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo podera ultrapassar o
guantitativo autorizado pelo Ordenador de Despesas através da Proposta de Concessao de Suprimento de
Fundos.

Art. 25. As restituigdes por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por aplicagao indevida,
serdo feitas a Conta Unica do Tesouro Nacional, mediante GRU, constituindo-se anulacdo de despesa do
exercicio, ou recuperacao de despesas de exercicios anteriores, se recolhidas apds o encerramento do
exercicio.

Paragrafo Unico. As restituicdes de que trata este artigo deverao ser efetuadas pelo suprido
até o prazo limite do parecer do Ordenador de Despesas.

Art. 26. As despesas realizadas em desacordo com a presente norma serdo anuladas,
obrigando-se o suprido a restituicdo dos valores impugnados.

Art. 27. Se houver saldos orcamentdrios de Suprimento de Fundos ao final do periodo de
aplicacdo, os respectivos empenhos serdo anulados.

Art. 28. E possivel a utilizacdo do Cartdo de Pagamentos do Governo Federal para compras
online, desde que sejam observados os requisitos necessarios de seguranga da compra, emissao de nota
fiscal e os demais requisitos presentes nesta instrugao normativa.

CAPITULO IV
DAS RETENCOES TRIBUTARIAS

Art. 29. Nao serdo retidos tributos federais em compras e prestacdo de servicos realizados
por pessoas juridicas solicitados por meio de suprimento de fundos, de acordo com a Instrucdo
Normativa da Receita Federal do Brasil n? 1.234, de 2012, art. 49, inciso XXI.

Art. 30. Na prestacdo de servicos avulsos por pessoas fisicas, estas deverdo observar as
legislacdes pertinentes no tocante a IRRF, ISSQN e INSS, realizando os devidos descontos no recibo e
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recolhendo-os nos prazos legais.

Art. 31. Nos casos de prestacdo de servicos de pessoa fisica, o suprido deve procurar a
Coordenacgdo Financeira e Contdbil para cdlculo dos tributos devidos e das retengdes incidentes, e
posterior emissao das guias de recolhimento.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 32. A prestacdo de contas devera ser apresentada no mesmo processo de Suprimento
de Fundos aberto no ambiente do SEI, e neste, serdo incluidas as seguintes pecas pelo suprido:

| - ato de concessao;

Il - documento da nota de empenho;

Il - comprovantes de saque com o Cartao de Pagamentos do Governo Federal;

IV - DeclaracGes de inexisténcia do material de consumo no almoxarifado na data da
compra e de detalhamento de todas as despesas no subsistema de cartdo de pagamento do sistema
Sistema do Cartdo de Pagamento (SCP).

IV - primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagado de servigos, no caso de servigco de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;

c) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servico, n? do CPF e o
da identidade, data de nascimento, inscricdao no INSS, endereco e assinatura;

d) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

V - demonstrativo de prestacao de contas de suprimento de fundos;

VI - formulario de solicitacdo de aquisicao;

VIl - comprovante de detalhamento das despesas no Sistema do Cartdo de Pagamento
(SCP);

VIII - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso;
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IX - pesquisa de pregos.

X - planilha de composicdo unitaria dos gastos do periodo; e

Xl - o ateste no processo SEI de que os servicos foram prestados ou que o material foi
entregue de acordo com os requisitos. Deverd ser realizado por servidor da Unilab, exceto: o agente
suprido, o ordenador de despesas e o gestor financeiro.

§ 12 Os comprovantes de despesas especificados no inciso IV deste artigo s6 serdo aceitos
se emitidos em data igual ou posterior a de entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de
aplicacao definido no termo de concessao.

§ 22 A retencdo de impostos e contribuicOes referentes a prestacdo de servigos por pessoa
fisica sera demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso constante no inciso IV, alinea “c”, devendo
seu recolhimento ser efetuado pela Unilab, segundo os prazos e procedimentos definidos em norma
regulamentar.

§ 32 A atestacdo mencionada no inciso XI devera conter data e assinatura, seguidas de
nome legivel, cargo ou fun¢do do servidor e nimero do SIAPE.

Art. 33. Os pagamentos das despesas deverao estar devidamente comprovados.

Art. 34. Todos os documentos comprobatdrios das despesas integrantes da prestacdo de
contas deverdao conter a descricdo detalhada do material adquirido, servico prestado, pre¢o unitdrio,
preco total, tipo de servico e periodo de execucao, de forma nitida.

Art. 35. Os documentos comprobatérios das despesas ndo deverdao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas.

Art. 36. Todos os documentos comprobatérios das despesas sao de responsabilidade dos
supridos que poderdo guarda-los em arquivos proéprios.

Art. 37. As despesas realizadas em desacordo com a legislacdo e normas vigentes serao
impugnadas e, se glosadas pelo Ordenador de Despesas, deverdo ser restituidas aos cofres publicos os
valores gastos.

Art. 38. A prestacdo de contas da importancia aplicada até 31 de dezembro devera ser
apresentada até o dia 15 de janeiro do exercicio subsequente, ou até prazo estabelecido na Norma de
Encerramento do Exercicio.

Art. 39. A prestacao de contas deve passar pela auditoria de regularidade (conformidade e
contabil) que objetiva examinar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestdo.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. Os suprimentos de fundos concedidos serdao considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apds a aprovacdo das
contas prestadas.

Art. 41. O controle dos prazos para prestacdo de contas seguira o paragrafo Unico do art.
16, o agente suprido é o responsavel pelo seu tempestivo atendimento.

Art. 42. O Ordenador de Despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas
prestadas pelo suprido, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento do processo
administrativo com a prestacdo de contas.

Art. 43. Aprovada a prestacdao de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 90 (noventa) dias pela pela Coordenacao
Financeira e Contabil.

Art. 44. A Concessao de Suprimento de Fundos pode ser realizada até o ultimo dia util do
més de novembro de cada ano.

Art. 45. No caso do agente suprido ndo prestar contas de sua aplicacdo no prazo fixado, ou
se o Ordenador de Despesas impugnar as contas prestadas, deverd este determinar imediatas
providéncias para a tomada das medidas cabiveis (art. 80, §32, do Decreto-lei n2 200, de 1967), sem
prejuizo, na primeira hipétese, do imediato processamento da tomada de contas especial do suprido (art.
81, pardagrafo unico, do Decreto-lei n2 200, de 1967).

Art. 46. Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, o suprido devera comunicar
diretamente ao Banco do Brasil, ao Ordenador de Despesas e a Coordenacao financeira e Contabil.

Art. 47. O Cartdao de Pagamentos do Governo Federal ndo poderd ser usado, no periodo de
férias do suprido, finais de semana, feriados e por terceiros.

Art. 48. Fica revogada a Instrucdo Normativa Reitoria/Unilab n2 6, de 20 de outubro de
2025.

Art. 49. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servico da Unilab.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor
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sel’ o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
31/10/2025, as 10:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

2 3 https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

2. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1305496 e
o cédigo CRC 5FC70481.

Referéncia: Processo n? 23282.013708/2022-21 SEI n2 1305496
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 390, DE 30 DE OUTUBRO DE 2025

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho de
2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2025,
publicado no DOU de 06 de maio de 2025, Edigao: 83, Secao 2, Pagina 1;

Considerando o que consta no processo 23282.016181/2025-39, resolve:

Art. 12 Torna publica a concessao de suprimento de fundos:

Nome do agente suprido: Silas Primola Gomes
Matricula SIAPE: 2188903

Processo de Concessdo: 23282.016181/2025-39
Modalidade: Fatura

Valor total do suprimento: RS 12.000,00
Periodo de aplicagdo: 07/11/2025 a 30/11/2025
Prazo para prestac¢do de contas: até 20/12/2025

Tipo de suprimento: Despesas com materiais de consumo, materiais permanentes e
servicos de pessoa juridica.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de publicagdo em Boletim de Servigo.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
31/10/2025, as 10:28, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1]
Sel o
assinatura
eletronica
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Referéncia: Processo n2 23282.016181/2025-39 SEI n2 1304782
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 391, DE 30 DE OUTUBRO DE 2025

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho de
2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2025,
publicado no DOU de 06 de maio de 2025, Edigao: 83, Secao 2, Pagina 1;

Considerando a atribuicdo que lhe confere o art. 164, § 29, da Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, e

Considerando a solicitacdo formulada pelo Presidente da Comissdo do Processo
Administrativo Disciplinar n? 23282.020445/2024-78, instaurado pela Portaria n2 248, de 01 de agosto de
2025, resolve:

Art. 12 Designar o servidor EMANOEL MARQUES FREITAS, matricula SIAPE n2 2182256,
Assistente em Administragdo do quadro de pessoal desta Universidade, para, sem prejuizo de suas
demais atribuicBes, exercer o encargo de DEFENSOR DATIVO do acusado CASSIO SANTANA CUSTODIO
DOS SANTOS, Assistente em Administracdo do quadro de pessoal desta Universidade, matricula SIAPE n?
1926829, no processo administrativo acima indicado, com a finalidade de apresentar defesa escrita,
podendo requerer a Comissdo Processante eventuais providéncias diretamente relacionadas a essa
atividade.

Art. 22 O prazo para a apresentacao da defesa escrita pelo(a) defensor(a) dativo(a) sera de
05 (cinco) dias, correspondente ao prazo originalmente concedido ao acusado, conforme disposto no art.
164, § 12, da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Paragrafo uUnico. Esse prazo sera contado a partir da data em que o(a) defensor(a) tomar
ciéncia formal de sua designacao.

Art. 32 Fica revogada a Portaria Reitoria/UNILAB n2 358, de 8 de outubro de 2025.

Art. 49 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico desta
Universidade.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor
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Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
31/10/2025, as 10:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

Pt: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1304855 e
o codigo CRC F7090A65.

Referéncia: Processo n2 23282.013366/2025-91 SEI n2 1304855
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 393, DE 30 DE OUTUBRO DE 2025

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com a Lei n? 12.289, de 20 de julho de 2010,
publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2025, publicado no DOU
de 06 de maio de 2025, Edicdo: 83, Secdo 2, Pagina 1;

Considerando o que consta nos Processos n2 s 23282.412425/2020-04, 23282.006230/2022-82 e
23282.501992/2019-92, resolve:

Art. 12 Designar os membros abaixo indicados para comporem o Comité de Governanca Digital
(CGD) da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab:

| MEMBROS | REPRESENTACAO |
| Lucas Nunes da Luz “ Reitoria (Presidente) |
| Luis Miguel Dias Caetano H Pré-Reitor de RelagGes Institucionais e Internacionais (PROINTER) |
| Lucas Daniel de Mont’alverne Monteiro H Pré-Reitor de Administracao e Infraestrutura (PROADI) |
| Lucas Nunes da Luz H Pré-Reitor de Planejamento, Or¢amento e Finangas (PROPLAN) |
| Alexandre Cohn da Silveira H Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduagdo (PROPPG) ‘
| Ricardo Ossagd de Carvalho H Pré-Reitor de Extensdo, Arte e Cultura (PROEX) ‘
| Thiago Moura de Araujo H Pré-Reitor de Graduagdo (PROGRAD) ‘
| Cladudia Ramos Carioca H Pré-Reitor de Politicas Afirmativas e Estudantis (PROPAE) ‘
| Talita Mara Martins da Silva H Diretoria do Sistema de Bibliotecas da Unilab (SIBIUNI) ‘
| Mirian Sumica Carneiro Reis H Diretora do Campus dos Malés ‘
| Rebeca Cavalcante Pinheiro Lima H Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP) ‘
| José Weyne de Freitas Sousa H Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA) ‘
| Susana Churka Blum H Instituto de Desenvolvimento Rural (IDR) ‘
| Elcimar Simao Martins H Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza (ICEN) ‘
| Antonio Carlos da Silva Barros H Instituto de Educacdo a Distancia (IEAD) ‘
| Luma Nogueira de Andrade “ Instituto de Humanidades (IH) I
| Tiago Martins da Cunha “ Instituto de Linguagens e Literaturas (ILL) I
| Juliana Jales de Hollanda Celestino “ Instituto de Ciéncias da Saude (ICS) |
| Maria Cristiane Martins de Souza “ Instituto de Engenharias e Desenvolvimento Sustentavel (IEDS) |
| Carla Veronica Albuquerque Almeida “ Instituto de Humanidades e Letras (IHLM) |
| Tiago Lucio Pereira Melo “ Diretor de Tecnologia da Informacao (DTI) |
| Monica Saraiva Almeida “ Encarregada de Dados Pessoais |
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Art. 22 O funcionamento do Comité de Governanca Digital (CGD) seguira o disposto na Resolugdo

Conad/Unilab n2 2, de 25 de outubro de 2021.

Art. 32 Revoga-se a Portaria Reitoria/Unilab n? 184, de 17 de junho de 2024.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdao no Boletim de Servigo da Unilab.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
31/10/2025, as 11:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
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8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1282566 e o

SEI n? 1282566

Referéncia: Processo n2 23282.006230/2022-82
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
REITORIA

PORTARIA REITORIA/UNILAB N2 395, DE 30 DE OUTUBRO DE 2025

O REITOR DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei n2 12.289, de 20 de julho de
2010, publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 05 de maio de 2025,
publicado no DOU de 06 de maio de 2025, Edigao: 83, Secao 2, Pagina 1;

Considerando o constante nos autos do Processo n? 23282.009045/2021-69, resolve:

Art. 12 Prorrogar, por mais 90 (noventa) dias, o prazo para conclusdao dos trabalhos do
Grupo de Trabalho (GT) instituido com a finalidade de revisar as resolugcbes que regulamentam os
procedimentos para a realizagdo de concursos publicos destinados ao provimento de cargos da carreira
de Magistério Superior da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira —
UNILAB.

Art. 22 Esta portaria conta seus efeitos retroativos ao dia 22 de outubro de 2025.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Reitor

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, REITOR(A), em
31/10/2025, as 10:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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;< https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
2. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1305289 e
o codigo CRC A44791BD.

Referéncia: Processo n2 23282.009045/2021-69 SEI n2 1305289
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS
Avenida da Abolicdo, 3, Campus da Liberdade - Bairro Centro, Reden¢do/CE, CEP 62790-000

) EDITAL SGP/UNILAB N° 02/2025 ~ )
PROCESSO SELETIVO CLASSIFICATORIO PARA CONCESSAO DE AFASTAMENTO PARA PARTICIPACAO EM PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO STRICTO SENSU DE SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO DA UNILAB - ANO 2026

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, por meio da Superintendéncia de Gestdo de
Pessoas (SGP), torna publica a realizagdo de Processo Seletivo Classificatério para Concessdo de Afastamento para Participagdo em Programa de Pés-Graduacdo Stricto
Sensu de servidores técnico-administrativos em educagio, nos termos da Instru¢do Normativa SGP-ENAP/SEDGG/ME n° 21, de 1° de fevereiro de 2021, do Decreto n°
9.991, de 28 de agosto de 2019, da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e mediante as condi¢des dispostas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente edital tem por finalidade a classificacdo de servidores técnico- administrativos em educagdo da Unilab, para fins de afastamento para participacdo em
Programa de Pés-Graduagdo Stricto Sensu.

1.2 A concessdo de afastamento para que servidores participem de programas de pds-graduacio stricto sensu serd realizada com objetivo de incentivar a qualificagdo dos
servidores da Unilab.

1.3 A aprovagdo do servidor no processo seletivo ¢ um dos requisitos necessdrios a concessdo de afastamento, mas NAO GARANTE o afastamento automdtico, sendo
necessdria, posteriormente, a autorizagdo do afastamento pela Administragéo e também a abertura de processo administrativo via SEI para andlise dos demais requisitos para
a concessao.

2.DAS INSCRICOES
2.1 O periodo de inscrigdes estd estabelecido no item 9 deste edital (Cronograma).

2.2 As inscricdes serio realizadas por meio eletronico até 23h59min (horario local) do tltimo dia do periodo de inscri¢do, conforme cronograma constante do item
9.

2.2.1 O candidato deverd inscrever-se mediante acesso ao formuldrio de inscri¢éo, disponivel para preenchimento e para envio de documentac@o, devendo ser anexados os
seguintes documentos, SOMENTE em arquivo PDF e com boa legibilidade:

2.2.1.1 O candidato deve preencher o formuldrio de inscri¢do e anexar:
1. a documentagdo comprobatéria dos itens a serem pontuados pelo servidor conforme exposto no item 3.1, e indicados na Planilha de Pontuagdo (ANEXO I deste
edital).
2.2.1.1.1 a documentag¢@o comprobatéria deve estar nomeada preferencialmente em conformidade com o item 3.2 deste edital.

2.3 O descumprimento do item 2.2.1.1 ensejard a ndo contabiliza¢@o de pontos, e o descumprimento das demais exigéncias prescritas no item 2 ensejard o indeferimento da
inscrigdo do candidato.

2.4 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento dos dados de inscrigio.

2.5 A Unilab ndo se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto ou incompleto do formuldrio de inscri¢do, nem pela auséncia de
documentos ou pela inscri¢do ndo efetivada por motivos de ordem técnica, falhas de comunicagéio ou de congestionamento de linhas de comunicac¢@o que impossibilitem a
transferéncia dos dados

2.5.1 Em caso de falhas técnicas nos sistemas préprios da Unilab as quais impossibilitem o envio de inscri¢des, o prazo fica automaticamente prorrogado para o primeiro dia
1til seguinte a resolug¢@o do problema.

2.6 Caso o servidor realize mais de uma inscri¢do, para efeito de andlise, serd considerado apenas o tltimo registro no sistema. As demais inscri¢des serdo indeferidas por
duplicidade, bem como a respectiva documentagdo comprobatéria.

2.7 E de responsabilidade exclusiva do candidato, sob as penalidades da lei, a veracidade das informagdes fornecidas na inscri¢do.
2.8 Nao serd aceito pedido de inscri¢do por meio diverso do previsto neste edital.
2.9 Poderio se inscrever no presente processo seletivo, exclusivamente, os servidores da Unilab.

2.10 O servidor deverd realizar sua inscri¢do juntando a documentag@o necessdria, vedada a complementagdo ou a substituicdo posterior, ou a inclusdo de qualquer
documento ap6s o fim do prazo de inscri¢do ou durante o periodo recursal.

2.11 Serd indeferida a inscri¢do encaminhada em desacordo com o ITEM 2.
3.DOS DOCUMENTOS PARA COMPROVACAO

3.1. Para fins de comprovacdo dos critérios estabelecidos neste edital, somente serdo aceitos os seguintes documentos em formato PDF:

Curriculo do servidor extraido do Sou.Gov;
Tempo de servigo na Unilab - No Sou.Gov, em "Provimento de Cargo" (Meu Perfil > Meus Dados Funcionais > Consultar Dossié¢ Consolidado);

Participagdo em Comissdes - Portaria de designac@o. Vdlidas somente portarias expedidas de 2021 a 2025;

Eal

Instrutoria em eventos de capacita¢do voltados para servidores - Certificado ou declaragdo da instituicdo organizadora. Vdlidos somente certificados dos anos de 2021
a 2025;

5. Participagdo como membro de equipe de projetos de pesquisa, ensino, inovagdo tecnoldgica, extensdo, artisticos, culturais ou esportivos institucional - Declaragdo ou
certificado da unidade promotora/organizadora. Vélidos somente certificados ou declaragdes dos anos de 2021 a 2025;

6. Nao ter usufruido de Afastamento para Pds-graduagio Stricto Sensu ou pés-doutorado — Relatério extraido no SouGov, na opgdo “Afastamentos” (Meu Perfil > Meus
Dados Funcionais > Consultar Dossié Consolidado);

7. Nao possuir Mestrado/Doutorado/Pés-Doutorado - Extrair PDF da tela do SouGov (Acessar o SouGov, no icone "Meu Perfil", clicar em "Meus Dados Funcionais",
selecionar "Cadastro Funcional" e, apds, clicar em "Formagdo/Titulagdo");

8. Comprovante de aprovagdo ou comprovante de matricula em programa de Pés-Graduagio stricto sensu ou pés-doutorado para o periodo para o qual estd pleiteando
autorizag@o de afastamento - Resultado da sele¢do, com aprovagdo do servidor dentro das vagas ofertadas pela institui¢do, ou comprovante de matricula;

9. Participagdo em cursos de aperfeicoamento ou atualiza¢@o profissional realizados como capacita¢do (minimo de 20 horas) em cursos de dreas relacionadas a atuagdo
do servidor - Certificado de conclusdo do curso. Validos somente certificados dos anos de 2021 a 2025;
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3.2 Os documentos comprobatérios, a titulo de sugestdo, devem estar nomeados da seguinte forma:
N° do Item (tabela Anexo I) / Tipo / Especificagdo

Ex 1: “10 Certificado A” (Documento comprobatdrio referente ao item 10 (do anexo I), do tipo certificado, do curso “A”)
Ex 2: “3 Declaragdo capacitagdo G” (Documento comprobatério referente ao item 3 (do anexo I), do tipo declarac@o, do curso “G™)

3.3 A documentagio comprobatdria precisa estar condizente com o que consta no edital, sob pena de ndo pontuar no item correspondente.
3.4 Os documentos que ndo atenderem ao especificado neste item ndo serdo contabilizados para efeito de pontuac@o.

3.5 Serdo considerados, para fins de avaliag@o, apenas as atividades desenvolvidas no periodo de 2021 a 2025.

4. DA CLASSIFICACAO

4.1 A pontuagio serd obtida conforme os critérios constantes na Planilha de Pontua¢do (ANEXO I).

4.1.1 Nao serdo considerados para efeito de pontuagdo as seguintes ocorréncias, quando houver:

1. Item ndo comprovado;
2. Produgdo nio referenciada no item da tabela: Descri¢@o resumida dos documentos comprobatdrios;

3. Portarias de prorrogac@o ou alteragdo de nome ou membros em que o candidato tenha sido indicado anteriormente, mediante documento ja apresentado pelo presente
edital;

4. Participac@o em cursos de extensdo ndo pontuam quando o interessado atuar como organizador e afins.

4.2 Os candidatos serdo classificados pela nota final obtida na Planilha de Pontuac@o, em ordem decrescente.

4.3 Séo critérios de desempate, na seguinte ordem:

I - Maior tempo de servigo como integrante do quadro de pessoal da Unilab;

II - Maior idade.

4.4 A classificagdo resultante do edital valerd por 12 meses, contados a partir da data de divulgagdo do resultado final da classificagéo.

4.4.1 Havendo desisténcia formal de candidato aprovado no processo seletivo, ou havendo retorno de outro servidor que estava afastado para pds-graduagdo stricto sensu
durante a vigéncia deste edital, a vaga poderd ser destinada aos classificados na lista de espera, respeitando-se a ordem de classificagdo.

4.4.2 Caso o servidor aprovado no processo seletivo tenha seu pedido de afastamento indeferido, a vaga serd destinada aos classificados na lista de espera, respeitando-se a
ordem de classificagéo.

5.DAS VAGAS

5.1 As vagas ofertadas neste edital correspondem a 5% (cinco por cento) do quantitativo total dos servidores técnico-administrativos da instituicio.
6.DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

6.1. A homologa¢do da inscrigdo serd feita com base nas informagdes constantes da ficha de inscri¢do e documentos apresentados.

6.2. A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas divulgard a relagdo das inscrigdes homologadas no site da Unilab, na pagina https://unilab.edu.br/processo-seletivo-tae-2/ ou
por outro meio a ser indicado pela SGP.

6.3. Em caso de indeferimento de inscri¢éo, o candidato poderd interpor recurso no prazo previsto no item 9 “DO CRONOGRAMA”.
7.DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE

7.1 A DDP/SGP ficard responsdvel por:

I - Receber a inscrigdo e conferir os documentos apresentados pelo servidor;

II - Receber via e-mail, ou por formuldrio eletronico, os recursos eventualmente existentes;

III. Avaliar a documentagéo;

IV. Divulgar os resultados deste Edital em na pdgina do portal da Unilab: https://unilab.edu.br/processo-seletivo-tae-2/.
8.DOS RECURSOS

8.1 Nao serdo analisados os recursos:

I - Interpostos fora do prazo estabelecido no cronograma;

II - Enviado por meio diverso ao exigido neste edital;

IIT - Sem identificagdo;

IV - Que ndo guardem relacdo com o objeto deste Processo Seletivo.

8.2 Os recursos deverdo ser encaminhados a SGP dentro do prazo estabelecido no cronograma, por meio de preenchimento do formuldrio eletronico, disponivel em:

1. Recurso - (In)Deferimento das Inscri¢des;

2. Recurso - Classificacdo preliminar.

9.DO CRONOGRAMA

DATA ETAPA

10a Periodo de Inscri¢do

17/11/2025

21/11/2025 pivulgq;ﬁo do resultado preliminar das inscri¢des deferidas e
indeferidas

24a Recurso para as inscri¢des indeferidas

25/11/2025

28/11/2025 Divulgacdo da lista de inscri¢des deferidas e indeferidas
28/11/2025 Divulgacdo Preliminar da classificagdo

1°a
02/12/2025
05/12/2025 Divulgacdo Final da classificacdo

Periodo de recurso da classificacdo preliminar

*datas sujeitas a alteraciio
10. DISPOSIC()ES FINAIS

10.1 A participagd@o da seleg¢@o objeto deste edital implica no conhecimento e na aceitacdo, pelo candidato, de todas as suas disposi¢des, bem como do disposto na Instru¢do
Normativa n° 21, de 1° de fevereiro de 2021, do Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de 2019.

10.2 Este edital terd validade de 12 (doze) meses, contados a partir de 1° de janeiro de 2026.
10.3 Os servidores aprovados no processo seletivo poderdo requerer o afastamento para pds-graduagfo stricto sensu com base neste edital, devendo dar entrada no

requerimento via SEI, instruir adequadamente o processo e ter a aprovagio do seu pedido, com a devida publica¢do de portaria, até a data do fim da vigéncia do presente
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edital.
10.4 A data de inicio do afastamento podera ser apds o fim da vigéncia deste edital, desde que respeitados os critérios dispostos no item 10.2 e 10.3.
10.5 Serdo indeferidos os documentos que néo atenderem as regras deste Edital.
10.6 Todas as dividas relativas ao presente edital deverdo ser dirigidas a DDP/SGP, por meio do e-mail ddp@unilab.edu.br.

10.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela SGP, ouvidas outras unidades conforme o caso.

Redencdo, 28 de outubro de 2025.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdo Pessoas

Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 28/10/2025, as 19:11,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

ANEXO I AO EDITAL N° 02/2025

PLANILHA DE PONTUACAO
Premissas:
1. Todos os dados deverdo estar com os devidos documentos comprobatérios;
2. A documentag¢do comprobatéria deve ser apresentada, preferencialmente, na sequéncia dos itens constantes na Planilha de Pontuagéo.
3. Os arquivos devem ser nomeados segundo as diretrizes do item 3.2 do edital.
4. Serido considerados, para fins de avaliac@o, apenas as atividades desenvolvidas no periodo de 2021 a 2025.
¥ PONTUACAO DOCUMENTOS ACEITOS PARA FINS
ITEM PONTUACAO MAXIMA COMPROBATORIOS

05 pontos por semestre

1. Tempo de servigo na Unilab completo de efetivo exercicio 60 pontos

Relatério extraido do Dossié consolidado do SIGEPE, na aba

* Sem limite de tempo . “Provimento de cargo”
P na Unilab* &

2. Participacdo em Comissdes Permanentes, Tempordrias . . . - R
designa dzrt’s %or portarias, nos dltimos cinco anos P 05 pontos por portaria 100 pontos Portaria de designac@o da comissio
3. Instrutoria em eventos de capacitacdo na Unilab 10 pontos por certificado 60 pontos Certificado ou declarac@o da instituicdo organizadora
4. Participa¢@o como membro de equipe de projetos de

esquisa, ensino, inovagio tecnoldgica, extensao, artisticos, . . . .
Eult?,l rais ou esportivos (i;nstituciona%iza dos na Unilab e 10 pontos 30 pontos Declarag@o ou certificado da unidade promotora/organizadora
concluidos
5. Nao ter usufruido de Afastamento para Pés-graduagio 80 pontos 80 pontos Relatério extraido do Dossié consolidado do Sigepe, na aba

Stricto Sensu ou pés-doutorado (a qualquer tempo) “Afastamentos”

Extrair PDF da tela do SouGov (Acessar o SouGov, no icone "Meu
20 pontos 20 pontos Perfil", clicar em "Meus Dados Funcionais", selecionar "Cadastro
Funcional" e, ap6s, clicar em "Formacao/Titulagido")

6. Nao possuir Mestrado (a qualquer tempo)
* Sem limite de tempo

Extrair PDF da tela do SouGov (Acessar o SouGov, no icone "Meu
20 pontos 20 pontos Perfil", clicar em "Meus Dados Funcionais", selecionar "Cadastro
Funcional" e, ap6s, clicar em "Formacao/Titulagdo")

7. Nao Possuir Doutorado (a qualquer tempo)
* Sem limite de tempo

Extrair PDF da tela do SouGov (Acessar o SouGov, no icone "Meu
10 pontos 10 pontos Perfil", clicar em "Meus Dados Funcionais", selecionar "Cadastro
Funcional" e, ap6s, clicar em "Formacao/Titulagdo")

8. Néao Possuir Pés-Doutorado (a qualquer tempo)
* Sem limite de tempo

9. Aprovagdo em programa de Pés-Graduagdo stricto sensu
ou pés-doutorado para o periodo para o qual estd pleiteando 80 pontos 80 pontos
autorizagdo de afastamento

Resultado da sele¢@o, com aprovacdo do servidor dentro das vagas
ofertadas pela institui¢do, ou comprovante de matricula

10. Participac¢@o em cursos de aperfeicoamento ou
atualizagdo profissional realizados como capacitagido 05 pontos por certificado 100 pontos Certificado de conclusdo do curso
(minimo de 20 horas)

Referéncia: Processo n® 23282.016462/2025-91 SEIn° 1303713
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 1042, DE 24 DE OUTUBRO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no
DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.015145/2025-58, resolve:

Art. 12 Conceder a(o) servidor(a) técnico-administrativo(a) ITAMIR VIEIRA, matricula SIAPE n2
3210279, aceleragdo da progressao, do padrdao de vencimento 9 para o padrao 10, nivel de classificacao D,
de acordo com o Art. 10-B da Lei 11.091/2006, alterada pela Lei N2 15.141 de 02/06/2025 e com as
resolugdes n? 02 e 03/2006, da Comissdo Nacional de Supervisdo do PCCTAE/MEC, aos servidores Técnico-
Administrativos.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servigo, com
efeitos a partir de 30 de outubro de 2025.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
- ¢ lﬁ] DE GESTAO DE PESSOAS, em 24/10/2025, as 12:54, conforme hordrio oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23282.015145/2025-58 SEIn2 1302817
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA SGP/UNILAB N2 1043, DE 29 DE OUTUBRO DE 2025

A SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, nomeada pela Portaria Reitoria/Unilab n2
196, de 26 de junho de 2024, publicada no Didrio Oficial da Unido (DOU) n® 124, de 01/07/2024,
considerando as competéncias delegadas pela Portaria da Reitoria n2? 885, de 03/08/2018, publicada no

DOU n? 183 de 07/08/2018, alterada pela Portaria da Reitoria n2 906, de 09/08/2018, publicada no DOU n?
156 de 14/08/2018, no uso das atribuicdes a ela conferidas,

Considerando o que consta no Processo n? 23282.016132/2025-04, resolve:

Art. 12 Conceder a(o) servidor(a) técnico-administrativo(a) EMANOEL MARQUES FREITAS,
matricula SIAPE n2 2182256, progressao por mérito profissional, do padrao de vencimento 13 para o
padrdo 14, nivel de classificacdo D, de acordo com o Art. 10-B da Lei 11.091/2006, alterada pela Lei N2

15.141 de 02/06/2025 e com as resolugGes n2 02 e 03/2006, da Comissdo Nacional de Supervisdo do
PCCTAE/MEC, aos servidores Técnico-Administrativos.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo em Boletim de Servico, com
efeitos legais a partir de 12 de janeiro de 2025 e efeitos financeiros a partir de 16 de outubro de 2025.

REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA
Superintendente de Gestdao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por REBECA CAVALCANTE PINHEIRO LIMA, SUPERINTENDENTE
;ﬂ'mml: lil' DE GESTAO DE PESSOAS, em 29/10/2025, as 14:25, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ok '-' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i.-."l'-brii.l.""r. https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
‘:E_ﬁ- -':'!: = acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1304250 e o
,;g’;u;grl codigo CRC 557BABCB.

....1 r"r_';n. 3

Referéncia: Processo n? 23282.016132/2025-04 SEI n2 1304250
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