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PLANO DE GESTAO - COORDENAGAO DE CURSO (2022-2026)

O presente Plano de Gestao tem como fundamento as atribuicdes definidas no

edital de selecdo, em consonéncia com as diretrizes da CAPES e do Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB). As agdes aqui descritas visam a

consolidagdo, acompanhamento e aprimoramento do Curso de Licenciatura em

Letras — Lingua Portuguesa, modalidade a distancia, no periodo de 2022 a 2026.

1. ATRIBUICOES E ACOES DA COORDENAGAO

1.

Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso,
promovendo reunides frequentes com professores, tutores e estudantes;

Participar das atividades de capacitagdo e atualizacdo promovidas pela
IPES;

Integrar grupos de trabalho voltados ao desenvolvimento de metodologias,
elaboragcdo de materiais didaticos para a modalidade a distancia e
aprimoramento do sistema de avaliacdo discente, conforme designacdo do
Grupo Gestor do IEAD, do qual os coordenadores de curso fazem parte;

Elaborar e acompanhar os editais de selegdo de docentes, tutores e
discentes do curso;

Planejar, em conjunto com o corpo docente, o sistema de avaliagao
discente. Além da avaliacao institucional conduzida pela CPA, a
Coordenacao realiza avaliacbes internas periddicas, por meio de
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formularios eletronicos e reunidoes com estudantes, com vistas a melhoria
continua do curso;

Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados;

Verificar in loco, sempre que necessario, o andamento das atividades do
curso;

Supervisionar as atividades desempenhadas por tutores, professores,
coordenador de tutoria e coordenadores de polo;

Realizar mensalmente a lotagdo dos bolsistas aptos ao recebimento de
bolsa, comunicando a Coordenacao UAB, bem como auxiliar na elaboragao
da planilha financeira do curso;

Monitorar os indices de evasdo, com base na participacao dos alunos nos
ambientes virtuais de aprendizagem e em relatérios elaborados por tutores
e secretarios;

Atuar em parceria com o Setor de Tecnologia da Informacao do IEAD na
identificagcdo e implementagéo de ferramentas tecnoldgicas necessarias ao
bom funcionamento do curso;

Ofertar as disciplinas no sistema académico (SIGAA) e efetuar as matriculas
dos discentes;

Realizar reunides regulares com professores e tutores;
Participar das reunides promovidas pela Coordenacao Pedagdgica do IEAD;

Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso e do Nucleo Docente
Estruturante (NDE);

Garantir a equivaléncia e atualizacdo dos registros académicos nos
sistemas SIGAA e SISUAB;

Acompanhar semanalmente as atividades do curso, presencialmente na
secretaria dos cursos EaD instalada no IEAD e virtualmente, assegurando o
atendimento aos estudantes e a equipe;

Elaborar o calendario académico do curso, considerando o cronograma
definido pela CAPES, o PPC e o calendario geral dos cursos EaD;

Atualizar o Projeto Pedagégico do Curso (PPC) de Licenciatura em Letras -
Lingua Portuguesa, modalidade a distancia, em conjunto com o0s
professores membros do Colegiado e do NDE;

Enviar relatérios semestrais de acompanhamento discente, com analise da
evasao e demais aspectos relevantes;



21. Avaliar e definir estratégias para a reoferta de disciplinas aos alunos retidos;

22.0rganizar, acompanhar e avaliar as atividades complementares e de
extensdo, bem como as orientagdes de Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), em articulagcdo com os professores orientadores.

2.VIGENCIA

O presente Plano de Gestao tem vigéncia para o quadriénio 2022-2026, podendo
ser revisto em fung¢ao de novas normativas institucionais ou demandas especificas
do curso.
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