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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

PORTARIA PROADI N2 333, DE 15 DE SETEMBRO DE 2025 - UNILAB

Regulamenta a utilizagdo dos veiculos
oficiais da Universidade da Integracdo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira
(UNILAB), no ambito do estado do Ceara.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE DA
INTEGRAGCAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes que Ihe foram
conferidas pelo art. 22 da Portaria Reitoria n? 65, de 19 de fevereiro de 2024, publicada no Didrio Oficial
da Unido em 21 de fevereiro de 2024, e das delegacdes estabelecidas na Portaria Reitoria n? 683, de 20
de dezembro de 2023, publicada no Didrio Oficial da Unido em 26 de dezembro de 2023;

Considerando o exposto no Decreto n29.287, de 15 de fevereiro de 2018;

Considerando o que consta dos autos do Processo n2 23282.406985/2020-11, resolve:

Art. 12 Regulamentar a utilizacdo dos veiculos oficiais da Universidade da Integracdo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB), no ambito do estado do Ceara.

CAPITULO |
DEFINICOES E DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 A Pro-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura (PROADI), por meio da Divisdo de
Transportes (DIVTRANS), é responsdvel pelo gerenciamento da utilizacdo dos veiculos oficiais da UNILAB
no estado do Ceara.

Art. 32 A cessdo de veiculos oficiais a outros érgdos da Administracdo Publica ou para
atividades em que a UNILAB ndo esteja diretamente envolvida depende de autorizacdo do dirigente
maximo da universidade, apds manifestacdo da PROADI.

CAPITULO Il
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Secao |

Classificacdo dos Veiculos

Art. 42 Os veiculos oficiais podem ser:
| - de propriedade da UNILAB (adquiridos por compra, doagdo, cessdao ou permuta); ou

Il - disponibilizados por empresas terceirizadas contratadas para transporte ou locacao.

Art. 52 Os veiculos classificam-se como:
| - individual: automodveis, motocicletas, motonetas ou ciclomotores;

Il - coletivo: 6nibus, micro-6nibus ou vans.

Art. 62 SO poderdo circular veiculos regularizados, com:
| - certificado de propriedade, licenciamento e seguro obrigatério atualizados;

Il - equipamentos obrigatdérios em perfeito estado (extintor, cinto de seguranca, triangulo,
entre outros, conforme Cdadigo de Transito Brasileiro).

Secao ll

Utilizagao

Art. 72 Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao cumprimento das finalidades
institucionais, salvo excec¢des justificadas, respeitando o interesse publico e os principios da
Administracdo Publica.

Art. 82 Escala de prioridade de utilizacdo:

| - atividades curriculares de graduacdo;

Il - atividades curriculares de pds-graduacao;
Il - atividades de pesquisa;

IV - atividades de extensdo, arte ou cultura; e
V - atividades administrativas.

Paragrafo Unico. Nos casos de solicitacdes de uso de veiculo oficial relacionadas a situacoes
excepcionais que envolvam problemas de saude de natureza grave e/ou condi¢do de vulnerabilidade
social devidamente comprovada de discentes, tais demandas serdo tratadas como prioritarias, podendo,
para fins de atendimento, ser canceladas outras atividades previamente agendadas, incluidas aquelas
listadas nos incisos | a V deste artigo.

Art. 92 Os veiculos da frota oficial da UNILAB poderdo ser utilizados de segunda a sexta-
feira, no horario das 06h30 as 22h30, e aos sabados, no horario das 06h30 as 15h00, em atendimento ao
interesse institucional.

§ 12 O uso dos veiculos da frota oficial fora dos horarios estabelecidos no caput podera
ocorrer de forma excepcional, condicionado a disponibilidade de condutor, observando-se o
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cumprimento da legislagdo vigente relativa a jornada maxima didria e aos periodos de descanso
obrigatdrios desses profissionais.

§ 22 Mesmo nos horarios dispostos no caput, devera ser respeitada a legislacdo vigente
relativa a jornada maxima didria de trabalho dos condutores, sendo necessaria, eventualmente, a
adequacdo dos horarios de partida e/ou retorno das viagens.

Secao lll

SolicitacOes

Art. 10. Os critérios e procedimentos para solicitagdao de veiculos oficiais serdo definidos
em normativo proprio da PROADI.

Secdo IV

Conducao

Art. 11. Os veiculos oficiais deverdo ser conduzidos por motoristas terceirizados
devidamente autorizados.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, servidores da DIVTRANS poderdao conduzir veiculos em
atividades de execucdo, acompanhamento ou fiscalizacdo de manutencdo e abastecimento, mediante
autorizacdao da PROADI e assinatura de Termo de Responsabilidade.

Art. 12. Os veiculos deverdao ser recolhidos as dependéncias da UNILAB ao final do
expediente.

§ 12 Quando houver saida antes do expediente, a DIVTRANS podera autorizar pernoite em
local seguro, protegido de furto, roubo, danos mecanicos ou intempéries.

§ 292 Preferencialmente, veiculos em pernoite deverao ser recolhidos em Instituicdes
Federais de Ensino ou outros orgaos publicos; ndo sendo possivel, em estacionamentos com vigilancia.

Art. 13. Os veiculos deverao seguir estritamente o roteiro definido pela DIVTRANS, exceto:
| - situacOes de emergéncia conforme Cadigo de Transito Brasileiro;

Il - sanear defeitos mecanicos;

Il - prestar socorro a vitimas de acidentes, com comprovacao por autoridade policial;

IV - deslocamentos emergenciais para unidades de saude.

Secao V

Transporte Intercampi

Art. 14. Os Onibus e micro-6nibus oficiais poderao transportar discentes entre os campi da
UNILAB no Ceara.

§ 12 O transporte intercampi realiza-se por deslocamentos circulares entre os campi.

§ 22 Quantitativo de rotas, veiculos, itinerarios e horarios sao definidos pela DIVTRANS.
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§ 32 A definicdo considera: horarios de funcionamento dos campi, quantidade de turmas
por turno e demanda observada.

§ 49 Percursos e viagens deverdo priorizar eficiéncia e economicidade, visando otimizacdo
de recursos (motorista, manutenc¢do, combustiveis).

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES

Secdo |

Divisdo de Transportes

Art. 15. S3o responsabilidades da DIVTRANS:

| - agendar viagens dentro do expediente, quando possivel;

Il - exigir justificativa para viagens fora do horario ou em finais de semana/feriados;
[l - proibir embarque/desembarque fora dos locais estabelecidos;

IV - autorizar veiculos para manutencao.

Secao ll

Condutores

Art. 16. Os condutores deverao:

| - comparecer ao embarque com antecedéncia;

Il - verificar condi¢des do veiculo antes e apds viagens;
Il - conduzir com atencgdo, observando instrucées de manutencao;
IV - estacionar em locais permitidos;

V - ndo ceder direcdo a terceiros;

VI - ndo dirigir sob efeito de alcool ou drogas;

VII - manter veiculo limpo;

VIl - comunicar danos causados por usuarios;

IX - preencher Controle de Trafego;

X - seguir procedimentos em acidentes ou emergéncias;
XI - respeitar condicdes de uso da portaria;

XII - ndo transportar passageiros ndao autorizados;

Xl - cumprir normas de transito.

Secao lll

Empresa contratada

Art. 17. A empresa terceirizada devera:
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| - responsabilizar-se por danos causados pelos motoristas;

Il - responsabilizar-se por infragdes, exceto em situacdes emergenciais previstas na lei.

Secao IV

Usuarios

Art. 18. Os usudrios deverao:

| - obedecer hordrios e itinerarios;

Il - informar atrasos ou cancelamentos;

Il - tratar motoristas e passageiros com respeito;
IV - comunicar irregularidades a DIVTRANS;

V - usar cinto de seguranca;

VI - informar periodo de espera em viagens;

VIl - evitar distracdes ao motorista;

VIl - cumprir regras desta Portaria.

Art. 19. E proibido aos usudrios:

| - fumar;

Il - ingerir alcool ou substancias toxicas;

Il - consumir refei¢cdes ou lanches;

IV - transportar materiais perigosos;

V - bagagem fora do bagageiro;

VI - vestir trajes de banho ou intimos, ou roupas molhadas;
VII - conversar com o condutor sem necessidade.

Paragrafo Unico. As infragGes implicam interrupgdo da viagem e registro a DIVTRANS.

CAPITULO IV
VEDAGOES

Art. 20. S3o vedados:

| - pagamento de retribuicdo a condutores;

Il - transporte de interesse particular;

Il - transporte para locais comerciais, exceto autorizado;
IV - excursdes ou passeios fora do art. 82;

V - transporte de familiares;

VI - transporte de servidor de sua residéncia ao local de trabalho, ou vice-versa,
ressalvados os casos excepcionais em que o servidor, no interesse da Administracao, realize atividades:

a) em dias de expediente normal que ultrapassem as 19h00, ou em sabados,
domingos, feriados ou recesso administrativo; ou
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b) em situagGes em que o servidor seja designado para representagao institucional da
Reitoria ou para participagdo em atividades ou eventos que ndo estejam incluidos no rol das
atividades habituais vinculadas ao seu cargo e/ou funcdo na instituicdo.

VIl - transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em viagens
a servico, quando houver pagamento da respectiva indenizacao;

VIII - transporte de objetos particulares (encomendas);
IX - transporte de pessoas ndo constantes da relacdo oficial de passageiros (caronas);

X - transporte de menores de idade que ndo sejam discentes da UNILAB, sem a presenca
de responsavel legal autorizado pelos pais ou responsdveis;

Xl - transporte coletivo de alunos em que a distancia do endereco de origem ao endereco
de destino seja igual ou superior a 80 (oitenta) quildmetros rodoviarios, sem a indicacdo de servidor
responsavel pelos passageiros.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. InfragOes sujeitam condutores, passageiros e responsdveis a processo apuratorio.

§ 12 Infragbes penais serdo comunicadas a autoridade policial, com cdpia a autoridade
competente.

§ 22 Comprovado dano patrimonial, o infrator ressarcira a Administracdo, sem prejuizo de
sancOes disciplinares e criminais.

Art. 22. Os casos omissos serao apreciados pela PROADI.

Art. 23. Fica revogada a Portaria PROADI n2 192, de 29 de janeiro de 2024.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor a contar da data de publicacdo no Boletim de Servico
da UNILAB.

Lucas Daniel de Mont'alverne Monteiro

Pré-Reitor de Administracao e Infraestrutura

eil Documento assinado eletronicamente por LUCAS DANIEL DE MONT ALVERNE MONTEIRO, PRO-
o . l'ﬁ] REITOR(A) DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA, em 15/09/2025, as 09:58, conforme horario

asfinatura
eletrénica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1263419 e
o codigo CRC D3FF4A00.
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