
 

 

 

TUTORIAL PROJETO CURRICULAR DE EXTENSÃO 

DISCENTE 

 

IMPORTANTE: O (A) estudante BOLSISTA e/ou VOLUNTÁRIO (A) cadastrado (a) no módulo de extensão 

SIGAA com plano de trabalho NÃO necessita solicitar o Registro dessa atividade de extensão, pois a 

carga horária do plano de trabalho do (a) discente será contabilizada de forma automática no currículo 

dele (a), logo após a aprovação do relatório final da ação.  

 

1 – Solicitação Discente de Registro de Atividade de Extensão 

O (a) estudante cadastra as atividades de extensão e envia para análise da coordenação do curso ao 

qual ele ou ela faz parte. 

Caminho: Portal do Discente > Registro da Atividade Extensão 

 

1.1 – Após clicar em Registro de Atividades de extensão, abrirá uma janela na qual é possível: 



 

➢ Visualizar os Registros de Atividades de extensão aceitos, 

➢ Visualizar a carga horária total aprovada, 

➢ Editar os Registros de atividades que voltaram para ajuste e  

➢ Cadastrar uma atividade de extensão clicando em Cadastrar Novo Registro. 

 

1.2 – Ao clicar em Cadastrar Novo Registro, a próxima janela será um formulário no qual você poderá 

selecionar o cadastro dos seguintes registros de atividades de extensão: 

➢ Ação realizada fora da UNILAB aproveitamento de outro curso 

➢ Ação realizada fora da UNILAB NÃO aproveitamento de outro curso 

➢ Ação realizada na UNILAB. 

 

1.3 – Nesse mesmo formulário após escolher a forma de realização da atividade de extensão que deseja 

cadastrar, é necessário preencher todos os campos com asterisco e em seguida clicar em Próximo 

Passo.  



 

➢ Tipo de ação de extensão: Programa, projeto, curso, evento ou prestação de serviço; 

➢ Título da ação; 

➢ Carga horária da atividade: carga horária contida no documento comprobatório da ação; 

➢ Orientador da ação: nome do (a) coordenador (a) da ação; 

➢ Período de Realização: período contido no documento comprobatório da ação; 

➢ Nome da Instituição, mesmo que seja a própria Unilab; 

➢ Comprovante da atividade: certificado ou outro documento comprobatório; 

➢ Observação: descrever a observação e caso não tenha, colocar sem observação; 

➢ Pesquisa da ação de aproveitamento: Esse quadro somente aparece para as ações realizadas 

na UNILAB. Aqui basta começar a digitar o título da ação que irá aparecer a opção com o 

título completo para escolher. 

 

1.4 – Quando clicar em próximo passo, irá abrir uma nova janela, verifique se preencheu tudo 

corretamente e clique em Cadastrar 

 



 

 

1.5 – Ao clicar em Cadastrar, o sistema volta para a janela indicada no item 1.1, deste tutorial, com a 

mensagem Solicitação de Registro de Atividade de Extensão Curricular cadastrada com sucesso.   

 


